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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Granada, Julio 2022

Sefior (a)

MARIA INES HERNANDEZ RAMIREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No.CO1.PCCNTR. 3486833
Coordinadora Academica

Centro Agroindustrial del Meta, sede los naranjos
Granada-Meta

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes Julio del afio 2022
Referencia: No.CO1.PCCNTR. 3486833 del afio 2022

JENNY JARLEY SEPULVEDA CASTRO, identificado con la cédula de ciudadania No. 46384954
de Sogamoso, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroindustrial del Meta, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Por valor de VEINTIOCHO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($28.600.000). Siete (7) pagos iguales correspondientes a los meses de febrero a agosto de 2022
por un valor de Tres millones novecientos mil pesos ($3.900.000), cada uno; y Un altimo pago por
Diez (10) dias de septiembre de 2022 por valor de Un Millén trescientos mil pesos ($1.300.000) mda
cte.

Plazo: Sera hasta el 26 de octubre 2022

OBJETO:

Prestar servicios Profesionales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico y/o
transversal de acuerdo a los disefios curriculares que ejecute el Centro Agroindustrial
del Meta en los diferentes niveles y modalidades de formacién profesional integral de
los programas TITULADA REGULAR, COMPLEMENTARIA y VIRTUAL en la
especialidad requerida y/o de su perfil.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizacion curso, de Certificado
Generar acciones que promuevan y | bioseguridad, utilizar
garanticen el cumplimiento de los | elementos de proteccion
personal
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protocolos de bioseguridad en el
Centro de formacién y ambientes.

Asistencia a la planeacion | Fotografia,
Participar en la planeacién de los | de procesos formativo. asistencia
procesos formativos de acuerdo con
los lineamientos institucionales, de
acuerdo con su perfil.

Participacion y asistencia Fotografia,
Participar cuando el centro de | al centro urbano del centro | asistencia
formacion lo requiera, en jornadas de | agroindustrial del Meta-
disefio y desarrollo curricular de | Granada y Mesetas
programas de Formacién Profesional
Integral, conforme a las necesidades
nacionales y a los lineamientos
institucionales requeridos para el
area temética objeto del contrato.

Se evaluo induccion, las Fotografias.

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas
asignadas, de acuerdo con los
procedimientos, plazos y
herramientas tecnolégicas que la
entidad defina.

dmeas competencias
realizaran cuando se
requiera.

Plataforma sena
sofia.

Ejecutar la formacion profesional
integral de acuerdo con el disefio y
desarrollo  curricular  de los
programas del area temética objeto
del contrato

Seguimiento etapa practica
de la ficha 2254630

Disefio de proyecto
formativo, planeacion
pedagdgica y guias de
aprendizaje para el
programa de operacién
turistica local. FICHA
2521602

Fotografias,
evidencias

Aplicar segin la  modalidad,
estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento y

evaluacion de acuerdo con los
lineamientos pedagdgicos y
metodoldgicos de la entidad.

Seguimiento etapa practica
de la ficha 2254630

Inicio programa de
formacion operacion
turistica local de
Mesetas.Ficha 2521602

Fotografias,
evidencias
PLATAFORMA

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en proyectos
de investigacibn  técnica y/o
pedagoOgica para fortalecer el

Se participo junto con los
aprendices a la induccién
virtual de induccion en la
charla de SENNOVAy
Bienestar del aprendiz

Fotografias
Acta lista de
asistencia
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proceso de formacion del area
tematica objeto del contrato y
participar en los proyectos

SENNOVA cuando se requieran.

8 Seguimiento etapa practica | Incio de programa
Emitir juicio de evaluacion sobre el | de la ficha 2254630 de formacién,
nivel de cumplimiento de los | Disefio de proyecto proceso de
resultados aprendizajes de las | formativo, planeacion induccién, técnico
competencias del programa, | pedagogica y guias de en operacion
adquiridos por los aprendices en el | aprendizaje para el turistica Local en
desarrollo de su formacién, aplicando | programa de operacion Mesetas.
los  procedimientos, plazos vy | turistica local. Ficha
herramientas tecnolégicas que la | 2521602
entidad defina.

9 Se hizo inscripcién y Fotografias
Entregar los soportes del | matricula del programa de
procedimiento de Ingreso de | operacion turistica local.
aprendices al programa de formacion | En el municipio de
tales como: Ficha de matricula; | Mesetas ficha 2521602
fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos definidos en
el disefio curricular, cuando ejecute
formacién complementaria.

10 Se disefio proyecto -Fotografias

Registrar, verificar 'y  hacer
seguimiento oportuno en el sistema
de informacién que la entidad defina
para la Gestion de la Formacion

Profesional Integral mediante las
siguientes actividades: a).
Verificando que la totalidad de los
aprendices seleccionados y

matriculados queden en ese estado.
b). Registrando juicios evaluativos
del reconocimiento de aprendizajes
previos, los juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados.

e). Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices vy
hallazgos en el registro de la
informacion. f). Abstenerse de
permitir la participacibn en la

formacion a personal que no esté

formativo: Disefio de
producto turistico de
naturaleza para el
municipio de Mesetas.
-Se creo ruta de
aprendizaje, y asociacion
de aprendices a la
ruta.para el programa de
operacion turistica local.
Seguimiento a etapa
practica ficha 2254630
ficha 2521602

-Plataforma sena
sofia plus
-Territorium
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relacionado en el listado de la Ficha
a su cargo de acuerdo a lo registrado
en el aplicativo SOFIA PLUS.

11 Asistencia semana de Asistencia,
Participar cuando el centro lo | planeacion pedagogica fotografias
requiera en el proceso de seleccion, | CAM centro urbano los
disefio de talleres e instrumentos que | naranjos
alimenten los bancos de pruebas
para la seleccion de aprendices.

12 Se realiza induccién y se | Guia de
Aplicar y hacer cumplir el reglamento | da a conocer el reglamento | aprendizaje
del aprendiz, asi como el manual de | del aprendiz. ficha Induccién.
convivencia del Centro de | 2521602 fotografias
Formacion.

13 Se realiza cuando se Se realiza cuando
Apoyar procesos de Registro | requiera. se requiera.

calificado para los programas en
nivel tecnologo del area temética
objeto del presente contrato, cuando
el centro lo requiera.

14

Acatar los lineamientos del Sistema
Integrado de Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el Trabajo y
asistir a las convocatorias que el
centro programa.

Se realiza cuando se
requiera.

Se realiza cuando
se requiera.

15

Apoyar al centro de formacion
cuando este lo requiera, en la
promocién del portafolio de servicios.

Se publica la Il oferta
educativa del sena a la
comunidad de Mesetas.

Se realiza cuando
se requiera.

16

Realizar seguimiento en la etapa
productiva a los a los aprendices que
le sean asignados, cuando el centro
de formacion lo requiera

Seguimiento etapa practica
de la ficha 2254630

Llamadas, reunién
virtual.

17

Propender por la permanencia de los
aprendices en el desarrollo de la
formacion profesional integral.

Seguimiento a | proceso de
etapa practica. ficha
2254630

Seguimiento ficha
2254630

18

Se realiza cuando se
requiera.

Se realiza cuando
se requiera.
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Responder por los bienes vy
elementos puestos a su disposicién
para el cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado, quedar
a paz y salvo con el Almacén

19

Aplicar al proceso de certificacion de

la norma de competencia
"ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS CON BASE EN LOS
PLANES DE FORMACION
CONCERTADOS, o la actualizacion
"ORIENTAR FORMACION

PRESENCIAL DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO" o en su defecto
debera aplicar al proceso de
certificaciéon de la norma y aportar el
respectivo certificado de aprobacion,
o la evidencia de la inscripcion
efectiva a mismo, al informe de
ejecucion contractual, con plazo
méaximo a julio 31 de 2022.

Inscripcion a la
certificacion de la norma
de competencias

fotografias

20

Acompafiar a los aprendices a las
actividades que se encuentren
planeadas por el equipo de Bienestar
al Aprendiz.

Participacién en jornada de
induccién semana del 04
de mayo al 10 de mayo
2022

ficha 2521602

Fotografias
Acta
Lista de asitencia

21

Apoyar y acomparniar los procesos de
autoevaluacion de programas de
formacion en nivel tecndlogo del
Centro de Formacion.

Se realiza cuando se
requiera.

Se realiza cuando
se requiera.

22 Se hizo desplazamiento al | Fotografias, acta,
Tener la  disponibilidad para | municipio de Mesetas para | listados de
desplazamiento a los sitios de | socializacion, del programa | asistencia
trabajo. de formacién técnico en

operacion turistica local
ficha 2521602

23 Informe de progamacion Informe de
Cumplir con la programacién de 160 | de horas 160 horas progamacion de
horas mensuales horas sena sofia

24 Se cumple con las Fotografias

obligaciones contractuales

GTH-F-062 V09




L 4
SENA

N

Dar cumplimiento en el desarrollo de
sus obligaciones contractuales al
Cadigo de Integridad SENA

del codigo de integridad
SENA

25

Pagar mensualmente los aportes al
sistema de seguridad social integral,
en salud y en pension, en los
términos consagrados en el articulo
1° de la Ley 828 del 19 de julio de
2003, en armonia con el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007, a través de
la planilla Unica integradora lo cual
sera un requisito para el pago de los
honorarios. Para la legalizacién del
contrato acreditar su afiliacion al
sistema de seguridad social integral
en salud y en pensiones y riesgos
profesionales.

Pago de aporte mensual
No. 9437395098

de la planilla, aportes en
linea del mes de Jumio
2022.

Pago planillas
aportes en linea.

26

Aplicar y evidenciar los formatos
establecidos en el Sistema Integrado
de Gestion, que correspondan a los
procedimientos y a la dependencia
que se encuentra adscrito.

Se utilizan los formatos
establecidos, en el sistema
integrado de gestion.

Se utilizan los
formatos
establecidos, en el
sistema integrado
de gestion.

27

Apoyar la estructuracion de la etapa
preliminar y/o estudio de mercado
dentro de los procesos contractuales
asignados por el supervisor o el
ordenador del gasto.

Se realiza cuando se
requiera.

Se realiza cuando
se requiera.

28

Evaluar técnica y econdémicamente
las propuestas presentadas al Centro
Agroindustrial del Meta dentro de los
procesos contractuales que sea
designado por el ordenador del gasto
como evaluador técnico y
econémico.

Se realiza cuando se
requiera.

Se realiza cuando
se requiera.

29

Prestar apoyo en la supervision de
los contratos que sean designados
por el ordenador del gasto.

Se realiza cuando se
requiera.

Se realiza cuando
se requiera.
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30 Se realiza informes de Se realiza informes
Presentar oportunamente los | ejecucion contractual y de ejecucion
informes de ejecucion contractual y | financiera. contractual y
cuentas de cobro mensuales dentro financiera.
de las fechas estipuladas por el
supetrvisor.

31 Asistencia y apoyo a la Listado de
Asistir a las reuniones presenciales | divulgacién de la oferta asistencia y
que programe el ordenador del gasto | educariva del Sena en el fotografias.

y/o supervisor con ocasién al | Municipio de Mesetas.
desarrollo de su objeto contractual. | ficha 2521602

32 Se hace convocotaria lista de asistencia,
Atender oportuna y agilmente las | virtual y presencial para el | fotografias.
llamadas telefénicas, video llamadas | programa de formacién
y reuniones virtuales programadas | técnico en operacion
en el desarrollo de su objeto | turistica local en Granaday
contractual. Mesetas. ficha 2521602

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O 7

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1. N/A N/A N/A N/A

2. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9437395098 de la planilla, aportes en linea mes de Junio 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

GTH-F-062 V09



L 4
SENA

N

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

J@'&Q/

JENNY JARLEY SEPULVEDA CASTRO
Contratista
C.C. No. 46.384.954 de Sogamoso

Recibi a satisfaccion:

MARIA INES HERNANDEZ RAMIREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.CO1.PCCNTR. 3486833
Coordinadora Academica
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO

INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. No.CO1.PCCNTR. 3486833

DIRECCION, AREA,

REGIONAL O CENTRO |CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
ORDENADORA DE GASTO:

SUPERVISOR DEL

CONTRATO: MARIA INES HERNANDEZ RAMIREZ

APOYO A LA SUPERVISION:

LINA FERNANDA QUIROZ MONTEALEGRE

CONTRATO No:

No.CO1.PCCNTR. 3486833

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS

Prestar servicios Profesionales temporales para
ejercer el rol de instructor Técnico y/o transversal de
acuerdo a los disefios curriculares que ejecute el
Centro Agroindustrial del Meta en los diferentes

OBJETO: . - . .
niveles y modalidades de formacién profesional
integral de los programas TITULADA REGULAR,
COMPLEMENTARIA y VIRTUAL en la especialidad
requerida y/o de su perfil.

Por valor de TREINTA Y CUATRO MILLONES

VALOR: QUINIENTOS OCHENTA MIL PESOS MICTE
($34.580.000).

CONTRATISTA: JENNY JARLEY SEPULVEDA CASTRO

NIT: 46384954

LUGAR DE EJECUCION: GRANADA META

FECHA DE SUSCRIPCION: |28-01-2022

FECHA DE INICIO: 01-02- 2022

PLAZO INICIAL DEL

CONTRATO: 7 MESES Y 10 DIAS

VALOR INICIAL DEL | VENTI OCHO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS

CONTRATO: ($28.600.000).

VALOR ACTUAL DEL |ONCE MILLONES CIENTO OCHENTA MIL PESOS

CONTRATO: $11.180.000

PRORROGA No 1 46 DIAS.

ADICION No. 1- CINCO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA MIL

($5.980.000)
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SUSPENSION No. x: N/A

FORMA DE PAGO:

(7) pagos iguales correspondientes a los meses de febrero a
agosto de 2022 por un valor de Tres millones novecientos mil
pesos ($3.900.000), cada uno; y ¢) Un ultimo pago por Diez (10)
dias de septiembre de 2022 por valor de Un Millén trescientos
mil pesos ($1.300.000) mda cte

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Generar acciones que promuevan y
garanticen el cumplimiento de los
protocolos de bioseguridad en el
Centro de formacién y ambientes.

Realizacién curso, de
bioseguridad, utilizar
elementos de proteccién

personal

Certificado

Participar en la planeacion de los
procesos formativos de acuerdo con
los lineamientos institucionales, de
acuerdo con su perfil.

Asistencia a la planeacion

de procesos formativo.

Fotografia,

asistencia

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en jornadas de
disefio y desarrollo curricular de
programas de Formacion Profesional
Integral, conforme a las necesidades
nacionales y a los lineamientos
institucionales requeridos para el
area tematica objeto del contrato.

Participacién y asistencia
al centro urbano del centro
agroindustrial del Meta-

Granada y Mesetas

Fotografia,

asistencia
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Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas
asignadas, de acuerdo con los
procedimientos, plazos y
herramientas tecnolégicas que la
entidad defina.

Se realizara cuando se

requiera.

Se realizara
cuando se

requiera.

Ejecutar la formacion profesional
integral de acuerdo con el disefio y
desarrollo curricular  de los
programas del area tematica objeto
del contrato

Seguimiento etapa practica

de la ficha 2254630

Disefio de proyecto
formativo, planeacion
pedagdgica y guias de
aprendizaje para el
programa de operacién
turistica local. FICHA

2521602

Fotografias,

evidencias

Aplicar segun la  modalidad,
estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento y

evaluacion de acuerdo con los
lineamientos pedagdgicos y
metodolégicos de la entidad.

Seguimiento etapa practica

de la ficha 2254630

Inicio programa de
formacion operacion
turistica local de

Mesetas.Ficha 2521602

Fotografias,

evidencias

PLATAFORMA
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Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en proyectos
de investigacion  técnica y/o
pedaglgica para fortalecer el
proceso de formacion del &rea
tematica objeto del contrato vy
participar en los proyectos
SENNOVA cuando se requieran.

Se participo junto con los
aprendices a la induccién
virtual de induccion en la
charla de SENNOVAy

Bienestar del aprendiz

Fotografias

Acta lista de

asistencia

Emitir juicio de evaluacion sobre el

nivel de cumplimiento de los
resultados aprendizajes de las
competencias del programa,

adquiridos por los aprendices en el
desarrollo de su formacion, aplicando
los procedimientos, plazos vy
herramientas tecnolégicas que la
entidad defina.

Seguimiento etapa practica

de la ficha 2254630

Disefio de proyecto
formativo, planeacion
pedagdgica y guias de

aprendizaje para el

Incio de programa
de formacion,
proceso de
induccién, técnico
en operaciéon

turistica Local en

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de formacion
tales como: Ficha de matricula;
fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos definidos en
el disefio curricular, cuando ejecute
formacion complementaria.

., Mesetas.
programa de operacion
turistica local. Ficha
2521602
Se hizosocializacion, Fotografias,

inscripcion y matricula del
programa de operacion
turistica local. En el
municipio de Mesetas ficha

2521602

plataforma sena

sofia.
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10

Registrar, verificar 'y  hacer
seguimiento oportuno en el sistema
de informacién que la entidad defina
para la Gestion de la Formacion
Profesional Integral mediante las
siguientes actividades: a).
Verificando que la totalidad de los
aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese estado.
b). Registrando juicios evaluativos
del reconocimiento de aprendizajes
previos, los juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados.
e). Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices vy
hallazgos en el registro de la
informacion. f). Abstenerse de
permitir la participacion en la
formacion a personal que no esté
relacionado en el listado de la Ficha
a su cargo de acuerdo a lo registrado
en el aplicativo SOFIA PLUS.

Se disefio proyecto
formativo: Disefio de
producto turistico de
naturaleza para el

municipio de Mesetas.

-Se creo ruta de
aprendizaje, y asociacion
de aprendices a la
ruta.para el programa de

operacion turistica local.

Seguimiento a etapa

practica ficha 2254630

ficha 2521602

-Fotografias

-Plataforma sena

sofia plus

-Territorium

11

Participar cuando el centro lo
requiera en el proceso de seleccion,
disefio de talleres e instrumentos que
alimenten los bancos de pruebas
para la selecciéon de aprendices.

Asistencia del 04 al 15 de
Julio 2022 a PLANEACION Y
SEGUIMIENTO A LA FPI.

centro urbano los naranjos

Asistencia,

fotografias

12

Aplicar y hacer cumplir el reglamento
del aprendiz, asi como el manual de
convivencia del Centro de
Formacion.

Se realiza induccion y se

da a conocer el reglamento

Guia de

aprendizaje
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del aprendiz. ficha Induccion.
2521602 ,
fotografias
13 Se realiza cuando se Se realiza cuando
Apoyar procesos de Registro
calificado para los programas en | requiera. se requiera.
nivel tecndlogo del area temética
objeto del presente contrato, cuando
el centro lo requiera.
14 Se realiza cuando se Se realiza cuando
Acatar los lineamientos del Sistema
Integrado de Gestion y el Sistema de | requiera. se requiera.
Seguridad de Salud en el Trabajo y
asistir a las convocatorias que el
centro programa.
15 Se publica la Il oferta Se realiza cuando
Apoyar al centro de formacion
cuando este lo requiera, en la | educativa del senaala se requiera.
promocién del portafolio de servicios.
comunidad de Mesetas.
16 Seguimiento etapa practica | Llamadas, reunion
Realizar seguimiento en la etapa
productiva a los a los aprendices que | de la ficha 2254630 virtual.
le sean asignados, cuando el centro
de formacién lo requiera
17 Seguimiento a | proceso de | Seguimiento ficha

Propender por la permanencia de los
aprendices en el desarrollo de la
formacion profesional integral.

etapa practica. ficha

2254630

2254630
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18

Responder por los bienes vy

Se realiza cuando se

Se realiza cuando

elementos puestos a su disposicidn | requiera. se requiera.
para el cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado, quedar
a paz y salvo con el Almacén
19 Inscripcion a la fotografias

Aplicar al proceso de certificacion de
la norma de competencia
"ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS CON BASE EN LOS
PLANES DE FORMACION
CONCERTADOQOS, o la actualizacion
"ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO" o en su defecto
debera aplicar al proceso de
certificacion de la norma y aportar el
respectivo certificado de aprobacion,
o la evidencia de la inscripcion
efectiva a mismo, al informe de
ejecucion contractual, con plazo
maximo a julio 31 de 2022.

certificacion de la norma

de competencias

20

Acompafar a los aprendices a las
actividades que se encuentren
planeadas por el equipo de Bienestar
al Aprendiz.

induccién semana del 04
de mayo al 10 de mayo

2022

ficha 2521602

Participacion en jornada de | Fotografias

Acta

Lista de asitencia
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SENA

N

21 Se realiza cuando se Se realiza cuando
Apoyar y acompaiiar los procesos de
autoevaluacion de programas de | requiera. se requiera.
formacion en nivel tecnélogo del
Centro de Formacion.
22 Se hizo desplazamiento al | Fotografias, acta,
Tener la disponibilidad para
desplazamiento a los sitios de | municipio de Mesetas para | listados de
trabajo.
socializacion, del programa | asistencia
de formacion técnico en
operacion turistica local
ficha 2521602
23 Informe de progamacion Informe de
Cumplir con la programacién de 160
horas mensuales de horas 160 horas progamacion de
horas sena sofia
24 Se cumple con las Fotografias
Dar cumplimiento en el desarrollo de
sus obligaciones contractuales al | obligaciones contractuales
Cddigo de Integridad SENA
del codigo de integridad
SENA
25 Pago de aporte mensual Pago planillas

Pagar mensualmente los aportes al
sistema de seguridad social integral,
en salud y en pension, en los
términos consagrados en el articulo
1° de la Ley 828 del 19 de julio de
2003, en armonia con el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007, a través de

No. 9437395098 de la
planilla, aportes en linea del
mes de Junio 2022.

aportes en linea.
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la planilla Unica integradora lo cual
sera un requisito para el pago de los
honorarios. Para la legalizacion del
contrato acreditar su afiliacion al
sistema de seguridad social integral
en salud y en pensiones y riesgos
profesionales.

26 Se utilizan los
Aplicar y evidenciar los formatos
establecidos en el Sistema Integrado . formatos
de Gestién, que correspondan a los | S€ Utilizan los formatos
procedimientos y a la dependencia . . establecidos, en el
que se encuentra adscrito. establecidos, en el sistema
. ., sistema integrado
integrado de gestién.
de gestion.
27 Se realiza cuando se Se realiza cuando
Apoyar la estructuracion de la etapa
preliminar y/o estudio de mercado | requiera. se requiera.
dentro de los procesos contractuales
asignados por el supervisor o el
ordenador del gasto.
28 Se realiza cuando se Se realiza cuando

Evaluar técnica y economicamente
las propuestas presentadas al Centro
Agroindustrial del Meta dentro de los
procesos contractuales que sea
designado por el ordenador del gasto
como evaluador técnico y
econdmico.

requiera.

se requiera.
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29 Se realiza cuando se Se realiza cuando
Prestar apoyo en la supervision de
los contratos que sean designados | requiera. se requiera.
por el ordenador del gasto.
30 Se realiza informes de Se realiza informes
Presentar oportunamente los
informes de ejecucion contractual y | ejecucion contractual y de ejecucion
cuentas de cobro mensuales dentro
de las fechas estipuladas por el | financiera. contractual y
supervisor.
financiera.
31 Asistencia y apoyo a la Listado de
Asistir a las reuniones presenciales
gue programe el ordenador del gasto | divulgacién de la oferta asistencia y
y/lo supervisor con ocasiéon al
desarrollo de su objeto contractual. educariva del Sena en el fotografias.
Municipio de Mesetas.
ficha 2521602
32 Se hace convocotaria lista de asistencia,

Atender oportuna y agilmente las
llamadas telefénicas, video llamadas
y reuniones virtuales programadas
en el desarrollo de su objeto
contractual.

virtual y presencial para el
programa de formacién

técnico en operacion

turistica local en Granada y

Mesetas. ficha 2521602

fotografias.
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FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO PORCENTAJE PORCENTAJE DE
FACTURA | CANCELAR | EJECUTADO DEL DE EJECUCION FiSICA
CONTRATO | EJECUCION
FINANCIERA No de %
dias
ejecutados
FEBRERO | 01 $3.900.000 | $3.900.000 $24.700.000 | 13.63% 30 13.63%
MARZO | 02 $3.900.000 | $7.800.000 $20.800.000 | 27.28% 30 27.28%
ABRIL 03 $3.900.000 | $11.700.000 | $16.900.000 | 40.88% 30 40.88%
MAYO 04 $3.900.000 | $15.600.000 | $13.000.000 | 54.54% 30 54.54%
Adiccion | 1 $5.980.000
JUNIO 05 $3.900.000 | $19.500.000 | $15.080.000 | 48.7% 30 48.7%
JULIO 06 $3.900.000 | $23.400.000 | $11.180.000 | 62.33% 30 62.33%
EVIDENCIAS

Seguimiento actividades en plataforma territorium

OPERACION TURISTICA LOCAL
(2521602)

Programa: Induccion_v2

Cerrar w
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& > C @ senaterritorio.la/perfil.php?id=21256977&catalogo=true

Colaboradores

ALIED ELENA VARGAS
RUEDA
Instructor

Administrador LMS
Instructor

@territorium
EDUARDO MARTINEZ

ALBARRACIN
Instructor

JENNY JARLEY
SEPULVEDA CASTRO
Instructor

Colaboradores

EDUARDO MARTINEZ
ALBARRACIN

4
disponibles: Mencieone las diferentes empresas que prestan el servicio segun corresponda: Equipamientos (agua, gas.
electricidad, tratamiento de residucs, internet, lineas telefénicas, planta eléctrica (incluya cobertura de operadores de linea
celular etc.) (red de 3 ione terminal de direccién teléfono seglin corresponda)
transportes plblicos.( mencione principales empresas de transporte) Servicios complementarios o de contingencia
(comercios, servicios de salud. efc.) Mencione les nombres del centro de salud. hospital segun correspenda, cuerpo de
bomberos, s defensa civil, policia de turismo y demas instituciones. Recopile nliimeros de emergencia, nombres de los
responsables o encargados. Servicios bancarios: Mencione 10s bancos, cormesponsales, etc que existen en su Municipio,
horarios de atencion. EN ESTE ESPACIO SE DEBEN SUBIR SUBIR LOS FORMATOS DILIGENCIADOS Y EVIDENCIAS
DEL PROCESO

Evidencia

Fecha de entrega: 15 de Julio del 2022 a las 5:08pm
Archivos:

hitp

formatonprestadoresnin.docx
Copiandeninventarionhotelesn1nn1 xlsx
INVENTARIONCAFETERIAS docx

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

Publicacion prioritaria
JENNY JARLEY SEPULVEDA CASTRO

farha da inicio- 07 da lunin dal 2007

Vista

Aprendiz

Archivos adjuntos
Id Evidencia:302189952
Visualizar
INVENTARIORTURISTICORSERVIDO
EANAMET KRR MEMEESITTS - RESNGASTRONOMICOS.docx SO
Descargar Archive

Intentos: 1

Archivos adjuntos
Id Evidencia:302117747
Visualizar
CARACTERIZACIONNSENANGUIAN3
EDWAR ESTEBAN AGUDELO MEDINA - docx Sn (]
Descargar Archive

Intentos: 1

Archivos adjuntos
Id Evidencia:301846022

Visualizar
CARACTERIZACINNNNHOSPEDAJEN sn
JOSE NICOLAS CAMACHO AVILA URBANONMESETASNRCNWord. docx [}

Descargar Archive

Intentos: 1

Archivos adiuntos

Vista

Aprendiz

-

Regresar

Evaluacion resultados de aprendizaje Induccion.
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&« C A Noesseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces © %« 0O &
Instructor v -
e — . Evaluacion ruta de aprendizaje
‘Opciones de bisqueda
[# Ejecucion de la Formacién v
Administrar Ruta de Aprendizaje - Ficha de caracterizacion® 2521602-QPERACION P
i
Consultar Ruta del Aprendiz
Competencia de aprendizaje* Resultado de Aprendizaje de la Induccion. o
Generar Excel de Plangacion y
Pedagogica
Aprendiz* o4
Generar PDF de Proyecto Formativo y
RN RRIPIATENEE - -Juicio Evaluativo Seleccionar Juicio Evaluative w
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta
Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo
Reconocimiento de Aprendizajes
Previos
0 es seguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.taces 1= - H
< C AN fiaplus.edu.co/sofia/home/) i 2 % O &
Instructor v =§=
T . Evaluacién ruta de aprendizaje masivo
Opciones de bisqueda
[£ Ejecucion de la Formacion
Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de caracterizacion® 2521602-OPERACION TURISTICALOCAL
“
Consultar Ruta del Aprendiz
® @ Resultado de Aprendizaje de la Induccion
Generar Excel de Planeacién P
Pedagogica
[Aprendices ]
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de 1a Ruta de Aprendizaje m] CC 1088030782 VALENTINA RESTREPO CASTANO Formacion
O CC 1121903090 KARDL MELISSA BETANCOUR VELASQUEZ Formacion
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje O CC 1006658716 LUIS EDUARDO MOLANG MORALES Formacion
m] CC 1014224010 KAREN TATIANA RAMIREZ BETANCURTH Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje
O CC 1000353309 DIEGO FERNANDO PARRADO MONTOYA Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo =] €C 1098813695 JAIR STEVEN QUINTERD HERRERA Formacion
Listar Aprendices Asociados a Ruta O CC 1006658877 JAIRO RONCANCIO PONARE Formacion
m] CC 1193519429 YORDANI ANDRES CASTELLANOS RUBIO Formacion
Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo O TI 1120352694 STEFANI ALEJANDRA GUZMAN DUARTE Formacion
O CC 1033751864 FERNANDO BELTRAN VILLALOBOS Formacion
Reconocimiento de Aprendizajes
Previos O CC 1119948301 MONICA LILIBETH SABOGAL SANABRIA Formacion
m] CC 1006534399 KAREN LIZETH RICAURTE JARA Formacion
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&« C A Noesseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces

Soﬁa Plus | ’7;%

Instructor v
& Disefio Curricular <
[Z Ejecucion de la Formacion v

Administrar Ruta de Aprendizaje <

Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagagica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de |a Ruta de Aprendizaje -

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

& JENNY JARLEY © = Bandeja de tareas
0 C©C 1006692684 BRAYAN CAMILO GONZALEZ MEJIA
CC 1023932842 DANA MELISA CARMONA PADILLA
©C 1008658439 EDWAR ESTEBAN AGUDELO MEDINA
©C 1119849715 EVELIN XIOMARA PEDRAZAMORA
CC 1121825772 JHEYNSON VIGOYA LINARES
CC 11199496385 JOHN ALEXANDER SANTOS TORO
©C 1110891787 JOSE NICOLAS CAMACHO AVILA
TI 1021513134 KAREN ALEXA MUNERA SANTAMARIA

Pagina 1de 1
SLINA | LL MUL UL LR LIRS IOy PRl Loirims
Resuttado de aprendizajer  NTEGRAL DE ACUERDO CON SU PROYECTO DE w4

VIDAY EL DESARROLLO PROFESIONAL.

Juicie Evaluativo*

< C A Noesseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces

Soﬁa Plus | ¢

Instructor v
& Disefio Curricular <
[Z Ejecucion de la Formacion v

Administrar Ruta de Aprendizaje v

Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagdgica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de |a Ruta de Aprendizaje ~

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Recenocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

& JENNY JARLEY = Bandeja de tareas
©C 1119949715 EVELIN XIOMARA PEDRAZAMORA
©C 1121825772 JHEYNSON VIGOYA LINARES
CC 1119949685 JOHN ALEXANDER SANTOS TORO
©C 1110891787 JOSE NICOLAS CAMACHO AVILA
TI 1021513134 KAREN ALEXA MUNERA SANTAMARIA
Pagina 1de 1
Resultado ge aprendizgier  IDENTIFICAR LA DINAMICA ORGANIZACIONALDEL = g ¢

SENAY EL ROL DE LA FORMACION PROFESIONAL
INTFGRAI NF ACHIFRNO CON &1 PROYFRTONFE 4

Juicie Evalualivo®

Aprobada -

je han sido

7= LMS SENA

7= LMS SENA

& Cambiar Clave Salir @&

Formacion
Formacion
Formacion
Formacion
Formacion
Formacion
Formacion

Formacion

& Cambiar Clave Salir @&

Formacion -
Formacion
Formacion
Formacion

Formacion
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CAPACITACION SEMANA PLANEACION PEDAGOGICA

i T g
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REALIZAR PLANEACION PEDAGOGICA DRIVE

[ | & 5.PLANEACION PEDAGOGICA (X X | 4 _ - -
SLE] &  https;//drive.google.com/drive/folders/17hzH2y6-1189Hu4W2P9pjIbRNp1XEeju IR+ = 2 -
L Drive Q  Buscar en Drive L @ ® i n
I' N Compartides conmigo > 5. PLANEACION PEDAGOGICA (ACTUALIZADAS) ~ = B ® )
uevo
Archivos
3 Mi unidad
3 Computadoras i ** %,
Co P £ 2 @
&), Compartidos conmigo .
(©  Recientes X e
+
Y%  Destacados = = =
[i] Papelera
B 2422914 Planeacion Ped... B copiade GPFI-F-134_Pla Bl GPFI-F-134_Planeacion_. Bl  Planeacion_Pedagégica_.
¢  Almacenamiento
- £
1,019.1 MB de 15 GB
utilizado(s) e i e
Comprar
almacenamiento
Planeacion_Pedagdgica_.. i Revisién - Carpeta delins...
a @ Ed  Copia de GPFIF-134_Planeacion_Pedags.. (@
- - . o - ~ = ! 7:55a. m.
8 O Escribe aqur para buscar O =i} e n £ ~ Q5= g e 12/07/2022 -
DO | E& Anuncios Plantillas Temitorium - X | [ PLANEACION PEDAGOGICA OP! X | & ACTASOTL2554630- Google D X | Q. sicontratista - Search x|+ X
< > O () https//drive.google.com/drive/folders/1geWe0gQze7cUHaethlQEYMS82KISIM9 A Ys o : -
L Drive Q,  Buscaren Drive @ ©
l' N Compartidos conmigo > == > ACTAS > ACTASOTL 2554630 -~ B O B
uevo
Carpetas Nombre
» Mi unidad
» [0 computadoras BB AcCTAS JULIO 2022 B3  ACTAS JUNIO 2022 B ACTAS MAYO 2022 @
2, compartidos conmige
Archivos
(©  Recientes
+
Y¢  Destacados
[ Papelera
¢  Almacenamiento poro -
1.01 GB de 15 GE utilizado(s)
Comprar 0 ACTAFINALIZACION 225..
almacenamiento
@ AcTA14DEJULID 2022-CARLOS TORRE.. (@
- ; : 2 1157 2. m.
2® O Escribe aqui para buscar o £ AE e B Sy, [
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SEGUIMIENTO ETAPA PRACTICA

@ Yeimy Alejandra Torres Etapa Pract Q,

Buenas noches instructora 10:25 p. m.

Q pena en q fecha se va a realizar la exposicion de los proyectos 10:26 p. m

Viendo terminen de presentar las bitacoras, las evaluciones y correcciones
10:27 p. m, &

*
cuando 4575 m,

JUEVES

Buenosdias .., o o

Alejandra la otra semana estare en Granada en |la sede urbana para que nos

reunamos y organicemos los pendientes del proyecto 837 3 m. o

entonces para vernos el lunes ;.o - -

A qué horas serfa instructora 5.5,

E ANTEPROYECTO PRODUCTIVO Yeimi ...

DOCK « 414 kB %33a m.

Mira instructora

033 2 m

@ (ﬁ Escribe un mensaje aqui J
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Elementos enviados - Sena

Correo nuevo

Cuentas

Carpetas

Bandeja de entrada
Borrador

Elementos enviados

Mas

L Escribe aqui para buscar

Buscar yel

Q
it

Elementos enviados Todo ¥

Carlos German Torres Zabala, Sara T
ACTA SEGUIMIENTO ETAPA PRACTIC 11:53a. m
Cordial saludo, Adjunto acta de seg'

miércoles, 13 de julio de 2022
yeimi torres, Maria Ines Hernand 1]
ACTA 11 DE JULIO REVISION PRC mié. 2:22 p. m.
Cordial saludo. Con la presente €

martes, 12 de julio de 2022
Aida Rocio Montariez Bohorquez 1]
> ACTUALIZAR DOCUMENTO DI mar. 7:26 a. m.
Cordial saludo, Con la presente

lunes, 11 de julio de 2022
Jejaseca@hotmail.com
(sin asunto) lun. 2:17 p. m.
Obtener Outlook para i0S

jueves, 7 de julio de 2022
Maria Ines Hernandez Ramirez, Carlos [ =

> Pwd: PROYECTOS ETAPA PRACTICA jue. 7/07
Adjunto correo de nuevo Obtener Ou

o

I

€ == 0

SENA

é) Responder <€) Responder atodos ~ —> Reenviar =T Archivar e
ACTA SEGUIMIENTO ETAPA PRACTICA FICHA 2254630

e Jenny Jarley Castro edu.co: =

1538 m.

Para: Carlos German Torres Zabala; Sara Torres Collazos; Maria Ines Hernandez Ramirez; Ever Alexa...

Guardar todos los datos adjuntos

Formato de inventario...

KT ACTA 14 DE JULIO 2022-CARLO...
S 16.43 KB

* 48837 KB

Formato paquete turfstico.docx
32.88 KB

formato prestadores(1).docx
4014 KB

INVENTARIO CAFETERIAS.docx
18.93 KB

PLANTILLA COSTEQ PAQUETE...

Cordial saludo,

Adjunto acta de seguimiento etapa practica de los aprendices CARLOS GERMAN TORRES ¥ SARA TORRES de

la ficha 2254630 Operacidn turistica Local.

SE hacen las iones, iones y compromisos: Entrega del proyecto para revision de
inacion académica y ap 6n el préximo 08 de Agosto 2022.

Adjunto formatos para complementar el proyecto.
-Planillas de inventario

-Planilla de costeo

-Plantilla paquete turistico

Cordialmente,

1552, m.

“ a m i‘ ) E @ @ 7 ) EsP :5{07[2“22

2
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JENNY JARLEY SEPULVEDA CASTRO

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

FECHA INICIAL: 01/07/2022 00:00:00

FECHA FINAL:  30/07/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2521602 - OPERACION TURISTICA LOCAL

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

COORDINAR ACTIVIDADES DE ACUERDO CON
ESTRATEGIAS DE GESTION Y PROCESO ADMINISTRATIVO

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Disefiar paquetes turisticos de acuerdo componentes técnicos y
estandares de servicio

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

19/07/22 18:34

Page 1 of 3




Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: de acuerdo con principios éticos para la construccién de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) 5
necesidades de manejo de informacién

VENDER PRODUCTOS Y SERVICIOS DE ACUERDO CON LAS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NECESIDADES DEL CLIENTE Y OBJETIVOS COMERCIALES.

2. FIJAR ESTRATEGIAS DE MERCADEO PARA EL PORTAFOLIO A PARTIR DE ELEMENTOS DE MARKETING MIX TRADICIONAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 80,00

19/07/22 18:34 Page 2 of 3



TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 80,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
05/07/2022 15/07/2022 OTROS 72,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 72,00

INSTRUCTOR: JENNY JARLEY SEPULVEDA CASTRO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

19/07/22 18:34 Page 3 of 3



