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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                                                                                                                                                         
                                                                                                                                  Julio de 2022 
 
Señor (a) 
BICHARA JOSÉ ZABLEH HASBUN 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3376059 
Coordinador Académico 
Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira  
Santa Marta                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

                                                      Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes de Julio del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3376059 del año 2022 
 
OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS, identificado con la cédula de ciudadanía No. 85.150.623 de Santa Marta, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de OCHOCIENTOS SETENTA Y TRES 
MILLONES SETENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE. ($873.075.840). 
El valor de los honorarios mensuales se pactó dentro de los rangos estipulados en la tabla de honorarios 
establecida por la secretaria general. Para instructores con perfil: - Profesional universitario titulado, 
Tecnólogo con especialización en el área del programa de formación a contratar o Tecnólogo la suma de: 
TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVEINTA Y SIETE 
MIL SEICIENTOS PESOS M/CTE ($3.997.600) por periodos fijos. - Técnico Profesional o Técnico la suma de 
TRES MILLONES SETEINTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($3.075.000) por periodos fijos. 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 1) Un primer pago proporcional al 
valor de los honorarios mensuales por los días de prestación efectiva del servicio, desde la fecha de inicio 
del contrato hasta el 30 del mes correspondiente, si aplica. 2) Pagos sucesivos mensuales. 3) Un último pago 
proporcional al valor de los honorarios mensuales por los días efectivos de prestación de servicio del último 
mes de ejecución. 

 
Plazo: Será hasta el 30 del Septiembre de 2022. 
 
 

OBJETO: Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor 
para el desarrollo de acciones de formación en el sector rural donde tiene 
incidencia del programa SENA Emprende Rural del Centro Acuícola y 
Agroindustrial de Gaira. 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de planeación de la 
oferta formativa de las actividades 
relacionadas con la formación para el 
trabajo en emprendimiento según lo 
establecido en los lineamientos 
entregados por la Dirección de Empleo y 
Trabajo - Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

1.Se le envio al dinamizador 
Oscar Huguett el formato de 
Transferencia de Información 
del finagro de la formación 
EMPRENDIMIENTO EN 
PRODUCCIÓN CULTIVOS 
TRANSITORIOS con fichas No. 
2545507 y 2545552 

Evidencia en los anexos. 

2 Articular con los instructores técnicos 
para realizar el alistamiento integral de 
los procesos de formación a través de 
mecanismos de atención diversificados y 
estratégica didácticas adaptadas a las 
condiciones locales bajo la estrategia 
aprender haciendo con materiales de 
formación cuando aplique. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

No genera evidencia 

3 Ejecutar las acciones de formación 
haciendo uso de la estrategia 
pedagógica de "formación por 
proyectos", bajo la modalidad de 
atención sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos de la 
Dirección de Formación Profesional 
Integral y los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y Trabajo - 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

2.Se inició formación de 
manera sincrónica en el 
municipio de ARACATACA 
vereda LA ARENOSA y el 
asentamiento indígena 
GUNMAKU, en el programa de 
fortalecimiento 
EMPRENDIMIENTO EN 
PRODUCCIÓN CULTIVOS 
TRANSITORIOS con ficha No. 
2545507 y 2545552 
respectivamente. 

Evidencia en los anexos y en el 
drive. 

4 Asegurar el reporte de información con 
claridad, oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y seguimiento 
dispuestos de manera temporal o 
permanente por el SENA entre ellos 
Sofia Plus para el seguimiento de 
actividades específicas, entregando 
informe al supervisor del contrato y al 
Dinamizador Rural de Centro del 
programa SER de su Centro de 
Formación o quien cumpla sus 
funciones. 

3. Se realiza entrega del 
informe mensual al 
dinamizador del programa 
SER y al supervisor del 
contrato correspondiente al 
mes de julio de la presente 
anualidad. 

Evidencia cargada en el drive. 
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5 Articular con los servicios institucionales 
como SENNOVA y AGROSENA en 
beneficio de los aprendices y 
emprendedores del programa SER de 
acuerdo con las orientaciones del 
Dinamizador Rural de Centro. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

No genera evidencia 

6 Programar y reportar a su supervisor de 
contrato, con una antelación mínima de 
una semana las formaciones a atender, 
de manera que se autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, en el 
marco de su objeto contractual. 

4. Se presentaron las agendas 
de viaje correspondientes a la 
semana del 21 al 24 de junio, 
del 28 de junio al 1 de julio y 
del 5 al 8 de julio al municipio 
de ARACATACA vereda LA 
ARENOSA y asentamiento 
indígena GUNMAKU.  

Evidencia en el drive. 

7 Evaluar los resultados de aprendizaje en 
un plazo no mayor a ocho días hábiles 
luego de finalizada la formación. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

Evidencia en los Anexos y en el 
Drive 

8 Entregar información con calidad y 
oportunidad para la creación de la 
unidad productiva resultado de los 
programas de formación desarrollados 
en las líneas de autoconsumo y negocios 
rurales, así como la inscripción en el 
sistema de información de la Agencia 
Pública de Empleo del SENA, de los 
aprendices de la línea de empleabilidad. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

No genera evidencia 

9 Apoyar y participar en las jornadas de 
diseño y desarrollo curricular conforme 
a las necesidades de la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento y la 
Subdirección de Centro. 

5. Se está participando en la 
transferencia pedagógica 
sobre Desarrollo de 
capacidades que permitan 
enfrentar desafíos en 
entornos cambiantes con la 
instructora Milena Peñaranda 
en el mes de junio y julio, 
desarrollando en ella las 
diversasa estrategías que 
podemos implementar de 
acuardo al ambiente que se 
nos presente en formación. 

Evidencia en los anexos. 

10 El no reconocimiento del auxilio de 
movilidad no lo exime de su 
responsabilidad de prestar los servicios 
de formación en el lugar donde se 
encuentren las unidades productivas 
para lo cual fue contratado. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

No genera evidencia 
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11 Registrar, verificar y hacer seguimiento 
oportuno en el sistema de información 
que la entidad defina para la Gestión de 
la Formación Profesional Integral 
mediante las siguientes actividades: a). 
Verificando que la totalidad de los 
aprendices seleccionados queden en 
estado matriculado. b). Proyecto 
formativo aprobado. c) Ruta de 
aprendizaje creada. d) Aprendices 
Asociados a la ruta. e) Registro de juicios 
evaluativos evidenciando el 
cumplimiento de los resultados de 
aprendizaje, comunicando al 
Coordinador Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias, novedades 
de aprendices y hallazgos en el registro 
de la información. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

No genera evidencia. 

12 Apoyar la certificación de las fichas de 
formación de la cual es responsable y 
participe. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

No genera evidencia 

13 Apoyar la aplicación del diagnóstico 
empresarial de la unidad productiva 
en fase 1 y 2 según corresponda con 
veracidad y calidad. 

6. Se inicio la elaboración de 
las estructuras de 
seguimiento en conjunto con 
el instructor técnico de las 
formaciones 
EMPRENDIMIENTO EN  
PRODUCCIÓN DE CULTIVOS 
TRANSITORIOS con fichas No. 
2545507 y 2545552 y 
EMPRENDIMIENTO EN LA 
PRODUCCIÓN DE HUEVO con 
ficha No. 2545769 

Evidencia en los anexos y en el 
drive. 

14 Apoyar la ejecución y participación 
de unidades productivas en 
actividades de comercialización 
(incluyendo mecanismos virtuales), 
gestión empresarial y financiera 
cuando se requiera, así como las 
actividades de fomento realizadas 
por los Centros de Desarrollo 
Empresarial. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

No genera evidencia 

15 Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia 
tecnológica convocadas por el 
Dinamizador Rural de Centro y la 

7.Se participo y termino con 
éxito la capacitación de 
TRANSFERENCIAS 
TECNOLÓGICAS ASOCIATIVAS 

Evidencia en los Anexos. 
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Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

de COOPERATIVISMO  
impartida por Coordinación 
Nacional de Emprendimiento. 

16 Articular con el instructor de 
emprendimiento en las formaciones 
de negocios rurales para la 
construcción del modelo de 
negocios con los aprendices, así 
como la creación de unidad 
productiva cuando corresponda. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

No genera evidencia 

17 Identificar y registrar la 
sistematización de casos exitosos 
generados en las actividades 
relacionadas con la formación para el 
trabajo en emprendimiento. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

No genera evidencia 

18 Aportar a la meta de creación de 106 
unidades productivas rurales 
sostenibles cuando su línea de 
formación corresponda a negocios 
rurales o autoconsumo. Se ajusta de 
acuerdo con los diseños curriculares 
que se le asignen. 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

No genera evidencia 

19 El contratista se compromete a 
evidenciar lo establecido en la guía para 
la ejecución del programa SER así como 
en la lista de chequeo - portafolio de 
evidencias para cada caso. Revisar guía 
para la entrega de formatos 
diligenciados que evidencien la 
ejecución 

8. Se entregó de manera 
física, en CD  y en la 
plataforma DRIVE la lista de 
chequeo y diseño curricular 
de las formaciones 
EMPRENDIMIENTO EN 
PRODUCCIÓN DE CULTIVOS 
TRANSITORIOS con ficha No. 
2545507 y 2545552 y de la 
formación de fortalecimiento 
EMPRENDIMIENTO EN LA 
PRODUCCIÓN DE HUEVO con 
ficha No. 2545769. 

Evidencia en los anexos y en el 
DIRVE. 

20 Dar apoyo a la empleabilidad: -Realizar 
acciones de formación para la 
ocupación rural. -Realizar orientación 
ocupacional personalizada y grupal, 
para las personas formadas en el 
programa SER en procura de mejorar 
sus posibilidades de inserción en el 
mercado laboral. -Apoyar la gestión la 
inscripción de empresas rurales y 
unidades productivas en el aplicativo 
establecido para este fin.  

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

No genera evidencia 
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21 Realizar su afiliación ante la 
administradora de riesgos laborales que 
disponga el SENA, bajo la clase de riesgo 
tipo II relacionada con labores agrícolas. 

9. Se realizó en el mes de 
marzo la afiliacón a la ARL 
POSITIVA por directrices del 
SENA para la vigencia del 
presente contrato. 

No genera evidencia 

22 Gestionar la certificación en las normas 
de competencia que defina la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento y aquellos cursos de 
formación que defina la Coordinación de 
Formación Profesional del Centro 
Acuícola y Agroindustrial de Gaira 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia 

No genera evidencia 

23 Presentar agendas e informes de 
legalización correspondiente a las 
órdenes de desplazamiento, cuando a 
esto se diere lugar, en un plazo máximo 
de 5 días, posteriores a la finalización de 
la comisión. 

10. Se presentó la legalización 
de viaje correspondientes a la 
semana del 13 al 17 de junio, 
del 21 al 24 de junio, del 28 de 
junio al 1 de julio y del 5 de 
julio al 8 de julio de 2022 al 
municipio de ARACATACA 
vereda la MACARAQUILLA, 
vereda la ARENOSA y 
asentamiento indígena 
GUNMAKU.  

Evidencia en el drive. 

24 En el marco del Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol participar 
activamente en las actividades 
implementadas por los Subsistemas de 
Gestión Ambiental y de Seguridad y 
Salud en el Trabajo 

La presente actividad se 
realizara en la presente 
vigencia. 

No genera evidencia. 

 
 
 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe  
 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 
No  DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

 
LUGAR DE DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.  430  ARACATACA  13/06/2022 17/06/2022 

2.  449  ARACATACA  21/06/2022 24/06/2022 

3.  496  ARACATACA  28/06/2022 01/07/2022 

4.  518  ARACATACA  05/07/2022 08/07/2022 

 
 
 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla 
4450188272 expedido por SOI correspondiente al mes de junio de 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ 
Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI____NO_X__ 
he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecución; la 
anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de 
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de 
servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar 
documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual 
GC_ del periodo objeto de cobro.  
 
 
 
Evidencias en (77) folios 
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Cordialmente,  
  
 
 

 
_______________________________                                                                                                                                                                                                       
OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS                                                                                                                                                                                 
Contratista                                                                                                                                                                                                                               
C.C. No. 85.150.623 Expedida en Santa Marta.                                                                                                                                                                                  
                                                                                                                
 
 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
_________________________________ 
Señor  
BICHARA JOSÉ ZABLEH HASBUN 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2570704 
Coordinador Académico 
Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira. 
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ANEXOS 
1. 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

43722 OTROS

200.000,00 200.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2022-06-30

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-430 RUTA STA MTA-ARACATACA- VEREDA MACARAQUILLA-ARACATACA-STA MTA DEL 13 AL 17 DE JUNIO PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN

ARACATACA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 200.000,00 0,00 200.000,00 200.000,00

200.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

- SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 

SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 

NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-430 Tipo: Fecha: 2022-06-12

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7603672 GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 51659101134 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
85150623 OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 200.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 200.000,00 Saldo x Obligar: 200.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1922  de fecha 2022-01-07. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 148222 2022-06-12 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHmsalja MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2022-06-12-6:37 p. m.

 Página 

10 

de 

10



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 10 de junio de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 43722 Fecha Solicitud 2022-06-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-06-10 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1922 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OMAR ALBERTO 
PERTUZ RIVEROS CC:  85150623 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-06-13 2022-06-17 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
ARACATACA 4,5 No 50

4,5 0,00 0,00 0,00 200.000,00 200.000,00

RUTA: SANTA MARTA – 
ARACATACA - VEREDA 
MACARAQUILLA - VEREDA 
MACARAQUILLA - ARACATACA - 
SANTA MARTA./ OBJ: IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL 
INTEGRAL EN 
ARACATACA./DEL13AL17JUN.

Totales Solicitud de Comisión 0,00 200.000,00 200.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA: SANTA MARTA – ARACATACA - VEREDA MACARAQUILLA - VEREDA MACARAQUILLA - ARACATACA - SANTA MARTA./ OBJ: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN ARACATACA./DEL13AL17JUN.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7603672 Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-06-10T09:57:50.139-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 10 de junio de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 10/06/2022 9:02:32
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO
BECERRA
Cédula de ciudadanía: 7603672
Usuario SIIF: MHgcampo
10/06/2022 9:58:17 a. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: No.

No. CO1.PCCNTR

. 3376059

AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 9 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

JIM AARON CHARRIS

13 6 2022 17 6 2022

1 1

2 2

3 3

13 6 2022

14 6 2022

15 6 2022

16 6 2022

17 6 2022

3 6 2022

GTH-F-090 V.02

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GILBERTO JOSE CAMPO

BECERRA 
SUBDIRECTOR 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS CC. 85.150.623

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para el desarrollo de acciones de formación en el sector 

rural donde tiene incidencia del programa SENA Emprende Rural del Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

BADIR MANUEL FLOREZ

GUERRERO 
COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA – ARACATACA - VEREDA MACARAQUILLA  - VEREDA MACARAQUILLA -  ARACATACA - SANTA MARTA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA – ARACATACA - VEREDA 

MACARAQUILLA  - VEREDA MACARAQUILLA -  

ARACATACA - SANTA MARTAA

ASOCIACIÓN JACOBO PEREZ 

ESCOBAR

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN ARACATACA - VEREDA MACARAQUILLA EN EL PROGRAMA DE 

FORMACIÓN 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

ACTIVIDADES FECHA

Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades 

relacionadas con la formación para el trabajo en emprendimiento según lo 

establecido en los lineamientos entregados por la Dirección de Empleo y 

Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento.
EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia 

pedagógica de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección 

de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de 

Empleo y Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad 

en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera 

temporal o permanente por el SENA entre ellos Sofia Plus para el 

seguimiento de actividades específicas, entregando informe al supervisor 

del contrato y al Dinamizador Rural de Centro del programa SER de su 

Centro de Formación o quien cumpla sus funciones.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

AGENDA 

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Impartir formación en el municipio de ARACATACA - VEREDA MACARAQUILLA – aplicación de la ruta de 

trabajo para la elaboración de proyectos en unidades productivas.

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Realización de taller de producto, tipos y características del mismo colocando en práctica los conocimientos 

adquiridos en el tema.

Dar a conocer los principales conceptos relacionados con la comercialización del producto desarrollado en la 

unidad productiva en el mercado.

Impartir transferencia de información del Fondo Emprender y Finagro para el acceso de los aprndices a los 

mismos.

Desarrollar habilidades de marketing en el producto a desarrollar en su unidad productiva.

 

Firmado digitalmente 
por Gilberto José 
Campo Becerra



GTH-F-087 V.01 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  SANTA MARTA, 18 DE JUNIO DE 2022 
 

PRESENTADO A: GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA  

ORDEN DE VIAJE  No: 430 
 
 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

13 / 06 / 2022 17/ 06 / 2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO    
VEREDA MACARAQUILLA -  
ARACATACA – MAGDALENA 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MUNICIPIO 
ARACATACA VEREDA LAS MACARAQUILLA 
 
 

 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 

1. Impartir formación en el municipio de ARACATACA – aplicación de la ruta de trabajo para la 
elaboración de proyectos en unidades productivas. 

2. Identificación del público objetivo y determinación de objetivos de comunicación al momento 
de emprender una idea de negocio. 

3. Se realizó prueba de conocimiento sobre los temas vistos en formación. 
 

 
RESULTADOS:  
 
 

 
1.  Se conformó la estructura organizacional  de la Unidad Productiva teniendo en cuenta las habilidades y 

características de cada uno de los aprendices perteneciente a la formación, dejando en cada rol al que 
mejor lo podía hacer, sin dejar de lado que en la formación se les preparo para que todos y cada uno de 
ellos en cualquier momento puede desempeñar el rol del otro y dejando claro que el papel que juega 
cada uno en la Unidad Productiva es valioso e importante mientras lo realicen con responsabilidad y 
compromiso. 

2. Se realizó una prueba de conocimiento de selección múltiple sobre los temas vistos durante la formación 
y así poder saber que tanto aprendieron los aprendices de la misma y de esta forma pueden poner en 
práctica dichos conocimientos. 
 

 



GTH-F-087 V.01 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
  

1. LISTA DE ASISTENCIA DE LOS APRENDICES 
2. FOTOS 
3. TIQUETES DE VIAJE 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. SE OBSERVO DE MANERA CLARA EL CONOCIMIENTO ADQUIRIDO POR PARTE DE LOS 

APRENDICES A TRAVÉS DE ACTIVIDADES REALIAZADAS AL TERMINAR CADA TEMA EJECUTADO 
EN LA MISMA. 

2. SE LOGRÓ QUE LA MAYORIA DE LOS APRENDICES PERDIERAN EL MIEDO DE DIRIGIRSE A UN 
PÚBLICO COMO HERRAMIENTA DE COMUNICACIÓN. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO BADIR FLOREZ GUERRERO  
 

 

 

apalma
Sello



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR
1 Leidis Johana Castro Mercado 1001780191 13/06/2022 X 14/06/2022 X

2 Nurmis Susana Brito González 40930718 13/06/2022 X 14/06/2022 X

3 Deimer Enrique De aguas Mendoza 1084733845 13/06/2022 X 14/06/2022 X

4 Ana María Berrio de Ávila 57425955 13/06/2022 X 14/06/2022 X

5 Jim Enrique Aaron Charris 19614016 13/06/2022 X 14/06/2022 X

6 Marcos José Daza Martínez 19619568 13/06/2022 X 14/06/2022 X

7 Madigan Carolai Rojano Ramírez 1081808356 13/06/2022 X 14/06/2022 X

8 Fredy Enrique Mendoza Montenegro 19614101 13/06/2022 X 14/06/2022 X

9 Arelis Salgado Padilla 57424849 13/06/2022 X 14/06/2022 X

10 Andrés Avelino Berrio Ortega 4990268 13/06/2022 X 14/06/2022 X

11 Orlando Emilio Aaron Martínez 19614697 13/06/2022 X 14/06/2022 X

12 Jairo Enrique Potes Moreno 19614554 13/06/2022 X 14/06/2022 X

13 Carlos Alfonso Aparicio Salgado 19611862 13/06/2022 X 14/06/2022 X

14 Juan Felipe Aparicio Ortega 1003195833 13/06/2022 X 14/06/2022 X

15 Carlos Andrés Aparicio Ortega 1082253274 13/06/2022 X 14/06/2022 X

16 Yolemis María Solano Camacho 1083463283 13/06/2022 X 14/06/2022 X

17 Wilmer Antonio Martínez 1084727107 13/06/2022 X 14/06/2022 X

18 Luis David Mozo Berrio 1084730277 13/06/2022 X 14/06/2022 X

19 Fabián Andrés Gómez Navarro 1004354425 13/06/2022 X 14/06/2022 X

20 Fabian Antonio Gómez Núñez 85471298 13/06/2022 X 14/06/2022 X

21 Glenia Yaneth Aparicio Rivera 1084736346 13/06/2022 X 14/06/2022 X

22

23

24

Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco ningún derecho de 

utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

PROGRAMA DE FORMACIÓN:EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE HUEVO COD: 

03000137

HORARIO: 8 AM A 12 M - 2 A 6 PM

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales
RESULTADO DE APRENDIZAJE: 1. ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS

POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.                                                                                                                                                                                                  

2. RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y

ELEMENTOS DE LA NEGOCIACIÓN.

  MUNICIPIO DE ARACATACA VEREDA MACARAQUILLA

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2545769

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

COMPETENCIA:

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

CONFERENCI

A 

TELEFÓNICA

PRESENCIAL
CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES 

DE 

EMISORA

FECHA
VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

PRESENCIAL FECHA



CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR
1 Leidis Johana Castro Mercado 1001780191 15/06/2022 X 16/06/2022 X

2 Nurmis Susana Brito González 40930718 15/06/2022 X 16/06/2022 X

3 Deimer Enrique De aguas Mendoza 1084733845 15/06/2022 X 16/06/2022 X

4 Ana María Berrio de Ávila 57425955 15/06/2022 X 16/06/2022 X

5 Jim Enrique Aaron Charris 19614016 15/06/2022 X 16/06/2022 X

6 Marcos José Daza Martínez 19619568 15/06/2022 X 16/06/2022 X

7 Madigan Carolai Rojano Ramírez 1081808356 15/06/2022 X 16/06/2022 X

8 Fredy Enrique Mendoza Montenegro 19614101 15/06/2022 X 16/06/2022 X

9 Arelis Salgado Padilla 57424849 15/06/2022 X 16/06/2022 X

10 Andrés Avelino Berrio Ortega 4990268 15/06/2022 X 16/06/2022 X

11 Orlando Emilio Aaron Martínez 19614697 15/06/2022 X 16/06/2022 X

12 Jairo Enrique Potes Moreno 19614554 15/06/2022 X 16/06/2022 X

13 Carlos Alfonso Aparicio Salgado 19611862 15/06/2022 X 16/06/2022 X

14 Juan Felipe Aparicio Ortega 1003195833 15/06/2022 X 16/06/2022 X

15 Carlos Andrés Aparicio Ortega 1082253274 15/06/2022 X 16/06/2022 X

16 Yolemis María Solano Camacho 1083463283 15/06/2022 X 16/06/2022 X

17 Wilmer Antonio Martínez 1084727107 15/06/2022 X 16/06/2022 X

18 Luis David Mozo Berrio 1084730277 15/06/2022 X 16/06/2022 X

19 Fabián Andrés Gómez Navarro 1004354425 15/06/2022 X 16/06/2022 X

20 Fabian Antonio Gómez Núñez 85471298 15/06/2022 X 16/06/2022 X

21 Glenia Yaneth Aparicio Rivera 1084736346 15/06/2022 X 16/06/2022 X

22

23

24

Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco ningún derecho de 

utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

PROGRAMA DE FORMACIÓN:EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE HUEVO COD: 

03000137

HORARIO: 8 AM A 12 M - 2 A 6 PM

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
RESULTADO DE APRENDIZAJE:

1. FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA                                                                                      2. 

DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

  MUNICIPIO DE ARACATACA VEREDA MACARAQUILLA

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2545769

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

COMPETENCIA:

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

CONFERENCI

A 

TELEFÓNICA

PRESENCIAL
CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES 

DE 

EMISORA

FECHA
VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

PRESENCIAL FECHA



CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR
1 Leidis Johana Castro Mercado 1001780191 17/06/2022 X

2 Nurmis Susana Brito González 40930718 17/06/2022 X

3 Deimer Enrique De aguas Mendoza 1084733845 17/06/2022 X

4 Ana María Berrio de Ávila 57425955 17/06/2022 X

5 Jim Enrique Aaron Charris 19614016 17/06/2022 X

6 Marcos José Daza Martínez 19619568 17/06/2022 X

7 Madigan Carolai Rojano Ramírez 1081808356 17/06/2022 X

8 Fredy Enrique Mendoza Montenegro 19614101 17/06/2022 X

9 Arelis Salgado Padilla 57424849 17/06/2022 X

10 Andrés Avelino Berrio Ortega 4990268 17/06/2022 X

11 Orlando Emilio Aaron Martínez 19614697 17/06/2022 X

12 Jairo Enrique Potes Moreno 19614554 17/06/2022 X

13 Carlos Alfonso Aparicio Salgado 19611862 17/06/2022 X

14 Juan Felipe Aparicio Ortega 1003195833 17/06/2022 X

15 Carlos Andrés Aparicio Ortega 1082253274 17/06/2022 X

16 Yolemis María Solano Camacho 1083463283 17/06/2022 X

17 Wilmer Antonio Martínez 1084727107 17/06/2022 X

18 Luis David Mozo Berrio 1084730277 17/06/2022 X

19 Fabián Andrés Gómez Navarro 1004354425 17/06/2022 X

20 Fabian Antonio Gómez Núñez 85471298 17/06/2022 X

21 Glenia Yaneth Aparicio Rivera 1084736346 17/06/2022 X

22

23

24

Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco ningún derecho de 

utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

PROGRAMA DE FORMACIÓN:EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE HUEVO COD: 

03000137

HORARIO: 8 AM A 12 M - 2 A 6 PM

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
RESULTADO DE APRENDIZAJE:

1. FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA                                                                                      2. 

DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

  MUNICIPIO DE ARACATACA VEREDA MACARAQUILLA

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2545769

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

COMPETENCIA:

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

CONFERENCI

A 

TELEFÓNICA

PRESENCIAL
CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES 

DE 

EMISORA

FECHA
VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

PRESENCIAL FECHA



 

 

 

 

 



 

 



 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

47122 OTROS

600.000,00 600.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2022-06-30

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-435 RUTA STA MTA-FUNDACION-STA MTA DEL 21 AL 24 DE JUNIO PARA DESARROLLAR FORMACION EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTAS EN VIVERO EN EL 

MUNICIPIO DE FUNDACION MAGDALENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 600.000,00 0,00 600.000,00 600.000,00

600.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

- SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 

SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 

NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-449 Tipo: Fecha: 2022-06-16

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7603672 GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 51659101134 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
85150623 OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 600.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 600.000,00 Saldo x Obligar: 600.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1922  de fecha 2022-01-07. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 152722 2022-06-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHmsalja MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2022-06-16-11:39 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 15 de junio de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 47122 Fecha Solicitud 2022-06-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-06-15 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  FORMACION SENA RURAL EMPRENDE Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1922 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OMAR ALBERTO 
PERTUZ RIVEROS CC:  85150623 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-06-21 2022-06-24 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
ARACATACA 3,5 No 50

3,5 0,00 0,00 0,00 600.000,00 600.000,00

SANTA MARTA – ARACATACA - 
VEREDA LA ARENOSA - VEREDA LA 
ARENOSA - ARACATACA - SANTA 
MARTA 21/06/2022 AL 24/06/2022 
IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL EN 
ARACATACA - VEREDA LA 
ARENOSA EN EL PROGRAMA DE 
FORMACIÓN

Totales Solicitud de Comisión 0,00 600.000,00 600.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
SANTA MARTA – ARACATACA - VEREDA LA ARENOSA - VEREDA LA ARENOSA - ARACATACA - SANTA MARTA 21/06/2022 AL 24/06/2022 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN ARACATACA - VEREDA LA ARENOSA EN EL PROGRAMA DE FORMACIÓN

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7603672 Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-06-15T08:41:41.541-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 15 de junio de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 15/06/2022 7:55:53

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO
BECERRA
Cédula de ciudadanía: 7603672
Usuario SIIF: MHgcampo
15/06/2022 8:42:04 a. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: No.

No. CO1.PCCNTR

. 3376059

AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 9 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

JHON  BUITRAGO

21 6 2022 24 6 2022

1 1

2 2

3 3

21 6 2022

22 6 2022

23 6 2022

24 6 2022

10 6 2022

GTH-F-090 V.02

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Impartir formación en el municipio de ARACATACA - VEREDA LA ARENOSA – aplicación de la ruta de trabajo 

para la elaboración de proyectos en unidades productivas.

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Presentación del INSTRUCTOR – APRENDICES, sondeo de pre-saberes, presentación de la estructura curricular, 

guías y metodologías de trabajo.

Conocer la espectativas de los aprendices con respecto al curso y los temas a tratar en la formción.

Dar a conocer los principales conceptos relacionados con la comercialización del producto desarrollado en la 

unidad productiva en el mercado

EL COSTE DE LA COMISIÓN  ES DE $600.000 pesos ya que el transporte informal aumenta por la lluvia.

ACTIVIDADES FECHA

Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades 

relacionadas con la formación para el trabajo en emprendimiento según lo 

establecido en los lineamientos entregados por la Dirección de Empleo y 

Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento.
EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia 

pedagógica de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección 

de Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de 

Empleo y Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad 

en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera 

temporal o permanente por el SENA entre ellos Sofia Plus para el 

seguimiento de actividades específicas, entregando informe al supervisor 

del contrato y al Dinamizador Rural de Centro del programa SER de su 

Centro de Formación o quien cumpla sus funciones.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

AGENDA 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN ARACATACA - VEREDA LA ARENOSA EN EL PROGRAMA DE FORMACIÓN 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA – ARACATACA - VEREDA LA 

ARENOSA  - VEREDA LA ARENOSA -  

ARACATACA - SANTA MARTA

UMATA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

BADIR MANUEL FLOREZ

GUERRERO 
COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA – ARACATACA - VEREDA LA ARENOSA  - VEREDA LA ARENOSA -  ARACATACA - SANTA MARTA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GILBERTO JOSE CAMPO

BECERRA 
SUBDIRECTOR 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS CC. 85.150.623

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para el desarrollo de acciones de formación en el sector 

rural donde tiene incidencia del programa SENA Emprende Rural del Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

GILBERTO JOSE 
CAMPO BECERRA

Firmado digitalmente por 
GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA 
Fecha: 2022.06.15 09:28:02 -05'00'
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  SANTA MARTA, 25 DE JUNIO DE 2022 
 

PRESENTADO A: GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA  

ORDEN DE VIAJE  No: 449 
 
 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21 / 06 / 2022 24/ 06 / 2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO    LA 
ARENOSA -  
ARACATACA – MAGDALENA 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MUNICIPIO 
DE ARACATACA VEREDA LA ARENOSA 
 
 

 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 

1. Realización de taller de producto, tipos y características del mismo colocando en práctica los 
conocimientos adquiridos en el tema. 

2. Ejercicio matemático-analítico de ingreso y egreso.  
3. Impartir formación en el municipio de ARACATACA – aplicación de la ruta de trabajo para la 

elaboración de proyectos en unidades productivas. 
4. Identificación del público objetivo y determinación de objetivos de comunicación al momento 

de emprender una idea de negocio. 
 

 
RESULTADOS:  
 
 

1. Los aprendices conocieron el concepto de la palabra PRODUCTO en el ámbito de la comercialización, 
entendiendo que un producto es el bien o servicio obtenido al final de la cadena productiva, o sea, a partir 

de la transformación de materias primas en bienes elaborados o en servicios que prestar. Que también 
existen varios tipos de bienes o productos como pueden ser: Bienes de Consumo-Servicios-Bienes de 
Uso Común-Bienes de Emergencia-Bienes Durables y Bienes de Especialidad; Identificando que su 
Unidad Productiva pertenece a los Bienes de Consumo porque son usabilidad limitada, se consumen de 
manera rápida y tienen vida corta, como alimentos, frutas, víveres y de Servicios porque corresponden a  
Actividades, usos y beneficios que se consumen al momento mismo de prestarse, como son el corte de 
cabello, las labores domésticas, las reparaciones de electrodomésticos, etc.  

https://concepto.de/servicio/
https://concepto.de/materia-prima/
https://concepto.de/alimentos/


GTH-F-087 V.01 

Por otra parte lograron identificar las características de un producto para poder así describir los propios a 
desarrollar en su Unidad Productiva, tales características son: 

 Formulaciones e Ingredientes 

 Dimensiones y Características Físicas 

 Componentes y Funciones 

 Empaquetado y Presentación 

 Escasez y Finitud Relativa. 

 Con estos conceptos los aprendices entendieron a profundidad la forma en la que deben trabajar 
y              potenciar los productos a ofrecer en su Unidad Productiva. 

       
 

2. Los aprendices identificaron claramente los conceptos de Ingreso y Egreso en los cuales ellos mismos 
aceptaron que tenían falencias; las cuales quedaron superadas entendiendo el INGRESO como una 
entrada de dinero de cualquier tipo de actividad de la que recibamos el mismo, y que este representa un 
aumento en nuestro patrimonio, dejando claro que el Patrimonio es todo aquello que tengamos como 
propio y va aumentando cuando nuestros ingresos aumentan también. 
Por otra parte les quedo claro que los EGRESOS es totalmente lo opuesto a los ingresos ya que estos 
representan una salida de dinero y una disminución en nuestro patrimonio, pero con una particularidad, 
que existen dos tipos de egresos que son los GASTOS y las INVERSIONES; el 1ro es una salida de 
dinero que tenemos habitualmente como lo son los pagos de servicios públicos y no generan retorno, 
mientras que los  2dos son una salida de dinero que con el paso del tiempo genera un retorno o ingreso 
como son los casos de las inversiones bancarias, los préstamos a crédito y en el caso particular de ellos 
la compra de insumos para su Unidad Productiva que se proyecta a generar ingresos después de un 
tiempo establecido. 
Es así  como esta temática fue del agrado de los aprendices ya que son conceptos que deben poner en 
práctica en su día a día en el emprendimiento que están por iniciar. 
 

3. También se conformó la estructura organizacional  de la Unidad Productiva teniendo en cuenta las 
habilidades y características de cada uno de los aprendices perteneciente a la formación, dejando en 
cada rol al que mejor lo podía hacer, sin dejar de lado que en la formación se les preparo para que todos 
y cada uno de ellos en cualquier momento puede desempeñar el rol del otro y dejando claro que el papel 
que juega cada uno en la Unidad Productiva es valioso e importante mientras lo realicen con 
responsabilidad y compromiso. 
 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: 
  

1. LISTA DE ASISTENCIA DE LOS APRENDICES 
2. FOTOS 
3. TIQUETES DE VIAJE 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. TALLER DE INGRESOS Y 
EGRESOS 

APRENDICES 28/06/2022 

2. INVESTIGACIÓN SOBRE 
IDENTIFICACIÓN, 
FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE 
PROYECTOS. 

APRENDICES 29/06/2022 
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CONCLUSIÓNES: 
1. SE OBSERVO DE MANERA CLARA EL CONOCIMIENTO ADQUIRIDO POR PARTE DE LOS 

APRENDICES A TRAVÉS DE ACTIVIDADES REALIAZADAS AL TERMINAR CADA TEMA EJECUTADO 
EN LA MISMA. 

2. SE LOGRÓ QUE LA MAYORIA DE LOS APRENDICES PERDIERAN EL MIEDO DE DIRIGIRSE A UN 
PÚBLICO COMO HERRAMIENTA DE COMUNICACIÓN. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO BADIR FLOREZ GUERRERO  
 

 

 

apalma
Sello



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Marta Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: OMAR PERTUZ RIVEROS Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 85150623

En desarrollo de la comisión No. 449 durante los dias 21, 22, 23 Y 24 del mes de JUNIO de 2022 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

110.000

110.000

110.000

110.000

440.000

OMAR PERTUZ RIVEROS BADIR FLOREZ GUERRERO GILBERTO CAMPO

INSTRUCTOR COORDINADOR ACADEMICO SUBDIRECTOR
Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

22/06/2022 ARACATACA - LA ARENOSA - LA ARENOSA - ARACATACA moto

24/06/2022 ARACATACA - LA ARENOSA - LA ARENOSA - ARACATACA moto

23/06/2022 ARACATACA - LA ARENOSA - LA ARENOSA - ARACATACA moto

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

21/06/2022 ARACATACA - LA ARENOSA - LA ARENOSA - ARACATACA moto

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

47

9/11/1902

Fecha de elaboración: 25/06/2022

apalma
Sello

apalma
Sello



CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR
1 ANA MARGARITA ORTEGA IBARRA 57401403 21/06/2022 X 22/06/2022 X

2 ANIBAL PINEDO JULIO 12642294 21/06/2022 X 22/06/2022 X

3 BEATRIZ HERNANDEZ HERNANDEZ 57271876 3219947906 21/06/2022 X 22/06/2022 X

4 CRISTO ADAN MELO VASQUEZ 12610639 3118223512 21/06/2022 X 22/06/2022 X

5 DAGOBERTO ANTONIO GONZALEZ DAZA 5002664 21/06/2022 X 22/06/2022 X

6 DEIVER JOSE DE LA HOZ SERRANO 1084732553 21/06/2022 X 22/06/2022 X

7 ENRIQUE ALFONSO TORRES 1063590675 21/06/2022 X 22/06/2022 X

8 JOSE ISABEL BARRAGAN BOCANEGRA 19582242 21/06/2022 X 22/06/2022 X

9 JOSE LISANDRO TORRES 18990477 21/06/2022 X 22/06/2022 X

10 KEYLA JUDITH NUÑEZ SANTANDER 1065130834 3122042884 21/06/2022 X 22/06/2022 X

11 LUIS EMIRO NUÑEZ BASTIDAS 12642506 21/06/2022 X 22/06/2022 X

12 LUIS POLICARPO USECHE LINARES 19582349 21/06/2022 X 22/06/2022 X

13 MARCOS FIDEL SUAREZ BONET 91241370 21/06/2022 X 22/06/2022 X

14 MERCEDES ISABEL SANTANDER LOPEZ 36592781 21/06/2022 X 22/06/2022 X

15 NOE ALVAREZ AMAYA 19585848 21/06/2022 X 22/06/2022 X

16 CIPRIAN ANGULO NIEBLES 1081795018 21/06/2022 X 22/06/2022 X

17 VICTOR ALFONSO BOLAÑO GUTIERREZ 1081797067 3142779572 21/06/2022 X 22/06/2022 X

18 WILTON ENRIQUE HERNANDEZ HERNANDEZ 1007834814 21/06/2022 X 22/06/2022 X

19 NICOMEDES SUAREZ GAMBOA 7254518 3166043417 21/06/2022 X 22/06/2022 X

20 MARLENIS CECILIA ARGOTE AVITH 57271216 21/06/2022 X 22/06/2022 X

21

22

23

24

Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco ningún derecho de 

utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

PROGRAMA DE FORMACIÓN:EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE CULTIVOS 

TRANSITORIOS COD: 73310030

HORARIO: 8 AM A 12 M - 2 A 6 PM

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales
RESULTADO DE APRENDIZAJE:

01-ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE

ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

  MUNICIPIO DE ARACATACA VEREDA LA ARENOSA

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2545552

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

COMPETENCIA:

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

CONFERENCI

A 

TELEFÓNICA

PRESENCIAL
CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES 

DE 

EMISORA

FECHA
VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

PRESENCIAL FECHA



CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR
1 ANA MARGARITA ORTEGA IBARRA 57401403 23/06/2022 X 24/06/2022 X

2 ANIBAL PINEDO JULIO 12642294 23/06/2022 X 24/06/2022 X

3 BEATRIZ HERNANDEZ HERNANDEZ 57271876 3219947906 23/06/2022 X 24/06/2022 X

4 CRISTO ADAN MELO VASQUEZ 12610639 3118223512 23/06/2022 X 24/06/2022 X

5 DAGOBERTO ANTONIO GONZALEZ DAZA 5002664 23/06/2022 X 24/06/2022 X

6 DEIVER JOSE DE LA HOZ SERRANO 1084732553 23/06/2022 X 24/06/2022 X

7 ENRIQUE ALFONSO TORRES 1063590675 23/06/2022 X 24/06/2022 X

8 JOSE ISABEL BARRAGAN BOCANEGRA 19582242 23/06/2022 X 24/06/2022 X

9 JOSE LISANDRO TORRES 18990477 23/06/2022 X 24/06/2022 X

10 KEYLA JUDITH NUÑEZ SANTANDER 1065130834 3122042884 23/06/2022 X 24/06/2022 X

11 LUIS EMIRO NUÑEZ BASTIDAS 12642506 23/06/2022 X 24/06/2022 X

12 LUIS POLICARPO USECHE LINARES 19582349 23/06/2022 X 24/06/2022 X

13 MARCOS FIDEL SUAREZ BONET 91241370 23/06/2022 X 24/06/2022 X

14 MERCEDES ISABEL SANTANDER LOPEZ 36592781 23/06/2022 X 24/06/2022 X

15 NOE ALVAREZ AMAYA 19585848 23/06/2022 X 24/06/2022 X

16 CIPRIAN ANGULO NIEBLES 1081795018 23/06/2022 X 24/06/2022 X

17 VICTOR ALFONSO BOLAÑO GUTIERREZ 1081797067 3142779572 23/06/2022 X 24/06/2022 X

18 WILTON ENRIQUE HERNANDEZ HERNANDEZ 1007834814 23/06/2022 X 24/06/2022 X

19 NICOMEDES SUAREZ GAMBOA 7254518 3166043417 23/06/2022 X 24/06/2022 X

20 MARLENIS CECILIA ARGOTE AVITH 57271216 23/06/2022 X 24/06/2022 X

21

22

23

24

Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco ningún derecho de 

utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

PROGRAMA DE FORMACIÓN:EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE CULTIVOS 

TRANSITORIOS COD: 73310030

HORARIO: 8 AM A 12 M - 2 A 6 PM

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales
RESULTADO DE APRENDIZAJE:

01-ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE

ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

  MUNICIPIO DE ARACATACA VEREDA LA ARENOSA

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2545552

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

COMPETENCIA:

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

CONFERENCI

A 

TELEFÓNICA

PRESENCIAL
CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES 

DE 

EMISORA

FECHA
VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

PRESENCIAL FECHA



 

 

 



 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

51022 OTROS

600.000,00 600.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2022-06-25

Objeto:
COM-496-VIATICOS FORMACION-RUTA-SANTA MARTA – ARACATACA - VEREDA LA ARENOSA - VEREDA LA ARENOSA - ARACATACA - SANTA MARTA DEL 28/06/2022 AL 01/07/2022 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL 

INTEGRAL EN ARACATACA - VEREDA LA ARENOSA EN EL PROGRAMA DE FORMACIÓ

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 600.000,00 0,00 600.000,00 600.000,00

600.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE 

RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

- SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 

SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 

NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-496 Tipo: Fecha: 2022-06-25

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7603672 GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 51659101134 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
85150623 OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 600.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 600.000,00 Saldo x Obligar: 600.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1922  de fecha 2022-01-07. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 157922 2022-06-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHmsalja MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2022-06-26-12:25 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 24 de junio de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 51022 Fecha Solicitud 2022-06-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-06-24 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  FORMACION SENA RURAL EMPRENDE Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1922 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OMAR ALBERTO 
PERTUZ RIVEROS CC:  85150623 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-06-28 2022-07-01 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
ARACATACA 3,5 No 50

3,5 0,00 0,00 0,00 600.000,00 600.000,00

SANTA MARTA – ARACATACA - 
VEREDA LA ARENOSA - VEREDA LA 
ARENOSA - ARACATACA - SANTA 
MARTA 28/06/2022 AL 01/07/2022 
IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL EN 
ARACATACA - VEREDA LA 
ARENOSA EN EL PROGRAMA DE 
FORMACIÓN

Totales Solicitud de Comisión 0,00 600.000,00 600.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
SANTA MARTA – ARACATACA - VEREDA LA ARENOSA - VEREDA LA ARENOSA - ARACATACA - SANTA MARTA 28/06/2022 AL 01/07/2022 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN ARACATACA - VEREDA LA ARENOSA EN EL PROGRAMA DE FORMACIÓN

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7603672 Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-06-24T08:40:37.910-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 24 de junio de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 24/06/2022 8:19:58

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO
BECERRA
Cédula de ciudadanía: 7603672
Usuario SIIF: MHgcampo
24/06/2022 8:40:51 a. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: No.

No. CO1.PCCNTR

. 3376059

AÑO 2022
FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
30 9 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO JHON  

BUITRAGO

28 6 2022 1 7 2022

1 1

2 2

3 3

28 6 2022

29 6 2022

30 6 2022

1 7 2022

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GILBERTO JOSE CAMPO

BECERRA 
SUBDIRECTOR 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS CC. 85.150.623

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para el desarrollo de acciones de formación en el sector 

rural donde tiene incidencia del programa SENA Emprende Rural del Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

BADIR MANUEL FLOREZ

GUERRERO 
COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA – ARACATACA - VEREDA LA ARENOSA  - VEREDA LA ARENOSA -  ARACATACA - SANTA MARTA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA – ARACATACA - VEREDA LA 

ARENOSA  - VEREDA LA ARENOSA -  

ARACATACA - SANTA MARTA

UMATA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN ARACATACA - VEREDA LA ARENOSA EN EL PROGRAMA DE FORMACIÓN 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

ACTIVIDADES FECHA

Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades 

relacionadas con la formación para el trabajo en emprendimiento según lo 

establecido en los lineamientos entregados por la Dirección de Empleo y 

Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica 

de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación 

Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo - 

Coordinación Nacional de Emprendimiento.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad en 

los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o 

permanente por el SENA entre ellos Sofia Plus para el seguimiento de 

actividades específicas, entregando informe al supervisor del contrato y al 

Dinamizador Rural de Centro del programa SER de su Centro de Formación o 

quien cumpla sus funciones.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

AGENDA 

Realización de taller de producto, tipos y características del mismo colocando en práctica los conocimientos 

adquiridos en el tema.

Impartir transferencia de información del Fondo Emprender y Finagro para el acceso de los aprndices a los mismos.

Conocer la espectativas de los aprendices con respecto al curso y los temas a tratar en la formción.

Desarrollar habilidades de marketing en el producto a desarrollar en su unidad productiva.

GASTOS DE TRANSPORTE $600.000 



20 6 2022

GTH-F-090 V.02

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 



GTH-F-087 V.01 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  SANTA MARTA, 5 DE JULIO DE 2022 

PRESENTADO A: GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA  

ORDEN DE VIAJE  No: 496 
 
 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28 / 06 / 2022 01/ 07 / 2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO    
VEREDA LA ARENOSA -  
ARACATACA – MAGDALENA 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MUNICIPIO 
ARACATACA VEREDA LA ARENOSA 
 
 

 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 

1. Impartir formación en el municipio de ARACATACA – aplicación de la ruta de trabajo para la 
elaboración de proyectos en unidades productivas. 

2. Identificación del público objetivo y determinación de objetivos de comunicación al momento 
de emprender una idea de negocio. 

3. Se realizó prueba de conocimiento sobre los temas vistos en formación. 
 

 
RESULTADOS:  
 
 

 
1.  Se conformó la estructura organizacional  de la Unidad Productiva teniendo en cuenta las habilidades y 

características de cada uno de los aprendices perteneciente a la formación, dejando en cada rol al que 
mejor lo podía hacer, sin dejar de lado que en la formación se les preparo para que todos y cada uno de 
ellos en cualquier momento puede desempeñar el rol del otro y dejando claro que el papel que juega 
cada uno en la Unidad Productiva es valioso e importante mientras lo realicen con responsabilidad y 
compromiso. 

2. Se realizó una prueba de conocimiento de selección múltiple sobre los temas vistos durante la formación 
y así poder saber que tanto aprendieron los aprendices de la misma y de esta forma pueden poner en 
práctica dichos conocimientos. 
 

 



GTH-F-087 V.01 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
  

1. LISTA DE ASISTENCIA DE LOS APRENDICES 
2. FOTOS 
3. TIQUETES DE VIAJE 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. SE OBSERVO DE MANERA CLARA EL CONOCIMIENTO ADQUIRIDO POR PARTE DE LOS 

APRENDICES A TRAVÉS DE ACTIVIDADES REALIAZADAS AL TERMINAR CADA TEMA EJECUTADO 
EN LA MISMA. 

2. SE LOGRÓ QUE LA MAYORIA DE LOS APRENDICES PERDIERAN EL MIEDO DE DIRIGIRSE A UN 
PÚBLICO COMO HERRAMIENTA DE COMUNICACIÓN. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO BADIR FLOREZ GUERRERO  
 

 

 

apalma
Sello



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 



CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Marta Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: OMAR PERTUZ RIVEROS Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 85150623

En desarrollo de la comisión No. 496 durante los dias 28, 29, 30 Y 01 del mes de JUNIO y JULIO de 2022 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

110.000

110.000

110.000

110.000

440.000

OMAR PERTUZ RIVEROS BADIR FLOREZ GUERRERO GILBERTO CAMPO

INSTRUCTOR COORDINADOR ACADEMICO SUBDIRECTOR

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

47

9/11/1902

Fecha de elaboración: 5/07/2022

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

28/06/2022 ARACATACA - LA ARENOSA - LA ARENOSA - ARACATACA moto

29/06/2022 ARACATACA - LA ARENOSA - LA ARENOSA - ARACATACA moto

1/07/2022 ARACATACA - LA ARENOSA - LA ARENOSA - ARACATACA moto

30/06/2022 ARACATACA - LA ARENOSA - LA ARENOSA - ARACATACA moto

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

apalma
Sello

apalma
Sello



CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR
1 ANA MARGARITA ORTEGA IBARRA 57401403 28/06/2022 X 29/06/2022 X

2 ANIBAL PINEDO JULIO 12642294 28/06/2022 X 29/06/2022 X

3 BEATRIZ HERNANDEZ HERNANDEZ 57271876 3219947906 28/06/2022 X 29/06/2022 X

4 CRISTO ADAN MELO VASQUEZ 12610639 3118223512 28/06/2022 X 29/06/2022 X

5 DAGOBERTO ANTONIO GONZALEZ DAZA 5002664 28/06/2022 X 29/06/2022 X

6 DEIVER JOSE DE LA HOZ SERRANO 1084732553 28/06/2022 X 29/06/2022 X

7 ENRIQUE ALFONSO TORRES 1063590675 28/06/2022 X 29/06/2022 X

8 JOSE ISABEL BARRAGAN BOCANEGRA 19582242 28/06/2022 X 29/06/2022 X

9 JOSE LISANDRO TORRES 18990477 28/06/2022 X 29/06/2022 X

10 KEYLA JUDITH NUÑEZ SANTANDER 1065130834 3122042884 28/06/2022 X 29/06/2022 X

11 LUIS EMIRO NUÑEZ BASTIDAS 12642506 28/06/2022 X 29/06/2022 X

12 LUIS POLICARPO USECHE LINARES 19582349 28/06/2022 X 29/06/2022 X

13 MARCOS FIDEL SUAREZ BONET 91241370 28/06/2022 X 29/06/2022 X

14 MERCEDES ISABEL SANTANDER LOPEZ 36592781 28/06/2022 X 29/06/2022 X

15 NOE ALVAREZ AMAYA 19585848 28/06/2022 X 29/06/2022 X

16 CIPRIAN ANGULO NIEBLES 1081795018 28/06/2022 X 29/06/2022 X

17 VICTOR ALFONSO BOLAÑO GUTIERREZ 1081797067 3142779572 28/06/2022 X 29/06/2022 X

18 WILTON ENRIQUE HERNANDEZ HERNANDEZ 1007834814 28/06/2022 X 29/06/2022 X

19 NICOMEDES SUAREZ GAMBOA 7254518 3166043417 28/06/2022 X 29/06/2022 X

20 MARLENIS CECILIA ARGOTE AVITH 57271216 28/06/2022 X 29/06/2022 X

21

22

23

24

Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco ningún derecho de 

utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

PROGRAMA DE FORMACIÓN:EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE CULTIVOS 

TRANSITORIOS COD: 73310030

HORARIO: 8 AM A 12 M - 2 A 6 PM

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales
RESULTADO DE APRENDIZAJE: 1. ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS

POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.                                                                                                                                                                                                  

2. RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y

ELEMENTOS DE LA NEGOCIACIÓN.

  MUNICIPIO DE ARACATACA VEREDA LA ARENOSA

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2545552

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

COMPETENCIA:

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

CONFERENCI

A 

TELEFÓNICA

PRESENCIAL
CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES 

DE 

EMISORA

FECHA
VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

PRESENCIAL FECHA



CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR
1 ANA MARGARITA ORTEGA IBARRA 57401403 30/06/2022 X 1/07/2022 X

2 ANIBAL PINEDO JULIO 12642294 30/06/2022 X 1/07/2022 X

3 BEATRIZ HERNANDEZ HERNANDEZ 57271876 3219947906 30/06/2022 X 1/07/2022 X

4 CRISTO ADAN MELO VASQUEZ 12610639 3118223512 30/06/2022 X 1/07/2022 X

5 DAGOBERTO ANTONIO GONZALEZ DAZA 5002664 30/06/2022 X 1/07/2022 X

6 DEIVER JOSE DE LA HOZ SERRANO 1084732553 30/06/2022 X 1/07/2022 X

7 ENRIQUE ALFONSO TORRES 1063590675 30/06/2022 X 1/07/2022 X

8 JOSE ISABEL BARRAGAN BOCANEGRA 19582242 30/06/2022 X 1/07/2022 X

9 JOSE LISANDRO TORRES 18990477 30/06/2022 X 1/07/2022 X

10 KEYLA JUDITH NUÑEZ SANTANDER 1065130834 3122042884 30/06/2022 X 1/07/2022 X

11 LUIS EMIRO NUÑEZ BASTIDAS 12642506 30/06/2022 X 1/07/2022 X

12 LUIS POLICARPO USECHE LINARES 19582349 30/06/2022 X 1/07/2022 X

13 MARCOS FIDEL SUAREZ BONET 91241370 30/06/2022 X 1/07/2022 X

14 MERCEDES ISABEL SANTANDER LOPEZ 36592781 30/06/2022 X 1/07/2022 X

15 NOE ALVAREZ AMAYA 19585848 30/06/2022 X 1/07/2022 X

16 CIPRIAN ANGULO NIEBLES 1081795018 30/06/2022 X 1/07/2022 X

17 VICTOR ALFONSO BOLAÑO GUTIERREZ 1081797067 3142779572 30/06/2022 X 1/07/2022 X

18 WILTON ENRIQUE HERNANDEZ HERNANDEZ 1007834814 30/06/2022 X 1/07/2022 X

19 NICOMEDES SUAREZ GAMBOA 7254518 3166043417 30/06/2022 X 1/07/2022 X

20 MARLENIS CECILIA ARGOTE AVITH 57271216 30/06/2022 X 1/07/2022 X

21

22

23

24

Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco ningún derecho de 

utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

PROGRAMA DE FORMACIÓN:EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE CULTIVOS 

TRANSITORIOS COD: 73310030

HORARIO: 8 AM A 12 M - 2 A 6 PM

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
RESULTADO DE APRENDIZAJE:

1. FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA                                                                                      2. 

DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

  MUNICIPIO DE ARACATACA VEREDA LA ARENOSA

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2545552

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

COMPETENCIA:

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

CONFERENCI

A 

TELEFÓNICA

PRESENCIAL
CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES 

DE 

EMISORA

FECHA
VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

PRESENCIAL FECHA



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

55222 OTROS

360.000,00 360.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2022-07-31

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM-518 RUTA STA MTA- ARACATACA-(ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU)-ARACATACA-STA MTA DEL 5 AL 8 DE JULIO PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN 

ARACATACA, ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU EN EL PROGRAMA DE FORMAC

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 360.000,00 0,00 360.000,00 360.000,00

360.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911838  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A 

NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-518 Tipo: Fecha: 2022-07-02

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7603672 GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 51659101134 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
85150623 OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 360.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 360.000,00 Saldo x Obligar: 360.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1922  de fecha 2022-01-07. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 169022 2022-07-02 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHmsalja MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2022-07-02-11:36 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 1 de julio de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 55222 Fecha Solicitud 2022-07-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-07-01 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  FORMACION SENA RURAL EMPRENDE Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1922 Dependencia Solicitante 911838 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OMAR ALBERTO 
PERTUZ RIVEROS CC:  85150623 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-07-05 2022-07-08 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
ARACATACA 3,5 No 50

3,5 0,00 0,00 0,00 360.000,00 360.000,00

SANTA MARTA – ARACATACA - 
(ASENTAMIENTO INDIGENA 
GUNMAKU) - (ASENTAMIENTO 
INDIGENA GUNMAKU) - 
ARACATACA - SANTA 
MARTA05/07/2022 AL 08/07/2022 
IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL EN 
ARACATACA -ASENTAMIENTO 
INDIGENA GUNMAKU EN EL 
PROGRAMA DE FORMAC

Totales Solicitud de Comisión 0,00 360.000,00 360.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
SANTA MARTA – ARACATACA - (ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU) - (ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU) - ARACATACA - SANTA MARTA05/07/2022 AL 08/07/2022 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN ARACATACA -ASENTAMIENTO INDIGENA 
GUNMAKU EN EL PROGRAMA DE FORMAC

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7603672 Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-07-01T12:40:37.892-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 1 de julio de 2022

36-02-00-047-
911810

MHgcampo GILBERTO JOSE CAMPO  BECERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 01/07/2022 12:23:53

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: GILBERTO JOSE CAMPO
BECERRA
Cédula de ciudadanía: 7603672
Usuario SIIF: MHgcampo
1/07/2022 12:40:51 p. m.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: No.

No. CO1.PCCNTR

. 3376059

AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 9 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

ONASIS IZQUIERDO

5 7 2022 8 7 2022

1 1

2 2

3 3

5 7 2022

6 7 2022

7 7 2022

8 7 2022

25 6 2022

GTH-F-090 V.02

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

Impartir formación en el municipio de ARACATACA - ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU – aplicación de la 

ruta de trabajo para la elaboración de proyectos en unidades productivas.

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Presentación del INSTRUCTOR – APRENDICES, sondeo de pre-saberes, presentación de la estructura curricular, 

guías y metodologías de trabajo.

Iniciación del concepto de equipos de trabajo de alto desempeño.

Dar a conocer los principales conceptos relacionados con la comercialización del producto desarrollado en la 

unidad productiva en el mercado.

GASTO DE TRANSPORTE $360.000 

ACTIVIDADES FECHA

Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades 

relacionadas con la formación para el trabajo en emprendimiento según lo 

establecido en los lineamientos entregados por la Dirección de Empleo y 

Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica 

de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de 

Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo 

y Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Asegurar el reporte de información con claridad, oportunidad y veracidad 

en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera 

temporal o permanente por el SENA entre ellos Sofia Plus para el 

seguimiento de actividades específicas, entregando informe al supervisor 

del contrato y al Dinamizador Rural de Centro del programa SER de su 

Centro de Formación o quien cumpla sus funciones.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

AGENDA 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN ARACATACA -ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU EN EL PROGRAMA DE 

FORMACIÓN 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SANTA MARTA – ARACATACA - 

(ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU)  -  

(ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU) - 

ARACATACA - SANTA MARTA

I.E.D. GUNMAKU

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

BADIR MANUEL FLOREZ

GUERRERO 
COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
SANTA MARTA – ARACATACA - (ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU)  -  (ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU) - 

ARACATACA - SANTA MARTA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GILBERTO JOSE CAMPO

BECERRA 
SUBDIRECTOR 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS CC. 85.150.623

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para el desarrollo de acciones de formación en el sector 

rural donde tiene incidencia del programa SENA Emprende Rural del Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira



GTH-F-087 V.01 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  SANTA MARTA, 12 DE JULIO DE 2022 
 

PRESENTADO A: GILBERTO JOSE CAMPO BECERRA  

ORDEN DE VIAJE  No: 518 
 
 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

5 / 07 / 2022 8/ 07 / 2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO    
ASENTAMIENTO INDIGENA 
GUNMAKU-  
ARACATACA – MAGDALENA 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MUNICIPIO 
DE ARACATACA EN EL ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU 
 
 

 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 

1. Realización de taller de producto, tipos y características del mismo colocando en práctica los 
conocimientos adquiridos en el tema. 

2. Ejercicio matemático-analítico de ingreso y egreso.  
3. Impartir formación en el municipio de ARACATACA – aplicación de la ruta de trabajo para la 

elaboración de proyectos en unidades productivas. 
4. Identificación del público objetivo y determinación de objetivos de comunicación al momento 

de emprender una idea de negocio. 
 

 
RESULTADOS:  
 
 

1. Los aprendices conocieron el concepto de la palabra PRODUCTO en el ámbito de la comercialización, 
entendiendo que un producto es el bien o servicio obtenido al final de la cadena productiva, o sea, a partir 

de la transformación de materias primas en bienes elaborados o en servicios que prestar. Que también 
existen varios tipos de bienes o productos como pueden ser: Bienes de Consumo-Servicios-Bienes de 
Uso Común-Bienes de Emergencia-Bienes Durables y Bienes de Especialidad; Identificando que su 
Unidad Productiva pertenece a los Bienes de Consumo porque son usabilidad limitada, se consumen de 
manera rápida y tienen vida corta, como alimentos, frutas, víveres y de Servicios porque corresponden a  
Actividades, usos y beneficios que se consumen al momento mismo de prestarse, como son el corte de 
cabello, las labores domésticas, las reparaciones de electrodomésticos, etc.  

https://concepto.de/servicio/
https://concepto.de/materia-prima/
https://concepto.de/alimentos/


GTH-F-087 V.01 

Por otra parte lograron identificar las características de un producto para poder así describir los propios a 
desarrollar en su Unidad Productiva, tales características son: 

 Formulaciones e Ingredientes 

 Dimensiones y Características Físicas 

 Componentes y Funciones 

 Empaquetado y Presentación 

 Escasez y Finitud Relativa. 

 Con estos conceptos los aprendices entendieron a profundidad la forma en la que deben trabajar 
y              potenciar los productos a ofrecer en su Unidad Productiva. 

       
 

2. Los aprendices identificaron claramente los conceptos de Ingreso y Egreso en los cuales ellos mismos 
aceptaron que tenían falencias; las cuales quedaron superadas entendiendo el INGRESO como una 
entrada de dinero de cualquier tipo de actividad de la que recibamos el mismo, y que este representa un 
aumento en nuestro patrimonio, dejando claro que el Patrimonio es todo aquello que tengamos como 
propio y va aumentando cuando nuestros ingresos aumentan también. 
Por otra parte les quedo claro que los EGRESOS es totalmente lo opuesto a los ingresos ya que estos 
representan una salida de dinero y una disminución en nuestro patrimonio, pero con una particularidad, 
que existen dos tipos de egresos que son los GASTOS y las INVERSIONES; el 1ro es una salida de 
dinero que tenemos habitualmente como lo son los pagos de servicios públicos y no generan retorno, 
mientras que los  2dos son una salida de dinero que con el paso del tiempo genera un retorno o ingreso 
como son los casos de las inversiones bancarias, los préstamos a crédito y en el caso particular de ellos 
la compra de insumos para su Unidad Productiva que se proyecta a generar ingresos después de un 
tiempo establecido. 
Es así  como esta temática fue del agrado de los aprendices ya que son conceptos que deben poner en 
práctica en su día a día en el emprendimiento que están por iniciar. 
 

3. También se conformó la estructura organizacional  de la Unidad Productiva teniendo en cuenta las 
habilidades y características de cada uno de los aprendices perteneciente a la formación, dejando en 
cada rol al que mejor lo podía hacer, sin dejar de lado que en la formación se les preparo para que todos 
y cada uno de ellos en cualquier momento puede desempeñar el rol del otro y dejando claro que el papel 
que juega cada uno en la Unidad Productiva es valioso e importante mientras lo realicen con 
responsabilidad y compromiso. 
 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: 
  

1. LISTA DE ASISTENCIA DE LOS APRENDICES 
2. FOTOS 
3. TIQUETES DE VIAJE 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. TALLER DE INGRESOS Y 
EGRESOS 

APRENDICES 11/07/2022 

2. INVESTIGACIÓN SOBRE 
IDENTIFICACIÓN, 
FORMULACIÓN Y 
EVALUACIÓN DE 
PROYECTOS. 

APRENDICES 12/07/2022 



GTH-F-087 V.01 

CONCLUSIÓNES: 
1. SE OBSERVO DE MANERA CLARA EL CONOCIMIENTO ADQUIRIDO POR PARTE DE LOS 

APRENDICES A TRAVÉS DE ACTIVIDADES REALIAZADAS AL TERMINAR CADA TEMA EJECUTADO 
EN LA MISMA. 

2. SE LOGRÓ QUE LA MAYORIA DE LOS APRENDICES PERDIERAN EL MIEDO DE DIRIGIRSE A UN 
PÚBLICO COMO HERRAMIENTA DE COMUNICACIÓN. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO BADIR FLOREZ GUERRERO  
 

 

 

apalma
Sello



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Santa Marta Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: OMAR PERTUZ RIVEROS Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 85150623

En desarrollo de la comisión No. 518 durante los dias 5, 6, 7 Y 8 del mes de JULIO de 2022 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

50.000

50.000

50.000

50.000

200.000

OMAR PERTUZ RIVEROS BADIR FLOREZ GUERRERO GILBERTO CAMPO

INSTRUCTOR COORDINADOR ACADEMICO SUBDIRECTOR
Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

6/07/2022 ARACATACA - ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU - ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU - ARACATACA moto

8/07/2022 ARACATACA - ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU - ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU - ARACATACA moto

7/07/2022 ARACATACA - ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU - ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU - ARACATACA moto

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

5/07/2022 ARACATACA - ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU - ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU - ARACATACA moto

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

47

9/11/1902

Fecha de elaboración: 12/07/2022

apalma
Sello

apalma
Sello



CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR
1 JOSE IZQUIERDO TORRES 1133600955 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

2 BUNKAWRUWEN TORRES TORRES 1130984776 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

3 SYNEY TORRES VILLAFAÑA 1084730832 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

4 MELQUISEDEC TORRES MEJIA 1084729251 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

5 JUAN JAIRO IZQUIERDO IZQUIERDO 1133601210 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

6 JAIRO TORRES MARQUEZ 1063592706 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

7 JEREMIAS GUNEYMAKU TORRES MARQUEZ 1084788936 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

8 GUNDIWA VILLAFAÑA IZQUIERDO 1007094987 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

9 BENITO SUNDINGAMA NOLAVITA 1221964349 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

10 RUBI MEJIA TORRES 1134209265 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

11 XIOMARA MARQUEZ TORRES 1235541921 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

12 DEIVER TORRES VILLAFAÑA 1084789679 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

13 ADELAIDA TORRES MEJIA 1084733604 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

14 VALENTINA IZQUIERDO VILLAFAÑA 1133569738 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

15 ROBINSON CAMILO IZQUIERDO VILLAFAÑA 1065595119 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

16 ZARAY MARQUEZ CHAPARRO 1081830598 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

17 MATEO JULIAN TORRES IZQUIERDO 1082937605 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

18 ZARWIN PEREZ TORRES 1193122250 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

19 DWIATUNGUMU CHAPARRO TORRES 1148152718 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

20 MARIA CECILIA TORRES TORRES 1084452015 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

21 SEYNAWIA MICHEL TORRES IZQUIERDO 1148196371 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

22 MANAWIN AGUSTIN TORRES TORRES 1067599846 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

23 BLADIMIRO CHAPARRO CHAPARRO 1148200793 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

24 ANTONIO LOZANO AWIGUI 1148705758 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

25 SEY UKUKWI MAKU MARQUEZ PEREZ 1130984997 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

26 GALYS ALBERTO TORRES MEJIA 1084737395 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

27 REYNEL IZQUIERDO CHAPARRO 1084743319 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

28 MARCELA GUNAWIJAN TORRES MARQUEZ 1084788934 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

29 ALEXANDER TORRES TORRES 1081819931 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

30 YWINGUNGUEKUN MEJIA MARQUEZ 1148152558 gunmaku@hotmail.com 3168702537 5/07/2022 X 6/07/2022 X

Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

COMPETENCIA:

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

CONFERENCI

A 

TELEFÓNICA

PRESENCIAL
CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES 

DE 

EMISORA

FECHA
VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

PRESENCIAL FECHA

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco ningún derecho de 

utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

PROGRAMA DE FORMACIÓN:EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE CULTIVOS 

TRANSITORIOS COD: 73310030

HORARIO: 8 AM A 12 M - 2 A 6 PM

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales
RESULTADO DE APRENDIZAJE:

01-ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE

ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

  MUNICIPIO DE ARACATACA ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2545507

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo
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CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRE APELLIDOS CC/TI CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CELULAR
1 JOSE IZQUIERDO TORRES 1133600955 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

2 BUNKAWRUWEN TORRES TORRES 1130984776 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

3 SYNEY TORRES VILLAFAÑA 1084730832 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

4 MELQUISEDEC TORRES MEJIA 1084729251 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

5 JUAN JAIRO IZQUIERDO IZQUIERDO 1133601210 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

6 JAIRO TORRES MARQUEZ 1063592706 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

7 JEREMIAS GUNEYMAKU TORRES MARQUEZ 1084788936 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

8 GUNDIWA VILLAFAÑA IZQUIERDO 1007094987 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

9 BENITO SUNDINGAMA NOLAVITA 1221964349 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

10 RUBI MEJIA TORRES 1134209265 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

11 XIOMARA MARQUEZ TORRES 1235541921 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

12 DEIVER TORRES VILLAFAÑA 1084789679 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

13 ADELAIDA TORRES MEJIA 1084733604 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

14 VALENTINA IZQUIERDO VILLAFAÑA 1133569738 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

15 ROBINSON CAMILO IZQUIERDO VILLAFAÑA 1065595119 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

16 ZARAY MARQUEZ CHAPARRO 1081830598 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

17 MATEO JULIAN TORRES IZQUIERDO 1082937605 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

18 ZARWIN PEREZ TORRES 1193122250 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

19 DWIATUNGUMU CHAPARRO TORRES 1148152718 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

20 MARIA CECILIA TORRES TORRES 1084452015 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

21 SEYNAWIA MICHEL TORRES IZQUIERDO 1148196371 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

22 MANAWIN AGUSTIN TORRES TORRES 1067599846 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

23 BLADIMIRO CHAPARRO CHAPARRO 1148200793 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

24 ANTONIO LOZANO AWIGUI 1148705758 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

25 SEY UKUKWI MAKU MARQUEZ PEREZ 1130984997 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

26 GALYS ALBERTO TORRES MEJIA 1084737395 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

27 REYNEL IZQUIERDO CHAPARRO 1084743319 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

28 MARCELA GUNAWIJAN TORRES MARQUEZ 1084788934 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

29 ALEXANDER TORRES TORRES 1081819931 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

30 YWINGUNGUEKUN MEJIA MARQUEZ 1148152558 gunmaku@hotmail.com 3168702537 7/07/2022 X 8/07/2022 X

Nombre el instructor

GEE-F-009 V02

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni tampoco ningún derecho de 

utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén establecidos previamente en un acuerdo contractual”

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

PROGRAMA DE FORMACIÓN:EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE CULTIVOS 

TRANSITORIOS COD: 73310030

HORARIO: 8 AM A 12 M - 2 A 6 PM

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales
RESULTADO DE APRENDIZAJE:

01-ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE

ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

  MUNICIPIO DE ARACATACA ASENTAMIENTO INDIGENA GUNMAKU

Versión:   2

Código: GEE-F-009 

2545507

FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO

Formato Lista de Asistencia para Programas de Formación Sena Emprende Rural 

Proceso  Gestión de Emprendimiento Empresarismo

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

COMPETENCIA:

VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

CONFERENCI

A 

TELEFÓNICA

PRESENCIAL
CONFERENCIA 

TELEFÓNICA

A TRAVES 

DE 

EMISORA

FECHA
VIRTUAL 

Y/O DIGITAL

A TRAVES 

DE 

EMISORA

PRESENCIAL FECHA
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

01/07/2022 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/07/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2545552 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CULTIVOS
TRANSITORIOS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL COMPORTAMIENTO

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACIÓN.

24020153301	ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

24020153302	APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR.

24020153303	EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

24020153304	RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y
ELEMENTOS DE LA NEGOCIACIÓN.

MANEJAR LABORES CULTURALES NO MECANIZABLES
SEGÚN RECOMENDACIÓN TÉCNICA Y CULTIVO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

26010105901	APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS
PERSONALES Y PRODUCTIVOS.

26010105902	DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

26010105903	DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

26010105904	FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TÉCNICO Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

2545507 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CULTIVOS
TRANSITORIOS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL COMPORTAMIENTO

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACIÓN.
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24020153301	ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

24020153302	APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR.

24020153303	EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

24020153304	RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y
ELEMENTOS DE LA NEGOCIACIÓN.

MANEJAR LABORES CULTURALES NO MECANIZABLES
SEGÚN RECOMENDACIÓN TÉCNICA Y CULTIVO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

26010105901	APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS
PERSONALES Y PRODUCTIVOS.

26010105902	DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

26010105903	DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

26010105904	FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TÉCNICO Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00
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2545769 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVOFICHA
DE APRENDIZAJE:

EJECUTAR EL PROGRAMA DE BIOSEGURIDAD EN
EXPLOTACIONES AVÍCOLAS, DE ACUERDO CON EL
PROTOCOLO ESTABLECIDO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL COMPORTAMIENTO

EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACIÓN.

24020153301	ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

24020153302	APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGÚN EL
COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR.

24020153303	EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

24020153304	RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y
ELEMENTOS DE LA NEGOCIACIÓN.

Levantar aves según guía técnica y normativa• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

26010105901	APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS
PERSONALES Y PRODUCTIVOS.

26010105902	DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.
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26010105903	DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

26010105904	FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: OMAR ALBERTO PERTUZ RIVEROS

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 72,00
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