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INFORME DE ACTIVIDADES
N ACTA PARCIAL No. 6
FECHA 19 DE JULIO DE 2022 - ~
HA
DE JULIO DE 2022
PERIODO INFORME |  DESDE 17 de JUNIO DE 2022 ) 16
) c . Convenio
CLASE DE CONTRATO Contrato de Obra Contrato de Suministro Interadministrativo
(En este  espacio -
selecciones la clase d€ | conrato de Prestacion de Contrato de Consultoria
contrato) Semvicios X Otro Cual?
CONTRATO No. CD - PMD - 009-2022 FECHA 17 DE ENERO DE 2022
OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO EN EL AREA DE CONTRATACION ESTATAL,
ARCHIVO INSTITUCIONAL Y SECRETARIA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SOGAMOSO
VALOR VEINTISEIS MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($26.000.000) M/CT
VALOR ADICIONADD | VA
VALOR TOTAL CON
ADICION N.A. - _ i
PLAZO El plazo para la ejecucion del contrato sera de DIEZ (10) MESES, contados a partir del cumplimiento de los
requisitos de forma. <L 2
PORROGA N° 1 NA —
CONTRATISTA SANDRA CAROLINA FERNANDEZ ORDUZ ce 1.057.573.828
SUPERVISOR GINA MELISSA GALEZO RODRIGUEZ
FECHA DE INICIO 17 DE ENERO DE 2022
FECHA DE
TERMINACION 16 DE NOVIEMBRE DE 2022
OBLIGACIONES GENERALES DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO

EVIDENCIAS

de 1993.

Dar cumplimiento a los derechos y
1 | deberes consagrados en el articulo 5 de la Ley 80

Se ha cumplido.

2 | Direccion de

Previo a la ejecucién del contrato,
suscribir acta de inicio con el supervisor
designado y radicar el documento original en la

Contratacion de la Personeria de Sogamoso a los
tres (3) dias calendario siguientes para efectos de
publicacion y reporte a entes de control

Se realizé segln directrices dadas

3. |acuerdocon lo

Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de

Se harealizado lo pertinente de acuerdo a

estipulado en los estudios y clausulas del contrato IAISOsitEd
Elabo‘rar‘y entregar de manera oportuna y en el
4 | lugar indicado, los informes solicitados por e Se realiza a satisfaccion

supervisor

contrato.

Obrar con diligencia y cuidado necesario
5 | enlos asuntos que le designe el supervisor del

Se cumple a cabalidad

6 Sequir las indicaciones que el supervisor
del contrato realice por escrito.

Se cumple a cabalidad
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Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las
etapas contractuales,
evitando dilataciones y entrabamiento

Se cumple a cabalidad

Presentar los certificados de pago de aportes al
sistema

general de seguridad social y de parafiscales de
conformidad a la normatividad vigente, incluido el
pago de aportes a ARL para lo cual el contratista
debera realizar la afiliacion de manera directa ante
la administradora de riesgos laborales de su
preferencia.

Se cumple a cabalidad

Mantener la reserva sobre la informacién
que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato

Se cumple a cabalidad

10

EI CONTRATISTA debe custodiar

y a la terminacidn del presente contrato devolver
los insumos, suministros, herramientas, dotacién,
implementacion inventarios y/o materiales que
sean puestos a su disposicion para la prestacion
de

Se cumple a cabalidad

1"

CONFIDENCIALIDAD: El Contratista debe
quardar y mantener

reserva de toda la informacion que sea de
propiedad de la Personeria Municipal de
Sogamoso o

conozca en el desarrollo del contrato, en especial
cuando se trate de informacidn sujeta a reserva
legal. lgualmente, el Contratista esta obligado a
entregar todos los documentos, correspondencia,
publicaciones, utiles y demas bines de propiedad
de la Personeria de Sogamoso relacionados con
el

objeto del presente contrato y aquellos que
contengan informacion confidencial. En
consecuencia, el

Contratista se obliga a: 1 Proteger la informacion
confidencial que la PERSONERIA MUNICIPAL
DE

SOGAMOSO comparta o suministre. 2. No dar a
conocer a terceros la informacion confidencial,
sensible, critica, reservada o calificada a terceros,
que puedan perjudicar a la PERSONERIA
MUNICIPAL DE SOGAMOSO, 3. Nodar ala
informacion confidencial un uso distinto para el
cual fue

compartida o suministrada, salvo previa
autorizacion por escrito de la PERSONERIA
MUNICIPAL DE

SOGAMOSO, 4 No podra realizar la intercepcion
de la red de transmision de datos en concordancia
con laley 1273 de 2009, 8 Indemnizacion: El
Contratista se obliga a resarcir los perjuicios, por
dafo

emergente y lucro cesante que legare a ocasionar
la revelacion. divulgacion o utilizacién de la
informacién de manera distinta al objeto del
presente contrato, ya sea mera negligencia o de
forma

dolosa

Se cumple a cabalidad

Calle 15 No 11 - 79 Plaza Seis de Septiembre Oficina 301- 302- 303 Tel. 7706744
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS

DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO

EVIDENCIAS

Recepcion  de  documentos  quejas,
solicitudes memoriales

informes,

Se brinda apoyo a la radicacion de
documentacion en fisico en el libro de
correspondencia de la entidad.

Se brinda a apoyo en la digitacion de PQR
recibidas en la personeria municipal en
formato Excel.

Se realiza recepcion de cuentas de pago de
cada uno de los contratistas para revision,
aprobacion y correspondiente tramite.

Se brinda apoyo en la radicacién de oficios
enviados a ofras entidades por parte de los
contratistas de la personeria.

Libro de radicacion personeria
municipal

Libro de cuentas personeria
municipal

Carpeta control de cuentas

Elaboracion de oficios de comunicaciones solicitudes,
citaciones notificaciones

Se Realiz6 Respuesta A Requerimiento De
Secretaria General

Se Dio Contestacion A Oficios Requeridos
Para Expedicion De Certificaciones.

Se Realizd Certificacion
Abogada Diana Lucia Pesca.

Laboral A La

Se dio traslado a la oficina de tesoreria
municipal para certificacion de ingresos y
retenciones.

Anexo

Digitalizacién, foliacion y verificacion de orden
cronoldgico de expedientes y actuaciones, asi como
Su archivo

Se brinda apoyo en la foliacién, archivo de
documentos entregados por contratistas para
respectivo registro en base de datos.

Se sigue realizando digitalizacién de pqgr
archivadas en la actual vigencia.

Se sigue con la foliacion del archivo de la
anualidad 2020

Anexo imagenes

Rotulacion y fijiacion de carpetas en los expedientes

Se sigue con el orden de documentos para
archivo central y del archivo

Se realiza la separacién de documentos

segn su clasificacion cada vez que se
requiera para la actual vigencia

Anexo imagenes

Redaccién de documentos requeridos, actas,
resoluciones, informes y demas que requiera la
personeria municipal

Se brinda apoyo a secretaria, supervisor y
jefe inmediato de la redaccion de
documentos  dependiendo de las
necesidades a que haya lugar.

Calle 15 No 11 - 79 Plaza Seis de Septiembre Oficina 301- 302- 303 Tel. 7706744
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Se realizo informe correspondiente al estado
de carpetas de la anualidad 2022.

Realizar publicaciones en el SECOP | Y Il de los

temas referentes a la contratacion estatal de la
personeria

Se brindo apoyo en el cargue de cuentas a
contratistas de los pagos en la plataforma
de Secop Il

anexo

Las demas que a entidad fe asigne concernientes
al objeto contractual,

Se brinda diariamente colaboracién en cada
uno de los tramites requeridos por la
personeria municipal de Sogamoso.

Entregar al finalizar y para la liquidacion del contrato
al supervisor de los archivos generados en
cumplimiento de sus obligaciones debidamente
inventariados conforme a las normas vy

procedimientos que establezca la ley de archivo
vigente

No se ha realizado

Presentar informes de las actividades desarrolladas
cuando sean requeridas.

Se realizo digitalizacion en Excel de estado
de cuentas

anexo

10

Cumplir con las directrices dadas por el Personero
Municipal de Sogamoso y supervisor del contrato

Se brinda a cabalidad con las ordenes
puestas por el jefe inmediato y supervisor del
mismo.

11

Las demés que sean asignadas e inherentes al objeto
contractual y misional de la entidad por parte de la

Se sigue con drive para colaboracion en Ia
revision de cuentas antes de cargue a la

Personeria.

plataforma secop Il

DIFICULTADES PRESENTADAS

NO SE CUENTA CON CARPETAS PARA EL RESPECTIVO ARCHIVO DE DOCUMENTACION DE LA ENTIDAD

ANEXOS

(] ﬂ

T

3{’ F% X
SANDRA CAROLINA FERNANDEZ 8RDUZ GINA MEL}

J

ALEZQ GUEZ

CONTRATISTA © SUPERVISOR  /
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