Barranquilla, 18 de julio de 2022

Respetado (a)
FLOR ELIANA OLIVO GUERRERO
Profesional Especializado Responsable de Proyectos Especiales

En respuesta a la comunicacion proyectada por su despacho, por la cual se me hace extensiva
lainvitacion a participar en el proceso contractual para el desarrollo del presente objeto “E1112
PRESTAQION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA VICERRECTORIA DE
EXTENSION E INVESTIGACION DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA ITSA". Y cuyo
alcance es “Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en el proceso de proyectos
especiales de la Institucion Universitaria ITSA, con el fin de desarrollar actividades
administrativas o académicas, para el fortalecimiento de las relaciones con los entes
gubernamentales y demas entidades del Estado, de los proyectos que se encuentran en
ejecucion’. El cual lleva dentro de si el desarrollo de las siguientes obligaciones:

1. Impartir la formacion encomendada en los horarios y grupos asignados en el plan de
formacion unstoppable kids, dentro del marco del proyecto implementacion del plan de
bilinguismo en colegios publico. 2.Llevar el registro de asistencia de los estudiantes en los
formatos establecidos y entregarlos en los tiempos solicitados dentro del plan de formacion
unstoppable kids, dentro del marco del proyecto implementacion del plan de bilinguismo en
colegios publico. 3. Organizar, planear, programar y ejecutar actividades académicas y demas
actividades inherentes a las areas del conocimiento, atendiendo a las directrices
correspondientes en el plan de formacion unstoppable kids, dentro del marco del proyecto
implementacién del plan de bilinglismo en colegios publico. 4. Desempefiar las actividades
curriculares con eficiencia calidad y profesionalismo ademas de medir y retroalimentar
permanentemente el desempefo alcanzado por los estudiantes en su proceso formativo, con
el fin de establecer planes de mejoramiento para el cumplimiento de la misién y objetivos
institucionales. 5.Apoyar las actividades de seguimiento, identificando y reportando los
estudiantes que requieran asesoria académica y psicologica en el plan de formacior
unstoppable kids, dentro del marco del proyecto implementacion del plan de bilinguismo er
colegios publico. 6. Diligenciar los reportes de notas y asistencia de los grupos asignados, er
los formatos y sistemas de informacion establecidos para tal fin. 7. Entregar al finalizar las
actividades académicas con el grupo asignados los reportes de notas y asistencias de los
estudiantes atendidos. 8. Apoyar en el plan de formacién unstoppable kids, dentro del marco
del proyecto implementacion del plan de bilingliismo en colegios publico, en la atencion y
orientacion a los estudiantes de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin.
9. Asistir a las capacitaciones y talleres programados para la ejecucion del plan de formacion
unstoppable kids, dentro del marco del proyecto implementacion del plan de bilinguismo en
colegios publico, sean presenciales o virtuales, convocadas por el supervisor del contrato. 10.
Apoyar y cumplir con labores administrativas asignadas en el proceso de proyectos especiales.
11. Agtuar de tal manera que primen la eficiencia. la celeridad y la calidad en la ejecucion. 12.
Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia
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