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REQUISITOS RADICACION CUENTAS DE COBRO

NOMBRE CONTRATISTA: __ EDWARD GONZALO MENESES SIBO CONTRATO N.° _004 DE 2022
FECHA: ____ JuLIO 19 DE 2022 PAGON.°_6 DE 6

NOMBRE DEL SUPERVISOR: FREDY ALEXIS NIEVES MARIN

N.O

REQUISITO IMPRESO | SECOP | OBSERVACION

Cuenta de cobro o Factura de venta si es régimen comun

Planilla de pago de seguridad social (Regimen simplificado) y/o Certificacion de pago
de aportes a 3 seguridad social y parafiscales (Régimen comuin)

Informe de actividades. (FOR-GESAD-12)

Certificacion juramentada de retencion por rentas laborares (Solamente personas
naturales primer pago cuando aplique) (FOR-GESFIN-41)

Copia Primer hoja de RUT (solo en caso de actualizacion)

Minuta u orden de compra segun corresponda (solo en caso de modificaciones)

Copia de certificacion de cuenta bancaria a nombre del contratista (Primer o anico
pago y en caso de modificaciones) aplica solo para pago por medio de transferencia
bancaria

Nota: A la entrega de la certificacion, esta no puede ser mayor a 3 meses de su expedicién.

Informe de supervision ( FOR-GESAD-42)
Designacion de supervisor (solo en caso de moadificaciones)

10 Copia del acto administrativo (Unicamente para los casos de Reservas
presupuestales y Cuentas por pagar de vigencias anteriores)

11 | Entrada a almacén (Cuando aplique)

Solamente para itimo pago:

12 | Acta de terminacién y/o liquidacion segtin el caso (FOR-GESAD-25 / FOR-GESAD-26)
IMPORTANTE:

SENOR CONTRATISTA:

a. Los documentos del item 1 al 4 deben ser firmados y cargados digitatmente (PDF) en el portal de la contratacion SECOP Ii.

b. Para los casos de facturacion electrénica, se debe anexar copia de la autorizacion numeracion de facturacién expedida por
la DIAN.

c. Para la prestacién de servicios de persona natural recuerde que el IBC de la seguridad social y ARL DEBE SER del 40%
sobre el valor mensual a pagar.

d. Para Jos casos de certificacion de paqo de aportes a seguridad social y parafiscales, este debe ir firmado por el
Representante Legal, Contador o Revisor Fiscal seqiin aplique, de quien se debe anexar copia de la tarjeta profesional y
antecedentes actualizados de la Junta central de contadores.

e. Solamente cuando tenga toda la documentacion con el Vo. Bo. del supervisor del contrato, se puede radicar la cuenta de cobro
en la oficina de Gestion financiera.

SENOR SUPERVISOR:

a. Lafecha de expedicion de la cuenta de cobro o factura de venta anexa, debe corresponder al mes en que se esta radicando
la_ cuenta a Gestidn financiera.

b. Es su responsabilidad verificar que el pago de los aportes a sequridad social y parafiscales sean liguidados con el IBC que
corresponda para cada tipo y VALOR de contrato, ademas de realizar la respectiva verificacion de los aportes en el

ADRES.
c. En caso de que no se encuentre descrito en el contrato el nombre del supervisor, anexar copia de la designacién de
supervision.

d. El Informe de supervision debe ser en original y cargado en formato PDF en el portal de la contratacion SECOP |I.
e. Una vez realizado el pago todos los documentos (incluida copia de la orden de pago y comprobante de egreso) deben
ser anexados a la carpeta expediente del contrato.

AT

Vo. BS.SUPERVISOR

USO EXCLUSIVO GESTION FINANCIERA

RECIBIDO POR: FECHA: : SE TRAMITA PARA PAGO:SI D NO l:l

MOTIVO DE DEVOLUCION:

FECHA REINICIO DE TRAMITE:
g‘\

RECIBIDO PARA ARCHIVO:

FECHA: N° FOLIOS______




Villavicencio, Julio 19 del 2022

CUENTA DE COBRO No. 06

CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

NIT. 800.104.048-2
Calle 40 No. 32 — 38 Centro

DEBE A:

EDWARD GONZALO MENESES SIBO, identificado con la cédula de
ciudadania No 1.121.859.398 de Villavicencio, la suma de DOS MILLONES
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CIEN PESOS MCTE
($2.454.100) MCTE, por concepto de PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE SISTEMAS PARA EL APOYO A
LAS HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y DE COMUNICACION DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO E IMPLEMENTACION DE LA
ESTRATEGIA DE GOBIERNO EN LINEA, segun Contrato de Prestacion de
Servicios No 004 de Enero 14 del 2022, periodo comprendido del 15 de Junio al

14 de Julio del 2022.

Favor consignar en la Cuenta de Ahorros No. 488432287818 del Banco
Davivienda.

Cordialmente,

.121.859.398 de Villavicencio
NIT 1121859398-3

Carrera 9 No. 20 — 25 Las Camelias

CEL. 313872 9393
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Fecha de presentacion del informe | JULIO 19 DE 2022

RELACION ACTIVIDADES DEL PERIODO

Nombre Contratista:

EDWARD GONZALO MENESES SIBO

ldentificacién:

1.121.859.398 de Villavicencio

Numero de contrato:

004 DE 2022

Periodo del informe:

Sexto (6) 15 de Junio al 14 de Julio de 2022

Valor del contrato

$9.816.400 OTROSI No.1 $4.908.200

Numero de pagos 6
Pago No. 6
Avance fisico (%): 100%

Descripcion de Actividades periodo

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLADA

1. Proporcionar

servidores, planta

soporte y dar
problemas de funcionamiento de los sistemas
informaticos de la Corporacién: (Pagina WEB,

solucion a

telefénica, camaras

seguridad, computadores, impresoras, rack)

los

de

Apoye en la realizaciéon de soporte a los
inconvenientes diarios presentados por cada uno
de los funcionarios del Concejo municipal de
Villavicencio, para este periodo se realizo los

siguientes soportes:
% Junio 20 de 2022, realice revision de office

que presentaba error de licencia por tanto se
realiza una reparacion y solucion del
problema.

e Junio 22 de 2022, realice revision de equipo
que presentaba errores de bloqueo y reinicios
para este se realiza limpieza de archivos
temporales y se da solucion al mismo.

% Junio 27 de 2022, realice revision de office
que presentaba errores de licencia por tanto
se realiza reinstalacion completo del paquete
de office y se da solucion definitiva a este
tema.

% Julio 01 de 2022, realice revision de office
que presentaba errores de licencia solicitud
remitida por correo se hace reinstalacion y
actualizacion de version y dar solucion al
mismo.

» Julio 05 de 2022, realice instalacion y
configuracion de escaner utilizado en el area
de gestion documental.
Julio 05 de 2022, realice revision de equipo
que presentaba errores de bloqueos vy
apagados, para este se realizé un examen al
disco duro evidenciando algunos dafios en
sus sectores por tanto la solucion definitiva es
cambiar el disco duro.

Julio 07 de 2022, realice configuracion e

instalacion de software licenciados de la

*,
i3

.

o,
R
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corporacion a equipo portéatil asignado al
concejal David Barbosa.

Julio 14 de 2022, realice limpieza vy
configuracion de utilidad gratuita de liberacién
de memoria ram en equipo de auxiliar de
secretaria general y configuracion de
dropbox.

Julio 14 de 2022, realice instalacion y
configuracién de impresora en equipo
asignado al concejal David Barbosa

®,
o

®,
LX3

Realice cargue de informacion a la pagina web
de la corporacion enviada por correo electrénico
por cada uno de los funcionarios de Ila
Corporacién realizando el cargue de la siguiente

manera:
< Junio 22 de 2022, realice cargue de estados

financieros correspondiente al mes de mayo
enviados por el asesor contable del Concejo
de Villavicencio.

% Junio 23 de 2022, realice cargue plan de
auditorias enviado por el funcionario de
control interno, de igual forma cargue informe
de auditoria interna del area recursos
humanos también enviado por el funcionario
de control interno

< Junio 24 de 2022, realice eliminacién de la

pagina web el formato FOR-MECON-36

solicitud enviada por el funcionario asesor de

SIG.

Junio 28 de 2022, realice cargue de los

boletines de prensa No. 035, 036, 037, 038,

039, 040, 041 de 2022 enviado por el

periodista de la Corporacién.

o
”

2. Brindar asesorias en manejo de sistemas de

informacion a funcionarios del Concejo Municipal
de Villavicencio.

Brinde asesoria a los funcionarios que
presentaron duda sobre la forma correcta de
ubicar y descargar las actas, resolucién y
proyectos de acuerdo que son publicados en
nuestra pagina web, también el correcto
funcionamiento de aplicacion dropbox.

Brindar apoyo en la evaluacion de las necesidades
tecnoldgicas de las areas administrativas.

Brinde apoyo en las necesidades que presenta
actualmente la corporacion se remitid correo
electrénico al area de recursos fisico donde se
informa de la necesidad de adquirir algunos disco
duros en tecnologia estado soélido para realizar
reparacion de algunos computadores que
presentan dafos en sus disco actualmente
instalados como lo son equipo de auxiliar de
secretaria general, unida de apoyo del concejal
Fabian Bobadilla y funcionaria del area recursos
humanos.
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Verificar periddicamente el correcto
funcionamiento de los sistemas informaticos de
acuerdo con los parametros establecidos para el
mismo (desempefio, carga, etc).

Verifique y revise los equipos principales de la
red como son los servidores, Access point
inalambrico, routers, swichet, circuito cerrado de
television y equipos que se encuentran en el
Concejo Municipal de Villavicencio garantizando
de esta forma su funcionamiento continuo y
eficaz, para este periodo se verifico del correcto
funcionamiento de las camaras ubicadas por las
instalaciones fisicas de la corporacion

5. Formulary ejecutar el programa de mantenimiento

de los sistemas informaticos del
Municipal de Villavicencio.

Concejo

Ejecute el programa de mantenimiento de la

corporacién, para este mes se realizd el

mantenimiento preventivo del equipo de computo
asignado al Ricardo Gémez Botero y equipo de
cémputo asignado al Concejal Fabian Bobadilla

Piedrahita, a cada uno de estos equipos se les

realizo desmonte y limpieza de disco duro,

memoria ram, placa base, circuito de conexién

USB y LAN, circuito de conexién bluetoon y wifi

todo esto corresponde al hardware, también se

realizé limpieza de registros  temporales,
registros de configuracion, configuracion de

sefrvicios, actualizacion del sistemas operativo y

drivers cuando fue necesario esto corresponde al

software.

% Junio 23 de 2022, realice mantenimiento
preventivo equipo de computo asignado al
concejal Ricardo Gémez Botero.

% Julio 07 de 2022, realice mantenimiento
preventivo al equipo de computo asignado al
concejal Fabian Bobadilla

6. Mantener actualizadas las fichas técnicas de los

equipos de cémputo del Concejo Municipal de
Villavicencio.

Apoyar en la ejecucion de la politica de seguridad
informatica del Concejo Municipal de Villavicencio
y actualizarla en caso de ser necesario

Actualice las fichas técnicas de los equipos de
computo con placa interna 014232-1 asignado al
concejal Ricardo Gémez Botero y placa interna
0014211-11  asignado  al concejal  Fabian
Bobadilla Piedrahita, en cada una de ellas se
registr6 la fecha en que se realizé el
mantenimiento preventivo, el funcionario que los
realizo y la aprobacién por parte del funcionario
al cual estd asignado en su inventario este
computador.

< Junio 10 de 2022, realice registro de
mantenimiento preventivo realizado al equipo
con placa interna 0014232-1

Junio 14 de 2022, realice registro de
mantenimiento preventivo realizado al equipo
con placa interna 0014211-11

%o

o

Apoye en la ejecucién de la politica de seguridad
informatica de la corporacion en la cual esta
plasmada Ila importancia de las copias de
seguridad para salvaguardar la informacion, por
tanto apoye en el almacenamiento de los Backup
que genera la aplicacion contable pimisys los
cuales son salvaguardados en un disco duro
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8. Verificar, revisar y realizar mantenimientos de las

re:des_ de datos del Concejo Municipal de
Villavicencio.

exterpo que se encuentra custodiado por el
Técnico Administrativo del area.

-— — ]

Realice el monitoreo de la red alambrica e
Inalambrica de la corporacién verificando que no
e_stén conectados equipos portatiles o moviles
sin autorizacion, de igual forma para este periodo
se verifico que cada uno de los switch ubicados
en el rack esté funcionando de manera correcta.

9. _Rendir in_formes relacionados con los sistemas de
informacion del Concejo Municipal de Villavicencio
segun los requerimientos de Presidencia.

Realice informe de gestion enviado a presidencia
y secretaria general donde se describe del
estado de los documentos enviados para
publicacién en la pagina web del Concejo
Municipal de Villavicencio los cuales pueden ser
verificado su fecha y link de publicacién en el
formato FOR-GESTIC-03 V3.

10. Apoyar técnicamente con la plataforma SECOP |
y SECOP Il, cuando esta presenta fallas en su
funcionamiento o los equipos de computo
presenten algun problema.

Realice apoyo en el equipo de computo asignado
al auxiliar de presidencia y contratacion el cual
presentaba errores en la licencia de office por
tanto realice el cambio de la version del office y
dar solucién a este problema.

11. Apoyar con los cambios de usuario que se
requieran.

Apoye el cambio o actualizacion de usuarios de
dominio que fue requeridos para este periodo se
realizo verificacion y desactivacion de los usuario
de personas que ya no pertenecen a la
corporacion que por error se encontraban activos

12. Apoyar en las cuentas de correo electronico
institucional del Concejo  Municipal de
Villavicencio, asi como carpetas compartidas.

Apoye en la revision del espacio disponible en
cada una de las cuentas de correo electrénico
institucional y en la actualizacion de contrasefa
de acceso a estos garantizando su normal y
correcto funcionamiento en cada uno de los
equipos de los funcionarios.

13. Apoyar en la administracion de la piataforma
tecnolégica que haya adquirido el C_oncejo
Municipal de Villavicencio para la realizacion de
las sesiones virtuales.

Apoye en la administracion del software OBS
Studio por medio del cual se realizan las
trasmisiones en vivo de las sesiones plenarias y
de comision a través de |la pagina de Facebook y
canal de YouTube oficial del concejo Municipal
de Villavicencio, para este periodo se apoyd en
las sesiones plenarias ordinarias del segundo
periodo durante el mes de Julio.

RELACION DE ANEXOS (S| APLICA)

Anexo 1. Informe de actividades realizadas con evidencia fotografica
Anexo 2. Formato control de actividades diarias FOR-GESTIC-05
Anexo 3. Formato control de publicaciones pagina web FOR-GESTIC-03

OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA
il i

)

EDW ZALO MENESES SIBO

, 1.121.859.308 de Vislavicencio
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Contrato No. 004 de 2022
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 06

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. 004 de 2022

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE
SISTEMAS PARA EL APOYO A LAS HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y DE
COMUNICACION DEL CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO E
IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA DE GOBIERNO EN LINEA

QUINTO INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 15 DE
JUNIO DE 2022 AL 14 DE JULIO DE 2022.

EDWARD MENESES SIBO
CONTRATISTA

PRESENTADO A
FREDY A. NIEVES MARIN
SUPERVISOR

VILLAVICENCIO - 2022

Contrato No. 004 de 2022
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RELACION ACTIVIDADES DEL PERIODO
Nombre Contratista: EDWARD GONZALO MENESES SIBO
Identificacion: 1.121.859.398 de Villavicencio
Numero de contrato: 004 DE 2022
Periodo del informe: Sexto (6) 15 de Junio al 14 de Julio del 2022
Valor del contrato $9.816.400 OTROSI No.1 $4.908.200
Numero de pagos 6
Pago No. 6
Avance fisico (%): 100%

Descripcion de Actividades periodo

Para el desarrollo del presente contrato se cumple con la normatividad nacional y municipal;
y se desarrolla cumpliendo las siguientes ACTIVIDADES ESPECIFICAS:

1. Proporcionar soporte y dar solucién a los problemas de funcionamiento de los
sistemas informéticos de la Corporacién: (Pagina WEB, servidores, planta
telefonica, camaras de seguridad, computadores, impresoras, rack)

Apoye en la realizacion de soporte a los inconvenientes diarios presentados por cada
uno de los funcionarios del Concejo municipal de Villavicencio, para este periodo se
realizé los siguientes soportes:

*,

% Junio 20 de 2022, realice revision de office que presentaba error de licencia por
tanto se realiza una reparacion y solucién del problema.

5 ’}?

Contrato No. 004 de 2022

| e

S —
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*» Junio 22 de 2022, realice revisién de equipo que presentaba errores de blogueo
y reinicios para este se realiza limpieza de archivos temporales y se da solucion
al mismo.

u
|

< Junio 27 de 2022, realice revision de office que presentaba errores de licencia
por tanto se realiza reinstalacion completo del paquete de office y se da solucion
definitiva a este tema.
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% Julio 01 de 2022, realice revision de office que presentaba errores de l|c<-enCIa
solicitud remitida por correo se hace reinstalacion y actualizacién de version y
dar solucion al mismo.

<+ Julio 05 de 2022, realice instalaciéon y configuracion de escaner utilizado en el
area de gestion documental
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** Julio 05 de 2022, realice revision de equipo que presentaba errores de blogueos
Yy apagados, para este se realizé un examen al disco duro evidenciando algunos
dafos en sus sectores por tanto la solucién definitiva es cambiar el disco duro.

T T

%+ Julio 07 de 2022, realice configuracion e instalacién de software licenciados de
la corporacion a equipo portatil asignado al concejal David Barbosa.
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* Julio 14 de 2022, realice limpieza y configuracién de utilidad gratuita de

liberacion de memoria ram en equipo de auxiliar de secretaria general y
configuracién de dropbox.

< Julio 14 de 2022, realice instala

cién y configuracién de impresora en equipo
asignado al concejal Davig Barbosa
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Realice cargue de informacion a la pagina web de la corporacion enviada por correo
electronico por cada uno de los funcionarios de la Corporacién realizando el cargue de
la siguiente manera:

< Junio 22 de 2022, realice cargue de estados financieros correspondiente al mes
de mayo enviados por el asesor contable del Concejo de Villavicencio.

T 4 - 4

% ° CONCEJO
¢ MUNICIPAL — e — o — —
DE VILLAVICENCIO

<f 1 FsTADOS FnAnciEROS EnFRC 0F 2077 O
<f 2 estavos rraNIEROS FEBRERO DE 2022 B
<[ 2 esTapos FnaNcizRos MaRzo oE 2022 ()
-<( 4 ESTADOS FINANCIEROS ABRIL DE 2022 m

<f 5 ESTADOS FuANCIERCS A0 DE 2022

< Junio 23 de 2022, realice cargue plan de auditorias enviado por el funcionario
de control interno, de igual forma cargue informe de auditoria interna del area
recursos humanos también enviado por el funcionario de control interno.

{ INFORME DF AUDITGRIA RECLRSOS FISICOS

S‘ SLAN ANUAL Dt AUDITORIAS
5‘ PLAN DT AUDITORIA - CONTRATACION
ﬁ( PLAN DE AUDITORIA - RECURSOS FISICOS

ﬁ( 21AN DE AUDITORIA  TALENTO HUMANO
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< Junio 24 de 2022, realice eliminacion de la pagina web el formato

*

FOR-MECON-36 solicitud enviada por el funcionario asesor de SIG.

A" CONCEJO
& MUNICIDAL
DR VELAVH L W10 ——

ﬂ = FOR-MECON-35 FORMATO REPORTE CASO SOSPECHOSO O POSITIVO PARA COVID-19 - V1 m
E = FOR MECON 37 MATRIZ DF IDENTIFICACION DF PELIGROS - V1 m

L SOR-MECON. 34 FORMATO DE REPORTE SIMULACRO - V1 m

| FORMEGON 33 FORMATO DE CONSENTIMIENTO DE BRIGADAS DE EMERGENCIAS V1 ()
L F OR-MLCON-34 FORMATO ORDEM Y ASLO - V2 -

FOR-MECON-39 REGISTRO ELECCION Y CONFORMACION DEL COMITE FARITARIO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL

TRABAJD V23

% Junio 28 de 2022, realice cargue de los boletines de prensa No. 035, 036, 037,
038, 039, 040, 041 de 2022 enviado por el periodista de la Corporacion.

A% ° CONCEJO
/¥ ¢ MUNICIPAL
DE VILLAVICENCIO [e— - |

5( BOLETIN 033 - JUNIO 01 DE 2022

S‘ BOLETIN 034 - JUNIO 07 DE 2022
BOLETIN 035 - JUNIO 14 DE 2022

BOLETIN 036 - JUNIO 14 DE 2022

BOLETIN 038 - JUNIO 16 DE 2022

BOLETIN 039 - JUNIO 16 DE 2022

S( BOLETIN 037 - JUNIO 16 DE 2022

BOLETIN 040 - JUNIO 26 DE 2022
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2. Brindar asesorias en manejo de sistemas de informacién a funcionarios del Concejo
Municipal de Villavicencio.

Brinde asesoria a los funcionarios que presentaron duda sobre la forma correcta de
ubicar y descargar las actas, resolucion y proyectos de acuerdo que son publicados en
nuestra pagina web, también el correcto funcionamiento de aplicaciéon dropbox.

+ Manejo de dropbox

*
0..
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3. Brindar apoyo en la evaluacion de las necesidades tecnologicas de las areas
administrativas.

Brinde apoyo en las necesidades que presenta actualmente la corporacién se remitio
correo electronico al area de recursos fisico donde se informa de la necesidad de
adquirir algunos disco duros en tecnologia estado solido para realizar reparacion de
algunos computadores que presentan dafios en sus disco actualmente instalados como
lo son equipo de auxiliar de secretaria general, unida de apoyo del concejal Fabian
Bobadilla y funcionaria del area recursos humanos.

p‘ Gma“ Concejo Municipal de Villavicencio - Canal Oficial <cmv.sistemas.concejo@gmail.com>

NECESIDADES TECNOLOGICAS
1 mensaje

Concejo Municipal de Villavicencio - Canal Oficial <cmv.sistemas.concejo@gmail.com>
Para: recursosﬁsicos@concejodevillavicencio.gov.co

Cordial saludo,

Respetuosamente me dirijo a usted con el fin de informar que es de gran importancia tener los elementos tecnolégicos al
dia para que el personal de la Corporacién puedan realizar todas sus actividades sin presentar contratiempos por tanto
manifiesto lo siguiente:

Se necesita la compra de discos duros tipo estado sélido con el fin de reparar unos equipes que presentan dafios en sus
discos duros actualmente instalados.

Cordialmente,

EDWARD MENESES SIBO
y ©  Contratista

o) Medios Tecnologicos
sistemas@concejodevillavicencio.gov.co
%Hﬁ'jﬂ&%g Twitter | Facebook | Instagram

Gafrt coil !—wmw'sf cmyv.sistemas.concejo@gmail.com

4. \Verificar periédicamente el correcto funcionamiento de los sistemas informaticos de
acuerdo con los parametros establecidos para el mismo (desemperio, carga, efc).

Verifique y revise los equipos principales de la red como son los servidores, Access
point inalambrico, routers, swichet, circuito cerrado de television y equipos que se
encqentrar) en el Concejo Municipal de Villavicencio garantizando de esta forma su
func!onamlento continuo y eficaz, para este periodo se verifico del correcto
funcionamiento de las camaras ubicadas por las instalaciones fisicas de la corporacion
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5. Formmular y ejecutar el programa de mantenimiento de los sistemas informaticos del
Concejo Municipal de Villavicencio. \

Ejecute el programa de mantenimiento de la corporacién, para este mes se realizo el
mantenimiento preventivo del equipo de computo asignado al Ricardo Gémez Botero y
equipo de computo asignado al Concejal Fabian Bobadilla Piedrahita, a cada uno de
estos equipos se les realizo desmonte y limpieza de disco duro, memoria ram, placa
base, circuito de conexion USB y LAN, circuito de conexién bluetoon y wifi todo esto
corresponde al hardware, también se realiz6 limpieza de registros temporales, registros
de configuracion, configuracion de servicios, actualizacion del sistemas operativo y
drivers cuando fue necesario esto corresponde al software.

< Junio 23 de 2022, realice mantenimiento preventivo equipo de cémputo
asignado al concejal Ricardo Gomez Botero.
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< Julio 07 de 2022, realice mantenimiento preventivo al equipo de cémputo
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6. Mantener actualizadas las fichas técnicas de los equipos de computo del Concejo

Municipal de Villavicencio.

Actualice las fichas técnicas de los equipos de computo con placa interna 014232-1
asignado al concejal Ricardo Gémez Botero y placa interna 0014211-11 asignado al
concejal Fabian Bobadilla Piedrahita, en cada una de ellas se registré la fecha en que
se realiz6 el mantenimiento preventivo, el funcionario que los realizo y la aprobacion por
parte del funcionario al cual esta asignado en su inventario este computador.

-

% Junio 10 de 2022, realice registro de mantenimiento preventivo realizado al
equipo con placa interna 0014232-1

/
s "
JACD
R COMCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO
) ; PAROCESO GESTION DE LAS TiC
JHOJA T A IDA DY LOS EQUIFOS TECNOLOGI O

-

R

1

CODIGO: V OR-CINTI 0}
MGINCIAL 19842007

= DESCCRIPCION DELEQUIPO.

|
|
|
|

=3

' INFORMACION DEL SISTEMA
Nombre del SO Microsoft Windows
] Version 6 3 9600 compiacion 9600 iR
Dasqudn adconal del SO No disponibie
| Fabricante del SO Mscrosoft Corporation
| Nombre del sistema PRESIDENCIA
Fabncante del sistema ECS
Modelo del sistema HE1H2.MV
Tipo de sistema  PC basaco en x64
mm Tobe fited by O EM. .
: Intel(R) Pentum(R) CPU G2030 00GHz, 3000 ‘
Wpices e 9000 Mhz. 2 procesadores princpales. 2

5{0&%
ereon Y lecha de BIDS. Amencan Megatrends Inc 465, 040172013

Versien de SMBIOS 27
_...______‘—____—_————ﬁ]

DESKTOP: X __ UPTOP  AUTOONE T vpRecour
i PTOF _ AWTOONE IMPRESORA
N PLACADEINVENTARIO: 018232-1 USUARIO: GUIIERREZ FORERD EDISSON |
' HARDWARE T o f
| Manutacturer Product INumber
| ecs HB\H-MV 366?0’500 R JI
3 {

| Version de controladora.
e s integrada 255255
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< Junio 14 de 2022, realice registro de mantenimiento preventivo realizado al
equipo con placa interna 0014211-11

w7
AL Fe
COCT0 FDR BT
VI 13,04 37

DESCCRIPGION DEL EQUIPO W_ —

"pzsxToP LAPTOP: X ALL TO ONE IMPRESORA

7" PLACA DE INVENTARIO: 014211-11 USUARIO: BOSADILLA PIEDRAHITA FABIAN ALBERTO
HARDWARE

Manufacturer  Product Senalumber Version

{ JOSHIZA VG10S BSN12345675501234557 To be filled by O.EAL,

INFORMACION DEL SISTEMA

{ Nombre del SO Microsaft Windows 8.1 Pro

| Version 63.5600 compilacién S500

| Desripcién adikional del SO No disponidle
| Fabricante del SO Microsoft Corporation

| Hombra ol sistema  HCFBOBADILLA

{ Fabncante delsistema TOSHIZA

| Modelo del sistema. Sateflite PSSt-A

'% Tipo de sistemaPC bassdo en 154

| SKU det sistema PSPIAED

| Procesador - Intel(R) Core{7h} 7-4700MQ CPU © 2 20GHz, 2401 Mhz, & procesadores
| principales, § procesadores logicos

7. Apoyar en la ejecucion de la politica de seguridad informatica del Concejo Municipal
de Villavicencio y actualizarla en caso de ser necesario

Apoye en la ejecucion de la politica de seguridad informatica de la corporacion en la
cual esta plasmada la importancia de las copias de seguridad para salvaguardar la
informacion, por tanto apoye en el almacenamiento de los Backup que genera la
aplicacion contable pimisys los cuales son salvaguardados en un disco duro externo
que se encuentra custodiado por el Técnico Administrativo del area.
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<+ Backup de pimisys, estos son almacenados todos los viernes.

B PIMISYS-2022-07-15-23-30-25.RaR
S PIMISYS-2022-07-14-23-30-26.RAR
B PIMISYS-2022-07-13-23-30-27.R4R
B PIMISYS-2022-07-12-23-30-30.RAR
BPIMISYS-2022-07-11-23-30-25.RAR
= PIMISYS-2022-07-08-23-30- 24 RAR
BB PIMISYS-2022-07-07-23-30-25.RAR
B PIMISYS-2022-07-06-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-07-05-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-07-04-23-30-23.RAR
BB PIMISYS-2022-07-01-23-30-24.RAR
& PIMISYS-2022-06-30-23-30-25.RAR
BB PIMISYS-2022-06-29-23-30-26.RAR
B PIMISYS-2022-06-28-23-30-24 RAR
B PIMISYS-2022-06-27-23-30-23.RAR
BB PIMISYS-2022-06-24-23-30-25.RAR
BB PIMISYS-2022-06-23-23-30-26.RAR
B PIMISYS-2022-06-22-23-30-25.RAR
BB PIMISYS-2022-06-21-23-30-25.RAR
B PIMISYS-2022-06-20-23-30-23.RAR
B PIMISYS-2022-06-17-23-30-25.RAR
B PIMISYS-2022-06-16-23-30-24. RAR
BB PIMISYS-2022-06-15-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-06-14-23-30-26.RAR
BB PIMISYS-2022-06-13-23-30-24.RAR
BB PIMISYS-2022-06-10-23-30-24.RAR

B PIMISVS-2022-06-09-23-30-25.RAR

BB PIMISYS-2022-06-08-23-30-25.RAR
BB PIMISYS-2022-06-07-23-30-25.RAR
BB PIMISYS-2022-06-06-23-30-24.RAR
BB PIMISYS-2022-06-03-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-06-02-23-30-26.RAR
BB PIMISYS-2022-06-01-23-30-25.RAR

BB PIMISYS-2022-05- 16-23-30-23.RAR
BB PIMISYS-2022-05-13-23-30-24.RAR
BB PIMISYS-2022-05-12-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-05-11-23-30-25.RAR
B PIMISYS-2022-05-09-23-30-28.RAR
B PIMISYS-2022-05-06-23-30-25.RAR
B PIMISYS-2022-05-05-23-30-25.RAR
B PIMISYS-2022-05-04-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-05-03-23-30-25.RAR
B PIMISYS-2022-05-02-23-30-28 RAR
B PIMISYS-2022-04-29-23-30-24 RAR
B PIMISYS-2022-04-28-23-30- 24 RAR
B PIMISYS-2022-04-27-23-30-25.RAR
B PIMISYS-2022-04-26-23-30-25.RAR
BPIMISYS-2022-04-25-23-30-25.RAR
B PIMISYS-2022-04-22-23-30-24 RAR
B PIMISYS-2022-04-21-23-30-25.RAR
B PIMISYS-2022-04-20-23-30-25.RAR
B PIMISVS-2022-04-19-23-30-26.RAR
B PIMISVS-2022-04-18-23-30-26.RAR
B PIMISYS-2022-04-15-23-30-23.RAR
B PIMISVS-2022-04-14-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-04-13-23-30-29.RAR
B PIMISYS-2022-04-12-23-30-26.RAR
BB PIMISYS-2022-04-11-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-04-08-23-30-27.RAR
BB PIMISYS-2022-04-07-23-30-27.RAR
BB PIMISYS-2022-04-06-23-30-27.RAR
B PIMISYS-2022-04-05-23-30-26.RAR
B PIMISYS-2022-04-04-23-30-26.RAR
B PIMISYS-2022-04-01-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-03-31-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-03-30-23-30-24.RAR

B PIMISYS-2022-03-14-23-30-23 RAR
B PIMISYS-2022-03-11-23-30-24 RAR
BB PIMISYS-2022-03-10-23-30-24.RAR
BPIMISYS-2022-03-09-23-30-24 RAR
B PIMISYs-2022-03-08-23-30-26.RAR
B PIMISYS-2022-03-07-23-30-25.RAR
B PIMISYS-2022-03-04-23-30-26.RAR
B PIMISYS-2022-03-03-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-03-02-23-30-26.RAR
B PIMISYS-2022-03-01-23-30-25.RAR
B PIMISYS-2022-02-28-23-30-25.RAR
BB PIMISYS-2022-02-25-23-30-24.RAR
BB PIMISYS-2022-02-24-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-02-23-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-02-22-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-02-21-23-30-25.RAR
B PIMISYS-2022-02-18-23-30-24 RAR
B PIMISYS-2022-02-17-23-30-23.RAR
B PIMISYS-2022-02-16-23-30-23.RAR
B PIMISYS-2022-02-15-23-30-23.RAR
B PIMISYS-2022-02-14-23-30-23.RAR
B PIMISYS-2022-02-11-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-02-10-23-30-30.RAR
BB PIMISYS-2022-02-09-23-30-23.RAR
BB PIMISYS-2022-02-08-23-30-27.RAR
B PIMISYS-2022-02-07-23-30-25.RAR
B PIMISVS-2022-02-04-23-30-25.RAR
BB PIMISYS-2022-02-03-23-30-25.RAR
B PIMISYS-2022-02-02-23-30-26.RAR
BB PIMISYS-2022-02-01-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-01-31-23-30-25.RAR
BBPIMISYS-2022-01-28-23-30-26.RAR
BPIMISYS-2022-01-27-23-30-25.RAR

B PIMISYS-2022-01-11-23-30-27.RAR
BB PIMISYS-2022-01-10-23-30-22.RAR
BB PIMISYS-2022-01-07-23-30-23.RAR
B PIMISYS-2022-01-06-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2022-01-05-23-20-23.RAR
B PIMISYS-2022-01-04-23-30-23. RAR
BB PIMISYS-2022-01-03-23-30-24.RAR
BB PIMISYS-2021-12-31-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2021-12-30-23-30-23. RAR
BB PIMISYS-2021-12-29-23-30-23.RAR
BB PIMISYS-2021-12-28-23-30-22.RAR
B PIMISYs-2021-12-27-23-30-23.RAR
BB PIMISYS-2021-12-24-23-30-22.RAR
B PIMISYS-2021-12-23-23-30-22.RAR
B PIMISYS-2021-12-22-23-30-22.RAR
B PIMISYS-2021-12-21-23-30-23.RAR
BB PIMISYS-2021-12-20-23-30-23.RAR
B PIMISYS-2021-12-17-23-30-23.RAR
B PIMISYS-2021-12-16-23-30-22.RAR
BB PIMISYS-2021-12-15-23-30-22.RAR
B PIMISYS-2021-12-14-23-30-23.RAR
B PIMISYS-2021-12-13-23-30-22.RAR
B PIMISYS-2021-12-10-23-30-23.RAR
BB PIMISYS-2021-12-03-23-30-24.RAR
B PIMISYS-2021-12-08-23-30-21.RAR
B PIMISYS-2021-12-07-23-30-21.RAR
BB PIMISYS-2021-12-06-23-30-22.RAR
B PIMISYS-2021-12-03-23-30-22.RAR
BB PIMISVS-2021-12-02-23-30-23.RAR
B PIMISYS-2021-12-01-23-30-22.RAR
B PIMISYS-2021-11-30-23-30-21.RAR
B PIMISYS-2021-11-29-23-30-23.RAR
B PIMISYS-2021-11-26-23-30-23.RAR

8. Verificar, revisar y realizar mantenimientos de las redes de datos del Concejo
Municipal de Villavicencio.

Realice el monitoreo de la red alambrica e inaldambrica de la corporacion verificando que
no estén conectados equipos portatiles 0 méviles sin autorizacién, de igual forma para
este periodo se verifico que cada uno de los switch ubicados en el rack este funcionando
de manera correcta.
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“* Verificacion de red.

9. Rendirinformes relacionados con los sistemas de informacion del Concejo Municipal
de Villavicencio segtn los requerimientos de Presidencia.

Realice informe de gestion enviado a presidencia y secretaria general donde se
describe del estado de los documentos enviados para publicacion en la pagina web del
Concejo Municipal de Villavicencio los cuales pueden ser verificado su fecha y link de
publicacién en el formato FOR-GESTIC-03 V3.

< Correo enviado a presidencia y secretaria general informando del estado de los
documentos enviados a publicacion en la pagina web.
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mas.concejo@gmail.com>

M Gmal' Concejo Municipal de Villavicencio = Canal Oficial <cmv.siste

INFORME ESTADO DE DOCUMENTACION ENVIADA PARA PUBLICACION EN LA

PAGINA WEB MES JUNIO - JULIO

1 mensaje

Concejo Municipal de Villavicencio - Canal Oficial <cmv.sistemas.concejo@gmail.com> e
Para: PRESIDENCIA <presidencia@concejodevlllavIcencio.gov.co>, secretaria general Concejo de Villavicencio
<secretariageneral@concejodevillavicencio.gov.co>

Buenos dias,

rijo a ustedes con el finde dar un informe del estado de los documentos enviados

Cordial saludo, respetuosamente me di ntos
| menciond lo siguiente:

mediante correo electrénico para ser publicados en la pagina web de la corporacion a lo cua

Resoluciones: Se encuentra publicada hasta la resolucién 132 de presidencia y hasta la resolucion 112 de mesa

directiva a la fecha de envio de este correo electronico.

Actas: Se encuentra publicada hasta el acta 111 hasta la fecha de envi6 de este correo electrénico.

Boletines: Se encuentra publicada hasta el boletin 041 a la fecha de envio de este correo electrénico.

Proyecto de Acuerdo: Se encuentra publicado hasta el proyecto 027 a la fecha de envio de este correo electrénico.

Cordialmente

A " EDWARD MENESES SIBO
' = Contratista
Medios Tecnologicos
ﬁS#I%IEﬁjA? sistemas@concejodevillavicencio.gov.co

DEVILLAVICENCIO  Twitter | Facebook | Instagram
Gegfién cont f?}ogmw‘nl cmyv.sistemas.concejo@gmail.com

10. Apoyar técnicamente con la plataforma SECOP | y SECOP I, cuando esta presenta
fallas en su funcionamiento o los equipos de computo presenten algun problema.

Realice apoyo en el equipo de coémputo asignado al auxiliar de presidencia y
contratacién el cual presentaba errores en la licencia de office por tanto realice el cambio
de la version del office y dar solucion a este problema.

Contrato No.
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11. Apoyar con los cambios de usuario que se requieran.

Apoye el cambio o actualizacion de usuarios de dominio que fue requeridos para este
periodo se realizé verificacion y desactivacion de los usuario de personas que ya no

pertenecen a la corporacion que por error se encontraban activos.

2. ABULLA

? ACANAVERAL

3_, Administrator

2, ADMINSISTEMAS

%, AGOMEZ

& AGONZALEZ

2, ALEXANDER SOTO PAEZ

8 Allowed RODC Password Replication Group

2 ALMACEN

2, aLozaNo

3; ARCHIVO2

2, ARESTTEPQ

2, ARINCON

2 ASISTENTE

2 AUXILIAR 2

2 AUXILIAR 3

2, AUXILIAR 4

2, AUXILIAR S

2, AUXILIAR 6

9, AUXILIAR_PORTATIL
2, AUXYESENIA

2, CCIFUENTES

82 Cert Publishers

82 Cloneable Domain Controllers
2, COMUNICACIONES
2, CONTADORA C.
' 2, CONTRATACION

2, CRISTINA CAMPOS NOGUERA
2, oviLLa

2 esiBo

2 rPeEREZ

2, FREDY ALEXIS NIEVES MARIN
2, GBONILLA

2 Group Policy Creator Owners
2, GRrRuBlO

E. Guest

2 HC WALTER COCK ECHAVEZ
3, HCALBORNOZ

2. Hcaleo

2, HCBELTRAN

8, HCBOBADILLA

2. HcearreND

3, HCCASTELLANOS

2, HCccavuvo

2, HCCUELLAR

2 HCDBARBOSA

2, HCDuQUE

3. HcouqQue!

3, HCGARAY

2, HCHARMAN

2, HCHARMANT

2, HCHERNANDEZ

2, HCICARRENO

2 HCIGARCIA

2, HUGOMEZ

2 HCOREY

2, HCLEIDY

2. HCLEON

&, INSANTOS

2, INvITADO

2, JHONOSSA

2, IMARTINEZ

2, J50LANO

2, JULIO CESAR ESCOBAR
2, WIVERO

& LCARRILLO

2. LaMiLLA

2, LMARTIN

2, (MORA

2, LSANCHEZ

2, LTamavo

2, MARCELA BEJARANO
2, MARIA INES VARGAS
2 MGOMEZ

2, MGONZALEZ

2, MGUTIERREZ

2, MVELASQUEZ

3, PBETANCOURT

2, PENUELAABOGADA
2, PGOMEZ

2, PMENDEZ

2, presupuesto2

82, Protected Users

82, RAS and 1AS Servers
-32_, Reﬂd-only Domain Contrcllers
2, RECINTO

2, SARANGO

12. Apoyar en las cuentas de correo electronico institucional del Concejo Municipal de
Villavicencio, asi como carpetas compartidas.

Apoye en la revision del espacio disponible en cada una de las cuentas de correo
electrénico institucional y en la actualizacion de contrasefia de acceso a estos
garantizando su normal y correcto funcionamiento en cada uno de los equipos de los
funcionarios.

«» Administracién cuentas de correo electrénico

& COLOMBIA ‘
P> HOSTING] S ol e

& UMD (O USadt 7 Adiote e 0

O > yolanda.plata@concejodevill... 26,98 MB /28 MB / $6,36%

58,59 KB /40 MB / 0,14%

= > wilhamhernandezvillalba@co.. « No restrngido

O > wiliamantoniosanchez@&con.., ¥ No restringido ‘3&_15 KB /80 MB / 0,07%
> wifer.santamaria.lopez@con... ) Restrict 72,88 MB /75 MB/ 97,18%
! > web®&concejodevillavicencio.... v No restnngido ?3,36 KB /50 MB/0,1%

> walter.cock.echave@concejo... ~ Norestnngido ‘90,35 KB /50 MB/0,18%

> ventanillaunica®concejodevi... + No restringid 3,57 GB /4,39 GB / 81,33%
] > tesorena@concejodevillavice... + No restungdo 580,5 MB / 80O MB 7 72,56%

Contrato No. 004 de 2022
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13. Apoya:f en la administracion de la plataforma tecnolégica que haya adquirido el
Concejo Municipal de Villavicencio para la realizacion de las sesiones virtuales.

Apoye en la administracion del software OBS Studio por medio del cual se realizan [as
trasmisiones en vivo de las sesiones plenarias y de comision a través de la pagina de
Facebook y canal de YouTube oficial del concejo Municipal de Villavicencio, para este
periodo se apoyé en las sesiones plenarias ordinarias del segundo periodo durante el
mes de Julio.

-

< Administracion software de trasmisién OBS

Responsable,

==
U—
ARD MENESES SIBO
CLCH 21{%59.398 de Villavicencio
Contratista

Contrato No. 004 de 2022
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DNAVIVIENDAN

CERTIFICADO

VILLAVICENCIO, 19/07/2022
META,

COLOMBIA,

A quién interese

Por medio de la presente hacemos constar que el sefior EDWARD GONZALO
MENESES SIBO con Cédula de Ciudadania nimero 1121859398

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS

NUmero 0550488432287818
Fecha de apertura 08/07/2022

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

SUPERH

VIGILADO

Banco Davivienda S.A.
NIT. 860.034.313-7

Banco Davivienda S.A.



