SENA

Informe de Actividades mes de Junio

Informe del 18 al 30 de Junio

Actividad: Llevar un control y pasar un reporte diario en el drive, de las fichas y programas,
instructores, en qué ambiente reciben la formacion, total de aprendices que asisten a la sede
Santa Clara, Jornada manana, tarde y noche. A los coordinadores y compafieros para su
conocimiento.
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actividad: préstamos de equipos de cdmputo, cables HDMI y extensiones a los aprendices de
las fichas 2501481 gestién bancaria y de entidades financieras, 2364154 gestién contable e
informacién financiera, 2453823 talento humano, 2468077 produccidon multimedia, 2428522
apoyo administrativo en salud, 2501703 apoyo administrativo en salud, 2236364 gestidn
documental, 2280694 talento humano, 2341279 gestion bancaria y de entidades financieras,
2236351 gestidon empresarial 2339679 gestion empresarial, 2250747 gestion contable e
informacién financiera, 2339664 gestion administrativa, 2380671 talento humano, 2501474
gestion contable e informacidn financiera 2501519 gestidon del talento humano, 225075
gestion empresarial 2501673 gestion empresarial, 2313773 API, 2454796 produccién
multimedia, 2282752 gestién administrativa, 2501662 gestiéon administrativa, 2339687 gestion
contable y de informacidn financiera, 2341279 gestién bancaria y de entidades financieras,
2339683 gestion documental, 2428555 gestion del talento humano, 2428507 gestion
administrativa, 2428595 gestién contable y de informacién financiera, 2453748 gestién
empresarial, 2501486 gestion contable y de informacidn financiera, 2501473 gestion bancaria
y entidades financieras, 2236353 gestion bancaria, 2501600 organizacién de eventos , 2339689
gestién contable y de informacién financiera, 2339676 gestién administrativa, 2428494 gestion
administrativa, 2502102 construccién de edificaciones, 2501515 talento humano, 2339690
talento humano, 2453828 gestidon contable y de informacién financiera, 2236167 talento
humano, 2501668 gestion documental, en la sede SANTA CLARA de manera presencial en la
jornada mafiana, tarde y noche.
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Actividad: Revisar y verificar junto con la instructora Leydy Reyes las novedades del ambiente

108, sede Santa Clara, jornada tarde, en la cual reporta que tres pac mouse estan en mal estado,
adjunto el formato de novedades GF-021 para posteriormente pasarlo a coordinacién.

Actividad: adecuar el auditorio para las actividades solicitadas en coordinacidn: socializaciéon de
proyectos, actividad bienestar al aprendiz, jornadas de salud mental, actividad por parte del Dr
Dagoberto Berdugo.

Cordial saludo estimada Clara,

Amablemente me permito informarle que por ahora los dias del mes de junic que se relacionan a continuacién el auditorio de la
sede Santa Clara se estard utilizando para actividades de diferente indole. Lo anterior teniendo en cuenta que concuerda con algunos de los
horarios establecidos por su parte para el uso de este.

28 MARTES
29 MIERCOLES
30 JUEVES 09.00 - 12.00 horas Socializacién e proyectos - Ficha 2236351 - G. Empr Algjanara Cubiges PC-WWD“T.-IE;W microfono y

1 VIERNES

Agradezco su gentil colaboracion.

Atentamente;
Artiviar Windnwe
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Lordial saludo estimada Llara,

Amablemente me permito informarle que por shora los dias del mes de junio que se relacionan a continuacion el auditorio de la
sede Santa Clara se estard utilizando para actividades de diferente indole. Lo anterior teniendo en cuenta que concuerda con algunos de los
horarios establecidos por su parte para el uso de este.

PRESTAMO AUDITORIO SANTA CLARA 2022
FECHA| DIA | HORARIO | ACTIVIDAD A REALIZAR | RESPONSABLE DEL AUDITORIO | OBSERVACION
21 MARTES
22 MIERCOLES | 0800-12.00 horas Decalogo del Buen Trate Pairicia Castilla - Padre Edwin PC - Video beam - Sonido microfono
23 JUEVES 08:00 - 16.00 horas Aclividad ADR - Comité Técnico con e Convenio 749 de 2017 Dagoberto Juan Berdugo PC - Videw beam - Sonido microfong
24 VIERNES | 14:00- 16.00 horas Jomadas en Salud Mental Patricia Castila PG - Video beam - Sonido microfono
25 SABADO

Agradezco la atencidn prestada.

Atrntamanto.

Actividad: cargar y actualizar cada equipo de cdmputo para entregar a los aprendices e
instructores de cada ficha y jornada, con el fi de brindar un mejor servicio a los ambientes.

GC-F-005V.05

Linea de atencisn al ciudadano: 018000 910270 @ f vy O

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



SENA

Cordialmente,

YADITZA YUZELLY OLARTE JIMENEZ
Apoyo de Sede
Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento Empresarial
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