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Asamblea Departamental de Cundinamarca

ESTUDIOS PREVIOS

CONTRATACION DIRECTA ART. 2.2.1.1.2.1.1 DECRETO 1082 DE 2015

Capitulo I: Descripcion general

1. Certificado de inclusion en el
Banco de Proyectos: (Solo

Proyectos de Inversion).

MO APLICA

2, Fecha de elaboracién del
estudio previo: (previo a la
disponibilidad).

JULIO 15 DE 2022

3. Nombre del funcionario que
diligencia el estudio previo:
{supervisor).

JOSE NICOLAS GOMEZ MEDINA

{Secretaria, o Dependencia)

' 5. Tipo de Contrato:

4. Dependencia que lo diligencia: |

| DIPUTADD UNIDAD MO. 07

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION POR
NECESIDAD DEL SERVICIO

Capitulo II: Descripeitn técnica

6. Descripcion de la necesidad

: £l Honorable Diputado de la Unidad No.07 de la Asamblea departamental
' de Cundinamarca, realiza el presente estudio previo con el objeto de dar
| cumplimiento a lo ordenade en los numerales 7 y 12 del arbiculo 25 de |a
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 vy la
Resolucidn Mo, 037 del 23 de noviembre de 2021, para la contratacion de
prestacion de servicios y de apoyo a la gestién, como asistents del
diputado José Nicolds Gomez Medina de la unidad No. 07 de la Asamblea
departamental de Cundinamarca en las diferentes tareas y actividades
proplas que se desarrollan en la unidad.

La Asamblea departamental de Cundinamarca es una corporacion de
eleccidn popular que ejercerd el control politico sobre los actos de la
Administracién Departamental, Gerentes de Empresas Industriales y
Comerciales del estado de Orden Departamental y Directores de Institutos
descentralizades del nivel Departamental.

Que dentro de la estructura organica de la Asamblea Departamental de
Cundinamarca se encuentra [a Mesa Directiva de la Asamblea
Departamental como drgano de direccion y de gobierno integrada por un
Presidente, un Primer Vicepresidente y un Segundo Vicepresidente.

Que corresponde a |a Secretaria General de la Asamblea Departamental
hacer de ordenador del gasto y dar el témite de las operaciones
presupuestales  correspondientes  a las aproplaciones para el
funcionamiento de la Asamblea.

Que en la actualidad y en virtud de la Ordenanza 019 de 2016 aprobada
por la Asamblea Departamental de Cundinamarca, s2 cred la planta de tan
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| Que de conformidad con & articulo 51 del Reglamento Interno de la
| corparacidn,  establece que: “La  Asamblea Departamental de
Cundinamarca contard con Unidades de Apoyo Normative (UAN), como |
cuerpos de asesoria v apoyo para el ejercicle de funciones que
constitucional vy legalmente |2 son atribuibles a Jos integrantes de la
Corporacion por su periodo de eleccidn, correspondientes a una por cada
Diputado e Integrada por no mas de cuatro personas”,

Que igualmente e articulo 52 del Reglaments Interno, establece que para
la sefeccién y contratacidn del personal para las Unidades de Apoyo
Normative, cada diputado postulard, ante |a Mesa Directiva las respectivos
candidatos para su vinculacidn por contrato de prestacién de servicios,

Conferme lo anterior, resulta justificada y conveniente la contratacidn de
una persona natural para brindar servicios de apoyo a la gestidn al
diputado de la unidad No. 07 de la Asamblea Departamental de
Cundinamarca en las diferentes tareas y actividades propias que se
desarrollan en la unidad.,

7. Descripcion del objeto a
contratar:

PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION COMD
ASISTENTE DEL DIPUTADO DE LA UNIDAD N° 07 DE LA ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA EN LAS DIFERENTES TAREAS Y
ACTIVIDADES PROPIAS QUE SE DESARROLLEN EN LA UNIDAD. |

8. Especificaciones del objeto y
obligaciones del contratista:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
1. Atencion al plblico de forma personal y telefénica,

4. Revisar previamente los documentos, oficios ¥ proposiciones danda
tramite a las sugerencias o modificacionss realizadas por el supervisor del
contrato.

3. Proyectar y tramitar los documentos requenidos para el buen
funcionamienta de la unidad.

4. Brindar soporte y apoyo a2 las entidades y autoridades municipales,
departamentales y nacionales que asi lo requieran,

3. Brindar atencidn a los alcaldes, vy lideres del nivel Municipal
Departamental v Nacional,

6. Asistir al Diputado en las reuniones, y demds actividades Que se
requigran.

7. Mangjo de agenda y protocolo de la Unidad como de las demds
funcicnes asistendiales v administrativas de Ia misma,

8. Gestidn, proyeccidn y manejo en los asuntos relacionados con la
fermulacion de proyectos de Ordenanza que se requieran en |a Unidad,

9. Apoyar la gestion social y actividades del ejercicio del contral politics
inherente a las funciones del diputado dando tramite, soporte v apoyo
para el desarrolio de las mismas ante las entidades municipales,
departamentales v nacionales,
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' incluso a través de las figuras del teletrabajo o vittualidad,

12, Colaborar con reguerimientos que a bien tenga el supervisor del
contrata en relacidn con el objeta del mismo.

13. Conduclr vehiculo del despacho que se le sea asignado

OTRAS OBLIGACIONES:

A. Cumplir con los aportes a Salud, Pensidn v Riesgos Profesionales.
B. Cbrar con lealtad y buena fe en todas las etapas del contrato.

C. Acatar las instrucciones impartidas por el Interventor del Contrato y
proporcionarle toda la informacion necesarla para que ejecute su labor,

D. Presentar un informe parcial de ejecucion el cual deberd contener la
informacidn referente al desarrolic del objeto contratado.

E. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD: En caso de que exista
informacion bien sea escrita oral o visual, sujeta a alguna reserva legal,
las partes deben mantener la confidencialidad de esta informacidn. Para
ello debe comunicar a la otra parte que la Informacion suministrada tlene
el caracter de confidendal. En cualquier caso, EL CONTRATISTA no podra
publicitar, revelar o difundir la misma, sin la autorizacion expresa de la
Asamblea departamental de Cundinamarca.

A CAR DEPAR

1. Cancelar los honorarios acordados en el presente CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION.

2. Suministrar al CONTRATISTA la informacion que éste requiera para el
desarroflo del objeta contratado.

3.5uministrar al CONTRATISTA los elementos e insumos necesarios para
la ejecucion del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYD A
LA GESTION.

PARAGRAFO: La entrega de los bienes de oficina v equipos de cardcter
devolutivo debera hacerse mediante acta o Inventario suscrito por el
funcionario designado para tal efecto.

4, Las demas que se requieran para el cumplimiento del chieto contratado
y de acuerdo con la naturaleza del mismo.

B.1. Plazo estimado y vigencia
de ejecucion del contrato

El plazo de ejecucion del contrato serd de Cinco (05) Meses, a partir de
la suscripcidn del acta de inicio, previo el cumplimiento de los requisitos
de ejecucion, y respecto a la vigencia sera de cuatro (04) meses mas,
para efectos de su liguidacidn.

8.2. Lugar de ejecucion del
contrato

PARA TODOS LOS EFECTOS, ESTE CONTRATO SE ENTEMNDERA |

EJECUTADO EN LA CIUDAD DE BOGOTA D.C, EN EL SITIO QUE
ESTABLEZCA EL CONTRATANTE Y PODRA REALIZAR LAS ACTIVIDADES
DE MANERA PRESENCIAL O A TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS.
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'contrato:

|'

contrato,

10. Modalidad de seleccién que
se pretende adelantar y sus
fundamentos juridicos
(justificacién previa)

La seleccidn del contratista es por la modalidad de Contratagion Directa,
de acuerdo con lo sefialado en el literal h del numeral 4 del articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015,
por tratarse de un contrato de prestacién de sarvicios de profesionales o

de apoyo a la gestidn estatal,

Dispone el mencionado articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 del 2015 |
que corresponde a: "Contratos de prestacidn de servicios profesionales y
de apoyo a la gestidn, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo

| pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades

estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacidn directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de efecutar of objeto del
contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate, En este
Las0, no es necesano que la entidad estatal haya obtenide previamente
vanas ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia
escrita.

Los servicios profesionales v de apoyo a la gestion corresponden a
aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se
derivan del cumplimients de las funciones de la entidad estatal, asi como
los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales,

Se contrata directamente con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato v cuente con la idansidad yio
experiencia directamente relacionada con el drea de que se trate.
Entendiendo como tales servicios de naturaleza Intelectual diferentes a los
de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funcienes de la
entidad, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

El chieto definido para & contrato a celebrarse se puede ejecutar por una
Persona natural, teniendo en cuenta que el serviclo que se contrata se
enmarca en los pardmetros sefialados, se justifica entonces la
contratacion directa del personal iddneo para el apoyo a la gestidn por
necesidad del servicio.

11. La Supervisién que resulte
del contrato que se suscriba serd
realizada por:

Nombre del funcionario: JOSE NICOLAS GOMEZ MEDINA

Cargo: DIPUTADO NO. 07

Capitulo III: Descripcion financiera

12. Soporte técnlco y
econdmico del valor
estimado del contrato

Para determinar el valor del contrato, se procedié a revisar los costos en entidades
publicas como en la regidn y el departamento para la contratacién de servicios de
apcyo a la gestidn, este valor cubre los costos de desplazamiento cuando sea
| necesario dentro del departamento para la realizackn de |a labor, asi como los
| Impuestos a que haya lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo
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' | 2022, RUBRO SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS ¥ SERVICIOS DE
PRODUCCION 2.1.2.02.008-10100.
12.2 Variables
consideradas para i
calcular el | F1opteat,
| presupuesto oficial
[ Sels (6) pagos parciales sujetos al cumplimiento de las actividades y previa entrega |
de los sigulentes documentos (i) informe de efecucion de actividades relacionadas
con el objeto del contrato, (ii) la factura o cuenta de cobro del mes correspondiente y
13. Forma, lugar y iil) el pago de los Aportes a la Seguridad Social,
requisitos para el
pago: Previa entrega y recibo a satisfaccién por parte del supervisor; El diimo pago se
realizara previa entrega de los siguientes documentos (I} informe de ejecucion de
| actividades relacionadas con el objeto del contrato, (II) la factura o cuenta de cobro
del mes correspondiente (I11) el pago de ks Aportes a la Sequridad Social,

Capitulo IV: Bases para la Evaluacién de Propuestas

Atendiende que se trata de contratacion directa se tendra en cuenta
| ) la idoneidad y experiencla del técnico seqdn lo establecido en el

h SETGacon da e fctores W Lot (h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 en
ot concardancla con el articule 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de

2015.

PERSOMNA NATURAL:

| 1) Hoja de vida de la funcién pablica SIGEP
2). Declaracion de bienes y rentas.

3). Fotocopia de la eédula de ciudadania

4) Libreta militar: fotocopia de la libreta militar o certificado que
demuestre el tramite para su expedicion y/o definicién del tramite,
cuando la persona sea menaor de 50 afios.

5) Certificacion de antecedentes fiscales
6). Certificacion de antecedentes disciplinarios
15. Requisitos minimos habilitantes.

7) Certificacion de antecedentes judiciales y de medidas
correctivas.

8) Registro Unico Tributario (RUT).
9) Certificado de estudios.

10) Certificado de experiencia Es el(los) certificado{s) que
demuestra que el proponente tiene expariencia para ejecutar el
objeto que se pretende contratar, expedido por personas juridicas
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12) Constancia de vinculacion al sistema de seguridad
social.

13) Certificacion de salud ocupacional Es el certificado que
demuestra que el proponente se encuentra habil para cumplir con la
funcién requerida.

16. Soportes de la estimacién,
tipificacion y asignacién de los riesgos

De aceerdo con lo previsto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007
y los lineamientas del manual de riesgos expedido por Colombia
Compra Eficiente esta entidad ha definide como riesges dentra de |a
ejecucion del presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYD A LA GESTION los siguientes riesgos: Se entlende por
RIESGO cualguler pasibilidad de afectacidn del servicio /o bien que
retrase o suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique en
cualguier forma y de acuerdo con la tipificacion de los riesgos a
funcionarios, terceros, o cualquier otro ser humano en su integridad
¥ salud fisica y mental, El sucese que prevé el resgo deberd tener
relacion directa con la ejecucion del contrato para que sea asumido
como un riesgo del actual proceso de Contratacion.

Los riesgos que puede tener la ejecucidn del contrato chieto de Ia
presente contratacidn pueden ser:

* Rlesgo de incumplimiento de la propuesta o seriedad de |a
misma en el momento de la contratacion. Riesgo bajo, gue
asume en un 100% e contratista.

* Riesgo de incumplimiento del objeto contractual, Riesgo
bajo que asume en un 100% el contratista.

* Riesgos Legales: Cambios en la normatividad aplicable.
Riesgo bajo La Asamblea asume en un 100% ecte riago.
Rlesgos Administrativos: Que el Contratista incurra en
inhabilidad scbreviniente. Rlesgo bajo, en este caso el
contratista asume el 100% del riesgo.

* Que e contratista incumpla los términos del contrato.
Riesgo bajo. Es asumido en un 1009 por el contratista.

*  Que el contratista incumpla sus cbligaciones de cancelar
bos aportes al sistema de seguridad social. Riesgo bajo.
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17 El analisis que sustenta Ia
exigencia de garantias destinadas a
amparar los perjuicios de naturaleza
contractual o extracontractual,
derivados del incumplimiento del
|' ofrecimiento o del contrato segin el
caso, asi como la pertinencia de la
division de aquellas, de acuerdo con la
reglamentacion sobre el particular

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, que el
monto de la contratacion es Inferior al 10% de la menor cuantia y la
forma de pago, se considera que NO es necesario exigir la garantia
dnica en la presenta contratacién,

13.- Anexos

19. Firmas autorizadas

_f:::‘\“*\

JOSE NICOLAS GOMEZ MEDINA
| DIPUTADO UNIDAD Mo. 07




