CUNLL

CONSTANCIA DE
INEXISTENCIA DE
PERSONAL SUFICIENTE
FECHA: Julio de 2022 NUMERQO DE SOLICITUD:
| DEPENDENCIA SOLICITANTE: Secretaria de Planeacién sy sebrEag L A
Por tal motivo se requiere mediante esta contratacién personal: Num. .
De apoyo Técnico |3¢| Profesional | .| Otro cual:

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LAS ACTIVIDADES
INHERENTES AL PROCESO DE CONSERVACION Y ACTUALIZACION CATASTRAL EN ARAS DE
GARANTIZAR LA PRESTACION DEL SERVICIO PUBLICO COMO GESTOR CATASTRAL DEL MUNICIPIO
DE COTA CUNDINAMARCA
-~ OBLIGACIONES O ACTIVIDADES:
Apoyar el procesamiento y disposicion de la informacion requerida por los usuarios

| en temas Catastrales para los andlisis respectivos.

Apoyar en la conservacién y adecuado manejo del archivo de la oficina de gestion
2 catastral.

Brindar apoyo en la digitacién y franscripcién de documentos tales como
3 resoluciones, respuestas a peticiones, actas, memorandos, certificaciones,

constancias de la dependencia.

Orientar al usuario y resolver las peﬂciones y los requerimientos % de informacién de la

gmMn catasirul de conformidad con la normatividad vigente y los lineamientos de
Ia En 1Q -.n

requor!mlentos de los usuarios de la gestion catastral del Municipio

h través de los diferentes canales dispuestos por la Entidad

Al »

|las diferentes etapas de atencion vy de la entrega de respuesta para
m '?.l' oportuna el estado de la solicitud conforme con los

¢ las nomas vigentes que regulan la materia.

stas y requerimientos que redlicen las diferentes entidades
> Notariado y Registro y entes de control)
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-:._., y magnético de la trazabilidad de tramite, queja o
.;.?'é:'-:- requerimientos y las normas vigentes que regulan la

' a g acion de las radicaciones cuya respuesta requiere del
ne lo regulan las normas vigentes.
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sidad ‘de control y verificacién a los tra
istr I que udelante el Municipio. mi'fﬁj
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as demas actividades in herentes al cumplimiento del objeto del confrato y que sean

asignadas por el supervisor,

il

La suscrita Direccién de talento Humano de la Alcaldia de Cota de Cundinamarca certifica que:

Revisada la ndmina de la planta de personal Globalizada de la Alcaldia de Cota (C/marca), se puede
determinar que no existe personal de planta, por cuanto es imposible atender la actividad con
personal de planta, porque de acuerdo con los manuales especificos, no existe personal que pueda

desarnpllar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacion del servicio, y/o porque el

.
desayrollo de la actividad requiere un grado de especializacién que implica la contratacién del

se

/

0, y/0 porque pese a_existir personal en la planta, éste no sea suficiente.
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