Manizale: 25 de Julio de 2022

Doctora

NATALIA CARDONA VASQUEZ
Supervisora Contrato

N® 2201200106

Asurie: oforme Supervision

Le acucrio al asunto de la referencia me permito informarle las actividades realizadas durante

comes g Junic 25 a Julio 25 de 2022 de la siguiente manera:

(9%

VERIFICACI_{)_[\I_DE OBLIGACIONES

p DESCRIPCION DE DESCRIFCION DE
} OBLIGACIONES ~ _CUMPLIMIENTO

I ~rwealizar la atencien a la comunidad | He Prestade acompafiamiento

¢ la ventanilla presencialmente; por | presencial para la atencion a la
nedios virtuales, telefonicos comunidad. |
| Hecibir los Dispositivos moviles de | Se Recibio correctamente el
i capwra {DMC) para el desarroflo dei | dispositivo mévil (DMC) para la
i tizbajo realizacion correcta del trabajo
‘_ S en la oficina

vienficar que el DMC funcione | Se realiza 79 actualizaciones de
. cornectamente para la realizacion de | documentos, 68 inclusiones, 52
Fualizaciones. Inclusiones y | retiros y diferentes novedades
~dierentes novedades realizadas en | realizadas en el sistema.
Deosislema. o _

4 Jamnpdis con la carga de trabajo diaria | He ejercide y cumplido con el
4Rl sea asignada. trabajo  asignado por mi
‘ superior, atencion al publico y
‘ actualizaciones en general que
‘ ) | diariamente se presentan.

5 Cawrmar al supervisor  situaciones | Se informa de manera oportuna
veopeciales o problemas que  se | todas las novedades
oegsentan para la oportuna y correcta | presentadas en la atencién al
_walizacien de su trabajo. | publico.

£ I Cudar los bienes entregados para ka | Se da el manejo necesario vy
Puvcucién y desarrolle de la labor | oportuno del dispositive movi
I contratada - Recibir el DMC y sus | (DMC) para la  atencion
I accesorios-:  aplicar las mejoras | prestada a la  comunidad,
» pidcticas de uso del le mismo, y | accesorios y uso de si mismo
~esponder por la pérdida o deterioro | sin darle deteriore a los mismos.
i J.los mismos. En caso de siniestro
i realizar los procedimientos

saministratives a que haya lugar B

7 indar una excelente atencidon al | He Brindado una excelente
| poblico, basado en los valores que | atencion al publico, se realizan
l propende la Administracion | 369 solicitudes de encuesta

raunicipal. nuevas entre ellas
inconformidades y encuestas
) - nuevas.
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