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PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09  de 2017 
 
 

 
1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 
 

Contratista  LADY OSORIO ORREGO  

Informe de Actividades Nº 5 de 6 

Periodo 24/05/2022 A 23/06/2022 

Número del Contrato  2654 

Objeto: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y APOYO LEGAL EN EL 
TRAMITE Y RESPUESTA DE DERECHOS DE PETICIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL Y LOS PROCESOS 
CONTRACTUALES QUE SE ADELANTAN EN LA SECRETARÍA DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA DEL MUNICIPIO DE 
PEREIRA  

Plazo SEIS (06) MESES 

Valor  Total del Contrato Dieciséis Millones Doscientos Dieciséis Mil Doscientos Pesos M/Cte. ($16.216.200,00) 

Valor del Periodo del Informe $2.702.700.00 

Fecha de Inicio 24/01/2022 

Fecha de Terminación 23/07/2022 

Proyecto 
MEJORAMIENTO DE LAS CONDICIONES LABORALES Y LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS  DEL MUNICIPIO DE   
PEREIRA 

Supervisor DUPARFAY DE JESUS BUITRAGO TORRES  

Dependencia SECRETARÍA DE GESTION ADMINISTRATIVA 

 
 
 
 
 
 
 
 

JPOSADA-02459786192650-2183514-004982177-A
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 

OBJETIVOS O ALCANCES DEL 
CONTRATO 

ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

1. Brindar acompañamiento en los 
procesos precontractuales y 
contractuales propios de la Secretaría 
de Gestión Administrativa desde su 
inicio, en su ejecución y hasta la 
liquidación de los contratos. 
 

Se realizo la estructuración de la 
adición del proceso SMGA-IPMC-
051-2022 cuyo objeto es 
“ALQUILER DE SILLAS Y MESAS 
PARA APOYAR A LA 
REGISTRADURIA MUNICIPAL DE 
PEREIRA PARA LA REALIZACION DE 
LAS ELECCIONES, CONGRESO, 
PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE 
2022” 

 
 
 
 
 
SE ANEXA EVIDENCIA  
 
 

 
 
 
 
 
SI CUMPLIO 

2. Brindar apoyo para la elaboración 
de actos administrativos proferidos 
por esta dependencia, derechos de 
petición y demás actos delegados por 
la Secretaría de Despacho. 
 

Se apoyo en la elaboración de 
Derechos de petición y proyección 
de comunicaciones internas 
dirigidas a distintas dependencias 
de la Administración Municipal. 
 

 
 
SE ANEXA EVIDENCIA. 2 
 

 
SI CUMPLIO 

3. Revisar y proyectar respuestas a los 
requerimientos realizados por los 
diferentes órganos de control (Fiscalía 
General de la Nación, Procuraduría 
General de la Nación y Contraloría 
General de la República). 

En el periodo comprendido entre 
el 24/05/2022 A 23/06/2022 no 
se me asignaron Derechos de 
Petición referentes a 
requerimientos realizados por 
los diferentes órganos de 
control. 

N/A 
 

N/A 
 
 
 
 
 
 
 

4. Realizar la publicación de los 
documentos contractuales de los 

Se realizó la elaboración estudios 
previos, Analisis del sector y 
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procesos a su cargo y que planee 
suscribir el Municipio en los términos 
de ley, dentro de la plataforma 
electrónica SECOP II. 
 

documentos de la invitación 
pública del proceso de Mínima 
cuantía de fotocopias, el cual tiene 
por objeto “SUMINISTRO DE 
FOTOCOPIAS CON DESTINO A LAS 
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE 
LA ADMINISTRACION CENTRAL” 

  
SE ANEXA EVIDENCIA. 4. 
 

 
SI CUMPLIO 
 
 
 

5. Realizar seguimiento a los derechos 
de petición que involucren varias 
dependencias, recolectar la 
información y dar respuesta al 
peticionario. 

Se verifica que el derecho de 
petición de radicado Nº 33332 
inicialmente dirigido a la 
secretaria Jurídica es competencia 
de la secretaria de Gestión 
Administrativa y procedemos a 
hacer el reparto para las 
diferentes Secretarias que deben 
suministar la información. 

 
SE ANEXA EVIDENCIA. 5. 

 
SI CUMPLIO 

6. Llevar un control de los derechos de 
petición en términos de oportunidad y 
eficiencia, y responder los 
requerimientos que sobre el asunto 
realice control interno municipal u 
otro organismo de control. 

 Se elabora una base de datos con 
el fin de dar seguimiento y control 
a los Derechos de Petición y 
solicitudes allegados a la 
Secretaria de Gestión 
Administrativa  

 
 
 
 
SE ANEXA EVIDENCIA 6 

 
 
 
 
SI CUMPLIO 

                                                                     
 
 
            
 Vo.Bo. 
LADY OSORIO ORREGO                                          DUPARFAY DE JESUS BUITRAGO TORRES  
Contratista                   Supervisor 
c.c. 1.088.311.088 
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MUNICIPIO DE PEREIRA
NIT 8914800302

NRO INT. :359229 25-JUL-22 07:26 PMImpreso en: 

ACTA DE RECIBO PARCIAL No. 20506

 EL (LOS) INTERVENTOR (ES)  O SUPERVISOR (ES) ABAJO FIRMANTE (S) DEL CONTRATO DE 
PRESTACION PROF Nro. 2654

CERTIFICA(N) QUE:
El contratista LADY OSORIO ORREGO con identificación 1088311088 ha cumplido a satisfacción con el
objeto del contrato, demás obligaciones inherentes a él  y con las obligaciones parafiscales, salud, pensión y
riesgos profesionales derivados  CONTRATO DE PRESTACION PROF en referencia.

De acuerdo al CONTRATO DE PRESTACION PROF se establece que: 

Valor orden gasto
Pagos efectuados y Ent.Alm no pagada

 16.216.200
 10.810.800

Valor acta
Saldo pendiente 

 2.702.700
 2.702.700

Fecha firma
Fecha iniciación

Fecha Terminación
Duración

24/01/2022
24/01/2022
23/07/2022

180 dias

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y APOYO LEGAL
EN EL TRÁMITE Y RESPUESTA DE DERECHOS DE PETICIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL Y
LOS PROCESOS CONTRACTUALES QUE SE ADELANTAN EN LA SECRETARÍA DE
GESTIÓN ADMINISTRATIVA DEL MUNICIPIO DE PEREIRA

BIENES Y SERVICIOS RECIBIDOS MEDIANTE LA PRESENTE ACTA

PAGO PARCIAL DEL CONTRATO 2654, PERIODO COMPRENDIDO DEL 24 DE MAYO AL 23 DE 
JUNIO

Item Descripción Detalle Contrato Valor Iva

1 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN  2.702.700  0
 2.702.700  0Total:

 2.702.700Total recibido

 - Amortización de anticipo

Valor  2.702.700Dos Millones Setecientos Dos Mil Setecientos Pesos M/Cte.

Valor del Anticipo  0

Valor Acumulado Amortizacion Anticipo  0

Nota: El tercero es NO Declarante

25/07/2022Para constancia se firma en pereira el:

DUPARFAY DE JESUS BUITRAGO TORRES
02459786113859-2183539-004976571

Periodo de pago: 24/05/2022 23/06/2022A 



NIT 8914800302

ORDEN DE PAGO

LUISA FERNANDA LONDO¿O MONTA¿OImpreso por :

NRO INT: 459324

25-JUL-22 11:42 AMImpreso el :

MUNICIPIO DE PEREIRA

ORDEN DE PAGO 
PAGO PARCIAL DEL CONTRATO 2654, PERIODO COMPRENDIDO DEL 24 DE MAYO AL 23 DE JUNIO

PARCIAL

ACTA No.: 20506

25/07/2022De  2.702.700,00Por23296No. 

de 25/07/2022 FIDUCIARIAC. Pago CXP: NO

Pag. 1 de 1

LADY OSORIO ORREGOA FAVOR DE: 1088311088C.C o Nit

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y APOYO LEGAL EN EL TRÁMITE Y RESPUESTA DE 
DERECHOS DE PETICIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL Y LOS PROCESOS CONTRACTUALES QUE SE ADELANTAN EN LA 
SECRETARÍA DE
GESTIÓN ADMINISTRATIVA DEL MUNICIPIO DE PEREIRA

2.3.2.02.02.009-4599031

Rubro
Servicios para la comunidad, sociales 
y personales

Nombre
101

Fondo
Fondos comunes  2.702.700,00

Valor

RETENCIONES EFECTUADAS
Impuesto Base % Valor

RETEN.  FUENTE POR ICA  2.702.700,00  0,20  5.405,00  5.405,00
Total deducciones

Cuenta Débito Crédito Descripción
IMPUTACION CONTABLE CXP

1103

C. Costo

Dos Millones Setecientos Dos Mil Setecientos Pesos M/Cte.VALOR A PAGAR  2.702.700,00

NETO A GIRAR  2.697.295,00

 2.702.700,00

Sumas Iguales  2.702.700 2.702.700

2020660010015

Proyecto

SECRETARIA DE GESTION ADMINISTRATIVADEPENDENCIA : 

MEJORAMIENTO DE LAS CONDICIONES LABORALES Y LOS PROCESOS 
ADMINISTRATIVOS  DEL MUNICIPIO DE   PEREIRA

PROYECTO : 

 2.702.700,

 0,

 0,

 2.702.700,

Acta de recibo PARCIAL 359229 CONTRATO DE PRESTA

Acta de recibo PARCIAL 359229 CONTRATO DE PRESTA

511179001

240102001

IMPUTACION PRESUPUESTO

Total obligación

2559 24/01/2022Fecha.COMPROMISO

3336
Actividad

Honorarios

Proyectos de inversion

CONTRATO DE PRESTACION PROF  No  2654 de 24/01/2022 Por  16.216.200,00

DEPENDENCIA DE ORIGEN

Ordenó : 

Act. Cree:

DUPARFAY DE JESUS BUITRAGO TORRES
02459786114207-2183579-004976617

CPTO CAUSACIÓN: 4 - Proyectos de inversion


