@
SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sefior (a)

OSCAR ALFONSO PENA AMAYA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3183184
Coordinador

Agencia Publica de Empleo
Bucaramanga

Bucaramanga, 25 de julio de 2022

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual

Mes de julio del afio 2022

Referencia: No. CO1.PCCNTR.3183184 del afio 2022

Andrea Estefania Acevedo Labastida, identificado con la cédula de ciudadania No. 1098740291 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Agencia Publica de Empleo, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el

Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y NUEVE
MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL PESOS 00/100 M.N.
($39.444.000). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un
primer pago proporcional por los dias ejecutados en el mes de enero de 2022 b) Pagos iguales
por los meses de febrero a diciembre de 2022 por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA MIL PESOS 00/100 M.N. ($3.460.000) cada uno incluido Iva.

Plazo: Sera hasta el treinta (30) de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales para apoyar el desarrollo y la implementaciéon de acciones
de orientacién y estrategias de atencion a los usuarios buscadores de empleo y empresarios
en el marco de los servicios que se brindan a través de la Agencia Publica de Empleo.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Adelantar procesos de orientacion
ocupacional a través de los
diferentes canales entre ellos el
chatbot, a los usuarios de la Agencia
Publica de Empleo para identificar
las necesidades individuales,
mejorar la calidad de la informacion
registrada en el aplicativo, definir o
redefinir su perfil ocupacional.

Se realiz6 orientacion a los
usuarios que se comunican
telefénicamente,a través de
correo electrénico o de los
distintos medios y
atenderlos oportunamente.

Se anexa imagen
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Realizar talleres grupales de
orientacion ocupacional de manera
presencial o virtual, segun el
Procedimiento de Orientacion
Ocupacion y el documento Guia de
Orientacién Ocupacional.

Se realizd6 orientacion
individual a usuarios de la
APE.

Se anexa imagen

Desarrollar acciones de atencién que
contribuyan al cumplimiento de los
indicadores de producto y de gestion,
garantizando la calidad y veracidad
de la informacion registrada en el
aplicativo web de la Agencia Publica

Se realizé seguimiento a las
solicitudes que se
encuentran sin publicar y a
las nuevas empresas.

Se anexa imagen

de Empleo.

Realizar el seguimiento a la| Se realizaron los | Se anexa imagen
ejecucion de los indicadores de | respectivos informes de

manera periddica y aportar acuerdo con las metas

estrategias de mejora para su | asignadas.

cumplimiento.

Brindar apoyo al sector empresarial | Se realizé6 atencion y | Se anexa imagen

en el manejo del aplicativo de la
Agencia Publica de Empleo para el
adecuado proceso de publicaciéon de
vacantes y la consecucion de
perfiles.

publicaciéon de vacantes a
los diferentes empresarios

Realizar el seguimiento a las
solicitudes de vacantes publicadas
por el sector empresarial a través
del aplicativo de la Agencia Publica
de Empleo, retroalimentar los
avances de acuerdo con la
trazabilidad del proceso y propender
por el cierre de la colocacion en la
plataforma.

Se realizé seguimiento a
vacantes y se da cierre a
las mismas con colocados.

Se anexa imagen

Apoyar las acciones de
intermediacion laboral a través de las
diferentes estrategias, tales como
ferias y microferias de empleo,
ejecucion de convenios, eventos de
promocion y divulgacién, entre otros;
realizando el registro
correspondiente en el aplicativo web.

Se registr6 mediante el
aplicativo todas las
orientaciones realizadas en
el periodo tanto a
empresarios como a
buscadores.

Se anexa imagen

Realizar procesos de orientacion
ocupacional e intermediacion laboral
grupales e individuales a los
aprendices y egresados SENA.

Se realizaron mediante el
aplicativo todas las
orientaciones realizadas a
esta poblacién

Se anexa imagen

Promover en el sector empresarial
los perfiles de los egresados SENA,
con el fin incidir en su vinculacién
laboral y contribuir al cumplimiento

Se realizd contacto
telefébnico con egresados
SENA registrados en el

Se anexa imagen
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del indicador de colocaciones de
egresados SENA.

aplicativo  para  enviar
postulacion a vacantes.

10 | Apoyar la implementacibn de | No se ejecuto para el | N/A
acciones de orientacion ocupacional | periodo del contrato por
e intermediacion laboral para la | cuanto no hubo asistencia
poblacion migrante y Colombianos | de personal migrante a las
Retornados de acuerdo con la | instalaciones de la APE y
normatividad vigente y lineamientos | en las actividades
de atencion; asi como realizar | asignadas tampoco se tuvo
talleres de sensibilizacién al sector | oportunidad de brindar esta
empresarial para promover | atencion.
oportunidades de empleabilidad para
esta poblacion.

11 | Elaborar informes de gestion y | Se realiz6 envio de| Se anexaimagen
atender los demas requerimientos | informes de actividades
solicitados por la Coordinacion de la | realizadas.

Agencia Publica de Empleo, por el
supervisor o cualquier organismo de
control en virtud del cumplimiento del
objeto y las obligaciones
contractuales.

12 | En enero, presentar propuesta al
Coordinador(a) de la Agencia Publica
de Empleo Regional estrategias para
el cumplimiento de los indicadores.

No se ejecuto para este N/A
periodo del contrato, por
cuanto es una obligacién
especifica que
compromete un anico
periodo contractual
(ENERO 2022)

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE -
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9436946380, de la planilla, de aportes en linea periodo JUNIO 2022. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro

SI_NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en NUEVE (09) folios.

Cordialmente,

Firma

Andrea Estefania Acevedo Labastida
Contratista

C.C. No. 1098740291

Recibi a satisfaccion:

Firma

Oscar Alfonso Pefia Amaya

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.3183184 de 2022
Cargo
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EVIDENCIAS MES DE JULIO DE 2022

1. Adelantar procesos de orientacién ocupacional a través de los diferentes
canales entre ellos el chatbot, a los usuarios de la Agencia Publica de
Empleo para identificar las necesidades individuales, mejorar la calidad de la
informacién registrada en el aplicativo, definir o redefinir su perfil
ocupacional.

¢ Respuestas enviadas a las empresas por CHATBOT hasta el 25/07/2022

@ Sena APE X | By Correo: Andrea Estefania Acevec X Tickets respondidosCola: 57-idc X | % CUENTAJUNIO 2022 - OneDrive. X | + VI X
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Solicitud Categoria Fecha Fecha Tiempo Usuario
Y Solicitud P a p a
51078 Solicitud por 2022-07-22 2022-07-22 11:35 0 dias 03:17 Carlos Miguel Villar Ver
Agenti 08:17 Mendez
49734 Solicitud por 2022-07-12 2022-07-12 15:18 0 dias 00:30 israel frandy jerez Ver
Agenti 14:48 pacheco
48414 Solicitud por 2022-07-01 2022-07-05 08:58 0 dias 20:03 Hector Antonio Torres Ver
Agenti 12:55 Garcia
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Por responder (0) Respondidos (2) Archivados (0) En borrador (0) Respondidos por confirmar (0)
Buscar ‘
Solicitud Categoria Fecha Fecha Tiempo Usuario ver
e/ Solicitud Respuesta Respuesta Respuesta ‘
50723 Solicitud por 2022-07-19 15:31 | 2022-07-21 11:50 0 dia 20:19 Gladis pimiento Ver
Agenti
50527 Solicitud por 2022-07-18 15:06 | 2022-07-18 15:17 0 dias 00:11 HECTOR PLATA Ver
Agenti GOMEZ
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior 1 Siguiente
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2. Realizar talleres grupales de orientacién ocupacional de manera presencial o
virtual, segun el Procedimiento de Orientacién Ocupacion y el documento
Guia de Orientacién Ocupacional.

s Talleres efectuados el 19/07/2022, sobre motivacion y autoestima, para los
estudiantes de los grados 9°, 10° y 11° del Colegio Gabriel Garcia
Mérquez, en convenio con la Fundacion Fe y Alegria en el Municipio de
Giron.



19/07/2022 — 10:40 am

3. Desarrollar acciones de atencion que contribuyan al cumplimiento de los
indicadores de producto y de gestidn, garantizando la calidad y veracidad de
la informacién registrada en el aplicativo web de la Agencia Publica de
Empleo.

+ Gestion registrada en el aplicativo APE, hasta el 25/07/2022.
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4. Realizar el seguimiento a la ejecucién de los indicadores de manera
periddicay aportar estrategias de mejora para su cumplimiento.

o Informes de gestién semanales hasta el 25/07/2022
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Ingeniero cordial saludo, E ante mano excusas por la Emom, ami
compaiiero se le habia borrado la informacién, remito para su conocimiento y
fines pertinentes.

Andrea Estefania Acevedo
Labastida

Orientadora Ocupacional — Agencia Piblica
Regional Santander

Carrera 27 N° 19-40, Bucaramanga, Colombia
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5. Brindar apoyo al sector empresarial en el manejo del aplicativo de la
Agencia Publica de Empleo para el adecuado proceso de publicacién de
vacantes y la consecucion de perfiles.
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6. Realizar el seguimiento a las solicitudes de vacantes publicadas por el
sector empresarial a través del aplicativo de la Agencia Publica de
Empleo, retroalimentar los avances de acuerdo con la trazabilidad del
proceso y propender por el cierre de la colocacidon en la plataforma.
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7. Apoyar las acciones de intermediacion laboral a través de las diferentes
estrategias, tales como ferias y microferias de empleo, ejecucién de
convenios, eventos de promocion y divulgacion, entre otros; realizando
el registro correspondiente en el aplicativo web.

C Nublado A~ E§ ¢z Q) ESP

atendiendo a los usuarios que se acercaron a participar de la misma.

25/07/2022

Apoyé el desarrollo de la micro feria de empleo, realizada el 15 de julio,

B



14/07/2022 — 9:30 am

4., | Agencia Publica

SENA

N | DEEMPLEO

8. Realizar procesos de orientacién ocupacional e intermediacion laboral
grupales e individuales a los aprendices y egresados SENA.

e Orientaciones individuales realizadas a egresados SENA, para postulacion a
vacantes hasta el 25/07/2022.
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Informe Gestion de Personas Orientadas

A continuacion podr ver el detalle del informe de las personas orientadas del afio en curso gestionadas durante el mes de julio
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9. Promover en el sector empresarial los perfiles de los egresados SENA,
con el fin incidir en su vinculacion laboral y contribuir al cumplimiento
del indicador de colocaciones de egresados SENA.

e Envio de perfil egresado SENA, con contratacion exitosa.
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Identificacién Nombre Inscripeion

Regional Estado Situacién ocupacional Migrado SOFIA
VAN RODRIGO OCHOA GUTIERREZ 20 08072022 FRINCIPAL, SANTANDER, BUCARAMANGA Regional Santander Insctvo  Ocupado
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Informe Gestion de Envios Directos

A continuacion podra ver el detalle del informe de los envios directos del afio en curso gestionadas durante el mes de julio
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Candidatos postulados
Archivista Los preseleccionados a su solicitud de candidatos fueron los siguientes
Solicitud 3285722
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Nombre 4  FechalHora de postulacion (aaaa mm-dd hh:mm) 4  Hojade Vida 4  *Seleccionado 4 Ob:
Candidatos @[3 Seleccionados @
YULY PAOLAAVILA SAENZ 20220707 22:47 Ver Si E! candidato es selecciol
IVAN RODRIGO OCHOA GUTIERREZ 2022-07-07 22:17 Ver Si El candidato es selecciol
Candidatos Postulados
JOHAN LEONARDO CESPEDES BADILLO 2022-07-07 22:18 Ver Si El candidato es selecciol
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10. Apoyar la implementacion de acciones de orientacion ocupacional e
intermediacién laboral para la poblacion migrante y Colombianos
Retornados de acuerdo con la normatividad vigente y lineamientos de
atencion; asi como realizar talleres de sensibilizacion al sector
empresarial para promover oportunidades de empleabilidad para esta
poblacion.

¢ No se ejecutd la presente obligacion contractual en este periodo del contrato
por cuanto no hubo oportunidad de atencién en las instalaciones APE Sena, ni
en las actividades asignadas en la programacion de la Agencia.

11. Elaborar informes de gestion y atender los demas requerimientos
solicitados por la Coordinacion de la Agencia Publica de Empleo, por el
supervisor o cualquier organismo de control en virtud del cumplimiento
del objeto y las obligaciones contractuales.

e Atencion a requerimiento efectuado por el Doctor Raul Castellanos, respecto a
la gestion de las bases de datos de seguimiento a solicitudes.
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Andrea Estefania Acevedo Labastida
Para: Raul Castellanos Corredor Mar 05/07/2022 1047

CC: Sergio Andres Diaz Pefia

Doctor Rail cordial saludo:

Por el presente informo que a la fecha, ya se encuentran gestionadas y cerradas las vacantes de
las que no logramos obetener informacién por parte de las empresas, igualmente la empresa
pendiente por gestionar, no pudo activarse, porque no se pudo verificar en RUES y tampoco se
logro contacto telefénico con la empresa.

Atentamente,

Mostrar todo

1. m.
2 6/07/2022

A @

ANDREA ESTEFANIA ACEVEDO LABASTIDA

Contratista
C.C. No. 1098740291

»




