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ANGELICA PATRICIA LUGO PENA

C.C. 1.114.831.370 de EI Cerrito

Carrera 14 Sur # 5-50 Barrio El Centro E| Cerrit
Celular: 316 8659093 '
Email: angelicalugo32@gmail.com

Cordial Saludo,

El Municipio de El Cerrito — Valle del Cauca requiere los servicios de apoyo a la

gestion, con experiencia e lidoneidad para llevar a cabo el siguiente objeto:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GES'I:I()N EN ACTIVIDADES

G ASISTENCIALES EN LA SECRETARIA DE EDUCACION — PROMOCION DE
, DEPORTE”.

Por lo que le solicito se acerque a la Secretaria de Desarrollo Institucional del
Municipio de EL CERRITO, para hacerle entrega de los Estudios Previos que
contienen los siguientes datos:

Plazo de éjecucién: Ej,plézo dé; jecumén de]presee contrat

fecha del acta de inicio hasta el 30.de Diciembre de 2022,
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién conforme
80 de 1993 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Valor del contrato y forma de pago: El valor estimado del presupuesto oficial es

por la suma de OCHO MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS

MONEDA LEGAL COLOMBIANA ($8.640.000),que el Municipio del Cerrito - Valle

del Cauca realizara mediante el pago de actas parciales previa presentacion

periddica del Informe de actividades realizadas con el visto bueno del supervisor

0 del contrato en el que debe constar la acreditacion del pago de aportes a
' seguridad social, pensién y riesgos laborales por el porcentaje sefialado en la ley.

Actividades especificas: El contratista debera apoyar las siguientes actividades
para efectos del cumplimiento del objeto a contratar, el contratista se obliga a
cumplir, ademas de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las
derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, las
siguientes particularidades:
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o Atencion a la comunidad en general.

Manejo de correo Institucional.

Manejo de Datos en el sistema atendiendo diaria y directamente al usuario

oportunamente.

Recepcion de PQRS.

Proyectar y elaborar oficios.

Apoyo en el archivo de gestion documental

Apoyo y acompafiamiento en las actividades deportlvas y recreativas que sean

llevadas a cabo.

o Apoyo en la realizacién y coordinacién de cronogramas para la ejecucion de
las actividades deportlvasfy recreativas.

o Velar por los intereses generales de la comunidad, con miras a garantizar la
disponibilidad de los espacms para el 6ptimo desarrollo de los eventos
deportivos programados como»'juegos lntercoleg|ados

o Y demas delegaciones realizadas ) )ervisor asignado.

o O

O O O O

Obligaciones generales:

pactado.
5. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por
parte del supervisor del contrato.

6. No acceder a peticiones o amenazas de qu1enes actuen por fuera de la ley con
el fin de hacer u omitir algiin hecho.

7. Mantener la reserva sobre la mformacnon que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato.

8. Dar cumplimiento a las obligaciones contenidas en el literal C de la circular 18
de 2020, expedida por el Ministerio del trabajo, Ministerio de Salud y Proteccion
Social y el Director del departamento de la Funcion publica para lo cual se
deberan atender los siguientes requisitos: a) Suministrar informacion clara, veraz y
completa sobre su estado de salud. b) Cumplir las normas, reglamentos e
instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo. c)
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Informar oportunamente acerca de los peligros y riesgos latentes en su sitio de
trabajo. d) Participar en las actividades de capacitacion en seguridad y salud en el
trabajo definido en el plan de capacitacion del SG-SST. e) Participar y contribuir al
cumplimiento de los objetivos del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en
el Trabajo SG-SST. f) Cumplir con las directrices de la entidad con todos sus
protocolos anexos, y generar acciones que orienten el cumplimiento de las

z

medidas para la contencion del COVID-19 en usuarios, visitantes y funcionarios.

requisito debe acreditars:
con el Municipio.
10. Mantener actuali
cuatro meses mas y p
sea requerido. ‘

11. Guardar la reserva,
sometidos a su conocimie ;
que debe ser cumplida aun des
12. Programar con plena autono

domicilio durante toda Ia vigencia del contrato y
rse en la alcaldia municipal en el momento en que

lidad y secreto profesional sobre los asuntos

sién de la actividad contractual. Obligacion
rminado el contrato.

dministrativa las actividades que

y
deba desarrollar para el cumplimiento del objeto contractual.
13. Participar, atender y aplicar los lineamientos impartidos en Ia implementacién
de sistema de gestién de calidad.

Propuesta de servicios

Fotocopia documento de identidad

Hoja de vida del SIGEP

RUT -

Declaracién de bienes y rentas

Examen médico ocupacional vigente

Certificaciéon bancaria

Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la
Nacion.
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9. Certificado de los antecedentes de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

10. Certificado de Antecedentes Judiciales

11. Certificado de medidas correctivas de la Policia

12. Certificado de antecedentes delitos sexuales

13.Certificado de afiliacion con el Sistema General de Seguridad Social
Integral, (afiliacién salud y. pensubn vngentes)

14.Soportes académic:

15. Certificados que acredlten expenenma Iaboral

Agradezco la atenmon a Ia presente

LINA MARIA CAICEDO TROCHEZ
Directora Técnica
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