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	N°
	DOCUMENTOS
	Vo Bo
	FOLIOS

	1
	SOLICITUD DE ELABORACIÓN DE CONTRATO FOR-GCO-360-052 (verificar que se encuentre debidamente firmado)
	 
	 

	2
	CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL- CDP (en original, firmado y de fecha igual o posterior a los estudios previos)
	 
	 

	3
	CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O INEXISTENCIA DE PERSONAL (en original, firmado y de fecha igual o posterior al CDP)
	 
	 

	4.  
	ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN FOR-GCO-360-005 (verificar coherencia, justificación, aplicación del principio de anualidad, legislación aplicable, firmas de elaboración)
	 
	 

	5
	CUADRO EVALUATIVO PERFIL DEL CONTRATISTA FOR-GCO-360-031 (verificar idoneidad y experiencia requerida)
	 
	 

	6
	CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS FOR-GCO-360-001 (Revisar consideraciones, partes, cifras, fechas, verificar pertinencia y coherencia de la redacción e imprimir en tamaño oficio por ambas caras) Aplica para procesos a través de SECOP I
	 
	 

	7
	CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL – CRP (en original, firmado)
	 
	 

	8
	DESIGNACIÓN DE SUPERVISOR DEL CONTRATO (se debe enviar al supervisor por correo electrónico.)
	 
	 

	9
	CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES, PLAN DE TRABAJO Aplica para procesos a través del SECOP II este documento deberá cargarse en el ítem de “Ejecución del Contrato”
	 
	 

	10
	COMPROMISO de conducta y comportamiento responsable para funcionarios y contratistas FOR-GCO-360-085 (en original, firmado)
	 
	 

	11
	COMPROMISO de cumplimiento de funciones y responsabilidad en el sistema de seguridad y salud en el trabajo para servidores públicos y contratistas de la Supervigilancia FOR-GTH-310-054.
	 
	 

	12
	INFORMES DE EJECUCION DEL CONTRATO    Fecha Acta de inicio __________
Aplica par a procesos a través del SECOP II este documento deberá cargarse en el ítem de “Ejecución del Contrato”


	 
	 

	13
	ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO FOR-GCO-360-019 cuando aplique Original Firmada. Aplica para procesos a través del SECOP II este documento deberá cargarse en el ítem de “Ejecución del Contrato”


DOCUMENTOS QUE REPOSAN EN EL EXPEDIENTE CONTRACTUAL.



DOCUMENTOS QUE EL CONTRATISTA DEBE CARGAR A LA PLATAFORMA SECOP II
	N°
	DOCUMENTOS
	Vo Bo
	FOLIOS

	1
	HOJA DE VIDA PERSONA NATURAL - SIGEP (Debidamente diligenciado)
	 
	 

	2
	HOJA DE VIDA PERSONAL  
	 
	 

	3
	CERTIFICACIONES DE ESTUDIOS REQUERIDOS EN EL PERFIL (fotocopia legible de Diplomas, actas, certificaciones entre otras)
	 
	 

	4
	CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA (Revisar pertinencia, contenido, fecha y que este firmada)
	 
	 

	5
	FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANÍA O EXTRANJERÍA (por ambas caras) 
	 
	 

	6
	FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL VIGENTE (cuando se requiera)
	 
	 

	7
	FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR Y/O CERTIFICADO ESTADO DE SITUACION (para hombres menores de 50 años)
	 
	 

	8
	CERTIFICACIÓN AFILIACIÓN A EPS (Entidad Prestadora de salud - como independiente- reciente.)
	 
	 

	9
	CERTIFICACION AFILIACIÓN A AFP (Administradora de Fondo de Pensiones - como independiente-reciente.)
	 
	 

	10
	CERTIFICACION AFILIACIÓN A ARL (Numeral aplica para contratistas que se encuentren afiliados a una ARL distinta a POSITIVA. Por favor anexar certificación indicando el nombre de la Administradora de Riesgos Laborales a la cual se encuentra afiliado, con el fin de no realizar multiafiliación.)
	
	

	11
	CERTIFICADO MÉDICO PRE OCUPACIONAL (vigente y expedido por un centro autorizado)
	 
	 

	12
	CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICÍA NACIONAL (Vigencia de un mes)
	 
	 

	13
	CERTIFICADO ANTECEDENTES EXPEDIDO POR LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACION Vigencia de un mes)
	 
	 

	14
	CERTIFICADO ANTECEDENTES EXPEDIDO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPUBLICA (Vigencia de un mes)
	 
	 

	15
	CERTIFICADO ANTECEDENTES SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS Vigencia de un mes)
	 
	 

	16
	ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (cuando la profesión lo requiera)
	 
	 

	17
	FORMATO SIIF FOR-GCO-360-009 
	 
	 

	18
	CERTIFICACIÓN DE CUENTA BANCARIA (Fotocopia expedida por la entidad)
	 
	 

	19
	COPIA DEL REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO – RUT
	 
	 

	20 
	DECLARACIÓN DE BIENES Y RENTAS (LEY 190-1995)
	
	

	21
	DECLARACIÓN DE BIENES Y RENTAS Y CONFLICTO DE INTERESES (LEY 2013-2019)
	
	


Nota 1: Cuando el contratista firme el contrato cargar la póliza en el SECOP II
Nota 2: Si la plataforma SECOP II no se encuentra habilitada se debe realizar la contratación por SECOP I de acuerdo con los lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficiente. 
Incluir estos pasos si se presenta esta situación: Realizar invitación por parte de la Supervigilancia y aceptación de oferta del contratista (original y firmada). En cuanto a los documentos que el contratista debe cargar a la plataforma SECOP II deben ser allegados en formato PDF y en medio magnético para su revisión. Estos documentos reposaran en la carpeta contractual).”

Revisado por: _______________________________       Fecha:  ________________________
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