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ri. INTRODUCCION

El Jardin Botadnico de Bogotd es un establecimiento piblico del orden distrital
adscrito a la Secretaria Distrital de Ambiente, creado mediante el Acuerdo 39 de
1922, gue conforme al articulo 2 de la Ley 80 de 1993 es una entidad estatal
regida para los fines contractuales por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y
el decreto reglamentario 1082 de 2015 y demds normas que lo reglamenten,
adicionen o modifiquen.

En cumplimiento de la norma contractual dictaminada por el articulo 8 de la Ley
1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Reglamentaric 1082 de 2015,
los estudios previos son el soporte para elaborar, en el caso de la contratacidn
directa, el contrato.

El Jardin Boténico José Celestino Mutis de conformidad con el articulo 1° del

Decreto 040 de 1993 es un centro cientifico y de asesoramiento, por lo cual para
el cumplimiento de su misionalidad la FEntidad ejecuta y desarrolla como
proyectos de inversidén: La planificacidn y gestién del paisaje sobre la malla

verde urbana; Investigacién para la conservacién de los ecosistemas y la flora

de Bogotd D. C. y la regién; Educacidn y participacién en una Bogotd para todos;
Comunicacidén educativa, una herramienta para promover la cultura ambiental en

Bogotéa desde el Jardin Botdnico José Celestino Mutis, aunado al Fortalecimiento
institucional por un Jardin Botdnico mejor para todos, proyectos que igualmente

abarcan en sus metas el desarrollo de convenios con entidades publicas o

privadas en difusién de su conocimientc y asesoramiento.

En ese orden, la entidad pablica para ejecutar sus fines misionales o dar
cumplimiento a las obligaciones surgidas de convenios con entidades ptblicas o
privadas en los cuales es ente ejecutor requiere celebrar contratos de
prestacidén de servicios profesionales, entendiéndose este, de acuerdo a la
jurisprudencia del Consejo de Estado, como «todos aquelles cuyo objeto esté
determinado materialmente por el desarrollc de actividades identificables e
intangibles que impliquen el desempefio de un esfuerzo o actividad tendiente a
satisfacer necesidades de las entidades estatales en lo relacionado con la
gestién administrativa o funcionamiento que ellas requieran, bien sea
acompafidndolas, apoyédndolas o soportdndolas, al igual que a desarrollar estas
mismas actividades en aras de proporcionar, aportar, apuntalar, reforzar la
gestidn administrativa o su funcionamiento con conocimientos especializados,
siempre y cuando dichos cobjetos estén encomendados a personas catalogadas de
acuerdo al ordenamiento juridiceo como profesionales.

Se entiende con base en el ordenamiento juridico y el contexto doctrinal vy
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cambics culturales, es decir de actitudes, mds favorables a la valoracidén v
cuidado de la biodiversidad urbana y la estructura ecoldgica principal. 2.
Proceso editorial: concebido para phblicos especificos que obligan a manejar
lenguajes particularizados y desarrollar los temas en distintos niveles, pueden
llegar a alcanzar impactos importantes afianzando conocimientos de manera mas
contundente. Es también una de las herramientas mas importantes para la
gocializacidén y registro de resultadeos de investigacidn y sistematizacién de
metodelogias y procesos. 3. Agenda académica y cultural: fortalece la divulgacién
vy socializacién de procesos y proyectos académicos y artisticos, sensibilizande vy
prcmoviendo el conocimiento ambiental, haciendo parte de los procesos cultura-
naturaleza comunidad. 4. Eventos estratégicos: la implementacién de los eventos
estratégico promueven 1la apropiacién social del conocimiento y fomentan 1la
valoracidén y el rescate de la biodiversidad, a través de actividades que
involucren la participacién ciudadana.5. Biblioteca virtual: hacer disponible el
catdlogo de publicaciones de la bibliocteca especializada, aumenta la oferta del
. tema ambiental y facilita la bisqueda de sectores especializados. De igual manera
esperamos que aumente el nimero de visitas. Para garantizar el desarrollo del
proyecto 1124 la Subdireccidn Educativa Cultural requiere para la efectivizacidén
de sus metas y objetivos contar con un grupo de profesionales, entre los cuales
se hace necesario el apoyo de un PROFESIONAL categoria especial, ASESOR PROCESOS
ADMINISTRATIVOS Y/O MISIONALES DE LA ENTIDAD(1). Actividades para asesorar la
planificacién y control de procesos propios de la gestién administrativa y/o
misional de la entidad. Titulo profesional en Derecho, Administracién bablica o
Afines con y Titulo de postgrado en la modalidad de especializacidén, Master o
doctorado en &reas a fines al objeto a contratar. Experiencia especifica de
veinticuatro (24) meses en gestién y tramite de los diferentes procesos
contractuales. -ij'
Por 1lo anterior, se considera necesaria la contratacidén de 1los servicios
profesionales de JUAN ANDRES PEREZ ALMEIDA ya gque cumple con la idoneidad vy
experiencia necesaria para ejecutar satisfactoriamente el contrato a celebrar N4
las obligaciones derivadas del mismo.

. E_. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEEBRAR.

3.1. OBJETO:

El contrato gque se pretende celebrar, tendra por objeto Prestar gervicios
profesionales para la asesoria juridica, la gestién y el seguimientc a las S
actividades precontractuales, contractuales y post contractuales de los proyectos

de inversién de la Subdireccién Educativa y Cultural.

3.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Desarrollar y cumplir el objeto del contrato, en las condiciones de idoneidad,
calidad oportunidad y conforme a las obligaciones, actividades y productos

2. Garantizar la calidad del servicio profesional prestadc para que el objeto del
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contrato se cumpla en condiciones de calidad y eficiencia, para lo cual debers

constituir dentro de los cinco(5) dias habiles siguiente a la suscripcidén del

contrato, presentar la garantia Gnica establecida en el contrato, en la vigencia

Yy montos asegurables exigidos.

3. Cbrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando

todo tipo de dilaciones o entrabamientos que pudieran presentarse.

4. No acceder a peticiones o amenazas, de guienes actuando por fuera de la Ley,

pretendan obligarlo a hacer u omitir un hecho o acto propic de sus obligaciones

contractuales.

5. Avisar oportunamente a la Entidad de las situaciones previsibles que puedan

afectar el desarrollo y ejecucién del objeto contractual. .

6. Atender las observaciones de gquien ejerce el control y vigilancia del

contrato.

7. Apoyar los procesos de capacitacién que determine la Entidad, que estén
relacionados con el objeto contractual.

8. Participar activamente en la implementacién, mantenimiento y mejoramiento

continuo del Sistema Integrade de Gestién, con el propésito de asegurar el

cumplimiento de la misidén institucional y la entrega de bienes y servicios con

altos estandares de calidad.

9. Apoyar en la elaboracidén de las respuestas a los derechos de peticién, quejas

y solicitudes, asi como en la elaboracién de los informes de gestidén de la
dependencia respectiva, cuando sea necesario

10. El Contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios, y/c materiales

que le sean puestos a su disposicién para la prestacién de 1los servicios

realizados, los que debe conservar en buen estado, y develver los no fungibles en
las mismas condiciones a la finalizacién del mismo. Autorizando que en caso de

pérdida o extravid injustificado, de acuerdo a su deber de cuidado y diligencia

inmerso en el contrato, su valor sea descontado automiticamente de los honorarios
pactados.

11. Realizar y presentar para el trémite de pagos, los informes de las

actividades realizadas asi como los comprobantes de pagc de los aportes al

Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensién y ARL) a gque haya lugar, en

proporcidén al valor mensual del contrato, y entregar copla de la planilla

correspondiente al supervisor del contrato para cada pago. <b>Esta presentacién

de informes deberid realizarse mensualmente, con corte al dia treinta (30) de cada
mes, salvo gue en el contrato se establezca una pericdicidad diferente".</bs>

12. Entregar los informes especificos y extraordinarios, cuando le sean
solicitados por parte de quien ejerce el control y vigilancia del contrato.

13. Cumplir las Leyes y reglamentos respecto de las normas de seguridad y salud

en el trabajo que en su condicién de contratista le sean imponibles. <b>PARAGRAFC
I.</b> El contratista serd responsable del uso de los elementos de seguridad
industrial que normativamente le sean imponibles, motivo por el cual la Entidad

contratante se exime de cualquier responsabilidad que por el no usc o el uso

inadecuade o© imprudente haga el contratista e los elementos de seguridad
industrial que le sean suministrados.

14. El contratista se encuentra en la obligacién de verificar mensualmente que la

afiliacién a la ARL se encuentre activa y vigente.
15. Cumplir con los pagos al sistema de seguridad social de conformidad con la
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normatividad que le rige.

16. El contratista se obligard a informar, con una antelacidn no menor a treinta
(30) dias calendario, a la coordinacién de Comunicaciones del Jardin Botdnico de
Bogota, la programacién de eventos, cursos, talleres, intervenciones, novedades
cientificas y otras actividades de interés general para gue sean incluides en la
agenda divulgativa, conforme a la estrategia de comunicaciones de la entidad.

17. Cumplir con las siguientes actividades especificas

l.Asesorar las actividades precontractuales, contractuales y post contractuales para la
adgquisicién de bienes y servicios de los proyectos de inversién de la Subdireccidn
Educativa y Cultural, de conformidad con la normatividad vigente vy las directrices gue
para el efecto imparta la Oficina Asesora Juridica.

2.adelantar los estudios previes, técnicos y econémicos gue le sean asignados para la
adquisicién de bienes y servicios de la Subdireccidn Educativa y Cultural de
cenformidad con las normas y procedimientos vigentes en la entidad.

3.Apoyar la proyeccién de las respuestas a las observaciones, de las evaluaciones
técnicas y de los informes de evaluacién de los procescs de seleccidn a cargc de la
Subdireccidn Educativa y Cultural.

4.Estructurar los Convenios a suscribir ror la Subdireccidén Educativa y Cultural con los
anexos técnicos requeridos y asesorar el proceso de liquidacién.

S.Prestar apoyc y acompafiamiento juridico a la Subdireccién Educativa y Cultural en la
proyeccidén y/o revisién de documentos, conceptos que estdn relacionados con el
desarrollo de las funciones que le competen a la dependencia.

6.apoyar el componente juridico y administrative de las respuestas que se proyecten a los
regquerimientos de los entes de control.

7.Asesorar y apoyar la revisidn de las actas de liquidacién de los contratos y/o
Convenios a cargoe de la Subdireccién Educativa y Cultural que le sean asignados.

8.Elaborar los informes de ejecucién de Convenios ¥y contratos a cargo de la SEC,

9.Elaborar los soportes de las solicitudes de modificaciones contractuales otrosies,
prérroga y adicidn, suspensifn y terminacién anticipada, entre otros), de los contratos
suscritos por la Subdireccién.

10ppoyar 1la proyeccién de los documentos regueridos y tramite de los procescs para
imposicidén de multas, declaratoria de incumplimiento, ligquidacién unilateral y de mutuc
acuerdo de los contratos a cargo de la Subdireccién Educativa y cultural.

llapoyar los procesos de revisién normativa interna ¥y externa que se adelanten y formular
alternativas de solucidn a las problematicas identificadas.

12presentar al final del contratc los productos establecidos en forma magnética.
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13actualizar el Plan Anticorrupcién y de Atencién al Ciudadano, gestionar el cumplimiento
de las actividades que en &1 se asignan a la Subdireccién Educativa y Cultural vy
efectuar su seguimiento y reporte de cumplimiento.

lippoyar la atencién a entes de control y gestiocnar y verificar el cumplimiento de las
accicnes gue se describan en los planes de mejoramiento concertados con la Oficina de
Control Interno, 1la Contraloria, la Veeduria y demds organismos de control vy
vigilancia.

15Garantizar y verificar que la informacién utilizada en razén a su objeto contractual
sea veraz Y sea presentada de forma oportuna, organizada y en los formatos destinados
para el efecto.

léRealizar las actividades para el disefio, implementacidn y mejora continua del Modelo
Integrado de Planeacidén y Gestidn en la Subdireccién gque le sean requeridas.

3.3. PRODUCTOS ENTREGABLES

RESULTADOS ESPERADOY '

No.~ S

1 Relacién de estudios previos, técnices vy econdmicos
realizados.

2 Informes mensuales de seguimiento a convenios

interadministrativos y constancia de reporte a la
Coordinacidén de Convenics _
Plan Anticorrupcién actualizado con su seguimiento.

4 Planes de mejoramiento actualizados y con su seguimiento.

3.4. VIGENCIA Y PLAZC DE EJECUCION

El plazo de ejecucién de este contrato es de 10.00 mes(es), contados a partir de
la suscripcidén del acta de inicio; previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccicnamiento, ejecucién y legalizacidén, y su vigencia sera igual al plazo
del contrato y un (1) mes mas. Pardgrafo. El Contrato gueda perfeccionado con la
firma y requiere para su ejecucién la suscripcién del acta de inicio, previa
expedicidn del registro presupuestal y la aprobacién de la garantia tinica por
parte de la Entidad, una vez sea constituida y presentada en debida forma por el
Contratista.

3.5. VALOR

El valor total del contrato serid la suma de SETENTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($ 73,500,000.00) M/CTE.

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contratacidn,
corresponde a:
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Rubro-Proyecto Descripcidn N.cdp| Fecha Valor |
3-3-1-15-06-39-1124-179 179 - Educacidn y participacidn en una Bogotd ‘ 880 21-FEB-19 73500000
para todos

Este valor incluye todos los gastos directos e indirectos en gue deba incurrir el
contratista para el cumplimiento del contrato. La Entidad no contratard por un
valor superior al establecido en este presupuesto oficial.

Nota: Los convenios que suscriba el Jardin Botdnico José Celestino Mutis con
entidades universitarias o tecnolSgicas y tengan por objetc el desarrollo de
practicas académicas por parte de los estudiantes de dichas instituciones
educativas, deberan seflalar taxativamente la contraprestacidén del mismo cuando a
ello haya lugar.

3.6 FORMA DE PAGO:

El wvalor del presente contrato se pagard asi: El pagoc se realizara en cuotas
vencidas con corte al ultimo dia de cada mes asi: la primera cuota correspondera
al wvalor proporcicnal por 1los dias laborades entre el cumplimiento de 1los
requisitos de perfeccionamiento, ejecucidn y legalizacidn y el ultimo dia del mes
correspondiente y el resto en pagos mensuales de «SIETE MILLONES TRESCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS» ($7,350,000.00 ») , los cuales se pagaran previa entrega de
los siguientes documentosg:: a. Informe de actividades mensuales debidamente
firmado por el supervisor de contrato y el contratista. b. Copia de la planilla de
pago de los aportes al régimen de seguridad social integral, para el periodo
cobrado, en proporcidn al valor mensual del contrato.

Nota: Para efectos del dltimo pago, deberid entregar debidamente diligenciada vy
firmada la certificacidén conjunta, en relacidén con la entrega de los elementos
asignados por la Entidad para el cumplimiento del objeto contractual y el acta de
terminacién de contrato.

Nota: (S8lo aplica para régimen comin) De conformidad con el Numeral 7° Paragrafo

1° del articulo 49%9 del Estatuto Tributario, "Para la celebracidn de contratos de

venta de bienes o de prestaciédn de servicios gravados por cuantia individual vy

superior a 3500 UVT, el responsable del Régimen Simplificado deberd inscribirse

previamente en el Régimen Comin". Por lo anterior los contratistas que para el

presente aflc superen el monto establecido o quienes ya estuvieren inscritos en el

Régimen Comiin, deberan presentar factura de venta, con los requisitos del articulo
617 del Estatute Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para

cada pago.

Descuentos: El proponente en el valor de su propuesta deberd tener en cuenta que
el Jardin Botadnico José Celestino Mutis, efectuard los descuentos de ley del orden
Nacional y Distrital segln las normas vigentes, de acuerde con la informacidn
tributaria suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad objeto
del contrato. BAsi mismo, dara estricto cumplimiento al descuento del uno por
ciento (1%) del wvalor bruto del contrato y de la respectiva adicién, si 1la

hubiere, por concepto de gravamen de Estampilla Universidad Distrital Francisco
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José de Caldas, prevista en el Acuerdo 53 de 2002 del Concejo de Bogotd y el
Decreto Distrital 043 del 8 de febrero de 2002 y conforme con sus modificaciones
de ley. Ademids retendrd el valor de las Estampillas "PRO-CULTURA" y "PRC PERSONAS
MAYORES", creadas mediante acuerdos 187 y 188 del 2005, y que equivale la primera
de ellas al 0.5% del valor del contrato y la segunda al 2% del valor del contrato,
© de su respectiva adicién sin tener en cuenta el valor del Impuesto a las Ventas,
de conformidad con la normatividad aplicable sobre la materia.

3.7 LUGAR DE EJECUCION

La ejecucién de las obligaciones se desarrollardn en las instalaciones del Jardin
Botanico José Celestino Mutis, Bogotd D.C o en el lugar dentro de la jurisdiccidén
de Bogota, D.C. gue establezca el supervisor del contrato, ¢ en un lugar distinto
por

3.8 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que surja del presente proceso de seleccién corresponde a Prestacién
de Servicios Profesionales con actividades de supervisién, regulado por Ley B0 de
1893, la Ley 1150 de 2007 y demds normas que las modifiquen, adicionen o deroguen
y en las materias no reguladas en dichas leyes a las disposiciocnes civiles v
comerciales, de conformidad con losg Articules 2.2.1.1.2.1.1 vy 2.2.1.2.1.4.9. del
Decreto 1082 de 2015.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN
SU JUSTIFICACION,

La modalidad de seleccidén pertinente para é&sta contratacidén, corresponde a
contratacién Directa contemplada en el Literal h. - Numeral 4 Articule 2 Ley
1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, segGn los
cuales las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacidén directa la prestacién de servicios profesicnales y de apoyo a la
gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifigque la idoneidad
o experiencia requerida y relacionada con el &rea de que se trate. En este
caso, no es necesario gue la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias
ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los relacionados
con actividades operativas, logisticas, o asgistenciales.

Para acreditar la idoneidad y experiencia, se tendri en cuenta lo siguiente:

4.1 PERSONA NATURAL:

FORMACION PROFESIONAL categoria especial, ASESOR PROCESOS ADMINISTRATIVOS
Y/O MISIONALES DE LA ENTIDAD(1). Actividades para asesorar la
planificacién y control de procesos propios de la gestién
administrativa y/o misional de la entidad. Titulc profesicnal en
Derecho, Administracidn POblica o Afines con y Titulo de postgrado
en la modalidad de especializacién, Master o doctorado en &reas a
fines al objeto a contratar. Experiencia especifica de
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| veinticuatro (24) meses en gestidén y tramite de los diferentes ‘
l pProcesos contractuales.

EXPERIENCIA con Experiencia especifica de veinticuatro (24) meses en gestién y
tramite de los diferentes procesos contractuales.

t

5. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS i
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

De acuerdo a las disposiciones del articule 4 de la Ley 1150 de 2007 v de los
articulos 3, 15, 17 y numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015
Yy con base en la metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado
por Colombia Compra Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar los
riesgos de la presente contratacidén, posteriormente, se identifican y describen
los riesgos, seglin el tipo y la etapa del proceso de contratacidén en la que
ocurre. Luego, se evalilan los riegos teniende en cuenta su impacto y su
probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de pricridad

teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos,
Matriz de riesgeos

(Anexe al documento la Matriz de Riesgos en contratacidn)
h. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS ‘

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7° de 1la Ley 1150 de 2007, los
contratistas prestardn garantia f(nica para el cumplimiento de las obkligaciones
surgidas del contrato. Las garantias consistirin en pdlizas expedidas por
compaiiias de seguros legalmente autorizadas, en garantias bancarias Yy en general,
en los demds mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento.

Las garantias no serdn obligatorias entre otrosg, en los contratos cuyo valor sea
inferior al diez por ciento (10%) de 1la menor cuantia, casc en el cual
corresponderi a la Entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo 1la
naturaleza del objeto del contratc y a la forma de pago. Determindndose que para
efectos de los contratos de prestacién de servicios profesionales la necesidad de
exigir la garantia de cumplimento independientemente de la cuantia o valor del
contrato, en razdén a gque la experiencia de la Entidad indica qgue ante el
incumplimiento del contratista vy su correspondiente declaracién, previo
procedimiento, y la imposicién de multas o cliusula penal se hace nugatorio su
recuperacidén por la imposibilidad de perseguir los bienes del contratista para
hacer efectivo el valor adeudado, convirtiéndose la misma en cartera de dificil
cobro o cartera castigada, causdndose con ello un perjuicio a la Entidad.

El Articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, sefiala gque el contratista

podra otorgar dnicamente, como mecanismo de cobertura del riesgo cualquiera de las
siguientes garantias:

a. Contrato de Seguro contenido en una pdéliza
b. Patrimonio autdédnomo,
c. Garantia bancaria

i ifi i i i Y > mento
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Por lo anterior, para el presente proceso de contratacidén se requiere sin
excepcidn alguna de la constitucidén de garantias, por 1lo cual el futuro
contratista se comprometerd a que la misma se constituira a favor del Jardin
Botanico Jogé Celestine Mutis, NIT 8600301970 dentro de los cinco (5) dias héabiles
siguientes a la suscripcidn del contrato.

La garantia constituida deberi amparar:

1. AMPARC DE CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cumplimiento de tedas y cada una de

las cbligaciones contractuales a su cargo, el pago de la cliusula penal pecuniaria
e indemnizaciones a gque hubiere lugar, el cual serid eguivalente al quince por

ciento (15%) del wvalor total del contrateo, con vigencia igual al té&rmino de

vigencia del contrate y cinco (5) meses més, contados a partir de la fecha de

expedicidn de la garantia Unica de cumplimiento.

2. AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO: Para garantizar la calidad del servicio
prestadc, en cuantia egquivalente al quince por ciento {15 %) del valor total deil
contrato, con vigencia por el término de vigencia del contrato y cinco (5) meses
més, contados a partir de la fecha de expedicién de la garantia tUnica de
cumplimiento

(Debe tenerse en cuenta que el monto de la garantia debe amparar el cien por
ciento (100%} del valor de la Clausula penal pecuniaria que es del guince por
ciento (15%) del valor del contrato)

7. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL ©
UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA COLOMBIA.

La presente contratacidn NO esta cobijada por un acuerdo internacional o un
tratado de libre comercic vigente para Colombia.

8. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 7 T T ]
8.1 CLAUSULAS ESPECIALES

8.1.1 CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD - EL CONTRATISTA garantiza total confidencialidad
sobre la informacidén recibida la cual no serid compartida o divulgada a terceras
perscnas no relacionadas con el desarrollo de las actividades encomendadas por el
CONTRATANTE, en desarrollo del objeto contractual. Cualquier informacidn que sea
requerida sélo serd suministrada previa autorizacidén escrita y expresa dada por
el CONTRATANTE.

8.1.2 CLAUSULA DE DERECHOS DE AUTOR Y CONEXOS.- Por el hecho de la celebracién
del contrato, EL CONTRATISTA cede la totalidad de los derechos patrimoniales de
autor u conexcs, sin limitacidén alguna en cuanto a territorio se refiere y por el
términc establecido en la Resolucidn 18 de la Decisidén Andina N°. 351 de 1993 o
las normas gue la modifiquen o la sustituyan, por lo cual, y de conformidad con
los articulos 4 v 20 de la Ley 23 de 1982, el titular de los derechos de autor
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sobre cualguler material producido en desarrolle del contrato serd el JARDIN
BOTANICO JOSE CHELESTINO MUTIS, quien podrd explotarlos por su medio o por
Lerceras personas y por cualquier medio de difusidén inventado o por inventarse.

En consecuencia de conformidad de conformidad con lo dispuesto en el articulo 28

de la Ley 1450 de 2011, EL CONTRATISTA sdlo percibird los valores pactados en el

contrato y por esge sblo acto, se entiende que transfiere a favor del JARDIN
BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS, la totalidad de los derechos patrimoniales sobre

el material, conservando las prerrogativas previstas en los literales a) y b) del
articulo 30 de la Ley 23 de 1982.

8.1.3 MULTAS En caso de mora o incumplimiento parcial de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA, EL JARDIN BOTANICC JOSE CELESTINGQ MUTIS
impondra multas sucesivas diarias equivalentes al uno por ciento (1%) del valor
total del contrato por cada dia de mora, para cuya imposicién se dara
cumplimiento al debido de conformidad con lo establecido en el articulc 17 de la
Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011y se haran efectivas
mediante acto administrativo debidamente motivado. Las multas seradn descontadas
directamente del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere y en caso de no
pago, seran imputables a la garantia tGnica constituida por el CONTRATISTA, acorde
con lo previsto en el paradgrafo del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007. PARAGRAFO
1: Igualmente, habra lugar a la imposicién de multas sucesivag, cuando el
CONTRATISTA incumpla con el pago de losg aportes parafiscales y contribuciocnes al
sistema de seguridad social integral, previa certificacién de la mora mediante
ligquidacién efectuada por la entidad administradora.

8.1.4 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de cualquiera de las cbligacicnes a
cargo del CONTRATISTA, se pacta a favor del JARDIN BOTANICCO JOSE CELESTINO
MUTIS como pena penal pecuniaria, el equivalente al quince por ciento (15%) del
valor total del contrato, esta cliusula le serid impuesta mediante acto
administrativo debidamente motivado. PARAGRAFO: Tanto las multas, como la
clausula penal pecuniaria seran descontadas directamente del saldo a favor del
CONTRATISTA si lo hubiere y en caso de no pago seradn imputables a la garantia
Gnica de cumplimiento, o mediante cualquier otro medio para obtener el pago
incluyendo el de la jurisdiccién coactiva, acorde con lo previsto en el pardgrafo
del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

8.2. VERIFICACION DE IDONEIDAD Y DOCUMENTOS PRE CONTRACTUALES:

A efectos de determinar la idoneidad del contratista, desde el punto de vista de
inhabilidades, incompatibilidades, formacién académica y experiencia exigida, el
ordenador del gasto o dependencia responsable de la contratacién, sera
responsable de la verificacién de la veracidad de los documentos que la soportan,
respongsabilidad gque se entiende asumida con la firma de los correspondientes
estudios previos, para efectos de determinar la idoneidad, se le requeriran los
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siguientes documentos:

8.2.1 Por parte del contratista:

Hoja de vida del banco de la Entidad
Hoja de Vida Diligenciada en el aplicativo SIDEAP
Fotocopia de la Cédula de ciudadania
Fotocopia de la Libreta Militar para hombres menores de cincuenta (50) afics.
Formulario Gnice de declaracién juramentada de bienes y rentag debidamente
diligenciado en el aplicativo SIDEAP.
* Impresidén de reporte antecedentes fiscales ante la Contraloria General de la

ReplUblica vigente para la fecha de suscripcién del contrato.
* Impresidn de reporte de antecedes disciplinarios de la Procuraduria General
de la Nacidn vigente para la fecha de suscripcidn del contrato.

Certificado de antecedes disciplinarios de la Personeria de Bogotd D.C.,
vigente para la fecha de suscripcién del contrato.

Consulta en linea de Antecedentes Judiciales- Policia Nacional

Fotocopia del RUT.

Fotocopia del RIT.

Registro de proveedores de Bienes y/o Servicios.

Certificados de estudios

Certificados laborales y/o de contratos ejecutados.

Constancia de afiliacién a los sistemas de seguridad social en salud Y pensidén
actualizadas.

Certificado de examen médico ocupacional

% o+ % A*

LI I *

*

Nota 1: En cuanto a los Certificados laborales y/o de contratos ejecutados que
acrediten la experiencia del contratista se aplicaran las siguientes reglas:

* Son suministradas bajo responsabilidad del contratista.

* Las certificaciones deberin contener: Nombres y apellidos completos, nimero de
identificacién de la persona certificada, objeto, funciones o actividad(es)
realizadas, fecha de iniciacién y de terminacién, y la fecha de expedicién.

* No se aceptaradn copias de minutas de contratos como certificaciones, en su
defecto se deberd presentar copia de las actas de liguidacidn.

* Las certificaciones deberdn ser expedidas y estar firmadas por guien sea el
competente para ellc.

* Si son expedidas por una persona juridica deberan ser presentadas en papel con
membrete de la empresa o entidad en el que aparezcan los datos necesarios para
verificar su contenido.

* Las expedidas por una persona natural deberidn contener el nombre de gquien
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certifica, direccién y teléfonos de contacto en los gue se pueda constatar su
contenido.

Nota 2: Lo gque concierne para los exdmenes ocupacionales el Articulo
2.2.4.2.2.18.. Del decreto 1072 de 2015 el cual seflala “ Que en virtud de lo
establecidoc en el pardgrafo 3° del articulo 2° de la Ley 1562 de 2012, la entidad
o institucién contratante deberad establecer las medidas para que los contratistas
sean incluidos en sus Sistemas de Vigilancia Epidemiolégica, para lo cual podran
tener en cuenta los términos de duracién de los respectivos contratos. El costo
de los examenes periddicos seria asumido por el contratante. A partir del 15 de
abril de 2013, las personas gque tengan contrato formal de prestacidn de servicios
en ejecucién, tendrdn un plazo de seis (6) meses para practicarse un examen
preocupacional (sic) y allegar el certificado respectivo al contratante. El costo
de los examenes preocupacionales (sic) serd asumido por el contratista, Este
examen tendrd vigencia maxima de tres (3) afios y serd vialido para todos los
contratos que suscriba el contratista, siempre y cuando se haya wvaloradc el
factor de riesgo mas alto al cual estara expuesto en todos los contratos. En el
caso de perder su condicién de contratista por un periodo superior a seis (6)
meges continuos, deberi realizarse nuevamente el examen” .

B.2.2 Por parte de la dependencia que zolicita la contratacidn:

* Certificacién de inexistencia de personal.

* Estudios Previos.

* Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP.

*  Evaluacién y certificacién de Experiencia e Idoneidad.

* Memorando remigsorio de documentos para contratacidn.

5. DOCUMENTOS POSTERIORES A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO ]

Una vez realizada la minuta del contrato a suscribirse, EL CONTRATISTA deberi
presentarse a efectuar su suscripcién dentro de los cinco (5) dias hébiles
siguientes a que se le comunique que la minuta se encuentra lista para su
perfeccionamiento, so pena de la anulacién de la misma.

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcidén del contrato, el
contratista deberd entregar a la Oficina Asesora Juridica del Jardin Botanico los
siguientes documentos:

* P&éliza inica de garantia: expedida por una compafiia de seguros legalmente
establecida en Colombia.

* Formularioc de inscripcidén a transferencia electrdnica de fondos, suministrado
por la entidad. Se deberid entregar a la Tesoreria.

* BSoporte de la suscripcifén a la ARL { Administradora de Riesgos Laborales)

10.CONTROL Y VIGILANCIA ‘
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La supervisidén del contrato serd ejercida por Subdirector Educativa y Cultural ,
© a quien é&ste designe para tal fin, en los términos de la posicién juridica de la

Contraloria General de la Nacién expresada en el Concepto Juridico: 2013EE117399
Fecha: 02/10/2013, en la cual el organismo rector del control fiscal expresa por

consulta sobre el particular: "De otra parte, la supervisién de los contratos
podrd ser realizada por un funcionario de planta o por un contratista, siempre y
cuando en esta Gltima posibilidad, dentro de las obligaciones por las cuales se le
contrata se contemple la supervisién de centratos." (Subrayado no corresponde al
texto) .

El supervisor del contrato tendrd a cargo el cumplimiento de lo determinado en el

articulc 83 de la Ley 1474 de 2011, gque expresa: "Con el fin de proteger la

moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcidén y de

tutelar la transparencia de la actividad contractual, las entidades pliblicas estén
obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucidén del objeto contratade a

través de un supervisor o un interventor, segin corresponda. La supervigidn
consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, vy

juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato {..)"

Igualmente para efectos de cumplir la supervisién permanente del contrato se
ajustard a lo establecide en el Manual de Funciones de Supervisocres e
Interventores y para lo cual cumplird lag siguientes funciones:

1. Suministrar toda la informacién normativa y técnica disponible para la
ejecucién del contrato y brindar el apoyo administrativo y logistico
necesario para el desarrollo de las actividades objeto del contrato.

2. Supervisar técnica, administrativa, financiera, econdmica y legalmente
la ejecucién del contrato, por 1lo cual el Supervisor se encuentra
facultado para acceder en cualquier momento a las instalaciones fisicas
en donde se desarrcllen las actividades por el CONTRATISTA vy a los
documentos e informacién relacionada con la ejecucién del contrato.

3. Exigir al contratista la informacién que considere necesaria para
verificar la correcta ejecucién de las actividades objeto del contrato
Yy para ejercer de manera general el control vy vigilancia sobre el
mismo.

4, Exigir el cumplimiento del contrato en todas y cada una de sus
clausulas, y las especificidades pactas velando por el cumplimiento en
cuanto a calidad, eficiencia e idoneidad requeridos.

5. Verificar directamente que EL CONTRATISTA cumpla las condiciones de
ejecucidén del contrato segin los términos contractuales pactados, para
lo cual el Supervisor tendra la facultad de requerirlo por escrito, con
el fin de que corrija el incumplimiento en el que éste incurriendo o
pueda ocurrir a fin de prevenirlo.

F.28-DPA.04.01.14 Versién 1 Verificar su vigencia en el Listadc Maestro de Documentos

kd
av. Calle 63 . S “
o s Jerdi Botirico o Bogtd x06T
www . jbb.gov. co Numero sisco: 2019-459 14 Pag. de 17 Rl H&JW%

Tel.4377060 Mmm



F.2B-PA.04.01.14 Vergidn
Av.
No.
Tel.4377060

DE BOGOTA DL
AT

[T r=—y=rrr—ry

ESTUDIOS ¥ DOCUMENTOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE LA

6.

10

11

12

Calle
5B8-95

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Verificar mediante visitas o mediante el examen de las actividades,
documentos y/o productos que el supervisor considere pertinentes, las
condiciones de ejecucién del contrato.

Verificar y dejar constancia del cumplimiento por EL CONTRATISTA de
las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral, de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
el articulo 23 de la Leyll50 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y decretos
reglamentarios. En caso contrario deberd dar aviso de esta
circunstancia al ordenador del gasto y a la Oficina Asesora Juridica.

El supervisor deberad absolver todas las consultas elevadas por EL
CONTRATISTA en relacidén con la ejecucién del objeto del contrato v
hacer las observaciones gque estime convenientes. Si durante la
ejecucidén del contrato se presentan dudas que no puedan ser resueltas
por el Supervisor, este debera consultarlas al ordenador del gasto para
su solucién. En caso de diferencias entre contratista Yy supervisor, en
primera instancia, serin resueltas por el ordenador del gasto.

Verificar el cumplimiento de actividades del CONTRATISTA Yy realizar
el recibo a satisfaccién de los productos o entregables mediante la
suscripcién del formato informe final y recibo a satisfaccién. Es
responsabilidad del supervisor que dicho recibo a satisfacciédn
corresponda con las estipulaciones contractuales en cuanto a calidad Yy
con los especificidades requeridas. El recibo a satisfaccién o las
observaciones al mismo deberid efectuarse por el supervisor en un
términc no mayor a cinco (5) dias habiles contados a partir del recibo
del formato informe final con sus anexos.

Informar al ordenador del gasto cualquier demora e incumplimiento en
las obligaciones del CONTRATISTA.

El supervisor deberd constatar a la fecha de vencimiento del contrato
su total cumplimiento a satisfaccién de la Entidad. Si llegaré a tener
cbservaciones o inguietudes sobre la ejecucién del mismo, no podré
expedir el certificado de cumplimiento final Yy recibo a satisfaccién
hasta tanto no se haya procedido por EL CONTRATISTA a dar respuesta a
satisfaccidén sobre las observaciones y requerimientos, debidamente
justificados, efectuados por el supervisor.

El supervisor deberid solicitar, si es necesario, la suspensién
temporal de la ejecucidn del contrato por circunstancias de fuerza
mayor o caso fortuito, desde el dia de ocurrencia de los hechos vy
justificando plenamente las circunstancias de tiempo, modo y lugar que
originan los hechos de la suspensidn, ante el ordenador del gasto y la
Oficina Asesora Juridica, mediante documento escrito, para que se
proceda a efectuar el tramite <contractual a gue haya lugar. ILa
suspensidén del contrato no prorrogarid en ninglin casc 21 plazo de

) mmmmwa
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ejecucién del contrato, séle lo interrumpird. Es responsabilidad del
supervisor efectuar el seguimiento al tramite contractual de la
suspensidn.

13 Verificar que las garantias que amparan el cumplimiento total del
contrato se encuentren vigentes y otorgadas en debida forma e informar
al ordenador del gasto y a la Oficina Asesora Juridica cualguier
inconsistencia al respecto. HEs obligatorio para el supervisor
verificar, previo al inicioc de la ejecucién del contrate, gue se hayan
cumplido los requisitos establecidos en el articulo 41 de la Ley 80 de
1993 para su ejecucidn, esto es la expedicién del registro presupuestal
Y la aprobacién de la garantia.

14 Presentar los informes que scbre la ejecucién del contrato supervisado
le sean requeridos.

15 Presentar informe final sobre la ejecucién del contrato Yy cumplimiento
a satisfaccidén dela Entidad, copia del cual debera remitirse a la
Oficina Asesora Juridica para gue repose en la carpeta contractual.

16 Las demds inherentes a la funcién de supervisidn de conformidad con
las normas vigentes y la naturaleza de la funcién.

17 Adoptar las medidas que conduzcan a evitar la paralizacidén temporal o
defirnitiva en la ejecucidn del contrato, circunstancias que debera
comunicar al ordenador del gasto.

18 En casc de presentarse cesiones, adiciones o prorrogas al contrato
cuya ejecucién se supervisa serd responsabilidad del supervisor del
contrato efectuar seguimiento al tramite contractual correspondiente.

Iy

Nombre :GIANCARLO CHIAPPE FERRONI
Cargo: SUBDIRECTOR

Servidor Piblico NOMERE
Tramitado y proyectado por: ERIKA ALEXANDRA FERNANDEY GOMEZ
Revisd y aprobd GIANCARLO CHIAPPE FERRONT

os arribas firmantes declaramos gue hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las
ormas y disposiciones vigente y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma
el (a) ordenador(a) del gasto del Jardin Bot#&nico José Celestino Mutis,
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