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Area solicitante: Grupo Administrativo

Responsable del area solicitante: Yolanda del Carmen Rodriguez Lopez

Objeto: “Prestacion del Servicio de mantenimiento de las zonas verdes y lavado de tanques del Inst/tufo Colomb/ano de Bienestar,
Familiar Regional Putumayo”. :

Rubro:
item Descripcion Rubro ~ Denominacion del rubro
, | Apquisicion  pg oS00 yanTENIMENTO
BIENES Y SERVICIOS

1. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
1.1 Justificacion:

El' ICBF es un establecimiento piblico descentralizado, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio,
creado mediante la Ley 75 de 1968 y su Decreto Reglamentario 2388 de 1979, adscrito al Departamento Administrativo para la
Prosperidad Social, mediante Decreto 4156 de 2011, que tiene por objeto propender y fortalecer la integracion y desarrollo
armonico de la familia, proteger a los nifios, nifias y adolescentes y garantizarles sus derechos.

De conformidad con lo- establecido en el articulo 5° del Decreto 1927 de 2013, son funciones de las Direcciones Regionales, entre
otras, fas siguientes:

ARTICULO 42. DIRECCIONES REGIONALES. Articulo modificado por el articulo 5 del Decreto 1927 de 2013. El nuevo texto es el
siguiente: <<Son funciones de las Direcciones Regionales, ademas de las sefialadas en el Decreto 936 de 2013 y en las normas
que lo modifiquen, adicionen, sustituyan o deroguen, las siguientes: Adelantar las actividades estratégicas, misionales, técnicas,
administrativas y juridicas de la Regional, de conformidad con las instrucciones impartidas por la Direccion General y cada una de
sus Dependencias>>.

Gradualmente el ICBF est& implementando principios generales de calidad, que busca, no solo el mejoramiento de la infraestructura
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fisica y tecnolégica de las Sedes.

Dado que la naturaleza de los servicios de mantenimiento de las zonas verdes y lavado de tanques, implica el suministro y mano de
obra necesarios para la realizacion de las diferentes actividades y al concebirse la presente contratacion desde un enfoque integral,
le correspondera al contratista suministrar todos los insumos, herramientas y elementos requeridos para desarrollar las actividades
de mantenimiento de las zonas verdes y lavado de tanques. ~

El servicio de mantenimiento de las zonas verdes y lavado de tanque, se realizara sobre los bienes muebles e inmuebles con el
proposito de mantener sus condiciones ambientales, saneamiento basico, actividades sanitarias de prevencion, control de uso y
operacion a través de evaluacion de funcionamiento. Ademas de las acciones de prevencion son impOr’Eantes las medidas de
control fisico, dado los lineamientos de programacion, normas de saneamiento ambiental, se tiene la necesidad de mantener las
zonas verdes en buen estado y frecuente lavado de tanques de almacenamiento de agua y el perfecto estado de las zonas.

1.2 Descripcion de la necesidad:

El ICBF Regional Putumayo a través del Grupo Administrativo, requiere realizar la contratacion de una persona natural o juridica,
con la capacidad, idoneidad y experiencia en Servicio de mantenimiento de las zonas verdes y lavado de tanques, teniendo en
cuenta que el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Regional Putumayo no cuenta con personal que pueda desarroliar dicha
actividad.

Teniendo en cuenta que los tanques de almacenamiento contienen agua para consumo humano. Es pertinente el lavado y
desinfeccion de estos depdsitos de agua, con el fin de evitar la acumulacion de residuos contaminantes como larvas y microbios
que favorecen el nacimiento de bacterias que afectan la salud humana.

Ademés es importante tener en cuenta que las estructura ecologica desarrolla varios componentes entre los mas representativos
esta el componente urbano, denominado estructura principal y de servicios, en el cual los sistemas de espacio piblico se pretenden
revitalizar mediante procesos de jardineria fortalecen la implementacion de coberturas verdes en el centro entorno mejorando las
zonas comunes y peatonales para el disfrute de los ciudadanos.

Que en presupuesto de fa vigencia 2019 se dispone de los recursos necesarios para contratar el Servicio de mantenimiento de las
zonas verdes y lavado de tanques del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Regional Putumayo, Esto con el fin de adelantar
estrategias para mantener las zonas verdes y los tanques en dptimas condiciones y propender hacia un ambiente saludable,
mejorando las condiciones laborales del personal perteneciente al ICBF Regional Putumayo.

1.3. items en el Plan de Contratacion en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: PACCO Nro. 4659
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.
2.1 Descripcion del objeto:

Adelantar el proceso de seleccion por minima cuantia, para la contratacion de un tercero que cuente con expenenma que garantice
calidad, precio y oportunidad, en razon a las condiciones establecidas por el instituto de Bienestar Familiar Regional Putumayo para
la “Prestacion del Servicio de mantenimiento de las zonas verdes y lavado de tanques del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar Regional Putumayo’.

2.2 Plazo de ejecucién:

El plazo de ejecucion empezara a contar a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato
y hasta el 31 de diciembre de 2019.

Se perfecciona con la firma de la aceptacion de la oferta por parte del ordenador del gasto (Director (a) Regional Putumayo) y

requiere para su legal ejecucion la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion de las garantias de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado en el inciso segundo del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

2.3 Lugar de ejecucion:

El lugar de ejecucion del contrato sera: la sede principal de la Regional, centros zonales de: Mocoa, Sibundoy, Puerto asis, la
Hormiga y las unidades aplicativas de Puerto Guzman, Villagarzon, Orito y Puerto Leguizamo del ICBF Regional Putumayo.

1. El servicio de Mantenimiento de zonas verdes se prestara en los siguiente Municipios:

' ‘DEPENDENCIA o 'MUN!C!PIO , DIRECCION ,
Sede prmmpal Reglonal Mocoé Calle 14 No.9-100 Av. San francisco
Centro Zonal Mocoa Calle 14 No.9-100 Av. San francisco
Unidad Aplicativa Villagarzén Calle. 25 — 47 Barrio Centro
Unidad Aplicativa Puerto Guzman Barrio centro, frente a la Alcaldia Municipal
Centro Zonal Puerto Asis Carrera 24 No. 15 - 16 Barrio San Nicolas
Centro Zonal La Hormiga Calle 8 No. 4 - 77 Barric Las Américas

2. Elservicio de lavado de tanques se prestara en los siguiente Municipios:
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DEPENDENCIA | MUNICIPIO DIRECCION o

Sede principal Regional Mocoa Calle 14 No.9-100 Av. San francisco

Unidad Aplicativa Villagarzén Calle. 25 - 47 Barrio Centro

Unidad Aplicativa Puerto Guzman Barrio centro, frente a la Alcaldia Municipal

Centro Zonal Puerto Asis Carrera 24 No. 15 - 16 Barrio San Nicolas

Centro Zonal La Hormiga Calle 8 No. 4 - 77 Barrio Las Américas

Centro Zonal Sibundoy Carrera 12 No. 14 - 59 Barrio Fray Bartolomé

, - . calle 8 entre carrera 1y 2 frente a Institucion educativa
Unidad Aplicativa Puerto Leguizamo Candido Leguizamo - barrio centro
Unidad Aplicativa Orito Barrio la union, frente a DIRECTV calle 4 # 10-14

2.4 Cronograma del servicio mantenimiento de zonas verdes y lavado de tanques.

El proponente debera realizar mantenimiento de las zonas verdes y lavado de tanques ubicadas en las direcciones estipuladas en

el literal A) del presente anexo,

teniendo en cuenta el siguiente cronograma:

i 5 11631 s gl 115 ; :

Regiona X X X )4 H

UL Villagarzdn X X X 3

ULA Puerfo Guzman | X X X X X X [

LAVADODE  |CZPuero Asls X X X X X X X H
TANQUES |07 Homiga X X X b4 % % X 7
CZ Sibundoy X X X 3

ULA Crito X X X X X X X 7

ULA Leguizamo X X X X X X 8§

| mao | o | ao | AGosTo | SEPTIEMERE | oetuBl
, 15 116:31/116  16-30 145 116-81 145 16.01/4.15  |16.30 14
Regional ¥ 5z Mozea X X X X 5
ULA Puerto Guzman X X X kS X §
MANTENURIENTO

: i ke §

DE JARDINERIA 7 Puerto Asls X X X X :
CZ Hormga i X X X X 5

UL Villagarzén X X X X X 5
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3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION.
3.1 Identificacion del contrato a celebrar:

“Contrato de Prestacion de Servicios: Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para
desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad”.

3.2 Modalidad de seleccion:

De conformidad con lo anterior, la modalidad de seleccion pertinente para contratar el objeto: “Prestacion del Servicio de
mantenimiento de las zonas verdes y lavado de tanques del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Regional Putumayo”,
corresponde a:

a) Licitacidn Pablica
b) Seleccion Abreviada:

. Parala Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta Inversa____
Il.  Paralaadquisicion de bienes y servicios de caracteristicas Técnicas Uniformes por compra de catélogo derivado de Ia
celebracion de acuerdos marco de precios_
Il Parala adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsas de productos___
V. Parala Seleccion Abreviada de Menor cuantia
V.  Prestacion de servicio de-salud
VI.  Declaratoria de desierta de la ficitacion. ____
VIl Productos de origen o destinacion agropecuarios.
VIl Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las EICE y de las SEM_____
IX.  Parala ejecucion de: proteccion de personas amenazadas, desmovilizacion e incorporacion, atencion a poblacion
desplazada por la violencia, proteccion de derechos humanos y poblacién en alto grado de exclusion
X.  Contratacion de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional____

c) Concurso de ‘méritos:
. Abierto
Il.  Con precalificacion

Il Escogencia de intermediarios de seguros

d) Contratacion Directa:
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[ Urgencia manifiesta. ____
Il Contratacién de empréstitos_____
Il Contratos interadministrativos
IV.  Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnologicas _
V. Encargo fiduciario
VI Inexistencia de pluralidad de oferentes.
VI Arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles.
VIll.  Prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion. __

e) Minima cuantfa __X

Por tratarse de un contrato inferior al 10% de la menor cuantia de conformidad con el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, literal b
del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se contratara mediante
una invitacién publica en la modalidad de minima cuantia.

3.3. Namero del Plan Anual de Adquisiciones que se encuentra registrado en SECOP Il: UNSPSC 70111703

4. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de DIEZ MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y TRES MIL
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($ 10.343.667).

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Coordinadora Administrativa del ICBF Regional Putumayo,
adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para “Realizar el Servicio de mantenimiento de las zonas verdes )
lavado de tanques del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Regional Putumayo” es de DIEZ MILLONES TRESCIENTOS
CUARENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($ 10.343.667), tal como se evidencia en e
documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento.

El proceso de estudio de mercado adelantado por el ICBF, Regional Putumayo, consistié en solicitar a empresas y personal con
reconocimiento, trayectoria y experiencia a nivel local en el servicio de mantenimiento de zonas verdes y lavado de tanques, la
cotizacién de la relacién de los servicios que se requiere adquirir a través del presente proceso contractual, adjuntando la relacion
en mencion, la cual se anexa a éste estudio previo.

Como resultado se recibieron TRES (3) cotizaciones, con las cuales se establecid un promedio del costo de la prestacion del
servicio a adquirir, el cual se constituyd en el Presupuesto Oficial del presente proceso.
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5. FUENTE DE LOS RECURSOS

El valor del contrato resultado del presente proceso se encuentra respaldado por la siguiente dlSpOﬂlbllldad presupuestal y/o vigencia
futura que se relaciona a continuacién:

Nro. de CDP Fecha de . Posicion :
. ; CDPo Dependencia . Fuente Valor en Letras Valor en
o Vigencia Vi . Catalogo de : ,
Futura igencia Gasto Ndmeros.
Futura
Diez Millones
Administrativa | C-4199-1500- | Propios | Trescientos Cuarentay | $ 10.343.667
21619 18/02/2019 08—0- 27 Tres Mil Seiscientos
4199016-02- Sesenta y Siete Pesos
197 M/Cte.

6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION.

6.1 Criterios de Verificacion:

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion, bajo la modalidad de minima cuantia, deberan presentar en su
oferta, los documentos de habilitacién de la capacidad juridica y la experiencia establecida en el presente capitulo.

De conformidad con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 numeral 6 del Decreto 1082 de 2015, se debe verificar que la oferta de
menor precio, cumpla con las condiciones de la Invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion se verificara el
cumplimiento de los requisitos de la Invitacion con el segundo menor precio, y asi sucesivamente.

Serén objeto de verificacion los siguientes requisitos minimos habilitantes:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA CUMPLE / NO CUMPLE
CAPACIDAD TECNICA: EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL | CUMPLE / NO CUMPLE
OFERENTE Y CAPACIDAD OPERATIVA

La capacidad juridica del oferente y la acreditacién de la experiencia, no tiene ponderacioén alguna; se efectlia con el fin de
garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del oferente e indica si éste se encuentra ¢ no habilitado.

Al respecto, es necesario tener en cuenta que no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012




PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS F3.P5.ABS | 30/10/2018

%;N,{Ffi%% FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Version 7 | Pagina 8 de 20

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 26/02/2019

contratar, su calidad o condiciones, de conformidad con lo previsto en el literal A, del item 4 del Manual de Modalidad de Seleccion
de Minima Cuantfa — version M-MSM-02 Colombia Compra Eficiente.

a. Capacidad Juridica

1. Carta de Presentacion de la Oferta: Los interesados deberén anexar carta de presentacion firmada por el representante legal
de la persona juridica, de acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No. 1 de las condiciones generales. En el evento que la
propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el poder que asi lo faculte debidamente autenticado.

En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cual de la informacion suministrada en la propuesta, es de caracter reservado,
sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

Nota 1. Los proponentes que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar la ausencia de
limitaciones a la capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar
con el Estado, requisito verificable con la declaracion en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la

Invitacion Piblica a Participar.

2. Fotocopia De Cedula De Ciudadania: Debera presentar copia legible de la cedula de ciudadania del proponente actualizada o
representante legal del proponente; en caso de consorcio, unién temporal, se debera presentar este documento por cada uno de
sus integrantes o el profesional que avala la propuesta y cédula de extranjeria o el pasaporte para los extranjeros.

3. Fotocopia Libreta Militar (si aplica): Debera anexar fotocopia de la libreta militar del representante legal cuando el proponente
es persona juridica, o del proponente siendo este persona natural; en caso de consorcio, union temporal o propuesta avalada, se
debera presentar este documento por cada uno de sus integrantes. Tratandose de varon menor de 50-afios.

4. Certificado De Registro Mercantil y/o Existencia Y Representacion Legal: Cuando se trate de persona natural, el proponente
debera presentar con su oferta el certificado de matricula mercantil expedido por la Camara de Comercio, el cual debe haber sido
expedido con no més de treinta (30) dias calendario de antelacion a la fecha de cierre de esta Convocatoria

Cuando se trate de persona juridica, el proponente debera presentar con su oferta el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio, el cual debe haber sido expedido con no mas de treinta (30) dias calendario de antelacion a

la fecha de cierre de esta Convocatoria.

En caso que el oferente sea un Proponente Asociativo cada uno de los integrantes debera presentar este documento seglin aplique
y cumplir con los requisitos exigidos

En caso de ser una entidad o persona exenta de registro deberé aportarse el documento equivalente expedido por la autoridad
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En el certificado debe constar: (i) La actividad mercantil registrada debe estar relacionada con la que se pretende contratar; (ii) Para
personas juridicas, las facultades del representante legal para presentar la oferta y obligarse con el objeto del contrato; (i) Que la
existencia legal de la persona juridica no sea inferior a la duracion del contrato y un (1) afio mas contado a partir de la fecha de
liquidacién del mismo.

Nota: Si la Oferta se presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar los certificados tanto de la sucursal como de la casa
principal. :

5. Documento De Conformacion De Consorcio O Unién Temporal: Cuando la propuesta venga presentada por alguno de éstos
se debera diligenciar el documento consorcial o de unién temporal, los integrantes del Consorcio o Union Temporal deben cumplir
los requisitos legales y acompariar los documentos requeridos en la presente Invitacion, para efectos legales, como si fueran a
participar en forma independiente.

Nota 1: Deberan indicar si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal, en este Ultimo caso deberan sefialar las
condiciones y extension de la participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del ICBF.

Nota 2: La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Unidn Temporal, debera tener facultades
amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Union Temporal. En el documento se
deben sefalar ademas, las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o Union Temporal y su
responsabilidad. :

Nota 3: El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o union temporal, deberé ir
acompafado de los documentos (certificados de cadmara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten que
quienes lo suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la
propuesta y del contrato resultante.

Nota 4: Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal no podran integrar otro Consorcio o Union Temporal que haya presentado
propuesta para el presente proceso, ni tampoco podran hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir sera causal de
rechazo para las propuestas que éste infegre o presente.

6. Autorizacion Para Contratar (si aplica): En caso de existir limites estatutarios a las facultades del representante legal para
presentar propuesta, asociarse o contratar, se debe presentar copia de la autorizacion del 6rgano competente, en la cual se le
faculte para presentar la propuesta y celebrar el contrato, en caso de ser favorecida la propuesta, o en su defecto certificacion del
Secretario del drgano competente donde conste la autorizacion.
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7. Certificacién de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales: Si el oferente es persona juridica,
debera adjuntar con su propuesta, una certificacion bajo la gravedad de juramento, en la cual acredite el pago de los aportes
realizados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccion a los Sistemas de
Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

La anterior certificacion debe venir suscrita por el revisor fiscal de la sociedad, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o en caso contrario la certificacion debe venir suscrita por el representante legal.

Si el proponente es persona natural debera aportar una declaracion juramentada donde se certifique el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje y documento en el que se acredite que se encuentra al dia
en su pago

Si la Oferta es presentada por un oferente conjunto, cada uno de sus integrantes debera presentar de manera independiente el
requisito que aplique segun su naturaleza.

8. Fotocopia Del Registro Unico Tributario RUT: Se debera anexar fotocopia de RUT actualizado si el proponente es persona
natural, si el Proponente es persona Juridica debera anexar fotocopia de RUT actualizado tanto del representante legal, como de la
personeria juridica, y si el proponente es consorciado o asociado, debera anexar fotocopia de RUT actualizado de cada uno de los
integrantes del consorcio o la unién temporal, segiin aplique.

9. Formato tinico de hoja de vida de la funcién puiblica: de persona natural o persona juridica y si el proponente es consorciado
0 asociado cada uno de los integrantes del consorcio o la union temporal, debera presentarlo segin aplique

10. Certificado de Antecedentes Disciplinarios: Certificado de antecedentes Disciplinario si el proponente es persona natural, si
el Proponente es persona Juridica debera anexar los certificados del representante legal como de la personeria juridica, y si el
proponente es consorciado o asociado, debera anexar los certificados de cada uno de los integrantes del consorcio o la union

temporal, seglin aplique.

11. Certificado de Responsabilidad Fiscal: Certificado de responsabilidad fiscal si el proponente es persona natural, si el
Proponente es persona Juridica debera anexar los certificados del representante legal como de la personeria juridica, y si el
proponente es consorciado o asociado, debera anexar los certificados de cada uno de los integrantes del consorcio o la union
temporal, seglin aplique.

12. Certificado de antecedentes judiciales: Certificado de antecedentes judiciales si el proponente es persona natural, si el
Proponente es persona Juridica debera anexar el certificado del representante legal, y si el proponente es consorciado o asociado,

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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debera anexar los certificados de cada uno de los integrantes del consorcio o la unién temporal, segun aplique.

13. Registro Nacional de Medidas Correctivas: Certificado de medidas correctivas si la persona es natural, si el proponente es
persona juridica debera anexar el certificado del representante legal como el de la personeria juridica, y si el proponente es
consorciado o asociado, debera anexar los certificados de cada uno de los integrantes, segiin aplique.

Criterio Verificacion

Capacidad Juridica Cumple / No cumple

b. Capacidad Técnica

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE

El oferente debera demostrar una experiencia especifica minima en la ejecucion de contratos, celebrados con persona natural o
juridica, en actividades comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con el objeto del presente
proceso de contratacion.

CONDICIONES TECNICAS:
1. DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

Los oferentes deberan acreditar su experiencia en hasta maximo tres (3) certificaciones de cumplimiento y/o actas de terminacion o
liquidacion, de contratos ejecutados cuyas actividades se relacionen con el objeto del presente proceso de seleccion y cuyo valor
debe sumar una cifra igual o superior al valor del presupuesto oficial de este proceso de seleccion.

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente, en la que
se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa contratante.

b) Direccion ' ‘

c) Teléfono

d) Nombre del Contratista

e) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman.
f) Numero del contrato (si tiene)

g) Objeto del contrato

h) Valor del contrato

i) Si ha sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o caducidad

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

. Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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J) Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

k) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion deberd estar firmada por la persona competente para
suscribirla).

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, ésta debera especificar el valor
ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera la informacion
de los soportes.

Si el oferente adjunta a su propuesta certificaciones adicionales a las Tres (3) requeridas, solo se fendran en cuenta las dos de
mayor valor ejecutado, convertido a SMLMV de 2019.

Para determinar la experiencia en valor, se hara la conversion del valor nominal del contrato a Salarios Minimos Legales Vigentes.
La entidad efectuara la conversion del valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomara el valor del salario minimo legal del afio
de la fecha de suscripcion del mismo. Para efectos de calcular el valor de los confratos en SMMLV, se informa el salario minimo
para los afios 2013 a 2019 asi:

ANO | VALOR SMMLV
2019 $828.116
2018 $781.242
2017 §737.717
2016 $689.455
2015 $644.350
2014 $616.000
2013 | $589.500

En todo caso, la sumatoria del valor de los contratos con los que se acredita la experiencia, se realizara previa actualizacion de
dichos valores a pesos del afio 2019. Dicha actualizacion se hara utilizando el SMLMV asi:

» Se tomaré el valor del contrato al momento de la suscripcion y se divide por el valor del SMLMV del afio correspondiente a la
misma suscripcion.

» El nimero de salarios asi obtenido se multiplica por el valor det SMLMV del afio 2019.

La verificacion de la experiencia se realizaré con base en la informacion que reporten los proponentes en los respectivos soportes
de la informacion consignada en el mismo.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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En todo caso que el oferente tuviere uno o varios contratos en que se le hubiere impuesto sancidn por incumplimiento u otra causal,
y ésta se encuentre ejecutoriada dentro de los dos (2) ultimos afios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion y dicho(s) contrato(s) se esta(n) presentando para efectos de acreditar experiencia, éste (éstos), no seré (n) tenido(s) en
cuenta para efectos de acreditacion de experiencia del oferente. ,

Los oferentes deben tener en cuenta que no se permitira la acreditacion de circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso. e

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo, de conformidad
con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia Version M-MSM-02
Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la
correccion delas inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion de la oferta.

NOTA: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las certificaciones expedidas
por el mismo contratista.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual o del
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o Union Temporal,
en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la certificacion deberé especificar la
fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendran las siguientes reglas:

« En caso que se relacione mas de un contrate en una sola certificacion, para efectos de verificacion se tomara la experiencia
especifica del proponente directamente relacionado con los servicios y/o actividades solicitados por la entidad, de cada contrato
individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones
establecidas en e} presente documento y en €l pliego de condiciones.

+ Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda extranjera:

Para el caso de contratos en:dblares americanos, se hara la conversion a pesos colombianos con la TRM publicada en las
estadisticas del Banco de la Republica publicadas en su pagina oficial, para la fecha de suscripcion del contrato.

Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dolar americano, se realizaré su conversion a
dolares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica en su pégina oficial

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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teniendo en cuenta la fecha de suscripcion del contrato, y seguidamente a pesos colombianos.

+ Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podra acreditar la misma tal como esta establecido
en la presente invitacion publica de minima cuantia o aportando copia de los contratos suscritos, sin perjuicio que el ICBF verifique
internamente la real ejecucion de los mismos.

» Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren también relacionados bienes
ylo servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se tendra en cuenta tnicamente la
experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion. Para el efecto, debe discriminarse
claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacion.

» La experiencia a tener en cuenta sera en contratos ejecutados y liquidados a satisfaccion, entendiéndose por ésta aguella en la
cual el contratista no haya sido objeto de multas o declaratorias de incumplimiento. En el evento en que alguna de dichas
circunstancias se presente frente a la experiencia acreditada no se tendra en cuenta la respectiva certificacion.

Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los consorcios y las uniones temporales.

* La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponenite, la experiencia de los socios de una persona juridica se
podré acumular a la de esta, cuando ella no cuente con méas de dos (2) afios de constituida. La acumulacién se haré en proporcion
a la participacion de los socios en el capital de la persona juridica.

* Para el caso de Proponentes conjuntos, se tendré en cuenta la experiencia sumada de sus integrantes.

s Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3, numerales 1y 2 de la Ley 222
de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias en el porcentaje de participacion que les
fue reconocido en el acto de escision. Por consiguiente, para efectos del presente Concurso la experiencia se contabilizara en el
100% de la experiencia asi acreditada, sin-perjuicio de lo establecido en este Pliego para el caso de la experiencia cuando se trata

de Consorcios o Uniones Temporales.

Criterio Verificacion

Capacidad Técnica Cumple / No cumple

6.2 Criterios de Ponderacion:

“No Aplica”.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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6.3 Obligacion en materia de Acuerdos Comerciales:

“No Aplica’.

1.

OBLIGACIONES.

7.1 Obligaciones del Contratista.

7.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1

=SR]

- O oo

1

12

13

14

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto,
no existe ni existira ningn tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA y el ICBF.

Constituir y allegar a EL ICBF las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del
contrato.

Participar y apoyar a EL ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecucion del contrato.
Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le imparta EL ICBF a
través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando asi
se requiera.

Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con el informe de las
actividades realizadas para cada pago.

Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de su actividad o que
llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga caracter de publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar por
ningun medio dicha informacion o documentos a terceros, sin la previa autorizacion escrita del ICBF.

Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacién que maneje en desarrolio de su actividad.
Participar en la induccion y entrenamiento organizado por el ICBF.

Cumplir con la politica de buen trato para con los demas colaboradores internos y externos del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacion correspondiente, a los requerimientos efectuados por los
organismos de control del Estado Colombiano en relacion con la ejecucion, desarrollo o implementacion del contrato objeto del
presente documento.

Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo autorizacion expresa y escrita de las
partes ningun funcionario, podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la ofra parte para fines publicitarios o de cualquier
otra indole.

Realizar los pagos al SISS (salud, pension y riesgos laborales), de acuerdo con la normatividad vigente aportando los soportes
de pago correspondientes.

Respetar la politica medioambiental del ICBF, politica que incluye todas las normas internas sobre el uso de los recursos
ambientales y publicos, como el agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de desechos
residuales.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

_ Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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7.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

En cumplimiento del objeto descrito anteriormente, se considera necesario el desarrollo de las siguientes obligaciones:

Bwh -

o

10.

11.

12.

13.

Mantener las zonas verdes y patios del ICBF en excelentes condiciones de limpieza y libres de malezas.

Podar de arboles cuando sea necesario para evitar la desorganizacion.

Dejar limpia todas las areas que haya intervenido.

Mantener los tanques de almacenamiento de agua limpios, evitando clase de plagas y enfermedades para los usuarios del
ICBF.

Garantizar que las personas que realicen el mantenimiento de lavado de tanques utilicen los elementos de proteccion
personal durante el proceso.

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo
tanto, no existe, ni existira ningln tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno entre el contratista y el ICBF.

Presentar factura o cuenta de cobro de conformidad con fa forma de pago estipulada.

Prestar el servicio en horas de atencion al publico previa coordinacion o programacion con el supervisor del contrato. En
los casos que amerite 0 que sean solicitados por el ICBF, los horarios de trabajo pueden modificarse previa autorizacion
del SUPERVISOR del contrato.

Identificar mediante un carné a los empleados que prestaran el servicio, adicionalmente, deberdn portar siempre la
respectiva escarapela.

El personal a cargo del CONTRATISTA, que ejecuten labores, deberén atender las normas de seguridad y permitir la
revision que efectie el vigilante o cualquier ofra persona autorizada, de los elementos que entren o retiren de las
dependencias del ICBF.

Es responsabilidad del contratista garantizar las condiciones de seguridad de su personal, asi como de los equipos propios
o de la empresa; para esto debera disponer de procedimientos estandarizados para las actividades de alto riesgo y
garantizar mecanismos verificables de control operativo.

El contratista es responsable del reporte a la ARL Y EPS, atencion en salud e investigacion de los incidentes y accidentes
de trabajo presentados durante el desarrollo de las actividades objeto del contrato.

El ICBF podra suspender frabajos del contratista si estos no se ajustan a los estandares de seguridad establecidos por
normas técnicas nacionales o internacionales 0 a la normatividad legal.

7.1.3 Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de Gestion:

7.1.3.1. Seguridad y Salud en el Trabajo:

1.

2.

Socializar la Politica de Salud y Seguridad en el Trabajo del ICBF, en virtud de la ejecucion del objeto del contrato o
convenio.

Designar por escrito un representante de seguridad y salud en el trabajo, que cumpla con ef perfil establecido en la
Resolucion 1111 de 2017 del Ministerio de Trabajo y garantice el cumplimiento de obligaciones contractuales establecidas
en el marco de la ejecucion del contrato o convenio y la normatividad vigente.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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3. Garantizar la identificacion de peligros, valoracion de riesgos y determinacién de controles, documentados, en el marco de
la Seguridad y Salud en el trabajo durante la ejecucion del contrato o convenio.

4. Garantizar que todos los colaboradores vinculados para la ejecucion del contrato o convenio se encuentren aﬂhados al
Sistema de Seguridad Social, incluido los riesgos laborales,

5. Realizar la induccion al equipo de frabajo que se empleara durante la ejecucion del contrato o convenio en materia de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

6. Garantizar que los colaboradores vinculados para la ejecucion del contrato o convenio cuentan con los Elementos de
Proteccion Personal requerido para la realizacion de sus actividades. En caso de deterioro, dafio o pérdida debera
contemplarse los protocolos correspondientes para la reposicion, sin afectar la ejecucion del contrato o convenio.

7. Realizar los examenes médicos ocupacionales requeridos de acuerdo con las actividades propias del objeto contratado y la
normatividad vigente.

8. Informar al ICBF los Accidentes de Trabajo y enfermedad Laboral — ATEL del personal a cargo del operador/contratista,
reportados a la ARL y EPS, durante el plazo de ejecucion del contrato o convenio.

9. Realizar trabajos en alturas en cumplimiento de lo establecido en la normatividad vigente.

10. Para contratos cuyo objeto se encuentre realizando actividades en sedes del ICBF Designar un brigadista para que haga
parte activa del Plan de Emergencias y Contingencias del ICBF, asi como garantizar la socializacion de este Plan a los
colaboradores vinculados por el contratista que prestan sus servicios en las sedes del ICBF.

11. Formular e implementar el plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias.

7.1.3.2. Gestion Ambiental

1. Cumplir con la politica ambiental del ICBF, implementando buenas practicas ambientales relacionadas con el ahorro y uso
eficiente de agua, energia y papel, y manejo de residuos.
2. Presentar los permisos, licencias y/o autorizaciones ambientales vigentes requeridas para fa ejecucién del contrato.
3. Adoptar las medidas necesarias para el manejo adecuado y la disposicion final de los residuos especiales y/o peligrosos
que se generen durante la ejecucion del contrato.
7.1.3.3 Calidad

1. Socializar con el equipo de trabajo que realiza las actividades definidas en el contrato, la informacion bésica del ICBF
(Mision, Vision, Principios, Objetivos Estratégicos y Politicas del Sistema Integrado de Gestion SIGE) asi como dar a
conocer los diferentes decumentos {lineamientos técnicos, manuales, procedimientos, guias, formatos entre otros)
necesarios para la operacion de los servicios.

7.1.3.3 Seguridad de la Informacion

1. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual debera ser entregado al supervisor del contrato una vez
se firme el contrato.

2. Informar al supervisor, en el momento que ocurran incidentes de seguridad que afecten la disponibilidad, integridad y/o
confidencialidad de la informacién del ICBF, en el marco de la ejecucion del contrato.

3. Garantizar la induccion al equipo de trabajo que se empleara durante la ejecucién del contrato en materia de Seguridad de

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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{a informacidn.

7.2 Obligaciones del ICBF.
7.2.1 Obligaciones Generales del ICBF

Suministrar fa informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objeto del presente contrato.
Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

Garantizar el cubrimiento de los gastos de desplazamiento y transporte. aéreo y terrestre que EL CONTRATISTA
requiera para su ftraslado dentro y fuera del pais, en cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con el acto
administrativo que regula la materia.

BN -

7.2.2 Obligaciones Especificas del ICBF.

“No Aplica”.

8 FORMA DE PAGO.

El valor del contrato a suscribir sera hasta por el valor del presupuesto oficial, y el ICBF cancelara al CONTRATISTA el valor del
mismo, en pagos mensuales vencidos, de acuerdo a las intervenciones efectivamente realizados y previa certificacion de la
supervisora. ~

Los pagos se realizaran previa presentacion de la factura o cuenta de cobro correspondiente, la certificacion de recibo a
satisfaccion por parte del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segin corresponda, sobre el
cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizara dentro de los freinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura o cuenta de cobro y la
certificacion de cur'npljmiento, previa aprobacidn del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) o cuenta(s) de cobro(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), 0 no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para este solo empezard a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente
corregidas, o desde que se haya aportado el Ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

9 SUPERVISION E INTERVENTORIA.
9.1 Supervision.

La supervision del contrato estara a cargo de la Coordinadora Administrativa del ICBF Regional Putumayo del ICBF. En todo
caso, el ordenador del gasto podré variar unilateralmente la designacién del supervisor, comunicando por escrito al designado, con
copia a la Direccion de Contratacion.

9.1 Interventoria.
“No Aplica”’

10 ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con
lo establecido en el “Manual para la Identificacion y Coberfura del Riesgo en los Procesos de Contratacion M-ICR-01" de Colombia
Compra Eficiente, la tipificacion, asignacion y estimacion de los riesgos previsibles en la contratacién.

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS.

11 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS.
El contratista debera constituir a favor'del ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de
2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantia debera constituirse

con los siguientes amparos’:

Cumplimiento: En cuantia equivalente al diez por ciento 10% del valor del contrato, por el término de ejecucion del mismo y seis
(6) meses mas.

Calidad del servicio: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de ejecucion y seis (6)
meses mas.

Pago de salarios y prestaciones sociales: En cuantia equivalente al 5% del valor del contrato, por el término de ejecucion del

* wwwcotombiacompra.gov.co — Gufa para el manejo de garantias en procesos de contratacién.
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contrato y tres (3) afios més.

12 ANEXOS.

13.1Tabla Matriz Estimacion de Riesgos
12.2 Estudio de Mercado
12.3 Ficha de Especificacion de condiciones técnicas

13 APROBACIONES.

Cargo

Nombre

Firma

Coordinadora Administrativa

YOLANDA DEL CARMEN RODRIGUEZ

LOPEZ /%//4&»@/&7&/2%72)4 >

Elabord; Javier Alonso Gonzales Legarda - Conbratista <A§/
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