€ Tulud

INSTITUTO MUNICIPAL DEL ’ de la gente para la gente
DEPORTE Y LA RECREACION

Tulua 25 de julio de 2022

Sefior(a)
MARIA CLAUDIA PINEDA MONTOYA

Tulua
Asunto: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA.

Cordial Saludo,
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Con el objetivo de contar con una persona de experiencia y experticia el INSTITUTO
MUNICIPAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION DE TULUA IMDER, le solicito la
presentacién de una propuesta para la ejecucion del proceso contractual; teniendo en cuenta

las siguientes especificaciones:

e Se cuenta con un presupuesto por valor de DIEZ MILLONES CIENTO VEINTICINCO

MIL PESOS MCTE ($10.125.000,00=). M/CTE

e El contrato tendra una duracion de CUATRO (4) MESES QUICE (15) DIAS
CALENDARIOS CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO

Y las actividades a cumplir seran:

No. Actividades

Unidad de medida

Apoyar en la revision, organizacion documental

1 conforme a ley y transcribir documentos necesarios certificado
para los apoyos deportivos.
Apoyar en la organizacion documental conforme a la
ley, indice documental, inventario documental,
2 foliacion, y escaneo de la etapa pre contractual, certificado
contractual, pos contractual de los procesos
adelantados por el Imder.
_ Ate_n,cmn del personal que requiera y solicite Certificado
3 informacion sobre los procesos contractuales y apoyos inf
deportivos informe
4 Brindar apoyo en la transcripcion, realizacion de los certificado
procesos contractuales, etapa precontractual. informe
_ Brlnda_r apoyo en la recepcion y d|I|genC|a_m|ento del certificado
5 inventario de insumos que adquiera en Instituto para el informe

mantenimiento de los escenarios deportivos.

Hoja de vida formato hoja de vida sigep
Fotocopia de Cedula de Ciudadania
Libreta Militar (Si aplica)

Tarjeta profesional (Si aplica)

Copia certificados académicos

Copia certificados laborales
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Carta de presentacion con el contenido de la propuesta dirigida al Director del IMDER

Declaracion juramentada de bienes y rentas y registros de conflictos de interés
Certificado de existencia y representacion, si es el caso para personas juridicas.
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Certificado de antecedentes disciplinarios debidamente actualizado (Procuraduria)
Certificado de responsabilidad fiscal debidamente actualizado (Contraloria)
Certificado de antecedentes judiciales debidamente actualizado (Policia Nacional)
Certificado de convivencia debidamente actualizado (Policia)

Autorizacion de consulta de inhabilidades por delitos sexuales con menor de 18 afios
Certificado de afiliacién o planilla de pensién y salud

Carta de No retencion

Certificado médico laboral

Notificacion de condicion de salud

La propuesta sera recibida en el Instituto Municipal del Deporte y la Recreacion de Tulua
IMDER, en la Carrera 26 No. 28-12 en el municipio de Tulua.

Atentamente;
\

DIEGO FERNANDO SALAZAR QUINTERO
Director IMDER Tulua

Carrera 26 Niumero 28-12 Tel: (2) 2243535
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