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Informe Final de Actividades No. 5 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0152 - CAS-OAJ-CDPSP-
0090-2022 de 2022-01-18 cuyo Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO ADMINISTRATIVO,
FINANCIERQ Y CONTABLE EN tA ELABORACION DE PROCESQS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y EN LOS DEMAS
PROCEDIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATVOS DE LA GOBERNACION DE
CASANARE, EN EL PRIMER SEMESTRE DE LA VIGENCIA 2022.

Yopal, 29 de Junio del 2022,

Doctor(a)

LEONARDO ENRIQUE AVELLA ROA
DIRECTOR(A) DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Ciudad

Ref. Informe de Actividades No. 5 de! CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 0152 - CAS-OAJ-CDPSP-0090-2022 de 2022-01-18,

Cordial Saludo
En cumplimiento del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES de la referencia,

relaciono a continuacion las actividades realizadas desde: 20/05/2022 hasta 19/06!2/022.
-

A. ANTECEDENTES:

1. OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO ADMINISTRATIVO,
FINANCIERO Y CONTABLE EN LA ELABORACION DE PROCESOS PRECONTRACTUALES,
CONTRACTUALES Y EN LOS DEMAS PROCEDIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA DIRECCION DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA GOBERNACION DE CASANARE, EN EL PRIMER SEMESTRE DE LA
VIGENCIA 2022,

2. PLAZO DE EJECUCION: Cinco (5) MESES

3. FECHA DE INICIO: 2022-01-20

4. FECHA DE TERMINACION: 2022-06-19

5. SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION:

Acta Na, Tiempo
Acta No. Fecha Reinicio
6. PRORROGAS:
Contrato Adicional No. Tiempo

7. NUEVA FECHA TERMINACION: 2022-06-19

8. VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $18.849.600,00 M.L.C.
9. ADICIONES: $0,00 M.L.C.

10. VALOR DEFINITIVO CONTRATO: $18.849.600,00 M.L.C.

B. ESTADO FISICO:
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Informe Final de Actividades Na. 5 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0152 - CAS-QOAJ-CDPSP-
0090-2022 de 2022-01-18 cuyo Objeto; PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYQ ADMINISTRATIVO,
FINANCIERO Y CONTABLE EN LA ELABORACION DE PROCESOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y EN LOS DEMAS
PROCEDIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA GOBERMACION DE
CASANARE, EN EL PRIMER SEMESTRE DE LA VIGENCIA 2022.

Hasta la fecha 19/06/2022, el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0152
presenta una ejecucion del 100% contra una programada del 100%.

C. ESTADO FINANCIERO:

Valor Anticipo
CONTRATQ INICIAL $18.849.600,00 $0,00
ADICIONAL $0.,00 $0,00
TOTAL CONTRATO $18.849.600,00 $0.00
Valor Acta Amortiza Valor Pagado
VALOR INFORME No. 1 $3.769.920,00 $0,00 $3.769.920,00
VALOR INFORME No. 2 $3.769.920,00 $0,00 $3.769.920,00
VALOR INFORME No. 3 $3.769.920,00 $0.00 $3.769.920,00
VALOR INFORME No. 4 $3.769.920,00 $0,00 $3.769.920,00
PRESENTE INFORME $3.769.920,00 $0,00 $3.769.820,00
SALDO A FAVOR DE LA ENTIDAD $0,00
TOTAL $18.849.600,00 $0.00 $18.849.600,00

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA NO. §: $3.769.920,00 M.L.C.

D. ACTIVIDADES:

1. Apoyar en la elaboracién de estudios previos y anexos necesarios como presupuesto econdmico, estudio de
mercado, matriz de riesgo, andlisis del sector, especificaciones técnicas que se requieran para la etapa
precontractual de los diferentes procesos de contratacién que sean asignados por la Direccidn de Servicios
Administrativos de la Gobernacion de Casanare. 2. Brindar apoyo en revisién y elaboracion de los documentos
necesarios en la etapa contractual y poscontractual de los procesos a cargo de la Direccién de Servicios
Administrativos y que le sean asignados. 3. Apoyar en la revisién financiera, presupuestal, desarrollo de
actividades y demas soportes de las cuentas de cobro parcial ¥ final que alleguen a la Direccion de Servicios
Administrativos, para la validacién y aprobacién de las mismas, y que le sean asignados. 4. Brindar apoyo a la
Direccién de Servicios Administrativos en los requerimientos solicitados por parte de las diferentes
dependencias de la Gobernacién de Casanare y entes de control. 5. Asistir a las distintas reuniones y mesas
de trabajo que le sean asignadas. 6. Presentar informe mensual de actividades o cada vez que lo requiera ¢l

supervisor del contrato, detallando las actividades desarrolladas. 7. Las demas que le sean designadas por el '

supervisor del contrato atinente al objeto contractuat.

E. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividad Realizada Porcentaje(%) Referencia

Brindé apoyo en la elaboracion de anexos necesarios que hacen parte integral de la etapa
precontractual (Estudio del mercado, Presupuesto economico, TLC), con el fin de proceder a realizar
estudio previo para los siguientes objetos contractuales: *Prestacidn de servicies de servicios 100 1
generales de aseo y cafeleria.  *Adquisicion de pdlizas de seguros. *Prestacion de servicios de
vigilancia privada.

Durante el presente periodo de ejecucién no se desarrolio dicha actividad, toda vez que no hubo

asignacién por parie del supervisor; sin embargo estuve a'enta para brindar apoyo en caso de que 100 2
existiese la necesidad,
*Brinde apeoyo en la revisidn del estado de ejecucion financiera, presupuestal y contable de las 100 3

siguientes cuenlas de cobro de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la_gestion
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Informe Final de Actividades No. 5 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0152 - CAS-OAJ-CDPSP-
0090-2022 de 2022-01-18 cuyo Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO ADMINISTRATIVO,
FINANCIERO Y CONTABLE EN LA ELABORACION DE PROCESOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y EN LOS DEMAS
PROCEDIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA GOBERNACION DE
CASANARE, EN EL. PRIMER SEMESTRE DE LA VIGENCIA 2022,

radicadas por los contratistas para el pago de sus honararios: Apoye en la revisién del Informe Final
No. 5 de! CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NO. SECOP Ii CAS-
OAJ-CDPSP-0031-2022 Y NUMERO INTERNO 0034 DE 2022-01-12-QUEL| SORAN! PASTRANA
FUENTES. *Brinde apoyo en la revision del estado de ejecucidn financiera, presupuestal y contable
y en la elaboracién de formatos (informe de supervision y formato verificacién de domentos), de
Cuenta de cobro radicada por contratista del siguente contrato:  informe N* & del Contrato de
Prestacidn de Servicios No. 1792 de 2021, cuyo objeto es PRESTAR EL SERVICIC DE ASEQ Y
CAFETERIA EN LAS INSTALACIONES DONDE FUNCIONAN LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DE
LA GOBERNACION DE CASANARE. Fecha certificacion: 26/05/2022. Las evidencias de las
anteriores actividades se encuentra generada en la plataforma https:/icontractvs.casanare.gov.co/, ¥
archivo fisico del expediente contractual que reposa en la Oficina Asesora Juridica,

Durante el presente periodo de ejecucidn no se desamcllo dicha actividad, toda vez que no hubo
asignacidn por parle del supervisor; sin embargo estuve atenta para brindar apoyo en caso de que 100 4
existiese la necesidad,

Participé de socializacién implementacion de las variables cualitativas ¥ cuantitativas requeridas para
el reporte de informacién presupuestal CUIPO para la eleaboracién de estudios previos, la cual fue 100 5
dirigida por la Secretaria Hacienda y llevada a cabo de forma presencial el dia 08 de junio del 2022,

Elabore informe mensual de las actividades realizadas en el periodo comprendido entre et 20 de

mayo al 19 de junio del 2027, del contrato de prestacién de servicios profesionales No. 0152 de 2022. 100 6

Brinde apoyo en las diferentes actividades asignadas por el supervisor, las cuales relaciono a
continuacién:  QFICIO N° 220 0105 de fecha 06 de junio del 2022, dirigido @ JHON EDUARD
MARQUEZ AVELLA R UNION TEMPORAL SEGUROS Y SERVICIOS DEL LLANO, Asunto:
Remisién de documentos-Siniestro de Vehicula placa OJADS3. MEMORANDO N* 220 0137 de fecha
07 de junio del 2022, dirigido a Direccién de Programacién, Asunto: Solicitud de revision documentos
necesidad mantenimiento CAD. MEMORANDO N° 240 0142 de fecha 07 de junio del 2022, dirigido 100 7
a la Jefe Oficina Asesora Juridica, Asunto; Selicitud inclusién oferta técnica del contratista. (soportes
que reposan en carpeta del archivo de gestidn documental con nambre Registro y correspondencia
de la Direccion de Servicios Administrativos y en la carpeta compartida ingresando a: W-STRPRT-
SRV\cad-storage\d_GENERALI3.3_ADMINISTRATIVAI2021 de la Direccion de Servicios
Administratives).

F. OBSERVACIONES:

l a

Contratis

CONSTANCIA: El(La) suscrito(a) Supervisor(a) hace constar que verificada las actividades relacionadas en el
presente informe y las pactadas en el co?t'ato, se concluye que el Contratista ha cumplido con las actividades
adquiridas en virtud del mismo.

Aprobd:

LEONARDQO
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Informe Final de Actividades No. 5§ del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No, 0152 - CAS-OAJ-CDPSP-
0090-2022 de 2022-01-18 cuyo Objete: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APGYO ADMINISTRATIVO,
FINANCIERO Y CONTABLE EN LA ELABORACION DE PROCESOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y EN LOS DEMAS
PROCEDIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA GOBERNACION DE
CASANARE, EN EL PRIMER SEMESTRE DE LA VIGENCIA 2022,
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