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Julio de 2022REGIONAL ATLÁNTICO
CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL - ATLANTICO - SERVICIOS P MAYO 2022 - 2,22SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 24377-059996ID de Proceso

No. de documento 503910
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resolución DIAN Nº 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores

DATOS DEL CONTRATISTA

GEISEL JOHANA ELLES PEREZ
gjelles1@misena.edu.co 32.837.781 0

NO RESPONSABLE NO NO

SINO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 59597408000AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2022 supera los $ 125'413.200a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

3459998/2022 25222
$ 36.866.667
$ 19.366.667
$ 15.866.667

6 01/07/2022 31/07/2022 $ 3.500.000,00
$ 0,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

CONTRATACION INSTRUCTORES IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA DE
COMPLEMENTARIA VIRTUAL PARA DESARRO LLAR COMPETENCIAS

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.500.000

$ 0
$ 3.500.000 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.325.750

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES QUINIENTOS  MIL  PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
608.064

Intereses Prestamo de Vivienda

1.216.128
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

14.700
-

224.000
175.000

1.400.000
 9436843777

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.500.000,00

2.325.750,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

3.101.000,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

1,000%
15%

19%

TARIFA

II

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.800.400
-
-
-

$ 775.250

Reteica - 8299

$ 9.120.960

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

14.700
0

224.000
175.000

1.400.000$
$
$
$
$

Junio
----------

Julio

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Alistamiento , seguimiento y cierre de las fichas 2583260.2583261,2584629 y 2584630

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

GEISEL JOHANA ELLES PEREZ

ROBINSON ANTONIO OROZCO NIEBLES
INSTRUCTOR G20

CARMEN SOFIA DAZA BELTRAN
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Sabanalarga,   Julio  2022 
 
Señor:  
ROBINSON ANTONIO OROZCO NIEBLES 
SUPERVISOR CONTRATO No. 3459998/2022 
Cargo del supervisor: Coordinador Académico.  
Dependencia: Administrativo.  
 
Ciudad: Sabanalarga. 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Julio del año 2022. 

Referencia: No. 3459998 del año 2022. 
 
Geisel Johana Elles Pérez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 32837781 de Baranoa, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en la formación complementaria virtual, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y SEIS 
MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS 
M/CTE ($36.866.667) incluido IVA de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el 
contratista. Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un 
primer pago correspondiente al mes de febrero de 2022 por valor de TRES MILLONES 
QUINIENTOS MIL PESOS M/L ($3.500.000). b) Nueve pagos iguales por los meses de marzo a 
noviembre de 2022 por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/L ($3.500.000) 
cada uno c) Un último pago correspondiente al mes de diciembre de 2022 por un valor de UN 
MILLON OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($ 
1.866.667). 
 
Plazo: Será hasta el dieciséis (16) de diciembre de 2022 
 

OBJETO:  

Contratar los servicios personales para impartir Formación Profesional Integral, en el 
programa de Complementaria Virtual para desarrollar competencias en la familia  de 
Administración de la Tecnología de la información  del centro para el desarrollo 
Agroecológico y Agroindustrial. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

N
o 

Obligacion
es 

Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los 
procesos en 

 
 

Sofía Plus Fichas: 
2583260, 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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donde se 
requiera la 
presencia y 
competenci
a del tutor 
virtual para 
la formación 
profesional 
y demás 
actividades 
formativas y 
administrati
vas 
inherentes 
al proceso. 

 
Alistamiento y 
seguimiento de las 
fichas asignadas 
curso:Procesos de 
soporte Técnico para el 
mantenimiento de 
equipos de cómputo, 
Gobierno Digital e 
interoperabilidad,Aprop
iación de los conceptos 
en Ciberseguridad, 
Redes y seguridad, 
Además Estrategias de 
acceso y uso de la 
información. 

2583261  
2584629, 2584630 y 
2604155, 2604156. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 

Propiciar la 
comunicaci
ón e 
interacción 
con la 
coordinació
n y equipo 
de 
instructores, 
fomentando 
en ellos 
trabajo en 
equipo, 
cooperativo 
y 
colaborativo
, basado en 
el nuevo 
LMS 
Territorium 
para hacer 
un uso 
óptimo de 
las 
herramienta
s de 
Aprendizaje
. 

Sofía Plus Fichas: 
2583260, 
2583261 y 
2584629, 2584630 

3 Notificación 
de inicio de 
la formación  
en 
SOFIAPLU
S y 

Cambio de estados de 
aprendices a 
formación, Envío de 
correo electrónico por 
plataforma de 
SOFIAPLUS con 

 
 
Sofía Plus Fichas: 
2583260, 
2583261 y 
2584629, 2584630. 
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procedimien
tos de la 
formación. 

información de las 
fechas de inicio y 
finalización. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
4 

Realizar 
todas las 
acciones 
que se 
incurre en 
la fase de 
alistamiento 
de los 
cursos 
virtuales 

Publicaciones de 
anuncios de 
bienvenida, publicación 
del perfil profesional, 
programación de 
videoconferencias, 
alistamientos de foros, 
configuración del 
centro de calificaciones 
Publicación del 
cronograma de 
actividades y 
verificaciones de 
contenidos. 

Sofía Plus Fichas: 
2583260, 
2583261 y 
2584629, 2584630. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
5 

Realizar 
todas las 
acciones 
que se 
incurre en 
la fase de 
ejecución 
de los 
cursos 
virtuales 

Ingreso diario a la 
plataforma LMS 
Territorium para 
responder y 
retroalimentar 
evidencias entregadas 
por los aprendices y 
participaciones en los 
foros, publicaciones de 
anuncios de acuerdo al 
cronograma de trabajo, 
realización de 
videoconferencias y 
seguimiento a la 
formación 

Sofía Plus Fichas: 
2583260, 
2583261 y 
2584629, 2584630 

6  
Realizar 

todas las 

acciones 

que se 

incurre en 

la fase de 

cierre de los 

cursos 

virtuales en 

el LMS 

Territorium 

Publicar los anuncios 
de finalización de la 
formación y listado de 
aprobados, descargar 
evidencias de cierre 
(Centro de 
Calificaciones), 

Sofía Plus Fichas: 
2583260, 
2583261 y 
2584629, 2584630 

 
 
 

Realizar las 
acciones 
que se 

Emitir los juicios 
evaluativos de los 
aprendices aprobados 

LMS Territorium Fichas: 
2583260, 
2583261 y 
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7 incurre en 
la fase de 
cierre en 
SOFIA 
PLUS 

y no aprobados y 
descargar reporte de 
juicios evaluativos  

2584629, 2584630 

 
 
 
 
8 

Envío de 
informes de 
cierre de los 
cursos a la 
coordinació
n 
académica 
con sus 
respectivos 
soportes 

Se entrega 
documentación del 
centro de 
calificaciones, reporte 
de juicios evaluativos y 
demás dispuestos por 
la coordinación   

 

Correo electrónico 
Google drive.  

https://drive.google.com/drive/folders/1ZTjPh8q7L1H14oo5lURdXYePYyi0

V4Gh?usp=sharing 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.  N/A  N/A  N/A  N/A 

2.  N/A  N/A  N/A  N/A 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9436843777 de la planilla, Aportes en línea, Julio. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto 
Ley Antitrámites”) 
 
 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
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hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (0) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
 
  
GEISEL JOHANA ELLES PEREZ 
Contratista 
C.C. No. 32837781 
 
Recibí a satisfacción: 
 

   
Nombres y Apellidos  
Supervisor(a) Contrato 3459998 de 2022    
Cargo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


