
DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 30/06/2022 
N°  DEL 
CONTRATO   

693/2022 

PERIODO DEL INFORME Desde 01/06/2022 Hasta 30/06/2022 

OBJETO   
Prestación de servicios profesionales en asistencia a las 
personas en garantías constitucionales en la Personería 
Delegada para Asistencia en Asuntos Jurisdiccionales. 

 
En condición de contratista presento informe mensual de actividades, de acuerdo a las 
obligaciones específicas del contrato relacionado en el asunto suscrito con la Personería 
de Bogotá, así:  
 

1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS  

OBLIGACIONES 
ACTIVIDADES  
REALIZADAS  

1. Apoyar la orientación y asistencia jurídica 
de las peticiones asignadas, que se 
presenten de manera verbal, escrita, 
telefónica y electrónica sobre la oferta 
institucional y los trámites ante la Personería 
de Bogotá D.C., sobre garantías 
constitucionales de conformidad con los 
protocolos de atención institucionales y la 
normatividad vigente, en la sede establecida 
por la supervisión.  
 

Apoye en la orientación y asistencia jurídica a 79 
ciudadanos que requirieron la atención en los 
puntos de la Personería Delegada para la 
Asistencia en Asuntos Jurisdiccionales en el mes 
de junio y realizando el debido registro en el 
Sinproc.  
 
ORIENTACIONES:  
SINPROC 

3259086, 3252904, 3261758, 3249790, 
3264449, 3246613, 3258023, 3252556 
3260609, 3266466, 3252472, 3253027 
3265924, 3258786, 3258099, 3248308 
3258240, 3250860, 3252726, 3265547 
3252284, 3259651, 3252322, 3254379 
3258856, 3260654, 3266153, 3266574 
3255118, 3264188, 3256913, 3261310 
3261190, 3261362, 3255027, 3251742 
3260710, 3254315, 3250151, 3264327 
3265941, 3261511, 3261410, 3257769 
3250988, 3254675, 3252187, 3265153 
3265271, 3261109, 3264241, 3251301 
3259289, 3259853, 3254967, 3252761 
3265929, 3261566, 3259893, 3254206 
3259028, 3266832, 3259387, 3246795 
3255175, 3251885, 3254877, 3255465 
3264112, 3265217, 3264647, 3266621 
3261880, 3266537, 3257730, 3257891 
3256956, 3257242, 3264858. 



2 Apoyar en la elaboración de acciones de 
tutela, impugnaciones y escritos de desacato, 
así como el seguimiento y vigilancia del 
cumplimiento de sentencias de tutela en 
garantía de los derechos de las personas, de 
conformidad con los requerimientos del 
supervisor. 
 

Se realizó apoyo en la realización de 19 tutelas  2 
desacatos y 0 impugnaciones, que solicitaron los 
ciudadanos en puntos de atención y Aplicativo 
Tutelas de la Personería Delegada para la 
Asistencia en Asuntos Jurisdiccionales en el mes 
de junio y se realizó el debido registró en el 
Sinproc. 
 
TUTELAS:  Diecinueve (19) 
3248543 
3248779 
3250068 
3251138 
3252114 
3253936 
3254177 
3255357 
3255455 
3256860 
3257168 
3257503 
3257950 
3263094 
3263616 
3265342 
3265761 
3265805 
3266480 

 
DESACATOS:  Dos (02) 
3246944 
3249659 
 
IMPUGNACION: ninguno 

3) Apoyar la ejecución de las metas del Plan 
Operativo Anual de la Personería Delegada 
para la Asistencia en Asuntos 
Jurisdiccionales, de acuerdo con lo 
establecido por la supervisión. 
. 

Se apoyó en el mes de junio en el cumplimento de 
las metas POA con las actuaciones realizadas en 
temas de orientación, acciones constitucionales y 
sensibilizaciones, en el punto de atención externo 
de la Personería CAD y en el C.A.C 

4) Registrar en el sistema destinado para ello, 
el 100% de la gestión realizada de 
conformidad con los lineamientos del 
supervisor y presentar los informes que sean 
requeridos sobre su gestión 

Realice el registro del 100% de las actuaciones 
asignadas en los aplicativos designados por el 
supervisor, aplicativo Sinproc (requerimientos 
ciudadanos), Tutelas en línea y Sirius  
 

5) Conocer y aplicar lo establecido en los 
procedimientos documentales (manuales, 
instructivos, metodologías, guías), al igual 
que conocer y diligenciar los formatos 
oficializados por la entidad para el 
cumplimiento del objeto contractual y como 
garantía para la Personería de Bogotá de la 
eficaz planificación, operación y control de los 
procesos del sistema de gestión integrado  

 
Conozco y aplico lo establecido en los 
procedimientos documentales, y diligencio los 
formatos oficializados por la entidad para el 
cumplimiento del objeto contractual y como 
garantía para la personería de Bogotá de la eficaz 
planificación, operación y control del proceso del 
sistema de gestión integrado. 
 

2 OBLIGACIONES GENERALES: 
 

2.2.3 Asistir a las reuniones y actividades 
relativas al objeto del presente contrato a las 
que sea convocado por la Personería y /o por 
el Supervisor del contrato  

Se asistió a 2 reuniones convocadas: 
 
1) Charla pedagógica virtual sobre plásticos de 

un solo uso el 6 de junio de 2022 
2) Socialización protocolos de servicio al 

ciudadano y protocolo de bioseguridad. 
Presencial el 14 de junio de 2022   

  



3.  PAGO DE APORTES A SISTEMA DE 
SEGURIDAD SOCIAL 
 

No. de planilla de pago: 59536170 de mayo de 
2022  
Fecha(s) de pago: 24 de junio de 2022 

4. VALOR A COBRAR: 
 

LA SUMA DE: TRES MILLONES DOSCIENTOS 
MIL PESOS M/CTE ($3.200.000). Favor 
consignar en la cuenta de ahorros N° 
2802005708  de SCOTIABANK COLPATRIA  

 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el día 30 de junio de 2022. 

 
ASTRID MILENA PEÑUELA SALDAÑA 

Contratista 



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 160.000 160.000

Pensión 1 204.800 204.800

Riesgos Laborales 1 6.700 6.700

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 371.500 371.500

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 160.000 0 0 0 0 0 0 160.000 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

231001 Colfondos 800227940-6 204.800 0 0 0 0 0 0 204.800 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 6.700 6.700 0 0 6.700 67 6.700 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 52222494 ASTRID MILENA PEÑUELA 
SALDAÑA

CR 81B 17-90 TORRE A 
APTO 204 8123665 astrid.penuela.07@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2022-05 2022-05 I 24/06/2022 59536170 $371.500

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
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R
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o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 52222494 PEÑUELA SALDAÑA ASTRID MILENA 59 0 N 231001 1.280.000 204.800 0 0 0 0 EPS008 1.280.000 160.000 14-23 1.280.000 1 6.700 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 52222494 ASTRID MILENA PEÑUELA 
SALDAÑA

CR 81B 17-90 TORRE A 
APTO 204 8123665 astrid.penuela.07@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2022-05 2022-05 I 24/06/2022 59536170 $371.500

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)


