Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato CD-05-2022-0311

Plazo de Ejecucion Desde: 27 ENERO 2022 Hasta: 30-11-2022

Nombre y Apellido del Contratista: ALEJANDRA MARINA CARDONA RANGEL
No. Documento de Identificacion: 1.045.721.439

Periodo: Correspondiente a JULIO de 2022

No. de Pago: 06

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual Producto

1 Realizar actividades requeridas y |1 Creacibn de plan de comunicaciones para

necesarias para el desarrollo de la labor

posicionamiento de programas en la ciudad.

2  Acompafiamiento a  actividades
programadas de caracter institucional vy
para medios de comunicacion

2 Cubrimiento de eventos abiertos al publico,
cubrimientos de socializaciones y actividades con
publico interno en las IED.

Cubrimiento de sesiones y/o desayunos para
contar la estrategia a empresarios

3 Elaboracion, estructuracién y/o redaccion
de documentos solicitados

3 Creaciéon de libretos para videos producidos y
cortos, y elaboracion de cronogramas con
narrativas para eventos.

Redaccion de boletines de prensa, e informes
especiales para medios de comunicacién nacional.

4 Atender tfamites requeridos 4 Asistencia y moderacibn de reuniones y
socializaciones virtuales.
Acompafamiento a grabacion de videos con

propdsitos institucionales.

5 Acompafiamiento y apoyo en creacion de
contenido digital

5 Recopilacibn de contenidos de actividades
realizadas, redaccion de mensajes para creacion
de contenido digital y toma de imagenes para
redes.

Creacion de respuestas para whatsapp del Alcalde
e inquietudes de publico externo en redes sociales

Anexos

1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor.

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensién y ARL del periodo, segun las
obligaciones del contrato.
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