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Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 40422 Fecha Solicitud 2022-07-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
GUAJIRA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-07-12 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1222 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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LAURA 
MERCEDES 

GOMEZ TONCEL
CC:  56054444 INSTRUCTO

RA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-07-18 2022-07-18 GUAJIRA / FONSECA
GUAJIRA / SAN JUAN 

DEL CESAR - 
GUAJIRA

0,5 No 50

2022-07-19 2022-07-19 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / 
BARRANCAS 0,5 No 50

2022-07-20 2022-07-20 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / 
BARRANCAS 0,5 No 50

2022-07-21 2022-07-21 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / 
BARRANCAS 0,5 No 50

2022-07-22 2022-07-22 GUAJIRA / FONSECA
GUAJIRA / SAN JUAN 

DEL CESAR - 
GUAJIRA

0,5 No 50

2,5 3.900.000,00 198.590,00 496.475,00 200.000,00 696.475,00

IMPARTIR FORMACION 
COMPLEMENTRIA EN 
EMPRENDIMIENTO EN 
PRODUCCION DE LECHE EN LAS 
FICHAS No.2564156-2551874 

Totales Solicitud de Comisión 496.475,00 200.000,00 696.475,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTRIA EN EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHE EN LAS FICHAS No.2564156-2551874 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40797966 Nombre: MARIETH  ORCASITAS PEÑALOZA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA - GUAJIRA
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GTH-F-087 V.01 
 

 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
40422   

CIUDAD Y FECHA 
Fonseca, 21 de julio de 2022 

PRESENTADO A: 
 

CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE 

ORDEN DE VIAJE No:                                            
33922 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
18/07/2022 22/07/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 
LA GUAJIRA – AGROEMPRESARIAL Y 

ACUICOLA 
ZAMBRANO (SAN JUAN) 
LAS CASITA (BARRANCA) 
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación Complementaria en Emprendimiento en producción de Leche Fermentada en el (Zambrano del 
Municipio de San Juan Ficha: 2564156) y en Emprendimiento en procesamiento de panificación en el Municipio de 
Barranca en las CASITA   con la Ficha: 2551874 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

 

 

1. El día 18/07/2022:  Me desplace Al Corregimiento de Zambrano a impartir formación Emprendimiento en 

producción de Leche Fermentada e los tema: 

Conocer y manejar las materias primas utilizadas en la Elaboración del Yogurt 

 

2. El día 19/07/2022: Me desplace Las casitas del Municipio de Barranca a impartir formación en 

Emprendimiento en procesamiento de panificación en los temas: 

 

                Aprender todos los aspectos relacionados en la Elaboración de tortas vainilla y piña. 
 

 

3. El día 20/07/2022: Me desplace Las casitas del Municipio de Barranca a impartir formación en 

Emprendimiento en procesamiento de panificación en los temas: 

 

Concepto, Clasificación, Características Físicas y Sensoriales de los productos de queso, Propiedades 

funciones, normativa. 
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RESULTADOS: 

1. formación y apropiación de conceptos realizada a aprendices del programa Sena Emprende Rural “SER,  
-Emprendimiento en producción de Leche Fermentada en Zambrano del Municipio de San Juan con la Ficha: 
2564156 
 y en Emprendimiento en procesamiento de panificación en el Municipio de Barranca en las CASITA   con la 
Ficha: 2551874 

 

 

 

 

 

 

4. El día 21/07/2022: Me desplace Las casitas del Municipio de Barranca a impartir formación en 

Emprendimiento en procesamiento de panificación en los temas: 

 

                Tipos de panes conceptos, clasificación, características. de la elaboración de masa blanda. 

 
 

 

 

5. El día 22/07/2022:  Me desplace Al Corregimiento de Zambrano a impartir formación Emprendimiento en 

producción de Leche Fermentada e los tema: 

Reconocer los factores de riesgos de contaminación de los productos fermentados y sus medidas 

preventivas según normativa 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe Formato Legalización de Transporte Fotografías Y Asistencia. 
 
1. EVIDENCIAS DE FOTOS DEL DIA 18/07/2022 

 
  

2. EVIDENCIAS DE FOTOS DEL DIA 19/07/2022 

 
 

 
3. . EVIDENCIAS DE FOTOS DEL DIA 20/07/2022 
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4. . EVIDENCIAS DE FOTOS DEL DIA 21/07/2022 
 

 
 

5. . EVIDENCIAS DE FOTOS DEL DIA 22/07/2022 
 

 

 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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CONCLUSIÓNES: 

Los aprendices en emprendimiento de producto fermentados tuvieron claridad en los temas de conocer, 

manejar las materias primas utilizadas en la elaboración del Yogurt y Reconocer los factores de riesgos de 

contaminación de los productos fermentados y sus medidas preventivas según normativa. 

 A través del proceso realizado en la formación en Emprendimiento en procesamiento de panificación en las 
CASITA (BARRANCA) con la Ficha: 2551874 los aprendices han generado conocimientos en los diferentes 
temas que se llevaron a cabo en la formación en la elaboración de tortas vainilla, piña y la elaboración de 
masas blandas en la elaboración de panes. Gracias a la disposición e interés de los aprendices reciben 
satisfactoriamente su formación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
LAURA MERCEDES GOMEZ TONCEL 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

ANGELICA PATRICIA SAN JUANELO MORAN  

 
PROFESIONAL GO3  

 
 









SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS 

      Código Regional : 44 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA Fonseca - 21/07/2022     Código Centro: 9524 

NOMBRE DEL CONTRATISTA:  Laura Mercedes Gómez Toncel  Fecha de elaboración: 21/07/2022 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 56.054.444  
ID Proceso: 

 

En desarrollo de la comisión No. 40422 durante  los día18,19,20,21  Y 22 DEL MES  Julio  de       2022  se informa que en los tramos detallados a 
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

 FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO 

18/07/2022 FONSECA-SANJUAN - FONSECA CARR0 40.000 

19/07/2022 FONSECA-BARRANCA - FONSECA  40.000 

20/07/2022 FONSECA- BARRANCA-FONSECA                                40.000 

           21/07/2022 FONSECA- BARRANCA-FONSECA    40.000 

           22/07/2022 FONSECA-SANJUAN - FONSECA   40.000 

    

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO 
EQUIVALE A: 

200.000 

 

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 
cobrado 

Corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte 

formal. 
Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto 

 COMISIONADO CONTRATISTA  SUPERVISOR DE CONTRATO   ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo:  Laura Mercedes GómezToncel Nombre completo:  ANGELICA P SAN JUANELO M Nombre completo: CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRAD  

Cargo: Profesional Grado 03 

ESCUELA NACIONAL DE 
INSTRUCTORES 

  

 
Cargo: 

 
 

SUBDIRECTOR (E) CENTRO 
  AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA  

Firma:    Firma:  
  

Firma:  
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