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GUIA SORTEO (MANIFESTACIONES DE INTERES- SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA)-
APP SORTEOS

Con el fin de garantizar la participacion en la reunidn e intervencion de los interesados, entes de
control, veedurias y cualquier ciudadano interesado en el sorteo, la reunidn serd el dia 05 de agosto
de 2022 a las 11:00am, tal como se senalé en el cronograma del presente proceso.

Los proveedores, entes de control, veedurias o terceros interesados en el proceso se podran
vincular a la audiencia por medio del link que se compartird mediante mensaje en la plataforma.

REQUERIMIENTOS TECNICOS

Con el fin de que los proveedores puedan establecer una conexidon adecuada y déptima se
recomienda (sin tratarse de condiciones obligatorias):

e Computadoray procesador: Minimo 2 GHz (o superior) (32 bits o 64 bits). Memoria: 4,0
GB de RAM.

e Monitor: Resolucién de pantalla de 1024 x 768.

e Hardware de graficos: Minimo de 128 MB de memoria grafica.

e Sistema operativo: Windows Server 2012 R2 +, Windows 10 o Windows 8.1 en 32 bitsy 64
bits. Para la mejor experiencia, use la Ultima version de su sistema operativo. Video:
Camara de video USB 2.0.

e Dispositivos: Cdmara estdndar para computadora portatil, micréfono y parlantes.

e Conexion a Internet de minimo 15 Megas

e Serecomienda que el equipo esté conectado por red cableada.

USABILIDAD

Al momento de conectarse:

e Todas las personas se conectaran mediante link indicado

e Sjel navegador le pide permisos para acceder a su cdmara y micréfono es necesario que
den la autorizacién ya que estos recursos se necesitan para la reunién virtual.

e Siga el manual de conexién y uso que seindica.

e Cuando esté conectado se recomienda desactivar el audio y el video. Esto con el fin de
qgue durante la reunién su equipo esté en silencio, a menos que se le otorgue el turno
para intervenir. (ver manual).

Durante la reunion:

e Sirequiere hablar, debera indicarlo por el chat con el que cuenta la herramienta. De esta
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manera el moderador anunciara quién serd el proveedor y el orden en el que
participaran.

e Cuando sea el turno de participar, active el audio y si desea que lo vean active el video
(ver manual).

e Cuando finalice su intervencion debera desactivar nuevamente el audio y el video (ver
manual). Asi se garantiza que la reunién mantenga un orden y los demds asistentes
tengan oportunidad de participar y ser escuchados.

e Tenga en cuenta que al desactivar su propio audio y video cada proveedor podra seguir
escuchando y participando en la reunidn. Solo se activa para atender al turno de
participacién dado por el moderador.

e Si algun proveedor no quiere participar o desea abandonar la reunién, debe dejar
constancia en el chat solo para efectos de control. Si algin proveedor tiene fallas o
dificultades en la conexidn que impida su participacion, debera manifestarlo por medio
de mensaje a través de la plataforma SECOP Il. En el caso en que un porcentaje superior
al quince por ciento (15%) de los proveedores que estén participando en la reunién
virtual, manifiesten dificultades o fallas en la conexidn que impida su participacién, la
reunion se suspendera hasta tanto se verifiquen las razones, con el fin de mantener la
trasparencia en la misma.

MANUAL DE CONEXION Y USO

1. Al darclic en el enlace “Join Microsoft Teams Meeting” su navegador abrird una ventana
donde estara el aplicativo para conectarse. Para acceder no es necesario descargar o
instalar ningun aplicativo, puede ingresar desde la versidn web si lo desea.
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Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacién de escritorio

Descargar la aplicacién de Windows Unirse por Internet en su lugar

2. Al presionar “Unirse por internet en su lugar”, el aplicativo abrird una ventana donde le
pedird que digite su nombre, con el cual serd visible por todos los miembros de la reunidn.
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Aqui se recomienda poner el nombre del proveedor que esta participando en el proceso de
seleccidn como se registré en la plataforma SECOP Il (no nombres de personas naturales a
menos que asi esté registrado en el proceso). Para finalizar presione: “Unirse ahora”.

WINJANTIAN2QAMTCAOWQz@thread2

dio y video para

Reunién actual

Le aparecera el siguiente mensaje, mientras el moderador de la reunién autoriza la
inclusién a la reunidn, una vez sea verificado que la direccién de correo a ingresar
corresponde a la que el proveedor registré previamente en formulario en el SECOP .

Algun participante de la reunion deberia
permitirle entrar pronto

Cuando sea autorizado, el proveedor ingresara a la reunién y vera a los demas
participantes.
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NOTA: Si la conexidn se pierde por alguna razén debe volver a iniciar el proceso de conexién con los
pasos anteriormente indicados. Durante la reuniéon se recomienda navegar en las paginas
estrictamente necesarias, asi evita sobrecargar su navegacion.

Cuando ya esté conectado, cada proveedor deberd desactivar el audio y el video, con el fin de
recibir las instrucciones y conocer el orden del dia por parte del moderador.

AUDIO
Este icono activa y desactiva el audio, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara la accion
que puede realizar.

VIDEO
Este icono activa y desactiva el video, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara la acciéon
gue puede realizar. Si no cuenta con cdmara la opcion aparecera deshabilitada.

R |

CHAT
Este icono activa y desactiva el chat, al posicionar el cursor sobre el icono este indicara la accion
que puede realizar.
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Chat de la reunién

(2] Pedro Perez se ha u

[ Rafael bautista se ha un

® R

1
Pido Ia palabra

ee Edoar

Cuando el chat aparezca podra escribir en el recuadro inferior derecho, entonces, los mensajes
aparecerdn publicos para todos los participantes de la reunidn. Tener presente que este sera el
Unico canal por donde todos los proveedores pedirdn el turno para intervenir.

Para finalizar la reunion, cada proveedor debera presionar el botdn rojo con el cual se retira de la
reunidn y finaliza su sesién en lareunion.

APP SORTEOS

Una vez se encuentre en la reunién el encargado por la entidad, compartirad la pantalla con el
aplicativo APP SORTEQS para el sorteo virtual aleatorio
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0:0 AppSorteos Aplicaciones v Precios  Ayuda v Ingresar ES v

Y Ruleta J:\CEICEY

Gira la ruleta y obtiene tus ganadores al azar!

Ads by

Google

Editar Colores Stop 59;(3,'"9 this
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Editar Opciones

La entidad procedera con el ingreso de los nombres de los proveedores en el orden de acuerdo a la
lista generada por SECOP Il de la seccion PROVEEDORES INTERESADOS a través del botdn “Editar
opciones”, el encargado del sorteo, debera seleccionar la casilla “Eliminar opcién luego de haber
sido seleccionada” y dar clic en actualizar

Editar Opciones

Titulo

SORTEO MANIFESTACIONES DE INTERES PROCESO XXXX

Opciones
5. PROVEEDOR 5
6. PROVEEDOR 6
7. PROVEEDOR 7
8. PROVEEDOR 8
9. PROVEEDCR 9
10. PROVEEDOR 10
11 PROVEEDOR 11

Cada opcidn debe estar en una nueva linea

Eliminar opcién luego de haber sido seleccionada

Cancelar Actualizar
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Editar Opciones

SORTEO MANIFESTACIONES DE INTERES PROCESO
XXXX

Editar Colores

Gy appsorteos.ok m

El encargado de dirigir la reunién dara clic en el botén “GIRAR” en diez (10) ocasiones; el aplicativo
web dispuesto por la entidad generara al finalizar el listado de los 10 proveedores seleccionados
para presentar oferta al proceso.

Ejemplo:
0:‘ AppSorteos Aplicaciones v Precios  Ayuda v Ingresar

Editar Opciones

SORTEO MANIFESTACIONES DE INTERES PROCESO
XXXX

Editar Colores

9

ri] app_sorteos_ok m

/N Resultados o]
GIRAR 1. 9. PROVEEDOR 9
2. & PROVEEDOR &

3. 11.PROVEEDORTI

4. 4 PROVEEDOR 4

5. 2. PROVEEDOR 2

6. 5.PROVEEDOR 5

7. 1.PROVEEDOR 1

8. 7.PROVEEDOR7

9. & PROVEEDOR 6

10. 3.PROVEEDOR 3

El aplicativo ruleta aleatoria de APP SORTEQOS es una herramienta tecnolégica de acceso web, para
otorgar nimeros aleatorios sin que ninguna persona pueda tener disponibilidad o decision en la
forma como se otorgan estos, emulando el sorteo por medio de balotas, donde al igual que en la
operatividad de este aplicativo el Unico factor de decision es el azar.
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