
  
 
  INFORME DE GESTION No. 2 PARA EL PROGRAMA DE EDUCACION SUPERIOR 

OBLIGACION CONTRACTUAL DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 

1. Apoyar en el seguimiento y 

actualización de Sistema de 

Información de la Secretaría 

Distrital de Educación SCOLA. 

 
No aplica para este período 
 

2.  Elaborar y consolidar informes a 

las actividades relacionadas con 

los proyectos de la Secretaría 

Distrital de Educación. 

-Asistencia presencial a la Oficina de Educación Superior en 
los horarios establecidos. 
 
Lugar: SED 
Fecha: 01 al 29 de julio de 2022. 
Horario: De lunes a viernes de 08:00 AM a 12:00 PM. 
 
-Revisión de listados de estudiantes de la Corporación 
Educativa del Litoral que funciona en la sede IED María 
Cano, que son potenciales beneficiarios para formar parte 
del programa Jóvenes en Acción, haciéndoles 
acompañamiento en su proceso de pre registro. 
 
Responsable: Liceth Tovar María 
Fechas: del 01 al 11 de julio de 2022.  
 
-Jornada de pre-registro en Jóvenes en Acción de los 
estudiantes del programa UAB que tienen pendiente de 
iniciar o completar el proceso, teniendo como requisito: 
 

 Correo electrónico personal y su contraseña. 
 Documento de identidad escaneado en PDF por 

ambas caras con peso inferior a 512 kb. 
 Diploma o acta de grado escaneado en PDF, 

legible, con la fecha de expedición y firmas visibles, 
con peso inferior a 512 kb. 

 
Responsable: Equipo de Educación Superior. 
Lugar: Corporación Universitaria Americana – Edificio 
Cosmos – Salas B03 y B04. 
Fecha: 12 y 14 de julio de 2022. 
Hora: 08:00 a. m. 
 
-Participación en el concurso de decoración RECICLARTE, 
“El Arte de muchas vidas en la Oficina” con materiales 
reciclados de la oficina. 
 
Responsable: Secretaría de Gestión Humana. 
Lugar: Edificio Paseo Bolívar – primer piso. 
Fecha: 15 de julio de 2022. 
Hora: 10:00 a. m. 

 

 

No. de Contrato: CD-05-2022-0289 

Plazo de Ejecución - Desde el 22/01/2022 Hasta: 30/11/2022 

Nombre y Apellidos del Contratista: LICETH KARINA TOVAR MARIA 

No. Documento de Identificación: 39.100.861 

Periodo: Correspondiente al 30 de JULIO de 2022 

No. de Pago: 06 



-Elaboración del informe mensual de Gestión 

correspondiente al mes de julio, conforme al cumplimiento 

de cada una de las obligaciones contractuales. 

Responsable: Liceth Tovar María 

Lugar: SED. 

Fecha: 30 de julio de 2022. 

3.   Realizar visita a los NODOS para 

actualizar los datos de los 

estudiantes de grado 11° 

-Realice acompañamiento como Coordinador Logístico al 

NODO de la IED TECNICA METROPILITANO DE 

BARRANQUILLA PARQUE EDUCATIVO, Y EN LA IED 

SARID ARTETA DE VASQUEZ en el programa, Nuestra 

Ruta a la Excelencia, con los estudiantes de cinco 

instituciones Educativas Distritales que cursan grado 11°.    

Realizando las siguientes funciones: 

 Coordinar la ubicación de los estudiantes en los 
salones asignados. 

 Verificar la asistencia de los docentes. 

 3. Recolectar las listas de estudiantes 
debidamente firmadas. 

 4. Digitar la asistencia en el archivo compartido en 
el Drive del NODO asignado (plazo de 2 días 
después de la fecha de registro). 

 5. Informar si existe alguna novedad o un problema 
en el NODO, que puede interferir con el desarrollo 
de la jornada de clases. 

Responsable: Liceth Tovar María. 
Lugar: IED Técnica Metropolitano de Barranquilla. 
Fecha: 1, 6, 8, 9 de julio de 2022. 

4.Ingresar la información en el 

aplicativo para la elaboración de la 

base de datos de los estudiantes de 

grado 11° en la presente vigencia. 

-Se realiza nueva revisión a la base de datos de estudiantes 

de 11°, ajustando todas sus informaciones personales, 

según convenciones establecidas y realizando actualización 

del Sisben IV a los estudiantes que aún NO REGISTRABAN 

a la fecha. 

 
Responsable: Liceth Tovar María. 
Lugar: IED Técnica Metropolitano de Barranquilla. 

Fecha: 14y 15 de julio de 2022. 

5.Realizar encuestas de 

satisfacción de los proyectos de 

Educación Superior. 

No aplica para este periodo 

6.Acompañar proyectos dirigidos al   
desarrollo cultural, social, deportivo 
y de emprendimiento para los 
estudiantes de educación superior. 

No aplica para este periodo 

7.Asistir y participar en las 

reuniones internas como externas 

relacionadas con el objeto 

contractual.  

-Participación en la jornada de capacitación para completar 
los pre-registros de Jóvenes en Acción de los estudiantes 
del programa UAB que tienen pendiente terminar el proceso. 
 
 
Responsable: Melissa Ojeda 
Lugar: Oficina de Educación Superior SED piso 2. 
Fecha: 11 de julio de 2022. 
Hora: 08:00 a. m. 
 
 
 



-Participación en la charla de “Prevención de Accidentes” 
Prevención de Caídas al Mismo Nivel, brindada por la 
Secretaria de Gestión Humana. 
 
Lugar: Oficina de Educación Superior SED 
Fecha: 19 de julio de 2022. 
Hora: 08:30 a. m. 
 
-Participación en la charla de cómo cuidar mi Salud Mental 
y Emocional-debe ser mi Prioridad brindada por la secretaria 
de Gestión Humana. 
 
Lugar: Oficina de Educación Superior SED 
Fecha: 21 de julio de 2022. 
Hora: 09:30 a. m. 
 
-Visita a la Sede IED María Cano para revisar que las 
instalaciones se encuentre óptimas condiciones para el 
regreso a clases de los estudiantes. 
 
Responsable: Liceth Tovar María 

Lugar: IED María Cano 
Fecha: 28 de julio de 2022. 
 
-Asistencia a reunión de fin de mes con la Líder del 
Programa de Educación Superior la Sra. Margarita Araujo 
Castro.  
Se trataron temas como: 
 
1.Revision de informes de gestión 

2.Revison de Estudiantes retirados 

3.Retroalimentación de todos los procesos que se 

realizaron durante el mes de julio de 2022 

 

Lugar: SED – Oficina de Educación Superior. 
Fecha: 29 de julio de 2022. 
Hora: de 08:00 am - 12 m. 

 
 
 
 
Anexos: 
 

1. Registros y evidencias de actividades realizadas durante el mes de mayo de 2022 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

FIRMA DEL CONTRATISTA 
LICETH KARINA TOVAR MARIA 
C.C. 39100861 
 
 
 
 
 
 



VISITA AL NODO DE LA IED TECNICA METROPILITANO DE BARRANQUILLA PARQUE EDUCATIVO – NUESTRA 
RUTA A LA EXCELENCIA 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



JORNADA DE PRE REGISTRO JOVENES EN ACCION, ESTUDIANTES UAB 
 

  
 

 
CONCURSO DE DECORACIÓN RECICLARTE ALCALDIA DE BARRANQUILLA 

 

 
 
 
 
 



CHARLA “PREVENCION DE ACCIDENTES” PREVENCION DE CAIDAS AL MISMO 
NIVEL 

 

 
 

 
CHARLA COMO CUIDAR MI SALUD MENTAL Y EMOCIONAL 

 

 


