No. de Contrato: CD-05-2022-0292

Plazo de Ejecucién - Desde el 25/01/2022 Hasta: 31/12/2022

Nombre y Apellidos del Contratista: MIGUEL ANTONIO PENA PENA No.
Documento de Identificacion: 72.148.492 de Barranquilla

Periodo: JULIO de 2022.

No de pago: 06

INFORME DE GESTION PARA EL PROGRAMA DE EDUCACION SUPERIOR

Obligacién Contractual Producto

1. Apoyar en el seguimiento y
actualizacion de Sistema de
Informacion de la Secretaria Distrital
de Educaciéon SCOLA.

- No aplica para este periodo.

2. Elaborar y consolidar informes a las | -Asistencia presencial a la Oficina de Educacién Superior en
actividades relacionadas con los | los horarios establecidos.

proyectos de la Secretaria Distrital de | Lugar: SED o
Educacion. Fecha: 01 al 29 de julio de 2022.

Horario: De lunes a viernes de 08:00 a. m. a12.00 m. o de
02:00 p. m. a 05:00 p. m.

-Seguimiento diario y coordinacién a las actividades
desarrolladas en la sede IED Nueva Granada, donde
funciona el programa UAB-ITSA, asi:
e Control de asistencia diaria a Docentes.
e Control de asistencia diaria al Coordinador de
Apoyo de la IED.
e Control de asistencias a visitantes a la sede.

Control de asistencia diaria a los 260 estudiantes de los siete
(7) programas de Educacién Superior del periodo 2022-2
conformados asi;

Del segundo cuatrimestre 2022-2:

1. Técnica Profesional en Operacion Logistica, con 32
estudiantes.

Del cuarto cuatrimestre 2022-2
1. Técnica Profesional en Operaciones del Comercio

Exterior, con 40 estudiantes.

2. Técnica Profesional en Operacion de Procesos
Empresariales, con 34 estudiantes.

3. Técnica Profesional en Operacion Logistica, con 26
estudiantes.

4. Técnica Profesional en Produccién Gréafica y
Multimedial, con 30 estudiantes.

5. Técnica Profesional en Mantenimiento de Sistemas
Informaticos, con 29 estudiantes.

6. Técnica Profesional en Operacién de Procesos
Industriales, con 27 estudiantes.




7. Técnica Profesional en Procesos de Salud
Ocupacional y Desarrollo Sostenible, con 42 estudiantes.
Responsable: Miguel Pefa Pefia.

Lugar: IED Nueva Granada.

Fecha: del 01 al 29 de julio de 2022.

Horario: De lunes a viernes de 06:00 p. m. a 09:00 p. m.

-Elaboracion del Informe Semanal para el Reporte de
Inasistencia y retrasos de Docentes del programa UAB-ITSA,
en la sede IED Nueva Granada, en el mes de junio.
Responsable: Miguel Antonio Pefia Pefia.

Fechas: 05,11, 18, 25y 29 de julio de 2022.

-Revisar y hacerle seguimiento al listado de los 34
estudiantes focalizados del programa UAB-ITSA que
funciona en la sede IED Nueva Granada, que son potenciales
beneficiarios para formar parte del programa Jévenes en
Accibn, haciéndoles acompafiamiento en su proceso de
preinscripcion.

Responsable: Miguel Antonio Pefia Pefia.

Fechas: del 01 al 29 de julio de 2022.

-Depuracion de la base de datos recolectada de los
estudiantes de grado 11° de las diferentes IED asignadas
para la actualizacion de la base datos de la Secretaria de
Educacion Distrital asi:

1. Todos los campos diligenciados en MAYUSCULAS.

2. S6lo numeros en el campo de documentos (sin puntos)

3. Verificar edades segun fecha de nacimiento.

4. Verificar que los correos electronicos estén todos
completos y correctos (@ y el punto).

5. Que las direcciones de residencia estén completas y con
sus respectivas convenciones (CL, KR, TV, DG, BQ, TO, AP
0 CO) y eliminar los caracteres especiales (# -) o la letra N.
por un espacio en blanco.

6. Las celdas vacias, llenarlas con los espacios NO
REGISTRA.

7. Nueva busqueda y actualizacion del Sisbén 1V, de los
estudiantes que se encontraban con su estado en NO
REGISTRA.

Responsable: Miguel Antonio Pefia Pefia.

Fechas: del 01 al 29 de julio de 2022.

-Participacion en la jornada de capacitacion para completar
los Pre-registros de Jovenes en Accién de los estudiantes del
programa UAB que tienen pendiente terminar el proceso.
Responsable: Melissa Ojeda

Lugar: Oficina de Educacion Superior SED piso 2.

Fecha: 11 de julio de 2022.

Hora: 08:00 a. m.

-Jornada de Pre-registro en JOvenes en Accion de los
estudiantes del programa UAB que tienen pendiente de
iniciar o completar el proceso, teniendo como requisito:

1. Correo electrénico personal y su contrasefia.

2. Documento de identidad escaneado en PDF por ambas
caras con peso inferior a 512 kb.

3. Diploma o acta de grado escaneado en PDF, legible, con
la fecha de expedicion y firmas visibles, con peso inferior a
512 kb.

Responsable: Oficina de Educacién Superior.




Lugar: Corporacién Universitaria Americana — Edificio
Cosmos — Salas B03 y B04.

Fecha: 12 y 14 de julio de 2022.

Hora: 08:00 a. m.

-Participacion en el concurso de decoracion RECICLARTE,
“El Arte de muchas vidas en la Oficina” con materiales
reciclados de la oficina.

Responsable: Secretaria de Gestién Humana.

Lugar: Edificio Paseo Bolivar — primer piso.

Fecha: 15 de julio de 2022.

Hora: 10:00 a. m.

retirados del
inasistencias

-Elaboracion del informe de estudiantes
cuatrimestre 2022-2 mes de julio por
consecutivas.

Responsable: Miguel Antonio Pefia Pefia.
Fecha: 29 de julio de 2022.

-Elaboracion  del informe mensual de  Gestién
correspondiente al mes de julio, conforme al cumplimiento de
cada una de las obligaciones contractuales.

Responsable: Miguel Antonio Pefia Pefia.

Lugar: SED.

Fecha: 29 de julio de 2022.

estudiantes de Educacion Superior.

3. Realizar visita a los NODOS para | -Acompafiamiento como Coordinador Logistico al NODO 19
actualizar los datos de los estudiantes | que se desarrolla en la 1ED JOSE ANTONIO GALAN, en el
de grado 11° programa, Nuestra Ruta a la Excelencia 2022, con los

estudiantes de las IED José Antonio Galan, IED del Caribe,
IED Universal, que cursan grado 11°. Realizando las
siguientes funciones:
1. Coordinar la ubicacion de los estudiantes en los salones
asignados.
2. Verificar la asistencia de los docentes.
3. Recolectar las listas de estudiantes debidamente firmadas.
4. Digitar la asistencia en el Link de Drive, en el NODO
asignado (plazo de 2 dias después de la fecha de registro).
5. Informar con antelacién, si existe un problema en el
NODO, que puede interferir con el desarrollo de las clases.
Responsable: Miguel Antonio Pefia Pefia.
Lugar: IED Luis Carlos Galan Sarmiento.
Fechas: 01, 06, 08 Y 23 de julio de 2022.
4 Ingresar la informacion en el aplicativo
para la elaboracion de la base de datos | N/A
de los estudiantes de grado 11° en la
presente vigencia.
5 Realizar encuestas de satisfaccion de
los proyectos de Educacion Superior N/A
6 Acompafiar proyectos dirigidos al|-Primera actividad de Bienestar Institucional “Habitos
desarrollo cultural, social, deportivo y | Saludables”
de emprendimiento para los | Actividades:

- Charla sobre el Deporte y los Beneficios de la Salud
(Docente Manuel Godoy)

- Charla Tips de Alimentacién (Elaine Rodriguez)

- Asesoria Nutricional (Elaine Rodriguez)

- Espacio para actividad Rumbaterapia (Docente
Manuel Godoy)




- Espacio Circuito Entrenamiento Funcional (Docente
Elsa Ferrer)

Responsable: Institucion Universitaria ITSA

Fecha: 27 de julio de 2022.

Lugar: Cancha deportiva IED Nueva Granada.

Hora: 06:00 pm. a 09:00 pm.

7 Asistir y participar en las reuniones | -Asistencia a la reunién mensual de nuestro equipo de
internas como externas relacionadas | Educacion Superior, convocada por la doctora Margarita
con el objeto contractual. Araujo Castro — Lider de Educacién Superior.

Lugar: SED — Oficina de Educacion Superior.

Fecha: 29 de julio de 2022.

Hora: 08:30 a. m.

Anexos

1. Formato de Interventoria firmado por el Supervisor.

2. Certificacion de afiliacion a salud, pensién y ARL del periodo, segun las
Obligaciones del contrato

3. 0nce (11) registros fotograficos

4. Cuadro de Poblacion Estudiantil a julio del 2022.

-

W o€ - Q.

FIRMA DEL CONTRATISTA
Miguel Antonio Pefia Pefia
Identificacion: 72.148.492

REGISTRO 1-2: JORNADA DE PRE-INSCRIPCION DE JOVENES EN
ACCION




Salas B03 y B04 de la Corporacién Uniersitaria Americana

REGISTRO 3: NODO 19 - IED JOSE ANTONIO GALAN

»

Colegios que se asisten al NODO 19: IED José Antonio Galan — IED del Caribe — IED Universal.



REGISTRO 4-5: CONCURSO RECICLARTE

“El Arte de muchas vidas en la Oficina”

1/;

Oficina de Educacién Superior Edificio Paseo Bolivar — Alcaldia — primer piso

_REGISTRO 6-7-8-9-10-11: PRIMERA ACTIVIDAD DE BIENESTAR

Charla sobre deportes Asesoria nutricional



Partidos de futbol

POBLACION ESTUDIANTIL PROGRAMA UAB - ITSA

JULIO 2022-2
NUMERO DE TOTAL
UNIVERSIDAD PROGRAMA CUATRIMESTRE ESTUDIANTES | ESTUDIANTES
TECNICA PROFESIONAL EN
OPERACION LOGISTICA Il 32
TECNICA PROFESIONAL EN
OPERACIONES DE COMERCIO v 40
EXTERIOR
TECNICA PROFESIONAL EN
OPERACION DE PROCESOS v 34
EMPRESARIALES




ITSA
SNIES 3117

TECNICA PROFESIONAL EN
OPERACION LOGISTICA

TECNICA PROFESIONAL EN
PRODUCCION GRAFICAY
MULTIMEDIAL

260

TECNICA PROFESIONAL EN
MANTENIMIENTO DE
SISTEMAS INFORMATICOS

TECNICA PROFESIONAL EN
OPERACION DE PROCESOS
INDUSTRIALES

TECNICA PROFESIONAL EN
PROCESOS DE SALUD
OCUPACIONAL Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

v 42

TOTAL ESTUDIANTES ITSA

260

ESTUDIANTES RETIRADOS POR INASISTENCIAS 2022-2/3

ESTUDIANTE

DOCUMENTO

PROGRAMA

OBSERVACION

ROSANIA PEREZ JHANNELLY ANDREA

1047049972

TEC. PROF. OPERACION DE PROCESOS
EMPRESARIALES

Estudiante acumulé 33 inasistencias
consecutivas, no presenté parciales, se le
dio oportunidad de que se colocara al dia y
no presenta notas, siempre se excusaba en
la enfermedad de la madre. se contact6 en
varias oportunidades al 3046755690.

Estudiante acumulé 19 inasistencias
consecutivas, no presento parciales, se
contacté en varias oportunidades

SIERRA DE LA HOZ CATIA ALEJANDRA 1002161452 TEC. PROF. PRODUCCION GRAFICAY 3024378814, se le dio la oportunidad de
MULTIMEDIAL colocarse al dia y no asistia a clases, ni se
coloco al dia.
Estudiante acumulé 25 inasistencias
consecutivas, se contacta al celular
TEC. PROF. PROCESOS DE SALUD 3046793703 y manifiesta que trabaja de
JURADO BARRAZA JIRETH SARAY 1007964182 OCUPACIONAL Y DESARROLLO servicio doméstico en casa de familiay no le

SOSTENIBLE

permiten seguir estudiando por horario, se le
dio la oportunidad de colocarse al dia y no lo
hizo.




