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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO ,
INFORME FINAL DE SUPERVISION

Bogota DC, 01 de agosto de 2022

CONTRATO No CO1.PCCNTR.3749801 CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA Y MERCANTIL DE REPUESTOS DCR LTDA

En mi calidad de supervisor del contrato No. CO1.PCCNTR.3749801 celebrado entre EL
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA y MERCANTIL DE REPUESTOS DCR
LTDA, cuyo objeto es: “CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION
PARA EL DESARROLLO DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS DEL CENTRO DE
TECNOLOGIAS DEL TRANSPORTE _ SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL”, me
permito presentar informe final, de acuerdo con lo siguiente:

l RESUMEN CONTRACTUAL

DIRECCION, AREA, REGIONAL O
CENTRO ORDENADORA DE GASTO:

CENTRO DE TECNOLOGIAS DEL
TRANSPORTE D.C

SUPERVISOR DEL CONTRATO:

ALVARO LEONARDO GARZON CHIRIVI

APOYO A LA SUPERVISION:

(No aplica)
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3749801
COMPRAVENTA

TIPO DE CONTRATO

CONTRATAR LA COMPRA DE
MATERIALES DE FORMACION PARA EL
DESARROLLO DE LOS DIFERENTES

OBJETO PROGRAMAS ~ DEL  CENTRO  DE
TECNOLOGIAS DEL TRANSPORTE _ SENA
REGIONAL DISTRITO CAPITAL.

CONTRATISTA MERCANTIL DE REPUESTOS DCR LTDA
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NOMBRE DEL REPRESENTANTE
LEGAL DEL CONTRATISTA

NYDIA HELENA PIRABAN RINCON

NUMERO DE IDENTIFICACION DEL
REPRESENTANTE LEGAL

51.877.913

VALOR INICIAL

$ 57.430.265,00 COP

FORMA DE PAGO

Un (01) solo pago en moneda legal
colombiana una vez entregados en su
totalidad los bienes a entera satisfaccion del
supervisor previo el lleno de los siguientes
requisitos legales y procedimientos:

Para identificar los documentos que se
requieren para iniciar el proceso de tramite de
pagos correspondiente a la adquisicién de
bienes, obras y servicios, el contratista
atendera lo concerniente al GRF-1-002
Instructivo documentos requeridos para el
registro de la obligacién y tramite de pagos,
publicado en CompromISO.

* Certificado de recibo a satisfaccion firmado
por el supervisor del contrato.

* Certificado de paz y salvo suscrito por el
revisor fiscal (cuando se disponga de este
servicio) y/o el representante legal, donde se
acredite el cumplimiento de aportes
parafiscales y de seguridad social.
(Resolucion No.2090 de 2005)
correspondiente al pago de seguridad social
integral (planilla integrada-EPS, Pensiones y
ARL), (SENA, ICBF 'y Cajas de
Compensacion Familiar), de conformidad con
lo exigido en la ley 789 de 2002.

* Orden de pago impartida por el ordenador
del gasto, hecho que se realizara al interior de
la entidad.

e Certificacion de recibo a satisfaccion,
firmada por el supervisor del contrato en la
que se indique el valor y la relacion de
facturas o documentos equivalentes a pagar.
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* Se deben verificar estos documentos con los
solicitados en el instructivo GRF-1-002

Una vez se cuente con el lleno de los
requisitos establecidos y con los soportes
para el inicio del tramite de pago, el
Contratista atendera la Circular N°01-3-2020-
000054, en donde se indica como de manera
personal anexa y envia a la entidad los
documentos en dos archivos que se llamaran
GESTION  FINANCIERA Y GESTION
CONTRACTUAL, utilizando la plataforma
SECOP Il y tal cual se explica en la citada
Circular.

Para saber si un documento se incorpora al
archivo de GESTION FINANCIERA o al de
GESTION CONTRACTUAL, la clasificacion la
podra consultar en el documento GRF-I-002
Instructivo documentos requeridos para el
registro de la obligacion y tramite de pagos.
Para esto se continuara con la estructura
definida en la Circular N°01-3-2020-000054,
dependiendo si el documento es GESTION
FINANCIERA O GESTION CONTRACTUAL,
asi:

« GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf

- GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos,
legibles, y completos. Tenga en cuenta, se
entiende la titularidad y la aprobacion del
Contratista una vez suba el documento a la
plataforma de SECOP Il, por lo que no es
necesario la firma.

Es necesario que cada Contratista realice
personalmente esta actividad siendo
cuidadoso con la informacion registrada, que
se encuentren en el orden establecido y se
encuentren en formato pdf o en zip.

Antes de cargar, confirmar y enviar el
documento a la entidad, revise la informacion

3
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consignada y el documento sea el que
realmente va a enviar. De cometerse un error
genera reprocesos y demora en el tramite del
pago.

Para los contratistas que son personas
naturales, deberan garantizar el pago de la
seguridad social para el mes inmediatamente
anterior, asegurando en la cuenta de cobro,
en el informe de ejecucidon o en el acta
suscrita entre las partes, el valor del pago, el
numero de la planilla y el operador.

Para las personas juridicas deberan anexar
Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por
el Revisor Fiscal o Representante Legal.

Si el contratista o proveedor es clasificado
como responsable de IVA, entregara factura
de venta o documento equivalente, siempre
que cumpla con lo establecido en el articulo
617 del Estatuto Tributario y que se puede
consultar en el documento GRF-1-002
Instructivo documentos requeridos para el
registro de la obligacion y tramite de pagos.
Este documento es escaneado y subido como
un tercer documento en SECOP I, siguiendo
la estructura:

« FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Los pagos estaran sujetos al cumplimiento de
los tramites administrativos a que haya lugar,
y aprobacién del Programa Anual de Caja —
PAC. Los documentos soportes para los
pagos deberan ser avalados por el supervisor
del contrato.

Procedimiento para el cargue de facturas al
SECOP Il: Aprobados los anteriores
documentos por parte del Supervisor, el
contratista radicara la documentacion ante el
SENA y efectuara el procedimiento para
cargar la facturaciéon en el SECOP Il. Para
cargar la factura al SECOP |IlI, debera

4
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consolidar la documentacion aprobada por el
Supervisor en un archivo PDF y luego dirigirse
a la seccion “Ejecucién del Contrato”, donde
encontrara el “Plan de Pagos”, previamente
definido por la Entidad Estatal. Alli podra
cargar su factura; para ello hara clic en
“Registro” frente al pago correspondiente. Si
la Entidad Estatal no definié un plan de pagos
previamente debera hacer clic en la opcién
“Crear”. EI SECORP Il le muestra una ventana
emergente en donde debe ingresar la
informacion para el registro de la factura. Para
anexar la factura dar clic en el botén “Anexar”,
buscar el documento en el computador y
cargarlo. Una vez registrada y cargada la
factura del contratista, hacer clic en
“Confirmar”. Luego de confirmar la factura
debe enviarla a la entidad estatal para su
revision y aprobaciéon en el SECOP I, para
ello, debera dar clic en el boton “Enviar”. Una
vez hecho lo anterior, el estado de la factura
cambiara a “Enviado a la entidad estatal”.
Cuando la Entidad estatal apruebe la factura
el estado de esta cambiara a “Aceptada”, y en
el momento en que la entidad estatal marque
como pagada la factura el estado cambiara a
“Pagado”.

PLAZO INICIAL

39 dias calendario.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

CDP 4322 del 18 de abril de 2022

CERTIFICADO DE REGISTRO A
PRESUPUESTAL CRP 37422 del 22 de junio de 2022
FECHA DE SUSCRIPCION DEL o

CONTRATO 30 de junio de 2022

FECHA DE INICIO

30 de junio de 2022

FECHA DE TERMINACION INICIAL

05 de agosto de 2022

OTROSI No. 1 (Si aplica)

Fecha de la suscripcion: (No aplica)
Fecha de Aprobacion de pdlizas: (No aplica)

(No aplica)

OTROSI No. 2 (Si aplica)

(No aplica)
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(No aplica)
CDP QUE RESPALDA EL OTROSI (Si .
: (No aplica)
aplica)
RP QUE RESPALDA EL OTROSI (Si .
i (No aplica)
aplica)
SUSPENSION (Si aplica) (No aplica)
REINICIO (Si aplica) (No aplica)
CESION DE CONTRATO (Si aplica) (No aplica)
FECHA DE SUSCRIPCION DE LA (No aplica)
CESION (Si aplica) P
FECHA DE INICIO DE LA CESION (Si .
(No aplica)

aplica)

VALOR FINAL DEL CONTRATO

$ 57.430.265,00 COP

FECHA DE TERMINACION FINAL

05 de agosto de 2022

FECHA DE TERMINACION
ANTICIPADA (Si aplica)

Fecha de la suscripcion: (No aplica)

(No aplica)

VALOR TOTAL PAGADO

$ 57.430.265,00 COP
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Il ASPECTOS TECNICOS

1. OBLIGACIONES

En virtud de la celebracion del contrato No. CO1.PCCNTR.3749801, el contratista adquirio
las siguientes obligaciones:

OBLIGACIONES

(Incluya todas las CUMPLIO NO NO SE REQUIRIO
obligaciones CUMPLIO | EL CUMPLIMIENTO
contractuales)

No. OBSERVACIONES

1. Debe presentar la
implementacién  del
protocolo de
bioseguridad en el
momento de la
entrega de los
elementos de
acuerdo con la
Resolucién 350 de
2022, “Por medio de
la cual se adopta el
protocolo general de
bioseguridad para el
desarrollo de las
actividades
econdmicas, sociales,
culturales y del
Estado”.

2. Dar cumplimiento a
las obligaciones
relacionadas con el
cumplimiento del
pago de aportes
parafiscales y los
relativos al sistema de
seguridad social
integral y presentar
los documentos
respectivos que asi lo
acrediten, de
conformidad con lo
establecido en las
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Leyes 789 de 2002 y
1150 de 2007 vy
demas normas que

las adicionen,
complementen o]
modifiquen

Cumplir con lo
establecido en las
especificaciones
técnicas para los
elementos solicitados
en cada lote.

4. Para la verificacion
de especificaciones
técnicas minimas, se
analizara cada una de
las descripciones del
bien propuesto por los
proponentes contra
las sefaladas en las
especificaciones
técnicas de cada lote,
calificandolas como
"Cumple" a aquellas
que sean iguales o
superiores. Y como
"No cumple" a las que
sean inferiores o0 a
aquellas en las
cuales, en la
especificacion técnica
aportada por el
proveedor, no sea
posible identificar
plenamente las
caracteristicas
técnicas solicitadas.
Todas las ofertas en
las cuales al menos
un item sea calificado
con el concepto "No

cumple” seran
rechazadas del
proceso.
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5. Los bienes que
entregara el
contratista  deberan
ser de primera
calidad, libres de

defectos, e
imperfecciones y
cumplir ~ con las
especificaciones

técnicas y de
seguridad, de

acuerdo con las
normas de calidad del
producto, manifiesto
de importacion (si
aplicaré), con
catalogos, manuales
de operacion y
mantenimiento en
espafiol y/o inglés, no
se aceptan
remanufacturados

6. Entregar los
elementos con
especificaciones y
condiciones técnicas
ofrecidas de
conformidad con la
oferta en el Centro de
Tecnologias del
Transporte - Regional
Distrito Capital SENA
/ Carrera 4 No. 53-54
Zona Industrial
Cazuca- Soacha
Cundinamarca.

7. Reemplazar o
restituir a su costa, sin
que implique
modificacién al plazo
de entrega, los bienes
que resulten
defectuosos o de
mala calidad o con
especificaciones
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diferentes o inferiores
a los requeridos por la
entidad, sin costo
adicional para la
entidad. Si el

Contratista no
restituye los
elementos

defectuosos dentro
del término senalado
por el SENA, éste
podra proceder a
declarar el siniestro
de incumplimiento y/o
a solicitar el pago de
las multas senaladas
en el contrato.

8. El CONTRATISTA
es el unico
responsable por la
vinculacion de su
personal y la
celebracion de
subcontratos todo lo
cual debe realizar en
su propio nombre vy
por su propia cuenta y
riesgo sin que el
SENA adquiera
responsabilidad ni
solidaridad alguna por
dichos actos.

9. Asumir el riesgo y
propiedad de los
bienes hasta que se
realice la entrega a
satisfaccion en el
lugar indicado en el
contrato.

10

10. El transporte,

embalaje, cargue,
descargue y entrega
de los bienes,
productos o]

elementos requeridos
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por el SENA, seran
asumidos  por el
proveedor.

11

11. Tanto la entrega
como recibo de los
bienes debe ser
programada y
coordinada con el
acompafnamiento del
supervisor del
contrato, asi como la
puesta en
funcionamiento de los
mismos.

12

12. Permitir al
supervisor designado
por el Centro de
Formacion la revision
de los bienes y puesta
en funcionamiento,
quedando el
contratista obligado a
corregir a su costa el
bien que no cumpla
con las
especificaciones
respectivas.

13

13. Avisar al SENA
dentro de las
veinticuatro (24)
horas siguientes al
conocimiento del
hecho o]
circunstancias  que
puedan incidir en la
no oportuna o debida
ejecucion del contrato
0 que puedan poner
en peligro los
intereses  legitimos
del SENA.

14

14. Presentar |la
factura de cobro
oportunamente y
permanecer al dia en
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pago de sus
obligaciones al
sistema integrado de
seguridad social vy

15

parafiscal.

15. Guardar total
reserva de la
informacion que

conozca en desarrollo
de sus actividades.
Esta informacion es
de propiedad del
SENA y soélo podra
ser divulgada por
expreso

requerimiento de
autoridad

competente, es decir
guardar la

confidencialidad de
toda informacién que
le sea entregada y
que se encuentre bajo
su custodia, o que por
cualquier otra
circunstancia  deba
conocer o manipular,
y responder
patrimonialmente por
los perjuicios de su
divulgacién ylo
utilizacion  indebida
que, por si, 0 por un
tercero, cause a la
administracion o a un
tercero.

16

16. Responder ante
las autoridades
competentes por los
actos u omisiones
que ejecute en
desarrollo del
contrato, cuando en
ellos se cause
perjuicio a la entidad
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o a terceros en los
términos del articulo
52 de la Ley 80 de
1993.

17

17. Reparar los dafios
e indemnizar los
perjuicios que cause
al SENA por el
incumplimiento  del
contrato.

18

18. En cumplimiento
con lo dispuesto en el
paragrafo del articulo
1° de la Ley 828 de
2003, El Contratista
debera efectuar el
pago oportuno de sus
obligaciones frente al
Sistema de Seguridad
Social Integral.

19

19. Obrar con lealtad
y buena fe en las
distintas etapas
contractuales,
evitando dilaciones y
trabas.

20

20. Las demas
contempladas en el
articulo 5 de la ley 80
de 1993 y las que se
deriven directamente
del objeto contractual.

21

21. Acatar las
instrucciones que
para el desarrollo del
contrato le imparta el
SENA por escrito y
por conducto del
Supervisor, y entregar
la informacion que
este le requiera.

22

22. Suscribir
oportunamente el
acta de liquidacion del
contrato y las
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modificaciones si las
hubiere.

23. Si el proveedor
debe retirar el bien del

Centro de
Tecnologias del
Transporte por alguna
23 | circunstancia, los
gastos que se
generen por estos
conceptos, correran
por cuenta del
proveedor.
24. Guardar siempre
estricta reserva vy
confidencialidad
durante la ejecucion
del contrato y
posterior a su
terminacién y
liquidacion. Lo que
implica que la
informacion y
24 | documentos
suministrados no
pueden ser
divulgados a persona
alguna, sin
autorizaciéon  escrita
de la Subdireccion del
Centro, salvo
requerimiento de
autoridad
competente;
25. No acceder a
peticiones o]
amenazas de quienes
actuen por fuera de la
25 ley con el fin de

obligarlos a hacer u
omitir algun acto o
hecho, debiendo
informar

inmediatamente a la

GCCON-F-030 V.01
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Entidad, a través del

funcionario

responsable del
control de ejecucion,
acerca de la
ocurrencia de tales
peticiones o]

amenazas y a las
demas autoridades
competentes para
que se adopten las
medidas y correctivos
que fueren
necesarios

26

26. En general, las
demas obligaciones
que se deriven del
proceso, de la oferta,
y de la naturaleza del
objeto del contrato.

1.

ASPECTOS LEGALES

GARANTIAS CONTRACTUALES (Si aplican)

Como garantias se establecieron las siguientes:

Poliza de cumplimiento en relacion 1) al cumplimiento del contrato y 2) a la calidad y
correcto funcionamiento de los bienes.

En atencion a lo sefialado, se constituyeron las garantias en el siguiente sentido:

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO
No. POLIZA 33-46-101042858
CERTIFICADO 33-46-101042858
FECHA EXPEDICION 22/06/2022

FECHA APROBACION 22/06/2022

GCCON-F-030 V.01
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VIGENCIA
AMPARO DESDE HASTA VALOR
Cumplimiento 22/06/2022 31/01/2023 4,544 ,947.60
Devolucién del pago anticipado No aplica
Salarios y prestaciones sociales No aplica
Calidad del servicio 22/06/2022 38/07/2022 22,724,738.00
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE LA ADICION
ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO
No. POLIZA 33-46-101042858
CERTIFICADO 33-46-101042858
FECHA EXPEDICION 27/07/2022
FECHA APROBACION 28/07/2023
VIGENCIA
AMPARO DESDE HASTA VALOR
Cumplimiento 22/06/2022 09/02/2023 5,743,026.50
Devolucién del pago anticipado No aplica
Salarios y prestaciones sociales No aplica
Calidad del servicio 22/06/2022 05/08/2023 28,715,132.50

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

ASEGURADORA No aplica

No. POLIZA No aplica

CERTIFICADO O No. ANEXO No aplica

FECHA EXPEDICION No aplica

FECHA APROBACION No aplica

VIGENCIA
AMPARO DESDE HASTA VALOR

Responsabilidad civil No aplica
extracontractual

En atencién a lo sefalado en el otrosi No. (No aplica), se efectud la ampliacion de las

garantias en el siguiente sentido:

GCCON-F-030 V.01
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GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA No aplica
No. POLIZA No aplica
CERTIFICADO No aplica
FECHA EXPEDICION No aplica
FECHA APROBACION No aplica
VIGENCIA
AMPARO DESDE HASTA VALOR
Cumplimiento No aplica
Devolucién del pago anticipado No aplica
Salarios y prestaciones sociales No aplica
Calidad del servicio No aplica

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

ASEGURADORA No aplica

N° POLIZA No aplica

CERTIFICADO O N° ANEXO No aplica

FECHA EXPEDICION No aplica

FECHA APROBACION No aplica

VIGENCIA
AMPARO DESDE HASTA VALOR

Responsabilidad civil No aplica
extracontractual

2. MULTAS Y SANCIONES

De acuerdo con el informe final de supervisién suscrito por ALVARO LEONARDO GARZON
CHIRIVI, durante la ejecucion del contrato no se presentaron multas ni sanciones, y se
cumplieron a cabalidad con las obligaciones contractuales.
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3. CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mediante certificacion emitida el dia 01 de agosto de 2022, la representante Legal suplente
CLAUDIA VICTORIA PIRABAN RINCON identificada con Cédula de Ciudadania
52.102.562 certifica que la sociedad MERCANTIL DE REPUESTOS DCR LTDA identificada
con NIT 830.065.551-7 se encuentra al dia en pagos de Seguridad Social, aportes a Fondos
de Pension y Aportes a la ARL, asi como a paz y salvo por conceptos de pagos laborales y
fiscales.

4, CUMPLIMIENTO DEL OBJETO

El objeto contractual “CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION
PARA EL DESARROLLO DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS DEL CENTRO DE
TECNOLOGIAS DEL TRANSPORTE _ SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL” se cumplio
conforme a los criterios técnicos descritos en el contrato, y registrados ademas en el
CERTIFICADO DE RECIBIDO A SATISFACCION tal como se muestra en las siguientes
imagenes.

Para evidenciar el recibido de los materiales de formacion, se presentan las siguientes
imagenes de cada uno de los lotes.

18
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Lote 1. INSUMOS DE TALLER
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Lote 2. MAQUINARIA PESADA
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5. SUPERVISION DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

La Supervisiéon del contrato sera ejercida por un funcionario (a) designado por el subdirector
del Centro de Tecnologias del Transporte del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA-
Regional Distrito Capital, para los efectos de la futura contratacion, quien velara por el cabal
cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al contratista.

Que el ordenador del gasto realizé designacion de supervision el dia 07 de julio de 2022,
desde el 07 de julio de 2022 hasta el 05 de agosto de 2022.

6. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Que respecto de la liquidacién del contrato se establecio lo siguiente:

La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo acuerdo dentro del término de cuatro (4)
meses contados a partir de la terminacién del mismo. En aquellos casos en que el
contratista no se presente a la liquidacién previa notificacion o convocatoria que le haga la
entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la
facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta
mediante acto administrativo motivado susceptible del recurso de reposicién, de
conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

Iv. ASPECTOS FINANCIEROS

1. PAGOS REALIZADOS

No se ha realizado el pago al proveedor.

Segun la “Guia proceso de cargue y envio de documentacion de pago” es necesario enviar
al proveedor el informe final de supervision para ser subido en la carpeta GC e iniciar el
tramite de pago, por ello, la cancelacion del valor del contrato esta pendiente.

2. ESTADO FINANCIERO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 57.430.265,00 COP

VALOR TOTAL PAGADO

Pendiente de pago

VALOR EJECUTADO $ 57.430.265,00 COP
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA
(Senalar a favor de quien se deben reintegrar | (No aplica)
los recursos)
21
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SALDO POR REINTEGRAR (Senalar a favor
de quien se deben reintegrar los recursos, | (No aplica)
puede ser el SENA o al contratista)

SALDO POR LIBERAR (Senalar a favor de
quien se deben reintegrar los recursos, puede | (No aplica)
ser el SENA o al contratista)

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe:

Una vez perfeccionada la liquidacion del contrato, pagar a favor del contratista la suma de
CINCUENTA Y SIETE MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO
PESOS M/CTE., $ 57.430.265,00 COP) incluido IVA incluido impuestos.

Cordialmente,

g

/;(7/ //K/ 7 @ﬂ s

ALVARO LEONARDO GARZON CHIRIVI
Supervisor

22
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