
No. De Contrato: CD-05-2022-0297. 

Plazo de Ejecución - Desde: 26/01/2022 - Hasta: 30/11/2022  

Nombre y Apellido del Contratista: Marcela Sofía Rodriguez García   

No. Documento de Identificación: 1.140.861.125 de Barranquilla 

Periodo: Correspondiente a JULIO del 2022 

No. de Pago: 06  

 

 

 

 

 
 

Obligación Contractual Producto 

1. Apoyar en el seguimiento y 
actualización de Sistema de 
Información de la Secretaría Distrital 
de Educación SCOLA. 

 
No aplica para éste período. 

2. Elaborar y consolidar informes a las 

actividades relacionadas con los 

proyectos de la Secretaría Distrital de 

Educación. 

Elaboración del informe mensual de Gestión 
correspondiente al mes de Julio, conforme al 
cumplimiento de cada una de las obligaciones 
contractuales. 
Responsable: Marcela Sofía Rodriguez García. 
Lugar: Oficina de Educación Superior - SED 
Fecha: 29 de Julio de 2022. 
 

Revisión de informe académico de la IED 
MEIRA DEL MAR -UAB/CUC 
Responsable: Marcela Sofía Rodriguez García. 
Lugar: Oficina de Educación Superior - SED 
Fecha: 27 de Julio de 2022. 
 
Visita al sede IED Meira Del Mar donde funciona el programa 
UAB-CUC para verificar el estado de la sede para el inicio del 
semestre 2022-2 
Responsable: Marcela Sofía Rodriguez García. 
Lugar: IED Meira del Mar 
Fecha: 26 de Julio de 2022 
 

 
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 



3. Realizar visita a los NODOS para 
actualizar los datos de los 
estudiantes de grado 11° 

Apoyo al programa Nuestra Ruta a la Excelencia 2022 como 
coordinadora logística en la IED Técnico el santuario (Nodo 12), a 
través del cual se busca el fortalecimiento académico de los 
estudiantes de 11° de las instituciones IED Técnico el santuario, IED 
de Formación Integral, IED Sarid Arteta de Vásquez en las Pruebas 
Saber. 

Responsable: Marcela Sofía Rodriguez García 
Lugar:  IED Técnico el santuario  
Fecha: 06 de Julio de 2022. 
 
Apoyo al programa Nuestra Ruta a la Excelencia 2022 como 
coordinadora logística en la IED Metropolitano de Barranquilla 
Parque Educativo (Nodo 11), a través del cual se busca el 
fortalecimiento académico de los estudiantes de 11° de las 
instituciones IED Ciudadela 20 de Julio, IED Reuven Feuersten, IED 
Pablo Neruda, IED Jesús Misericordioso, IED Comunitaria 
Metropolitana en las Pruebas Saber. 

Responsable: Marcela Sofía Rodriguez García 
Lugar: IED Metropolitano de Barranquilla Parque Educativo 
Fecha: 07,08  y 23 De Julio de 2022. 

4. Ingresar    la    información    en 

el aplicativo para la elaboración 

de la base de datos de los 

estudiantes de grado 11° en la 

presente vigencia. 

  Depuración de la base de datos recolectada de los estudiantes de 
grado 11° de las diferentes IED asignadas para la actualización de la 
base datos de la Secretaría de Educación Distrital así: 
1. Todos los campos diligenciados en MAYUSCULAS. 
2. Sólo números en el campo de documentos (sin puntos) 
3. Verificar edades según fecha de nacimiento. 
4. Verificar que los correos electrónicos estén todos completos y 
correctos (@ y el punto). 
5. Que las direcciones de residencia estén completas y con sus 
respectivas convenciones (CL, KR, TV, DG, BQ, TO, AP o CO) y 
eliminar los caracteres especiales (# -) o la letra N. por un espacio en 
blanco. 
6. Las celdas vacías, llenarlas con los espacios NO REGISTRA. 
7. Actualización y revisión de sisben. 

Responsable: Marcela Sofía Rodriguez García 
Fecha: 15, 18 y 19 de Julio de 2022. 

 

5. Realizar encuestas de 

satisfacción de los proyectos de 

Educación Superior 

No aplica para éste período. 

6. Acompañar proyectos dirigidos 
al desarrollo cultural, social, 
deportivo y de 
emprendimiento para  los 
Estudiantes de Educación 
Superior. 

 

No aplica para éste período. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXOS 

1. Planilla de seguridad social mes de Junio 2022 

2. ocho (8) registros fotográficos 
 

REGISTRO 1: REUNIÓN OFICINA DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
 
 
 

7. Asistir y participar en las 

reuniones internas como 

externas relacionados con el 

objeto contractual. 

Capacitación para el manejo de la plataforma de jóvenes en acción  

Fecha: 11 de Julio del 2022 
Hora: 9:00 am 
Lugar:  Oficina de Educación Superior en la SED 
 
Charla prevención de caídas al mismo nivel  

Fecha: 19 de Julio del 2022 
Hora: 8:30 am 
Lugar:  Oficina de Educación Superior en la SED 
 
Asistencia a la reunión del equipo de Educación superior de fin de 
mes presidida por la Líder de Educación Superior Margarita Araujo 
Castro. En mencionada reunión se dialogó sobre todo lo trabajado 
en el mes de mayo, los resultados y acciones para   mejorar. 

Fecha: 29 de julio de 2022 
Hora: 8:30 am 
Lugar: Oficina de Educación Superior en la SED. 
 
Jornada de pre inscripción de los estudiantes UAB que no han 
completado el proceso en el programa  Jóvenes en Acción  
 

Fecha: 12 y 14 de julio de 2022 
Hora: 8:00 am 
Lugar: Corporación Universitaria Americana- Edificio Cosmo 
 
Participación en el concurso de decoración RECICLARTE( El arte de muchas 
vidas en la oficina ) 

Responsable: Secretaria de Gestión Humana 
Fecha: 15 de julio 2022 
Lugar: Edificio Paseo Bolívar primer piso  
 
 
 



REGISTRO 2: REUNIÓN CAPACITACION JOVENES  EN ACCION 
 

 
 

 
REGISTRO 3: APOYO A LA RUTA A LA EXCELENCIA 2022. NODO 
11 IED METROPOLITANO BARRANQUILLA PARQUE EDUCATIVO 

 

 
REGISTRO 4: APOYO A LA RUTA A LA EXCELENCIA 2022. NODO  
12 IED TECNICO EL SANTUARIO 
 



 
 
REGISTRO 5: JORNADA A LOS ESTUDIANTES UAB PARA LA 
PRE INSCRIPCION DE JOVENES EN ACCION. 
 

 
 
 



 
 

REGISTRO 6: CHARLA PREVENCIÓN DE CAÍDAS AL MISMO NIVEL  
 
 

 
 

REGISTRO 7: PARTICIPACION DEL CONCURSO RECICLARTE 



 
 
 

REGISTRO 8: VISITA IED MEIRA DEL MAR PARA INGRESO AL 
SEGUNDO SEMESTRE UAB-CUC 

 

 
 
 

 

 
MARCELA SOFIA RODRIGUEZ GARCIA 
CC. 1.140.861.125 de Barranquilla 

 
 
 


