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SOLICITUD DE CONTRATACION N° fatm T
Para Jefe de oficina de Contratacion | EA R CUlIRATALIOn
,E Acacias-Meta
De SECRETARIA DE GOBIERNO AN
Asunto Solicitud elaboracion Contrato
_RECIBIDO i oA
bl e Y 2 )7

Atentamente, le solicito realizar el tramite para la contratacion de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O
APQOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO
DE ACACIAS META., por la suma de DIECISEIS MILLONES TRECIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRECIENTOS
TREINTA Y TRES PESOS MCTE ($16°333.333). por un término de CUATRO (4) MESES Y VEINTE (20) DIAS.

Documentos enviados:

L72]

NO

Solicitud de contratacién “Memo”

Solicitud BPP y Certificado BPP, POAI, WEB, (si hubiere lugar); Solicitud de plan
de compras y plan de compras, Solicitud de CDP Y CDP.
Certificado de insuficiencia de personal

Formato GCON - F — 03 Estudios previos

Invitaciéon

Solicitud de la propuesta GCON - F -45 - Propuesta

Hoja de Vida validada en SIGEP - Soportes de la Hoja de Vida (formacion y experiencia)
Fotocopia de la cedula

Tarjeta profesional (cuando aplique)

Libreta Militar (cuando aplique)

Declaracion de bienes y rentas SIGEP

Certificado de Salud y Fondo de pension

Certificado médico laboral

Certificacion bancaria

RUT

Antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales y RNMC

Certificado de ldoneidad

Minuta (contractual)

Solicitud de Registro presupuestal (contractual)

Registro presupuestal (contractual)

Memorando de supervision (contractual)

Acta de inicio (contractual)

XXX XX X[
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XX XXX |X

XXX |X|>X
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Para EDUARD ALEJANDRO MORA LOPEZ
Almacenista Municipal
De LICETH BAUTISTA MORALES
Secretario de Gobiemo
Asunto Solicitud Certificado Plan Anual de Adquisiciones
n Fecha 15 de Julio de 2022

En atencion al articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, articulo 6 del Manual de Contratacion, Supervision e
Interventoria del Municipio (Decreto 255 del 30 de diciembre de 2013), solicito Certificado de Plan Anual de
Adquisiciones a fin de adelantar el procedimiento precontractual por el cual se pretende:

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE ACACIAS META

VALOR: ($17.500.000) DIESICIETE MILLONES QUINIENTO MIL PESOS MCTE.
Informacion Presupuestal

FUENTE: 101
TIPO DE GASTO: INVERSION

CODIGO PRESUPUESTAL : 2.3.454502100006

RUBRO: PROYECTO 2021500060054: FORTALECIMIENTO A LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL

h MUNICIPIO DE ACACIAS // SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES // DESPACHO DEL
- ALCALDE Y SECRETARIAS // SERVICIO DE PROMOCION A LA PARTICIPACION CIUDADANA // RECURSOS DEL
BALANCE - INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

MODALIDAD DE CONTRATACION: CONTRATACION DIRECTA.

CODIGO UNSPSC: 80111600 Producto : Servicios de personal temporal

TIEMPO ESTIMADO: CINCO (05) MESES
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LICETH BAUTIEXA MORALES 19 JuL 2022

Carrera 16 No. 12-10 Barrio Centro. Cédigo Postal: 507001 PBX: (57+8) PROCESO GESI’IéN ADMINISTRATIVA
6574632, 6574633, 6574634, 6574635 Unea de Atem:lén al Usuario: 01 SOLCITUD CERTIFICADO PAA
8000 112 996 Correo Electrénico: n@acacias o Pagina Web: GADM - F -03 V7
WWW.ACaCia5. o Twitt Al

A/cmas 313 witter: @ Icaldlaacauas Facebook Alcaldia de 16/06/2020

Reviso: Liceth/Bautista Morales
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EL PROFESIONAL UNIVERSITARIO DEL AREA DE ALMACEN DEL MUNICIPIO DE ACACIAS - META

CERTIFICA QUE:

Para el proceso de contratacion sobre el (la) PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A
LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE
ACACIAS META. Este se encuentra incluido en el PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES de la vigencia 2022.

Informamon Presupuestal

PROYECTO 2021500060054:
FORTALECIMIENTO A LAS JUNTAS DE
ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE
ACACIAS // SERVICIOS PARA LA

/I RECURSOS DEL BALANCE -

2.3.454502100006 COMUNIDAD, SOGIALES Y PERSONALES / 101 :;\JE(:;RTTSECSIO%ORMENTES DE LIBRE  17.500.000,00
DESPACHO DEL ALCALDE Y SECRETARIAS
/I SERVICIO DE PROMOCION A LA
PARTICIPACION CIUDADANA

Cddigo UNSPSC

Modalidad de Contratacion: DIRECTA

Tiempo Estimado: CINCO (05) MESES

Con un valor estimado de DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($17.500.000.00)

Se expide a solicitud de la SECRETARIA DE GOBIERNO, a los QUINCE (15) dias del mes de JULIO de dos mil

Acacnas

veintidds (2022).
*ﬁ
EDUA ALEJANDRO MO
Almacenista anma!
Carrera 16 No. 12-10 Barrio Centro. Cédigo Postal: 507001 PBX: (57+8) PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
6574632, 6574633, 6574634, 6574635. Linea de Atencién al Usuario: 01 CERTIFICADO PAA
8000 112 996 Correo Electronlco almacen cm acias.gov.co Pagma Web: GADM - F - 04 V7
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SOLICITUD DE CERTIFICACION DE REGISTRO DE PROYECTO EN EL BPPIM
Acacias, Meta
Julio 26 de 2022
Sefiores

Banco de Programas y Proyectos de Inversién Municipal

REF: SOLICITUD CERTIFICACION DE REGISTRO DE PROYECTO EN EL SUIFP.

De manera atenta solicito certificacién de registro en el Banco de Programas y Proyectos, para el proyecto denominado:

FORTALECIMIENTO A LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE ACACIAS, META

El cual tiene concordancia con el Plan de Desarrolio Municipal:

EJE ESTRATEGICO EJE ESTRATEGICO 8. FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y PARTICIPACION CIUDADANA
ODS RELACIONADO 16. Paz, Justicia e Instituciones Solidas.
Garantizar Ia prestacion de los servicios de la administracion municipal con transparencia y de manera oportuna haciendo buen uso de jos
OBJETIVO ESTRATEGICO e oo da la & i Cnchalia
METAS DE RESULTADO Calfficacién de la entidad territorial en el FURAG. Grupos de valor que participan en espacios de gestion o control de politicas publicas.
PROGRAMA PROGRAMA 3. PARTICIPACION CIUDADANA
OBJETIVO Promover la participacion ciudadana en el municipio como mecanismo de evaluacién, control y seguimiento de la gestion publica. Fortalecer las
PROGRAMATICO competencias y capacidades de las instancias de participacién ciudadana del municipio de Acacias.
Iniciativas de promoci6n de la participacién ciudadana; Apoyo técnico y administrativo a las I de participacion ciudadana juntas de
META PRODUCTO accién comunal; Actividades de implementacion de la Ley 1989 de 2019; Estrategias de Fortalecimiento a los C¢>mités de Convivencia y
Conciliacién de las Juntas de Accién Comunal en cumplimiento de los objetivos de/ Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia
INDICADOR DE Iniciativas para la promocién de la participacion ciudadana imp tada; Ir de participacion ciudadana y juntas de accion comunal
PRODUCTO poyadas; Actividad reallzadas, Comités Fortalecidos
Ndmero de iniciativas ciudad. impl mtada; Namero de instancias de participacién y juntas de accién comunal apoyadas;Niamero de
SNIEAD DE MEDIDA actividades; Nimero de Comités Fortalecidos.
META DE PRODUCTO 4, 4; 4, 40
META PREVISTA A g
CUMPLIR 212
Los componentes del proyecto son:

FORTALECIMIENTO A LOS COMITES DE CONVIVENCIA Y CONCILIACION DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL; CELEBRACION
DEL DIA DE LA ACCION COMUNAL; ACOMPANAMIENTO PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL
DEL MUNICIPIO DE ACACIAS; SUMINISTRO DE APOYO EN TRANSPORTE PARA LOS DIGNATARIOS DE LAS JUNTAS DE ACCION
COMUNAL; FORTALECIMIENTO A LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL

Los componentes para los cuales se requiere certificacion son:

ACOMPANAMIENTO PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE ACACIAS:
Profesional en Licenciatura, Administracion de Empresas, Ingenieria y Arquitectura o afines con una experiencia de un (01) afio, como enlace
entre los presidentes de las Juntas y la Administracion Municipal. POR UN VALOR DE DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS

{$17,500,000,00).

Cordialmente,

Firma:
Nombre: LICET

ES

Cargo: SECRETARIA DE GOBIERNO

[/

Carrera 15 No. 12-56. Piso 5. Barrio Centro. Cédigo Postal: 507001 PBX: 3203509652 Celular: 3214698827 Linea de Atencron al Usuario 01 8000 112 996
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EL SECRETARIO DE PLANEACION Y VIVIENDA Y EL PROFESIONAL DEL BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION MUNICIPAL

CERTIFICAN
e o P Denominado:
FORTALECIMIENTO A LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE ACACIAS, META 1
Se enouentra IDENTIFICADO en el SUIFP, oon e i o e FECHA DE RADICACION: ANO A IMPLEMENTARSE
eddigo:
27/06/2021 2022
EJE ESTRATEGICO EJE ESTRATEGICO 8. FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y PARTICIPACION CIUDADANA

ODS RELACIONADO 16. Paz, Justicia e Instituciones Sélidas.

OBJETIVO ESTRATEGICO Garantizar {a prestacién de Iqs servicios de !a adminl§waci6n municipal con transparencia y de manera oportuna haciendo buen uso de los
recursos publicos en beneficio de la comunidad acacirefia.

METAS DE RESULTADO | Calificacién de la entidad territorial en el FURAG. Grupos de valor que participan en espacios de gestién o control de politicas publicas.

PROGRAMA PROGRAMA 3. PARTICIPACION CIUDADANA
OBJETIVO Promover la participacién ciudadana en el municipio como mecanismo de evaluacion, control y seguimiento de la gestion publica.
PROGRAMATICO Fortalecer las competencias y capacidades de las instancias de participacién ciudadana del municipio de Acacias.

t , Iniciativas de promocién de la participacion ciudadana; Apoyo técnico y administrativo a las Instancias de participacién ciudadana juntas de

accion comunal; Actividades de implementacion de la Ley 1989 de 2019; Estrategias de Fortalecimiento a los Comités de Convivencia y

MelAmRoRdei Conciliacién de las Juntas de Accién Comunal en cumplimiento de los objetivos del Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia
INDICADOR DE Iniciativas para la promocién de la participacién ciudadana implementada; instancias de participacion ciudadana y juntas de accion
PRODUCTO comunal apoyadas; Actividades realizadas; Comités Fortalecidos

Ndmero de iniciativas ciudadana implementada; Ndmero de instancias de participacidn y juntas de accidn comunal apoyadas;Ndmero de
UNIDAD DE MEDIDA . s > ;

actividades; Ndmero de Comités Fortalecidos.
META DE PRODUCTO 4 4.4 40
META PREVISTA A A
|cuMPLIR T e

FORTALECIMIENTO A LOS COMITES DE CONVIVENCIA Y CONCILIACION DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL;

COMPONENTES DEL | CELEBRACION DEL DIA DE LA ACCION COMUNAL; ACOMPANAMIENTO PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS
PROYECTO JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE ACACIAS; SUMINISTRO DE APOYO EN TRANSPORTE PARA LOS

DIGNATARIOS DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL; FORTALECIMIENTO A LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL

cg:”"’”":g:'?gﬁ;o Estrategias de fortalecimiento a los comités de convivencia y conciliacién de las Juntas de Accién Comunal en cumplimiento
37 EG’ muL'm:ENro y  |delos objetivos del Cbdigo Nacional y Convivencia Ciudadana; Elaborar y alimentas la matriz de necesidades de las juntas
EVALUACION de accién comunal y hacer su debido seguimiento.

OBSERVACIONES Se expide certificacién de Registro en el BPPIM por solicitud de la Secretaria de gobierno. Las actividades fueron
proyectadas y aprobadas por dicha Secretaria.

ACOMPANAMIENTO PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE
comigfss ;?P';ADELOS ACACIAS: Profesional en Licenciatura, Administracion de Empresas, Ingenieria y Arquitectura o afines con una experiencia
CERTIFICACION de un (01) afio, como enlace entre los presidentes de las Juntas y la Administracion Municipal. POR UN VALOR DE
DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($17,500,000,00).

F/CA/éN ALOS 26 }IAS DEL MES/DE JULIO DEL ARO 2022, A SOLICITUD SECRETARIA DE GOBIERNO.

MARIA PAULA NOVOA VANEGAS ALEXANDER BUSTOS CARDONA
SECRETARIA DE PLANEACION Y VIVIENDA PROFESIONAL UNIVERSITARIO BPPIM

Carrera 15 No. 12-56. Piso 5. Barrio Centro. Cédigo Postal: 507001 PBX: 3203509652. Celular: 3214698827. Linea de Atencién al Usuario: 01 8000 112 996
Correo Electrénico: contactenos@acacias.gov.co; ;_Jlaneaclon@acaclas.gov.co Pégina Web: www.acacias.gov.co Twitter: @Alcaldiaacacias Facebook:
|Alcaldia de Acacias Instagram: @alcaldizacacias
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LA SECRETARIA DE PLANEACION Y VIVIENDA
DEL MUNICIPIO DE ACACIAS

CERTIFICA QUE:

" El Proyecto FORTALECIMIENTO A LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL
MUNICIPIO DE ACACIAS, META inscrito en el Banco de Proyectos con el
No0.2021500060054 se encuentra priorizado en el Plan Operativo Anual de
Inversiones de la Vigencia 2022.

La presente certificacion se expide como requisito para la expedicion de
disponibilidad presupuestal.

La presente certificacion se expide el dia Veintisiete (27) del mes de Julio de 2022.

N ‘

MARIA PAULA/NOVOA VANEGAS OMAR ALEJANDBO RODRIGUEZ PARDO
ecretaria de Planeacion y Vivienda Profesional’Uni€rsitario

D

Carrera 15 No. 12-56. Piso 5. Codigo Postal: 507001 PBX: (57+8) 6574632, PROCESO GESTION PLANEACION Y VIVIENDA
6574633, 6574634, 6574635. Linea de Atencién al Usuario: 01 8000 112 996 CERTIFICADO DE ZONA DE ALTO RIESGO
Correo Electrénico: planeacion@acacias.gov.co Pagina Web: GPLV-F-06 V6

............................... 12/06/2020
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CERTIFICA

Que el proyecto FORTALECIMIENTO A LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL
DEL MUNICIPIO DE ACACIAS, META con numero de registro
2021500060054, se encuentra publicado en la pagina .del municipio
www.acacias.gov.co, Buscador > Nuestros Proyectos.

presente certificacion se expide como req% p:ara expedicién de

“disponibilidad presupuestal.

Dada en Acacias a los 03 dias del mes de E@e 2022.

Cordialmente

Carrera 1

o

4 No. 13-30. Piso 3. Codigo Postal: 507001 PBX: (5748) 6574632,
4 6574635. Linea de Atencién al Usuario: g :

01 8000 196
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SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL POR INVERSION
INFORMACION PRESUPUESTAL

il | X sGP ADRES {icoe [ RECURSOS DEL CREDITO |
FUENTE:
coFINANCIACION | SGR COUUEGOS |ronpEr i1 OTRO {cudl?)
SITUACION DE FONDOS [ X SSF ]
CODIGO PRESUPUESTAL: 2.3.454502100006
PROYECTO 2021500060054: FORTALECIMIENTO A LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE ACACIAS // SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y/
NOMBRE RUBRO: PERSONALES // DESPACHO DEL ALCALDE Y SECRETARIAS // SERVICIO DE PROMOCION A LA PARTICIPACION CIUDADANA // RECURSOS DEL BALANCE - INGRESOS

CATALOGO DE CLASIFICACION PRESUPUESTAL

SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES

PARA ENTIDADES TERRITORIALES: CODIGO CCPET: 2.3.2.02.02.009 NOMBRE CCPET:
CENTRO DE COSTOS: CODIGO CECO: 0101 NOMBRE CECO:  DESPACHO DEL ALCALDE Y SECRETARIAS
CLASIFICACION PROGRAMATICA DE LA SERVICIO DE PROMOCION A LA PARTICIPACION CIUDADANA
|INVERSION - PROGRAMATICO MGA: CODIGO CPI: 4502001 CIp:
FUENTE: CODIGO FUENTE: 101 NOMBRE FUENTE;  INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION
CLASIFICACION CENTRAL DE PRODUCTO: cODIGO CPC: 91199 NOMBRE CPC: OTROS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE GOBIERNO N.C.P
VALOR: $ 16,333,333.00
INFORMACION BANCO DE PROYECTOS
CAPITULO:
EJE ESTRATEGICO EJE ESTRATEGICO 8.FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y PARTICIPACION CIUDADANA
PROGRAMA: PROGRAMA 3. PARTICIPACION CIUDADANA
OBJETIVO PROGRAMATICO: PROMOVER LA PARTICIPACION CIUDADANA, EN EL MUNICIPIOCOMO MECANISMO DE EVALUACION , CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA GESTION PUBLICA. FORTALECER LAS COMPETENCIAS Y|
CAPACIDADES DE LAS INSTANCIAS DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL MUNICIPIO DE ACACIAS.
OBJETIVO ESTRATEGICO:  GARANTIZAR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL CON TRANSPARENCIA Y DE MANERA OPORTUNA HACIENDO BUEN USO DE LOS RECURSOS PUBLICOS EN

BENEFICIO DE LA COMUNIDAD ACACIRENA.

OBJETIVO DE DESARROLLO 16.PAZ, JUSTICIA E INSTITUCIONES SOLIDAS

SOSTENIBLE:
CODIGO DELPROYECTO: 2021500060054
NOMBRE DEL PROYECTO:  FORTALECIMIENTO A LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE ACACIAS, META
INFORMACION CONTRACTUAL
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS SUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE ACACIAS META
OBJETO CONTRACTUAL:
VALOR EN LETRAS: DIECISEIS MILLONES TRECIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRECIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MCTE
VALOR EN NUMEROS: $ 16,333,333.00
DEPENDENCIA SOLICITANTE: SECRETARIA DE GOBIERNO
FECHA DE SOLICITUD: 27-jul-22 &
NOMBRE DEL SOLICITANTE:  LICETH BAUTISTA MORALES LN N,
CARGO: SECRETARIA DE GOBIERNO LA N\
= \\_//
PAC - INFORMACION DE PAGOS PROYECT, ADO/ DEL CONTRATO
ENERO FEBRERO MARZO ASRIL [ MAYO JUNIO
o AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE /  / NOVIEMBRE DICIEMBRE
$ 3,500,000.00 | § 3,500,000.00 | $ 3,506,000.00 | $ 3,500,000.00 | $ 2,333,333.00
DOCUMENTOS ADJUNTOS: Formato de Solicitud CDP diligenciado X Certificado de Plan de Compras X
Caodigo del Proyecto {Certificado Banco de Proyecto) X Certificado Publicacién en la WEB X
Certificado POAI (Certificado Banco de Informacion) X

Calle 14 No. 21-32 Barrio Cooperativo. Cédigo Postal: 507001 PBX: 3203509652. Celular: 3115279618. Linea de Atencién al Usuario: 01 8000 112 996 Correo Electrénico: contactenos@acacias.gov.co Pagina

Web: www.acacias.gov.co Twitter: @Alcaldiaacacias Facebook: Alcaldia de Acacias Instagram: @alcaldiaacacias




Disponibilidad Presupuestal

Numero: 2022001389

ALCALDIA MUFICIPAL
DE ACACIAS
NIT: 892.001.457-3

Fecha: 27/07/2022
Dependencia: SECRETARIA DE GOBIERNO Cargo: SECRETARIO DE DESPACHO
Cuenta Nombre Centro Costo | Fuente Saldo Valor

PROYECTO 2021500060054: FORTALECIMIENTO A LAS
JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE
ACACIAS/SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES
Y PERSONALES/DESPACHO DEL ALCALDE Y 0101 101 16,333,333.00 16,333,333.00
SECRETARIAS/SERVICIO DE PROMOCION A LA
PARTICIPACION CIUDADANA/RECURSOS DEL BALANCE
- INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

2.3.454502100006-
4502001

Total Disponibilidad: 16,333,333.00

CONCEPTO: PRESTACION DE SERVICIOS PROEESIONALES Y/O APOYO A LA G
FORTALECIMIENTO DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL M

ON PARAEL
IPIO DE ACACIAS.

NOTA: Este certificado tiene validez para su Utilizacién hasta el

PROFESIONAL ESPECIALI GRADO 05
MUNICIPIO DEACACIAS

miércoles, 27 julio 2022
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Para

De

Asunto

Fecha

SANDRA PATRICIA RAMOS LOZANO
Jefe de Recurso Humano
Secretaria Administrativa y Financiera

LICETH BAUTISTA MORALES
Secretaria de Gobierno

Solicitud Certificado de Insuficiencia de personal

19 de Julio de 2022

Mediante la presente solicito se certifique la insuficiencia de personal para :

Causas

i.  No existe personal en la planta

£
ii.  Existe pero no es suficiente (X ]
iii.  Serequiere de un conocimiento especializado (

FORTALECIMIENTO

Atentamente,

LICETH BA
Secretaria

Reviso: Liceth BautistajMorales

Carrera 14 # 13-30. Piso 2. Barrio Centro. Cédigo Postal: 507001 PBX: (57+8) PROCESO GESTION TALENTO HUMANO
6574632, 6574633, 6574634, 6574635. Linea de Atencidn al Usuario: 01 8000 SOLICITUD CERTIFICADO INSUFICIENCIA DE
112 996 Correo Electrénico: Pégina Web: PERSONAL

Twitter: @Alcaldiaacacias Facebook: Alcaldia de Acacias

)

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION PARA EL

DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE ACACIAS META

Poolyr R
S

W%&%@
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Acacias, viernes 15 de julio de 2022

CERTIFICADO INSUFICIENCIA DE PERSONAL

LA PROFESIONAL ESPECIALIZADO DE RECURSO HUMANO

CERTIFICA:

Que revisada la planta de personal de la Alcaldia Municipal de Acacias especificamente
la Secretaria de Gobierno, se evidencié que existe pero no es suficiente del personal de
planta para realizar las actividades enmarcadas en el proceso que se adelanta bajo el
objeto denominado “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A
LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS JUNTAS DE ACCION
COMUNAL DEL MUNICIPIO DE ACACIAS META”

Se expide la presente certificacion a solicitud de la Secretaria de Gobierno.

Proyecto: Monica Pardo
Técnico Operativo
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Acacias Meta, 28 de Julio de 2022

REF. ESTUDIO PREVIO

l 1. - DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

|

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015 esta dependencia se
permite presentar el estudio previo para soportar la celebracion del contrato que tiene por objeto PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS
JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE ACACIAS META

El Articulo 2° de la Constitucion Politica contempla los fines esenciales del Estado, dentro de los cuales estan
servir a la comunidad, garantizar la efectividad de los principios derechos y deberes consagrados en la
Constitucion y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo, entre otros.

El articulo 38 ibidem, consagra que se garantiza el derecho de libre asociacion para el desarrollo de las distintas
actividades que las personas realizan en sociedad.

La Organizacion Comunal es la instancia a través de la cual las comunidades deciden organizarse para liderar e
impulsar procesos comunitarios en barrios y veredas, materializandose a través de la participacion, el quehacer
en la vida de las comunidades.

La Secretaria de Gobierno, como dependencia que determina las politicas de la administracion en aras de cumplir
con la proteccion a las minorias, la convivencia ciudadana, la participacion y lo relacionado con la aplicacion de
la ley 1989 de 2019 que garantiza los derechos y el ejercicio ciudadano de las juntas de Accion comunal en el
pais, debe proponer un acomparniamiento eficiente y eficaz en cada uno de los procesos y proyectos que
emprende la administracion; asi mismo para lograr dichos fines también surge como necesidad la de satisfacer
atencion a la comunidad.

El area de Gobierno de la Administracion Municipal, es sin lugar a duda uno de los ejes centrales de la Alcaldia,
puesto que es alli donde se presentan iniciativas en materia de Juntas de Accion comunal y convivencia
ciudadana, tendientes a incentivar la participacion, las buenas practicas sociales y establecer el orden publico; a
su vez es alli donde se atienden los asuntos juridicos y técnicos relacionados con las juntas de Accion Comunal.

La Secretaria de Gobierno considera necesario garantizar espacios de participacion ciudadana que forman parte
del engranaje de las estructuras de la administracion municipal, en la medida en que tienen que ver con la toma
de decisiones, la construccion de alianzas y los vinculos con instituciones o actores sociales a nivel departamental
y nacional. Estas relaciones se sustentan en el liderazgo, los lazos de vecindad y el reconocimiento social.

La participacion de las JAC en las agendas de planeacion publica municipal daré la posibilidad de identificar las
necesidades para implementar herramientas que contengan orientacion a corto, mediano y largo plazo.

La Accién Comunal, como lider y pionera de la participacion ciudadana en el ambito de lo cotidiano, tiene un
encargo social que consiste en transmitir a las nuevas generaciones el ejemplo de liderazgo en el intercambio a
diario con los nifios, las nifias y la juventud para que continien con el legado para la autogestion a través de la
organizacion comunal y asi construir lideres que representen las necesidades de la comunidad.
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Al brindar el acompafamiento a las JAC necesaria para identificar informacion de tipo social, ambiental, de
infraestructura y sobre proyectos y experiencias exitosas hara que el desarrollo y la implementacion de las
politicas orientadas a la participacion ciudadana sean mas enriquecedoras y efectivas; a su vez generar y
promover procesos de organizacion y mecanismos de interaccion con las diferentes expresiones de la sociedad
civil, en procura del cumplimiento de los objetivos de la accion comunal.

Para la vigencia 2022, |a prestacion del servicio que se alude se encuentra debidamente contemplada en el Plan
Anual de Adquisiciones de la entidad tal como consta en el certificado emitido por el profesional universitario del
area de almacén.

Por lo anteriormente expuesto y segun certificacion emitida por secretaria administrativa y financiera, dentro de
la planta de personal de la Alcaldia Municipal, no existe personal para el desarrollo de actividades de
acompafiamiento a las Juntas de Accién comunal y es apremiante la contratacion de este servicio en forma
debida y calificada de un licenciado con experiencia en liderar y acompafiar los procesos propuestos en el plan
de desarrollo en sus programas de seguridad y convivencia en el municipio de Acacias-Meta durante el periodo
de gobierno.

2. - ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU
EJECUCION, Y CUANDO EL CONTRATO INCLUYE DISENO Y CONSTRUCCION, DOCUMENTOS
TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO.

IDENTIFICACION O CLASE DE CONTRATO A CELEBRAR: Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales.

CLASIFICACION UNSPSC

CODIGOS UNSPSC DESCRIPCION
80111600 Servicios de personal temporal

CATALOGO DANE CLASIFICACION CENTRAL DE PRODUCTOS

CODIGOS UNSPSC DESCRIPCION
91199 OTROS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
DE GOBIERNO N.C.P
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Cumplir y hacer cumplir al contratista la ejecucion idonea del objeto contratado conforme a las condiciones
pactadas y los documentos que forman parte del mismo.

Hacer los pagos en los términos convenidos y una vez la contratista cumpla lo dispuesto en el contrato.
Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por la contratista.

Resoalver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la Ley.

Designar un funcionario que supervise la ejecucion del contrato.

O B OB
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

GENERALES.
i

Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato.

2. Guardar la debida reserva de los asuntos de los cuales conozca con ocasion de la ejecucion del presente
contrato.

3. Presentar los informes de ejecucion contractual dentro de los quince (15) dias siguientes a la finalizacion del
respectivo periodo de cobro.

4. Realizar el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral (Salud, Pension y Riesgos
Laborales) de acuerdo con el IBC correspondiente.

5. Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual.

6. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones y en trabamientos.

7. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algiin
hecho.

8. Tener una cuenta corriente o de ahorros en una entidad bancaria.

9. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato y de la
ejecucion del mismo.

10. Asumir todos los costos que genere la legalizacion del presente contrato.

11. Entregar mediante inventario los documentos de archivo que se encuentre en su poder a la terminacion del
contrato.

12. Informar oportunamente al supervisor toda novedad derivada del contrato.

13. Dar cumplimiento y participar seg(n indicacion del supervisor en la politica integrada de gestion, que
involucra (Seguridad y Salud en el Trabajo, Medio Ambiente y Calidad), el contratista debera asumir los
costos que impliquen las medidas de seguridad y salud en el trabajo.

14. Cumplir con lo estipulado en los articulos 15 de la ley 594 de 2000 y 24 del decreto 2578 de 2012, en lo que
respecta a la documentacion producida en desarrollo de sus obligaciones contractuales (ley general de
archivo).

ESPECIFICAS.

15. Proyectar las respuestas de las solicitudes de las juntas de accion comunal.

16. Apoyar y gestionar asesoria a las Juntas de Accién Comunal de conformidad con la Ley 743 de 2002y la
Ley 1989 de 2019.

17. Hacer seguimiento a los compromisos generados por las diferentes Secretarias de la Administracion
Municipal, sobre las necesidades identificadas en el diagnéstico estratégico de la Juntas de Accion
Comunal.

18. Elaborar y alimentar la matriz de necesidades de las juntas de Accion Comunal y hacer su debido
seguimiento.

19. Articular y apoyar Estrategias de fortalecimiento a los comités de convivencia y conciliacion de las Juntas
de Accion Comunal.

20. Articular acciones con la gerencia de accién comunal de la gobernacion del Meta, en pro de la
organizacion administrativa de las juntas y organismo comunal que lo requiera.

21. Apoyo en las respuestas a las peticiones, quejas y reclamos que le sean asignados.

22. Las demés que resulten inherentes al objeto contratado y sean asignados por el supervisor.
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MULTAS Y CLAUSULA PENAL: En caso de retardo, mora o incumplimiento de las obligaciones por parte del
contratista, éste faculta a la entidad para que le impongan multas sucesivas equivalentes hasta un (10%) del valor
del contrato, dependiendo de la gravedad del incumplimiento. Para todos los efectos (sancionatorios o
resarcitorios seglin lo estime la entidad contratante) las partes pactan como clausula penal la suma equivalente
al veinte por ciento (20%) del valor del contrato; lo anterior sin perjuicio de que en caso de ser necesario la entidad
contratante pueda a través de los mecanismos que autoriza la ley, acumular el componente sancionatorio y
resarcitorio, o solicitar una indemnizacion por valor superior al aqui pactado. PARAGRAFO: Cuando en
aplicacion de estas clausulas la entidad expida actos administrativos en los que se establezca una
obligacion pecuniaria a cargo del contratista, tales sumas podran ser compensadas con cualquier crédito a su
favor.

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL: El contratista debera acreditar su afiliacion y
realizar los pagos de los aportes durante la ejecucion del Contrato al Sistema de Seguridad Social Integral, de
conformidad con las normas vigentes sobre la materia y las que las modifiquen, sustituyan o adicionen.

INTERVENTORIA / SUPERVISION: La supervision del presente contrato estara a cargo de la Secretaria de
Gobierno la cual velara por la correcta ejecucion del objeto contractual con la calidad y eficiencia requerida, en
el marco de lo dispuesto en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

PLAZO: El plazo de ejecucion del presente contrato sera de CUATRO (04) MESES y VEINTE (20) DIAS contados
a partir de la suscripcion del Acta de Inicio.

3. — ANALISIS DEL SECTOR

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1. Del Decreto 1082 de 2015, con el fin de conocerse el sector relativo
al objeto del proceso de contratacion, realiza el presente andlisis del sector. El articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015, sefiala: “Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad
estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita’”.

De acuerdo a la GUIA PARA LA ELABORACION DE ESTUDIOS DEL SECTOR, G-EES-02 expedida por
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE; La Alcaldia de Acacias - Meta realizo el andlisis del sector, revisando los
siguientes postulados:

Cudl es la experiencia que requiere quien presta el servicio de acuerdo con la complejidad del caso?
La entidad ha contratado recientemente los servicios requeridos?

Cual fue el valor del contrato y sus condiciones?

La necesidad de la entidad estatal fue satisfecha con los procesos de contratacion anteriores?

Cual fue el tipo de remuneracion o forma de pago (valor mensual, diario, por horas efc) para la
prestacion del servicio?

Teniendo en cuenta los anteriores enunciados; la entidad procedié a consultar contratos recientes celebrados con
objetos iguales o similares a los solicitados en el presente proceso de contratacion por parte de la Alcaldia de
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Acacias -

Meta, con el fin de mantener un precio historico y normalizado y establecer un valor integral incluyendo

las variables que inciden en la prestacion del servicio.

Para este caso, la entidad requiere contratar teniendo en cuenta las condiciones técnicas y economicas de los
procesos a cargo de la administracion, la dificultad antes dicha relacionada con los radicales cambios normativos,
doctrinales y jurisprudenciales, y la alta responsabilidad que el manejo de estos asuntos propios de la Secretaria
de Gobierno, implica contratar una persona que haya culminado y aprobado el curriculo del programa de
licenciada, ingeniera, arquitectura o afines que apoye el proceso de las Juntas de Accion Comunal.

No.
CONTRATO Y
ANO

GRADO DE
VR.TOTAL | CUMPLIMIE
NTO

VR.

OBJETO PLAZO MENSUAL

571 de 2020

Dos (2
Apoyo asistencial a la ejecucion de | meses y/
los lineamientos operativos, de | cinco  (5)
digitacion y validacion de datos | dias  sin
para el diagndstico estratégico de | exceder el
las 139 juntas de acciéon comunal | 28 de
del municipio de Acacias- Meta diciembre
de 2020

$1.600.000 $3.467.000 100%

501 de 2021

Apoyo juridico especializado para | Cuatro (4)
fortalecimiento de competencias | meses vy
de las juntas de accién comunal | quince (15)
del municipio de Acacias dias

$4.500.000 $20.250.000 100%

180 de 2022

Prestacion de servicios de apoyo a
la gestion como enlace de juntas | Seis (6)
de accion comunal del municipio | meses
de Acacias

$2.850.000 | $17.100.000 83.33%

CONCLUSIONES OBTENIDAS ACERCA DEL ANALISIS

De conformidad con lo anterior, se evidencia que el municipio ha venido solicitando una idoneidad y
experiencia en este tipo de contratos similar a la que se requiere para la presente contratacion.

Asi mismo, se observa que €l precio que se paga mensualmente para el presente proceso, es acorde
con lo que se ha venido pagando anteriormente, por lo que se estima que se encuentra dentro del rango
a pagar.

El municipio ha contratado con frecuencia la prestacion de servicios similares o iguales al objeto que se
pretende contratar

En los contratos celebrados con anterioridad, se ha obtenido un grado de cumplimiento del 100%, por
lo que no se prevén mayores riesgos para la contratacion y se considera por parte de la administracion
municipal, viable adelantar el presente proceso de contratacion.

4. - FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SUSTENTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
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Los fundamentos de derecho tenidos en cuenta para la celebracion del contrato a celebrar son los siguientes:

= Ley 80 de 1993, articulo 32 Num. 3o. Contrato de prestacion de servicios Son contratos de
prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos s6lo podran
celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de
planta o requieran conocimientos especializados. En ninglin caso estos contratos generan relacion
laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable.

= Ley 1150 de 2007, articulo 2°, numeral 4°, inciso h “prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestion (...)’

= Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.4.9. “Las entidades estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y
cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que
se trate. (...)".

= Decreto 2209 de 1998, articulo 1° “los contratos de prestacion de servicios con personas naturales o
juridicas, solo se podran celebrar cuando no exista personal de planta con capacidad para realizar las
actividades que se contrataran (...) 0 cuando aun existiendo personal en la planta, este no sea suficiente
(...)", lo cual en el desarrollo del presente documento se ha citado y se certifica con la suscripcion del
presente documento.

5. - EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

El presupuesto oficial del presente contrato sera la suma de DIECISEIS MILLONES TRECIENTOS TREINTA'Y
TRES MIL TRECIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($16°333.333) M/CTE incluido IVA.

Para determinar los costos relacionados con el contrato a celebrar, el municipio de Acacias - Meta, tuvo en cuenta
lo contenido en la Resolucion No. 469 del 12 de mayo del 2020:

Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién — Tabla de honorarios
Resolucion No. 469 del 12 de mayo del 2020 | X
Categoria Profesional
Estudios Profesional, matricula o licencia (en los casos exigidos en la ley)

Experiencia N/A
Valor $3.100.000 hasta $3.511.212

FORMA DE PAGO: El Pago se realizara El Pago se realizara en cuatro (4) pagos mensuales vencidos por valor
de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MI/CTE ($3.500.000) y un ultimo pago por valor de DOS
MILLONES TRECIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRECIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MICTE (
$2.333.333) cada uno previa presentacion de la totalidad de los documentos requeridos para el tramite de cuenta:
certificacién de reconocimiento y pago, certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato,
informe del contratista en el cual se refleja el estado de evolucion de las obligaciones durante el respectivo
periodo, informe del supervisor, constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social integral (salud,
pension y AR.L) (Planillas y certificacion de aportes a la EPS), y factura o documento equivalente. PARAGRAFO
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N° 1: El supervisor verificara el pago de los aportes a que se refiere la presente clausula para autorizar el pago
derivado del Contrato. PARAGRAFO N° 2: De conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la ley 80 de

1993, articulo 32 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, el contrato
no sera objeto de liquidacion.

| 6. - LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Se aplicaran los criterios contenidos en el articulo 2.2.1.2.1.4.9. Del Decreto 1082 de 2015, relacionados con la
verificacion de /a idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate (...)"

[ 7. - EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo a lo solicitado en el numeral 6° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para
la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion desarrollado por la entidad Colombia
Compra Eficiente, se han analizado los riesgos descritos a continuacion y su forma de mitigarlos, lo cual debe
ser puesto en conocimiento de la contratista antes de la firma del acuerdo entre las partes con el fin de enterarla
del sujeto contractual que soportara totalmente la ocurrencia de la circunstancia prevista en el caso de
presentarse el riesgo, con el fin de preservar las condiciones iniciales de normalidad del contrato.
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8. - EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES
SURGIDAS CON OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO A CELEBRAR GARANTIA
UNICA

Teniendo en cuenta que el valor del contrato se hara en pagos mensuales supeditados al cumplimiento y
certificacion de las actividades por parte de la supervision, y lo preceptuado en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. Del
Decreto 1082 de 2015, no se considera necesario exigir garantia que ampare el cumplimiento del contrato.

9. - MANIFESTACION SOBRE ACUERDOS COMERCIALES |

De acuerdo a la revision del MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN
PROCESOS DE CONTRATACION emitido por Colombia Compra Eficiente, se puede corroborar que el presente
proceso contractual no debe hacer este andlisis en las modalidades de seleccion de contratacion directa.

10.- APROPIACION PRESUPUESTAL Y ORIGEN DE LOS RECURSOS
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El Municipio cuenta con la disponibilidad presupuestal por un valor de DIECISEIS MILLONES TRECIENTOS
TREINTA'Y TRES MIL TRECIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MCTE ($16°333.333).

INFORMACION PRESUPUESTAL

Fuente: 101

Tipo de Gasto: INVERSION

Cédigo Pptal: 2.3.2.02.02.009

Rubro: PROYECTOS 2021500060054: FORTALECIMIENTO A LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE
ACACIAS// SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES/DESPACHO DEL ALCALDE Y
SECRETARIAS// SERVICIO DE PROMOCION A LA PARTICIPACION CIUDADANA/ RECURSOS DEL BALANCE-
INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

n N°Y FECHA DEL CDP: 2022001389 27/07/2022

LES
Secretariajde Gobierno

Reviso: Licet Bautista Morales
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INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA

101'/‘

Acacias, 27 de Julio de 2022 bq\
(»b
\,

P
F
Sefiora D
DIANA MARCELA RUIZ MARTIN

Mz C casa 12 Heliconias
310 791 5009

Ref. Solicitud propuesta Prestacion de Servicios profesionales y/o Apoyo a la Gestion
Cordial Saludo,

Por medio de la presente me permito solicitar allegar propuesta para el desarrollo del siguiente objeto
contractual: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE ACACIAS META

Los terminos en los cuales se desarrollara el contrato son los siguientes:
Plazo de ejecucion:
Cuatro (4) meses y Veinte (20) dias, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

Tipo de contrato:

Valor del contrato:

DIECISEIS MILLONES TRECIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRECIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MCTE
($16°333.333).

Actividades a desarrollar
GENERALES

1. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato.

. Garantizar y responder por la buena ejecucion del contrato.
3. Guardar la debida reserva de los asuntos de los cuales conozca con ocasion de la ejecucion del
presente contrato.
Presentar los informes de ejecucion contractual.
El contratista debera acreditar su afiliacion y realizar los pagos de los aportes durante la ejecucion del
Contrato al Sistema de Seguridad Social Integral sobre el 40% bruto del valor mensual, En ningiin caso
la base gravable podra ser menor al salario minimo mensual legal vigente, de conformidad con las normas
vigentes sobre la materia y las que las modifiquen, sustituyan o adicionen.
6. Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual.

e
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10.
1

12
13,

14.

™ 15:
16.
15
18.

18
20.

21.
22,
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Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones y en
trabamientos.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algun hecho.

Tener una cuenta corriente o de ahorros en una entidad bancaria.

Mantener actualizado el domicilio hasta la finalizacion del contrato.

Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato y de la
ejecucion del mismo.

Asumir todos los costos que genere la legalizacion del presente contrato.

Entregar mediante inventario los documentos de archivo que se encuentre en su poder a la terminacion
del contrato.

Dar cumplimiento y participar segin indicacion del supervisor en la politica integrada de gestion, que
involucra (Seguridad y Salud en el Trabajo, Medio Ambiente y Calidad) adoptada Municipio de
conformidad con la Ley, adicionalmente deberan asumir los costos que implique las medidas de
seguridad en el trabajo. :

Presentar copia del certificado de aptitud medico ocupacional al area de riesgos laborales, de
conformidad con lo establecido en la ley.

Cumplir con lo estipulado en los articulos 15 de la ley 594 de 2000 y 24 del decreto 2578 de 2012, en lo
que respecta a la documentacion producida en desarrollo de sus obligaciones contractuales (ley general
de archivo).

Procurar el cuidado integral de su salud.

Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para
lo cual asumira su costo.

Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes y enfermedades laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del sistema de gestion de la seguridad y salud en el
trabajo SG-SST.

Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato.

Cumplir con los protocolos de bioseguridad establecidos por la entidad, como medida de mitigacion de la
transmision de la COVID-19.

ESPECIFICAS

) 23. Proyectar las respuestas de las solicitudes de las juntas de accion comunal.

24,

25.

26.
21,
28.

29.

30.

Apoyar y gestionar asesoria a las Juntas de Accion Comunal de conformidad con la Ley 743 de 2002 y
la Ley 1989 de 2019.

Hacer seguimiento a los compromisos generados por las diferentes Secretarias de la Administracion
Municipal, sobre las necesidades identificadas en el diagnéstico estratégico de la Juntas de Accion
Comunal.

Elaborar y alimentar la matriz de necesidades de las juntas de Accién Comunal y hacer su debido
seguimiento.

Articular y apoyar Estrategias de fortalecimiento a los comités de convivencia y conciliacion de las
Juntas de Accion Comunal.

Articular acciones con la gerencia de accion comunal de la gobernacion del Meta, en pro de la
organizacién administrativa de las juntas y organismo comunal que lo requiera.

Apoyo en las respuestas a las peticiones, quejas y reclamos que le sean asignados.

Las demas que resulten inherentes al objeto contratado y sean asignados por el supervisor.
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FORMA DE PAGO: El Pago se realizara en cuatro (4) pagos mensuales vencidos por valor de TRES
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.500.000) y un tltimo pago por valor de DOS MILLONES
TRECIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRECIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ( $2.333.333) previa
presentacion de la totalidad de los documentos requeridos para el tramite de cuenta: certificacion de
reconocimiento y pago, certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato, informe del
contratista en el cual se refleja previa presentacion de la totalidad de los documentos requeridos para el tramite
de cuenta: Certificacion de reconocimiento y pago, certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del
contrato, informe del contratista en el cual se refleja el estado de evolucién de las obligaciones durante el
respectivo periodo, informe del supervisor, constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social
integral (salud, pensién y AR.L) (Planillas y certificacion de aportes a la EPS), y factura o documento
equivalente. PARAGRAFO N° 1: El supervisor verificara el pago de los aportes a que se refiere la presente
clausula para autorizar el pago derivado del Contrato. PARAGRAFO N° 2: De conformidad con lo establecido
en el articulo 60 de la ley 80 de 1993, articulo 32 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 217 del
Decreto Ley 019 de 2012, el contrato no sera objeto de liquidacion

En caso de encontrarse interesada en presentar propuesta, le solicito que la allegue a mas tardar el dia 28 de
julio de 2022 a la Secretaria de Gobierno del municipio de Acacias con el fin de poder adelantar toda la etapa

precontractual y contractual pertinente. De no recibir la propuesta entenderemos que no se encuentra
interesada.

No siendo otro el motivo de la presente.

Atentamente,

Secretariajde Gobierno
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LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE ACACIAS

HACE CONSTAR QUE:

Que en cumplimiento de lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto No. 1082 de 2005, asi como
la delegacion conferida por el Alcalde Municipal mediante Decreto No. 257 del 2014 y segun los
documentos presentados con la propuesta de prestacion de servicios profesionales y/o apoyo a la gestion
que DIANA MARCELA RUIZ MARTIN, identificada con la cédula de ciudadania N° 1.122.136.094 de
Acacias, acredita idoneidad, segun soportes presentados, obtuvo el titulo de Licenciada en Educacion
con énfasis en Matematicas, espafiol y humanidades egresada de la Universidad Pedagogica y
Tecnologica.

Asi mismo, acredita experiencia de mas de tres (3) afios en actividades relacionadas en sector piblico y
privado: ya que de conformidad con el formato Gnico de hoja de vida y los soportes presentados, presto
sus servicios técnicos y profesionales a entidades publicas y privadas en lo que incluye actividades
relaciones en materia administrativas y de seguimiento, puesto que presté sus servicios Como
ASISTENTE DE GERENCIA con funciones de manejo de archivo, apoyo administrativo a contratos,
administracion de inventario de la empresa, contestacion de oficios, seguimiento a contratos, evaluacion
de indicadores y atencion al piiblico con la empresa GRAN COLOMBIANA DE INGENIERIAS.A.S.enla
Alcaldia Municipal de Acacias como profesional al seguimiento de las Metas del plan de desarrollo.

Por lo expuesto, se certifica que cuenta con la idoneidad y experiencia para la el desarrollo de diferentes
actividades y procesos de la Secretaria de Gobierno del Municipio de Acacias- Meta.

Se expide en Acacias, a los veintiocho (28) dias del mes de Julio de dos mil veintidos (2022).

LES
Secretaria de Gobiermno
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