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INVITACIÓN PÚBLICA DE MINIMA CUANTÍA

ANEXOS











OBJETO:

“PRESTAR LOS SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACITACIONES OUTDOOR ENFOCADAS EN FORTALECER EL TRABAJO EN EQUIPO DE LOS GRUPOS DE TRABAJO PRIORIZADOS DEL IDEAM”.









BOGOTÁ D.C. AGOSTO DE 2022



ANEXO No. 1

MODELO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA

Lugar y fecha 

Señores 
El Instituto de Hidrología, Meteorología y Estudios Ambientales – IDEAM 
Calle 25 D No. 95B -70 piso 3 Oficina Asesora Jurídica.
Bogotá D.C. 

El suscrito _________________ en nombre de __________________, de acuerdo con las reglas que estipulan las condiciones para participar y demás documentos de la presente Invitación Pública cuyo objeto es “PRESTAR LOS SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACITACIONES OUTDOOR ENFOCADAS EN FORTALECER EL TRABAJO EN EQUIPO DE LOS GRUPOS DE TRABAJO PRIORIZADOS DEL IDEAM”.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicación me comprometo a notificarme, perfeccionar el contrato y ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del proceso de selección, así como los del contrato, los precios de esta propuesta, las especificaciones técnicas y las demás estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas por el IDEAM.

En mi calidad de proponente declaro:

1. Que conozco y acepta el contenido de la presente modalidad de contratación a cotizar y de sus anexos.

2. Igualmente, declaro bajo la gravedad del juramento que toda la información aportada y contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobación.

3. Que acepto las condiciones y demás exigencias para la ejecución del contrato.

4. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a suscribir el acta de iniciación con el IDEAM y a terminar el contrato dentro de los plazos contractuales, de acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso de selección.

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual.

6.  Que, con la firma de la presente carta bajo la gravedad del juramento, manifiesto que el proponente (o los integrantes del proponente si el mismo es un consorcio o unión temporal) que no se encuentra incurso dentro de las inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la Constitución Política, la Ley 80 de 1993 y demás normas pertinentes.

7.  Que el suscrito y la sociedad o los integrantes del consorcio o unión temporal que represento no han sido sancionados por ninguna entidad oficial, por incumplimiento de contratos, mediante acto administrativo ejecutoriado, dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la entrega de la propuesta

8. Que leí cuidadosamente los términos de referencia y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos. Por tanto, conocí y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

9. Que conozco las siguientes adendas:

________de fecha____________________________________

________de fecha____________________________________

10. Que acepto plena, incondicional e irrestrictamente los términos del contrato que se ofrece, conforme a la PROFORMA de la Invitación Pública, y nos comprometemos a suscribirlo sin modificaciones sustanciales o formales de ninguna naturaleza, por la sola aceptación de 

nuestra oferta, salvo aquellas modificaciones que determine incluir el IDEAM, por considerarlas necesarias para incorporar las variaciones que se deriven de las adendas que se expidan dentro del proceso de contratación, las que de antemano aceptamos.

11.  QUE MI propuesta SE RESUME ASI:

	Nombre completo del proponente
	

	Cédula de ciudadanía o NIT
	

	Representante legal 
	

	País de origen del proponente
	



(En caso de Consorcio o Unión Temporal, se debe indicar el nombre de cada una de las partes que lo conforman)

	PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO:
	Nos comprometemos a ejecutar el contrato, en el plazo de ejecución establecido en la Invitación Pública en referencia. 

	VALIDEZ DE LA PROPUESTA:
	Para todos los efectos, se entenderá que es por una vigencia de_______



12. Que entendemos que el valor de la propuesta, conforme está definido en el pliego de condiciones, incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, así como todos los costos directos e indirectos que se causen por el desarrollo del objeto contractual. 

13. Que conozco detalladamente y que he hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir los riegos derivados del contrato y en consecuencia manifiesto que asumo los resultados económicos de los mismos.
 
 14. Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal: ..................................., según las siguientes normas: ..................................
15.  Que la presente propuesta consta de (___) folios debidamente numerados.
	
16. Que en caso de que mi oferta no resulte adjudicataria, autorizo a la entidad para que destruya las copias de la misma a menos que dentro del mes inmediatamente siguiente a la adjudicación del proceso, expresamente manifieste mi intención de retirar dichas copias.
	
17.  Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de selección las recibiré en la siguiente dirección:

Dirección: _____________________________________________________________________
Ciudad: ______________________________________________________________________
Teléfono(s): 	_ ________________________________________________________________ 
Fax: _________________________________________________________________________
Correo Electrónico: _____________________________________________________________
   
Atentamente,


Nombre o Razón Social del Proponente: ________________
Nit: _______________
Nombre del Representante Legal: _____________________
C.C. Nº ______________________ de _________________

FIRMA: _________________________________________


ANEXO Nº 2
PROPUESTA ECONÓMICA 

	CAPACITACIONES EN TRABAJO EN EQUIPO

	Participantes: 48 funcionarios divididos en 3 grupos de la siguiente manera:

	LUGAR DE EJECUCION 
	VALOR UNITARIO ANTES DE IVA 
	VALOR UNITARIO IVA INCLUIDO 
	VALOR TOTAL 

	Área Operativa No. 01 (Medellín): 12 funcionarios
	 
	 
	 

	Ciclo financiero (Bogotá): 16 funcionarios
	 
	 
	 

	Subdirección de ecosistemas e información ambiental (Bogotá): 20 funcionarios
	 
	 
	 

	TOTAL VALOR OFERTADO 
	 



· Manifestamos que la presente propuesta económica incluye todos los aspectos relacionados en las especificaciones técnicas del presente proceso.
· Con la presentación de la propuesta se entenderá que el oferente se compromete a cumplir con los requisitos y condiciones mínimas técnicas especificadas en el presente documento y en los anexos. La oferta que condicione o modifique alguna de las especificaciones y condiciones técnicas, ocasionará que la propuesta se rechace.
· Los valores se deben expresar en moneda legal colombiana. Los precios allí ofertados permanecerán constantes durante toda la vigencia del contrato. Por ninguna razón se considerarán costos adicionales.
· El proponente para la formulación de la propuesta económica debe tener en cuenta las variables económicas que estime pertinentes, considerando la totalidad de las condiciones previstas en este proceso de selección y el plazo de ejecución del contrato. Las variables a considerar, así como las proyecciones que de ellas se realicen para efectos de la formulación de la propuesta económica, son de responsabilidad exclusiva del proponente y, por tanto, serán por su cuenta y riesgo las diferencias que pueda presentarse entre dichas proyecciones y el comportamiento real de las variables durante la ejecución del contrato.
· Al formular la oferta económica el proponente deberá considerar la totalidad de los impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y/o municipales que se causen por la celebración, ejecución y liquidación del presente contrato.
· En general, el proponente deberá considerar al momento de formular su propuesta económica la totalidad de las condiciones contractuales previstas en la presente invitación.
· La no presentación del formato “propuesta económica”, su diligenciamiento incompleto o con diferente valor, dará lugar a que la propuesta sea rechazada.
· Los proponentes no podrán exceder el valor del presupuesto oficial establecido, so pena de rechazo de oferta. 

Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, por tal razón, el proponente deberá tener en cuenta en el momento de la elaboración de los mismos los posibles incrementos que se llegaren a presentar.

Nombre o Razón Social del Proponente: ________________
Nit: _______________
Nombre del Representante Legal: _____________________
C.C. Nº ______________________ de _________________





































ANEXO Nº 3

ANEXO TÈCNICO

OBJETO: “PRESTAR LOS SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACITACIONES OUTDOOR ENFOCADAS EN FORTALECER EL TRABAJO EN EQUIPO DE LOS GRUPOS DE TRABAJO PRIORIZADOS DEL IDEAM”.

[bookmark: _gjdgxs]TRABAJO EN EQUIPO:
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS:
Objetivo General:
Aprender de manera dinámica las técnicas para lograr una integración en el equipo de trabajo, aplicar la comunicación para mejorar las relaciones con el personal, conociendo la dinámica del poder y autoridad en la organización, y se sensibilice al desarrollo de habilidades y actitudes, que le permitan utilizar su influencia para el logro de los objetivos estratégicos, así como integrar equipos de trabajo efectivos y de alto desempeño.
Contenido:
• Reconocer su rol para identificar qué puede aportar al equipo.
• Fomentar trabajo colaborativo a partir del poder de la inteligencia colectiva.
• Comunicar asertivamente para alcanzar el logro de objetivos conjuntos.
• Desarrollo de técnicas creativas de negociación.
• Resolución de conflictos.
• Comunicación asertiva.
• Aumentar la empatía, la motivación y el sentido de pertenencia.
• Mejoramiento continuo
Modalidad:
El desarrollo de la actividad será de manera presencial en salones amplios cumpliendo con todas las medidas de bioseguridad en la ciudad respectiva.
· Área Operativa No. 01: Medellín
· Ciclo financiero: Bogotá
· Subdirección de Ecosistemas e información ambiental: Bogotá

Duración: 4 horas por grupo de trabajo (Cada grupo se maneja por separado, en diferentes fechas, las cuales se acuerdan con el contratista una vez adjudicado el contrato) + Refrigerio
Transporte: Suministrar para cada jornada, el servicio de autobús de acuerdo al número de participantes en cada ciudad, que transporte a los participantes desde cada sede del IDEAM dependiendo la ciudad en la que se esté desarrollando la jornada, hasta el lugar donde se va a ejecutar la actividad y de regreso al sitio de partida.

· Área Operativa No. 01: Circular 4 No. 71-56
· Ciclo financiero: Calle 25 D # 96B -70
· Subdirección de Ecosistemas e información ambiental: Calle 25 D # 96B -70

No Participantes: La capacitación está dirigida a los siguientes grupos de trabajo:
· Área Operativa No. 01: 12 funcionarios
· Ciclo financiero: 16 funcionarios
· Subdirección de Ecosistemas e información ambiental: 20 funcionarios

Metodologías para el desarrollo de la capacitación:
· La capacitación debe tener un enfoque práctico del 100%, en la que se realizan actividades correspondientes al proceso de trabajo en equipo.
· Las temáticas de capacitación deben cumplir los objetivos propuestos.
· El contratista debe contar con todo el material de apoyo requerido para el desarrollo de la capacitación. 
· Apoyo administrativo permanente que garantiza una planeación detallada de cada una de las actividades requeridas, que garantice el óptimo desarrollo del programa propuesto, así como la excelencia en el servicio brindado.
· Certificado de asistencia a cada participante.
· Informe de logros (formatos de evaluación de impacto, evidencias de asistencia y registros fotográficos)
· Profesional cualificado para impartir fortalecimiento empresarial en liderazgo el cual debe contar con autoridad moral y con capacidad de convencer, conmover e influenciar al público objetivo impartiendo desarrollo institucional a los funcionarios y fomentando el trabajo en equipo de calidad.
· El proponente debe otorgar memorias del evento y un listado de links de consulta que amplíen y refuercen la temática abordada en esta capacitación.
· El contratista debe realizar una evaluación de satisfacción con cada uno de los grupos en donde deben participar todos los funcionarios capacitados, evaluando la calidad del servicio de la capacitación y realizar el respectivo informe de las mismas.

ESPECIFICACIONES DEL TRANSPORTE:
Suministrar para cada jornada, el servicio de autobús en la ciudad de Bogotá, que transporte a los funcionarios desde la Sede principal del IDEAM “Calle 25D # 96B 70” dependiendo la ciudad en la que se esté desarrollando la jornada, hasta el lugar donde se va a ejecutar la actividad y de regreso al sitio de partida. 
El autobús que preste el servicio debe ser modelo 2014 en adelante de acuerdo con su documentación e identificación, con baño en funcionamiento y a disposición de todos los usuarios durante todo el tiempo de servicio, con revisión técnico-mecánica vigente, extintor con carga vigente, botiquín de primeros auxilios y equipo de carretera. El vehículo debe tener SOAT vigente, llanta de repuesto sistemas de ventilación en correcto funcionamiento y todas las demás especificaciones de las que trata la normativa vigente en el tema de rodamiento de vehículos y el Código Nacional de Tránsito para el transporte de pasajeros a nivel nacional. 
Para el servicio de transporte se debe cumplir con lo dispuesto en el Decreto Nacional 348 de 2015 “Por el cual se reglamenta el servicio público de transporte terrestre automotor especial y se adoptan otras disposiciones.” y demás disposiciones legales que reglamenten el servicio público de Transporte Especial así como la Ley 769 de 2002, por el cual se expide el código Nacional de Tránsito Terrestre y la Resolución 7171 de 2002, que establece las especificaciones técnicas de seguridad para los vehículos de servicio especial y escolar. 

El conductor del autobús debe contar con experiencia mínima de 2 años en conducción de vehículos destinados al transporte de adultos y grupos, además de estar debidamente uniformado. El vehículo de transporte debe estar equipado con un sistema de comunicación (celular, avantel, etc., activo para llamadas) y contar con una póliza de seguro contra terceros vigente. 
El autobús debe prestar el servicio de retorno a la sede principal del IDEAM en la ciudad de Bogotá donde se esté desarrollando la jornada a todos los funcionarios asistentes hasta el último momento. 
Los números de placa de identificación, copia de las tarjetas de propiedad y carpeta con los documentos del vehículo que acrediten que cumple con las condiciones técnicas requeridas para los autobuses, relación del conductor que prestarán el servicio, copia de la cédula, licencia de conducción hoja de vida y soportes que acrediten los años de experiencia requeridos, deben ser enviados por lo menos diez (10) días hábiles antes de la ejecución de la actividad al Grupo de Administración y Desarrollo del Talento Humano.
ESPECIFICACIONES DE LA ALIMENTACIÓN PARA LOS EVENTOS DESCRITOS:
REFRIGERIO: sólido de mínimo 150 gramos (pastel Gloria, Brownie, empanadas, sándwich, etc.), líquido de por lo menos 300 mililitros (jugo natural, gaseosa, yogurt, etc.) y porción de fruta picada o fruta entera de por lo menos 300 gramos.
Nota 1: Se pueden presentar algunos casos particulares en los cuales se requiera algún plato de tipo vegetariano.
Nota 2. Los menús pueden ser cambiados de acuerdo a la disponibilidad del proveedor siempre y cuando se cumpla con los parámetros
PRODUCTOS ENTREGABLES
El contratista se compromete a entregar los siguientes productos de acuerdo con las actividades planteadas en estos términos:
I) Entregar un informe parcial de cada una de las actividades realizadas durante la ejecución del contrato. 
II) Entregar un informe final con todas las actividades realizadas durante la ejecución del contrato. 
III) Entregar en medio digital y físico todos los informes y reportes que se generen en el cumplimiento del objeto del presente contrato.

· PERSONAL NECESARIO: 

El proponente debe contar como mínimo con el siguiente personal, durante la ejecución del contrato:

	EQUIPO DE TRABAJO
	No. DE PROFESIONALES
	FORMACION ACADEMICA MINIMA
	TIPO DE EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECIFICA (CERTIFICADA)
	DEDICACION AL PROYECTO

	Capacitador
	1 capacitador impartirá las capacitaciones en Bogotá, Medellín, los gastos de desplazamiento y tiquetes deberán ser asumidos por el contratista, en ningún caso generara mayores costos para el IDEAM
	Un (1) Profesional en cualquier disciplina y cuente con certificados de cursos, talleres, seminarios, diplomados en trabajo en equipo, comunicación asertiva o coaching con vigencia mínimo de 5 años.
	Debe contar con mínimo dos (2) años de experiencia especifica como capacitador en formación empresarial o talleres o seminarios de trabajo en equipo.

	100%



EQUIPOS NECESARIOS:
Todos los que se requieran para la ejecución de las capacitaciones los cuales deberán ser proporcionados por el capacitador sin que en ningún caso genere mayores costos para la entidad.
· LUGAR DE EJECUCIÓN:

El contrato se ejecutará en las ciudades de Bogotá, Medellín, en las instalaciones propuestas por el contratista.

Nota: Los servicios serán solicitados y autorizados mediante la firma del supervisor del contrato designado por el IDEAM para tal fin. Ningún otro servidor público distinto al supervisor del contrato está autorizado para ordenar servicios, por lo tanto, el IDEAM no tramitará pagos por servicios autorizados por personal diferente al Supervisor del contrato.

El IDEAM entiende que con la simple presentación de la propuesta el proponente se obliga a cumplir con las especificaciones establecidas en el presente numeral. Cualquier condicionamiento expreso en contrario, será causal de rechazo de la propuesta.

Nombre o Razón Social del Proponente: ________________
Nit: _______________
Nombre del Representante Legal: _____________________
C.C. Nº ______________________ de _________________

ANEXO Nº 4
CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 
ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002
 

Yo __________________________________________________, identificado con _______________ No. ________________, en mi calidad de _____________________________________________, de la empresa________________________________________ con NIT No. __________________ (en adelante "la empresa") manifiesto que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de entrega de la presente certificación, con los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos Laborales -ARL-, Caja de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA.

_____________________________________________
Firma
Identificación No. ______________________________
En calidad de _________________________________
Ciudad y fecha ________________________________

Nota: La presente certificación debe ser suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario la certificación debe venir suscrita por el Representante Legal de la sociedad proponente.



ANEXO Nº 5

MODELO CONFORMACIÓN DE CONSORCIO

Los suscritos, (representante legal integrante 1) y (representante legal integrante 2), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de (integrante 1) y el (integrante 2), manifestamos, por este documento, que hemos conformado el CONSORCIO (nombre del consorcio), en los términos y condiciones establecidos en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993, el cual se hace constar en las siguientes cláusulas:

Cláusula 1ª: El Consorcio (nombre del consorcio) se conforma con el propósito de presentar propuesta y optar a la adjudicación, celebración y ejecución del contrato resultante de la presente Proceso de Selección de Menor Cuantía Nº XXX-XXX-2022, cuyo objeto es “PRESTAR LOS SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACITACIONES OUTDOOR ENFOCADAS EN FORTALECER EL TRABAJO EN EQUIPO DE LOS GRUPOS DE TRABAJO PRIORIZADOS DEL IDEAM”.

Cláusula 2ª. (Integrante 1) tiene un porcentaje de participación de ___% y (integrante 2) tiene un porcentaje de participación de __% 

Cláusula 3ª. (Integrante 1) y (integrante 2) participan en la presentación conjunta de la propuesta y la posterior celebración del contrato.

Cláusula 4ª. (Integrante 1) y (integrante 2) responderán en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de todas y cada una de las obligaciones y deberes asumidos en la oferta, en los diferentes aspectos allí contenidos.
 
Cláusula 5ª: (Integrante 1) y (integrante 2) delegamos la representación y respectiva coordinación del Consorcio en cabeza de (representante legal del CONSORCIO), quien se identifica con la cédula de ciudadanía _____ de ______.

Cláusula 6ª: Para la organización del consorcio, el Representante legal tendrá las siguientes facultades: _____________________________

Cláusula 7ª. La duración de este Consorcio se extenderá por todo el tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato y un año más, según lo preceptuado en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

Cláusula 8ª. Las responsabilidades que se desprendan de este consorcio y sus efectos se regirán por las disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993 para Consorcio. 

La sede del Consorcio es: Dirección, Teléfono, Fax, Ciudad.

En constancia de aceptación y compromiso, se firma el presente documento por los que en le intervienen, el día xx.

NOMBRE, IDENTIFICACIÓN, DE QUIENES SUSCRIBEN Y DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL CONSORCIO

NOTA: Las estipulaciones que no estén consignadas en el presente formato deben incluirse en él; con el objetivo que todos los requisitos solicitados en el pliego de condiciones para la conformación de la unión de los proponentes se evidencien en dicho documento.


ANEXO Nº 6

MODELO CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL

Los suscritos, (representante legal integrante 1) y (representante legal integrante 2), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de (integrante 1)   y el (integrante 2), manifestamos, por este documento, que hemos conformado la UNIÓN TEMPORAL (nombre de la unión temporal), en los términos y condiciones establecidos en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993, el cual se hace constar en las siguientes cláusulas:

Cláusula 1ª: La Unión Temporal (nombre de la unión temporal) se conforma con el propósito de presentar propuesta y optar a la adjudicación, celebración y ejecución del contrato resultante de la presente Proceso de Selección de Menor Cuantía Nº XXXX-XXX-2022, cuyo objeto es “PRESTAR LOS SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACITACIONES OUTDOOR ENFOCADAS EN FORTALECER EL TRABAJO EN EQUIPO DE LOS GRUPOS DE TRABAJO PRIORIZADOS DEL IDEAM”.

Cláusula 2ª. (integrante 1) tiene un porcentaje de participación de ___% y responderá por las obligaciones _______; y (integrante 2) tiene un porcentaje de participación de __% y responderá por las obligaciones _________.

Cláusula 3ª. (integrante 1) y (integrante 2) participan en la presentación conjunta de la propuesta y la posterior celebración del contrato.

Cláusula 4ª. (integrante 1) y (integrante 2) responderán en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de todas y cada una de las obligaciones y deberes asumidos en la oferta, en los diferentes aspectos allí contenidos. 

Cláusula 5ª: (integrante 1) y (integrante 2) delegamos la representación y respectiva coordinación de la UNIÓN TEMPORAL en cabeza de (representante legal de la unión temporal), quien se identifica con la cédula de ciudadanía _____ de ______.

Cláusula 6ª: Para la organización de la Unión Temporal, el Representante legal tendrá las siguientes facultades: ___________________________________

Cláusula 7ª. La duración de esta Unión Temporal se extenderá por todo el tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y 30 meses más, según lo preceptuado en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y 30 meses más, de acuerdo con la guía de asuntos corporativos en los procesos de contratación G-ACPC-01, expedida por Colombia Compra Eficiente.

Cláusula 8ª. Las responsabilidades que se desprendan de esta Unión Temporal y sus efectos se regirán por las disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993 para la Unión Temporal. 
La sede de la Unión Temporal es:
Dirección     _________________________________________
Teléfono      _________________________________________
Fax              _________________________________________
Ciudad         _________________________________________

En constancia de aceptación y compromiso, se firma el presente documento por los que en le intervienen, el día xx.  NOMBRE, IDENTIFICACIÓN, DE QUIENES SUSCRIBEN Y DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA UNIÓN TEMPORAL

NOTA: Las estipulaciones que no estén consignadas en el presente formato deben incluirse en él; con el objetivo que todos los requisitos solicitados en el pliego de condiciones para la conformación de la unión de los proponentes se evidencien en dicho documento.



ANEXO N° 7

CERTIFICACIÓN DE LISTA RESTRICTIVA LAVADO DE ACTIVOS

Yo, _________________________________, identificado con la cédula de ciudadanía No. XX.XXX.XXX de la ciudad de _____________, certifico bajo la gravedad del juramento que no me encuentro relacionado en ninguna lista restrictiva de lavado de activos de ningún país, como las denominadas Listas OFAC, Lista Clinton o en listas nacionales o internacionales de organismos policiales, judiciales o de inteligencia por posibles vínculos con organizaciones delictivas. 


Dada en la ciudad de _______________ a los (fecha en letras) (fecha en números) días del mes de ________ del año dos mil _______ (201X). 


Cordialmente, 
__________________________________________________, 
C.C. No. XX.XXX.XXX de la Ciudad de _____________,




ANEXO N° 8

CERTIFICADO DE NO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Ciudad, fecha

__________________________


Señores

INSTITUTO DE HIDROLOGÍA, METEOROLOGÍA Y ESTUDIOS AMBIENTALES -IDEAM
Bogotá D.C.


ASUNTO: Declaración de no inhabilidades e incompatibilidades.


Por medio de la presente certifico que el suscrito “____________________________________________”, no me halló incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Constitución Política, el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demás normas complementarias, para contratar con INSTITUTO DE HIDROLOGÍA, METEOROLOGÍA Y ESTUDIOS AMBIENTALES -IDEAM. 

Cordialmente,



FIRMA: ___________________________________
NOMBRE: _________________________________
C.C. _____________________________________
Nit.: _____________________________________





















ANEXO No. 9

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

EXPERIENCIA HABILITANTE MÌNIMA REQUERIDA 
(Requisito Habilitante) 


	CONTRATO
N°
	NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATANTE
	NOMBRE DEL CONTRATISTA
	FECHA DE INICIO
	FECHA DE FINALIZACIÓN
	DURACIÓN (MESES)
	VALOR TOTAL EXPRESADO EN SMLMV

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Se deben adjuntar los soportes solicitados para cada contrato en la invitación pública.





Nombre o Razón Social del Proponente: ________________
Nit: _______________
Nombre del Representante Legal: _____________________
C.C. Nº ______________________ de _________________


















ANEXO No. 10

ANEXO PARA LA PRESENTACION DE DOCUMENTACION EQUIPO DE TRABAJO DEL PROPONENTE
(factor habilitante)

Para PRESTAR LOS SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACITACIONES OUTDOOR ENFOCADAS EN FORTALECER EL TRABAJO EN EQUIPO DE LOS GRUPOS DE TRABAJO PRIORIZADOS DEL IDEAM, se requiere de: 
	EQUIPO DE TRABAJO
	No. DE PROFESIONALES
	FORMACION ACADEMICA MINIMA
	TIPO DE EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECIFICA (CERTIFICADA)
	DEDICACION AL PROYECTO

	Capacitador
	1 capacitador impartirá las capacitaciones en Bogotá, Medellín, los gastos de desplazamiento y tiquetes deberán ser asumidos por el contratista, en ningún caso generara mayores costos para el IDEAM
	Un (1) Profesional en cualquier disciplina y cuente con certificados de cursos, talleres, seminarios, diplomados en trabajo en equipo, comunicación asertiva o coaching con vigencia mínimo de 5 años.
	Debe contar con mínimo dos (2) años de experiencia especifica como capacitador en formación empresarial o talleres o seminarios de trabajo en equipo.

	100%



El personal asignado a la propuesta deberá ser relacionado en el ANEXO N° 11 CARTA COMPROMISO DEL EQUIPO DE TRABAJO, en el mismo orden señalado en la tabla de perfiles y requisitos. Es pertinente aclarar, que el proponente deberá anexar toda la documentación de soporte relacionada con la experiencia y la hoja de vida del personal.
Documentos Soporte de Experiencia y formación académica del equipo de trabajo:
•	Fotocopia legible del título profesional o del acta de grado.
•	Fotocopia legible del documento de identificación: cédula de ciudadanía, cédula de extranjería o documento legal que lo identifique.
•	Fotocopia legible de los documentos soportes de experiencia.
•	Las certificaciones, constancias o cualquier otro documento que acredite la experiencia del recurso humano mínimo requerido deberán ser expedidas por quienes directamente los contrataron o por la entidad para la que se realizaron los trabajos y en los que éstos participaron, la información mínima que debe contener la certificación es: nombre o razón social de la entidad o empresa, tiempo de servicio, relación de funciones desempeñadas.
El proponente deberá ofertar el total de las especificaciones descritas, cualquier condicionamiento expreso en contrario será causal de rechazo de la propuesta.
Nombre o Razón Social del Proponente: ________________
Nit: _______________
Nombre del Representante Legal: _____________________
C.C. Nº ______________________ de _________________



ANEXO N° 11.

CARTA COMPROMISO DEL EQUIPO DE TRABAJO 


Bogotá D.C.


Ref.: Carta de Compromiso del equipo de trabajo

El suscrito (NOMBRES COMPLETOS DEL INTEGRANTE DEL EQUIPO DE TRABAJO) identificado según número de documento al pie de mi firma en nombre y representación propia, en el marco de la presente Invitación Pública cuyo objeto es PRESTAR LOS SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE CAPACITACIONES OUTDOOR ENFOCADAS EN FORTALECER EL TRABAJO EN EQUIPO DE LOS GRUPOS DE TRABAJO PRIORIZADOS DEL IDEAM””.  Manifestó: 

1. Hacer parte del equipo de trabajo presentado por (Nombre del proponente) en el marco de la XXXX XXXX-XXX-2022
2. Contar con el tiempo y la disponibilidad para el desarrollo de las actividades que se desarrollen en el presente contrato para dar alcance al objeto de la XXXX XXXX-XXX-2022.
3. Cumplir a cabalidad con las obligaciones asignadas. 

A través de la firma de la presente carta el abajo firmante y acepta las condiciones, obligaciones y compromisos derivados de la consultoría, y certifica la veracidad de la información presentada para su postulación como parte del equipo de trabajo con base en los requerimientos contenidos el pliego de condiciones de la XXXX XXXX-XXX-2022.  

Cordialmente,


________________________________
FIRMA 
c.c.

Cordialmente,



NOTA: SE DEBE SUSCRIBIR ESTE FORMATO POR CADA UNO DE LOS INTEGRANTES DEL EQUIPO DE TRABAJO


ANEXO N° 12

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

Lugar y fecha 

Señores 
El Instituto de Hidrología, Meteorología y Estudios Ambientales – IDEAM
Calle 25 D No. 95B -70 piso 3
Bogotá D.C. 


 [Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como Aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante Legal de] [nombre del Proponente] manifiesto que:

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Selección de Menor Cuantía Nº XXXX-XXX-2022. 

2. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

3. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Selección de Mínima Cuantía Nº XXXX-XXX-2022.

4. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

5. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

6. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los XXXXX, días del mes de xxxx del año xxxx.





FIRMA REPRESENTANTE LEGAL: _________________________
NOMBRE: __________________________
C.C. __________________________
Nit. __________________________





Anexo Nº 14
FORMATO DE TERCEROS
[image: ]

Anexo Nº 16

CERTIFICACIÓN QUE ACREDITA LA CALIDAD DE MIPYME
De conformidad con lo establecido en el proceso de Selección mediante Selección Abreviada Menor Cuantía No. XXX - 2022, certifico bajo la gravedad de juramento que la Empresa ______________ (nombre del proponente. Si es Consorcio o Unión Temporal establecerlo), proponente de la presente Convocatoria ostenta la calidad de Mipyme bajo el cumplimiento de los siguientes parámetros, establecidos en el Decreto 957 de 2019 y en el Decreto 1082.  

Declaro que la información suministrada corresponde a la realidad evidenciada en los documentos pertinentes que reposan en la Empresa.  
 
Clase de Empresa: (Pequeña o microempresa)  
Número de Empleados: ______________________________  
Activo total de la Empresa (expresado en SMMLV o UVT): ______________  
Domicilio: ____________________  
Tiempo de constitución de la Mipyme al momento de la convocatoria de acuerdo al Certificado de Existencia y Representación Legal que se adjunta: ________________________  

Atentamente,  

Firma del representante legal del Proponente:  			Firma del Revisor fiscal y/o Contador del Proponente:  
Nombre:   							Nombre:  
Documento de Identidad:						Documento de Identidad:   
Cargo:  								Cargo:
	












ANEXO No 17.

 DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES 

Lugar y fecha 

Señores 
El Instituto de Hidrología, Meteorología y Estudios Ambientales – IDEAM
Calle 25 D No. 95B -70 piso 3.
Bogotá D.C.
 

Yo, ______________________________ identificado con cédula de ciudadanía número _______________ expedida en ________________, en mi condición de _____________, según consta en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de _______________________, bajo la gravedad de juramento certifico que en los últimos dos (2) años a la fecha, SI __ NO __ he sido objeto de multas y/o sanciones por incumplimiento de mis obligaciones contractuales frente a entidades públicas o privadas.  
(En caso de multas y /o sanciones, deberá relacionar en relación con cada una de ellas, el monto de la multa o de la sanción, la fecha en que se impuso y el nombre de la entidad que la impuso).  
 

Atentamente,

Nombre o Razón Social del Proponente: __________________________________________
Nit: _______________
Nombre del Representante Legal: ________________________________________________
C.C. Nº ______________________ de _________________
FIRMA: _________________________________________
C.C. Nº ______________________ de _________________
















ANEXO No 18. 

CERTIFICADO DE PARTICIPACIÓN INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE

SEÑOR PROPONENTE TENGA EN CUENTA QUE EN CASO DE PRESENTARSE EN UNIÓN TEMPORAL O CONSORCIO, EL PRESENTE ANEXO DEBERÁ DILIGENCIARSE POR CADA UNO DE LOS INTEGRANTES Y POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA FIGURA ASOCIATIVA.  
 
_________________, identificado con cedula de ciudadanía______________ en calidad de representante legal de ___________________identificada con Nit_______________ en mi calidad de proponente de la _______________ (Selección Abreviada De Menor Cuantía Nº XXXX-XXX-2022) suscribo de manera unilateral el presente certificado de participación independiente de la propuesta y declaro bajo gravedad de juramento:   
 
• Ni la entidad que representó, ni la propuesta que se presenta en el proceso de la referencia se encuentra incursas en prácticas de colusión o restrictivas de la competencia con otras empresas o con el mercado. 
 
• Los precios de esta oferta han sido determinados de manera independiente, sin que, con el fin de restringir la competencia, haya existido cualquier consulta, comunicación, o acuerdo con cualquier otro oferente o competidor en relación con (i) los precios, (ii) la intención presentar una oferta, o (iii) los métodos o factores utilizados para calcular los precios ofrecidos.  
 
• No hemos tenido comunicación con otro competidor sobre aspectos del proceso de contratación adelantado por el IDEAM.  
 
• No hemos revelado los términos de nuestra oferta ni nuestro interés en participar en el presente proceso a algún competidor.  
 
• No hemos invitado a otra empresa para hacer una oferta, o dejar de hacer una oferta, con el fin restringir la competencia dentro del proceso de contratación adelantado por el IDEAM.  
 
• Que en el evento de conocer que en relación con el proceso de selección adelantado por el IDEAM en el mercado se presentan prácticas restrictivas de la competencia me comprometo a poner en conocimiento del IDEAM y la Superintendencia de Industria y Comercio y demás autoridades competentes dichos hechos.  
 
• La propuesta que presentamos  es acorde a la libre competencia efectiva en los procesos de selección, con precios acordes al mercado, en concordancia a lo dispuesto en las Leyes 155 de 1959 y 1340 de 2009, y los Decretos 2153 de 1992 y 3523 de 2009, modificado por el Decreto 1687 de 2010 y el artículo 27 de la Ley 1474 de 2011; guardando armonía con lo establecido en los principios de la contratación pública y postulados de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 o aquel que lo modifique o sustituya. 
 
• Que conozco que la Ley 1474 de 2011 -Estatuto Anticorrupción- en su ARTÍCULO 27 estableció que “ACUERDOS RESTRICTIVOS DE LA COMPETENCIA. La Ley 599 de 2000 tendrá un artículo 410A, el cual quedará así: El que en un proceso de licitación pública, subasta pública, selección abreviada o concurso se concertare con otro con el fin de alterar ilícitamente el procedimiento contractual, incurrirá en prisión de seis (6) a doce (12) años y multa de doscientos (200) a mil (1.000) salarios mínimos legales mensuales vigentes e inhabilidad para contratar con entidades estatales por ocho (8) años.  
 
PARÁGRAFO. El que en su condición de delator o clemente mediante resolución en firme obtenga exoneración total de la multa a imponer por parte de la Superintendencia de Industria y Comercio en una investigación por acuerdo anticompetitivos en un proceso de contratación pública obtendrá los siguientes beneficios: reducción de la pena en una tercera parte, un 40% de la multa a imponer y una inhabilidad para contratar con entidades estatales por cinco (5) años.”

• Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta manifiesto, que no me encuentro ni personal ni corporativamente, ni la sociedad que represento incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las normas legales, ni en conflicto de interés. 
 
• Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aquí, tiene participación en esta oferta o en el contrato que será el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente los firmantes están vinculados a dicha oferta. 
 
• Garantizo que no tengo participación en varias propuestas presentadas para el presente proceso de selección ya sea en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio o unión temporal, o en sus órganos directivos y/o accionistas, filiales o subordinadas de alguna matriz o de algún holding empresarial. 
 
Finalmente, manifiesto que la propuesta que presento en el presente proceso de selección no ha sido participe de prácticas restrictivas de la competentica ni de prácticas colusorias, por lo que participa en condiciones de transparencia y competitividad en el mercado de compras públicas.  
 
Ciudad y fecha __________________________________________  
 
Nombre del Proponente:  Dirección:  Ciudad: Teléfono:                              fax:  Correo electrónico:  NIT:  Firma del representante legal y cédula de ciudadanía.

image1.png
O ESFEQA £ODIGO:
i FORMATO URECO DE REGISTRO DE TERCEROS Y CUENTAS BANCARIAS VERSIONDT
_pEAM FEChA
r I

S oiciomes vincuar nueses dom3 bEsices 3 0 Bose 4« 4207 4e IOE AM ¥ SUBTIOTIoS Consgnar en o BOTCo 7 FUMIeTs 4¢ CUeT bale eicianades, 05 Tarsrencias de dmers sue 3¢ realcen
5 v de ruesa compali. Valores estpuiados en nuesia: Bera: o documers Sopers equivale, 33 Clales Macen par: gt page 7 Qe reposan en SU poder.

IDENTIEICAGON DE L AEMPRESA O NOMBRE DE L APERSONA NATURAL

T ORMAGON GENETAL PERS ONAT RIDICA.

TN ORMACION REPRESENT ANTE LEGAL

3
5
]
H
£

r r r

eewavo [ % pusuco [ %

CLASIFICACION DE 5U ET05

1. ACTIMIDAD ECONOMICA

2 IMPUESTO AL ARENTA Y COMPLEMENT ARIOS

s| - ;
| : =
E|= neesto a Las ermas v
=1 r
H = =
4 L C
-
€|+ neresro ve mousTua v corercio acm
- PR
-
5. sipuesTo DE THAERE
e ———————— =
= e s e
z oo o caeres
-
g - -
DECLARO QUE LA GUENTA REPORTADA, NO PRESENTA NINGUN PROBLENA Y ESTA AGTIVA.
s
e S
b

Nota:
1 Para que asta formun tangavalidez 52 debe diiganciar an originaly entragarlo Jur> <on la cartficaciin de la cuenta Bancaria an original, certficad da constiuciny
erancia actuakzado pora personas juiticas, acta te constuckin para Consordos o uriones teporales, formeopia dal Docurrert de ertficadon.

2. No s recbiran formstos con ammvendadurss.





image2.png
El ambiente

Minambiente
es de todos





image3.png
El ambiente

es de todos

Minambiente

IDEAM

Bogots, DC. Calomba - Sur América
Sede correspondencia

Calle 25 D No.6 8-70 Bogot D.C. Codigo postal: 110911

PBX(S71) 3527150 Fax Server: 3075621 - 3527160 Opc2

Linea Nacional 018000110012 -Pronésticoy Aletas {571) 3527180
Sede Puente Aranda: Calle 12 No 428 - 44 Bogota DIC. PEX. 2681070
~vwwideam.govco




