ESTRATEGIA GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS "BOGOTA 2019 IGA+10"
PROGRAMACION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR EQUIPO LINEA 4

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha de formulacion: 25/01/2019
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AREA DE DATOS FECHA, .
PROYECTOS/PRODUCTOS ACTIVIDADES RESPONSABLES DESDE “HASTA
ACOMPANAMIENTO TECNICO A CUATRO 7
1. Planeacidn:
FHTIPARE DASRATALES EN LA 1.1. Mesa de trabajo con el equipo Linea 4, para
ELABORACION DE SU TVD o J e LB Carlos Rueda
elaborar el proyecto Plan de Trabajo y cronograma Claudia DI
1.2. Presentacion plan de trabajo ante el Kathe:neaszanabria 24/01/2019 28/02/2019
Subdirector de SDA. W
1.3. Aprobacién Plan de trabajo
1.4, Visitar entidades propuestas en mesas de
trab definir las d idda faltantes.
.? ajo para e_ vir las dos entidades faltante: Carlos Rusda
1.5. Presentacion por parte de las directivas del Claudia Di
Archivo de Bogotd, mediante oficlo enviado a las e . 01/03/2019 15/03/2019
% 2 {3 Katherine Sanabria
entidades seieccionadas para la elaboracién de |z Daniel Rincé
TVD, la continuidad del proyecte IGA+10 z Py
COMPONENTE GESTION DOCUMENTAL (LINEA &)
2. Alineacion interna de conceptos: . i Raedy
2.1. Realizar mesa de trabajo con el equipo Claudia Diaz
evaluador de TVD y mesa de trabajo con LKalherine Eanbiia 19/02/2019| 30/03/2019
funcionarios de la SSDA (Nelson Ledn, Cesar Russi, 3
< Daniel Rincén
Carolina Ospina,}
3. Acopio y andlisis de informacion del estada
actual de los avances de TVD de las entidades
distritales (4 entidades):
3.1. Recopilacidn de informacidn relacionada con
los avances en TVD (diagnasticos, conceptos,
: ; : ;
a‘nventar jos, fichas de valoracidn, hismrla. sk o
institucional, etc.) de cada una de las entidades 4
distritales seleccionadas (Concepto técnico) Farolien Sene
g Claudia Diaz 25/02/2019|  30/04/2019
3.2. Mesas de trabajo con los funcionarios del 3
|Katherine Sanabria
SSDA, que hayan generado conceptos sobre las Daniel Rincdn
[TVD de las entidades distritales seleccionadas.
3.3. Andlisis de |a informacion recopilada y ajustar
el plan de trabajo (Teniendo en cuenta el plan de
trabajo ya presentado en diagnosticos realizados)
por cada una de las entidades distritales
seleccionadas.
4. Alineacion de conceptos con las entidas (c:::z:sl:‘;ga
ital la el
distritales para la elaboracion de la TVD tharkng Sarabrin 30/03/2019| 30/05/2019| c
Daniel Rincén
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5. De acuerdo al plan de tabajo y cronograma ‘c:la;u‘;s[:;:a
elaborado se programaran mesas de tabajo por A i 01/03/2019 30/08/2019
Katherine Sanabria
cada una de las entidades distritales.
Daniel Rincén
Carlos Rueda
6. Elaborar informes técnicos (SEMANALES Y Claudia Diaz
MENSUALES) Katherine Sanabria 15/03/2019 15/09/2019
Daniel Rincén
7. Acompafiamiento a las entidades distritales, para g:lus . Kl
la presentacion de la TVD ante la instancia Da:iel . 15/08/2019 30/09/2019
correspondeinte para su aprobacion kihasing Sanabila
ELABORACION DIAGNOSTICOS DE
FONDOS ACUMULADOS PARA 15 PLANEACION
ENTIDADES DEL DISTRITO 1. Recapilacién y Analisis de manuales, guias,
farmatos, conceptos, y en general todas las
et~
1.1. Socializacién metodologia establecida por el Dl * - 25/01/2019 25/02/20128
AB Katherine Sanabria
1.2. Socializacién de la herramienta de recoleccién
de informacion a utilizar en el tratamiento de la
informacion.
EJECUCION: Carlos Rueda  Claudia
4. Visitas técnicas para la aplicacién de la Diaz
herramienta de recoleccién de informacidn en 15  |Katherine Sanabria Yojuz/ams Rjoa/zne
entidades distritales. Daniel Rincdn
Andlisis de informacion recolectada e identificacion gia::s TR * T
del estado actual de los fondos documentales Daniel Rincdn 28/02/2019 | 15/05/2019
acumulados existentes en 15 entidades distritales ;
Katherine Sanabria
Carlos Rueda Claudia
Elaboracion del documento diagndstico para cada |Diaz
entidad distrital, Daniel Rincdn Gs/oy 20 b Sl
Katherine Sanabria
Carlos Rueda  Claudia
|Presentacion y aprobacion Diagnosticos por parte |Diaz
de la supervision del contrato Daniel Rincan e s
Katherine Sanabria
Formulacién del plan de trabajo para la CD'_:TS Sl , Claidia
lelaboracidn y/o ajuste de la tabla de valoracion , 08/04/2019 | 30/05/2019
documental para cada entidad distrital K Riicbn
i Katherine Sanabria
VALIDACION:
|Revision y ajustes del documento diagndstico giaarios Rieds . | Cisudia
elaborado: Socializacién mediante oficio a cada # 08/04/2019 | 30/05/2019
una de las entidades. aist Kaoon
E Katherine Sanabria
ELABORACION ng MEMORIAS DE LA 1. Formulacidn, socializacién y aprobacidn de la Katherine Sanabria
IMPLEMENTACION DE LA ESTRAT;G"‘ propuesta de la metodologia, aclaracién de Claudia Diaz 18/01/2019 | 30/01/2019
IGA+10 COMPONENTE GESTION objetivos y estructura del texto y plan de trabajo. Carlos Rueda
DOCUMENTAL PARA LAS LINEAS 1,2,34Y
5 A TRAVES DE LA IDENTIFICACION DE |5 Recopilacidn de la informacion y fuentes Carlos Rueda
LOS RESULTADOS, AVANCES Y NIVELES |qocumentales necesarias para la elaboracién de las| Claudia Diaz 01/02/2019 | 29/03/2019
DE CUMPLIMIENTO DELA "Memorias". Daniel Rincdn

NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA FN 1 AS




AREA DE DATOS rmmn FEB ABR _IUN AGO
ENTIDADES PARTICIPANTES DE LA
i 3. Andlisis y descripcién de informacién y ;::‘” Auads  Clowcie
recopilada de acuerdo a los requerimientos 15/03/2019 | 25/04/2019
técnicos solicitdos por la Historiadora Pt Rscony
i ' IKalherlne Sanabria
4. Realizacién de entrevistas a participantes de la IKalherine Sanabria
Estrategia IGA+10 (Cristina Aristizabal, Julio Alberto |Claudia Diaz
Parra, Nelson Ledn, Cesar Russi e integrantes Linea|Carlos Rueda i Lt M g Ll
3 de |a Estrategia) Daniel Rincon
5. Escritura del primer capitulo de las memorias
(Descripcionde la Estrategia: desarrollo, fases de  |Katherine Sanabria 15/03/2019 30/04/2019
implementacion) |
IKalherine Sanabria
6. Presentacion del primer capitulo de las Claudia Diaz
T Carlos R 01/05/2019 05/05/2019
Daniel Rincon
7. Ajustes |Katherine Sanabria 01/05/2019 05/05/2019
8. Aprabacién del primer capitulo de las Coordinador. Dr. Julio 01/05/2019 | 05/05/2019
mermorias. Alberto Parra
9. Escritura del segundo capitulo de las memorias
| i ii
(Objetivas y problemtica) Katherine Sanabria 08/05/2019 | 26/05/2019
10. Revisisdn del texto por parte del grupo de linea |Claudia Diaz
4 (Carlos Rueda Gt B/
Daniel Rincén
11. Escritura del tercer capitulo de las memorias - y
(Contexto histérico). Katherine Sanabria 29/05/2019 10/06/2019
12. Revisisdn del texto por parte del grupo de linea |Claudia Diaz
A s Pida 29/05/2019 | 10/06/2019
Daniel Rincén
13. Escritura del cuarto capitulo de las memorias Katherine Sanabria
(Financiacidn). 13/06/2019 17/06/2019
14. Revisisdn del texto por parte del grupo de linea |Claudia Diaz
4 FaAor Rubda 13/06/2019 | 17/06/2019
Daniel Rincon
15. Aprobacidn de los cuatro primeros capitulos de | Coordinador. Dr. Julio
|las memeorias, correspondientes a la primera parte. | Alberto Parra 2/06/2019 U119
16. Realizacién de la segunda parte de entrevistas
(Fernando Grillo, Dr. Buitrago, directivos de Katherine Sanabria 27/06/2019 14/07/2019
entidades involucradas en la Estrategia).
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17. Inicio de la escritura de la segunda parte del
texto, compuesto por cuatro relacionados con el
impacto de la Estrategia IGA+10 en la

Katheril i
admisnitracidn publica y en la ciudad. Escritura del e Suantin RATDS. |, SS{08/Ene
primer capitulo de la segunda parte de las
memorias (Innovacion)
18. Escritura del segundo capitulo de la segunda
parte de las memorias (Impacto social y Katherine Sanabria 08/08/2019 26/08/2019
adminsitratia).
19. Revisison del texto por parte del grupo de linea |Claudia Diaz
4 Carios Rileda 08/08/2019 | 26/08/2019
Daniel Rincdn
20. Escritura del tercer capitulo de la segunda Katherine Sanabici 29/08/2019 | 02/09/2019
parte (posibilidades de adaptar a otras entidades). bttt
21. Revisison del texto por parte del grupo de linea |Claudia Diaz
4 Caabios Reda 03/07/2019 06/09/2019
Daniel Rincén
22, Escritura del cuarto capitulo de |a segunda
parte de las memorias (perdurabilidad en el Katherine Sanabria 09/09/2019 | 13/09/2019
tiempo).
23, Revisison del texto por parte del grupo de linea |Claudia Diaz
A e rdads 16/09/2019 | 18/09/2019
Daniel Rincén
24. Revisidn y justes de las memorias Katherine Sanabria 16/09/2019 | 18/09/2019
25. Aprobacién Dr. Julio Alberto Parra | 19/09/2019 | 20/09/2019
26. Actualizacian de acuerdo con los nuevos datos
numericos y resultados arrojados por el desarrollo N .
de las lineas 3 y 4 que se encontrarian en curso, Kstiiering Surislria 91/12613 yLz0ie
todavia.
ACTUALIZACION DE LA GUIA DE USO DE
LA PROPUESTA DE CLASIFICACION Y Carlos Rueda
VALORACION PARA LAS SERIES Claudia Diaz
DOCUMENTALES PRODUCIDAS EN LOS Katherine Sanabria s i R
PROCESOS TRANSVERSALES DE LAS  |Realizar una reunidn con los integrantes de la Linea| Angélica Rodriguez
ENTIDADES DEL DISTRITO DE ACUERDO |4, responsables de la actualizacion de la Guia
CON EL ANALISIS ARCHIVISTICOS
(!
REQUERIDOS Realizar una mesa de trabajo con el equipo de Elaaru:si:;:dza
trabajo de la SSDA la el i0
ra aif: E‘ a ; enf:argado de la elaboracion y Katherine:Sanabia 04/02/2019 11/02/2019
actualizacién de la Guia *
Angélica Rodriguez
Carlos Rueda
Reali de trabaj 1G luad: Claudia DI
ealizar mesa de trabajo con el Grupo evaluador audia Diaz 15/02/2019 | 19/02/2019

de TRD del Consejo Distrital de Archivos.

Katherine Sanabria
Angélica Rodriguez
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Carlos Rueda
Elaboracién y presentacion del plan de trabajo y Claudia Diaz
metodologia Katherine Sanabria BN | /02 19
Angélica Rodriguez
= Angélica Rodriguez
| |
Revision y solicitud de ajustes al plan de trabajo fatatnli ahn 25/02/2019 28/02/2019
|Aprobacion del plan de trabajo y metodologia Julio A, Parra 28/02/2019 | 28/02/2019
Revision y andlisis de la Guia con el fin de gr:r' Rm
identificar y definir las necesidades de pUERnt . 01/03/2019 | 15/03/2019
FERTREL G Katherine Sanabria
Daniel Rincon
Recopilacion de informacion de las series
transversales de las 9 entidades del Plan Choque --{ Carlos Rueda
Estrategia Bogota: 2019, Linea 1 TRD, del Consejo | Claudia Diaz
Distrital de Archivos aprobadas en el 2018 y las Katherine Sanabria s SO,
series de las entidades acompafiadas por el Grupo | Daniel Rincén
de Asistencia.
Revision y analisis del CCD y Propuesta de ajustre a | Carlos Rueda
las series y subseries documentales por Claudia Diaz
REFERENTE FUNCIONAL (Total 20), en cuanto a Katherine Sanabria 15/04/2019 15/07/2019
Normatividad, denominacion de series, subseries, | Daniel Rincon
[tiempos de retencion y disposcion final. Angélica Rodriguez
Presentacion quincenal de avances en el analisis de g::,:s:;:: "
series y subseries transversales al equipo de & i 15/04/2019 | 15/07/2019
trabajo de |a SSDA, para su aprobacién. PRSI Smabi
. a o c Daniel Rincon
|Revision técnica de los avances de actualizacion de | Angélica Rodriguez
la guia, con relacion a los aspectos archivisticos. Nelson Ledn EYBRN o o
Carlos Rueda
Claudia Diaz
 F—_— !
Realizar ajustes a observaciones presentadas e e 16/07/2019 | 30/07/2019
Daniel Rincén
Carlos Rueda
) ) . N Claudia Diaz
:;‘:;t:f”"u‘:'m::;:;jmam'“‘““ 9 | Katherine Sanabria | 01/08/2019 | 15/08/2019
ot 4 e Daniel Rincon
Angélica Rodriguez
Carlos Rueda
Claudia Diaz
Ajustes Vithieciia b 16/08/2019 | 23/08/2019

Daniel Rincon
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Entrega Final.

Carlos Rueda
Claudia Diaz
Katherine Sanabria
Daniel Rincon
Angélica Rodriguez

26/08/2019

30/08/2019

ELABORADO POR:

KATHERINE SANABRIA

CARLOS RUEDA

CLAUDIA DIAZ
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JULIO ALBERTO PARRA ACOSTA

SUBDIRECTOR DEL SISTEMA DISTRITAL DE ARCHIVOS

REVISADO POR:

NELSON LEON

ANGELICA RODRIGUEZ

CAROLINA OSPINA
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