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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
— FEGHA DE EXPEDICION _
1. INFORMACION GENERAL BT 205
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
contRATISTA | MERLY DE LA HOZ LOPEZ e
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 22.651.431 | oE | SOLEDAD ‘Jt
TELEFONO DE CONTACTO r 300-2515009 J FIJO r J EXT. F J .
E-MAIL PERSONAL | osniby28@hotmail.com J«
E-MAIL INSTITUCIONAL l merly.delahoz@supernotariado.gov.co JC

Banco | BANCOLOMBIA |&  NoDECUENTA | 08136151551 |e CA[ X Je cc.[ e

N CONTRATO ACTUAL A VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 22.512.600,00 |«
[¢] [*]

999 DE I 2022 « HONORARIOS MENSUALES $ 2.046.600,00 |«

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para prestar el
apoyo a la gestion en el desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento de las lineas de produccion bajo los
OBJETO DEL CONTRATO |lineamientos del programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcion, alistamiento, organizacion, digitalizacion.| &
tipificacion, control de calidad y dispocicion en unidades de conservacion de los documentos misionales en oficinas de

registro.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ TRISCHA THINNA TOLEDO KASIMIR e
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA ENCARGADA ::: | @
cOPNo. | 66222 |« CRPNo. 169122 |«

FECHACRF 07/11/2022 | FECHACRA 25/01/2022 FECHASPROPACION  bia Mes Ao

LUGAR DE EJECUCION | 25| 01| 2022 |«

CIUDAD BARRANQUILLA o bia Mes  Afo
DEPARTAMENTO ATLANTICO o TR SN 2112 2022 |
Pl et | '13'; | l\(;ezs | 2’:)';’2 o TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO .ﬁ«

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES ~ DIAS VALOR

[ —— «

COBRA CON FACTURA

VALOR A COBRAR 2.046.600,00 |« No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS -il-"::-:; l l‘ | l ¢
Is  2046.600,00] _I

PERIODO DE PAGO

Dia Mes Ano MES A COBRAR

DELL01 |06| 2022 |¢. PAGO No. No DIAS | JUNIO 7|
AL[ 30 [06] 2022 |«[ 05 Je[30]100%[ JUNIO |
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byt @ { & Sup.  14cm  Inferior  1.4cm Carta 21.59 cm x 27.94 cm i wioo oo oo
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Version: 04
Fecha: 09 / 01 / 2019 ;

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125600 SALUD TOTAL SA ESr\JATLIBSD PROMOTORADE||, 4,50,
2. FONDO DE PENSION 160000 SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS || ¢,
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA
ASEGURADORA DE RIESGOS -
3. LABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS * 0522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. 9434727950 K
21.1.RELACIONDEPAGO = g
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRAT
(o] $ 22.512.600,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO [ § 1.432.620,00 [« [§  1.432.620,00] [$ 21.079.980,00 |
PAGO 02 VALORDELPAGO [ § 2.046.600,00 |« [§  3.479.220,00] [$ 19.033.380,00
PAGO 03 VALORDEL PAGO [ § 2.046.600,00 |« [$  5.525.820,00] [$ 16.986.780,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [ § 2.046.600,00 |« [[$§  7.572.420,00] |[$ 14.940.180,00
PAGO 05 VALORDELPAGO [ § 2.046.600,00 e [[$  9.619.020,00] [$ 12.893.580,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «$ - s .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO a«l$ . $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO all$ - $ _
PAGO 09 VALOR DEL PAGO el - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «ls 1 s -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO al$ 1 s -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO e $ - $ -
Dia Mes Ao
pEL[ 01 [06] 2022 | pacomo. | JUNIO |
PERIODO DE PAGO
au| 30 Jos] 2022 | (05| | JUNIO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

: OBLIGACIONES - ‘ EVIDENCIAS
1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP I, para conocimiento de la PROCESOS ARCHISTICOS DEL AREA ADMINISTRATIVA DE
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos LA OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
requeridos para el inicio del contrato. BARRANQUILLA.
2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del PROCESOS ARCHISTICOS DEL AREA ADMINISTRATIVA DE
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los LA OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
amparos previstos, manteneria vigente durante el término establecido por la BARRANQUILLA.
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.
2D itic al da da la ofilianiAn 2 la A B _a s Di iAn da Crantratanidn danten dao lnc teac

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP |1, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica. dentro de los tres (03) dlas sigulentes a la suscripcién del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP |l para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacidn a la A.R.L a la Direccién de Contratacién dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP 1.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos 10s requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)y,
encontrarse &l dia en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parédmetros establecidos por la SNR.

9. Parz efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA deberé presentar:
Impresién o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
E.P.S.,AF.P.yAR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en |a plataforma SECOP II.

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos Gue durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en Ias distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

12. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actden por fuera de la Ley, con el fin de
obligario a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superirtendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los mismos

PROCESOS ARCHISTICOS DEL AREA ADMINISTRATIVA DE
LA OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
BARRANQUILLA.

PROCESOS ARCHISTICOS DEL AREA ADMINISTRATIVA DE
LA OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
BARRANQUILLA. PROCESOS
ARCHISTICOS DEL AREA ADMINISTRATIVA DE LA OFICINA
DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BARRANQUILLA.
PROCESOS ARCHISTICOS DEL AREA ADMINISTRATIVA DE
LA OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
BARRANQUILLA.

PROCESOS ARCHISTICOS DEL AREA ADMINISTRATIVA DE
LA OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
BARRANQUILLA.

PROCESOS ARCHISTICOS DEL AREA ADMINISTRATIVA DE
LA OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
BARRANQUILLA. PROCESOS
ARCHISTICOS DEL AREA ADMINISTRATIVA DE LA OFICINA
DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BARRANQUILLA.
PROCESOS ARCHISTICOS DEL AREA ADMINISTRATIVA DE
LA OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
BARRANQUILLA.

COmo anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o iméagenes, favor colocarlas

Sup. 1.4cm Inferior 14cm
Izq. 0.8cm Derecha 08cm

c
icg

Enc. 0.8 cm P.depag. 08cm

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3
Carta 21.59 cm x 27.94 cm

tamario a 79%

Superintondencia de Notariado y Registra
Calle 26 No 13-49 Int 201/ PBX (13282121
Bogai BC - Clambua

Nt Jiauny supamolanado gor o

FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION

Escaneado con CamScanner

—u




SUPERINTENDENCIA = e - . -07 - -01
SNR DE NOTARIADO PRrrTT——— Cédigo: GF - GP - PR -07 - FR 0
& REGISTRO el Elfuturo.

la guordo de la e publica

b Versién: 04
Fecha: 09 / 01 1t 2019

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una

(1a)
No

del contrato de Prestacion de Serviios No 999 de 2022 conforme las normas, especificaciones, ~procedimientos,
y dem&s normas técnicas exigibles.

del CRP No. 169122 CDP No 66222

vez verificado el desarrollo de las aclvidades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

contratista MERLY DE LA HOZ LOPEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
22.651.431 de SOLEDAD cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.046.600,00

Valoren letras:  |DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS CON 00 CTVOS

Para

" PERIODO DE PAGO

Dia Mes Aiio

peL[ 01 [06] 2022 | pacono. | JUNIO |
au[ 30 Jos[ 2022 | [os] [ JuNiO |

constancia se firma en BARRANQUILLA alos 30 diasdelmesde JUNIO de 2022

~ SUPERVISOR | | . & TR

/ /[

irma Supe isor
TRISCHA THINNA TOLEDO KASIMIR

REGISTRADORA ENCARGADA

CONTRATISTA

g}vu/ 2] Cq/l’ @4-2

/ FirmaTContratista

MERLY DE LA HOZ LOPEZ
Cedula de Ciudadania No
22.651.431 DE SOLEDAD

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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INFORME DE ACTIVIDADES ASIGNADAS

1. OBJETO: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR
frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de instrumentos
publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccién.

2. CONTRATISTA: Merly De la Hoz Lopez

3. PERIODO DE INFORME: 01/06/2022 al 30/06/2022.
4. DEPENDENCIA: Procesos Archivisticos

5. DESCRIPCION DE INFORME:

5.1. OBJETIVO DEL INFORME: El presente informe tiene por objetivo, dar a conocer el
avance de las actividades desarrolladas, en la oficina de instrumentos publicos de
Barranquilla.

5.2. Durante el periodo correspondido del 01/06/2022 al 30/06/2022, se desarrollaron las
siguientes actividades;

5.3. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
Paginacion.

5.4. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
Documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién
De la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

5.5. Armado de los documentos con el formulario de calificacion, para poner a disposicion
del usuario.

6. Realizando procesos archivisticos correspondiente con las actividades de clasificacion.
Organizacién y levantamiento de documentos de los archivos administrativo de la oficina
de registro de instrumentos publicos de barranquilla, tales como fuid destructivo y
descriptivo.

/

.MQL%'@S

(L

Merly De la Hoz Lépez TRIJCHA THINNA JOLEDO
.C. No. 22651431 C.Z No. 2.000.001.224
ONTRATISTA GISTRADORA ENCARGADA

Escaneado con CamScanner
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO X.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: S!___ NO X

4. Dependiente Econémico: SI___ NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afnos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI X NO__,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___ NO_X, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI__ NO X, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de junio de 2022.

Atent
ﬂM rlydeldhoz lopez. — 7

C{>. 22.651.431 de soledad.

ente,

@ Py Superintendencia de Notariado y Registro
kown | B Ef ;; Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
e e, 4 Bogota D.C. - Colombia
G i http:/lwww.supemotariado.gov.co
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identificacién de pago niumero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcién valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
Documentos de ejecucién del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
3.999 - REMISION SUPERVISION 3. 999 - REMISION SUPERVISION MERLY Comprador Descargar Detalle
MERLY DE LA HOZ LOPEZ (1).pdf DE LA HOZ LOPEZ (1).pdf
ACTA DE INICIO MERLY DE LA HOZ ACTA DE INICIO MERLY DE LA HOZ Comprador Descargar Detalle
2022.PDF 2022.PDF
certi_AfiIMERLY.pdf certi_AfIIMERLY.pdf Comprador Descargar Detalle
COMPROMISO 169122 CONTRATO COMPROMISO 169122 CONTRATO Comprador Descargar  Detalle
PRESTACION DE SERVICIO 999_2022- PRESTACION DE SERVICIO 999_2022-
AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP
BARRANQUILLA- SISTEMA DE BARRANQUILLA- SISTEMA DE GESTION
GESTION DOCUMENTAL.pdf DOCUMENTAL.pdf
Contrato-999-2022.pdf Contrato-899-2022.pdf Comprador Descargar Detalle
0O EVIDENCIAS DEL 10 AL 28 DE EVIDENCIAS DEL 10 AL 28 DE FEBRERO Proveedor Descargar Detalle
FEBRERO 2022.zip 2022.zip
0O Examen ocupacional.pdf Examen ocupacional.pdf Proveedor Descargar Detalle
O EVIDENCIAS MARZO MERLY.zip Proveedor Descargar Detalle
(] EVIDENCIAS DEL MES DE ABRIL EVIDENCIAS DEL MES DE ABRIL Proveedor Descargar Detalle
MERLY.zip MERLY.zip
0O cuenta de cobro FEBRERO cuenta de cobro del 10 al 28 febrero Proveedor Descargar Detalle
2022.pdf
(m] CTA COBRO MARZO CTA MERLY DE LA HOZ PDF Proveedor Descargar Detalle
D CTA DE COBRO DE ABRIL MERLY.pdf CTA DE COBRO DE ABRIL MERLY.pdf Proveedor Descargar Detalle
O Evidencia merly mayo.docx Informe merly mayo.docx Proveedor Descargar Detalle
0 ACTA SEGUIMIENTO DE NOTARIADO.pdf Proveedor Descargar ~ Detalle
0 Proveedor Descargar Detalle
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