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CERTIFICA:

Que de acuerdo con la solicitud de fecha 13 de julio de 2022, por parte de la
Secretaria General, v una vez revisado el Manual Especifico de Funciones y
Competencias Laborales de la planta de personal del municipio de Pitalito, se
encuentra que existe personal en la planta, pero éste no es suficiente para
desarrollar las siguientes actividades, para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio:

1. Participar en la estructuracién y realizacion de contenidos que sean
requeridos por la Administracion Municipal de Pitalito Huila, desde el punto
de vista grafico para entre otros productos, manuales, cartillas, instructivas
infografias, tutoriales, videos, libretos, cuadernillos, cartillas, guias,
mensajes, texto de comunicaciones de correos dirigidos a ciudadanos y
clientes, medios audiovisuales y demds ayudas requeridas.

2. Desarrollar el disefio de piezas gréficas para el desarrollo de programas de
socializacion y difusién internas y externas que desarrolle la Admiracién
Municipal.

3. Realizar los disefios graficos de los documentos de apoyo didactico y
audiovisual para reuniones, socializaciones, capacitaciones y conferencias
y requeridos por la Administracion Municipal.

4. Participar en las actividades de ejecucion de las campanas publicitarias del
plan estratégico de comunicaciones de la Administracion Municipal.

5. Participar en la coordinaciéon de eventos y/o capacitacion del plan
estratégico de comunicaciones apoyando la creacion de material didactico o
de la logistica que requiere cada actividad.

6. Apoyar el cumplimiento yJa ejecucion de metas de plan de desarrollo
municipal de la Secfétarfa Ganeral.

7. Las demas funcione! q géan asi adgque correspondan a la
naturaleza del cargo y,’apﬂ :
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YANETH SOFIA ORTIZ PARRA.
Secretario General en Encargo
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