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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 01       DEL DÍA 16 DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL AÑO 2021 

 
OBJETIVO (S) CONTRATACION DE INSTRUCTORES 2022  

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

F IRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 GERMAN SUAREZ GARCIA 14890737 X   SENA-CLEM german.suarez@sena.edu.c
o 

3152560752   

2 ANDRES PRIETO 94472795 X   SENA-CLEM andres.prieto@sena.edu.co 3013288305   

3 CAROLINE PEREA 66726036 X   SENA-CLEM cpereac@sena.edu.co 3184375497   

4 JHON FERNANDO VILLADA 16794967 X   SENA-CLEM jvillada@sena.edu.co 3216337108   

5 DARIO GERMAN MARTINEZ 14889925 X   SENA-CLEM dmartinezm@sena.edu.co 
 

3218030253   

6 ALBETH MARTINEZ 14897229 X   SENA-CLEM   
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ACTA No.1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
CONTRATACION DE INSTRUCTORES 2022 – NECESIDADES DE CONTRATACION 

CIUDAD Y FECHA: 
La Unión, 16 septiembre 2021 

HORA INICIO: 
8:00 AM 

HORA FIN: 
5:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de Juntas 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
HOTEL LOS VIÑEDOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Revisión preliminar de Metas de Formación 2022 suministradas por DFP y DP. 
2. Definir necesidades de contratación 2022 por Coordinación. 
2. Registrar necesidades de contratación en BANIN 2022. 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Analizar las metas de formación y el presupuesto preliminar de la vigencia 2022 
compartidas por DFP y DP con el fin de definir la necesidad de Contratacion de instructores 
2022 y registrarlas en el banco de instructores 2022 del APE. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
1. Palabras del subdirector sobre el trabajo de planeación a realizar para el 2022, se 

revisó la circular de contratación de servicios personales 2022 (3-2021-000160 del 09 
de septiembre 2021). 

2. Se revisa la información compartida en la comunidad TEAM de DP donde están la 
información preliminar de las Metas de Formación y Presupuesto de Contratacion:  
• 45 - Servicios Prestados a la Formación (Regular) $ 2.683.029.142 
• 11 - Programa de Articulación con la Media $1.653.750.006 
• 38 - Emprende Rural (SER) $619.078.330 
• 10 - Acciones Regulares y demás Proyectos (Desplazados) $224.469.000 
Al revisar las Metas 2022, se observa una disminución en los técnicos laborales, lo cual 
afecta el presupuesto de Contratacion de instructores comparado con la vigencia 2021.  

3. Con base en la información anterior, se determina la necesidad de perfiles a contratar 
y se registra en el aplicativo del banco de instructores 2022 del APE tal como está 
establecido en la circular 3-2021-000160.   

“Publicación necesidades de contratación: Cada Centro de Formación registrará en el 
módulo web del Banco de Instructores, dentro del(os) plazo(s) establecido(s), las 
necesidades de contratación que haya planeado para la vigencia 2022, de acuerdo con los 
programas a desarrollar en cada oferta.” 

Adjunto cuadro con la información registrada en BANIN donde se observa el código de 
cada perfil registrado y el programa de formación. (fuente. Banin 2022). 

# CODIGO  PROGRAMA DE FORMACION 

1 9801 GESTIÓN DE EMPRESAS AGROPECUARIAS 

2 4512 GESTIÓN EMPRESARIAL 

3 4733 GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

4 4561 GESTIÓN INTEGRADA DE LA CALIDAD, MEDIO AMBIENTE, SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL 

5 4767 GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

6 4695 NEGOCIACIÓN INTERNACIONAL 

7 5093 GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 



    

GD-F-007 V04 
 
 

 

8 4792 GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

9 5746 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE PLATANO Y BANANO 

10 5859 EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS 

11 5789 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE CERDO CEBADO 

12 5451 NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES. 

13 5818 EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES DULCES ACUICOLAS 

14 5357 AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA 

15 5848 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHE 

16 5908 MULTISECTORIAL GANADERIA Y ESPECIES MENORES. 

17 5439 NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES. 

18 5564 CONSERVACION DE RECURSOS NATURALES 

19 4352 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA. 

20 5729 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE FRUTALES PERENNES 

21 5662 PROGRAMACION DE SOFTWARE. 

22 5804 EMPRENDEDOR EN SISTEMAS GANADEROS DOBLE PROPOSITO 

23 5384 ANIMACION TURISTICA 

24 4752 GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

25 4417 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 

26 4784 GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

27 4388 GESTIÓN BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS 

28 5083 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 

29 4758 GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

30 4566 GESTIÓN INTEGRADA DE LA CALIDAD, MEDIO AMBIENTE, SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL 

31 9803 GESTIÓN LOGÍSTICA 

32 4483 GESTION CONTABLE Y FINANCIERA 

33 5060 GESTION DOCUMENTAL. 

34 5050 NEGOCIACIÓN INTERNACIONAL 

35 4520 GESTIÓN EMPRESARIAL 

36 5013 GESTIÓN DE EMPRESAS AGROPECUARIAS 

37 4720 GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

38 5542 MANEJO DE VIVEROS 

39 5551 MANEJO DE VIVEROS 

40 4773 SERVICIO DE RESTAURANTE Y BAR 

41 5629 MONITOREO AMBIENTAL 

42 5914 ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTEOS 

43 5909 PROCESOS BASICOS DE PASTELERIA 

44 5396 ANIMACION TURISTICA 

45 9800 PRODUCCION PORCINA. 

46 5740 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE PLATANO Y BANANO 

47 9804 ASESORIA COMERCIAL 

48 4140 APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD. 

49 5813 EMPRENDIMIENTO EN APICULTURA 

50 4708 ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION. 

51 5502 CULTIVOS AGRICOLAS 

52 4896 PRODUCCCIÓN DE MODELADO 3D EN AUTODESK MAYA BÁSICO 

53 5659 PROGRAMACION DE SOFTWARE. 

54 1840 Formación Complementaria Virtual sin idiomas 

55 4913 Institucional de la Enseñanza de Idiomas - Ingles Virtual 

56 4821 ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 
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57 4857 NEGOCIACIÓN INTERNACIONAL 

58 5412 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA. 

59 5917 ATENCION AL CLIENTE EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS 

60 5404 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA. 

61 4215 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA. 

62 5613 PRODUCCION AGROPECUARIA 

63 4206 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA. 

64 9797 PRODUCCION AGROPECUARIA 

65 4355 ENFERMERIA. 

66 4423 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 

67 4382 GESTIÓN BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS 

68 4404 GESTIÓN BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS 

69 9802 PRODUCCIÓN AGRÍCOLA 

70 4744 GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

71 4374 GESTIÓN BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS 

72 4449 GESTION CONTABLE Y FINANCIERA 

73 4471 GESTION CONTABLE Y FINANCIERA 

74 5005 PRODUCCIÓN AGRÍCOLA 

75 5027 GESTIÓN EMPRESARIAL 

76 5096 GESTIÓN BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS 

77 4990 PRODUCCIÓN DE ESPECIES MENORES 

78 5077 GESTIÓN LOGÍSTICA 

79 4555 GESTIÓN EMPRESARIAL 

80 4497 GESTIÓN DE MERCADOS 

81 5041 PRODUCCIÓN AGROPECUARIA ECOLÓGICA 

82 4851 GESTIÓN LOGÍSTICA 

83 4826 GESTION CONTABLE Y FINANCIERA 

84 4843 GESTIÓN LOGÍSTICA 

85 4834 GESTIÓN DE MERCADOS 

86 4816 ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 

87 4838 GESTIÓN DE MERCADOS 

88 5363 AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA 

89 9799 MONITOREO AMBIENTAL 

90 5637 MONITOREO AMBIENTAL 

91 5462 INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS 

92 5602 PRODUCCION AGROPECUARIA 

93 5493 CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS. 

94 5593 CONSERVACION DE RECURSOS NATURALES 

95 4197 ASESORIA COMERCIAL 

96 5429 COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS MASIVOS 

97 5868 FORTALECIMIENTO EN MERCADEO Y VENTAS 

98 5417 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA. 

99 5758 EMPRENDEDOR EN PROPAGACION DE MATERIAL VEGETAL Y ESTABLECIMIEN TO DE CULTIVOS AGRICOLAS 

100 5646 SISTEMAS. 

101 4680 SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS. 
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102 5870 FORTALECIMIENTO EN GESTION ORGANIZACIONAL 

103 9798 CULTIVOS AGRICOLAS 

104 5763 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVO 

105 5809 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE OVINOS. 

106 5584 CONSERVACION DE RECURSOS NATURALES 

107 5517 CULTIVOS AGRICOLAS 

108 5723 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE FRUTALES PERENNES 

109 5530 CULTIVOS AGRICOLAS 

110 5778 EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVO 

111 5624 PRODUCCION AGROPECUARIA 

112 5904 MANEJO DE LOS RESIDUOS SOLIDOS 
 

CONCLUSIONES 
Se analizo la información preliminar compartida por DP y DFP, se determinó las 
necesidades de Contratacion 2022 y se registró los perfiles en el banco de instructores 
2022 tal como está establecido en la circular 03-2021-000160 de 2021. 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Registrar en el banco de instructores 2022 los 
perfiles definidos según la información preliminar 
de las metas 2022 compartidas por DFP y DP. 

 
Andres Prieto 

 
16-09-2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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