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INSTITUTO DE TURISMO DEL META 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTIA No. 035 DE 2022 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INVITACIÓN PÚBLICA  
 
 
 
 
 
 
 
 

OBJETO: “SERVICIO DE ALQUILER E INSTALACIÓN DE GRADERIAS COMO APOYO 
A LA REALIZACIÓN DEL 17º FESTIVAL DEL CANOERO EN EL MUNICIPIO DE PUERTO 
LOPEZ-META.” 

 
 
 
 
 
 
 
 

Villavicencio, Agosto de 2022. 
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GENERALIDAD  
 
Podrán participar con sus ofertas las personas naturales o jurídicas, en forma individual o 
conjunta (consorcios o uniones temporales, contratos de asociación futura), nacionales o 
extranjeras con representación en Colombia que constituyan un apoderado domiciliado en 
el país, cuyo objeto social se encuentre comprendido dentro del objeto de la presente 
Invitación, que se adelantará con el fin de contratar la adquisición de bienes y/o servicios 
y/u obras cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantía de la Entidad. 
 
 
INVITACION A VEEDURIAS  
 
El Instituto de Turismo del Meta – ITM informa e invita a las Veedurías Ciudadanas para que 
de conformidad con el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con la Ley 850 de 
2002 y el Decreto 1082 de 2015, participen ejerciendo control social en el presente proceso 
de selección. 
 

CONVOCATORIA A SOLICITUD DE LIMITACIÓN A LAS MIPYME:  

Teniendo en cuenta los numerales 3 y 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, 
las entidades publicas en el proceso de mínima cuantía están en la obligación de fijar el 
término no inferior a un (01) día hábil para que los interesados presenten las solicitudes para 
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Este término está comprendido dentro del 
mismo para formular observaciones o comentarios a la invitación pública.  

La entidad deberá publicar un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente 
se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. Finalmente, se dispondrá 
un término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual 
será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso 
se limita o no a Mipyme.  

Los requisitos para que la entidad pública limite la convocatoria de los procesos de 
contratación a las mipymes colombianas con mínimo un (01) año de existencia, serán los 
siguientes, de conformidad con lo consagrado en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 
de 2015:  

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.  

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen 
de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes 
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de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la 
normativa aplicable a cada Proceso de Contratación.  

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social 
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.  

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la 
calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo.  

De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias 
limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde 
se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los 
que se refiere a continuación.  

En caso de ser recibidas las solicitudes de limitación a mipyme, y cumplidos los requisitos 
contemplados en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, la entidad procederá a expedir 
el aviso correspondiente manifestando la limitación a mipyme en los términos correspondientes. En 
caso de que no se solicite la limitación a mypime, o no se cumplan los parámetros del artículo 
2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, la entidad de igual forma procederá a expedir el aviso 
indicando que no es aplicable lo decretado en este artículo. En todo caso, el aviso será publicado 
en el SECOP en el plazo señalado en el cronograma del proceso.  

De accederse a la solicitud de limitación a mipyme, la entidad procederá a rectificar el cumplimiento 
de lo señalado en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, así:  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil.  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación.  

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen.  

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la solicitud de 
limitación, la copia del registro mercantil o del certificado de existencia y representación legal, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo treinta (30) días 
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del 
plazo para solicitar la convocatoria limitada.  
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PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme.  

NOTA 1: La solicitud que formule el interesado para limitación a mipyme deberá 
acompañarse  del certificado de existencia y representación legal si es persona 
jurídica o matrícula mercantil si es personal natural, con una vigencia no superior a 
30 días.  

NOTA 2: Cuando un proponente no se encuentre clasificado como mipyme y esta 
limitación haya quedado contemplada en el aviso de que trata el subnumeral iii del 
numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, incurrirá en causal de 
rechazo.  

 
LUCHA CONTRA LA CORRUPCION 
 
El compromiso anticorrupción tiene como fin apoyar la acción del Estado Colombiano1 y de 
la entidad, para fortalecer la transparencia de los procesos de contratación y la 
responsabilidad de rendición de cuentas, el cual deberá ser suscrito por los proponentes 
bajo la gravedad de juramento el que se entiende prestado con la sola suscripción del 
FORMATO - CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA FORMATO y el FORMATO . 
- COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN O CON LA PRESENTACION DE LA OFERTA de la 
presente Invitación.  
 
Sobre este tema la Ley 190 de 1995, en sus artículos 22, 23 y 24 prevé acciones de carácter 
penal para los servidores públicos que reciban para sí o para otra persona, dinero u otra 
utilidad remuneratoria, directa o indirecta por actos que deban ejecutar en el desempeño de 
sus funciones. Así mismo para quien ofrezca dinero u otra utilidad a un servidor público. 
Igualmente, la Ley 1474 de 2011 regula lo relacionado con actos de corrupción por parte de 
funcionarios públicos.  
 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se 
debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupción” a través de 
alguno de los siguientes medios: Línea Transparente del Programa, al número: 
018000913140 o el sitio de denuncias del programa en la página Web 
jcnarino@presidencia.gov.co, correo: buzón1@presidencia.gov.co y a la Fiscalía General 
de la Nación. 
 
 
RECOMENDACIONES INICIALES 

                                                
1 Programa Presidencial Lucha Contra la Corrupción Marco normativo Artículos: 23, 90, 122 al 129, 183, 184, 209 y 270 de la Constitución 

Política. - Convención Interamericana contra la corrupción (C.I.C.C.) 1er tratado en el mundo aprobado en Colombia por la Ley 412/97. 
Convención de las Naciones Unidas, aprobada en Colombia por la Ley 970/05.  



 INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA  
MINIMA CUANTIA Código: GJC-F-11-V2 

Proceso de Gestión Jurídica y Contratación Fecha de Vigencia:   
15-07-2021   

  

Página 5 de 36 

a. Lea y analice cuidadosamente el contenido de los estudios y documentos previos, Invitación 
Pública, anexos, formatos, formularios, adendas y demás documentos que soporten el 
presente proceso de contratación, para la correcta elaboración de la propuesta. 

b. Verifique el cumplimiento de las normas generales y específicas que regulan la materia 
objeto del presente proceso de contratación. 

c. Verifique que el representante legal de la persona jurídica proponente, el representante 
designado del consorcio o unión temporal o sus miembros no están incursos en alguna de 
las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades de conformidad con lo dispuesto en el 
artículo 8 de la Ley 80 de 1993, concordante con la Ley 1150 de 2007 y articulo 90 de la Ley 
1474 de 2011 y demás disposiciones constitucionales legales vigentes.  

d. Cerciórese que cumple y reúne las condiciones y requisitos señalados en la presente 
invitación. 

e. Acopie toda la información y documentación requerida, verificando la vigencia de aquella que 
la requiera. 

f. Siga las instrucciones que se imparten en la presente invitación para la elaboración de su 
propuesta. 

g. Cuando aplique, revise que la póliza de seriedad de su propuesta cumpla con:  
 

• Sea otorgada a favor del INSTITUTO DE TURISMO DEL META (ITM), según 
aplique.  

• Como tomador, su razón social debe estar completa, en el caso de consorcios o 
uniones temporales, los tomadores serán todos y cada uno de los integrantes de 
la forma de asociación.  

• El valor asegurado corresponda al fijado en este documento. 
• El objeto y el número de esta, coincida con el de la propuesta que presenta. 
• Esté suscrita por el TOMADOR- AFIANZADO 

 
h. Tenga presente la fecha y hora prevista en el cronograma para el cierre del presente proceso, 

YA QUE LA PLATAFORMA ELECTRONICA SECOP II NO RECIBIRA PROPUESTAS 
DESPUÉS DE LA FECHA Y HORA PREVISTA. 

i. Formule a través de la Plataforma SECOP II toda consulta o inquietud acerca del proceso. 
j. Tenga en cuenta que, por la sola presentación de la propuesta, la Entidad podrá verificar 

toda la información que en ella suministren los proponentes. 
k. Diligencie en su totalidad, suscriba y suba a la plataforma a la propuesta con todos y cada 

uno de los anexos, formatos y formularios requeridos en el presente proceso de selección. 
l. La presentación de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se 

estudiaron de manera integral las especificaciones técnicas del (de los) bienes y/o servicio(s), 
de las condiciones establecidas en la Invitación Pública, de los formatos y demás 
documentos. A su vez, constituye prueba del pleno conocimiento sobre el alcance del objeto 
del proceso y en consecuencia del futuro contrato, como de las obligaciones que asumen las 
partes para dar cumplimiento al mismo.  

m. Asegúrese de no estar reportado en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría 
General de la República.  

n. Verifique previamente que se encuentre al día en el pago de aportes parafiscales y en el 
contrato de aprendizaje, así como en el pago de multas por cualquier concepto (Ministerio 
de Salud y Ministerio de Trabajo) ya que la entidad se reserva el derecho de verificar la 
información suministrada. 
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o. Absténgase de utilizar el logo de la Entidad en la documentación que haga parte de la 
propuesta, en atención a que el mismo es de uso privativo de la misma. 

p. Absténgase de utilizar el nombre del INSTITUTO DE TURISMO DEL META en la 
denominación del consorcio o unión temporal. 

 
1- INFORMACION GENERAL DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 

 
1 LUGAR ELECTRÓNICO PARA RECIBIR OFERTAS:  
 
Los oferentes deberán subir sus propuestas en el Portal de Contratación Secop 2, durante 
el término de la invitación como se especifica en el Cronograma del Proceso. No se 
admitirán propuestas enviadas por correo postal, ni electrónico, ni por fax, y que sean 
radicadas en el Instituto de Turismo del Meta. 
 
Los Proponentes presentarán los documentos habilitantes exigidos en la presente 
invitación, junto con la propuesta económica y técnica. Cada uno de los anexos exigidos por 
el Instituto y que hacen parte de la propuesta, deben firmarse en original; en caso de 
presentarse firmas digitales, deberá anexarse certificado expedido por Certicámaras S.A.  
 

2- CRONOGRAMA DEL PROCESO  
 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 
Publicación de estudios 
previos y de la invitación 
pública. 

05 DE AGOSTO DE 
2022  

 
Portal Único de Contratación – 

SECOP II 
ww.colombiacompra.gov.co 

Plazo máximo para presentar 
observaciones  

HASTA LAS 08:00AM 
DEL 08 DE AGOSTO 

DE 2022 

Plazo máximo para solicitar 
limitación a mipyme 

HASTA LAS 08:00AM 
DEL 08 DE AGOSTO 

DE 2022 
Respuesta a las 
observaciones 

08 DE AGOSTO DE 
2022 A LAS 10:00 AM 

Publicación del aviso limitación 
a mipyme 

08 DE AGOSTO DE 
2022 A LAS 10:00AM 

Plazo máximo para expedir 
adendas 

08 DE AGOSTO DE 
2022 A LAS 10:30AM 

Plazo máximo para la 
presentación de propuestas  

HASTA LAS 11:00 AM 
DEL 09 DE AGOSTO 

DE 2022 

Evaluación de las propuestas   09 DE AGOSTO DE 
2022 

Instituto de Turismo del Meta, 
KM 7 Camino Ganadero – 

Parque Las Malocas 
(Villavicencio-Meta) 
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Publicación informe evaluación 
de las propuestas. 

10 DE AGOSTO DE 
2022 A LAS 7:30AM  Portal Único de Contratación – 

SECOP II 
ww.colombiacompra.gov.co 

Publicación de Respuesta a las 
observaciones, comunicación 
de aceptación  

Dentro de los tres días 
siguientes del 

vencimiento del 
traslado de evaluación  

 
 

3- OBJETO A CONTRATAR 
 
SERVICIO DE ALQUILER E INSTALACIÓN DE GRADERIAS COMO APOYO A LA 
REALIZACIÓN DEL 17º FESTIVAL DEL CANOERO EN EL MUNICIPIO DE PUERTO 
LOPEZ-META. 
 
4-CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS: 
 

DESCRIPCION CANTIDAD 
UNID 

MEDIDA 
# DE DIAS 

Alquiler e instalación a todo costo de graderías elevadas 
por puesto en aluminio estructural de acomodación 
masiva de público incluyendo montaje, desmontaje, 
transporte, vigilancia y control. Estructura metálica 
elaborada en tubería de alta resistencia de 1 ¼ de 
diámetro arrostramiento de crucetas en tubo de 7/8 de 
diámetro, sentadores y posa pies en aluminio anodizado 
de 22,5 cm, tornillos niveladores en acero Pasillos de 
distribución de 1,20. metros, escaleras de distribución y 
barandas de seguridad, encerramiento en sistemas de 
parales y sistema de rejas vertical, este sistema debe 
ubicarse frente a la gradería en la parte trasera, 
laterales y diagonales. Graderías de 10-13-16 filas, 
Modulación de 1,83 metros x 1,83 metros, Tornillos 
niveladores de 60 cm de altura, Escalera de repartición, 
Puestos en aluminio, instaladas en el municipio de 
puerto López. 

500 PUESTOS 1 

 
 
5- DESCRIPCION LUGAR DE EJECUCCION, VALOR Y FORMA DE PAGO: 
 
5.1-TÉRMINO Y LUGAR DE EJECUCIÓN: El contrato tendrá un término de ejecución de 
CINCO (05) DÍAS, contado a partir de la firma del Acta de Inicio, previo el cumplimiento de 
los requisitos de perfeccionamiento y legalización; EL LUGAR de ejecución del presente 
contrato será en el municipio de Puerto López-Meta. 
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5.2- PRESUPUESTO ESTIMADO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma de 
VEINTISIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($27.500.000), incluido 
impuestos, tasas, retenciones y gastos en los que incurra el contratista en la ejecución del 
objeto. Dentro del valor estipulado, está incluida la totalidad de los costos que demande su 
ejecución, utilidad del contratista, costos directos e indirectos relacionados con la prestación 
del servicio. 
 
El presupuesto estimado para el presente proceso de selección, se determinó con base en 
el estudio de mercado realizado por la SUBDIRECCIÓN TÉCNICA, en el cual para el 
contrato “SERVICIO DE ALQUILER E INSTALACIÓN DE GRADERIAS COMO APOYO A 
LA REALIZACIÓN DEL 17º FESTIVAL DEL CANOERO EN EL MUNICIPIO DE PUERTO 
LOPEZ-META” se pudo establecer un presupuesto de VEINTISIETE MILLONES 
QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($27.500.000), incluido impuestos, tasas, retenciones, 
gastos, costos y utilidad del contratista en la ejecución del objeto contractual, de 
conformidad con el análisis del sector. 
 
5.3- FORMA DE PAGO: El Instituto de Turismo del Meta pagará al contratista el valor de 
ejecución del contrato de la siguiente manera: UN (01) ÚNICO PAGO correspondiente al 
100% del valor contrato, previo cumplimiento de los requisitos exigidos para el pago: 
factura de venta y/o cuenta de cobro, certificación del supervisor designado por el Instituto 
de Turismo que demuestre el cumplimiento de las obligaciones pactadas y del servicio 
prestado, acreditación de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y demás 
requeridos por el supervisor del contrato. 
 
NOTA 1. Para dar cumplimiento al derecho a turno, contemplado en el artículo 19 de la Ley 1150 de 
2007, se deberá presentar toda la documentación necesaria para los pagos. 
 
NOTA 2: Si los documentos en mención no se presentan o son devueltos por falta de información o 
mal diligenciados, la entidad contará hasta con treinta (30) días más para realizar el pago. 
 
5.4- RUBRO / PRESUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se 
pagarán con cargo al: 
 

No. CDP 
FECHA 

EXPEDICIÓN 
RUBRO 

PRESUPUESTAL 
VALOR 

CDP 
VALOR A 

EJECUTAR 
 000719 04/08/2022  20335022000070309 $27.500.000 $27.500.000 

TOTALES $27.500.000 $27.500.000 
 
DEDUCCIONES APLICADAS POR EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META 
 



 INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA  
MINIMA CUANTIA Código: GJC-F-11-V2 

Proceso de Gestión Jurídica y Contratación Fecha de Vigencia:   
15-07-2021   

  

Página 9 de 36 

 
 

6 - JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN: 
 
MODALIDAD DE SELECCIÓN. La modalidad de contratación se selecciona de acuerdo con 
el presupuesto oficial del presente proceso y de la entidad, la cual define las cuantías de 
contratación de la presente vigencia aplicable. La modalidad de selección para el presente 
proceso es Mínima Cuantía. 

 
CRITERIOS DE SELECCIÓN. Conforme a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 
4 del Decreto 1082 de 2015, una vez definidos los oferentes que se consideren habilitados 
se procederá a adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor precio. 
 
CRITERIOS DE DESEMPATE. De presentarse empate entre las propuestas presentadas 
se dará aplicabilidad al Artículo 35 de la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020, “Por medio 
del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia” es así: 
 

CRITERIO DE 
DESEMPATE ACREDITACIÓN SITUACIÓN 

1-  Preferir la oferta de 
bienes o servicios 
nacionales frente a la oferta 
de bienes o servicios 
extranjeros. 

Persona Natural: Documento de identificación y registro 
mercantil en caso de que aplique. 
Persona Jurídica: Servicios: Certificado de existencia y 
representación legal de conformidad con la definición del 
artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. 
Proponentes Plurales: Acta de constitución en que se 
constante participación junto con el certificado de 
existencia y representación legal de sus miembros 
persona jurídica o documento de identificación en caso 
de persona natural y registro mercantil en caso de que 
aplique 
(Ley 816 de 2003, Artículo 1 Parágrafo: Se otorgará 
tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos 
bienes y servicios originarios de los países con los que 
Colombia ha negociado trato nacional en materia de 
compras estatales y de aquellos países en los cuales a 
las ofertas de bienes y servicios colombianos se les 
conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y 
servicios nacionales. Este último caso se demostrará 
con informe de la respectiva Misión Diplomática 

Se preferirá la oferta de 
bienes o servicios nacionales 
frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros; lo cual 
deberá ser demostrado a 
través del certificado de 
existencia y representación, o 
para el caso de personas 
plurales mediante acta de 
constitución en que se 
constate la participación. Se 
considerarán bienes o 
servicios nacionales aquellos 
que se enmarquen en lo 
estipulado en el artículo 1 de 
la Ley 816 de 2003. 

DESCUENTOS DEPARTAMENTALES PORCENTAJE 
ESTAMPILLA PRODESARROLLO 2%
ESTAMPILLA PRO-CULTURA 2%
ESTAMPILLA PRO-TURISMO 2%
ESTAMPILLA PRO-ADULTO MAYOR (a partir de 100 SMLMV) 2%

 ESTAMPILLA PRO-UNILLANOS - (a partir de la minima cuantía ) 1%

RETENCION EN LA FUENTE 
SERVICIOS (persona jurídica) - PERSONA NATURAL (declarante de renta ) 4%
SERVICIOS (persona natural) - no declarante 6%
HONORARIOS (persona natural) 10%
HONORARIOS (persona jurídica) 11%
SUMINISTRO (persona natural) 3,5%
SUMINISTRO (persona juridica) 2,5%
CONTRATOS DE OBRA 2%
ARRENDAMIENTO BIENES MUEBLES 4%
ARRENDAMIENTO BIENES INMUEBLES 3,5%
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Colombiana, que se acompañará a la documentación 
que se presente. ) 

2-   Preferir la 
propuesta de la mujer 
cabeza de familia, mujeres 
víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona 
jurídica en la cual participe 
o participen 
mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural 
constituido por mujeres 
cabeza de familia, mujeres 
víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales 
participe o participen 
mayoritariamente. 
 

Mujer cabeza de familia: Declaración ante notario y copia 
de documento de identidad (artículo 2 Ley 82 de 1993) 
Mujeres víctimas de violencia intrafamiliar: Medida de 
protección expedida por la autoridad competente en 
decisión motivada – Comisaría de familia, Juez, 
Autoridad indígena, junto con copia de documento de 
identidad de la víctima - No basta la denuncia (Artículo 
21 Ley 1257 de 2008) 
Persona Jurídica: Participación se puede acreditar con 
certificado de representante legal o revisor fiscal en los 
casos en que se esté obligado a tenerlo, en la que conste 
que más del 50% de la participación accionaria o cuota 
parte son de titularidad de género femenino. 
Adicionalmente se deberá acreditar la condición indicada 
de cada una de las mujeres que participen, aportando 
copia del documento de identidad de cada una de ellas. 
Proponente plural: en caso de persona natural, acreditar 
que más del 50 por ciento son mujeres sobre las cuales 
recae alguna de las condiciones señaladas; si se trata 
de persona jurídica, deberá acreditarse que se 
encuentra constituida mayoritariamente por mujeres 
sobre las cuales recaiga una de las condiciones ya 
mencionadas. 
Nota: Las expresiones “participe o participen”, “debe 
entenderse -a menos que el reglamento disponga lo 
contrario- como tomar parte en la sociedad o proponente 
plural, de acuerdo con el aporte en dinero o trabajo, (…) 
no basta con que una mujer cabeza de familia o víctima 
de violencia intrafamiliar esté vinculada laboralmente o 
prestando un servicio, para asumir que está 
<<participando>>. (…) En consecuencia, no basta con 
que uno de los integrantes del consorcio o unión 
temporal tenga en su planta de personal a mujeres que 
reúnan dicha condición, sino que se debe demostrar la 
participación de las mismas, según el certificado de 
existencia y representación -tratándose de personas 
jurídicas- o del documento de constitución de 
proponente plural. 
(Concepto C-026-2021 Colombia Compra Eficiente) 
Nota: El oferente deberá aportar autorización para el 
tratamiento de datos personales como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate, de conformidad 
con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, dado a que los 
documentos incorporan datos sensibles. 

De no concurrir el primer 
criterio de desempate, se 
preferirá la propuesta 
presentada por madre 
cabeza de familia, mujeres 
víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona 
jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente; 
o, la de un proponente plural 
constituido por mujeres 
cabeza de familia, mujeres 
víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales 
participe o participen 
mayoritariamente; situación 
que deberá acreditarse de la 
siguiente forma: (Columna de 
acreditación) 

3-   Preferir la 
propuesta presentada por 
el oferente que acredite en 
las condiciones 
establecidas en la ley que 
por lo menos el diez por 
ciento (10%) de su nómina 

Certificación del Ministerio del Trabajo vigente al 
momento del cierre, en el cual se corrobore el porcentaje 
de trabajadores de su nómina en condición de 
discapacidad. (Ley 361 de 1997, Artículo 24) (Aplicativo 
SUIT) 
Proponente Plural: Aportar acta de constitución en la que 
se evidencie la participación de sus miembros; junto con 

De no concurrir los anteriores 
criterios de desempate, se 
preferirá la propuesta 
presentada por el oferente 
que acredite en las 
condiciones establecidas en 
la ley que por lo menos el diez 
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está en condición de 
discapacidad a la que se 
refiere la Ley 361 de 1997. 
Si la oferta es presentada 
por un proponente plural, el 
integrante del oferente que 
acredite que el diez por 
ciento (10%) de su nómina 
está en condición de 
discapacidad en los 
términos del presente 
numeral, debe tener una 
participación de por lo 
menos el veinticinco por 
ciento (25%) en el 
consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura 
y aportar minino el 
veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia 
acreditada en la oferta. 

la certificación emitida por el Ministerio del Trabajo 
vigente al momento del cierre en la que se corrobore el 
porcentaje de trabajadores de su nómina en condición 
de discapacidad. 
Nota: Para la acreditación del criterio de desempate 
número 3, el proponente singular o  los integrantes de 
los proponentes plurales deberán presentar certificado 
vigente expedido por la oficina del Ministerio de Trabajo 
de la respectiva zona vigente al momento del cierre, en 
el que conste que  por lo menos el diez por ciento (10%) 
de su nómina está en condición de discapacidad a la que 
se refiere la Ley 361 de 1997. 
Nota: En este caso el oferente, en los términos del 
parágrafo 2 del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, 
deberá adicionalmente acreditar mediante certificación 
suscrita por el representante legal y/o revisor fiscal que 
el personal referido ha sido contratado por lo menos con 
un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del 
proceso de selección o desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica y que certifique 
adicionalmente que mantendrá dicho personal por un 
lapso igual al término de ejecución del contrato. 

por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de 
discapacidad a la que se 
refiere la Ley 361 de 1997. Si 
la oferta es presentada por un 
proponente plural, el 
integrante del oferente que 
acredite que el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad en 
los términos del presente 
numeral, debe tener una 
participación de por lo menos 
el veinticinco por ciento 
(25%) en el consorcio, unión 
temporal o promesa de 
sociedad futura y aportar 
minino el veinticinco por 
ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la 
oferta; situación que deberá 
acreditarse de la siguiente 
forma: (Columna de 
acreditación) 

4-   Preferir la 
propuesta presentada por 
el oferente que acredite la 
vinculación en mayor 
proporción de personas 
mayores que no sean 
beneficiarios de la pensión 
de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de 
edad de pensión 
establecido en la Ley. 

El proponente singular y los integrantes del proponente 
plural deberán aportar certificación suscrita por el 
representante legal o por el  revisor fiscal cuando estén 
obligados a tener revisor fiscal, de la vinculación laboral 
en mayor proporción de personas mayores que no sean 
beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad 
de pensión establecido en la Ley, así como copia de los 
correspondientes contratos de trabajo o prestación de 
servicios y copia de las cédulas de ciudadanía. 
La certificación anterior debe acreditar también que las 
personas mayores hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un año de la fecha de cierre 
del proceso. Para los casos de constitución inferior a un 
año se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado 
vinculados desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica. 
Nota: La expresión “personas mayores” de debe 
entender que la norma se refiere al <<adulto mayor>>, 
de acuerdo con la definición que señala el artículo 3 de 
la Ley 1251 de 2008, como “(…) aquella persona que 
cuenta con sesenta (60) años o más”. 
Dado el caso en que el contrato público haya sido 
obtenido con ocasión a esta forma de desempate, el 
empleador deberá mantener el mismo porcentaje de 
adultos mayores trabajadores al interior de la empresa 
durante la vigencia de ejecución del contrato. 
La proporción (%Porcentaje) se determinará dividiendo 
el número total de personas mayores que no sean 
beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad 
de pensión establecido en la Ley, entre el número total 
de trabajadores de la planta de personal, certificados por 
cada uno de los proponentes y el resultado se 
multiplicará por cien (100). 

De no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, se 
preferirá la propuesta 
presentada por el oferente 
que acredite la vinculación en 
mayor proporción de 
personas mayores que no 
sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o 
de sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de edad 
de pensión establecido en la 
Ley; situación que deberá 
acreditarse de la siguiente 
forma (Columna acreditación) 
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Para el caso de los proponentes plurales se definirá́ para 
cada uno de sus integrantes la proporción de 
conformidad con la fórmula anterior, afectándola por el 
porcentaje de participación de cada integrante y 
sumando su resultado. 

5-   Preferir la 
propuesta presentada por 
el oferente que acredite, en 
las condiciones 
establecidas en la ley, que 
por lo menos diez por ciento 
(10%) de su nómina 
pertenece a población 
indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rom o gitanas. 

El proponente singular o plural deberá aportar 
certificación suscrita por el representante legal o por el  
revisor fiscal cuando estén obligados a tener revisor 
fiscal, de la vinculación de por lo menos diez por ciento 
(10%) de su nómina pertenece a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o 
gitanas, y la certificación por trabajador que expida el 
Ministerio del Interior, autoridad encargada de certificar 
la pertenencia a las poblaciones indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas.  
(Decreto 2893 de 2011, Artículo 13, 14) 
Adicionalmente, para proponentes plurales, este 
porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la 
nómina de cada uno de los integrantes del Proveedor 
plural. 
Nota: Debido a que, para el otorgamiento de este criterio 
de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 
1581 de 2012, se requiere autorización por parte del 
titular del dato como es el caso de las personas que 
pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas; el 
oferente deberá anexar la autorización para el 
tratamiento de datos personales como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 

De no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, se 
preferirá la propuesta 
presentada por el oferente 
que acredite, en las 
condiciones establecidas en 
la ley, que por lo menos diez 
por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a 
población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitanas; 
situación que deberá 
acreditarse de la siguiente 
forma (Columna 
acreditación). 
 
 

6-   Preferir la 
propuesta de personas en 
proceso de reintegración o 
reincorporación o de la 
persona jurídica en la cual 
participe o participen 
mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural 
constituido por personas en 
proceso de reincorporación, 
y/o personas jurídicas en 
las cuales participe o 
participen 
mayoritariamente. 

El oferente deberá acreditar alguno de los siguientes 
documentos: 
Certificación en las desmovilizaciones colectivas que 
expide la Oficina del Alto Comisionado para la Paz 
Certificación expedida por el Comité Operativo para la 
dejación de las armas-CODA, de la Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización – ARN. (Decreto 
4138 de 2011) respecto de las personas desmovilizadas 
en forma individual, además de copia de documento de 
identificación de la persona en proceso de reintegración 
o reincorporación. 
Personas Jurídicas: Certificación de representante legal 
o revisor fiscal en que se determine que más del 50% de 
la composición accionaria o cuotas partes de la persona 
jurídica está constituida por personas en proceso de 
reintegración o reincorporación, además de alguno de 
los certificados anteriores, junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas que están en 
proceso de reincorporación o reintegración. 
Proponente Plural: acta de constitución en que se pueda 
corroborar la participación de sus miembros, y éstos 
acrediten la condición mediante alguno de los 
documentos señalados. 
Nota: Las expresiones “participe o participen”, “debe 
entenderse -a menos que el reglamento disponga lo 
contrario- como tomar parte en la sociedad o proponente 
plural, de acuerdo con el aporte en dinero o trabajo. En 
consecuencia, no basta con que uno de los integrantes 

De no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, se 
preferirá la propuesta de 
personas en proceso de 
reintegración o 
reincorporación o de la 
persona jurídica en la cual 
participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido 
por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas 
jurídicas en las cuales 
participe o participen 
mayoritariamente; situación 
que deberá acreditarse de la 
siguiente forma: (Columna de 
acreditación) 
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del consorcio o unión temporal tenga en su planta de 
personal que reúnan la condición de este criterio, sino 
que se debe demostrar la participación de las mismas, 
según el certificado de existencia y representación -
tratándose de personas jurídicas- o del documento de 
constitución de proponente plural. 
Nota: Debido a que, para el otorgamiento de este criterio 
de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 
1581 de 2012, se requiere autorización por parte del 
titular del dato. El oferente deberá anexar autorización 
para el tratamiento de datos personales como requisito 
para el otorgamiento del criterio de desempate. 

7-   Preferir la oferta 
presentada por un 
proponente plural siempre 
que: (a) esté conformado 
por al menos una madre 
cabeza de familia y/o una 
persona en proceso de 
reincorporación o 
reintegración, o una 
persona jurídica en la cual 
participe o participen 
mayoritariamente, y, que 
tenga una participación de 
por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) en el 
proponente plural; (b) la 
madre cabeza de familia, la 
persona en proceso de 
reincorporación o 
reintegración, o la persona 
jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia 
acreditada en la oferta; y (c) 
ni la madre cabeza de 
familia o persona en 
proceso de reincorporación 
o reintegración, ni la 
persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o 
representantes legales 
sean empleados, socios o 
accionistas de los 
miembros del proponente 
plural. 

Proponente Plural: Certificación de proponente, 
acompañado de acta de constitución en que se 
evidencie la participación, y documento idóneo individual 
que acredite la condición de madre cabeza de familia, 
persona en proceso de reincorporación o reintegración. 
Persona Jurídica integrante: Certificado expedido por 
representante legal o revisor fiscal, junto con documento 
idóneo individual en que se acredite la condición de 
madre cabeza de familia, persona en proceso de 
reincorporación o reintegración. 
En todo caso, se tendrá en cuenta la forma de 
acreditación expuesta en los criterios anteriores 
relacionados. 
 

De no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, se 
preferirá la propuesta 
presentada por un 
proponente plural siempre 
que: (a) esté conformado por 
al menos una madre cabeza 
de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona 
jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente, 
y, que tenga una 
participación de por lo menos 
el veinticinco por ciento 
(25%) en el proponente 
plural; (b) la madre cabeza de 
familia, la persona en 
proceso de reincorporación o 
reintegración, o la persona 
jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada 
en la oferta; y (c) ni la madre 
cabeza de familia o persona 
en proceso de 
reincorporación o 
reintegración, ni la persona 
jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes 
legales sean empleados, 
socios o accionistas de los 
miembros del proponente 
plural; situación que deberá 
acreditarse de la siguiente 
forma: (Columna de 
acreditación) 
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8-   Preferir la oferta 
presentada por una Mipyme 
o cooperativas o 
asociaciones mutuales; o 
un proponente plural 
constituido por Mipymes, 
cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

Mipyme: Certificado expedido por el representante legal 
y revisor fiscal, en caso de estar obligado a tenerlo, o 
contador, en el cual conste que el oferente tiene el 
tamaño empresarial establecido en el Decreto 957 de 
2019 
Cooperativa y Asociación Mutual: Certificado de 
existencia y representación expedido por la cámara de 
comercio de su domicilio principal (Artículo 63, Ley 454 
de 1998. Artículo 146 del Decreto 19 de 2012) 
Plural: Cada uno de los integrantes deberá acreditar una 
de las condiciones  señaladas en el inciso anterior. 

De no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, se 
preferirá la propuesta 
presentada por una Mipyme o 
cooperativas o asociaciones 
mutuales; o un proponente 
plural constituido por 
Mipymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales; 
situación que deberá 
acreditarse de la siguiente 
forma: (Columna de 
acreditación) 

9-   Preferir la oferta 
presentada por el 
proponente plural 
constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, 
cooperativas o 
asociaciones mutuales. 
 

Acta de constitución del proponente plural en que se 
evidencie la participación y se acrediten bajo los 
siguientes criterios: 
Micro y/o pequeñas empresas: Certificado expedido por 
el representante legal y revisor fiscal, en caso de estar 
obligado a tenerlo, o contador, en el cual conste que el 
oferente tiene el tamaño empresarial establecido en el 
Decreto 957 de 2019 
Cooperativas o asociaciones mutuales: Certificado de 
existencia y representación expedido por la cámara de 
comercio de su domicilio principal (Artículo 63, Ley 454 
de 1998. Artículo 146 del Decreto 19 de 2012) 
Tratándose de oferentes plurales, se preferirá la oferta 
cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de 
las condiciones señaladas en el inciso anterior de este 
numeral. 

De no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, se 
preferirá la propuesta 
presentada por el proponente 
plural constituido por micro 
y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones 
mutuales; situación que 
deberá acreditarse de la 
siguiente forma: (Columna de 
acreditación)   
 

10- Preferir al oferente 
que acredite de acuerdo 
con sus estados financieros 
o información contable con 
corte a 31 de diciembre del 
año anterior, por lo menos 
el veinticinco por ciento 
(25%) del total de pagos 
realizados a Mipymes, 
cooperativas o 
asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría 
del oferente, realizados 
durante el año anterior; o, la 
oferta presentada por un 
proponente plural siempre 
que: (a) esté conformado 
por al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación 
mutual que tenga una 
participación de por lo 
menos el veinticinco por 
ciento (25%); (b) la 
MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual aporte 
mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en 
la oferta; y (c) ni la 

Pagos a proveedores: Certificación del representante 
legal y/o revisor fiscal, en los casos que esté obligado a 
tenerlo,  del  proponente, junto con estados financieros 
con corte a 31 de diciembre del año anterior en que se 
pueda evidenciar dicha información, junto con certificado 
de que el receptor del pago es en efecto una 
cooperativa, Mipymes o asociaciones mutuales. 
Proponente plural: Certificación del proponente junto con 
acta de constitución y certificaciones enunciadas en 
ítems anteriores mediante las cuales se acredita la 
condición de MIPYME, Cooperativa o Asociación Mutual. 

De no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, se 
preferirá la propuesta del 
oferente que acredite de 
acuerdo con sus estados 
financieros o información 
contable con corte a 31 de 
diciembre del año anterior, 
por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%) del total de 
pagos realizados a 
MIPyrvlES, cooperativas o 
asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría del 
oferente, realizados durante 
el año anterior; o, la oferta 
presentada por un 
proponente plural siempre 
que: (a) esté conformado por 
al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación 
mutual que tenga una 
participación de por lo menos 
el veinticinco por ciento 
(25%); (b) la MIPYME, 
cooperativa o asociación 
mutual aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada 
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MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual ni sus 
accionistas, socios o 
representantes legales 
sean empleados, socios o 
accionistas de los 
miembros del proponente 
plural. 

en la oferta; y (c) ni la 
MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual ni sus 
accionistas, socios o 
representantes legales sean 
empleados, socios o 
accionistas de los miembros 
del proponente plural; 
situación que deberá 
acreditarse de la siguiente 
forma: (Columna de 
acreditación)    

11- Preferir las 
empresas reconocidas y 
establecidas como 
Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del 
segmento MIPYMES. 
 

Certificado de existencia y representación legal de la 
sociedad en el que conste que reúne los requisitos del 
artículo 2 de la Ley 1901 de 2018. 
Corresponde a las cámaras de comercio el registro de 
las sociedades BIC y por lo tanto son las autoridades 
encargadas de acreditar su existencia (artículos 
2.2.1.15.3. y 2.2.1.15.5. del Decreto 2046 de 2019) 
Como el numeral 11 del artículo 35 exige que la sociedad 
BIC haga parte del segmento Mipymes, se debe tener en 
cuenta además la forma de acreditación del tamaño 
empresarial prevista en el artículo 2.2.1.13.2.4. del 
Decreto 957 de 2019 

De no concurrir los criterios 
de desempate anteriores, se 
preferirá la propuesta de las 
empresas reconocidas y 
establecidas como Sociedad 
de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento MIPYMES; 
situación que deberá 
acreditarse de la siguiente 
forma: (Columna de 
acreditación)   

12- Utilizar un método 
aleatorio para seleccionar 
el oferente, método que 
deberá haber sido previsto 
previamente en los 
Documentos del Proceso. 

De acuerdo a Nota 6. 

Finalmente, y de no concurrir 
los criterios de desempate 
anteriores, se utilizará un 
método aleatorio para 
seleccionar el oferente, el 
cual se regirá por la siguiente 
regla: De acuerdo a nota 6. 

NOTA 1. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones mutuales que 
cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que 
sean micro, pequeñas o medianas. 

NOTA 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el oferente deberá́ acreditar 
una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá́ en cuenta a aquellos 
trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la misma. 

Nota 3. La condición de Mipyme se acreditará con un certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, 
si está obligado a tenerlo, o el contador, en el cual conste que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de 
conformidad con la ley. 

Nota 4. Para los efectos previstos en este numeral se entiende que la experiencia acreditada en la oferta corresponde 
al cómputo total de la experiencia mínima habilitante y la experiencia adicional aportada objeto de ponderación, en los 
casos en que aplique. 

Nota 5. Para efectos de los factores de desempate, únicamente serán tenidos en cuenta los formatos y certificaciones 
presentados HASTA la fecha de cierre, por lo cual en NINGÚN caso serán recibidos de manera posterior. 

Nota 6. El método aleatorio para la aplicación del criterio de desempate No. 12, será el siguiente: 
Se escogerá la propuesta que primero se haya radicado/cargado/entregado, a través de la plataforma SECOP II. 

NOTA 7. La omisión de la información requerida en este numeral al momento de la presentación de la oferta, no será 
subsanable por ser criterio de desempate. En todo caso, la no presentación de la información requerida no restringe la 
participación del oferente ni es causal de rechazo de la oferta. 
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7- OBLIGACIONES DEL INSTITUTO: En cumplimiento del objeto del contrato el Instituto 
se compromete a: 
1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.  
2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el 

supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.  
3. Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista 

establecidos para tal fin.  
4. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato. 
5. Concurrir a la Finalización y/o Liquidación del contrato en el término legal.  
6. Entregar la información necesaria para el cumplimiento del presente objeto a contratar. 
7. Las demás estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato. 
 
8- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo 
tiene a cargo, en virtud de la naturaleza del contrato, del objeto pactado y del marco que se 
genera del Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, le corresponde 
al CONTRATISTA la observancia de las siguientes. 
 
8.1- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 
1. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas del presente contrato y de la ejecución 

del mismo de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993. 
2. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o 

tenga conocimiento con ocasión de la ejecución del contrato. 
3. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como 

mensajes de inclinación política, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o 
causar agravio a un grupo de personas. 

4. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, así como las demás obligaciones legales y 
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo. 

5. El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales, 
insumos de apoyo logístico necesarios que no estén especificados en las especificaciones 
técnicas para el desarrollo del objeto del contrato. 

6. Garantizar la afiliación y permanencia ante el sistema integral de seguridad social en los 
términos de la ley 100 de 1993 (EPS, AFP, ARL), y de las demás personas que el contratista 
relacione en cumplimiento del objeto contractual. 

7. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio será 
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado. 

8. Entregar al supervisor del contrato junto con el informe(s) de ejecución, copia legible del 
comprobante de pago del aporte al Sistema de Seguridad Social integral en los términos 
señalados en la Ley 

9. El contratista debe demostrar buen manejo de las relaciones interpersonales, ser diligente y 
responsable. 

10. Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y realizar los 
cobros de acuerdo con lo establecido con la cláusula de la forma de pago. 

11. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de 
hacer u omitir algún hecho.  

12. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebración del presente 
contrato y de la ejecución del mismo.  
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13. Asumir todos los costos que genere la legalización del presente contrato.  
14. Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la parálisis 

en la ejecución del contrato. 
15. Coordinar la entrega de los elementos e información física digital utilizada para 

desarrollar el objeto del contrato al supervisor.  
16. Publicar en la plataforma de sistema electrónico para la contratación pública SECOP II, los 

documentos y actuaciones que desarrollen en la ejecución del contrato. 
17. Dar cumplimiento a los lineamientos y directrices de los Sistemas de Gestión del Instituto de 

turismo del Meta y demás normatividad legal aplicable a los sistemas de gestión estatal. 
18. Realizar las demás obligaciones de acuerdo con su competencia Laboral y que sean 

inherentes al objeto contractual. 
 
8.2- OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 
 

1. Desarrollar el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones 
definidas en el presente pliego de condiciones, incluyendo sus especificaciones Técnicas y 
según la propuesta presentada. 

2. Garantizar el servicio de alquiler e instalación de graderias como apoyo a la realización del 
17º Festival del Canoero en el municipio de Puerto Lopez-Meta, de acuerdo a las 
especificaciones técnicas establecidas. 

3. Garantizar a través del equipo de apoyo que las graderías cumplen las condiciones de 
seguridad para cada uno de los asistentes. 

4. Coordinar de manera previa con el supervisor del contrato, el itinerario y el desarrollo de 
cada una de las actividades para la instalación de las graderías. 

5. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo 
del contrato le imparta el supervisor del contrato, en especial algún cambio necesario en el 
itinerario, de tal manera que contribuya a la correcta ejecución de este. 

6. Prestar el servicio con estricto cumplimiento de todos los protocolos de bioseguridad y 
acatando todas las medidas necesarias para la protección del personal, como tapabocas y 
elementos de desinfección. 

7. Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con las 
especificaciones Técnicas, la invitación pública y la Oferta presentada. 

8. Dar a conocer al Instituto cualquier reclamación que indirecta o directamente pueda tener 
algún efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones. 

9. Comunicarle al Instituto cualquier circunstancia política, jurídica, social, económica, técnica, 
ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecución del Contrato. 

10. El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la celebración 
de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y 
riesgo sin que el INSTITUTO adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos 
actos. 

11. Entregar registro fotográfico y de video en medio magnético CD O DVD al supervisor 
designado con el fin de soportar la ejecución del objeto a contratar. 

12. Dar cumplimiento al objeto en los términos y condiciones estipulados en su oferta, el cual 
formará parte integral del contrato. 

13. Asumir los descuentos de ley. 
 

9- CONDICIONES DE PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 

9.1- Idioma de la Propuesta 
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La propuesta, correspondencia y todos los documentos que integran la propuesta deberán 
estar redactados en idioma castellano. Los documentos en idioma extranjero deberán venir 
acompañados de traducción simple, salvo en los casos en que la ley exija traducción oficial.  
 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los 
proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en 
cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser 
presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los 
requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al 
castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera.  
 

Para la presentación de la oferta, el Proponente debe presentar la traducción oficial al 
castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberá 
ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el 
trámite de Apostilla o legalizado. 
 

9.2- Documentos Otorgados en el Exterior 
 
Los documentos otorgados en el exterior para ser considerados como idóneos para su 
validez y oponibilidad en Colombia deben cumplir con los siguientes requisitos: 
 
9.2-1. Apostilla del Documento:  
 
En el evento, en que el país en donde fue expedido haga parte del Convenio de la Haya de 
1961 sobre la supresión de la exigencia de legalización de documentos públicos extranjeros, 
en los términos señalados en la Ley 455 de 1998 y la Resolución 3269 de 2016 proferida 
por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.  
El oferente deberá dar cumplimiento a lo anterior, sin perjuicio a lo establecido en el artículo 
52 del Decreto 019 de 2012, que establece: “A más tardar el primero de julio de 2012, los 
trámites de apostillaje, dentro del territorio nacional y en el extranjero, se podrán solicitar 
mediante el uso de correo postal, sin que se requiera la presentación personal del 
solicitante. El Gobierno Nacional reglamentará el procedimiento y el uso de medios 
electrónicos.”  
 
9.2-2. Legalización de los Documentos:  
 
El trámite de legalización de documentos aplica cuando el país en el cual ha sido expedido 
o en el cual surtirá efectos no hace parte de la Convención sobre la Abolición del Requisito 
de Legalización para Documentos Públicos Extranjeros de La Haya de 1961. 
 
De conformidad con lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio, “Los documentos 
otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el 
respectivo país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, 
a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios 
internacionales sobre el régimen de los poderes”; el proponente deberá dar aplicación a las 
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previsiones del artículo 10 de la Resolución 3269 del 2016, por la cual se adopta el 
Procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos. 
 
9.2-3. Traducción:  
 
Los documentos otorgados en el exterior que |no estén en idioma castellano deberán 
presentarse acompañados de una traducción simple a dicho idioma para la presentación de 
la oferta. 
 
En el caso en que el proponente resulte adjudicatario deberá allegar una traducción oficial 
del documento que deberá ser efectuada por un traductor oficial debidamente registrado 
como tal en Colombia o en el país de origen del Interesado. En cualquiera de los casos se 
deberá acreditar la calidad de traductor oficial en los términos señalados en la ley aplicable 
en Colombia o en el país de origen de la traducción. 
 
Si el documento aportado requiere de convalidación u homologación de acuerdo con las 
normas colombianas se deberán cumplir este requisito. 
 
NOTAS: 
1. Los Proponentes provenientes de aquellos países signatarios de la Convención de La 

Haya citada en el literal b) podrán optar, como procedimiento de legalización de los 
documentos otorgados en el exterior, la consularización descrita en el literal a) o la 
Apostilla descrita en literal b). 

2. Los formularios anexos a la invitación que deben completar los Proponentes, no 
deberán contar con el procedimiento descrito en los literales anteriores.  

3. Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano deberán 
presentarse acompañados de una traducción oficial a dicho idioma, traducción que 
deberá ser efectuada por un traductor oficial debidamente registrado como tal en 
Colombia. 

4. Los documentos otorgados en el Exterior y que sean necesarios para la comparación 
objetiva de las ofertas deben encontrarse apostillados o legalizados al momento de 
presentar la propuesta y los no necesarios para dicho cotejo, bien pueden allegarse hasta 
antes de la adjudicación. 

5. Se aceptará el aporte de copias de los documentos otorgados en el Exterior, hasta antes 
de la Adjudicación. La legalización o Apostilla de los documentos otorgados en el 
exterior deberán presentarse para la ADJUDICACIÓN en original so pena de tenerse 
como no presentadas. 

 
9.3- Forma de Presentación de las Propuestas 
 
Para la presentación de la propuesta se observarán las siguientes reglas: 
1. Cada oferente tendrá derecho a presentar únicamente una propuesta ya sea de manera individual 

o en calidad de integrante de un consorcio, unión temporal o promesas de sociedad futura, 
siempre y cuando el proponente cumpla con la totalidad de las condiciones establecidas para 
cada uno de ellos. 

2. Los documentos que conforman la propuesta deben ser legibles 
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3. La entidad no aceptará propuestas complementarias o modificatorias. Tampoco se aceptarán 
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones a la Invitación Pública presentadas con 
posterioridad al cierre de la presente Selección. 

 
9.4- Validez de la Oferta 
 
La validez de la oferta será de noventa (90) días a partir de la fecha de cierre del presente 
proceso. 
 
9.5- Oferta Económica 
 
El proponente deberá presentar su OFERTA ECONÓMICA, indicando el valor unitario por 
elemento o por servicio. 
 
El valor de la oferta económica no podrá exceder el presupuesto estimado para el 
presente proceso de selección, so pena de incurrir en el rechazo de la propuesta. 
 
Para la presentación de la oferta económica el proponente contemplará los costos directos, 
indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogación necesaria para la 
ejecución del contrato resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las 
especificaciones técnicas contempladas en el presente pliego de condiciones. 
 
Cualquier error en la determinación de los valores relacionados en la plataforma SECOP II 
no dará lugar a su modificación, con excepción de las correcciones aritméticas que realice 
la Entidad, el Contratista deberá asumir los precios así corregidos como el valor de la oferta 
final, valores que se integrarán al contrato que se suscriba. 
 
Los precios finales propuestos y los que llegaren a pactarse en desarrollo de la ejecución 
del contrato, no estarán sujetos a ajuste alguno; razón por la cual, el proponente deberá 
prever en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, 
inclusive aquellos que se presenten en la ejecución del contrato. 
 
La relación de cantidades de actividades y/o componentes, precios y las correspondientes 
especificaciones técnicas, formarán parte del contrato que se celebre con el proponente 
favorecido. 
 
La entidad adjudicará el contrato al proponente que ofrezca el menor valor en su 
propuesta económica. 
 
9.5-1. Verificación Aritmética de la Oferta Económica 
 
La entidad realizará la verificación aritmética a la Oferta Económica de la siguiente manera: 
 
Con el valor unitario de cada bien o servicio registrado por el proponente en sobre único, se 
realizarán las operaciones para determinar que el valor propuesto, no excede el valor del 
presupuesto dispuesto por la Entidad. 
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Si al verificar la propuesta se encuentran errores aritméticos, la entidad procederá a su corrección. 
Con los valores verificados y/o corregidos (si son del caso), se comprobará que la propuesta no 
exceda el valor del presupuesto establecido por la entidad.  
 
Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida 
operación matemática, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. 
 
Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, según el procedimiento anterior, serán 
de forzosa aceptación para éstos. 
 
Si el valor de la propuesta económica corregido (si fue el caso) es superior al valor del presupuesto 
definido por la entidad, la propuesta será rechazada. 
 
El contratista seleccionado se compromete a prestar durante la ejecución del contrato los servicios 
requeridos por la entidad al PRECIO UNITARIO OFRECIDO Y ADJUDICADO, sin fórmula de 
reajuste. 
 
10- REQUISITOS HABILITANTES. 
  
De acuerdo con lo establecido en el artículo 5 de la ley 1150 de 2007, y lo contemplado en 
el numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2., la capacidad jurídica, la experiencia y las condiciones 
técnicas de los proponentes serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos 
habilitantes para la participación en el proceso de selección y el factor de escogencia del 
contratista será la oferta, que cumpliendo con los requisitos, sea la de menor precio. La 
entidad los verificará como HABILITADO, SUBSANAR o NO HABILITADO.  
 

JURÍDICOS CUMPLE/ NO CUMPLE 
TÉCNICOS CUMPLE/ NO CUMPLE 

 
10.1- Requisitos Habilitantes Jurídicos 
 
Teniendo en cuenta lo dispuesto en el artículo 6 de la Ley 80 de 1993, la entidad verificará 
que los proponentes que participen en el proceso de selección se encuentren capaces 
legalmente para obligarse a cumplir el objeto del contrato y que no estén incursos en 
inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebración del contrato, derivadas de la 
ley. 
Para la verificación de este requisito habilitante, sin perjuicio de la normatividad compilada 
en el Decreto 1082 de 2015, se tendrá en cuenta lo dispuesto en el “Manual para determinar 
y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación”, expedido por 
Colombia Compra Eficiente. 
 
10.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA (anexo 1) 
La carta de presentación de la propuesta se diligenciará conforme al modelo contenido en 
el ANEXO CARTA DE PRESENTACIÓN y deberá estar firmada por el proponente (original 
– no copia). Si la propuesta es presentada por una persona jurídica o en unión temporal o 
consorcio deberá venir suscrita por el representante, debidamente facultado en los términos 
de ley. 
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10.1.2  DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 

      Los oferentes indicarán si su participación es a título de consorcio o unión temporal y en 
este último caso, señalarán los términos y extensión de la participación en la oferta y en 
su ejecución, los cuales no podrán ser inferiores al plazo de ejecución del contrato y su 
liquidación, ni ser modificados sin el consentimiento previo, expreso y escrito de la 
entidad. 

 
10.1.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO 

POR LA RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO 
 

  Personas Jurídicas  
Si la propuesta la presenta una persona jurídica, debe anexar el Certificado de Existencia 
y Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio correspondiente con un 
término no mayor de treinta (30) días, donde conste quien ejerce la representación legal 
y las facultades del mismo. Dicho certificado deberá acreditar las actividad 7730 y su 
objeto social deberá ser coherente con las actividades objeto del contrato. 
 
Personas Naturales 
Si la propuesta es presentada por una persona natural con establecimiento de comercio 
debe anexar el Certificado de Matrícula de Persona Natural con un término no mayor de 
treinta (30) días de expedición y fotocopia de la cédula de ciudadanía. Deberá de la misma 
manera acreditar la actividad económica del oferente contemplando la clase 7730. 
 
10.1.4  ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
PARAFISCALES 

 
Persona Jurídica: Si el oferente es persona jurídica deberá presentar una certificación, 
en original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los 
requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor 
Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho 
documento debe certificar que, a la fecha de presentación de su propuesta, ha realizado 
el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, 
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de 
efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses 
de constituida, deberá́ acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución . 

 
      La certificación del revisor fiscal deberá además estar acompañada de copia de la tarjeta 

Profesional del mismo, el certificado vigente de antecedentes de la Junta Central de 
Contadores y copia de la Cedula de Ciudadanía. Lo anterior, de conformidad con el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 
Persona Natural Si el oferente es una persona natural, deberá adjuntar planilla y  
comprobante de pago como independiente correspondiente al mes en que presenta la 
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propuesta, o en su defecto la afiliación al sistema de seguridad social. Para este último 
evento, es importante precisar que el oferente beneficiado deberá aportar para el trámite 
de pago del contrato el valor por seguridad correspondiente.  
 
En caso de que el oferente cuente con empleados en el establecimiento de comercio, 
adicionalmente deberá adjuntar certificación con la cual acredite estar a paz y salvo por 
concepto de seguridad social integral y aportes parafiscales con los mencionados 
empleados.  
 
10.1.5  COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO 
 
Los oferentes deberán presentar el certificado de Registro Único Tributario RUT expedido 
por la DIAN. (RUT completo), el cual contenga el código de la actividad 7730. 
 
10.1.6  COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DE LA PERSONA NATURAL O DEL 
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA 
 
10.1.7 COPIA DE LA LIBRETA MILITAR. El oferente persona Natural hombre menor de 
50 años, o el representante legal de la persona jurídica que tenga esta misma condición, 
deberá anexar copia legible de la libreta militar, o en su defecto un certificado de libreta  
militar emitido por la Dirección de Reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia. 
(No se aceptaran denuncia de perdida de documento) 
 
10.1.8  CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS con un término de 
expedición no mayor de treinta (30) días. En el evento de presentarse una persona jurídica 
los antecedentes a presentar deberán ser tanto de la empresa como del representante 
legal.  
 
10.1.9  CERTIFICADO DE LOS ANTECEDENTES FISCALES con un término de 
expedición no mayor de treinta (30) días. En el evento de presentarse una persona jurídica 
los antecedentes a presentar deberán ser tanto de la empresa como del representante 
legal. 
 
10.1.10 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN (anexo 3). 
El compromiso anticorrupción  se diligenciará conforme al modelo contenido en el ANEXO 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN y deberá estar firmada por el proponente (original – 
no copia). Si la propuesta es presentada por una persona jurídica o en unión temporal o 
consorcio deberá venir suscrita por el representante, debidamente facultado en los términos 
de ley. 
 
10.1.11CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE POLICIA: Se deberá presentar del 
proponente como persona natural y del representante legal del proponente como persona 
jurídica, con un término de expedición no mayor de treinta (30) días. 
 
10.1.12 CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS: Se deberá presentar del 
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proponente como persona natural y del representante legal del proponente como persona 
jurídica. con un término de expedición no mayor de treinta (30) días. 
 
10.1.13 CERTIFICACIÓN MIPYMES: En el evento que el presente proceso de selección 
sea limitado a Mipymes,  el proponente deberá anexar la certificación expedida por el 
Representante Legal o por el Revisor Fiscal, si está obligado a tenerlo, o el contador, en la 
cual conste que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con la 
ley, atendiendo lo señalado en el Artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, 
modificado por el artículo 5º del Decreto 1860 de 2021.  

 
NOTA 1: En las convocatorias limitadas, la Entidad Estatal sólo aceptará las ofertas de 
Mipyme, Consorcios o Uniones Temporales formados únicamente por Mipyme y promesas 
de sociedad futura suscritas por Mipyme.  

 
NOTA 2: En caso de que se abriera la convocatoria con tal limitación, Este requisito sería 
HABILITANTE. 
 
10.2 Requisitos Habilitantes Técnicos 
 
10.2.1 Experiencia habilitante: El oferente deberá presentar copia de un (1) contrato 
ejecutado y liquidado o certificación de ejecución del mismo, el cual deberá ser suscrito con 
entidades de las señaladas en el artículo 2° de la Ley 80 de 1993 y/o privadas y cuyo objeto 
este directamente relacionado con el objeto a contratar (Alquiler de graderias). La cuantía 
del contrato deberá ser igual o superior al presupuesto oficial asignado a la presente 
contratación. 
 
Para efectos de acreditar experiencia en el sector privado, se deberá presentar copia del 
contrato u orden de compra con su respectiva factura de venta con el lleno de los requisitos 
legales y certificaciones o extractos de pagos bancarios donde se logre constatar el pago 
del servicio prestado. 
 
Para efectos de acreditar experiencia en el sector público los oferentes deberán 
necesariamente adjuntar certificaciones y/o copias de los contratos acompañados de su 
respectiva acta de liquidación, acta de finalización o acta de recibo final.  
 
Las certificaciones deben tener mínimo la siguiente información: 
a) Nombre o razón social de la entidad que certifica 
b) Valor del contrato 
c) Objeto total del contrato: 
d) Fecha de suscripción e iniciación 
e) Fecha de terminación. 
f) Porcentaje de participación en caso de Unión Temporal o Consorcio 
g) Cumplimiento de la Ejecución del Contrato. 
h) Nombre Completo, cargo dirección y número de Teléfono de la Persona que expide la 
Certificación. 
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No se tendrán en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, 
excepto que estén acompañadas del acta de liquidación o certificación de ejecución 
del mismo. 
 
Se acepta como equivalente o complemento a la certificación de cumplimiento de los 
contratos ejecutados, acta de recibo final, a fin de verificar que los contratos se ejecutaron 
satisfactoriamente. 
 
El Instituto se reserva el derecho de verificar la información que suministre el proponente. 
 
No se tendrán en cuenta las certificaciones que presenten tachaduras, raspaduras, 
enmendaduras, información no consistente y/o inexactitudes. 
 
10.2.2 Equipo de trabajo: El proponente deberá acreditar que cuenta con el siguiente equipo de 

trabajo: 
 

a) Un (01) Ingeniero Civil con mínimo tres (03) años de experiencia general como profesional, 
contados a partir de la expedición de la tarjeta profesional, y que cuente con especialización 
en estructuras. 

b) Dos (02) operarios que acrediten certificado de capacitación y entrenamiento de trabajo 
seguro en alturas, con mínimo dos (02) años de experiencia como operario en trabajo 
seguro en alturas. 

 
Nota 1: El proponente deberá anexar los siguientes documentos del equipo mínimo de 
apoyo: 

• Fotocopia de la cedula de ciudadanía  
•  Fotocopia de diplomas o actas de gado que acrediten la formación en el nivel que 

corresponda.  
• Fotocopia de la matricula y/o tarjeta profesional (si aplica). 
• Fotocopia del certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios de la tarjeta 

profesional expedida por el ente correspondiente, vigente a la fecha del cierre del 
proceso. (si aplica) 

• Carta de compromiso suscrita por cada persona donde se acredite la disponibilidad 
para el presente contrato. 

• Libreta militar (cuando aplique)  
• Hoja de vida con anexos de estudios y experiencia de cada uno de los integrantes 

del equipo de trabajo, para que la entidad valide la experiencia y estudios realizados. 

11- REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 
En todo proceso de selección de contratistas primará lo sustancial sobre lo formal. En 
consecuencia, no podrá rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta 
de documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la 
oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la entidad de 
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conformidad con lo previsto en los numerales 2, 3 y 4 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 
Estos requisitos o documentos podrán ser requeridos por la entidad en condiciones de 
igualdad para todos los proponentes.  
El presente numeral deberá ser interpretado a la luz del parágrafo 1º, del artículo 5º, de la 
Ley 1882 de 15 de enero de 2018.   
En ningún caso la entidad podrá señalar taxativamente los requisitos o documentos 
subsanables o no subsanables en el pliego de condiciones, ni permitir que se subsanen 
asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten 
circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha de presentación de las propuestas.  

 
13- GARANTÍAS: El proponente seleccionado dentro de los 5 días hábiles siguientes y 
previo inicio de ejecución contractual, constituirá garantía única de cumplimiento que avale 
las obligaciones surgidas del contrato, la cual se mantendrá vigente durante la su vida y 
liquidación, se ajustará a los límites, exigencias y extensión del riesgo amparado. Las 
garantías consistirán en pólizas expedidas por compañías de seguros legalmente 
autorizadas para funcionar en Colombia. Para la ejecución del presente contrato se requiere 
de la aprobación de la garantía única que deberá amparar cada uno de los siguientes 
riesgos: 
 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 
(TÉRMINO) 

Cumplimiento del Contrato Por el Diez por ciento (10%) del valor 
total del contrato 

Igual a su ejecución y cuatro 
(4) meses más 

Calidad del Servicio Por el Diez por ciento (10%) del valor 
total del contrato 

Igual a su ejecución y cuatro 
(4) meses más 

Pago de Salarios y 
Prestaciones Sociales 

Por el Cinco por ciento (5%) del valor 
total del contrato 

Igual a la vigencia del mismo y 
tres (3) años más. 

Responsabilidad Civil 
Extracontractual 

Por doscientos salarios mínimos 
legales mensuales vigentes (200 
S.M.M.L.V) 

Igual a su ejecución. 

 
14- SUPERVISION DEL CONTRATO 
La supervisión del contrato estará a cargo del funcionario(a) que designe la Dirección 
General del Instituto y quien velara por los intereses del mismo y tendrá las funciones que 
por índole y naturaleza del contrato le sean propias, entre otras:  
 
1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato. 
2. Suscribir Actas de Inicio, Finalización y/o Liquidación del contrato. 
3. Informar oportunamente a la Dirección cualquier anomalía o incumplimiento por parte del 

contratista. 
4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecución y cumplimiento del contrato de 

acuerdo con el programa establecido y las demás contenidas en la ley. 
5. Los supervisores responderán disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en 

la actuación contractual en los términos de la constitución y la ley (artículo 51 de la Ley 80 de 
1993 y artículo 84 del Estatuto Anticorrupción - Ley 1474 de 2011). 

6. Dar cumplimiento a los lineamientos y directrices de los Sistemas de Gestión del Instituto de 
turismo del Meta y demás normatividad legal aplicable a los sistemas de gestión estatal. 
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7. Dar cumplimiento al Manual de Contratación y Manual de Supervisión e Interventoría del 
Instituto de Turismo del Meta. 

8. El supervisor deberá entregar en medio magnético la información de todo el proceso 
precontractual, contractual y Pos contractual hasta la liquidación. 

9. Revisar los pagos de seguridad social de acuerdo con las condiciones establecidas en la ley. 
10. Publicar en la plataforma de sistema electrónico para la contratación pública SECOP II, los 

documentos y actuaciones que desarrollen en la ejecución del contrato. 
 

15- CAUSALES DE RECHAZO 
 
Sólo serán causales de rechazo las previstas en el estudio previo o pliego de condiciones y las 
expresamente señaladas en la ley. Por lo tanto, la entidad rechazará las propuestas, sin perjuicio 
del derecho a subsanar, cuando: 

a. Cuando los documentos necesarios para la comparación de las propuestas tengan tachones, 
enmendaduras, correcciones, incoherencias o contradicciones entre los documentos de la 
propuesta, que no permitan establecer con claridad la información contenida y que no estén 
salvadas con la firma del proponente.  
b. Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial, o aun cuando 
no lo haga, sobrepase el valor promedio establecido para cada ítem en el estudio del sector 
(cuando a ello hubiese lugar), o cuando la misma no contenga la validez de la oferta. 
c. Cuando en la información económica el proponente omita la cotización de uno o más ítem, o 
la descripción de algún ítem no corresponda exactamente a los descritos en el presupuesto 
oficial. 
d. Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitución o en la ley.  
f. Cuando la propuesta sea presentada por persona jurídica, consorcio o unión temporal, y el 
representante legal no esté debidamente facultado o no cuente con la facultad para comprometer 
a su representada o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participación indicadas 
dentro de esta Invitación Pública.  
g. Cuando el proponente no presente el documento de conformación de consorcio o unión 
temporal. 
h. Cuando la persona jurídica o consorcio, unión temporal u otro tipo de asociación no se haya 
constituido el día de la presentación de la Oferta. 
i. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos 
tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la evaluación. 
Lo anterior sin perjuicio de las acciones adelantadas por El Instituto ante las entidades 
correspondientes para que inicien las investigaciones del caso 
j. Cuando para esta misma Invitación Pública se presenten varias propuestas por el Proponente, 
por sí o por interpuesta persona, en Consorcio, Unión Temporal o individualmente. 
k. Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitación Pública, 
es decir, se presente en forma parcial. 
l.   Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el       análisis 
de la propuesta.  
m. Cuando se compruebe confabulación entre algunos de los proponentes.  
n. Cuando no subsane correctamente y dentro del término requerido, la información o 
documentación solicitada por El Instituto, o cuando la información que presente para subsanar 
haya sido obtenida con fecha posterior a la presentación de la propuesta 
ñ. Cuando la información, documentos o soportes adjuntados por el proponente no se ajustan a 
la realidad; sin perjuicio de las actuaciones adelantadas por el instituto ante las autoridades 
competentes para que se inicien las investigaciones del caso.  
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o. Cuando el proponente no allegó su propuesta la oferta económica, o no está debidamente 
firmada por quien está en la obligación legal.  
p. Cuando el proponente modifica la cantidad o la unidad de medida dentro de los Ítems 
establecidos. 
q. Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos o requisitos 
necesarios para la comparación de las ofertas exigidos en la presente invitación.  
r. Cuando la propuesta no especifique el tiempo de ejecución o este supere el tiempo estimado 
por la entidad para la ejecución de las actividades. 

Conforme a la previsto en la Ley, la declaratoria de desierta de la Invitación Pública únicamente 
procederá por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva y se declarara en acto 
administrativo expedido por el Director del Instituto de Turismo del Meta, en el que se señalarán en 
forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisión. 
 
15- ADJUDICACIÓN Y DECLARATORIA DE DESIERTA 

 
15.1- Adjudicación del Proceso de Contratación 

 
La Entidad en cumplimiento a los principios de publicidad, transparencia y selección objetiva la 
adjudicación del presente proceso se realizará por medio de comunicación de aceptación de la oferta 
al proponente que haya cumplido con los requisitos habilitantes y haya ofertado el mejor precio. 
 

15.2- Declaratoria de desierta: El instituto de Turismo del Meta declarara desierto el proceso 
cuando: 

•  No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso 
•  Cuando ninguno de los proponente cumplan con las condiciones exigidas por el Instituto. 
•  Cuando se presente un (1) solo proponente, que exceda su propuesta del presupuesto oficial 
o que sea artificialmente baja. 

 
NOTA: El Instituto de Turismo del Meta podrá solicitar a los proponentes los documentos referentes 
a la futura contratación que no constituyan factores de escogencia; de igual manera se podrá 
subsanar la ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, hasta el término establecido 
por la entidad para el traslado de la evaluación preliminar, so pena de rechazo definitivo de las 
propuestas.  
 
 
 
 

_____________________________ 
LUIS CARLOS LONDOÑO VARGAS 

DIRECTOR GENERAL 
 

NOMBRE Y APELLIDOS CARGO FIRMA 
V°.B°.: Ronal Yamid Lozano ASESOR JURIDICO  
Elaboró: Andrés Díaz  Asesor Jurídico Externo  
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ANEXO 1 
 

 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Fecha: _________ 
 
 
Señores 
 
INSTITUTO DE TURISMO DEL META 
Km 7 Antiguo camino ganadero 
Parque las Malocas  
Villavicencio – Meta 
 
 
 
REF:  INVITACION PUBLICA DE PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA N° 0XX DE 2XX 
 
 
Estimados señores: 
 
 
Por medio de los documentos adjuntos me permito presentar propuesta para participar en la INVITACION PUBLICA DE PROCESO DE 
SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA N° 0XX DE 2XXX 
En mi calidad de proponente declaro: 
 
1. Que conozco el contenido de la Invitación y las condiciones del Proceso de Mínima Cuantía de la de referencia, sus informaciones 
sobre preguntas y respuestas, así como los demás documentos relacionados con los elementos a suministrar y acepto cumplir todos los 
requisitos en ellos exigidos salvo las desviaciones expresamente declaradas, en el evento que sean aceptadas por el Instituto.  
 
2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que del incumplimiento de los requisitos a que se refiere el numeral anterior 
se deriven. 
 
3. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a iniciar su ejecución tan pronto como el Instituto dé la orden de 
iniciación del mismo mediante la correspondiente comunicación escrita, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo con 
lo establecido en los documentos de la convocatoria. 
 
4. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual. 
 
5. Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me encuentro incurso dentro de las 
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones consagradas en la Ley. 
 
6. Que leí cuidadosamente la Invitación Pública y elaboré mi propuesta ajustada al mismo. Por tanto, conocí y tuve las oportunidades 
establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes. 
 
7. Igualmente declaro bajo la gravedad del juramento que toda la información aportada y contenida en mi propuesta es veraz y susceptible 
de comprobación. 
 
 
8. QUE MI PROPUESTA SE RESUME ASÍ: 
 
NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE: __________ _______ 
 
Cédula de ciudadanía o Nit: ________________________________ 
REPRESENTANTE LEGAL: __________ _________ ______ __________ 
PROFESIÓN: ________ __________ 
PAÍS DE ORIGEN DEL PROPONENTE: ________________ _________ 
 
 
(En caso de Consorcio o Unión Temporal, se debe indicar el nombre y país de origen de cada una de las partes que lo conforman) 
 
 
VALOR PROPUESTA: $_______________________ 
 
 
RÉGIMEN TRIBUTARIO: COMUN ____ SIMPLIFICADO___ 
 
Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de selección las recibiré en la siguiente dirección: 
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Dirección: ________________________________________________ 
Ciudad _____________________ 
Teléfono(s): _______________________ 
Fax __________________ 
 
 
 
 
 
 
 
ATENTAMENTE, 
FIRMA: ______________________________________________ 
NOMBRE: ______________________________________________ 
C.C: ______________________________________________ 
 
 
 
NOTA: 
 
Esta carta debe venir firmada por el proponente o por el representante legal Debidamente facultado, en caso de personas jurídicas, 
Consorcios o Uniones Temporales, so pena de ser evaluada como NO CUMPLE JURÍDICAMENTE. 
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ANEXO 2 

 
 

OFERTA ECONOMICA 
CUADRO DE DESCRIPCIONES Y CANTIDADES 

 
 
 

ITEM DESCRIPCION UNIDAD 
DE 

MEDIDA 

CANTIDAD # DE DIAS V/R UNITARIO 
 

V/R TOTAL 
 

        

  TOTAL  
 
 
 
NOTA: El proponente deberá discriminar  en su oferta económica lo correspondiente al IVA u otros impuestos, si a ello hubiera 
lugar, so pena de ser rechazada. 
 
 Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 
 
NOMBRE Y FIRMA 
C.C. 
 
 
 
Validez mínima de la oferta _______ ( )  
Tiempo de ejecución _____________ () 
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Anexo 3 
COMPROMISO ANTICORRUPCION 

 
El suscrito a saber: xxxxxxxxxx, domiciliado en Villavicencio, identificado con No xxxxxxxxxxxxxx, quien obra en nombre propio quien 
en adelante se denominará EL PROPONENTE, manifiesto mi voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO 
ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 
 
PRIMERO: Que el Instituto de Turismo del Meta, realiza el proceso de mínima cuantía Nº ITM – 0XX de 201x para la celebración de un 
contrato estatal cuyo OBJETO es “XXX”, en los términos prescritos en la ley 80 de 1993, el decreto 1421 de 1993 y demás normas 
concordantes; 
 
SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano y del Instituto de Turismo del Meta para 
fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas; 
 
TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de contratación aludido en el considerando primero 
precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso y, en 
tal sentido, suscribe el presente documento unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas: 
 
CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS 
EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 
1.1. EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación con su 
Propuesta, con el proceso de selección, ni con la ejecución del Contrato que pueda celebrarse como resultado de su Propuesta, 
1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista independiente lo haga 
en su nombre; 
 
1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros 
representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento de las leyes de la República de Colombia, y especialmente de 
aquellas que rigen el presente el proceso de selección y la relación contractual que podría derivarse del mismo, y les impondrá las 
obligaciones de: i) no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios del Instituto de Turismo del Meta ni a 
cualquier otro funcionario público que pueda influir en las condiciones de ejecución o de supervisión del contrato, bien sea directa o 
indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre las condiciones de ejecución 
o supervisión del contrato; y ii) no ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del Instituto de Turismo del Meta durante el desarrollo del 
Contrato. 
1.4. El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusión 
en el proceso de selección, o como efecto la distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el Contrato que es 
materia el proceso de selección referido en el considerando primero del presente acuerdo. 
 
CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO 
EL Proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en la invitación pública, si se 
comprobare el incumplimiento de los compromisos de anticorrupción. 
 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el presente 
documento, se firma el mismo en la ciudad de Villavicencio, a los xxxxxxxxx (xx) días del mes de xxxxxx de 2016. 
 
 
NOTA: El compromiso debe venir firmado por el proponente o por el representante legal Debidamente facultado, en caso de personas 
jurídicas, Consorcios o Uniones Temporales, so pena de ser evaluada como NO CUMPLE JURÍDICAMENTE. 
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FORMULARIO 4 
 

CERTIFICADO DE PAGO PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL PERSONA NATURAL 
 

 
Ciudad y fecha 
 
 
Señores 
INSTITUTO DE TURISMO DEL META 
La ciudad 
 
REFERENCIA: CERTIFICACION SOBRE PAGO DE APORTES PARAFISCALES, 
SALUD, PENSIÓN Y RIESGOS PROFESIONALES. 
 
Respetados señores, 
 
En concordancia con lo exigido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2.002, atentamente me permito certificar que 
_________________________________ está cumpliendo con el pago de los aportes mensuales de nuestros empleados por concepto 
de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y aportes a la Caja de compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje, desde hace más de seis (6) meses. El presente certificado se expide el _______ de _______ de 2016. 
 
 
 
Atentamente 
 
 
NOMBRE Y FIRMA del Revisor fiscal o representante legal de la persona jurídica o de la persona natural, según el caso. 
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FORMULARIO 5 

 
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DEL ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 (PERSONA JURÍDICA) 

 
 
 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
INSTITUTO DE TURISMO DEL META 
 
REFERENCIA: CERTIFICACION SOBRE PAGO DE APORTES PARAFISCALES, 
SALUD, PENSIÓN Y RIESGOS PROFESIONALES. 
 
Respetados señores: 
 
En concordancia con lo exigido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2.002, atentamente me permito certificar que la empresa 
_____________________________________ está cumpliendo con el pago de los aportes mensuales de nuestros empleados por 
concepto de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y aportes a la Caja de compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, desde hace más de seis (6) meses. El presente certificado se expide el _______ de _______ 
de 201x. 
 
 
Atentamente 
 
 
NOMBRE Y FIRMA 
Representante legal 
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FORMULARIO 6 

 
CARTA CONFORMACION CONSORCIO 

Ciudad y fecha, 
 
Señores 
INSTITUTO DE TURISMO DEL META  
Ciudad 
 
Ref: Selección de mínima cuantía No. _____________ 
 
Los suscritos ________________________ y ______________________, debidamente autorizados para actuar en nombre y 
representación de ____________ y ______________________, manifestamos por este documento que hemos convenido asociarnos en 
CONSORCIO para participar en el proceso de selección número ________ que ha abierto esa Entidad para 
__________________________ y por tanto, expresamos lo siguiente: 
 
1. La duración de este Consorcio será igual al término de ejecución y liquidación del contrato. 
 
2. El Consorcio está integrado por:  
 
NOMBRE PORCENTAJE DE 
PARTICIPACION 
A. ___________________ ________________% 
B. ___________________ _________________% 
 
2. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada. 
 
4. El representante del Consorcio es:___________________, identificado con la cédula de ciudadanía número _________________ de 
__________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, 
para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato, con 
amplias y suficientes facultades. 
 
5. Denominación del Consorcio: ______________________________ 
 
6. La sede del consorcio es: 
Dirección _____________________________ 
Teléfono _____________________________ 
Telefax ______________________________ 
E-mail ______________________________ 
Ciudad ______________________________ 
 
En constancia, se firma en ______________ a los ______ días del mes de xxx de 2016 
 
_______________   ____________ ___________________________ 
NOMBRE, FIRMA     NOMBRE, FIRMA y 
C.C. No.      C.C. No. 
 
___________________________________ 
FIRMA REPRESENTANTE DEL CONSORCIO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA  
MINIMA CUANTIA Código: GJC-F-11-V2 

Proceso de Gestión Jurídica y Contratación Fecha de Vigencia:   
15-07-2021   

  

Página 36 de 36 

 
FORMULARIO 7 

CARTA CONFORMACION UNION TEMPORAL 
 
Ciudad y fecha, 
Señores 
INSTITUTO DE TURISMO DEL META  
Ciudad 
 
Ref: Selección de mínima cuantía _____________ 
 
Los suscritos ____________________________ y _____________________, debidamente autorizados para actuar en nombre y 
representación de _________ y _______________________________, manifestamos por este documento que hemos convenido 
asociarnos en UNIÓN TEMPORAL para participar en el proceso de selección número ________ que ha abierto esa Entidad para 
_________________________________ y, por tanto, expresamos lo siguiente: 
 
1. La duración de esta Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación del contrato. 
 
2. La Unión Temporal está integrada por: 
 
NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION DE 
 
PARTICIPACION EN PROPUESTA Y SU EJECUCION (discriminar actividades a ejecutar por c/u de los integrantes) 
A ____________________ _______________________ % 
B _____________________ _______________________% 

2. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria e ilimitada. 
3. El representante de la Unión Temporal es: 

_________________________________________________________________________________________________, identificado 
con la cédula de ciudadanía número _________________ de __________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la 
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato, con amplias y suficientes facultades. 

4. Denominación de la Unión Temporal:_____________________________ 
5. La sede de la Unión Temporal es: 
Dirección _____________________________ 
Teléfono _____________________________ 
Telefax ______________________________ 
E-mail ______________________________ 
Ciudad ______________________________ 
En constancia se firma en ______________ a los ______ días del mes de _____ de 201x 
___________________________ ___________________________ 
NOMBRE, FIRMA DE TODOS LOS INTEGRANTES  
C.C. No. C.C. No. 
 
___________________________________________ 
FIRMA REPRESENTANTE DE LA UNIÓN TEMPORAL 
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