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EL COORDINADOR DE GRUPO FORMACIÓN INTEGRAL, GESTIÓN EDUCATIVA Y PROMOCIÓN Y 
RELACIONES CORPORATIVAS DEL CENTRO TECNOLÓGICO DE LA AMAZONÍA, EN CALIDAD DE 

SUPERVISOR DEL CONTRATO DE SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACION PARA EL 
DESARROLLO DEL COMPONENTE PRACTICO EN EL CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA 

PROCESO DE CONTRATACIÓN AGROINDUSTRIA - CO1.PCCNTR.3699445 
 

C E R T I F I C A: 
 

Que la señora ANA MILENA NADER FARFAN identificada con cédula de ciudadanía No. 40.771.500, 
Suministró los materiales relacionados con el área de la agroindustria para ser empleados en los 
componentes prácticos de las formaciones del Centro tecnológico de la amazonia del SENA Regional 
Caquetá. 
 
PROCESO Y VALOR CONTRATADO: 

N° PROCESO VALOR DEL PROCESO OFERENTE GANADOR NUMERO CONTRATO 

1 AGROINDUSTRIA $ 37.300.300 
ANA MILENA NADER 
FARFAN 

CO1.PCCNTR.3699445 

 
De acuerdo con las necesidades del SENA se solicitó Materiales de Formación del Proceso de 
AGROINDUSTRIA con destino a los PROGRAMAS POBLACIÓN VULNERABLE, ARTICULACIÓN CON LA 
MEDIA TÉCNICA Y REGULAR. 
 
Lo anterior de conformidad con lo estipulado en el Contrato de SUMINISTRO de Materiales   
CO1.PCCNTR.3699445 del 20 de mayo de 2022, con Registro Presupuestal No. 83422 de 18 de mayo 
de 2022 y Facturas Electrónicas No. EL-143 del 22 de junio de 2022, EL-148 del 30 de junio de 2022 
y EL-154 del 11 de julio de 2022. 
 
Que en mi calidad de supervisor se realizó la verificación del pago de seguridad social a través del 
operador APORTES EN LÍNEA, según reporte de la Planilla No 9437502917 correspondiente al mes 
de JULIO de 2022, Así mismo se consultó con la oficina de aportes del SENA quienes certifican que 
el empleador con Razón Social ANA MILENA NADER FARFAN identificado con el Nit 40771500, se 
encuentra registrado en nuestra base de datos de Aportes durante las últimas cinco (5) vigencias y 
no registra pagos de los períodos descritos a continuación: 
 

 
 
según certificado emitido por el aplicativo Certiaportes el 04-08-2022 remitido por el funcionario 
Cristian Vargas mediante correo electrónico del 04-08-2022. Aclaración: En virtud a lo determinado 
en la Ley 1819 de 2016, estarán exoneradas del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio 
Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las 
cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas 
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contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los 
trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos 
mensuales legales vigentes. Así mismo las personas naturales empleadoras estarán exoneradas de 
la obligación de pago de los aportes parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en 
Salud por los empleados que devenguen menos de diez (10) salarios mínimos legales mensuales 
vigentes. Lo anterior no aplicará para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, 
los cuales seguirán obligados a efectuar los aportes. 
 
Que el Proveedor ANA MILENA NADER FARFAN identificada con cédula No. 40.771.500 presentó 
Certificado expedido por el Contador Público de la empresa donde certifica estar exonerado de los 
aportes al Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y al Instituto Colombiano de Bienestar familiar 
ICBF, en virtud de aplicación del artículo 25 de la ley 1607 de 2012 y artículo 8 del decreto 
reglamentario 862 de 2013, a partir del 1 de mayo de 2013ocial y aportes a la caja de compensación 
familiar del Huila, este oficio fue radicado con número 18-1-2022-002793 del 03 agosto de 2022, 
remitido vía correo electrónico a la unidad de correspondencia gthcaqueta@sena.edu.co  para su 
trámite pertinente (Virtual). 
 
Que como supervisor del contrato CO1.PCCNTR.3699445, fue aprobada las Facturas Electrónicas en 
la plataforma OLIMPIA IT, según el lineamiento de la circular 55 del 07 de abril de 2021 - Nuevos 
Lineamientos y requisitos para la recepción de facturación electrónica expedida por contratistas y 
proveedores, como también fueron aprobados los documentos cargados en la plataforma SECOP II 
correspondientes a la cuenta de cobro, mes de julio de 2022. 
 
Lo anterior en conformidad con el contrato de SUMINISTRO de Materiales número 
CO1.PCCNTR.3699445 del 20 de mayo de 2022. 
 

REGISTRO PRESUPUESTAL N° 83422 del 18 de mayo de 2022 

VALOR TOTAL DE LA ACEPTACION DE OFERTA N° 3699445 del 20 de mayo 
de 2022  

$   37.300.300  

ITEM PARA AFECTACION DEL GASTO 

Dependencia Posición Catálogo de Gasto Recurso Valor Por Pagar 

951010 
C-3602-1300-7-0-3602031-02 P.V 

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 
Nación $             498.600 

951611 
C-3602-1300-8-0-3602035-02 – 

INTEGRACIÓN CON LA MEDIA TÉCNICA 
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS  

Nación  $            160.000  

951645 
C-3602-1300-8-0-3602035-02 – REGULAR 

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS  
Nación  $      10.730.900  

Total, Segundo Pago  $       11.389.500 

Primer (1) Pago del 26/07/2022  $       10.259.150 

Saldo después del segundo (02) pago $       15.651.650                    

 

mailto:gthcaqueta@sena.edu.co


 

3 

DE-F-025 V.04 

 

La presente certificación para trámite de pago por valor de ONCE MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA 
Y NUEVE MIL QUINIENTOS PESOS ($11,389,500) M/CTE. IVA INCLUIDO.. 
 
Dado en Florencia Caquetá, a los cuatro (04) días del mes de AGOSTO DE 2022.  
 
 
 
LUIS ANGEL LOZADA OLAYA 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.3699445-2022 
Coordinador Grupo Formación Profesional Integral,   
Gestión Educativa y Promoción y Relaciones Corporativas 
 
Proyecto: Alejandro Figueroa Losada  
Cargo:       Apoyo Profesional Supervisión Materiales Formación. 
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
  

FORMATO INFOME DE SUPERVISIÓN 

INFORME DE SUPERVISIÓN No. 02 DE 2022 

DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE GASTO: 

951610 Centro Tecnológico de la Amazonia-Caquetá- 
POBLACIÓN VICTIMA 
951611 Centro Tecnológico de la Amazonia-Caquetá- 
INTEGRACIÓN CON LA MEDIA TÉCNICA 
951645  Centro Tecnológico de la Amazonia-Caquetá- 
REGULAR 

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: 

LUIS ANGEL LOZADA OLAYA 

APOYO A LA SUPERVISIÓN: Alejandro Figueroa Losada 

CONTRATO No: CO1.PCC.NTR.3699445 

TIPO DE CONTRATO: SUMINISTRO 

OBJETO: 

Contratar la adquisición por suministro de materiales 
relacionados con el área de la agroindustria para ser 
empleados en los componentes prácticos de las 
formaciones del Centro tecnológico de la amazonia del 
SENA Regional Caquetá. 

VALOR:  $ 37.300.300 

CONTRATISTA: ANA MILENA NADER FARFAN 

NIT: 40.771.500 

LUGAR DE EJECUCIÓN: FLORENCIA 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 18/05/2022 

FECHA DE INICIO: 20/05/2022 

PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO:  

SIETE (07) MESES 

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: 

TREINTA Y SIETE MILLONES TRESCIENTOS MIL 
TRESCIENTOS PESOS MCTE ($ 37.300.300). 

VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: 

TREINTA Y SIETE MILLONES TRESCIENTOS MIL 
TRESCIENTOS PESOS MCTE ($ 37.300.300). 

PRÓRROGA No x:  (Si aplica) Cree una línea por cada prórroga. 

ADICIÓN No. 1: 
(Si aplica) 
Cree una línea por cada prórroga. 

SUSPENSIÓN No. x: 
(Si aplica) 
Incluya claramente fecha de la suspensión y de reinicio. 
Si hay prórrogas a la suspensión señalarlo. 
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FORMA DE PAGO: 

El valor del contrato será cancelado por el SENA Regional 
Caquetá al Contratista, en pagos parciales (mensuales), 
de acuerdo con el suministro recibido, previa 
presentación de los siguientes documentos: 
  
a. Acta de recibo debidamente firmada por el supervisor. 
b. Informe de actividades detallado y soportado 
correspondiente al periodo fracción.  
c. Evidencias del cumplimiento de los requisitos 
específicos, ambientales y de SST.  
d. Notas de entrada al Almacén debidamente firmadas.  
e. Comprobantes de pago en donde se demuestre el 
cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones 
frente al pago al Sistema de Seguridad Social Integral.  
f. Factura y/o documentos equivalentes con los requisitos 
de Ley (Art. 617y 618 del Estatuto Tributario o las normas 
que lo modifiquen).  
 
NOTA: Se le descontara al Contratista de acuerdo con las 
facturas presentadas y a la disponibilidad del P.A.C de 
forma parcial el pago de la estampilla PRO- 
UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, por concepto de 
compras, equivalente al 3% sobre el valor del contrato, 
teniendo en cuenta la Ordenanza 021 del 05 de diciembre 
de 2017. Dichos pagos se efectuarán dentro de los treinta 
(30) días hábiles siguientes a la correcta radicación de la 
factura, con sujeción a los recursos disponibles en el 
P.A.C. (Programa anual mensualizado de Caja) previo 
cumplimiento de la totalidad de los requisitos legales y los 
señalados en el contrato para poder proceder al pago. 
  
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se 
acompaña con los documentos requeridos para el pago, 
el término para este solo empezará a partir dela fecha en 
que se haya aportado en la forma exigida la debida 
documentación.  
 
Las demoras que se presenten por estos conceptos serán 
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá por ello 
el derecho al pago de intereses o compensación de 
ninguna naturaleza.  
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El presente contrato se ejecutará a monto agotable, por 
lo cual en todos los casos el valor del contrato será el 
valor del presupuesto oficial del lote o lotes adjudicados. 
  
En caso de estar obligado, el contratista deberá presentar 
la factura electrónica validada previamente por la DIAN 
conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 
358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo 
dispuesto en la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 
2020.  
 
Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma 
de pago supone la entrega real y efectiva de los informes 
pactados y del cumplimiento de las obligaciones 
generales y específicas. 

OBLIGACIONES 
GENERALES 

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

a) Ejecutar el objeto del 
Contrato en las condiciones de 
calidad, oportunidad, y 
obligaciones definidas en los 
Documentos del Proceso de 
contratación. 

El proveedor cumplió con el 
objeto del contrato. 

Actas de recibo a satisfacción 
de los materiales recibidos. 

b) Cumplir con las 
especificaciones técnicas del 
objeto presentadas en la 
oferta. 

El proveedor suministró los 
materiales conforme a las 
especificaciones técnicas. 

Facturas EL-143 del 22-06-
2022, EL-148 del 30-06-2022 y 
EL-154 del 11-07-2022 

c) Dar a conocer al SENA 
cualquier reclamación, 
petición, orden o similar de 
terceros que indirecta o 
directamente pueda tener 
algún efecto sobre la ejecución 
del Contrato o sobre sus 
obligaciones. 

Para el mes objeto de cobro no 
se presentó ninguna 
reclamación.  
 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

d) Obrar con lealtad y buena fe 

en el desarrollo del contrato. 

Para el mes objeto de cobro no 
se presentó ninguna 
reclamación.  

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

e) Tanto la entrega como el 

recibo de los bienes y/o 
materiales debe ser 
programada con el 

El proveedor entregó los 
materiales conforme a la 
programación del almacenista. 

Correo de programación de 
recibido de materiales 
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almacenista y la supervisión 
del contrato, que permita a la 
entidad recibir los materiales 
de formación con el 
acompañamiento del 
supervisor del contrato. 
f) Los bienes que entrega el 

contratista deben permitir su 
consumo o uso de forma 
segura y óptima durante un 
periodo razonable de acuerdo 
con la naturaleza del bien y las 
costumbres comerciales. 

El proveedor suministró los 
materiales en óptimas 
condiciones de uso y 
consumo. 

Registro fotográfico de los 
materiales recibidos. 

g) El oferente deberá adjuntar 

la matriz de peligros y 
valoración de riesgos de la 
empresa contratistas. Esta 
misma debe incluir la 
identificación de peligros del 
COVID-19, revisión de este 
requisito que se efectuará por 
parte del equipo de SST de la 
Regional. 

El proveedor allegó la matriz 
de peligros al inicio del 
proceso, soporte en la 
plataforma Secop. 

No reposa evidencia toda vez 
que el proveedor allegó la 
matriz de peligros al inicio del 
proceso y se encuentra el 
soporte en la plataforma 
Secop. 

h) El riesgo y propiedad de los 

productos o bienes será 
asumido por parte del 
CONTRATISTA, hasta la 
entrega total a satisfacción de 
estos, en el lugar de ejecución 
acordado. 

Para el mes objeto de cobro no 
fue requerida esta actividad.  
 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

i) El transporte, embalaje, 

cargue, descargue y entrega 
de los bienes y/o materiales 
requeridos por el SENA, serán 
asumidos por el 
CONTRATISTA, hasta que 
realice la entrega total a 
satisfacción en el lugar 
indicado. 

Para el mes objeto de cobro no 
fue requerida esta actividad.  

 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

j) El contratista deberá 

coordinar con el supervisor un 
cronograma de entrega de los 
bienes, de acuerdo con las 
necesidades de la entidad, el 

El proveedor entregó los 
materiales conforme al 
cronograma de entregas 
coordinador con el 
almacenista. 

Correo de programación de 
recibido de materiales 
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cual deberá cumplirse en los 
plazos estipulados so pena de 
que la entidad pueda iniciar el 
siniestro de incumplimiento. 
k) Reparar los daños e 
indemnizar los perjuicios que 
cause al SENA por el 
incumplimiento del contrato. 

Para el mes objeto de cobro no 
fue requerida esta actividad.  
 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

l) El CONTRATISTA, será 
responsable ante las 
autoridades de los actos u 
omisiones en el ejercicio de las 
actividades que se desarrolle 
en virtud del contrato, cuando 
con ellos cause perjuicios a la 
administración o a terceros. 

Para el mes objeto de cobro no 
fue requerida esta actividad.  
 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

m) El CONTRATISTA es el 
único responsable por la 
vinculación de su personal y la 
celebración de subcontratos 
todo lo cual debe realizar en su 
propio nombre y por su propia 
cuenta y riesgo sin que el 
SENA adquiera 
responsabilidad ni solidaridad 
alguna por dichos actos. 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

n) Permanecer a paz y salvo 
en el pago de aportes al 
sistema de seguridad social 
integral, parafiscales y 
contratación de aprendices, 
durante todo el tiempo de 
ejecución del contrato y 
acreditar estar a paz y salvo 
cada vez que se lo requiera el 
SENA, por cuanto es un 
requisito previo para los pagos 
de acuerdo con lo dispuesto en 
El artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007. 

El proveedor allegó planilla de 
seguridad social de julio y 
certificación de exoneración de 
aportes parafiscales. 

Planilla de seguridad social 
julio 2022 y certificación de 
aporte parafiscales. 

o) Avisar al SENA dentro de 
las veinticuatro (24) horas 
siguientes al conocimiento del 
hecho o circunstancias que 
puedan incidir en la no 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 
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oportuna o debida ejecución 
del contrato o que puedan 
poner en peligro los intereses 
legítimos del SENA. 

p) Comunicar al SENA, dentro 
del día hábil siguiente a 
conocida su existencia, de 
causal sobreviniente de 
incompatibilidad o inhabilidad. 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 

actividad. 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

q) El contratista será 
responsable de cualquier daño 
o perjuicio que por su culpa o 
la de su personal cause al 
SENA, con ocasión de las 
actividades que desarrolle en 
cumplimiento del objeto 
contractual y/o a terceras 
personas, comprometiéndose 
a repararlo en forma 
inmediata. 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

OBLIGACIONES 
ESPECIFICAS 

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

a)  El contratista se obliga a 

sostener los precios unitarios 
ofertados dentro de la 
ejecución del contrato. 

El proveedor facturó los 
materiales con los precios 
ofertados según el contrato. 

Facturas EL-143 del 22-06-
2022, EL-148 del 30-06-2022 y 
EL-154 del 11-07-2022 

b)  Los elementos se deben 

entregar máximo dentro de los 
cinco (05) días hábiles 
posteriores a la solicitud por 
parte del supervisor del 
contrato. 

El proveedor cumplió con los 
tiempos de entrega de los 
elementos 

Pantallazo de correo de 
solicitud de materiales 

c)  EL CONTRATISTA debe 

agendar la entrega de 
materiales de formación con el 
almacenista y supervisor 
contractual como mínimo con 
tres (03) días hábiles de 
anticipación. 

El proveedor remitio los 
elementos a través de una 
transportadora 

Pantallazo de agendamiento y 
recibido de materiales 

d)  EL CONTRATISTA cuenta 
con veinticuatro (24) horas 
para subsanar y enviar los 
documentos pertinentes para 
el recibo de los materiales de 

Para el mes objeto de cobro no 
fue requerida esta actividad.  
 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 
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formación entregados en 
almacén de la entidad. 

E)  Para la comunicación con el 

SENA, el CONTRATISTA 
deberá tener como mínimo los 
siguientes canales:  
a. Atención Personalizada y 
exclusiva de un funcionario.  
b. Atención Telefónica.  
c. Atención vía correo 
electrónico.  
d. Internet y/o otros medios 
electrónicos de intercambio de 
documentos e. información.  
e. Presentar la factura o cuenta 
de cobro al momento de la 
entrega de los elementos. 

Se utilizarón los canales de 
correos electrónicos y atención 
telefónica. 
 

Pantallazo de correos 
electrónicos. 

F)  Reemplazar o restituir a su 

costa los elementos que 
resulten defectuosos o de mala 
calidad, sin que ello implique 
modificación al plazo de 
entrega, o de especificaciones 
diferentes o inferiores a los 
requeridos. 

Para el mes objeto de cobro no 
fue requerida esta actividad.  
 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

G)  En todo caso la entidad no 
cancelará los elementos que 
resulten defectuosos, vencidos 
o de mala calidad, hasta tanto 
el CONTRATISTA no los 
reponga. 

Para el mes objeto de cobro no 
fue requerida esta actividad.  
 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

h)  Si el CONTRATISTA, no 
restituye los elementos 
defectuosos o de mala calidad, 
dentro del término señalado 
por el SENA, este podrá 
declarar el incumplimiento. 
 

Para el mes objeto de cobro no 
fue requerida esta actividad.  
 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

i)  Entregar de acuerdo con los 
materiales de formación 
contratados las fichas de datos 
de seguridad suministrada por 
el fabricante, comercializador 
o importador acorde con lo 
definido en el Sistema 

El proveedor suministró los 
eementos conforme a lo 
descrito en la ficha técnica. 
 

Registro Fotográfico de los 
elementos recibidos. 
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Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de 
Productos Químicos; que 
permita que la Ingeniera 
Ambiental de la Regional 
realice la verificación de estas. 
Nota: Las Fichas de datos de 
seguridad deben ser en idioma 
español, contener los 16 ítems 
que establece la ley 55 de 
1993 y estar actualizadas 
(fechas no superiores a los 5 
años). 
 

j)   Proporcionar las hojas de 

seguridad de las distintas 
sustancias químicas al 
momento de entregar el 
producto, para que la Ingeniera 
Ambiental de la entidad realice 
verificación de estas. 

El proveedor adjunto las fichas 
de seguridad y se les remitió a 
la inginiera ambiental de la 
entidad 
 

Fichas de seguridad de 
sustancias químicas. 

k)   Copia del radicado y 

aprobación del Plan de 
Contingencias ante autoridad 
competente, para el manejo de 
derrames de sustancias 
nocivas durante el 
almacenamiento y transporte, 
para lo cual el CONTRATISTA 
entregará copia del radicado 
donde conste la presentación 
del plan de contingencias a la 
autoridad ambiental, en el 
momento de entrega de los 
materiales de formación en el 
Almacén, documentos que 
serán verificados por la 
Ingeniera Ambiental de la 
entidad. Nota: en caso de que 
se presente una contingencia 
ambiental durante el 
transporte de los químicos, se 
deberá reportar dicho evento a 
la autoridad ambiental a través 
del formato único que se 

El proveedor adjuntó el 
certificado de excesión de Plan 
del Contingencias. 
 

Certificado de excepción de 
Plan del Contingencias. 
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FECHA 
JULIO 

No. DE 
FACTURA 

VALOR A 
CANCELAR 

VALOR 
EJECUTAD

O 

SALDO DEL 
CONTRATO 

PORCENTAJ
E DE 

EJECUCIÓN 
FINANCIERA 

PORCENTAJE 
DE 

EJECUCIÓN 
FÍSICA 

(Aplica para 
contratos de 

obras y 
adecuaciones) 

No. de 
días 

ejecutad
os 

% 

05/08/2022 EL-143 $160.000  
$21.648.650 

 
$15.651.650 

 
58% 

  

05/08/2022 EL-148 $498.600   

05/08/2022 EL-154 $ 10.730.900   

encuentra en la ventanilla 
integral de trámites 
ambientales en Línea VITAL. 

l)  Para sustancias 
controladas, el proveedor debe 
entregar certificado de 
Carencia de Informes por 
Tráfico de Estupefacientes 
(CCITE) o Autorización 
Extraordinaria emitida por el 
Ministerio de Justicia y 
Certificado de Registro emitido 
por el Ministerio de Justicia. 
Resolución 01 del 2015 del 
ministerio de Justicia. 
documentos que serán 
verificados por la Ingeniera 
Ambiental de la entidad.    

El proveedor adjunto el 
certificado de compras de 
sustancias controladas. 
 

Certificado de   compras de 
sustancias controladas. 

m)  El transportador de 

sustancias peligrosas deberá 
entregar el certificado de 60 
horas de manejo y transporte 
de este tipo de material, 
documentos que serán 
verificados por la Ingeniera 
Ambiental de la entidad. 

Para el mes objeto de cobro no 
fue requerida esta actividad.  
 

No reposa evidencia toda vez 
que no se realizó esta 
actividad. 

n)  Presentar las evidencias 
que amparen el cumplimiento 
de las obligaciones 
ambientales y de SST de la 
etapa contractual.. 

Oficio remisorio radicado el 
03/08/22 con soportes para 
pago 

Se entrega soportes conforme 
al instructivo de Guia de pagos 
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OBSERVACIONES 

 
1. Presentó certificación firmada por el Contador Publico del proveedor ANA MILENA 
NADER FARFAN con C.C 40.771.500, donde certifica que se encuentra exonerado en 
relación a los aportes parafiscales, de acuerdo a lo establecido en el art.20 y 25 de la Ley 
1607 de 202, así como que se encuentra al día en relación a los pagos al sistema de 
seguridad social en salud, pensión y riesgos profesionales. 
 
2. Presentó certificación bancaria y RUT para anexar al pago que se va a realizar. 
 
3. INFORME FINANCIERO: El estado financiero del contrato es el siguiente: 
 
VALOR INICIAL DEL CONTRATO N° 3699445 DEL 20 DE MAYO DE 
2022. 

$ 37.300.300 

1er. PAGO FACTURA N° EL-144 DEL 22 DE JUNIO DE 2022 – 
PROGRAMA SER – REALIZADO EL 26/07/20222 

$ 10.259.150 

2do. PAGO DE FACTURAS No: EL-143 DEL 22/06/2022; EL-148 DEL 
30/06/2022 Y FACTURA EL-154 DEL 11/07/2022  

$11.289.500 

SALDO DEL CONTRATO DESPUES DEL SEGUNDO PAGO  $ 15.651.650 

 
anexo: Quince (15) folios 
 
Elaboró: Alejandro Figueroa Losada, Apoyo Supervisión Materiales para Formación.  

Revisó:Luis Angel Olaya Lozada, Coordinador Grupo de Formación Integral, Gestión Educativa Y Promoción y Relación Corporativas Formación 

Profesional Integral  

 



EVIDENCIAS INFORME DE SUPERVISION OBLIGACIONES GENERALES 
 

a) Pantallazo de las actas de recibo a satisfacción de los materiales recibidos. 

 

  
 

 



b) Pantallazo de las Facturas EL-143 del 22-06-2022, EL-148 del 30-06-2022 y EL-154 del 11-07-

2022 
 

  
 

  
 



  
 

  
 
c) No reposa evidencia toda vez que no se realizó esta actividad. 



 
d) No reposa evidencia toda vez que no se realizó esta actividad. 
 
e) Correo de programación de recibido de materiales 

 
 
f) Registro fotográfico de los materiales recibidos. 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



g) No reposa evidencia toda vez que el proveedor allegó la matriz de peligros al inicio del proceso y 
se encuentra el soporte en la plataforma Secop. 
 
h) No reposa evidencia toda vez que no se realizó esta actividad. 
i) No reposa evidencia toda vez que no se realizó esta actividad. 
j) Correo de programación de recibido de materiales  
 

 
k) No reposa evidencia toda vez que no se realizó esta actividad. 
l) No reposa evidencia toda vez que no se realizó esta actividad. 
m) No reposa evidencia toda vez que no se realizó esta actividad. 
n) Planilla de seguridad social julio 2022 y certificación de aporte parafiscales. 
 

 



 
o) No reposa evidencia toda vez que no se realizó esta actividad. 
p) No reposa evidencia toda vez que no se realizó esta actividad. 
q) No reposa evidencia toda vez que no se realizó esta actividad. 

   
 

EVIDENCIAS INFORME DE SUPERVISION OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
 

a) Pantallazo Facturas EL-143 del 22-06-2022, EL-148 del 30-06-2022 y EL-154 del 11-07-2022 
 

  
 



  
 

  
 



  
 
b) Pantallazo de correo de solicitud de materiales 

 

 
 
c) Pantallazo de agendamiento y recibido de materiales 
 



 
 
d) No reposa evidencia toda vez que no se realizó esta actividad. 

 
e) Pantallazo de correos electrónicos. 

 
 
f) No reposa evidencia toda vez que no se realizó esta actividad. 

 
G) No reposa evidencia toda vez que no se realizó esta actividad. 
 

h) No reposa evidencia toda vez que no se realizó esta actividad. 
 
i)Registro Fotográfico de los elementos recibidos. 



 

 
 

 
 



 
 

 
 

j)  Pantallazo de las fichas de seguridad de sustancias químicas. 



  
 

  
 

 
k) Pantallazo del certificado de excepción de Plan de Contingencias. 
 



 
 

l) Pantallazo del certificado de   compras de sustancias controladas. 

 

 
 
m) No reposa evidencia toda vez que no se realizó esta actividad. 
n) se entrega soportes conforme a la Guía de Instructivo de Pagos 
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

FORMATO  
ANEXO AL CONTRATO o ACEPTACIÓN DE OFERTA  

No. CO1.PCCNTR.3699445 DE 2022 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  

Y ANA MILENA NADER FARFAN 

 

OBJETO: Contratar la adquisición por suministro de materiales relacionados con el área de 
la agroindustria para ser empleados en los componentes prácticos de las formaciones del 
Centro tecnológico de la amazonia del SENA Regional Caquetá. 

FORMA DE PAGO:  

 

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato 

subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente 

manera:  

 

FORMA DE PAGO El valor del contrato será cancelado por el SENA Regional 

Caquetá al Contratista, en pagos parciales (mensuales), 

de 

acuerdo con el suministro recibido, previa presentación de 

los siguientes documentos: 

 

   a. Acta de recibo debidamente firmada por el supervisor. 

   b. Informe de actividades detallado y soportado 

       correspondiente al periodo fracción. 

   c. Evidencias del cumplimiento de los requisitos 

       específicos, ambientales y de SST. 

   d. Notas de entrada al Almacén debidamente firmadas. 

   e. Comprobantes de pago en donde se demuestre el 

        cumplimiento por parte del contratista de sus 

        obligaciones frente al pago al Sistema de Seguridad 

        Social Integral. 

    f. Factura y/o documentos equivalentes con los 

       requisitos de Ley (Art. 617y 618 del Estatuto Tributario

       o las normas que lo modifiquen). 
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NOTA: Se le descontara al Contratista de acuerdo con las 

facturas presentadas y a la disponibilidad del P.A.C de 

forma parcial el pago de la estampilla PRO- UNIVERSIDAD 

DE LA AMAZONIA, por concepto de compras, equivalente 

al 3% sobre el valor del contrato, teniendo en cuenta la 

Ordenanza 021 del 05 de diciembre de 2017. 

 

Dichos pagos se efectuarán dentro de los treinta (30) días 

hábiles siguientes a la correcta radicación de la factura, con 

sujeción a los recursos disponibles en el P.A.C. (Programa 

anual mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la 

totalidad de los requisitos legales y los señalados en el 

contrato para poder proceder al pago. 

 

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se 

acompaña con los documentos requeridos para el pago, el 

término para este solo empezará a partir dela fecha en que 

se haya aportado en la forma exigida la debida 

documentación. Las demoras que se presenten por estos 

conceptos serán responsabilidad del CONTRATISTA y no 

tendrá por ello el derecho al pago de intereses o 

compensación de ninguna naturaleza. 

 

El presente contrato se ejecutará a monto agotable, por lo 

cual en todos los casos el valor del contrato será el valor 

del presupuesto oficial del lote o lotes adjudicados. 

 

En caso de estar obligado, el contratista deberá presentar 

la factura electrónica validada previamente por la DIAN 

conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 

358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo 

dispuesto en la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 

2020. 

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma 

de pago supone la entrega real y efectiva de los informes 

pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales 

y específicas. 
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OBLIGACIONES:  

 

Obligaciones Generales del Contratista: 

 

a) Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones 

definidas en los Documentos del Proceso de contratación. 

b) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

c) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que 

indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del Contrato o sobre 

sus obligaciones. 

d) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 

e) Tanto la entrega como el recibo de los bienes y/o materiales debe ser programada con 

el almacenista y la supervisión del contrato, que permita a la entidad recibir los materiales 

de formación con el acompañamiento del supervisor del contrato. 

f) Los bienes que entrega el contratista deben permitir su consumo o uso de forma segura 

y óptima durante un periodo razonable de acuerdo con la naturaleza del bien y las 

costumbres comerciales. 

g) El oferente deberá adjuntar la matriz de peligros y valoración de riesgos de la empresa 

contratistas. Esta misma debe incluir la identificación de peligros del COVID-19, revisión de 

este requisito que se efectuará por parte del equipo de SST de la Regional. 

h) El riesgo y propiedad de los productos o bienes será asumido por parte del 

CONTRATISTA, hasta la entrega total a satisfacción de estos, en el lugar de ejecución 

acordado. 

i) El transporte, embalaje, cargue, descargue y entrega de los bienes y/o materiales 

requeridos por el SENA, serán asumidos por el CONTRATISTA, hasta que realice la 

entrega total a satisfacción en el lugar indicado. 

j) El contratista deberá coordinar con el supervisor un cronograma de entrega de los bienes, 

de acuerdo con las necesidades de la entidad, el cual deberá cumplirse en los plazos 

estipulados so pena de que la entidad pueda iniciar el siniestro de incumplimiento. 

k) Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el incumplimiento 

del contrato. 

l) El CONTRATISTA, será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el 

ejercicio de las actividades que se desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause 

perjuicios a la administración o a terceros 

m) El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la 

celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia 

cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos 

actos. 
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n) Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, 

parafiscales y contratación de aprendices, durante todo el tiempo de ejecución del contrato 

y acreditar estar a paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un 

requisito previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto en El artículo 23 de la Ley 1150 

de 2007. 

o) Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho 

o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que 

puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA. 

p) Comunicar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia, de causal 

sobreviniente de incompatibilidad o inhabilidad. 

q) El contratista será responsable de cualquier daño o perjuicio que por su culpa o la de su 

personal cause al SENA, con ocasión de las actividades que desarrolle en cumplimiento 

del objeto contractual y/o a terceras personas, comprometiéndose a repararlo en forma 

inmediata. 

r) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

 

Obligaciones Específicas del Contratista: 

 

a) El contratista se obliga a sostener los precios unitarios ofertados dentro de la ejecución 

del contrato. 

b) Los elementos se deben entregar máximo dentro de los cinco (05) días hábiles 

posteriores a la solicitud por parte del supervisor del contrato. 

c) EL CONTRATISTA debe agendar la entrega de materiales de formación con el 

almacenista y supervisor contractual como mínimo con tres (03) días hábiles de 

anticipación. 

d) EL CONTRATISTA cuenta con veinticuatro (24) horas para subsanar y enviar los 

documentos pertinentes para el recibo de los materiales de formación entregados en 

almacén de la entidad. 

s) Para la comunicación con el SENA, el CONTRATISTA deberá tener como mínimo los 

siguientes canales: 

a. Atención Personalizada y exclusiva de un funcionario. 

b. Atención Telefónica. 

c. Atención vía correo electrónico. 

d. Internet y/o otros medios electrónicos de intercambio de documentos e 

información. 

e. Presentar la factura o cuenta de cobro al momento de la entrega de los elementos. 

f) Reemplazar o restituir a su costa los elementos que resulten defectuosos o de mala 

calidad, sin que ello implique modificación al plazo de entrega, o de especificaciones 

diferentes o inferiores a los requeridos. 
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g) En todo caso la entidad no cancelará los elementos que resulten defectuosos, vencidos 

o de mala calidad, hasta tanto el CONTRATISTA no los reponga. 

h) Si el CONTRATISTA, no restituye los elementos defectuosos o de mala calidad, dentro 

del término señalado por el SENA, este podrá declarar el incumplimiento. 

i) Entregar de acuerdo con los materiales de formación contratados las fichas de datos de 

seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o importador acorde con lo 

definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos 

Químicos; que permita que la Ingeniera Ambiental de la Regional realice la verificación de 

estas. 

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 16 ítems 

que establece la ley 55 de 1993 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 años). 

j) Proporcionar las hojas de seguridad de las distintas sustancias químicas al momento de 

entregar el producto, para que la Ingeniera Ambiental de la entidad realice verificación de 

estas. 

k) Copia del radicado y aprobación del Plan de Contingencias ante autoridad competente, 

para el manejo de derrames de sustancias nocivas durante el almacenamiento y transporte, 

para lo cual el CONTRATISTA entregará copia del radicado donde conste la presentación 

del plan de contingencias a la autoridad ambiental, en el momento de entrega de los 

materiales de formación en el Almacén, documentos que serán verificados por la Ingeniera 

Ambiental de la entidad. 

Nota: en caso de que se presente una contingencia ambiental durante el transporte de los 

químicos, se deberá reportar dicho evento a la autoridad ambiental a través del formato 

único que se encuentra en la ventanilla integral de trámites ambientales en Línea VITAL. 

l) Para sustancias controladas, el proveedor debe entregar certificado de Carencia de 

Informes por Tráfico de Estupefacientes (CCITE) o Autorización Extraordinaria emitida por 

el Ministerio de Justicia y Certificado de Registro emitido por el Ministerio de Justicia. 

Resolución 01 del 2015 del ministerio de Justicia. documentos que serán verificados por la 

Ingeniera Ambiental de la entidad. 

m) El transportador de sustancias peligrosas deberá entregar el certificado de 60 horas de 

manejo y transporte de este tipo de material, documentos que serán verificados por la 

Ingeniera Ambiental de la entidad. 

n) Presentar las evidencias que amparen el cumplimiento de las obligaciones ambientales 

y de SST de la etapa contractual. 

 

OBLIGACIONES DEL SENA: 

 

a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 

presente contrato. 
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c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con 

el objeto del presente contrato. 

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los 

demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

e. Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato. 

 

MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes 

acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el 

cumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del 

CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA 

pagará a favor del SENA multas equivalentes al uno (1%) del valor del contrato por cada 

día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda 

llegar a exceder el veinte por ciento (20%) del valor total del mismo, para tal efecto se dará 

aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 

CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma 

total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta 

el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, 

sin que lo anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya 

lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  

 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad 

del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma 

del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las 

causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 

articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO 

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 

CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de 

la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 

CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 

su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito que 

se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas condiciones 

pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato 

propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero 

que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del contrato.  

 

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 

reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o 

lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante 
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la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 

demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de 

responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para 

que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 

indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, 

a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos 

legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin 

que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 

hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la 

defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en 

cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida 

y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 

comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA 

incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 

derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 

CONTRATISTA. 

 

GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e 

impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de 

la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la 

garantía única y sus modificaciones.  

 

SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 

solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la 

ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como 

la conciliación, amigable composición y transacción.  

 

CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el 

respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la 

autorización de la cesión o del subcontrato.  

 

DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, 
TERMINACIÓN UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas 
excepcionales de interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y 
caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los 
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con 
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. 
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) 
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La terminación 
anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes.  
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EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste 
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, será de exclusiva 
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado.  
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 
1982 modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, 
que establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral 
consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 
30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados 
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad 
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se 
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva 
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y 
ejecución del presente contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para todos 
los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad competente. 
PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá vigente mientras la 
información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. En todo caso estará 
sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 260 a 266 de la 
Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la 
Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos reservados, artículo 24 
sustituido, y en las demás normas concordantes y complementarias que regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo 
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación del 
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa 
notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 
sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de 
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible 
del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 de la ley 
1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para 
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, 
adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del 
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con 
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los trabajos. 
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d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por 
las partes.  
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá 
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución 
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones 
señaladas en la cláusula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la 
aprobación de la misma por parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución estará 
condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones 
y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo 
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga a 
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al término 
que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y 
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de 
contratación que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
 
SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA La Coordinación del Grupo de Formación Integral, 
Gestión Educativa y Promoción y Relaciones Corporativas, efectuará la supervisión de la 
ejecución del contrato a través del funcionario que el ordenador del gasto designe por 
escrito, quien velará por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que 
se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de 
Supervisión e Interventoría, Código GCCON-M-002. 
 

Elaboró:   Laura Camila Hurtatis López, Apoyo Contratación   

Revisó: Paola Andrea Martinez Barrero, Abogada Contratación 

VoBo: Jorge Leonardo Lavao Hernandez, Líder Contratación  


