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Objeto Obligaciones Perfil Valor

Prestar los servicios de apoyo operativo en lo 

relacionado con las invitaciones a la 

presentación de proyectos para la creación, 

investigación, emprendimiento, actividades 

artística y cultural, que hagan parte de las 

Agendas Creativas y las Áreas de Desarrollo 

Naranja.

1.	Apoyar en la creación de carpetas en az digital, para la clasificación, 

organización del archivo digital de los proyectos que han sido 

seleccionados para la creación, investigación, emprendimiento, 

actividades artística y cultural.

2.	Apoyar en los trámites a que haya lugar con el fin de dar 

continuidad a los diferentes procesos que permitan la entrega de los 

apoyos correspondientes a los proyectos seleccionados para la 

creación, investigación, emprendimiento, actividades artística y 

cultural.

3.	Recibir y responder la totalidad de requerimientos, dudas y/o 

solicitudes para el diligenciamiento de la información en la 

plataforma generadas por los seleccionados.

4.	Elaborar y presentar registro de la información brindada, personas 

atendidas, solicitudes escaladas entre otras.

Estudios no formales en actualización administrativa con experiencia 

mínima de 10 años en actividades de apoyo, administrativas y 

operativas en el sector cultural.

15.000.000

Prestar los servicios de apoyo operativo en lo 

relacionado con las invitaciones a la 

presentación de proyectos para la creación, 

investigación, emprendimiento, actividad 

artística y cultural que hagan parte de las 

Agendas Creativas y las Áreas de Desarrollo 

Naranja.

1.	Apoyar en la verificación y seguimiento de carpetas en az digital, su 

clasificación y organización del archivo digital de los proyectos que 

han sido seleccionados para la creación, investigación, 

emprendimiento, actividades artística y cultural.

2.	Apoyar en el seguimiento a que haya lugar de los diferentes 

procesos que permitan la entrega de los apoyos correspondientes a 

los proyectos seleccionados para la creación, investigación, 

emprendimiento, actividades artística y cultural.

Profesional en áreas administrativas, sociales o afines, con 

experiencia de por lo menos dos años en el apoyo y asistencia 

administrativa y operativa en entidades públicas y privadas.

15.000.000

Prestar los servicios profesionales de apoyo en 

lo necesario para adelantar todas las etapas 

relativas a la contratación y liquidación de los 

proyectos seleccionados para la creación, 

investigación, emprendimiento, actividad 

artística y cultural que hagan parte de las 

Agendas Creativas y las Áreas de Desarrollo 

Naranja.

1.	Revisar los documentos remitidos para realizar los trámites de los 

diferentes procesos de contratación.

2.	Revisar y aprobar las garantías de los convenios y solicitar las 

correcciones, aclaraciones o modificaciones que se requieran a las 

organizaciones apoyadas por el Ministerio de Cultura.

3.	Revisar las actas de liquidación de los convenios que le sean 

encomendadas.

Título de profesional en Ciencias sociales, humanas, jurídicas o 

afines, con maestría o especialización, con experiencia de mínimo 

cinco 5 años de experiencia profesional específica o viceversa.

21.900.000

Prestar los servicios de apoyo operativo en lo 

relacionado con las invitaciones a la 

presentación de proyectos para la creación, 

investigación, emprendimiento, actividad 

artística y cultural que hagan parte de las 

Agendas Creativas y las Áreas de Desarrollo 

Naranja.

1.	Apoyar en la gestión y solicitud de documentos requeridos para los 

proyectos que han sido seleccionados para la creación, investigación, 

emprendimiento, actividades artística y cultural.

2.	Apoyar en la gestión y trámite de lanzamiento de links para los 

proyectos que han sido seleccionados para la creación, investigación, 

emprendimiento, actividades artística y cultural.

3.	Apoyar en la gestión de respuestas a las solicitudes recibidas en el 

marco de los proyectos que han sido seleccionados para la creación, 

investigación, emprendimiento, actividades artística y cultural.

4.	Gestionar y resolver dudas a seleccionados.

5.	Recibir y responder la totalidad de requerimientos, dudas y/o 

solicitudes para el diligenciamiento de la información en la 

plataforma generadas por los seleccionados.

6.	Elaborar y presentar registro de la información brindada, personas 

atendidas, solicitudes escaladas entre otras.

Bachiller o técnico en ciencias sociales, humanas, administrativas o 

afines con conocimiento y experiencia, en el apoyo de diferentes 

procesos administrativos y/o misionales en entidades públicas o 

privadas.

10.500.000

62.400.000
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