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gxn4 ULTIMO INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATISTA: MONICA VIVIANA FERNANDEZ LLﬁO

IDENTIFICACION: 419406244 Armenia, Q

No. CONTRATO: CPS No. 510 de 2022

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO EN LAS ACTIVIDADES

INHERENTES DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
OFICINA ASESORA JURIDICA CONFORME A LA LEY
GENERAL DE ARCHIVO

PERIODO: 01 de JULIO al 30 de JULIO del 2022./
ACTIVIDADES:

. Apoyar en la revision, organizacion de manera cronoldgica, foliacion y
demas actividades de gestion documental respecto a los expedientes que
reposan en la oficina asesora juridica que son objeto de trasferencia
primaria al archivo central de la entidad, conforme a la ley general de
archivo; ley 594 de 2000, sus decretos reglamentarios y el procedimiento de
gestion documental de la entidad, cédigo PR-S-10.

/Eﬁrante el periodo informado no se realiz6 esta actividad, toda vez que ya se dio
cumplimiento al cronograma establecido por el archivo central para la
transferencia primaria por parte de la Oficina Asesora Juridica para el primer
semestre de la vigencia 2022

A/. Apoyar en el préstamo y recibo de los documentos y expedientes
contractuales del archivo de gestion de la oficina asesora juridica conforme
a la ley general de archivo; ley 594 de 2000, sus decretos reglamentarios,
las directrices emanadas de la procuraduria general de la nacién y el
formato de préstamo de documentos del archivo de la entidad codigo FO-S-
32.

/)<poyé en el préstamo y recibo de los documentos y expedientes contractuales del
archivo de gestién de la oficina asesora juridica que se relacionan a continuacion:







A. Apoyar en la revision, organizacién de manera cronolégica, foliacién y demas
actividades de gestion documental respecto de los expedientes contractuales que
ingresaran y/o reposan en el archivo de gestion de la oficina asesora juridica asi
como los que se generan en el desarrollo diario del proceso contractual, dando
aplicacion a la ley general de archivo ley 594 de 2000, sus decretos
reglamentarios y procedimiento de gestidon documental de la entidad, cddigo PR-S
10 conforme a solicitud del supervisor y/o jefe de la oficina asesora juridica.
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4. Apoyar en la revision de los expedientes que son trasladados de las
subdirecciones conforme a la ley general de archivo; ley 594 de 2000, sus
decretos reglamentarios, el procedimiento de gestiéon documental de la
entidad, cédigo PR-S-10 y el procedimiento de contratos de prestacién de
servicios profesionales y/o apoyo a la gestion de competencia de las
subdirecciones, codigo PR-J-07.

Apoyé en la revision y foliacion de los siguientes expedientes que fueron
trasladados de las diferentes subdirecciones de la entidad. (se anexa evidencia en
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