
 

 
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIO 

 

1. DATOS GENERALES 

NUMERO DE CONTRATO: 202202040 

PLAZO DE EJECUCIÓN: Desde: 8 de Enero del 2022 – Hasta: 7 de Septiembre del 2022. 

NOMBRE Y APELLIDO DEL 

CONTRATISTA: 

 

Juan Guillermo Alvarado Fontalvo 

NO. DOCUMENTO DE 

IDENTIFICACIÓN: 

 

1.042.350.037 

PERIODO:  
NO. DE PAGO 

8 de Junio del 2022 – 7 de Julio del 2022. 

Sexto Pago 

 
CLASE DE INFORME: 

 

 

DEPENDENCIA 

SOLICITANTE DEL 

CONTRATO: 

Secretaría De Tecnologías De La Información Y Las Comunicaciones 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

1- Apoyo en la actualización y compilación de la normatividad TIC. 

Solicitud del equipo de calidad de la 
secretaria TIC para actualización del 
Normograma. (Anexo1) 

Respuesta a solicitud por parte del 
equipo de calidad de la secretaria TIC. 
(Anexo 2) 

2- Apoyo en la divulgación de las actividades realizadas en la Secretaría 

Capture divulgación de las actividades 
realizadas en la secretaria en mi red 
social Instagram. (Anexo 6)  

Capture divulgación de las actividades 
realizadas en la secretaria en mi red 
social WhatsApp. (Anexo 7) 

Capture divulgación de las actividades 
realizadas en la secretaria en mi red 

Avance Final 



 

 
 

 

social Facebook. (Anexo 8) 

3- Asistir puntalmente a las reuniones que se convoquen. 

Reunión con la Dra. Margarita Cepeda 
para coordinar actividad en el 
Municipio de Suan. (Anexo 3) 

Asisto puntualmente a todas las 
reuniones donde he sido convocado. 

4- Las demás actividades que sean necesarios y/o que sean solicitadas 

por el Supervisor del Contrato. 

Apoyo logístico en el primer congreso 
de industrias creativas e innovación 
cultural (Atlántico CREA). (Anexo 4) 
 
Apoyo en la capacitación de 
informática básica a líderes sociales 
en el Municipio de Suan. (Anexo 5) 

 

Los soportes documentales del desarrollo de las actividades antes mencionadas son los siguientes: 

 
Anexos:  
 
1. Solicitud del equipo de calidad de la secretaria TIC para actualización del Normograma. 
2. Respuesta a solicitud por parte del equipo de calidad de la secretaria TIC. 
3. Reunión con la Dra. Margarita Cepeda para coordinar actividad en el Municipio de Suan.  
4. Apoyo logístico en el primer congreso de industrias creativas e innovación cultural (Atlántico 
CREA). 
5. Apoyo en la capacitación de informática básica a líderes sociales en el Municipio de Suan.    
6. Capture divulgación de las actividades realizadas en la secretaria en mi red social Instagram. 
7. Capture divulgación de las actividades realizadas en la secretaria en mi red social WhatsApp. 
8. Capture divulgación de las actividades realizadas en la secretaria en mi red social Facebook. 
 
 
El presente informe se firma en Barranquilla a los (7) días del mes de Julio de 2022. 
 
 
 
 
 
 
_____________________________________                            
JUAN GUILLERMO ALVARADO FONTALVO 

1.042.350.037 de Sabanagrande – Atlántico                             

Contratista 



JUAN GUILLERMO ALVARADO FONTALVO, Contrato 202202040, juangui_90@hotmail.com 
  

ANEXO 1 

SOLICITUD DEL EQUIPO DE CALIDAD DE LA SECRETARIA TIC PARA ACTUALIZACIÓN DEL 

NORMOGRAMA 

Por correo electrónico recibí de parte del equipo de calidad de la secretaria tic la solicitud para que revisara 

unas normas establecidas y realizara la actualización del Normograma con aquellas que no estuvieran 

incluidas, para cumplir con los lineamientos de calidad de la Gobernación del Atlántico. 

   



JUAN GUILLERMO ALVARADO FONTALVO, Contrato 202202040, juangui_90@hotmail.com 
  

ANEXO 2 

RESPUESTA A SOLICITUD POR PARTE DEL EQUIPO DE CALIDAD DE LA SECRETARIA TIC 

Atendiendo la solicitud recibida por el equipo de calidad de la secretaria TIC, envió por correo electrónico 

respuesta de la revisión que realice en donde ya hay unas normas que se encuentran incluidas en el 

Normograma y hay otras que deben incluirse para así el Normograma este actualizado. 

   



JUAN GUILLERMO ALVARADO FONTALVO, Contrato 202202040, juangui_90@hotmail.com 
  

ANEXO 3 

REUNIÓN CON LA DRA. MARGARITA CEPEDA PARA COORDINAR ACTIVIDAD EN EL MUNICIPIO 

DE SUAN 

Nos reunimos virtual con la Dra. Margarita Cepeda para coordinar la capacitación de informática básica para 

los líderes sociales de los Municipios del sur del Departamento del Atlántico, llevada a cabo en las instalaciones 

de la Universidad del Atlántico en el Municipio de Suan.  

    



JUAN GUILLERMO ALVARADO FONTALVO, Contrato 202202040, juangui_90@hotmail.com 
  

ANEXO 4 

APOYO LOGÍSTICO EN EL PRIMER CONGRESO DE INDUSTRIAS CREATIVAS E INNOVACIÓN 

CULTURAL (ATLÁNTICO CREA) 

Apoyamos en la logística del primer congreso de industrias creativas e innovación cultural (Atlántico CREA), el 

evento se realizó en la fábrica de la cultura ubicada en la ciudad de Barranquilla los días 15,16 y 17 de Junio 

del año 2022. 

  



JUAN GUILLERMO ALVARADO FONTALVO, Contrato 202202040, juangui_90@hotmail.com 
  

ANEXO 5 

APOYO EN LA CAPACITACIÓN DE INFORMÁTICA BÁSICA A LÍDERES SOCIALES EN EL 

MUNICIPIO DE SUAN 

Apoyamos en la capacitación de informática básica que se le dicto a los líderes sociales de los municipios del 

sur del Departamento del Atlántico en la sede de la universidad del atlántico ubicada en el municipio de Suan, 

contamos con una gran asistencia, este evento se realizó los días 22 y 23 de Junio del año 2022. 

   



JUAN GUILLERMO ALVARADO FONTALVO, Contrato 202202040, juangui_90@hotmail.com 
  

ANEXO 6 

CAPTURE DIVULGACIÓN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA SECRETARIA EN MI RED 

SOCIAL INSTAGRAM 

Divulgación en mi red social Instagram de la información y actividades adelantadas por la Secretaria de 

tecnologías de la información y las telecomunicaciones TIC, las cuales han tenido gran acogida y participan de 

la ciudadanía. 

  
  

  



JUAN GUILLERMO ALVARADO FONTALVO, Contrato 202202040, juangui_90@hotmail.com 
  

ANEXO 7 

CAPTURE DIVULGACIÓN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA SECRETARIA EN MI RED 

SOCIAL WHATSAPP 

Divulgación en mi red social WhatsApp de la información y actividades adelantadas por la Secretaria de 

tecnologías de la información y las telecomunicaciones TIC, las cuales han tenido gran acogida y participan 

de la ciudadanía. 

  

  

   



JUAN GUILLERMO ALVARADO FONTALVO, Contrato 202202040, juangui_90@hotmail.com 
  

ANEXO 8 

CAPTURE DIVULGACIÓN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA SECRETARIA EN MI RED 

SOCIAL FACEBOOK 

Divulgación en mi red social WhatsApp de la información y actividades adelantadas por la Secretaria de 

tecnologías de la información y las telecomunicaciones TIC, las cuales han tenido gran acogida y participan 

de la ciudadanía. 

 


