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ESTUDIOS PREVIOS PARA “CONTRATAR BAJO EL SISTEMA DE MONTO
AGOTABLE L.OS SERVICIOS DE FOTOCOPIADO Y DE OTROS BIENES Y
SERVICIOS AFINES PARA EL BUEN DESARROLLO DE LAS FUNCIONES DE LA
ASOCIACION AEROPUERTO DEL CAFE”

FECHA: JULIO 2022

INTRODUCCION

La Asociacion Aeropuerto del Café nacié como una persona juridica sin animo de lucro,
creada segun lo preceptuado en el articulo 95 de la ley 489 de 1998 bajo la modalidad de
establecimiento publico indirecto descentralizado del orden departamental, conforme
Acta constitutiva del 02 de septiembre de 2008 por el acuerdo de voluntades de los
representantes legales del Departamento de Caldas, municipio de Manizales, municipio
de Palestina, INFICALDAS e INFIMANIZALES, con el objetivo estatutario primordiai de
“Construir un Aeropuerto en el Municipio de Palestina Caldas que se llamara Aeropuerto
del Café”, y para lo cual establecieron que fa organizacion y administracion de los
recursos de la Asociacién, asi como la facultad de celebrar contratos, estaria a cargo del
Gerente, quien sera a la vez su Representante Legal.

En cumplimiento de lo estipulado en el numeral 7° del articulo 25° de la Ley 80 de 1993,
en concordancia con el 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto No. 1082 de 2015 y las demas normas
modificatorias, concordantes y/o sustitutivas, asi como el Manual de Contratacion de la
Asociacion Aeropuerto del Café, el presente estudio previo tiene como objeto describir la
necesidad y/o los elementos basicos de la contratacion a realizar de acuerdo con los
puntos que se exponen en mismo documento.

En el mismo sentido es obligacién de la administracién publica adelantar todos los
procesos contractuales con observancia de los principios de transparencia, economia,
responsabilidad, celeridad, eficacia, imparcialidad, publicidad, moralidad e igualdad, toda
vez que la funcién plblica se encuentra al servicio de los intereses generales, con el
objetivo de cumplir con los fines del Estado.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER:

La impresion es una actividad habitual que se realiza en casi todas las empresas a nivel
global. De ella dependen en gran medida el ritmo de trabajo, las capacidades
productivas, la calidad de los trabajos y los costos asociados. _
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La Asociacion Aeropuerto del Café histéricamente ha venido contratando el servicio de
impresion mediante el alquiler de una impresora multifuncional, al considerar esta como
la mejor opcion y una de las soluciones mas practicas para la entidad al contar con
opciones personalizadas como son escanear, imprimir, fotocopiar y el envio de fax, este
ultimo ya abolido por €l uso del correo electronico, otra de las ventajas es la conexién y
el uso remoto, el ahorro de espacio y el ahorro de energia evitando acumuiar varios
equipos para funciones independientes y conexiones independientes gue consumen un
mayor coste en el valor de la energia.

ACTIVIDADES CONEXAS:

La entidad de acuerdo con su objeto social, el cual es la construccion de un aeropuerto,
y dentro de sus compromisos enmarcados en los diferentes convenios, tiene como
responsabilidad la entrega de todos los estudios, disefios, licencias y permisos
requeridos para la elaboracién por parte de la Unidad de Gestién del Patrimonio
Autonomo de los diferentes procesos de licitacion de obras del proyecto Aeropuerto del
Café, para ello requiere constantemente de impresién de planos, heliografias,
empastados, entre otros.

INSUMOS

Asi mismo la entidad cuenta con una impresora a color para la impresién de sus
presentaciones ante los diferentes grupos de interés tanto internos como externos,
organismos de control, los cuales exigen informes de la mejor calidad y estética, para
esto requiere de los insumos basicos como tintas de la mejor calidad para su normal
funcionamiento. :

Para el cumplimiento de los pianes, metas y objetivos de la entidad, la Coordinacién
Administrativa y Financiera en el mes de enero de la presente vigencia, solicitd a la
entidad iniciar el proceso de contratacion mediante la modalidad de minima cuantia, el
servicio de impresion, fotocopiado, escaner, ploteado, suministro de insumos y las
demas actividades conexas,

Histéricamente la Asociacién ha venido incrementado la demanda de este servicio a
medida que el proyecto ha entrado en fase de ejecuciéon de la obra, pasando de un
21%(afio 2020), 26%(afo 2021) y en lo que va corrido del afio proyectado al mes de
julio un 16% con respecto al afio inmediatamente anterior, esto debido especificamente
a la entrega de informacion que se debié realizar a la Corporacion Auténoma Regional
de Caldas en virtud del tramite de modificaciéon e incorporacién de los zodmes La
Bretana, las Marias y Villa Praga al proyecto Aeropuerto del Café donde esta sola
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actlwdad y que COFISlStIO en Ia entrega de 10 tomos con |mpre3|ones de mformacnon a
todo color y plotters de mapas en la primera entrega del mes de enero de 2022 y la
segunda entrega para el mes de febrero de 5 tomos con impresiones de informacion a
todo color y plotters de mapas, actividad esta que tuvo un costo de $3.158.200

Ante los nuevos retos que viene afrontando la Asociacién y frente a los nuevos desafios
suscritos en los diferentes convenios asi como las responsabilidades enmarcadas en
sus propios estatutos, la entidad ha requerido una serie de actividades que han
requerido de una demanda mayor a la habitual en el servicio objeto de este presente
estudio previo, por lo que ya fue suscrita una adicion del 50% de acuerdo con las
condiciones estipuladas en la Ley 80 de 1993 y en sus reglamentaciones por un valor
total de DIEZ MILLONES CIENTO VEINTIDOS MIL PESOS ($10.122.000). Cabe
aclarar que este valor mas el valor del presente proceso no supera la minima cuantia
determinada para la entidad durante la presente vigencia..

Por todo lo anterior se requiere de la contratacion de los servicios que se han descrito
anteriormente con el fin de no generar traumatismos en la consecucién de metas y
objetivos propuestos y asi cumplir con los compromisos pactados en los diferentes
convenios y el buen funcionamiento de la entidad.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

CONTRATAR BAJO EL SISTEMA DE MONTO AGOTABLE LOS SERVICIOS DE
FOTOCOPIADO Y DE OTROS BIENES Y SERVICIOS AFINES PARA EL BUEN
DESARROLLO DE LAS FUNCIONES DE LA ASOCIACION AEROPUERTO DEL
CAFE.

2.1. Descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del
clasificador de bienes y servicios:

ITEM CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
1 82121701 Servicios de copias en blanco y negro
2 44103105 Cartuchos de tinta

2.2. Plan Anual de Adquisiciones:

El presente proceso se encuentra incluide en el Plan Anual de Adquisiciones de la
entidad para la vigencia 2022.

3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:
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El proponente seleccionado debera instalar un equipo muitifuncional que se pueda
utilizar como fotocopiadora, impresora con tarjeta de red y scanner en red, que permita
enviar archivos directo a correo y que debera ser dispuesto en las oficinas de la
ASOCIACION AEROPUERTO DEL CAFE, en la ciudad de Manizales, como parte
integrante de la prestacidén del servicio de fotocopiado y de otros bienes y servicios
afines para la Entidad.
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2. 'ESTUDIOS PREVIOS ' .

3.1. PRESTACION DE SERVICIOS ADICIONALES

El proponente seleccionado, debera prestar a LA ASOCIACION AEROPUERTO DEL

CAFE

los siguientes servicios adicionales:

ITEM

DESCRIPCION DEL ELEMENTO

Servicio de fotocopias por hojas en el lugar indicado por el proponente.

Servicio por unidad para ploteado de planos por pliego

Servicio por unidad para ploteado de planos por medio pliego

Servicio por unidad para [a copia de planos por pliego

Servicio por unidad para [a copia de planos por medio pliego

Servicio por unidad para argollado y/o empastado

Servicio por unidad para ploteado y escaneo de planos por pliego

sSuministro por unidad de tintas para impresora a color

WO |I~NO (U |A (WM

Impresiones a color

NOTA: Ademas de los servicios antes mencionados, la Entidad podra requerir otros
productos y/o servicios no descritos en el cuadro anterior, los cuales se pagaran de
acuerdo con los precios del mercado y se pactaran por escrito con el formato

establecido por la entidad firmado por la gerente, el supervisor y el contratista.

3.2. EXPERIENCIA: Persona natural o juridica que haya ejecutado como minimo dos
(2) contratos de objetos similares y que cuente con establecimiento de comercio
destinado para tal fin.

4. CO

NDICIONES CONTRACTUALES

4.1. Obligaciones de la Asociacion Aeropuerto del Café

1.

La Asociacidn se compromete a suministrar al contratista la logistica para el
desarrollo del objeto contractual en las instalaciones de la entidad.
Cancelar al contratista el valor del contrato en la forma y plazos estipulados.

Ejercer la supervisién, seguimiento y control permanente de la ejecucién

contractual por intermedio del supervisor.

Verificar la afiliaciéon y pago oportuno y completo de los aportes al sistema de

seguridad social integral en salud y pensiones.
Exigir el cumplimiento de las obligaciones al contratista.
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4.2. Obligaciones del contratista

El contratista con la ejecucién del contrato se obliga para con la Asociacién Aeropuerto
del café a cumplir con las siguientes obligaciones:

4.2.1 GENERALES

1. Cumplir y ejecutar el alcance del objeto del contrato de acuerdo con lo estipulado
en el estudio previo y a las especificaciones técnicas.

2. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el
supervisor del contrato.

3. Presentar oportunamente las respectivas facturas y los certificados de pago de
aportes parafiscales yfo seguridad social en los términos y porcentajes
establecidos en la Ley de conformidad con lo preceptuado en el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007 y la Ley 1562 de 2012.

4. Atender oportunamente los requerimientos que le haga el supervisor y que sean
pertinentes para el adecuado desarrollo del contrato.

5. Presentar los informes de actividades debidamente soportados para la
expedicidn de certificacion de cumplimiento dada por el supervisor del contrato.

6. Presentar los informes requeridos en el momento en el que el supervisor del
contrato determine necesarios para conocer los avances de ejecucién
contractual.

7. Suscribir las pdlizas o garantias a que haya lugar.

8. Mantener estricta reserva y confidencialidad de la informacion que conozca con
ocasion dei contrato.

9. Asumir y cancelar los costos que se generen por concepto de legalizacion,
constitucion de garantias y demas para el desarrollo del contrato.

10.Pagar los impuestos, tasas, contribuciones nacionales, departamentales o
municipales a los que haya lugar en virtud de la legalizacion y ejecucion del
contrato.

11.Mantener informada a la Coordinacién Administrativa y Financiera de cualquier
circunstancia que afecte la debida ejecucion del contrato.

12.Cargar en la plataforma SECOP Il los documentos necesarios para el pago del
contrato de acuerdo con el Memorando No. 007 del 05 de abril de 2021,
expedido por AEROCAFE.
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a.

Realizar la instalacidn del equipo en red con todos los puntos de red existentes
en la Entidad, incluida la puesta en funcionamiento de este, a entera satisfaccion
de la ASOCIACION AEROPUERTO DEL CAFE.

Instalar el equipo multifuncional en las oficinas de LA ASOCIACION
AEROPUERTO DEL CAFE, en la ciudad de Manizales, dentro de los dos (2) dias
habiles siguientes a la suscripcion y legalizacion del contrato.

En el evento de que el equipo multifuncional a proveer, presente una falla que
comprometa su funcionabilidad, el proponente seleccionado debera proveer su
reparacion de manera inmediata o lo debera reemplazar en menos de 12 horas,
por un equipo de iguales caracteristicas técnicas o mejores.

. El proponente seleccionado, teniendo en cuenta el equipo a proveer a la Entidad

como parte integrante de la prestacion del servicio de fotocopiado y de bienes y
servicios afines, debera respaldar su propuesta ofreciendo asesoria vy
capacitacion personalizada para el manejo del equipo, la cual se realizara en el
momento de enfrega, instalacidn y puesta en funcionamiento; suministrar
oportunamente todos los insumos que se requieran para la prestaciéon del
servicio de copiado e impresion; realizar el mantenimiento preventivo y correctivo
del equipo que se encuentre prestando el servicio, los cuales estaran incluidos
dentro de la propuesta a cargo del contratista seleccionado por el tiempo de
ejecucion del contrato.

La prestacion de los servicios vy , seran suministrados por el proponente
seleccionado, en el lugar que destine para ello, cuya tiempo de respuesta no
exceda media hora

El presupuesto asignado para la prestacion del servicio de fotocopiado y de otros
bienes y servicios afines para la ASOCIACION AEROPUERTO DEL CAFE,
comprende todos los costos directos e indirectos derivados de la prestacion del
servicio, tales como capacitaciones, instalaciones, traslado de bienes, puesta en
funcionamiento del equipo.

. Suministrar un equipo con las caracteristicas relacionadas en el alcance del

objeto del presente documento de convocatoria y atendera el servicio técnico que
requiera la maquina: repuestos, tinta, entre otros.

Suministrar oportunamente todos los msumos que se requieran para la
prestacion del servicio copiado e impresion.
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i. Realizar el mantenimienio preventivo y correctivo del equipo que se encuentre
prestando el servicio.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El término de ejecucion del contrato sera a partir de la fecha de suscripcion del acta
de inicio y hasta el 31 de diciembre de 2022 y/o hasta agotar el presupuesto, lo que
ocurra primero.

6. LA _MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION Y
FUNDAMENTOS JURIDICOS:

El presente proceso de seleccion, asi como el contrato que de él se derive, se sujetaran
a la Constitucidn Politica, al Estatuto General de Contrataciéon de la Administracion
Pudblica, de acuerdo con lo preceptuado por las Leyes 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, la Ley 2069 del 2020 y su Decreto
Reglamentario 1860 de 2021.

El articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 sefiala que la escogencia del contratista se
efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion de Licitacién Plblica, Seleccion
Abreviada, Concurso de Méritos y Contratacion Directa; por su parte el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011 adicioné ese articulo segundo de la Ley 1150 para crear el
procedimiento de {a Minima Cuantia, cuyos estudios previos se encuentran
reglamentados en el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.5.1., el cual fue modificado
por el Decreto 1860 de 2021 en su articulo segundo.

En cuanto a la Seleccién de Minima Cuantia indica el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011, gue “corresponde a la contratacién cuyo valor no excede del 10% de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto”.

Se contratara mediante una invitaciéon publica en [a modalidad de MINIMA CUANTIA,
teniendo en cuenta como factor de seleccidon, ademas de los requisitos habilitantes, el
menor precio de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las especificaciones
técnicas.

Se adjudicard un unico contrato mediante ACEPTACION DE OFERTA, una vez
cumplidos los términos y condiciones indicados por la Entidad en la Invitacién Publica.

En recopilacién de lo anterior, tenemos que la Minima Cuantia es una modalidad de
seleccidn en virtud de la cual la entidad estatal realiza una convocatoria publica para
recibir ofertas de bienes o servicios cuyo valor no excede el diez por ciento (10%) de la
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menor cuantia. Fue creada por el articulo 94 de la Ley 1474 de 20111 ~ que adiciond el
numeral 5° al articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 -, estableciendo que el factor
determinante para llevar a cabo tal procedimiento es la cuantia — calculada como
presupuesto oficial a partir del estudio del sector —, «independientemente de su objeto».
Dicho de otro modo, la minima cuantia es un procedimiento de seleccién excepcional ,
porque es una excepcion adicional a la regla general constituida por la licitacion publica,
pero se parece a esta en que también es un llamado general a presentar ofertas,
efectuado por la entidad estatal interesada en contratar, aunque es distinta en otros
aspectos, como su conducencia y su procedimiento; o primero, porque solo procede
por razén de una cuantia especifica, y lo segundo, porque sus requisitos, etapas y
términos son peculiares. En efecto, a partir del Decreto 1860 de 2021, el procedimiento
de la minima cuantia se encuentra en el articulo segundo asi:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima
cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, Y
la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia
minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas,
incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el
pago contra entrega a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal
exige capacidad financiera debe indicar como hara la verificacién correspondiente en la
invitacién.

3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los
cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar
ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo
término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta
los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el
cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera
las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra
expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite
un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata
el ditimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento
pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las

1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el
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proceso efectivamente se limitd a Mipyme o si podra participar cualquier otro
interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los
proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego
de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. L.a Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad
que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos
del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo
en la invitacién para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran
subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacién.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia
habil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que
deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la
oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con
las condiciones establecidas en la invitacidn a participar en procesos de minima
cuantia. En [a aceptacién de la oferta, la Entidad Estatal debe informar aI contratista el
nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35
de la Ley 2068 de 2020, conforme a los medios de acreditacidn del articulo
221.24217. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 vy el articulo 34 de la
Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo
prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de
conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el
proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas,
en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican
las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar
cualquier Mipyme nacional’”.
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Por lo anterior, se justifica esta modalidad de contratacién en el hecho de que el
presupuesto oficial estimado para ejecutar el objeto del presente proceso de seleccion
asciende a la suma de OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($ 8.500.000)
COP IVA INCLUIDO, el cual se encuentra dentro del rango de la minima cuantia de
contratacion de la Asociacion Aeropuerto del Café, de acuerdo con el “PROCESOS DE
MINIMA CUANTIA que para la entidad es para la vigencia fiscal del afio 2022: Hasta
VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS ($ 28.000.000) COP.”

7. ANALISIS DEL SECTOR:

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015,
segun el cual, las entidades estatales en la etapa de planeacion deben realizar un
analisis para conocer el sector relativo al objeto que se pretende contratar y siguiendo
las indicaciones dadas por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente mediante
instructivo publicado en el SECOP, se hace el siguiente andlisis del sector:

7.1. Perspectiva Legal

La ASOCIACION AEROPUERTO DEL CAFE nacié como una persona juridica sin
animo de lucro, creada segln lo preceptuado en el articulo 95 de Ia ley 489 de 1998
bajo la modalidad de establecimiento pablico indirecto descentralizado del orden
departamental. Fue constituida el 2 de septiembre de 2008 por el acuerdo de
voluntades de los representantes legales del Departamento de Caldas, el municipio de
Palestina, el municipio de Manizales, el Instituto de Promocién y Desarrollo para el
Departamento de Caldas —INFICALDAS- y el Instituto de Promocién y Desarrollo para el
Municipio de Manizales -INFIMANIZALES- con el objetivo estatutario primordial de
‘construir un aeropuerto en el Municipio de Palestina, Caldas, que se llamara
AEROPUERTO DEL CAFE”,

Para la ejecucion del objeto que se pretende contratar, se debe celebrar un contrato,
con una persona natural o juridica, consideradas legalmente capaces de acuerdo con
las disposiciones legales vigentes y segln la Ley 80 de 1993 y legalmente constituidas,
en cuyo objeto social se encuentre prevista la realizacién de actividades iguales,
similares o afines a las previstas en este proceso, necesarias para cumplir con el objeto
de la presente contratacion, que no estén incursos en las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades consagradas en [a Constitucion Politica, en los Articulos 8° y 9°dela
Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.
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7.2. Perspectiva Comercial y Financiera

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015, le corresponde a la ASOCIACION AEROPUERTOQ DEL CAFE efectuar el analisis
econdmico del sector de servicios que se pretende, por tanto, procedemos a analizar
tres areas fundamentales a saber: a) Analisis de la demanda; b) Andlisis de la oferta; c)
Precios del mercado. '

7.2.1. Analisis de la demanda
Para efectos de determinar el analisis de la demanda, se tuvo en cuenta los contratos

efectuados por LA ASOCIACION AEROPUERTO DEL CAFE en otras vigencias con el
mismo objeto contractual al que se pretende contratar.

TIEMPO DE EJECUCION VALOR DEL
CONTRATO FECHA DE INICIO FECHA FINAL CONTRATO VIGENCIA
007-2019 05/02/2019 31/12/2019 $ 5.000.000 2019
004-2020 15/01/2020 31/12/2020 $ 6.300.000 2020
012-2021 23/02/2021 30/12/2021 $ 8.489.000 2021
016-2022 28/01/2022 Aprox. 31/07/2022 | $ 10.122.840 2022

7.2.2. Analisis de la Oferta

En el mercado local existen varias empresas que se dedican a la prestacién de
servicios de fotocopiado y otfros servicios afines, se tuvieron en cuenta los procesos
contractuales publicados en el portal de Colombia Compra Eficiente evidenciandose
pluralidad de oferentes en este campo, algunas que podemos enunciar son:

Megacolor

Centro de Copiado Garfield

Copias Enlace

Centro de Copiado Tamanaco

Copias el Pasaje

ServiCopias

Molano Londofio e Hijos SAS - Editorial Zapata, entre otras

7.2.3. Precios del mercado

Para determinar el valor estimado de la contratacion la Asociacion Aeropuerto del Café,
solicitd cotizaciones a diferentes empresas obteniendo como resuitado lo siguiente:
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, NeLUibo | | YALOR | DR, |mcLuino
ITEM | DESCRIPCION DEL ELEMENTO VA INCLUIDO IVA VA IVA
GARFIELD | COPILASERNET | o homoneT gﬁiEsggg
Servicio de fotocopiado, impresién
y escaneo en red por hoja en la
magquina multifuncional que se $ $ $ $
1 | ubicara en las oficinas de la 40 50 55 650
ASOCIACION AEROPUERTO )
DEL CAFE en la ciudad de
Manizales
Servicio de fotocopias por hojas 3 $ $ $
2 |en lugar indicado por el 100 100 120 130
proponente
5 | Servicio por unidad para ploteado $ S $ $
de planos por pliego 8,000 12,000 13,000 | 14,000
4 | Servicio por unidad para ploteado $ $ $ $
de planos por medio pliego 4,000 7,000 8,000 8,000
5 Servicio por unidad para la copia $ $ $ $
de planos por pliego . 6,000 8,000 10,000 | 11,000
6 Servicio por unidad para la copia $ $ $ $
de planos por medio pliego 3,000 4,000 4,500 5,000
- . $ $ 3 $
7 | Servicio por unidad para argollado 3,500 6.000 7.000 8.000
8 Servicio por unidad para ploteado 3 $ 3 $
y escaneo de planos por pliego 3,000 16,000 18,000 | 20,000
Suministro por unidad de tintas $ s $ $
8 |paraimpresora a color EPSON
1805 ORIGINAL 10,000 32,000 35,000 | 37,000
. $ $ $ $
10 |Impresiones a Cojor 1.000 1,500 2.000 2 500

Conforme a lo anterior y teniendo en cuenta el principio de economia, la entidad para el
proceso tomara la cotizaciéon con los precios que sumados los unitarios sea el mas
bajos, para ello y teniendo en cuenta que el proceso se ejecutara por el sistema de
monto agotable, el proponente tomara como base para su propuesta los siguientes
precios unitarios:
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VALOR
ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO UNITARIO
INCLUIDO IVA

Servicio de fotocopiado, impresion y escaneo en red por hoja
1 en la maquina multifuncional que se ubicara en las oficinas $51

de la ASOCIACION AEROPUERTO DEL CAFE en la ciudad

de Manizales
2 Servicio de fotocopias por hojas en lugar indicado por el $ 113

proponente
3 Servicio por unidad para ploteado de planos por pliego $11,750
4 Servicio por unidad para ploteado de planos por medic pliego $7,000
5 Servicio por unidad para la copia de planos por pliego $8,750
6 Servicio por unidad para la copia de planos por medio pliego $4,125
7 Servicio por unidad para argollado $6,125
8 ;ie;;igio por unidad para ploteado y escaneo de planos por $14.250
9 Suministro por unidad de tintas para impresora a color $28.500

EPSON L805 ORIGINAL '
10 |Impresiones a Color $1,750

7.3. Perspectiva Organizacional

Para la realizacion del objeto planteado y la prestacién de los servicios adicionales, el
proponente seleccionado sea persona natural o juridica, debe contar con
establecimiento de comercio en la ciudad de Manizales con un tiempo de respuesta
minimo de una hora.

Tal como se definid en la necesidad de presente estudio previo, es indispensable para
la entidad que el contratista seleccionado esté cerca de las instalaciones de Aerocafé
en el Municipio de Manizales dado a que el tiempo de respuesta debe ser casi que de
inmediato en cuanto a los requerimientos de la entidad en el desarrollo del contrato.

Con estas condiciones se busca ser mas eficientes y evitar:
o Costos adicionales por desplazamientos o envios
+ Perdida de operatividad por no funcionamiento de la maquina y demoras en su

mantenimiento, reparacion o cambio.
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e Demoras en la respuesta o envio de informacidn a los diferentes actores o .
grupos de interés que requieran respuesta por parte de Aerocafé

Esta condicién se verificard en el certificado expedido por la camara de comercio de
acuerdo con la direccion del establecimiento de comercio reportada.

Perspectiva Técnica

De acuerdo con la naturaleza del objeto y alcance de lo que se requiere, la Asociacién
considera que el contratista debe contar y acreditar con experiencia especifica en Ia
prestacion del servicio de fotocopiado y de otros bienes y servicios afines con el objeto
social o actividad comercial que le permita desarrollar la actividad relacionada con el
objeto del contrato.

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION:

El valor estimado del objeto a contratar es de OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS ($ 8.500.000) COP IVA INCLUIDO atendiendo a las condiciones del mercado, ,
las necesidades de demanda, el alcance de las obligaciones por parte del contratista,
al plazo de ejecucion del contrato, la actualizacién de precios para la vigencia actual y
conforme al andlisis de mercado realizado por la Entidad y teniendo en cuenta el
promedio mensual ejecutado en el contrato No. 016 de 2022, asi:

Valor del contrato: $ 10.122.840
Valor promedio de ejecucion
mensual: $ 1.687.140

(28 de enero a 30 de junio de 2022)

Valor para el nuevo contrato por 5

meses: $ 8.435.700

NOTA: El proponente No podra superar los valores unitarios definidos por la entidad lo
cual sera causal de rechazo.

8.1. Forma de pago:

Se pagara al contratista por actas parciales de acuerdo con la cantidad de fotocopias e

impresiones efectivamente suministradas vy verificadas en los contadores del equipo, de

la prestacion de los servicios adicionales afines y el suministro de insumos descritos en

las condiciones técnicas debidamente certificados por el supervisor, durante el mes

inmediatamente anterior, conforme a los precios unitarios finales ofertados por el

contratista. Para efectuar el pago el contratista debera acreditar los documentos
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exigidos en esta invitacion, entre e[Tos el pago de la seguridad social integral del mes
que se pretende cobrar.

9. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION.

Para la suscripcion del contrato, se cuenta con Certificado de Disponibilidad
Presupuestal en el siguiente rubro:

el

SERVICIOS PRESTADOS A LAS

Gestion

2.1.02.02.008 EMPRESAS Y SERVICIOS DE $ 8.500.000 Administrativa

PRODUCCION

10. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

La ASOCIACION AEROPUERTO DEL CAFE, realizd el siguiente analisis de riesgos
de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, a continuacion, se
identifican los riesgos del Proceso de Contratacion.

General

Externo
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11. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION:

Teniendo en cuenta que el objeto del contrato a suscribir es la contratacion del
servicio de fotocopiado y de otros bienes y servicios afines, necesarios para el
normal desarrollo de las actividades de las dependencias de la Asociacién
Aeropuerto del Café, y en aras de proteger el patrimonio del Estado y los
recursos de la Asociacidén y segtn lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Decreto 1082 del 2015, el contratista deber4 como mecanismo de cobertura
aportar la siguiente garantia:

Garantia de Cumplimiento: Con el fin de amparar el cumplimiento de las

obligaciones por parte del contratista como resultado del presente proceso de

seleccion, por el 10% del valor del contrato, por el término dei contrato y cuatro
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(4) meses mas. Este amparo debe incluir de manera expresa la cobertura de la
clausula penal pecuniaria y de las multas.

12. SUPERVISOR:

La supervision del contrato estarda a cargo del la Coordinador Administrativo y
Financiero o quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto; el cual
gjercera las obligaciones y responsabilidades de acuerdo con lo establecido en el
manual de contratacion de la entidad.

13. ESTAMPILLAS

LA ASOCIACION AEROPUERTO DEL CAFE al momento del pago retendri al
contratista los valores correspondientes a las estampillas conforme a los
lineamientos de la ordenanza No. 816 de 2017 “Por la cual se expide el estatuto de
rentas del departamento de Caldas y se dictan otras disposiciones”, y su valor sera
descontado de los pagos que se realicen, asi™

- Estampilla Pro-Desarrolio 2%
- Estampilla Pro-Universidad 1%
- Estampilla Pro-Hospital 1% i

Estampilla Pro-Adulto Mayor 3%

14. REQUERIMIENTOS PRE - CONTRACTUALES:

El futuro contratista debera previo a la suscripcion del contrato reunir los siguientes
requerimientos:

a) Encontrarse registrado en el SECOP [l para que tenga su usuario y contrasefia para
todos los efectos del proceso.

b) Publicar en dicha plataforma del SECOP Il todos los documentos previos que deba
acreditar para la celebraciéon de un contrato con la entidad estatal, los cuales deben
encontrarse vigentes, con una expedicién no superior al termino sefalado en la Ley
para su vigencia y los que acrediten la capacidad para contratar y obligarse; la
experiencia con los documentos que la acrediten y los certificados y diplomas de
estudios que permitan acreditar el perfil necesario para la contratacion.
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c) Publicar en dicha plataforma todos los documentos que demuestren los
antecedentes, como son: Disciplinarios, Fiscales, Judiciales y Medidas Correctivas
del Cédigo Nacional de Convivencia y Seguridad Ciudadana. Estos certificados no
pueden tener una fecha superior a tres (3) meses de expedicion.

4
ﬁu A
CESAR AUGUSTO R EZ OSORIO
Coordinador Administrativo y Financiero
Elabord: Yaneth Villegas — Contratista de Apoyo a la Gerencia \%
Revisé: Liliana Villegas Buitrago, directora juridica (Revisitn aspectos juridicos)
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