
Tope global programado 265.385.000                            
Menos Horas presente plan 255.225.000$                                  

Saldo 10.160.000  Nombre: 

% Utilizado 96%  Teléfono: 

Inicio
 (D-M-A)

Terminación
(D-M-A)

1 2 3 4 5 6  $                                                     7 8 9

ORGANIZAR EVENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS RELACIONES 
EMPRESARIALES, TENIENDO EN

CUENTA EL OBJETO SOCIAL DE LA 
EMPRESA

No. De contratos Costo Total (Pesos) sin 
4x1000

INSTITUCIONAL EMPRENDIMIENTO 150
Fomentar cultura emprendedora 

según habilidades y competencias 
personales

 

SENA REGIONAL CALDAS                                                                                                    ANEXO 2
Centro de Comercio y Servicios                                                                                    PLAN DE CONTRATACIÓN DE INSTRUCTORES 2022

Regional:                                    Caldas

Centro:                                       Comercio y Servicios

Periodo: Julio  a Diciembre de 2022
Acta No 03 

 Elaborado por: 

 WILSON ALEJANDRO ROJAS CALVO  

Nombre del Programa
(TE-TP-TGO)

Nombre de la competencia a 
desarrollar

No. De Dias a 
contratar

Requisitos academicos: El Programa Requiere De Un Equipo De Instructores
Técnicos, Conformado Por Profesionales Formados En Alguna De Las
Siguientes ÁreasCiencias De La Información, La Documentación O
ArchivísticaAdministración O ContaduríaIngeniería
IndustrialEstadísticaCarreras Afnes Al Programa De Formación.Alternativa 1.
Título De Tecnólogo O Cuatro (4) Años Estudios Universitarios Enciencias De
La Información Y La Documentación O Archivística, Administración O
Contaduría, Ingeniería Industrial, Estadística O Afnes.Alternativa 2. Título De
Técnico Profesional O Tres (3) Años Estudios Universitarios Enciencias De La
Información Y La Documentación O Archivística, Administración O
Contaduría, Ingeniería Industrial, Estadística O Afnes. Experiencia Laboral
¿Preferiblemente Con Especialización En Archivística O AfnesAlternativa
1Veinticuatro (24) Meses De ExperienciaDe Los Cuales Dieciocho (18) Meses
Estarán Relacionados Con El Ejercicio De La Profesión U Ofcio Objeto De La
Formación Profesional Y Seis (6) Meses En Labores De DocenciaAlternativa
2Treinta Y Seis (36) Meses De ExperienciaDe Los Cuales Treinta (30) Meses
Estarán Relacionados Con El Ejercicio De La Profesión U Ofcio Objeto De La
Formación Profesional Y Seis (6) Meses En Labores De Docencia

 PRESUPUESTO REGULAR POR MESES 8748444

18/07/2022 17/12/20222  $                            3.997.500  $                         39.975.000 

 OBSERVACIONES 
(PERFIL  DEL INSTRUCTOR) 

Requisito académico: ALTERNATIVA 1.
TÍTULO DE TECNÓLOGO EN NÚCLEOS BÁSICOS DE CONOCIMIENTO DE: ADMINISTRACIÓN,
CONTADURÍA PÚBLICA; O INGENIERÍA ADMINISTRATIVA Y AFINES.
ALTERNATIVA 2.
TÍTULO PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN NÚCLEOS BÁSICOS DE CONOCIMIENTO DE:
EDUCACIÓN; O ADMINISTRACIÓN, CONTADURÍA PÚBLICA; O INGENIERÍA ADMINISTRATIVA.

ALTERNATIVA 1
TREINTA (30) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA DISTRIBUIDA ASÍ:
DIECIOCHO (18) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE
EMPRENDIMIENTO (12) MESES EN DOCENCIA.
ALTERNATIVA 2.
VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA DISTRIBUIDA ASÍ:
DOCE (12) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE EMPRENDIMIENTO

17/12/2022  $                            3.997.500  $                         19.987.500 

 Costo Hora o Costo 
Honorarios mes (Pesos) 

18/07/2022

 Fechas Previstas para la contratación 

TGO. GESTIÓN ADMINISTRATIVA, 
TCO. ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA.  Y AFINES; Y 
COMPLEMENTARIA AFIN A LA 

ESPECIALIDAD

150 1



TECNOLOGO EN PROCESOS PARA 
LA COMERCIALIZACION 

INTERNACIONAL

DESARROLLAR LA OPERACIÓN DE 
IMPORTACIÓN Y EXPORTACIÓN 

DE MERCANCÍAS SEGÚN
NORMATIVA DE COMERCIO 

EXTERIOR

150 1 18/07/2022 17/12/2022  $                            3.997.500  $                         19.987.500 

TÍTULO PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN DISCIPLINA ACADÉMICA DEL NÚCLEO BÁSICO DE CONOCIMIENTO
EN: ADMINISTRACIÓN, ECONOMÍA, ESTADÍSTICA O INGENIERÍA INDUSTRIAL Y AFINES.
ESTAS PROFESIONES DEBEN ESTAR ASOCIADAS A LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN QUE IMPARTIRÁ EN SU
DESEMPEÑO Y SE CITAN LOS TÍTULOS OBTENIDOS, NÚCLEOS BÁSICOS DE CONOCIMIENTO Y ÁREAS DE
CONOCIMIENTO: INGENIERO DE MERCADOS, PROFESIONAL EN NEGOCIOS INTERNACIONALES, COMERCIO
INTERNACIONAL, INGENIERO FINANCIERO, INGENIERO INDUSTRIAL, ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS,
ECONOMISTA, PROFESIONAL EN MERCADEO Y PUBLICIDAD, PROFESIONAL CON ESPECIALIZACIÓN EN
MARKETING INTERNACIONAL

VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA: DE LOS CUALES DOCE (12) MESES ESTARÁN RELACIONADOS
CON EL ÁREA DEL MERCADEO, VENTAS Y COMERCIALIZACIÓN, EXPORTACIÓN E IMPORTACIÓN DE
PRODUCTOS, NEGOCIOS INTERNACIONALES EN DESARROLLO DEL OBJETO DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL
A LA QUE SE DEDICA EL CARGO Y DOCE (12) MESES EN LABORES DE DOCENCIA.

INTERACTUAR EN LENGUA 
INGLESA DE FORMA ORAL Y 

ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS
SOCIALES Y LABORALES SEGÚN 
LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS 

POR EL MARCO COMÚN
EUROPEO DE REFERENCIA PARA 

LAS LENGUAS

 $                         39.975.000 2 18/07/2022 17/12/2022 3.997.500$                             150

PROFESIONAL CON TÍTULO EN LICENCIATURA EN IDIOMAS O PROFESIONAL EN CUALQUIER ÁREA DE
CONOCIMIENTO.
- NIVEL MÍNIMO B2 DE SUFICIENCIA EN INGLÉS, ACREDITADO MEDIANTE UNA DE LAS SIGUIENTES PRUEBAS
INTERNACIONALES:
FCE (FIRST CERTIFICATE IN ENGLISH) BEC (VANTAGE O HIGHER)
CELS (VANTAGE O HIGHER) IELTS (MÍNIMO 5,5)
ISE II (INTEGRATED SKILLS IN ENGLISH) TOEFL PBT (MÍNIMO 567)
TOEFL CBT (MÍNIMO 227) TOEFL IBT (MÍNIMO 87)
BULATS (B2 EN TODAS LAS HABILIDADES) CAE (CERTIFICATE IN ADVANCED ENGLISH) CPE (CERTIFICATE OF
PROFICIENCY IN ENGLISH) APTIS (B2 EN TODAS LAS HABILIDADES)
MÍNIMO 12 MESES EN LA ORIENTACIÓN DE PROCESOS DE CAPACITACIÓN O FORMACIÓN EN LA LENGUA
EXTRANJERA EN MODALIDAD PRESENCIAL.

EMPRENDEDOR EN ELABORACION 
DE ARTESANIAS CON TEJIDO 

ETNICO
150 1 18/07/2022 17/12/2022  $                            3.997.500  $                         19.987.500 

ALTERNATIVA 1. CERTIFICADO DE APTITUD PROFESIONAL SENA, ÁREA OCUPACIONAL 52
OCUPACIONES TÉCNICAS Y ESPECIALIZADAS EN ARTE, CULTURA, ESPARCIMIENTO Y
DEPORTE. GRUPO 526: ARTESANOS SUBGRUPO 5262- TEJEDORES (VER ANEXO C.N.O).
ALTERNATIVA 2. CERTIFICADO DE TÉCNICO EN EL ÁREA OCUPACIONAL 52 OCUPACIONES
TÉCNICAS Y ESPECIALIZADAS EN ARTE, CULTURA, ESPARCIMIENTO Y DEPORTE.
GRUPO 526: ARTESANOS SUBGRUPO 5262- TEJEDORES. (VER ANEXO C.N.O).
ALTERNATIVA 3. TÍTULO DE TÉCNICO PROFESIONAL EN EL NÚCLEO BÁSICO DE
CONOCIMIENTO: DISEÑO. VER ANEXOS: (N.B.C.), (TITULOS SENA)
ALTERNATIVA 4. TÍTULO DE TECNÓLOGO EN EL NÚCLEO BÁSICO DE
CONOCIMIENTO DE: ARTES PLÁSTICAS, VISUALES Y AFINES; O DISEÑO. VER ANEXOS:
(N.B.C.), (TITULOS SENA).
ALTERNATIVA 5. TÍTULO PROFESIONAL UNIVERSITARIO EL NÚCLEO BÁSICO DE
CONOCIMIENTO DE: ARTES PLÁSTICAS, VISUALES Y AFINES; O DISEÑO. (VER ANEXO N.B.C).

Experiencia:

ALTERNATIVA 1. CUARENTA Y OCHO (48) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA
DISTRIBUIDA ASÍ: TREINTA Y SEIS (36) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL
EJERCICIO DE TEXTIL ARTESANAL Y DOCE (12) MESES EN DOCENCIA O INSTRUCCIÓN
CERTIFICADA POR ENTIDAD LEGALMENTE RECONOCIDA.
ALTERNATIVA2. CUARENTA Y DOS (42) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA DISTRIBUIDA
ASÍ: TREINTA (30) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE TEXTIL
ARTESANAL Y DOCE (12) MESES EN DOCENCIA O INSTRUCCIÓN CERTIFICADA POR ENTIDAD
LEGALMENTE RECONOCIDA.
ALTERNATIVA 3. TREINTA Y SEIS (36) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA DISTRIBUIDA
ASÍ: VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE
TEXTIL ARTESANAL Y DOCE (12) MESES EN DOCENCIA O INSTRUCCIÓN CERTIFICADA POR
ENTIDAD LEGALMENTE RECONOCIDA.
ALTERNATIVA 4. TREINTA (30) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA DISTRIBUIDA ASÍ:
DIECIOCHO (18) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE TEXTIL
ARTESANAL Y DOCE (12) MESES EN DOCENCIA.
ALTERNATIVA 5. VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA DISTRIBUIDA
ASÍ: DOCE (12) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE TEXTIL

INGLES PRESENCIAL

ENTRETEJER HILOS SEGÚN 
TÉCNICA DE TEJIDO CON AGUJAS



TECNICO EN ASISTENCIA DE 
ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS

TECNOLOGO EN GESTION 
CONTABLE Y DE INFORMACION 

FINANCIERA
150 1

150 1 18/07/2022 17/12/2022  $                            3.997.500 

18/07/2022 17/12/2022  $                            3.997.500 

PERFIL TÉCNICO DEL INSTRUCTOR POR COMPETENCIA:
REQUISITOS ACADÉMICOS:
ALTERNATIVA 1: TÍTULO PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN:
PROFESIONAL EN CIENCIAS DE LA INFORMACIÓN Y LA DOCUMENTACIÓN, BIBLIOTECOLOGÍA Y ARCHIVÍSTICA
PROFESIONAL EN CIENCIA DE LA INFORMACIÓN Y LA DOCUMENTACIÓN, BIBLIOTECOLOGÍA Y ARCHIVÍSTICA 
PROFESIONAL EN SISTEMAS DE INFORMACIÓN, BIBLIOTECOLOGÍA Y ARCHIVÍSTICA.
PROFESIONAL EN CIENCIA DE LA INFORMACIÓN: BIBLIOTECOLOGÍA, DOCUMENTACIÓN Y ARCHIVÍSTICA.
PROFESIONAL EN CIENCIA DE LA INFORMACIÓN BIBLIOTECÓLOGO (A)
CERTIFICACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES EN LAS NCL: ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTIÓN, ORIENTAR
LOS PROCESOS FORMATIVOS PRESENCIALES CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACIÓN CONCERTADOS.
INTEGRAR LAS TIC EN LOS PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE EVALUACIÓN DE ACUERDO CON LAS
COMPETENCIAS A DESARROLLAR EN EL APRENDIZ.
ALTERNATIVA 2: TÍTULO DE TECNÓLOGO EN:
ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL
GESTIÓN DOCUMENTAL

EXPERIENCIA LABORAL:
REQUISITOS DE EXPERIENCIA LABORAL
ALTERNATIVA 1: VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA: DE LOS CUALES DIECIOCHO (18) MESES
ESTARÁN RELACIONADOS CON EL EJERCICIO DE LA PROFESIÓN U OFICIO OBJETO DE LA FORMACIÓN
PROFESIONAL Y SEIS (6) MESES EN LABORES DE DOCENCIA.
ALTERNATIVA 2: TREINTA Y SEIS (36) MESES DE EXPERIENCIA: DE LOS CUALES TREINTA (30) MESES
ESTARÁN RELACIONADOS CON EL EJERCICIO DE LA PROFESIÓN U OFICIO OBJETO DE LA FORMACIÓN
PROFESIONAL Y SEIS (6) MESES EN LABORES DE DOCENCIA

RAZONAMIENTO CUANTITATIVO 
FRENTE A SITUACIONES 
SUSCEPTIBLES DE SER

ABORDADAS DE MANERA 
MATEMÁTICA.

ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS DE 
GESTIÓN  $                         19.987.500 

LICENCIADO EN MATEMÁTICAS O INGENIERO AFÍN AL PROGRAMA DE FORMACIÓN

MÍNIMO 12 MESES DE EXPERIENCIA EN DOCENCIA
 $                         19.987.500 

17/12/2022  $                            3.075.000 15.375.000$                          
TÉCNICO EN PELUQUERÍA O TÉCNICO EN BELLEZA INTEGRAL.
MINIMO 24 MESES DE VINCULACIÓN LABORAL CON EL ÁREA DE SU PROFESIÓN
MÍNIMO 6 MESES DE EXPERIENCIA DOCENTE

ASESORÍA DE IMAGENPELUQUERÍA 150 1 18/07/2022



TECNOLOGO EN GESTION 
CONTABLE Y DE INFORMACION 

FINANCIERA

Elaborar declaraciones tributarias 
de acuerdo con guía técnica y 

normativa fiscal.
150 1 18/07/2022 17/12/2022  $                            3.997.500  $                         19.987.500 

ALTERNATIVA 1:
TITULO PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN EL NÚCLEO BÁSICO DE CONOCIMIENTO DE:
- CONTADURÍA PÚBLICA
- TARJETA PROFESIONAL EN LOS CASOS EXIGIDOS POR LA LEY
ALTERNATIVA 2:
TÍTULO DE TECNÓLOGO EN EL NÚCLEO BÁSICO DE CONOCIMIENTO DE CONTADURÍA PÚBLICA.

ALTERNATIVA 1:
VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA DISTRIBUIDA ASÍ:
DOCE (12) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE CONTABILIDAD Y DOCE (12) MESES
EN DOCENCIA Y CON EL PROGRAMA DE FORMACIÓN
ALTERNATIVA 2:
TREINTA (30) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA DISTRIBUIDA ASÍ:
DIECIOCHO (18) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE CONTABILIDAD Y DOCE (12)
MESES EN DOCENCIA Y CON EL PROGRAMA DE FORMACIÓN

TOTAL 13 255.225.000$                                 

FIRMAS
Wilson Alejandro Rojas Calvo 

Subdirector Centro
Jose Luis Castaño Muñoz
Coordinador Academico

17/12/2022  $                            3.997.500 

INTEGRACIÓN DE DATOS SEGÚN 
TÉCNICAS DE VISUALIZACIÓN Y 

METODOLOGÍAS DE
ANÁLISIS.

TECNICO EN PROGRAMACION 
PARA ANALITICA DE DATOS

Requisitos académicos:  EL PROGRAMA REQUIERE DE UN INSTRUCTOR CON TÍTULO INGENIERO SISTEMAS O AFINES; O
PROFESIONAL EN ADMINISTRACIÓN DE EMPRESA O ESTADÍSTICA O MATEMÁTICAS, O TECNÓLOGO
RELACIONADO CON LA ESPECIALIDAD OBJETO DE FORMACIÓN EN BIG DATA, ANALÍTICA Y MODELADO DE
DATOS, PREFERIBLEMENTE QUE ESTÉN CERTIFICADOS EN ÉSTOS.

Experiencia laboral y/o especialización:  VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA PROFESIONAL: DE LOS CUALES DIECIOCHO 
(18) MESES
ESTARÁN RELACIONADOS CON EL EJERCICIO DEL OBJETO DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL Y SEIS (6)
MESES EN LABORES DE DOCENCIA.

150  $                         39.975.000 2 18/07/2022

NOTA: Esta Acta debe ser firmada por el Subdirector del Centro, el Coordinador de Formación Profesional, Empleo y Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y los Coordinadores Académicos del Centro

 

Claudia Lorena Klinger V. 
Coordinadora Académica
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