CODIGO:
PROCESO GESTION CONTRACTUAL PRGC17-0000-0000-FO02
VERSION: 02
FECHA APROBACION:
ALCALDIA MUNICIPAL DE FORMATO ACTA DE CORTE DE PAGO 10/06/2022
coTA Pagina 1 de 3 ‘
/ 1. INFORMACION CONTRATISTA -

Fecha: [: . .. .- Acta de Corte N°| 6 Pericdo Ejecucion: [a1]

Persona natural: X /|Persona juridica: Modalidad contrataciéon: | CONTRATACION DIRECTA

Numero cedula: 52.718.114 7 [NIT: | _N°contrato: | SGG -0404- 2022

Nombre contratista:

Erika Bibiana Redondo Eslava

Correo electronico:

erikabibianaredondo@gmail.com

[Numero de contacto:

[3187512616 7

Nombre y cargo del
SUpervisor:

Miguel Antonio Clavijo Florez
Secretario De Cultura Y Juventudes

OBJETO DE CONTRATO:

A

%
CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS COMO INSTRUCTOR DE TECNIGA VOCAL Y APOYO AL PROCESO CORAL DE LA
ESCUELA DE FORMACION ARTISTICA DE LA SECRETARIA DE CULTURA Y JUVENTUDES DEL MUNICIPIO DE COTA

CUNDINAMARCA.

2. BALANCE FINANCIERO

L

3. GENERALIDAD DE CONTRATISTA /

Valor inicial del contrato: 5 21.333.333,00 Plazo inicial del contrato: {10) Meses (20} Dias
Adicional N°1 (SI APLICA): $ - Prorroga N° 1 (Sl APLICA): NIA
Adicional N°2 (s1 APLICA): $ - Prorroga N° 2 (51 APLICA): N/A
Adicional N°3 (81 APLICA): $ - Prorroga N° 3 (S1 APLICA): N/A yd
Adicional N°4 (s1 APLICA): $ - Fecha de acta de inicio: 1/02/2022 ©
Adicional N°5 (St APLICA): $ - Suspensién N° 1 { $1 APLICA): N/A
Adicional N°6 (8L APLICA): $ - Reinicio N° 1 (S1 APLICA): N/A
Adicional N°7 (S| APLICA): $ - b Suspension N° 2 { S| APLICA): N/A
Valor total del contrato: $ 21.333.333,00° - Reinicio N° 2 (S| APLICA): N/A
Acta de corte (1) [3 2.000.000,00°7 Tiempa de cesion (S) APLICA): N/A
Acta de corte {2} 3 2.000.000,00 7
Acta de corte {3): 3 2.000.000,0 Plazo total del contrato: {10) Meses (20) Dias
Acta de corte {4): 3 2.000.000,00/],
Acta de corte (5): $ 2.000.000,001 Fecha de terminacion del contrato: 2011212022 /
Acta de corte (6} $ 2.000.000,00 | Nombre cedente (St APLIGA): NA
Acta de corte (T} 3 - ldentificacion del cedente (si
Acta de corte (8): $ - APLICA): N/A
Acta de corte {8} 3 - Numero del contrato objeto de la
Acta de corte {10): 3 - cesion (S1 APLICA): N/A
Acta de corte (11): 3 - Fecha de cesidon de contrato (s!
Acta de corte (12): $ - APLICA): IN/A
Valor ejecutado: $ 12.000.000,00”
Saldo por gjecutar: $ 9.333.333,00.f

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DEL

4. RELACION DE ANEXOS ENTREGADOS PAGINAS St NO SUPERVISOR
Informe de actividades: 4/ X
Cuenta de cobro y/o factura: 17 X ] ] ]
Planilia de seguridad social 27 X El su_sg:rlto supervisor, certifica que previa
Certificado de aportes suscritas por el revisor fiscal- revision del acta de corte, y los anexos
Copia tarjeta profesional del contadar o revisor fiscal: relacionados con el informe de actividades
Certificado de la junta de contadores persona juridica: CUMPLE con los requisitos legales necesarios
— - para autorizar el pagao.

Otros (especificar):
Anexo, Medio magnético CD, USB, OTROS: X

5. OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

Toda la informacion registrada y cargada en el aplicativo SECOP II, por el contratista se presenta de manera digital, dejando constancia del aval

por el supervisor en el mismo aplicativo SECOP Il. Los productos y soportes entregad

Enti

idad.

reposaran en la plataform?n’lmacenamiento de la

N

Erika Bibiana Redondo Eslava

Contratista
ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE Adriana Rencancio Elizabeth Rodriguez Miguel Antonio Clavijo Flérez
CARGO Contratista 9;&)3«'0 Administrativo contratista Abogada Externa Secretario De Gultura Y Juventudes
FIRMA " ‘ ?\
FECHA: 27 082022 140 1/08/2022

Los arriba firmantes declarames gue hemos revisado el acta de corte, el informe de actividades ¥ sus anexos encontrandolos ajustadaes a las normas y disposiciones legales vigentes

CENTRC ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N.° 12-63
Tel: 31618C0
wwaw Cota-cundinamarca.qov.co
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Fecha Ndmero de contrato Acta de corte N° Periodo de ejecucion
01/ 08/2022 N.© SGG-0404-2022 06 01-07-2022 | - | 31-07-2022
Nombre del No. De C.C 52718114 de
contratista ERIKA BIBIANA REDONDQ ESLAVA  [identificacion Bogota

Nombre y cargo del |MIGUEL ANTONIO CLAVIJO FLORES.

supervisor SECRETARIO DE CULTURA Y JUVENTUDES
CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS COMO INSTRUCTOR DE
TECNICA VOCAL Y APOYO AL PROCESO CORAL DE LA ESCUELA DE

FORMACION ARTISTICA DE LA SECRETARIA DE CULTURA Y JUVENTUDES
DEL MUNICIPIO DE COTA CUNDINAMARCA

Objeto del contrato

Medios de verificacion: Seleccionar los siguientes medios de verificacion que evidencien el desarrollo de
las actividades pactadas en el contrato, indicarlos dentro del cuadro correspondiente.

Actas de reunién.

e lista atencion publico.
Documentos técnicos. e Listado visitas.
Actos administrativos. e Diapositivas.
Registro fotografico. o Encuestas.
L]

Listado asistencia.
Listado correspondencia.
Concepto Tecnico.

Otro Documento{especificar-)

1. Desarrollo del informe
Obligaciones especificas contractuales

1. Contratar la prestacién de servicios como instructor de técnica vocal y apoyo al proceso coral de la
escuela de formacion artistica de la secretaria de cultura y juventudes del municipio de cota Cundinamarca.

Actividades desarrolladas Medios de verificacién
Durante este periodo se trabaj6 como instructora de técnica vocal dictando
72 horas de clases presenciales a 53 estudiantes de diferentes edades de
poblacion infantil, juvenil y adulta en los diferentes niveles (basico,
intermedio y avanzado), trabajando segin lo estipulado en la maya
curricular.

El objetivo principal de este periodo con la mayoria de los estudiantes fue
la preparacion y ensayo para la muestra pedagdgica que se llevd a cabo el
martes 12 de julio, en donde los estudiantes que participaron pudieron
mostrar el proceso adquirido y experimentar sus conocimientos cada unog
desde su nivel ya en un escenario en vivo.

- Reygistro Fotografico
IAdemas del objetivo mencionado anteriormente, este periodo se apoyd al - Listado de asistencia
proceso coral trabajando el repertorio que los estudiantes que van a mi - Otro documento: videos
clase de canto ven en coro; teniendo en cuenta que realizaron
presentacion el 12 y 20 de julio.

Continuamos con todos los niveles realizando los ejercicios de rutina que
se vienen practicando a lo largo del afio de manera regular y que les
brindan el entrenamiento necesario para mejorar y sostener su
entrenamiento vocal:

- Ejercicios de tracto vocal semiocluido

- Vocalizaciones, escalas y dificultad de acuerdo al nivel
- Ejercicios de solfeo

- Método Vaccai

Obligaciones especificas contractuales:

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N.° 12-63
Tel: 3inlson
www, cota-cundina s oy oo
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2. Garantizar la prestacién del servicio contratade ya sea en forma virtual o presencial esto debido a la
actual situacion de emergencia sanitaria decretada por el gobierno nacional a raiz del covid 19, segun las
directrices del supervisor del contrato.

Actividades desarrolladas Medios de verificacién

Durante este periodo se garantiza la prestacién de servicios como
instructora de técnica vocal mediante la modalidad de clases presenciales.
72 horas de clases presenciales de técnica vocal. Registro fotografico

Obligaciones especificas contractuales:

3. Contribuir a generar entornos protectores activando ante situaciones de vulnerabilidad, vulneracién y
restablecimiento de derechos las rutas integrales de atencion establecidas por ia alcaldia municipal en el
marco de las politicas publicas con enfoque poblacional. (infancia, adolescencia, victimas del conflicto,
mujer y género, adulto mayor, poblacion con discapacidad).

Actividades desarrolladas Medios de verificacién

Durante este periodo no se detectaron situaciones que requieran I4
activacion de las rutas integrales estabilecidas por la alcaldia municipal en
el marco de las politicas publicas con enfoque

oblacional al no encontrar integrantes en vulnerabilidad

Ninguno

Obligaciones especificas contractuales:

4. Elaborar el plan de clase o taller a desarrollar durante la vigencia del contrato, en la primera semana de
ejecucion, el cual debera inciuir las actividades que se ejecutaran a lo largo del proceso

Actividades desarroiladas Medios de verificacion

Desarrollé y entregué el plan de clase en el formato entregado por el
coordinador, la primera semana de ejecucidn; con la descripcion del
programa, niveles, objetivos, disefio curricular, metodologia a seguir y Otro documento
actividades a realizar. Este periodo se cumplié satisfactoriamente con este
lan de actividades en cada nivel.

Obligaciones especificas contractuales:

3. Realizar minimo 18 horas semanales de instruccion bajo los pardmetros del plan de clase o taller
adoptado para el desarrollo de estas (evidencia fotografica, lista de asistencia, evaiuacién del proceso)

Actividades desarroiladas Medios de verificacién

Entregué el horario establecido para las clases de técnica vocal bajo mi
tutoria.

L.os horarios establecidos fueron.
Soporte fotografico
*  Martes de 10:00 am a 1:00 pmy de 2:00 pm a 4:00 pm
® Miércoles de 9:30 am a 2:00 y de 3:00 pm a 6:30 pm

* Jueves de 9:30 am a 2:00 pm

TOTAL, HORAS SEMANALES: 18

Obligaciones especificas contractuales:

6. Presentar el informe mensual de actividades acorde con los lineamientos que fa alcaldia municipal
establezea, incluyendo an este of seqguimiento al plan de clases, los listados de asistencia de cada
programa asignado, v el reporte de cobertura poblacionai en el formato establecido para tal fin.

Actividades desarrolladas Medios de verificacién

Entregue satisfactoriamente al reporfe de beneficiarios con enfoquel Listado de asistencia
poblacional pedido, y la evaluacién del proceso de cada uno de 10s niveles.| Otro documento

Obligaciones especificas contractuales:

7. Dedicar dos (2) horas semanales a la integracién de minimo una de las agrupaciones musicales que se
conformen a iniciativa de |a secretaria de cultura y juventudes.

Actividades desarrolladas | Medios de verificacion

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4N 12-63
Tel: 3161800
www. cota-cundinamarca.gov.co
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Participé en el coro municipal, en el ensamble de rock de instructores yf

apoyando a la banda sinfonica del municipio. Este periodo ademas de los

ensayos se realizaron diferentes presentaciones en vivo:

CORO: Muestra pedagdgica el 12 de julio y apoyo a la celebracion del 20

de julio cantando los himnos

ENSAMBLE DE ROCK: Presentacion en el parque principal el 16 de julio

BANDA SINFONICA: Apoyo cantando el tema “Mi Buenaventura” en la

celebracion cuttural del 20 de julio . \
- Registro fotografico

PRODUCTOS Y SERVICIO: - Otro documento: videos

1 ensamble coral de instructoras y estudianies avanzados
6 ensayos, 2 presentaciones
1 ensamblie de rock de instructores
4 horas de ensayo, una presentacion
Apoyo a la banda del municipio.
2 ensayos, una presentacion.
Obligaciones especificas contractuales:
8. Entregar mensualmente una evaluacion de proceso para cada uno de los grupos; que dé cuenta del
seguimiento del plan curricular, y los posibles ajustes hechos mes a mes.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion
Entregue satisfactoriamente la evaluacion de proceso de cada uno de los

niveles de este periodo, en donde se iogro satisfactoriamente seguir el plan
curricular

Otro documento

Obligaciones especificas contractuales:

9. Al cierre de cada semestre de la escuela de formacion artistica realizar la evaluacién del proceso
adelantado, entregar informe escrito de la misma y consolidar el reporte de asistencia de cada uno de los
programas de formacion asignados.

Actividades desarrolladas Medios de verificacién
Este producto no presenta producto/ servicio durante este periodo Ninguno

Obligaciones especificas contractuales:
10. Apoyar la etapa de convocatoria que organice la secretaria de cultura para los programas de formacion
artistica acorde con las directrices que para tal fin se establezca, cuidando los limites que impone la oferta
institucional manteniendo un minimo de veinticinco (25) participantes en el aprendizaje e interaccién con la
propuesta artistica propia de su drea

Actividades desarrolladas Medios de verificacién
Apoye la convocatoria de inscripcién organizada por ta secretaria de
cultura y juventudes este periodo brindando informacion a mis estudiantes]
de las inscripciones del segundo semestre del afo y ayudandolos a
inscribir para este nuevo semestre. Comparti por redes sociales la
publicidad de las inscripciones para apoyar la convocatoria de la secretaria
animando a la poblacion cotense a inscribirse en ios diferentes cursos de
formacion artistica

¢ Soporte fotografico

Obligaciones especificas contractuales:
11. Consolidar las autorizaciones de salida de cada uno de los beneficiarios de su proceso concedidas para
los padres de familia 0 acudientes para cada salida que realice dentro o fuera de la jurisdicciéon municipal

Actividades desarrolladas Medios de verificacion

En este periodo no hubo satidas con ninguno de los estudiantes de mi .
proceso. Ninguno

Obligaciones especificas contractuales:

12. Consolidar las autorizaciones de salida de cada uno de los beneficiarios de su proceso concedidas para
los padres de familia o acudientes para cada salida que realice dentro o fuera de la jurisdiccion municipal

Actividades desarrolladas | Medios de verificacion

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N.° 12-63
Tel: 3ie]din
Wi COla-cundinany
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En este periodo no hubo ninguna salida con ninguno de mis estudiantes
por lo cual no fue necesario realizar dicha verificacion Ninguno

Obligaciones especificas contractuales:
13. Aceptar que los derechos de propiedad intelectual a que pudiere haber lugar en relacion con cualquier
producto surgido en ei desarrollo del presente contrato perteneceran Gnica y exclusivamente a |a alcaldia de
cota Cundinamarca.

Actividades desarrolladas Medios de verificacién
En este periodo no se realizd ninguna creacion de propiedad intelectual
con ninguno de mis estudiantes, ensambles a los que participo vio Ninguno

proceso.

Obligaciones especificas contractuales:
14. Apoyar la divulgacién de las actividades y eventos que realice la secretaria de cultura y juventudes.

Actividades desarrolladas Medios de verificacién
Apoye los diferentes eventos de la secretaria por medio de las redes
sociales compartiendo y/ o publicando la publicidad de estos, dando «me
gusta» y realizando comentarios. Registro fotografico
Asisti y fui parte de la organizacion y celebracién del 20 de julio

Obligaciones especificas contractuales:
15. Las demas que le sefiale el supervisor del contrato

Actividades desarrolladas Medios de verificacién
Asist] y participé en la celebracion del 20 de julio
Realicé muestra pedagdgica semestral - Registro fotografico

- Oftro documento: videos

Nota 1: Las evidencias y/o soportes de las actividades realizadas para las obligaciones se encuentran adjuntas
al presente informe en un (01) CD o en un (01) archivo en formato PDF,

Nota 2: Toda la informacién cargada por el contratista en el aplicativo SECOP Il se manejara de mapéra
digital, dejando constancia del aval por el supervisor. su aprobacion en el mismo aplicativo SECOP Il y
los productos y soportes entregados reposaran en la plataforma de almacenamiento de la Entid

/

/
AN
/[ /

A

Observaciones supervisor:

Ella T

Nombre ERIKA BIBIANA REDONDO Nombre MIGUE NIO CLAVIJO
Contratista: ESLAVA Supervisor: [FLOR
ELABORO (4 REVISO N
NOMBRE ERIKA BIBIANA REDONDO ESLAVA, EDWIN ALBERTC CIFUENTES BARRETG
CARGO \ CONTRATISTA ORIENTA}%MUSICA - CONTRATISTA
G TS I
FECHA 01-08-2022 \J\Qﬁ-ZDZZ

Les arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento ¥ lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes.

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N.° 12-63
Tel: 3161800
www. cota-cundinamarca.qgov.co




Cota, 01 de Agosto del 2022 -

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE COTA CUNDINAMARCA

NIT: 899999705-3

Y,

DEBE A:

Erika Bibiana Redondo Eslava, identificada(o) con cédula de ciudadania No.52.718.114 de

Bogota e

Quien cuenta con las siguientes caracteristicas contractuales:

Objeto:

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS COMO
INSTRUCTOR DE TECNICA VOCAL Y APOYO AL PROCESO
CORAL DE LA ESCUELA_ DE FORMACION ARTISTICA DE LA
SECRETARIA DE CULTURA Y JUVENTUDES DEL MUNICIPIO DE
COTA CUNDINAMARCA

Periodo ejecutado:

Del 1 a 31 de julio de 2022 -

Valor:

Dos millones de pesos M/cte. ($ 2.000.000) -

Por Concepto de

Prestacion de servicios del Contrato No.SGG-0404-2022

N° y mes de planilla de
Seguridad Social

9436287748'del mes de julio /~

Nivel del riesgo ARL

3

Modalidad de pago

Cheque| | Transferencia electrénica=Sé

** Si el pago es por transferencia electrénica realizar en la cuenta de ahorros N°
198-596302-89 del Banco Bancolombia

Atentamente,

fe g

Erika Bibiana Redondo Eslava
C.C. 52.718.114 de Bogota
Cel.: 3187512616

Correo electrénico: erikabibianaredondo@gmail.com
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