
 

INFORME DE ACTIVIDADES 

INFORME N°: 01 

FECHA: 27 de julio de 2022 

CONTRATO N°: 4164.010.26.1.313.2022 

NOMBRE COMPLETO 
DEL CONTRATISTA: 

MOISES ALBERTO BARON SINISTERRA 

CÉDULA: 1.064.112.775 

DEPENDENCIA: Secretaría de Paz y Cultura Ciudadana 

 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestación de Servicios De Apoyo A La Gestión 
a la Secretaría de Paz y Cultura Ciudadana, dentro del proyecto denominado: 
Fortalecimiento en procesos de diálogos, mediación de conflictos y 
prevención de vulneración de derechos humanos en Santiago de Cali. 

A continuación presento el informe de actividades en virtud del contrato en 
referencia. 
 
2. Brindar apoyo en la revisión de documentos precontractuales en el 
aplicativo Gestión de Contratistas para iniciar el proceso de contratación con 
la Secretaría de Paz y Cultura Ciudadana.  
 
2.1 Brindé apoyo en la aplicación gestión de contratistas para la contratación 
del mes de julio rechazando los documento y notificando a los nuevos 
contratistas para que actualicen la contratación en el mes de julio de 2022 
 
3. Apoyar en la revisión de los documentos de las cuentas por pagar 
presentados por el personal contratista por prestación de servicios de los 
programas de construcción de paz y cultura ciudadana de la Secretaría de 
Paz y Cultura Ciudadana, para el respectivo trámite.  
 
3.1 Apoyé con la revisión de los informes de las cuentas de cobro de los 
contratistas de la Secretaría de Paz y Cultura Ciudadana, reportando las 
novedades y registrando la información en la base de datos de los 
colaboradores para el mes de julio de 2022. 
 
4. Brindar apoyo en la realización de acciones de organización y archivo de 
las series, subseries y tipo documental de la Secretaría de Paz y Cultura 
Ciudadana de conformidad a la Tabla de Retención Documental y 
normatividad archivística.  

4.1 Brindé apoyo con la organización y custodia de los documentos en 
conformidad con la Tabla de Retención Documental del archivo de gestión de 
la secretaría de Paz y Cultura Ciudadana ubicados en el archivo central 
ubicado en Avenida Estación en el mes de julio. 

5.1 Participé en la reunión con el jefe de la unidad OMAR FARUT PEDRAZA 
GOMEZ, equipo jurídico, administrativo y planeación para llevar a cabo la 
contratación del segundo semestre de 2022.  
 

Guido Rivas
Lápiz

Guido Rivas
Máquina de escribir
08 de Agosto de 2022



5.2 Asistí a la reunión con el líder administrativo WILLIAM GONZALEZ 
HERRERA, con el fin de organizar estrategias para la revisión de cuentas y 
asignación de contratas de cobro para el mes de julio. 

 

_____________________________________ 

MOISES ALBERTO BARON SINISTERRA 

CC 1.064.112.775 de La jagua de Ibirico 


