i6n Universitaria
BELLAS ARTES Y

Instituci
EL S
CIENCIAS DE BOLIVAR

INSTITUCION UNIVERSITARIA
BELLAS ARTES Y CIENCIAS DE BOLIVAR

Cddigo: FO-JU/CT-010

GESTION JURIDICA / GESTION CONTRACTUAL

Version: 1

FORMATO DE INVITACION A OFERTAR SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

Fecha de aprobacion:
30/12/2015

Cartagena de Indias, D.T. y C, 16 de agosto de 2022

Sefior (a)
MEDIOS & RR PP DEL CARIBE S.A.S.
Ciudad.

|Asunto: Invitacidon a Ofertar Servicios Profesionales y/o apoyo a la gestion

Respetado sefior (a),

Unibac esta interesado en recibir propuesta para la contratacion de sus servicios
con fundamento en los siguientes términos:

1. OBJETO: Prestar servicios de apoyo a la gestidon a través de la asesoria en
comunicaciones en apoyo al desarrollo de actividades propias de la oficina
asesora de prensa de Unibac.

2. LUGAR DE EJECUCION: Cuidad de Cartagena D.T.y C.

3. TERMINO DE EJECUCION: El plazo definido para la ejecucién del contrato
es de cuatro (4) meses y quince (15) dias, contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de ejecucion Ley 80 art. 41 y Decreto 111/96.

4.- VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor total estimado del contrato es la suma
de TREINTA Y OCHO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS
M/CTE. ($38.250.000,00); impuestos incluidos, los cuales seran cancelados
por Unibac en cuatro (4) cuotas mensuales o equivalente a la suma de OCHO
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($8.500.000,00) y una ultima
cuota equivalente a la suma de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($4.250.000,00) correspondiente a los
quince dias, previo recibido a satisfaccién por parte del supervisor, entrega de
informe de actividades y verificacion de los aportes a seguridad social integral.

5. CONTROL Y SUPERVISION: La Supervision del contrato serd ejercida por
la ASESORA DE PRENSA de Unibac de conformidad con el articulo 83 de la Ley
1474 de 2011 y demds normas concordantes, quien expedira las certificaciones
de cumplimiento a satisfaccion del servicio prestado, entre otros.

6.- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En desarrollo del objeto, EL
CONTRATISTA se obliga a ejecutar las siguientes actividades:
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GENERALES: 1.Cumplir con lo pactado en el contrato con suma diligencia y
cuidado, ofreciendo las mejores condiciones de calidad, ejecutando oportuna e
iddbneamente el objeto contratado, 2. Asistir a las reuniones a las que se le
convoque en desarrollo del contrato. 3. Presentar informes mensuales de
ejecucion el ultimo dia habil de cada mes, sin perijuicio de los informes especiales
que se le soliciten. 4. Al finalizar el plazo de ejecucion del contrato debera
devolver a UNIBAC cualquier documento que le haya sido confiado en razén de
la gestién encomendada. 5. Responder por sus actuaciones y omisiones
derivadas de la celebracion del presente contrato, y de la ejecucién del mismo,
de conformidad con lo establecido en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus
decretos reglamentarios. 6. Mantener reserva segun la informacion que le sea
suministrada en desarrollo del objeto contractual. 7. Estar afiliado a los sistemas
de pensién y salud de conformidad con lo dispuesto en el articulo 282 de la ley
100 de 1993, ley 797 de 2003, y cumplir con las obligaciones establecidas en el
articulo 50 de la ley 789 de 2002. Decreto 1703 de 2002 y articulo 23 d la ley
1150 de 2007, para lo cual debera aportar al supervisor del contrato, copia que
acredite el pago de los aportes a los sistemas mencionados. 8. Cumplir sus
obligaciones del sistema de riesgos laborales y salud ocupacional de conformidad
con la Ley 1562 de 2012 reglamentada por el decreto 723 de 2013. 9. Conservar
y responder por el buen estado (salvo deterioro por su normal uso), de los bienes
que le sean entregados para el cumplimiento contractual. 10. No acceder a
peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de
obligarlo a hace u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la
entidad y demas autoridades competentes cuando se presenten tales peticiones
o amenazas. 11. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la
naturaleza de este contrato y aquellas otras que en su momento pueda impartir
el supervisor del mismo durante su vigencia.

ESPECIFICO: En desarrollo del objeto el contratista se obliga a:

1. Apoyar en los asuntos relacionados con la oficina asesora de prensa de
Unibac. 2. Asesorar y orientar el disefio y ejecucion de estrategias y acciones
para el mejoramiento de las comunicaciones internas y externas de Unibac. 3.
Sugerir y apoyar la implementacién de estrategias de comunicaciones no
convencionales, mediante el uso del internet a través de las redes sociales,
correos electronicos, y similares, en Unibac. 4. Colocar a disposicion de la oficina
asesora de prensa pantallas LED interactivas moviles para difundir los programas
académicos de la institucidn, asi como eventos artisticos, cientificos, académicos
y culturales organizados por Unibac o en los que haga parte, las cuales deberan
circular por la ciudad con el contenido que el supervisor previamente indique. 5.
Asesorar a la oficina de prensa en la creacién de espacios de participacion de los
estudiantes y la ciudadania a través de medios digitales e interactivos.
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7. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR: El proponente debera anexar a su
propuesta los siguientes documentos en orden:

% Carta de ofrecimiento de servicios debidamente firmados, con Ia
manifestacién expresa que conoce y acepta las condiciones para esta
contratacién; que no estd incurso en causales de inhabilidad o
incompatibilidad o prohibicion legal o constitucional y que se compromete a
firmar el contrato en caso de que le sea adjudicado.

Certificado de existencia y representacion legal (Camara de comercio).
Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal.

Acreditar la experiencia requerida.

Certificados de antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales y/o
profesionales del representante legal.

Copia del Registro Unico Tributario RUT.

Certificado de afiliacion al sistema General de Seguridad Social en Salud vy
Pension.
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La oferta y sus anexos deberd ser presentada en la plataforma SECOP II, conforme
a las reglas de los estudios y documentos previos, y especialmente lo indicado en el
cronograma de la presente invitacion.

8. CRONOGRAMA DEL PROCESO

INVITACION PUBLICA

ACTUACION FECHAS 2022
Publicacion Estudio y Documentos Previos 16 de agosto de 2022
Fecha prevista Para Registro de Oferta (fecha 16 de agosto de 2022 -
presentacién de oferta) hasta las 2:00 P.M.

16 de agosto de 2022 -
hasta las 6:30 P.M.

Cuatro (4) meses y quince
(15) dias.

Firma del Contrato

Plazo del contrato

Cordialmente,

ANTE
JEFE DEO NTRATACION
Delegada Resolucion 006 de 2022




