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Envigado, 31/07/2022 
 
Para:  
 
Nora Estella Giraldo Peláez  
Supervisor Programa de Ludotecas  
Priorización Participativa del Presupuesto  
 
 

Asunto:    Informe de Gestión del contrato N° INDENV-170-09-346-22   

 
Yo PAULA CATALINA OCHOA MOLINA identificado con cedula de ciudadanía N° 
43.983.481   en calidad de contratista, me permito rendir informe de las actividades realizadas 

en cumplimiento del contrato de prestación de servicios N° INDENV-170-09-346-22 suscrito 

con el Índer Envigado.  
 
Objeto del contrato: Prestación de servicios de apoyo a la gestión como Ludoeducadora en 
la planeación y realización de actividades en el programa de ludotecas y recreación del Índer 
de Envigado 
 
 
En cumplimiento del mencionado contrato se realizaron, durante este periodo por servicios 
como ludoeducadora de 2022 las siguientes actividades, relacionadas a las obligaciones 
pactadas. 
 

Obligaciones 
adquiridas del contrato 

o clausulado 
Actividades desarrolladas Anexo o ruta  

1.Diseñar y planificar 
mensualmente las 
actividades de la ludoteca 
de acuerdo con las 
características de la 
población que favorezcan 
el liderazgo y las 
habilidades artísticas en los 
usuarios y su crecimiento 
personal en (niñas, niños, 
adolescentes y familias) 

 

En este tiempo comprendido entre el 16 
de Julio al 31 de Julio se trabajó día a día 
en el desarrollo de las actividades de la 
ludoteca; buscando cada día involucrar a 
más familias y llevar el programa a todas 
las familias de la zona 4 e invitar a más 
familias que hagan participe de estas 
actividades y que se apropien del lugar de 
una manera satisfactoria; ya que es un 
lugar  creado para que aprovechen este 
espacio para el aprovechamiento del 
tiempo libre de una manera divertida, 
recreativa y aprendiendo a través del 
juego. Buscamos actividades que ayuden 
a fortalecer las habilidades artísticas y el 
crecimiento intelectual e imaginario. 
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ATISTA%2F5%2EINFORME%
2016%20JUNIO%20AL%2015
%20JULIO) 

2.Planear, realizar y apoyar 
las actividades virtuales y 
presenciales que la entidad 
requiera. 

 

Durante este tiempo de servicios se 
cumplió con todas las obligaciones y 
eventos que la entidad asigna y se apoyó 
al desarrollo de actividades programadas 
por la entidad como video llamadas, 
reunión con el programa de ludotecas y 
coordinadores. 
 
En forma presencial se realizó los apoyos 
recreativos y pedagógicos cuando la 
entidad los requiere igualmente el 
miércoles 27 de Julio se realizó el apoyo 
a la Institución Educativa Darío, 
modalidad propia sede Darío y modalidad 
propia sede Atravesado. 
 

N
° 

ISNT 
EDUCA
TIVA  

SE
DE
S 

GRUP
OS 

C
L
A
S
E
S 
M
E
S 

USUARIOS  

H
OR
AS 

H M TO
TA
L 

1 IE 
DARIO 
DE 
BEDOU
T 

N/
A 

TRANS
ICION 

1 1 10 12 22 

   PRIME
RO 

1 1 17 15 32 

   SEGUN
DO 

1 1 23 12 35 

   MODA
LID P. 

1 1 8 9 17 

   TOTAL 4 4 58 48 10
6 

 
Atenciones atendidas por este tiempo de 
servicios a las instituciones educativas: 
Total:106 
Hombres: 58 
Mujeres: 48 
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3.Apoyar las diferentes 
actividades recreativas que 
el instituto y sus secretarias 
realicen en las diferentes 

 
Durante este tiempo se realizó apoyo 
recreativo en palmas donde el lema era 
“El inder llega a tu zona”; por medio de 
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placas con las que cuenta 
el municipio. 

 

bases se llevó una tarde recreativa y 
divertida a toda la zona. 
 
. 
 
 

*InformeGestión06 
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4.Realizar registro de 
usuarios en la plantilla de 
Excel y/o sitio web 
suministrada por la oficina 
de tic. 

 

Durante este tiempo servicios del 16 de 
Julio al 31 de Julio se realizó diariamente 
los registros solicitado por los coordinares 
pertinentes al tiempo elaborado, también 
diariamente se realizó informes 
pertinentes al trabajo administrativo y la 
verificación de los usuarios registrados 
hasta el momento que visitan la ludoteca.  
 
Se anexan a la planilla de Excel y 
verificados en la base de datos en la 
página web: 
 

Usuarios H M TOTAL 
Registrados  
16 Julio -31 
de Julio  

6 7 13 

Registrados 
acumulados 

 

22 31 53 

Registrados  
en el 
sistema 

 

28 38 66 
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5.Atender a los usuarios de 
las ludotecas de manera 
respetuosa y amable, 
velando por la protección 
su buen trato. 

 

Para este tiempo de servicio comprendido 
del 16 de Julio al 31 de Julio de 2022, se 
realizó atención a los usuarios que 
visitaron la ludoteca de forma presencial 
de una manera amable, agradable 

*RegistroFotográfico06 
*InformeMensual06 
*ControLAsistencia06 
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brindando las mejores actividades para el 
mejor aprovechamiento del tiempo libre y 
encontrarse con el otro y así logrando a 
traer más usuarios. 
 
Atenciones ludoteca:(total) 49 
Hombres:32 
Mujeres:   17 
 
 

(https://ifaciledu-
my.sharepoint.com/personal/juri
dica_inderenvigado_gov_co/_la
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FDocuments%2FCONTRATOS
%202022%2FNORA%20ESTE
LLA%20GIRALDO%20PELAEZ
%2FINDENV%2D170%2D09%
2D346%2D22%20PAULA%20C
ATALINA%20OCHOA%20MOL
INA%2Fcontractual%2FCONTR
ATISTA%2F5%2EINFORME%
2016%20JUNIO%20AL%2015
%20JULIO) 

6.Cumplir con los 
cronogramas de 
actividades establecidos 
junto con la coordinación 
del programa 

 

Para este tiempo se cumplió con todas las 
actividades planeadas y organizadas por 
la coordinadora del programa; donde se 
evidencia en los informes y registros 
fotográfico logrando para este tiempo 
prestar el servicio de manera satisfactoria 
tanto presencial y apoyos requeridos por 
la entidad. 
 
Contando con diferentes horarios y 
programaciones como: 
 

 Programa de modalidad propia 
sede Darío de Bedout: el 
miercoles 9:00 a 10:00 am   

 Atención al grado transición los 
miércoles 10:30 a 11:30 am 

 Atención al grado primero los 
miercoles 12:30 a 1:30 pm. 

 Apoyo recreativo al grado 
segundo los miercoles a las 8:00 
am a 9:00 am. 

 Programa de modalidad propia 
sede el atravesado los jueves a 
las 10:30 am. 

 La ludoteca presta servicio de 
lunes a viernes de 10:00 a 1:00 y 
2:00 a 6:00 pm y sábado 9:00 a 
1:00 pm 
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7. Coordinar el desarrollo de 
las actividades junto con el 
supervisor del contrato para 
dar cumplimiento a los 
tiempos de actividades 
establecidos para el 
funcionamiento de las 
ludotecas con servicios a la 
ciudadanía. 

 

Durante este tiempo comprendido del 16 
de Julio al 31 de Julio se dio cumplimiento 
con las actividades planeadas, los 
horarios establecidos por el coordinador o 
la institución cuando se requieren. 
 
También durante este tiempo de servicios 
cada día elaborado se realizaron 
diferentes actividades en miras a dar 
cumplimiento a las obligaciones 
contractuales. 
 
Siendo así para este mes se lograron: 
 

 Se logra adquirir estantería y 
algunos juegos de mesa para el 
disfrute de la ludoteca, 

  Se logra conjuntamente con la 
acción comunal realizar 
actividades que ayuden al 
dispersa miento del tiempo libre y 
aprovechamiento. 

 Se logró continuar con el apoyo 
recreativo y pedagógico en la 
Institución Educativa Darío 
Debouth 

*PlaneaciónMensual05 
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8.Informar al Supervisor y 
coordinador las 
eventualidades que 
puedan interrumpir el 
normal funcionamiento de 
las ludotecas, el 
cumplimiento de los 
horarios de servicio 
establecido o la 
reprogramación de 
actividades 

 

Para este tiempo se cumplió con el 
servicio del programa de ludoteca; 
llevando a cabo todas las actividades 
propuestas en el momento que el 
coordinador solicite nuestra presencia en 
reuniones, capacitaciones o diferentes 
eventos se le informa al comité zonal por 
qué la ludoteca se encontrará cerrada y 
se deja carteles informando lo sucedido 
de la interrupción del servicio y se informa 
a los usuarios también por medio de 
mensajes WhatsApp. 

Para este periodo de tiempo se 
encontraron las siguientes dificultades: 
 

 Por los cambios climáticos se nota 
disminuido los usuarios que 
visitan la ludoteca. 

 
*RegistroFotográfico06 
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 Se dificulta para la realización del 
trabajo administrativo en la 
ludoteca los equipos tecnológicos 
como impresora y computador. 

 

2016%20JUNIO%20AL%2015
%20JULIO) 

9.Realizar y apoyar el 
desarrollo de los 
programas como: crianza 
amorosa, mes de la niñez, 
festival de cometas y 
navidad. 

 

Durante este tiempo de servicios se 
realizó el taller de crianza amorosa en la 
institución educativa donde por medio de 
la elaboración de origami se hizo una 
figura animal n la vida.se reforzó la 
motricidad, la creatividad y con el fin que 
a través de este taller se trabajó la 
empatía y responsabilidad social que los 
llevara a pensar y ver qué tan importante 
es el animal en nuestra vida como 
nosotros y que todos necesitaremos el 
mismo cuidado e importancia; también 
todo esto se realizó con la idea de que se 
expresaran y aprendieran a expresar sus 
emociones y que reconozcamos y 
aprendamos tanto de las cosas positivas 
como negativas. 
 
Durante este tiempo no se realizaron 
actividades del mes de la niñez porque ya 
paso el mes y festival de cometas, 
navidad por que no corresponde todavía 
al mes. 

*RegistroFotográfico06  
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10.Dar a conocer y motivar 
a los usuarios hacer 
nuevos descubrimientos e 
incorporar aprendizajes 
para la vida desde sí 
mismos, en la relación con 
los otros y con el entorno, 
por medio de diferentes 
actividades lúdico 
recreativas. 

 

La ludoteca casa linares durante este 
tiempo comprendido siempre realiza 
actividades que les ayuden a desarrollar 
a los usuarios de la ludoteca que la visitan 
habilidades para la vida, reforzar la 
concentración, el trabajo en equipo y 
sobre todo a encontrarse consigo mismo, 
que el juego fuera el centro de 
aprendizaje que descubran y aprendan 
de manera significativa y fortalezca las 
habilidades para la vida de una manera 
intrínseca, donde la lúdica juega un papel 
fundamental y se sientan seguros de sí 
mismos y lo más importante divirtiéndose 
e integrando al grupo familiar presente 
donde a través de estas actividades 
buscamos favorecer la imaginación, 
creatividad y ayudarles a que cada día se 

*PlaneaciónMensual05 
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sientan seguros de participar libremente y 
tranquilos a equivocarse. 
 
  

D09%2D346%2D22%20PA
ULA%20CATALINA%20OC
HOA%20MOLINA%2Fcontra
ctual%2FCONTRATISTA%2
F6%2EINFORME%2016%2
0AL%2031%20DE%20JULI
O 

11.Orientar y asesorar a 
padres, profesionales de la 
enseñanza y a otros 
profesionales que prestan 
servicios colectivos de 
niñas, niños o 
adolescentes sobre la 
forma de trabajar aspectos 
del desarrollo de las 
personas a través del 
juego. 

 

Durante este tiempo de servicio 
comprendido entre el 16 de Julio al 31 de 
Julio la ludoteca casa linares continua 
realizando acompañamiento pedagógico 
a padres de familia, docentes cuando lo 
requieren asesoría brindando estrategias 
pedagógicas e invitarlos a utilizar el juego 
como herramienta de aprendizaje y unión 
familiar donde sea el centro primordial de 
su quehacer familiar; porque gracias a él 
se llegan a mejores aprendizajes 
significativos para vida y gracias a él le 
permite al niño desarrollar su 
imaginación, explorar su medio ambiente, 
expresar su visión del mundo, desarrollar 
su creatividad y desarrollar habilidades 
socioemocionales entre pares y adultos. 
   
 
 

 
*RegistroFotográfico06 
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12.Generar estrategias 
pedagógicas y realice 
campañas de 
sensibilización frente a la 
promoción de derechos de 
los niños, las niñas y los 
adolescentes, así como al 
buen trato. 

 

La ludoteca de casa linares durante este 
tiempo comprendido del 16 de Julio al 31 
de Julio desde que abrió sus puertas dejo 
un mural decorativo sobre los derechos 
de los niños con miras a que todos los 
visitantes lo miren y se acuerden de la 
importancia de ellos para brindarles a los 
niños y niñas un mejor futuro sano y 
seguro; también ofreciendo talleres que 
enfaticen estos conceptos y que cuenten 
que la ludoteca es un espacio de 
armonía, comprensión y siempre velando 
a respectar y brindarles a cada usuario 
sus derechos y deberes de una manera 
intrínseca en todas las actividades que 
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ofrecemos; en este tiempo se realizó con 
los visitantes a la ludoteca un taller 
reactivo por medio de la creación de 
cuadros donde expresaron que era para 
ellos los derechos y deberes y cuales 
eran tan importantes para ellos y porque; 
este taller se realizó con miras de seguir 
trabajando estos temas y que cada 
visitante aprenda cuales tienen y porque 
y luchen por  velar por que se le cumplan. 
 

02022%2FNORA%20ESTEL
LA%20GIRALDO%20PELA
EZ%2FINDENV%2D170%2
D09%2D346%2D22%20PA
ULA%20CATALINA%20OC
HOA%20MOLINA%2Fcontra
ctual%2FCONTRATISTA%2
F6%2EINFORME%2016%2
0AL%2031%20DE%20JULI
O 

 
Manifiesto que toda la información relacionada anteriormente es veraz y no incurre en 
falsedad. 
Atentamente, 
 
 

 
PAULA CATALINA OCHOA MOLINA 
CC: 43.983.481 
Contratista 

N° Contrato: INDENV-170-09-346-22   


