INFORME DE ACTIVIDADES

FECHA: | 10 08 2022

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:
* Recuerde que este informe debe ser detallado, siendo descriptivo en las actividades que se ejecutaron.
» Este formato puede ser diligenciado a mano en letra imprenta.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO
0795-2022 26/01/2022

No DEL CONTRATO Y FECHA

VALOR DEL CONTRATO 24.000.000

CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL

CONTRATISTA AMALIA VIGOTT CASTRO

No. DE IDENTIFICACION 68.290.484

PLAZO DE EJECUCION 6 MESES

SUPERVISOR SONIA SIDNEY RUIZ GARCIA
03/02/2022

FECHA DE INICIO

PERIODO DEL INFORME 03/07/2022 - 02/08/2022

APOYO PROFESIONAL EN EL SEGUIMIENTO Y EVALUACION
AL PROCESO DE APLICACION DE ENCUESTAS Y
ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EJECUCION DE LA

L RATO
OB DeL LR ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE SELECCION DE

BENEFICIARIOS PARA PROGRAMAS SOCIALES -SISBEN

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

las encuestas
y efectuar
estadisticas de

rural
municipio de

INDICAR EL |
ACTIVIDAD No. EJECUCION s L
SU UBICACION
FISICA Y/O
VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA
ACTIVIDAD
T: Realizar
avance de | Del periodo comprendido del 03 de Julio al 02 de Agosto del 2022. Soporte en
cobertura en la fisico anexo
aplicacién de | para el desarrollo de esta actividad, la cual apunta al cumplimiento del objeto del | y se

contrato, se realizaron en el periodo comprendido del 03-07-2022 al 02-08-2022
inclusiones 217, Modificaciones 194, Retiros individuales 34 y retiros de familias 244,

se ha realizado la estadistica de las solicitudes de encuestas nuevas urbanas 878y | de  Sisben

resultado con ;
informes encuestas nuevas rurales 203, para un total de 1.770 procesos radicados en | Neety e en
mensuales: ventanilla del SISBEN. Para la evidencia de esta actividad soporte fisico anexo. el 4rea de
Encuestas Archivo de
efectivas, Se realizé durante el contrato 0795 del 2022 en la instalaciones del SISBEN en la | gisben.
retiros, parte Urbana como en la parte Rural en:
Modificacione
s e inclusiones | geprero del afo 2022 Encuestas urbanas y rurales 2.167, inclusiones 229
de - modificaciones 93 Retiros individuales y familiares 490 para un total de 2.979. Soporte
Metodologia fisico del
ZE&B ??banal\; Marzo del afio 2022: Encuestas urbanas y rurales 1659, inclusiones 252 | mes de Julio

del | modificaciones 153 Retiros individuales y familiares 330 para un total de 2.394. anexo.

encuentra en
el aplicativo

Yopal y
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Julio del afio 2022: Encuestas urbanas y rurales 1081, inclusiones 217,
modificaciones 194 Retiros individuales y familiares 278 para un total de 1770.

Total encuestan SISBEN Urbanas y Rurales de los meses: Febrero, Marzo, Abril,
Mayo, Junio y Julio del afio 2022 :

ENCUESTAS SISBEN IV URBANAS Y RURALES DEL 03 DE JULIO AL 02 DE AGOSTO
DEL 2022 CONTRATO 0795-2022
ENCUESTAS RETIROS
MES URBANAS | INCLUSIONES | MODIFICACIONES | INDIVIDUALES | TOTAL
RURALES Y FAMILIARES
FEBRERO 2167 229 93 490 2979
MARZO 1659 252 153 330 2394
ABRIL 2644 211 189 303 3347
MAYO 2070 198 180 270 2718
JUNIO 1078 217 188 263 1746
JuLio 1081 217 194 278 1770
Total 10699 1324 997 1934 14954

Conclusién, se realizaron en ventanilla encuestas Urbanas y rurales 10.699 en el
periodo comprendido del 03 de febrero del 2022 al 02 de agosto del 2022. Encuestas
Urbanas y Rurales 10.699, Inclusiones 1.324, Modificaciones 997,
Retiros individuales y familiares 1.934 para un total de 14.954 procesos Realizados
en la oficina del SISBEN. Espero nueva contratacién para poder seguir sirviendo a la
comunidad del municipio de Yopal, para realizar las actividades que me asignen a mi
contrato para seguir apoyando a la comunidad de Yopal tanto como las familias
rurales y Urbanas para q se beneficien de los diferentes programas Sociales que hay
en nuestro departamento de Casanare como Adulto Mayor, Familias en Acci6n

INFORME DE ACTIVIDADES
ICAR EL
EJECUCION "5?,323,5,, =
R
ACTIVIDAD No. VERIFICACION
FISICA Y/O
VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA
ACTIVIDAD
organizarlo en | Abril del afio 2022: Encuestas urbanas y rurales 2644, inclusiones 211 Sgporte
sus modificaciones 189 Retiros individuales y familiares 303 para un total de 3347. fisico de los
respectivas meses  de
carpetas Y | Mayo del afio 2022: Encuestas urbanas y rurales 2070, inclusiones 198, | febrero.
Gy modificaciones 180 Retiros individuales y familiares 270 para un total de 2718. Marzo, Abril,
. : Mayo, Junio
Junio del afo 2022: Encuestas urbanas y rurales 1078, inclusiones 217, y Julio
modificaciones 188 Retiros individuales y familiares 263 para un total de 1770. anexo.
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estado de los
mismos

para su
respectiva
devolucién para

bajas o para
mantenimientos.

de Actividades de la respectiva Cuenta donde se relaciono el inventario de bienes y
muebles con su descripcion de los elementos de la oficina de SISBEN, con su c6digo
y el estado que se encuentra cada elemento de oficina las cantidades de equipos de
oficina q tiene cada dependencia tanto en la oficina de administracién las oficina de
apoyo de profesionales los elementos que se encuentran en el pasillo, archivo,
recepciodn, oficina de programacién de encuestas con sus  respectiva marca modelo,
serie y la ubicacién de cada elemento en las diferentes areas donde anexo el
respectivo inventario con cada elemento y sus observaciones donde firma la
almacenista municipal Doctora Mireya Fernandez Fernandez la jefe de dependencia
Secretaria de Planeacion Sonia Ruiz y la profesional responsable del inventario
SISBEN actual administradora Liney Yajaira Gallo Gémez.

Conclusién: debo ser contratada por que tengo la experiencia de llevar el inventario de
los elementos de la oficina SISBEN, y dar un concepto del estado de cada elemento
para su respectiva devolucién o para bajas o si se requiere el mantenimiento de los
elementos de oficina de SISBEN
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INFORME DE ACTIVIDADES
ACTIVIDAD No. EJECUCION ve;umcf"‘l c%nl CDE:N Y
SU UBICACION
FISICA Y/O
VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA
=== ACTIVIDAD
Afiliacién en Salud, ingresos solidario, jovenes en accioén, Devolucién del IVA y asi se
clasificar en los grupos a cada persona para que reciban los beneficios del estado por
medio del Sisben.
2. Ejecutar
acciones que
propendan por Soporte
que el equipo de | Se hizo entrega de tapabocas al personal de SISBEN de planta como el personal de | Fotografico.
:;"p‘;‘:‘s;f“’“ Orden de Prestacién de Servicio, alcohol, y se les hizo énfasis que siempre deben
Ablo8 Bl portar su chaleco y su respectivo carnet y la planilla para llevar el control de las
4 {dantificacian encuestas realizadas o efectivas tanto en la parte Rural como en la parte Urbana para
durante el | Que cumplan con los requisitos minimos que exige el Departamento Nacional de
tiempo que se Planeacion.
estén realizando
las Conclusién: debo ser contratada para seguir apoyando y supervisando al
encuestas como | gquipo de encuestadores para que sigan cumpliendo con los elementos y
:Lmetmne de | requisitos minimos que exige el Departamento Nacional de Planeacion.
Institucional vy
chaleco y demas
elementos que
deben colocar
en cumplimiento
a lo establecido
por el DNP.
3. Realizar | El inventario de la oficina de Sisben se viene actualizando cada vez que llegan los
inventario  de | glementos requeridos por la administracion a cargo de la actual administradora Liney
elementos  de | yajaira Gallo Gémez. Soporte
oficina y fisico anexo
reportes  del | para 13 evidencia de la actividad Nro. 3 anexo soporte fisico relacionado en el informe




INFORME DE ACTIVIDADES
-
M
ACTIVIDAD No. EJECUCION VERIFICACION Y
SU UBICACION
FISICA Y/O
VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA
4. Coadyuvar en | En la oficina de Sisben brindo oportuna informacién a la comunidad y se da
los procesos de | informacién a las personas con diferentes dudas de manera presencial, donde realice Anexo
Ventanilla 107 encuestas nuevas, inquietudes a los usuario 8 presentadas por la comunidad, ?;:’9'3”35
cuando € | Jandole soluciones a las inconformidades, y despejando diferentes inquietudes cumplimiento
::::::':::?On o generadas con la nueva implementacién de la metodologia SISBEN IV, retirog 10 | 4e las
solicitudes de la | inclusiones y modificaciones 18, Todo esto con la mejor intencién de ofrecer clandgd actividades y
comunidad en la informacién para que el usuario quede satisfecho para un total de familias | soporte en
como anexos, | atendidas 143. fisico.
modificaciones, B
encuestas Actividad nimero 4 anexo soporte en fisico relacionando en el informe de actividades
nuevas, y | de la respectiva cuenta.
retiros
realizando la | Se realizé durante el contrato 0795 del 2022 en la instalaciones del SISBEN en la
respectiva parte Urbana como en la parte Rural en ventanilla las solicitudes de la comunidad
finalizacién en el | como anexos modificaciones encuestas nuevas y retiros y realizando los diferentes
Dispositivo Movil | nrocesos en el dispositivo Mévil para su posterior validacién por el Departamento
o Geprny Para | Nacional de Planeacion
su posterior
Uaician e g Febrero del aino 2022 Encuestas urbanas y rurales 274 personas atendidas, anexos
Departamento i, v A : : . .
Nacional de | Modificaciones e inclusiones 3, Retiros 28, Inquietudes de los usuarios 93. Personas
Planeacién. atendidas en los diferentes procesos en el periodo comprendido del 03-02-2022 al 02-

03-2022.

Marzo del afio 2022 Encuestas urbanas y rurales 156 personas atendidas, anexos
Modificaciones e inclusiones 6, Retiros 21, Inquietudes de los usuarios 29. Personas
atendidas en los diferentes procesos en el periodo comprendido del 03-03-2022 al 02-
04-2022.

Abril del afio 2022 Encuestas urbanas y rurales 154 personas atendidas, anexos
Modificaciones e inclusiones 27, Retiros 11, Inquietudes de los usuarios 21. Personas
atendidas en los diferentes procesos en el periodo comprendido del 03-04-2022 al 02-
05-2022.

Mayo del ano 2022 Encuestas urbanas y rurales 123 personas atendidas, anexos
Modificaciones e inclusiones 8, Retiros 9, Inquietudes de los usuarios 14, Personas
atendidas en los diferentes procesos en el periodo comprendido del 03-05-2022 al 02-
06-2022.

Junio del afio 2022 Encuestas urbanas y rurales 121 personas atendidas, anexos
Modificaciones e inclusiones 12, Retiros 9, Inquietudes de los usuarios 14. Personas
atendidas en los diferentes procesos en el periodo comprendido del 03-06-2022 al 02-
07-2022.

Junio del aino 2022 Encuestas urbanas y rurales 121 personas atendidas, anexos
Modificaciones e inclusiones 12, Retiros 9, Inquietudes de los usuarios 14, Personas

atendidas en los diferentes procesos en el periodo comprendido del 03-06-2022 al 02-
07-2022.

Total encuestan SISBEN Urbanas y Rurales de los meses: Febrero, Marzo, Abril,
Mayo, Junio y Julio del afio 2022 :
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organizacion de
los documentos
que produzca
su proceso
contractual de

mensualmente se actualice.

Igualmente relaciono otras actividades que se llevaron a cabo dentro de este periodo
contractual como:

fisico y se
encuentra en
el aplicativo
de

conformidad con | Apoye en 20 encuestas en |os diferentes barrios de Yopal. Y en la parte rural, como | Sisben Neet
las tablas de | en lo urbana como: (Barrié las heliconias, el laguito, la bendicién, llano Vargas, las | y soporte
retencion Américas, Vereda la nieta, la pedrera corregimiento morichal, la chaparrera vereda fafSiCO en del
documental. San Rafael.). o >
e ) Archivo de
*Apoyo a la directora de Sisben para encuestas nueva a Migrantes. Sisben
* Apoyo jornada de aseguramiento el dia 16 de Julio del afio 2022, en el coliseo del Anoe
20 de Julio con la poblacién de emigrantes donde se recogio los respectivos soportes | pianillas con
para la solicitud de encuestas. las firmas de
las personas
Apoyo en archivo del formato tinico de inventario documental con su respectivo c6digo, encuestadas.
series, subseries, fecha inicial, fecha final, numero de caja, carpetas, numero de folios
y sus respetivas observaciones de los afios 2017, 2018, 2019 y 2020 y 2021 de A
acuerdo a las tablas de retencién documental donde reposa en el archivo de sisben "9"3
queda organizado por dias y meses desde Enero del 20221 a Diciembre del 20221 fs'opo S an
para su respectiva foliacion. 1isico
inventario
oficina
SISBEN
AP5-F12 @
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INFORME DE ACTIVIDADES
ACTIVIDAD N "MEDIO DE
0.
EJECUCION vmggc?gu Y
SU UBICACION
FISICA Y/O
VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA
ACTIVIDAD
FEBRERO 3 28 93 274
MARZO 6 21 29 156
AR 27 " 21 154
MAYO 8 9 14 123
JUNIO 12 9 14 121
JULIO 18 10 8 143
TOTAL 68 88 150 971
Conclusién: debo ser contratada por que tengo la experiencia de todo los procesos
que se realizan en el SISBEN como inquietudes de la comunidad los requisitos para
solicitar una encuesta y hacer su radicacion y subirla al dispositivo DMC, para realizar
su encuesta o cualquier necesidad que requiera ya sea una modificacién e inclusion
o retiro o su encuesta nueva.
Contintio actualizando los documentos relacionados que genera el respectivo contrato
5. El contratista | y se conservan en buen estado en su carpeta en orden de acuerdo a la Tabla de
es responsable | petancién Documental y reposara en el archivo de la oficina de planeacion para que Anexos
de la Soportes en
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ACTIVIDAD No.

EJECUCION

INDICAR EL
MEDIO DE
VERIFICACION Y

SU UBICACION
FISICA Y/O
VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA
ACTIVIDAD

Para la evidencia de la actividad Nro.5 se soporta en fisico con las firmas de las
personas encuestadas y el cual se anexa en el reporte de Actividades. Anexo

certificacion
Paz y Salvo
PQR.

Relacién
encuestas
nuevas

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado,
declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte
para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

ANEXO PLANILLA DE PAGO MES DE JULIO Nro.
4456304200 DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD,
PENSION Y RIESGOS LABORALES) DE FECHA
2022/08/02.

ANEXO PLANILLA DE PAGO DE DIAS DEL MES DE
AGOSTO Nro. 4456304290 DE SEGURIDAD SOCIAL
(SALUD, PENSION Y RIESGOS LABORALES) DE
FECHA 2022/08/02.

FOTOGRAFIAS QUE EVIDENCIAN EL DESARROLLO
DE LA ACTIVIDADES.

REGISTROS DNP DE PLANILLAS DE SOLICITUDES DE
ENCUESTAS DEL SISBEN.

CERTIFICACIION DE PQR.

FIRMA
Nombre

Identificacién del Contratista

CASTRO

SUPERVISION POR EL MUNICIPIC

DE ARAUGA (ARAUCA)
S )

Tt

v il

VoBo REVISION TECNICA: (APOYO A LA SUPERVISION
CONTRATO No.

NOMBRE:

CARGO: PROFESIONAL CONTRATO - APOYOA LA

CARGO: SECRETARIA DE PUANIACION
SUPERVISION. ” -
AP5-F12
Fecha: 10/08/2021 Péagina 6 de 6
Versiéon: 3
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TOTAL

TRABAJO
e 230404 |

posITiva | | 1.600.000
EOMPARI

A DE

A

VALOR | TOTAL
(ADRES| APORTE

OATOS GENERALES DE LA PLANILLA
bl
.
0

A TOTAL

B |
7

SOPORTE DE PAGO GENERAL

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

4

YOPAL DEPARTAMENTO
[ TELEY

DATOS GENERALES CEL APORTANTE
CEDURA DE CRUOADANA  NUMERO DE IDENTIICACION

. (R0

ADMINIS TRADORA

80

!W!Mmm”nluun SENA L ICBF (REFORMA TRIBUTARIA)

790 DENTRICACON
NOMERE O RAZON SOCIAL
CUDADUINCINO

CRECCION:
| ¥ ORMA DE PRESENTACION

| Yoo AroRTANTE

PO EMPRESA.
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m: PERI000 COTIZACION SALUD
20220003 NUMERO AUTORIZACION

DATOS GENERALES DE LA PLANLLA
4456304800 1990 DE PLANILLA

SOPORTE DE PAGO GENERAL
—

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

YOPAL DEPARTAMENTO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
CARRERA 29 B WO 35 - 3

CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERD DE DENTI ICACION
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