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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Agosto de 2022  
 
Señor (a) 
CRISTINA PATRICIA NAVARRO CORRALES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3208076 
Líder Gestión Educativa 
Gestión Educativa 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Agosto del año 2022 

Referencia: No 3208076  del año 2022 
 
OLIVER DOMINGO DE LA HOZ PEREZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
1.129.538.894 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Gestión Educativa, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: h).  un pago correspondiente al mes de Agosto de 2022 por valor de 
(3.262.267). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 43475825561 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 31 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales para atender el Sistema de Gestión Académica del Centro 
en los aspectos técnicos y pedagógicos. 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Crear fichas de 
caracterización de 
formación 
complementaria y 
titulada cerrada 

• Realizar solicitud de la empresa  

• Asignar el programa de formación 
correspondiente        

• Seleccionar las fechas y horarios 
de la ficha       

• Crear la ficha         

• Crear el evento de inscripción y 
publicar 

2476877 2476871 
2476873 2484644 
2476875 
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2 Programar fichas de 
caracterización 
programas titulados y 
complementarios 

• Asignar la responsabilidad al 
instructor         

• Asignar el ambiente de formación        

• Programar la ficha y el evento de 
resultado de aprendizaje        

• Aprobar la ficha para matricula 

2476887 2477621 
2477624 2477614 
2478868 

3 Apoyo a 
Coordinaciones 
Académicas e 
Instructores 

• Brindar apoyo a las 
coordinaciones académicas en la 
asignación de resultados de 
aprendizaje a instructores y 
coordinadores      

• Consulta de datos básicos del 
aprendiz.        

• Crear rutas de aprendizaje por 
actividades y por proyectos, 
asociación de aprendices a la 
ruta.        

• Creación de ambientes        

• Restablecimiento de contraseñas        

• Realización de inscripciones 
masivas en las fichas 

N/A 

4 Realizar inducción del 
aplicativo SofiaPlus. 

• Realizar capacitación sobre el 
aplicativo SofiaPlus a los 
instructores y aprendices        

• Creación de rutas       

• Reportes de Juicios        

• Asociar aprendices a la ruta      

• Evaluar aprendices        

• Descargar certificados 

N/A 

5 Realizar la vinculación 
y desvinculación de 
instructores. 

• Realizar la vinculación de 
instructores al centro y registrar el 
contrato para la vigencia en el 
aplicativo gestión académica Sofia 
plus 

N/A 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9438363455 de la planilla, expedidos por aportes en línea para el mes de Agosto del 2022. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
OLIVER DOMINGO DE LA HOZ PEREZ 
Contratista 
C.C. No. 1.129.538.894 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
CRISTINA PATRICIA NAVARRO CORRALES 
Supervisor(a) Contrato 3208076 de 2022    
Líder Gestión Educativa 



Coordinador Instructor Nombre del programa de formación Código de la ficha Código de Empresa/Solicitud Código del programa de formación Cupo de la ficha #Aprendices Horario Ambiente de formación
Horas de 

formación
Población Lugar donde se atiende la formación Fecha Inicio Fecha Fin Cod.dep

ROBERTO MORALES ANDREA GRANADOS PRIMEROS AUXILIOS 2609554 1782522 33110233 30 Viernes de 1:30 p.m a 5:30 p.m AULA-3 48 APRENDICES CENTRO Viernes 05 de Agosto de 2022
Viernes 07 de Octubre de 

2022
MT

ROBERTO MORALES LUIS BERDUGO SOLDADURA CON PROCESO SMAW EN UNIONES 1F Y 2F 2609555 1782523 83420234 30 Jueves de 1:30 p.m a 5:30 p.m Taller de soldadura Nuevo 40 APRENDICES CENTRO Jueves 04 de agosto de 2022
Jueves 06 de octubre de 

2022
MT

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
OSCAR VANEGAS PERDOMO CERTIFICACION EN COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 2609596 1782524 13410017 20 lunes a viernes de  8:00 - 12:00 y de 2:00 a 6:00 48 Asincronico 1 de agosto de 2022 8 de agosto de 2022 TIC

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
OSCAR VANEGAS PERDOMO CERTIFICACION EN COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 2609557 1782525 13410017 20 lunes a viernes de  8:00 - 12:00 y de 2:00 a 6:00 48 Asincronico 9 de agosto de 2022 16 de agosto de 2022 TIC

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
OSCAR VANEGAS PERDOMO CERTIFICACION EN COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 2609576 1782510 13410017 20 lunes a viernes de  8:00 - 12:00 y de 2:00 a 6:00 48 Asincronico 17 de agosto de 2022 24 de agosto de 2022 TIC

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
OSCAR VANEGAS PERDOMO CERTIFICACION EN COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 2609568 1782511 13410017 20 lunes a viernes de  8:00 - 12:00 y de 2:00 a 6:00 48 Asincronico 25 de agosto de 2022 1 de septiembre de 2022 TIC

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
JHONNY ARIZA ARNEDO CONFIGURACION DE ENRUTADORES Y SWITCHES 2613570 1782514 413113914 25 8:00 - 17:00 Aula Virtual 48 Instructores Virtual 2/08/2022 13/08/2022 TIC

ALDO JOSE SILVERA 

SERRANO
JESUS ERNESTO AVILES VIZCAINO MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL 2614172 1782626 13410563 25 JUEVES : 7:00 AM- 11:30 AM VIRTUAL 40 ESTUDIANTE VIRTUAL 4/08/2022 29-09-22 MT

ALDO JOSE SILVERA 

SERRANO
CARLOS IVÁN DE LA HOZ INGLES BASICO - NIVEL 2 2609563 1782629 51240080 25

 Miercoles

1:00pm - 5:00pm
gimnacio 40 0/01/1900 Sede Malambo 3/08/2022 30-09-22 MT

ALDO JOSE SILVERA 

SERRANO
WILLIAM INSIGNARES CIENCIAS BASICAS CON ENFASIS EN MATEMATICAS Y FISICA 2609565 1782644 23120018 25 Martes 1: 00 pm a 5:00 pm DIM 40 JOVENES VULNERABLES SENA MALAMBO (02/08/2022) (04/10/2022) MT

ALDO JOSE SILVERA 

SERRANO
Randy osorio Desarrollo de auditorias internas a los sistemas integrados de gestión 2620306 1782677 22670001 25 Martess 07:00 am - 11:00 am Virtual 40 colaboradores empresa CNCA - Malambo 2/08/2022 4/10/2022 MT

ALDO JOSE SILVERA 

SERRANO
RICARDO NELL BELLO BELLO MANEJO BASICO HERRAMIENTAS OFIMATICAS 1 2609559 1782679 13530036 25 SABADO (01:00 PM- 05:00 PM) 0 40 ADOLESCENTE TRABAJADOR Virtual 4/10/2021 6/12/2021 MT

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
Guendy Pulido Gonzalez COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 2609562 1782681 13410017 25 lunes a viernes de  8:00 - 10:00 48 Asincronico 1 de agosto de 2022 31 de agosto de 2022 TIC

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
Guendy Pulido Gonzalez COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 2609548 1782684 13410017 25 lunes a viernes de  10:00 - 12:00  48 Asincronico 1 de agosto de 2022 31 de agosto de 2022 TIC

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
Guendy Pulido Gonzalez COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 2609539 1782687 13410017 25 lunes a viernes de  14:00 - 16:00 48 Asincronico 1 de agosto de 2022 31 de agosto de 2022 TIC

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
Guendy Pulido Gonzalez COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 2609553 1782695 13410017 25 lunes a viernes de  16:00 - 18:00 48 Asincronico 1 de agosto de 2022 31 de agosto de 2022 TIC

ROBERTO MORALES AIDI MUÑOZ ARZUZA INGLES A1+ WAYSTAGE 2614184 1785926 63410470 30 LUNES A VIERNES  08:00AM A 12:00PM  LAB 1 100 DEMANDA SOCIAL NODO MULTILINGUISMO 3/08/2022 7/09/2022 MT

ROBERTO MORALES AIDI MUÑOZ ARZUZA INGLES PRE INTERMEDIO NIVEL 1 2614187 1785928 51240082 30 LUNES A VIERNES  12:00PM A 02:00PM LAB 1 48 DEMANDA SOCIAL NODO MULTILINGUISMO 2/08/2022 5/09/2022 MT

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
ANDREA FABREGAS BASICO 4 2614198 1785929 51240076 40 Ambiente convencional 5 2 6 AM - 8 AM nodo multilinguismo 1/08/2022 2/09/2022 TIC

ROBERTO MORALES EFREN GARCIA SOLIDWORK BASICO  2614188 1785930 22510009 30 Jueves de 1:30 p.m a 5:30 p.m Aula Manto. Computo 1 40 APRENDICES CENTRO
JUEVES 04 de agosto de 

2022

JUEVES 06 de octubre de 

2022
MT

JHON DERLYNG CARDONA 

DELGADO
ANABELL SANDOVAL

ELABORACION DEL DESARROLLO CURRICULAR PARA PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN SENA
2614190 1785931 41311502 30

LUNES  8:00 AM-12:00 PM

Y DE 1:00 - 5:00 PM

AMBIENTE DE APOYO A LA 

FORMACIÓN

PLATAFORMA TEAMS

96 EMPRENDEDORES CNCA 8/08/2022 24/10/2022 JD

JHON DERLYNG CARDONA 

DELGADO
ALEJANDRA OTERO

ELABORACION DEL DESARROLLO CURRICULAR PARA PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN SENA
2614181 1785933 41311502 30

MIÉRCOLES  8:00 AM-12:00 PM

Y DE 1:00 - 5:00 PM

AMBIENTE DE APOYO A LA 

FORMACIÓN

PLATAFORMA TEAMS

96 EMPRENDEDORES CNCA 10/08/2022 26/10/2022 JD

JHON DERLYNG CARDONA 

DELGADO
TANIA CHARRIS FRANCO

ELABORACION DEL DESARROLLO CURRICULAR PARA PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN SENA
2614193 1785935 41311502 30

JUEVES  8:00 AM-12:00 PM

Y DE 1:00 - 5:00 PM

AMBIENTE DE APOYO A LA 

FORMACIÓN

PLATAFORMA TEAMS

96 EMPRENDEDORES CNCA 11/08/2022 27/10/2022 JD

JHON DERLYNG CARDONA 

DELGADO
TANIA CHARRIS FRANCO

ELABORACION DEL DESARROLLO CURRICULAR PARA PROGRAMAS DE 

FORMACIÓN SENA
2614214 1785937 41311502 30

LUNES  8:00 AM-12:00 PM

Y DE 1:00 - 5:00 PM

AMBIENTE DE APOYO A LA 

FORMACIÓN

PLATAFORMA TEAMS

96 EMPRENDEDORES CNCA 8/08/2022 24/10/2022 JD

JHON DERLYNG CARDONA 

DELGADO
ALEJANDRA OTERO DISEÑO DE ESTRATEGIAS DIDACTICAS PARA LA FORMACION PROFESIONAL 2614191 1785939 41311343 30 MARTES 5:00 PM - 9:00 PM

AMBIENTE DE APOYO A LA 

FORMACIÓN

PLATAFORMA TEAMS

50 EMPRENDEDORES CNCA 9/09/2022 25/10/2022 JD

JHON DERLYNG CARDONA 

DELGADO
ANABELL SANDOVAL DISEÑO DE ESTRATEGIAS DIDACTICAS PARA LA FORMACION PROFESIONAL 2614217 1785940 41311343 30 MARTES 8:00 AM - 12:00 PM 

AMBIENTE DE APOYO A LA 

FORMACIÓN

PLATAFORMA TEAMS

50 EMPRENDEDORES CNCA 9/09/2022 25/10/2022 JD

JHON DERLYNG CARDONA 

DELGADO
TANIA CHARRIS FRANCO DISEÑO DE ESTRATEGIAS DIDACTICAS PARA LA FORMACION PROFESIONAL 2614238 1785941 41311343 30 MARTES 5:00 PM - 9:00 PM

AMBIENTE DE APOYO A LA 

FORMACIÓN

PLATAFORMA TEAMS

50 EMPRENDEDORES CNCA 9/09/2022 25/10/2022 JD

CESAR AUGUSTO VELEZ 

BETANCOURT
PEDRO MARTINEZ DIAZ BASICO DE CONTABILIDAD COSTO Y PRESUPUESTO 2614219 1785942 13310063 30 JUEVES 2PM A 6PM

COL. LIBERTSDOR SIMON 

BOLIVAR
48 JOVENES VULNERABLES LAS FLORES 4/08/2022 20/10/2022 DEP

ROBERTO MORALES ISABEL NIÑO
MANEJO DE LOS FUNDAMENTOS PARA LA EJECUCION DE ENSAYOS NO 

DESTRUCTIVOS EN LA INDUSTRIA
2614221 1785944 22330049 30 viernes de 6:30 a.m. a 12:30 p.m. Laboratorio de ensayos 60 APRENDICES CENTRO Viernes 5 de agosto de 2022

viernes 7 de octubre de 

2022
MT

ROBERTO MORALES IVAN GUZMAN
FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
2614206 1785945 2000072 30 Martes de 2:30 p.m. a 6:30 p.m. Aula-6 40 APRENDICES CENTRO Martes 2 de agosto de 2022

Jueves 04 de octubre de 

2022
MT

ROBERTO MORALES ANDREA GRANADOS
FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
2614197 1785946 2000072 30 Lunes de 1:30 p.m a 5:30 p.m Trat. Termico 40 APRENDICES CENTRO Lunes 01 de agosto de 2022

Lunes 03 de octubre de 

2022
MT

ROBERTO MORALES JULIO PEÑA MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL 2614212 1785947 13410563 30 Viernes de 7:00 a.m a 11:00 a.m Mantenimiento de cómputo 40 APRENDICES CENTRO Viernes 05 de agosto de 2022
viernes 7 de octubre 

de 2022
MT

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
PABLO JIMENEZ BASICO EN MANTENIMIENTO DE COMPUTADORES 2614183 1785959 13120041 25 Lunes de  07:30 am  a 11:30 am AMBIENTE DE REDES 40 APRENDIZ Nodo TIC 18 de julio de 2022 19 de septiembre de 2022 TIC

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
PABLO JIMENEZ WORD BASICO 2615505 1785949 3000035 25 Martes de  07:30 am  a 11:30 am AMBIENTE DE REDES 40 APRENDIZ Nodo TIC 19 de julio de 2022 20 de septiembre de 2022 TIC

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
PABLO JIMENEZ ATENCION AL CLIENTE POR MEDIOS TECNOLOGICOS 2615941 1785950 12210019 25 Miercoles de  07:30 am  a 11:30 am AMBIENTE DE REDES 48 APRENDIZ Nodo TIC 20 de julio de 2022 21 de septiembre de 2022 TIC

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
PABLO JIMENEZ ATENCION Y SERVICIO AL CLIENTE 2619615 1785951 13410561 25 Jueves de  07:30 am  a 11:30 am AMBIENTE DE REDES 48 APRENDIZ Nodo TIC 21 de julio de 2022 22 de septiembre de 2022 TIC

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
ASTRID BLANCO SALAZAR

ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO-PEDAGOGICO COMO ESTRATEGIA PARA EL 

FORTALECIMIENTO DEL INSTRUCTOR SENA
2619625 1787426 41311604 25

MARTES Y VIERNES   

DE 7:00 A 12:00 

 AMBIENTE LEGO

CENTRO DE COMERCIO, 

INDUSTRIA  Y TURISMO REGIONAL 

96 EMPRENDEDORES CNCA 9 DE AGOSTO DE 2022 21 DE OCTUBRE DE 2022 TIC

ALDO JOSE SILVERA SERRANO REYNALDO GARCIA MARTELO
APLICAR HERRAMIENTAS OFIMÁTICAS, REDES SOCIALES Y COLABORATIVAS DE

ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR 1787408 12210056 30
MARTES DE 12:30 AM A 17:30 AM

SALA DE SISTEMAS 40 N/A CENTRO COMUNITARIO HUELLAS ACCESCO 16/08/2022 11/10/2022 TIC

JOSE JAVIER RAMIREZ Jesus Restrepo SALUD OCUPACIONAL 2618990 1787409 13710069 25 Miercoles: 22:00 - 23:59                                   Jueves: 00:00 - 5:59 AULA AUXILIAR 3
40 Horas                                        

DIAS: Agosto : 

2,9,16,23 y 30                                         

Aprendices SENA SENA 2/08/2022 30/08/2022 24H

JOSE JAVIER RAMIREZ Jesus Restrepo EMPRENDIMIENTO BASICO 2620450 1787411 12110021 V1 25 Miercoles: 22:00 - 23:59                                            Jueves: 00:00 - 5:59   Sabado: 14:00-16:00 AULA AUXILIAR 3
40 Horas                                        

DIAS: 

Septiembre: 

Aprendices SENA SENA 6/09/2022 27/09/2022 24H

ROBERTO MORALES LIZ GARCIA EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2619610 1787413 62360012 35 LUNES A VIERNES 6:30-12:30 SENA 48 APRENDICES CALLE 30 #3E-164 1/08/2022 10/08/2022 MT

ROBERTO MORALES LIZ GARCIA EMPRENDIMIENTO DIGITAL 2619629 1787441 62360012 35 LUNES A VIERNES 13:00-19:00 SENA 48 APRENDICES CALLE 30 #3E-164 1/08/2022 10/08/2022 MT

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
LAURA GUERRERO ACOSTA PREINTERMEDIO NIVEL 2 2619631 1787442 51240084 30 Lunes a viernes 6:00 a 8:00 pm Convencional 3 48 DEMANDA SOCIAL NODO MULTILINGUISMO 1/08/2022 2/09/2022 TIC

MANUEL GREGORIO 

HORMECHEA LANCE
LAURA GUERRERO ACOSTA Comunicación con el turista nivel intermedio 2619611 1787443 13530509 35 Lunes a viernes 12:00 a 3:00 pm Convencional 3 120 DEMANDA SOCIAL NODO MULTILINGUISMO 1/08/2022 26/09/2022 TIC


