
EVIDENCIAS MES DE JULIO Y AGOSTO 

Reunión de Equipo Ejecutor Fichas de ADSI 679 y 715 Realizado desde las 4:30 p.m 

 

 

 

 

 



Se califica en sofia plus  

2348679-ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 

ELKIN FEDERICO SERPA 

 

 

DIEGO ANDRES LOSADA 



 

 

 



 

 

 

 

 

HENRY SILVINO GOMEZ 

 



 

 

 

 

 

JEISSON ANDRES MAYORGA 



 

 

 

 

 

 



 

SERGIO CARDENAS 

 

 

 

 

 



15 de julio del 2022  

Se califica ficha 2348679-ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 

JUAN MAURICIO ZAPATA 

 

 

 

 



 

 

DUVAN ENRIQUE BARRIOS 

 

 

 

 



 

LAURA ACEVEDO 

 



 

 

 

 

 

 

 



PABLO ANDRES SALAZAR 

 

 

 

 

 

 



 

 

OSCAR FERNANDO CORTES 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



DOLLY FACSURY HERRERA 

 

 

 

 

 



 

 

WILSON FABIAN AGUILAR 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



NICOLAS LEYDER ALEXANDER MURILLO 

 

 

 

 

 

 



ANDRES FELIPE SOLANO 

 

 

 

 

 

 



 

 

JEILER ALEXIS GRUESO 

 

 



 

 

YULIANA ANDREA HERNANDEZ 

 

 



 

MARTHA INES MORENO 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



HECTOR COLLAZOS 

 

 

 

 



 

 

JAIDER VARGAS 

 

 

 

 



 

 

NAIRUTH PATRICIA GUARNES 

 

 

 

 



 

 

KATY YULIETH PUELLO 

 

 



 

 

JORGE LUIS RICO 

 

 



 

DECKEND DANIEL NIETO 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



MARIA ONEYDA URREGO 

 

 

 

 

 

 



18 de Julio del 2022 

Se responde duda de aprendiz pendiente con evidencias por subir de la ficha 123 de dispositivos 

móviles  

 

Se coloca anuncio de atención a chat de las fihas de adsi  

Ficha 209  

 



 

Ficha 643 

 

 



 

Ficha 679  

 

 



 

 

Ficha 715 

 

 



 

 

Revisar caso 679 

 

 

 

 



Se manda seguimiento de ingreso a la ficha 209  

 

 

 



 

Se reportan 19 aprendices sin ingresar a la plataforma en un rango mayor a 40 días y 26 

aprendices en el rango dentro de los 40 días. 

Se sube seguimiento de ingreso a la ficha 209  

 



 

 

Se les manda correo a los aprendices de la ficha 643 de ADSI 

 



 

 

 

Se reportan 21 aprendices sin ingresar a la plataforma en un rango mayor a 40 días y 29 

aprendices en el rango dentro de los 40 días. 

 

 



Se sube el seguimiento en la ficha 643  

 

 

 

Se coloca anuncio motivacional en la ficha de dispositivos móviles ficha 123  



 

 

 

 

 

 

 



Se realiza seguimiento de ingreso a la ficha 236 de ADSO 

 

 

 

 

 

 



 

Se reportan 27 aprendices sin ingresar a la plataforma en un rango mayor a 40 días y 26 

aprendices en el rango dentro de los 40 días. 

 

Se sube el seguimiento a la plataforma  

 

 



 

 

Se le da respuesta a aprendiz de una de las fichas de dispositivos móviles que realiza retiro por la 

plataforma  

 

 

 



 

Respuesta a aprendiz que pide oportunidad para continuar en el proceso formativo 

 

 

Respuesta de aprendiz que desea retiro voluntario de la ficha de gestión logística 579  

 

 



 

19 de Julio del 2022  

Reunión de equipo ejecutor Dispositivos móviles  

 

 

 

 



 

Reunión de las fichas de Gestión Logística, Gestión de Mercados de 10 a 11 a.m  

 

 

Calificación de evidencias de la ficha 123 de dispositivos móviles. Calificación de la evidencia de 

informe del tema de comunicación  

 



Ficha 123  

 

Calificación de la evidencia video de la comunicación ficha 123  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



Se sube anuncio de atención a chat ficha 236  

 

 

 

 

 

 



21 de julio de 2022 

Se responde correo de aprendiz German de la ficha de dispositivos móviles  

 

 

Respuesta a  Carlos Rangel de la ficha 123 de dispositivos móviles  

 

 



Reunión de equipo ejecutor de las fichas de ADSI y ADSO 4:30 p.m  

 

 

 

 

 

 



Se califica evidencia de la ficha 123 de dispositivos móviles  

Informe de comunicación  

 

 

Video de la comunicación  

 

 



22 de julio  

Se califica evidencia de la ficha 123 de dispositivos móviles  

Informe de la comunicación  

 

Se califica evidencia de la ficha 123  

Video de la comunicación 

 



Se responde correo de aprendiz que solicita plan de mejoramiento  

 

 

Se califica evidencia de comunicación de la ficha 124: El informe 

 

 

 



Se califica evidencia de la comunicación: Video, de la ficha 124  

 

 

Calificación de aprendices en sofia plus 

2348679-ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 

DANIEL STEVEN MARTINEZ 

 



 

 

SANTIAGO GIRALDO 

 

 



 

CESAR GUILLERMO ROJAS 

 

 

 



 

 

JULIAN CARDENAS 

 

 

 

 



 

 

2348643-ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 

JUAN DAVID CELIX 

 

 



 

2348715-ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 

JORGE ELIECER CEBALLOS 

 



 

JOSE RICARDO CAMARGO 

 



 

 

 

 

 

 

 



JOSE ALEJANDRO MARTINEZ 

 

 

 

 



 

CARLOS ANDRES MEDINA 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



JOHN EDWARD LUNA 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

CAMILA ALEJANDRA RENZA 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



Se reenvía solicitud de aprendiz  

 

 

Se reenvía correo del aprendiz Gynna de la ficha 123 de dispositivos móviles que pidió retiro en el 

aplicativo sofia plus  

 

 



2348715-ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 

CESAR AUGUSTO MAYORGA 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



ALEXANDRA PEREZ 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ROQUE MONTIEL 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



INGRID YIRLEI PIÑEROS 

 

 

 

 

 

 



SAMUEL ANDRES PINTO 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



25 de Julio del 2022  

Se revisa lista de chequeo enviada por el seguimiento de la ficha 2281652 y se observa una 

inconsistencia en la puntuación.  

Se manda correo a la instructora líder para que pida ese punto que fue quitado  

 

Adicionalmente se le manda corre vía wasap a los instructores en lo que pudieron tener 

equivocaciones para enmendar la falta.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se califica evidencia de la ficha 124 de dispositivos móviles  

El informe tema de la comunicación  

 

Video de la comunicación 

 

 

 



Se responde correo de aprendiz de la ficha 289 de PM que quiere colocarse al día con la fase de 

Desarrollo  

 

 

Se califica evidencia de la ficha 643 Usabilidad del bien, visión ética.  

 

 



 

Se quita la disponibilidad de la evidencia fase 1 de identificación ficha 643 de ADSI  

 

Se manda correo de seguimiento de 4 fichas de Gestión Logística de la instructora líder Andrea  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

Se envía a 3 fichas seguimiento para deserción  

1 ficha de ADSI y 2 fichas de Programación de aplicativos para la nube  

ADSI  

 

 

 



PAN  

 

 

PAN  

 

 

 



Se califica en sofia plus aprendices pendientes de la ficha 123 de dispositivos móviles  

GILBERTO GALINDO 

 

GERMAN PACHECO 

 

 

 



 

 

CARLOS MAURICIO RANGEL 

 

 

 

 



 

 

LUCIANO MANRIQUE 

 

 

 

 



 

 

 

ULISES OROZCO 

 

 

 



 

 

GUSTAVO ALBERTO GUERRERO 

 

 

 

 



 

 

2405124-PROGRAMACION DE APLICACIONES PARA DISPOSITIVOS MOVILES 

DAYANA LUCIA POSADA 

 

 

 



 

 

RUTH JOSEFINA RIAÑO 

 

 

 



 

 

26 de Julio del 2022  

Se responde seguimiento de la ficha 2348568 

 

 

 



 

Se le da respuesta  a aprendiz que realiza retiro por la plataforma ficha 2348330 

 

 

Respuesta a deserciones ficha de PAN 2455177 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



Se responde correo de aprendiz que desea seguir en formación y que no se encuentra al día 

porque menciona que tuvo un bebé  

 

 

Respuesta de aprendices para deserción.  

Muchos desean continuar en la formación porque mencionan que están ingresando a la 

plataforma y otros desean oportunidad  

 



 

 

 

 

 

 



 

Respuesta de aprendiz de la ficha de ADSI que en ética solo debe fase 3 pero que necesito saber 

cómo está en el resto de la ficha para saber si se le da oportunidad de continuar en la ficha  

 

 

 

 



Se responde correo de aprendiz  

 

 

 

 

 

 



SEGUIMIENTO FICHA PAN 2455176 APRENDICES REPORTADOS 

PARA DESERCIÓN 

 

 

 

 

 



 

27 de Julio dl 2022  

Video de la comunicación  

 

Ficha 123 de dispositivos móviles  

El informe en la comunicación 

 



Se gestiona con bienestar al aprendiz la vacante para una monitoria virtual  

 

 

 

 

 

 



 

Se califica evidencia del aprendiz de la ficha de producción de multimedia ficha 289  

 

 

Se sube anuncio de atención a chat de la ficha 289 de PM  

 

 



 

 

 

Corrección de anuncio a chat de la ficha de ADSO 236  

 

 

 



Se responde correo de aprendiz  

 

 

Se responde correo de aprendiz que desea gestionar su retiro  

 

 

 



Se responde seguimiento de aprendiz que realiza retiro de la ficha 76 de PAN  

 

 

Respuesta a seguimiento a deserción ficha 77 de PAN  

 

 

 



28 de Julio  

 

Realización de seguimiento en la ficha 209 de ADSI  

Se les envía correo a los aprendices indicándoles las actividades que han enviado hasta el 

momento y recalcando que sólo se envía la fase actual 

 

 



 

Realización de seguimiento en la ficha 643 de ADSI 

Se les envía correo a los aprendices indicándoles las actividades que han enviado hasta el 

momento y recalcando que sólo se envía la fase actual 

 

 

 



 

Se les manda Excel a los aprendices con las calificaciones  

 

 

 

 

 



Realización de seguimiento en la ficha 679 de ADSI 

Se les envía correo a los aprendices indicándoles las actividades que han enviado hasta el 

momento y recalcando que sólo se envía la fase actual 

 

 

 

 



Se les manda Excel con las calificaciones de la fase actual  

 

Realización de seguimiento en la ficha 715 de ADSI 

Se les envía correo a los aprendices indicándoles las actividades que han enviado hasta el 

momento y recalcando que sólo se envía la fase actual 

 

 



 

Se les manda centro de calificaciones de la fase actual 

 

 

 

 

 



Realización de seguimiento en la ficha 236 de ADSO  

Se les envía correo a los aprendices indicándoles las actividades que han enviado hasta el 

momento y recalcando que sólo se envía la fase actual 

 

 

 

 



Se les copia Excel con las calificaciones de la fase actual  

 

Se responde correo de seguimiento a deserción ficha 643  

Johan Sebastián realiza retiro voluntario  

 

 

 



29 de Julio del 2022  

Se suben los seguimientos realizados a las fichas de ADSI  

Ficha 209  

 

 

 

 



Ficha 643  

 

 

 

 

 

 



Ficha 679  

 

 

 

 

 

 



Ficha 715  

 

 

 

 

 

 



Ficha de ADSO 236  

 

 

 

 

 

 



Se responde correo de aprendiz  

 

 

Se reenvía correo a la profe Belkis para que responda PQR 

 

 

 



Se responde seguimiento del aprendiz de la ficha de Gestión logística 2348330  

 

 

Se responde correo de aprendiz atendiendo su petición de acuerdo a seguimiento enviado. Ficha 

679 de ADSI  

 

 



Se solicita traslado del aprendiz de dispositivos para la nube de la ficha de Adriana Castilla a la 

ficha de Belkis  

 

Se responde seguimiento al aprendiz 

 

 

 



Respuesta a seguimiento de la ficha de Pan 177 

 

 

1 de Agosto del 2022  

Se coloca anuncio motivacional de la ficha 289 de Producción multimedia  

 

 



 

 

Se califica evidencia de la ficha 123 de dispositivos móviles  

 

 

 

 



Se responde correo que dice querer oportunidad en una ficha de ADSI que ya está por terminar y 

que nunca ha enviado nada. Se le recomienda un retiro voluntario  

 

Se responde seguimiento de la ficha de PAN 177  

 

 

 



Se le habilita link a aprendiz de la ficha 209 para que pueda subir su plan de mejoramiento  

 

 

Se responde correo de aprendiz que realiza retiro  

 

 

 



El aprendiz vuelve a escribir y se le responde que no hay fichas para un traslado como él lo 

menciona en la intención de su correo. 

 

Respuesta ficha de PAN 176  

 

 

 



Se responde correo de seguimiento a deserción ficha de logística 2348568 

 

Se habilita plan de mejoramiento de ética ficha 209  

 

 

 

 



4 de Agosto  

Se califica plan de mejoramiento: La comunicación asertiva:  de Juan Diego ficha 209 de ADSI  

 

Se le comparte por correo el comentario al aprendiz  

 

 

 



5 de Agosto del 2022  

Se responde correo de seguimiento para deserción  

 

 

 

 

 



 

Se responde correo de aprendiz  

 

 

Se responde correo de aprendiz  

 

 



Se publica anuncio en la ficha 123 de dispositivos móviles con la invitación para los aprendices que 

pasan a su etapa productiva  

 

El link de acceso es el siguiente: https://meet.google.com/vye-yqsy-srb?hs=122&authuser=1  

 

Ficha 124  

 

https://meet.google.com/vye-yqsy-srb?hs=122&authuser=1


 

Ficha 123  

 

 

Se sube seguimiento realizado en la ficha de ADSI 643: Aprendices para deserción 

 

 



 

 

Se sube seguimiento realizado a la ficha de logística 330  

 

 



 

Se sube seguimiento de logística ficha 568  

 

 



 

 

Se sube seguimiento a la ficha de logística 483 

 

 



 

 

Se sube seguimiento a la ficha 502 de logística 

 

 

 

 



 

 

Se sube seguimiento de aprendiz de la ficha de ADSI 209 por plan de mejoramiento   

 

 



 

 Se sube seguimiento de traslado de ficha de Juan Guillermo Giraldo  

 

 



 

 

Se sube seguimiento de planes de mejoramiento en la ficha 643 de ADSI  

 

 

 



 

 

Respuesta a solicitud de aprendiz  

 

 

 

 



 

 

Se califica evidencia de la ficha 289 de PM  

 

 

 

 



9 de Agosto del 2022  

Se suben anuncios motivacionales en las fichas de ADSI  

209 

 

 

 



 

Ficha 643 

 

 

Ficha 679  

 



 

Ficha 715 

 

 

ADSO 

 



Se coloca anuncio en las fichas de dispositivos móviles para la invitación a la charla de vida 
laboral 

https://meet.google.com/emv-gdur-mcu?hs=122&authuser=1 

Ficha 123 de dispositivos móviles  

 

 

 

https://meet.google.com/emv-gdur-mcu?hs=122&authuser=1


 

Ficha 124 de dispositivos móviles  

 

Participación en la charla de adaptación a la vida laboral: Realizada desde las 8: 00 a.m a 
9:30 a.m 

Tema: Seguimiento de etapa productiva y pruebas T y T  

 



Link de la grabación  

https://youtu.be/KJON6WH3WE0 

Se sube la grabación con el resumen en las dos fichas de dispositivos móviles  

Ficha 123  

 

 

https://youtu.be/KJON6WH3WE0


 

 

Se sube la grabación en la ficha 124 de dispositivos móviles  

 

 

 



 

 

 

 

 

 



Se quita de las fichas de dispositivos móviles los envíos tardíos  

Tema: el informe, ficha 124  

 

Ficha 123  

 

 



 

Tema: Video de la comunicación 

Ficha 123  

 

Ficha 124  

 



Respuesta de orientación para solicitud de aplazamiento de aprendiz de Gestión Logística  

 

10 de Agosto del 2022  

Se sube anuncio dando indicaciones a los aprendices de la grabación que se encuentra 
disponible en la carpeta disponible para ello, denominado ETAPA PRODUCTIVA 

Ficha 123 de dispositivos móviles  

 



 

124 de dispositivos móviles  

 

 

 

 



Seguimiento de ingreso ficha 679 de ADSI  

 

 

 

 

 



Se les envía Excel con adjunto indicándoles las fechas de ingreso a la plataforma.  

 

 

Mostrando un indicador de 20 aprendices sin ingreso a la plataforma en un rango mayor a 
40 días y 19 aprendices con ingreso a la plataforma en un rango menor a los 40 días  

 

 



Se les envía seguimiento de ingreso a la ficha 715  

 

 

 

 

 



Se les manda correo con el Excel que indica las fechas de ingreso a la plataforma  

 

 

Mostrando un indicador de 13 aprendices sin ingreso a la plataforma en un rango mayor a 
40 días y 20 aprendices con ingreso a la plataforma en un rango menor a los 40 días  

 

 



 

Se suben los seguimientos de ingreso a las fichas de ADSO 679 y 715  

Ficha 679 

 

 

 



Ficha 715  

 

 

 

 

 



Seguimiento a aprendices de las ficha de dispositivos móviles y de la nube  

 

BRAYAN YESUAD ROMERO LOPEZ: jr0505558@gmail.com 

RICARDO ALBERTO GUZMAN AGUILERA: riguzag@hotmail.com 

11 de Agosto del 2022: Reunión de Equipo ejecutor ADSI y ADSO  

 

mailto:jr0505558@gmail.com
mailto:riguzag@hotmail.com


 

Diligenciamiento del acta de la reunión de Equipo Ejecutor de la ficha 209 de ADSI y 236 
de ADSO  

 

 

 

 



Se sube el acta a la ficha 209 de ADSI  

 

 

 

 

 



Ficha 236 de ADSO  

 

 

 

 

 



Se crea enlace de sesión en línea para la charla de hoja de vida  

 

http://sena.territorio.la/videoconferencias.php?meetingId=1232710-3e&serverKey=0 

Se responde correo de aprendiz  

 

 

http://sena.territorio.la/videoconferencias.php?meetingId=1232710-3e&serverKey=0


https://drive.google.com/file/d/1PSm1tapS2BAEkZAOd2cORFkJLneuG_E8/view?usp=sha

ring 

12 de Agosto del 2022 

Se publica anuncio con el link de la conferencia web realizada el día de ayer 11 de Agosto 
con el tema de la entrevista.  

Ficha 123 de dispositivos móviles 

 

https://drive.google.com/file/d/1PSm1tapS2BAEkZAOd2cORFkJLneuG_E8/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PSm1tapS2BAEkZAOd2cORFkJLneuG_E8/view?usp=sharing


Ficha124 de dispositivos móviles  

 

 

 

 

 



https://drive.google.com/file/d/1PSm1tapS2BAEkZAOd2cORFkJLneuG_E8/view?usp=shari
ng 

Se sube el link de la grabación y el resumen de la conferencia web a la ficha 123 de 
dispositivos móviles  

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1PSm1tapS2BAEkZAOd2cORFkJLneuG_E8/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PSm1tapS2BAEkZAOd2cORFkJLneuG_E8/view?usp=sharing


 

 

Se sube resumen y grabación de conferencia web a la ficha 124 de dispositivos móviles 

 

 

 



 

 

http://sena.territorio.la/videoconferencias.php?meetingId=1232710-3e&serverKey=0 

Enlace de la conferencia web que se realizará el día miércoles a las 9 a.m – Taller de Hoja 
de vida  

 

 

http://sena.territorio.la/videoconferencias.php?meetingId=1232710-3e&serverKey=0


 

Se sube el anuncio de invitación para los aprendices de las fichas de dispositivos móviles  

Fichas 123  

 

 

 



Fichas 124  

 

 

 

 

 



Calificación en sofia plus  

Aprendices de la ficha de PM 289  

VALENTINA DEL VALLE 

 

 

 



JOHAN SEBASTIAN AGUDELO 

 

 

 

 

 



ANA CECILIA VELEZ 

 

 

 

 

 



Se terminan de calificar aprendices pendientes dela ficha de ADSI 209  

JUAN DIEGO GIRALDO 

 

 

 

 



 

 

Ficha 209 ADSI  

DONALD MICHAEL HERRERA  

Aprueba un RAPS y el otro no  

 



 

 

 

 

 

 



Se les envía correo a los aprendices de la ficha 715 de ADSI quienes tienen evidencias 
pendientes en la fase de diseño  

 

 

33 ELIZABETH SALAZAR RIVERA     DERECHOS DE AUTOR Y TRABAJO EN EQUI

34 
JORGE ELIECER CEBALLOS 
MENDEZ       DEBE FASE 3  

36 OSCAR FREDY GRISALES     DEBE FASE 2 Foro de Discusión derechos

18 ALEJANDRO HERNANDEZ TORRES     DEBE FASE 3  

17 FABIAN ANDRES RUIZ GRISALES      
GENERAR PROCESOS AUTÓNOMOS Y DE 
COLABORATIVO  

 

 

 

 



16 de Agosto del 2022  

Se realiza seguimiento de ingreso a la plataforma ficha 236 de ADSO  

 

Listado de aprendices notificados  

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

21 aprendices sin ingreso a la plataforma en los últimos 30 días.  

Datos de los aprendices en riesgo  

 

 



 

Ficha 209 de ADSI  

Se le realiza seguimiento de ingreso, por notificaciones programadas  

 

 

 



Se relacionan los aprendices a los que se les envío correo 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

16 aprendices reportados sin ingreso a la plataforma con un número mayor a 30 días 

Se confirma que el correo fue enviado a los aprendices  

 

 

 



Se relacionan aprendices  

 

 

 

 

 



Ficha 643 

Se realiza seguimiento de ingreso a la ficha 643 de ADSI  

Se les envía correo a aprendices que estén sin ingreso a la plataforma por encima de 30 
días.  

 

Los aprendices a los que se les envía correo son los siguientes; 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

21 aprendices son reportados sin ingreso a la plataforma con un número mayor o igual a 
30 días.  

Mensaje enviado a los aprendices  

 



 

 

 



 

Se responde correo de aprendiz de la ficha de la nube al que se le está realizando 
seguimiento para deserción  

 

 

 

 



Se le responde a aprendiz que desea cancelación de matrícula pero que es posible que se 
le pueda hacer un traslado de ficha teniendo en cuenta su situación familiar.  

 

Se reenvía correo a la instructora Angely para que confirme en qué fase quedó el aprendiz 
y se le pregunta de igual manera al aprendiz si está interesada en continuar en el proceso 
de formación pero en otra ficha.  
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Agosto de 2022  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3282129 
Titulada Virtual 
Titulada Virtual 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes Agosto del año 2022 

Referencia: No 3282129  del año 2022 
 
ADRIANA PAOLA CESPEDES PACHECO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
55.309.264 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: h).  un pago correspondiente al mes de Agosto de 2022 por valor de 
(3.477.822). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 24810718371 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 17 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 
Prestar los servicios profesionales como Instructor impartir formación en la competencia 
Promover la interacción idónea consigo mismo, con los demás y con la naturaleza en los 
contextos laboral y social en la coordinación de TIC y Energía - Formación Titulada Virtual del 
Centro Nacional Colombo Alemán 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Divulgación Apoyar la consecución  

de aprendices para las  
matrículas de los cursos  
virtuales mediante la  
promoción, y  
consolidación  
aprendices. 

2282209, 
2282325,  2281701, 
2282099, 2282167, 
2281777, 2282231, 
2282289, 2282347, 
2348209, 2348643, 
2348679, 
2348715, 2374466, 
2374726, 2382440, 
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2382466, 2374529, 
2382494, 2382499, 
2374579, 2374744, 
2382483, 2382502, 
2382517, 
2382522. Las 
cuales pertenecen 
a los Programas de 
ADSI, Producción 
multimedia, Gestión 
Logística y Gestión 
de Mercados. 

2 Alistamiento Publicación de anuncios,  
mensajes de orientación  
y seguimiento al  
programa, configuración  
de herramientas y áreas  
de contenido, centro de  
calificaciones, definición  
de guías de aprendizaje.  
Asignación de rutas de  
aprendizaje. 

2282209, 
2282325,  2281701, 
2282099, 2282167, 
2176065, 2281777, 
2282231, 2282289, 
2282347, 2348209, 
2348643, 2348679, 
2348715, 2374466, 
2374726, 2382440, 
2382466, 2374529, 
2382494, 2382499, 
2374579, 2374744, 
2382483, 2382502, 
2382517, 
2382522. Las 
cuales pertenecen 
a los Programas de 
ADSI, Poducción 
multimedia, Gestión 
Logística y Gestión 
de Mercados. 

3 Ejecución Seguimiento al  
desarrollo del programa,  
retroalimentación en  
foros temáticos y  
evidencias enviadas en  
el centro de  
calificaciones,  
motivación permanente 
y  orientación sobre 
dudas  e inquietudes. 

2282209, 
2282325,  2281701, 
2282099, 2282167, 
2281777, 2282231, 
2282289, 2282347, 
2348209, 2348643, 
2348679, 
2348715, 2374466, 
2374726, 2382440, 
2382466, 2374529, 
2382494, 2382499, 
2374579, 2374744, 
2382483, 2382502, 
2382517, 
2382522. Las 
cuales pertenecen 
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a los Programas de 
ADSI, Poducción 
multimedia, Gestión 
Logística y Gestión 
de Mercados. 

4 Cierre Verificar cumplimiento  
de resultados de  
aprendizaje, registrar  
juicios evaluativos,  
registrar novedades de  
cancelamiento. 

2282209, 
2282325,  2281701, 
2282099, 2282167, 
2281777, 2282231, 
2282289, 2282347, 
2348209, 2348643, 
2348679, 
2348715, 2374466, 
2374726, 2382440, 
2382466, 2374529, 
2382494, 2382499, 
2374579, 2374744, 
2382483, 2382502, 
2382517, 
2382522. Las 
cuales pertenecen 
a los Programas de 
ADSI, Poducción 
multimedia, Gestión 
Logística y Gestión 
de Mercados. 

5 Tareas Administrativas Verificar cumplimiento  
de resultados de  
aprendizaje, registrar  
juicios evaluativos,  
registrar novedades de  
cancelamiento. 

2282209, 
2282325,  2281701, 
2282099, 2282167,  
2281777, 2282231, 
2282289, 2282347, 
2348209, 2348643, 
2348679, 
2348715, 2374466, 
2374726, 2382440, 
2382466, 2374529, 
2382494, 2382499, 
2374579, 2374744, 
2382483, 2382502, 
2382517, 
2382522. Las 
cuales pertenecen 
a los Programas de 
ADSI, Poducción 
multimedia, Gestión 
Logística y Gestión 
de Mercados. 

6 Apoyo a Bienestar al aprendiz. 
Titulada virtual. 

Apoyo en los procesos 
de aplazamiento, retiros 

2282209, 
2282325,  2281701, 
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y reingresos a la 
formación de titulada 
virtual Sena. 

2282099, 2282167, 
2281777, 2282231, 
2282289, 2282347, 
2348209, 2348643, 
2348679, 
2348715, 2374466, 
2374726, 2382440, 
2382466, 2374529, 
2382494, 2382499, 
2374579, 2374744, 
2382483, 2382502, 
2382517, 
2382522. Las 
cuales pertenecen 
a los Programas de 
ADSI, Poducción 
multimedia, Gestión 
Logística y Gestión 
de Mercados. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 
ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 7842785016 de la planilla, operador SOI y periodo del mes de Julio. (Decreto Ley 2106 de 
2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
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de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar 

documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del 
periodo objeto de cobro.  

 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
ADRIANA PAOLA CESPEDES PACHECO 
Contratista 
C.C. No. 55.309.264 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
Supervisor(a) Contrato 3282129 de 2022    
Titulada Virtual 


