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Reunién de Equipo Ejecutor Fichas de ADSI 679 y 715 Realizado desde las 4:30 p.m
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Se responde duda de aprendiz pendiente con evidencias por subir de la ficha 123 de dispositivos

moviles
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Se manda seguimiento de ingreso a la ficha 209
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Se reportan 19 aprendices sin ingresar a la plataforma en un rango mayor a 40 dias y 26
aprendices en el rango dentro de los 40 dias.

Se sube seguimiento de ingreso a la ficha 209
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Se reportan 21 aprendices sin ingresar a la plataforma en un rango mayor a 40 dias y 29
aprendices en el rango dentro de los 40 dias.



Se sube el seguimiento en la ficha 643
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Se coloca anuncio motivacional en la ficha de dispositivos mdviles ficha 123
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Se realiza seguimiento de ingreso a la ficha 236 de ADSO
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Se reportan 27 aprendices sin ingresar a la plataforma en un rango mayor a 40 dias y 26
aprendices en el rango dentro de los 40 dias.
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Respuesta a aprendiz que pide oportunidad para continuar en el proceso formativo
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Reunién de equipo ejecutor Dispositivos moviles
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Se califica evidencia de la ficha 123 de dispositivos moviles

Informe de comunicacion
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25 de Julio del 2022

Se revisa lista de chequeo enviada por el seguimiento de la ficha 2281652 y se observa una
inconsistencia en la puntuacion.

Se manda correo a la instructora lider para que pida ese punto que fue quitado
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Adicionalmente se le manda corre via wasap a los instructores en lo que pudieron tener
equivocaciones para enmendar la falta.
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Se califica evidencia de la ficha 124 de dispositivos moviles
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Se responde correo de aprendiz de la ficha 289 de PM que quiere colocarse al dia con la fase de
Desarrollo
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porque menciona que tuvo un bebé

N —— " = " + o L
i 5 g sl s P WL A Ll | o
[ ] A @ L R -
= M d ~ = by a
= - m L R - Or - B
SEGUIMIENTD FICHA ADSL 2348443 APRENDICES REPORTADDS PARA DESERCION : W
Ibd s

9 ALSHARA Palid OCSPOME PADMECO

Vamniina Bodrguer

@

- — a AL Palri & CFSPFSET PACHECT

Lapac-od

Respuesta de aprendices para desercion.

Muchos desean continuar en la formacién porque mencionan que estdn ingresando a la
plataforma y otros desean oportunidad

N —— " = ¥ " + o L
L I« R itk il @ oe08
o [ L - il Ll =
= M d ~ = by a
g & o - =
SEGLIMIENTC FICHA PAM 2458178 APRENDICES REPORTADOS PARA DESERCTHIN - &
b

AIRiARA Pali s OCSFENES PAOECO

ity esanea

iy candin

AISARA PAOLA EFRSDDTA PACHICD fr
Lapac-od

AbEhamn Pl & CTRPFLES PalikgCil

e

-9

8 L]
- 0

&

i AR PADLA ORIPDDES PACECD




> — - YL

= [T ey Ty T s ] UL TR O e L

. - 1 -
-
tiny 6 AR PADLA CEWPEDES PAHECD 2
L] st ® .
I 1 . ﬂ
Chartas:

Bagnnn

.\,‘.-IIH = LTI

B i LTI BIR LA TR e

a AR FAOLE CERREET PACHECT

e APk FAOLS CELREDES PaiEC & * o

a AL PAOLL CERPEDES PairgCn

AINHARA PAOLL CESMEDES PACHEICT

L5

Haginn




T ir ] B
rn a AISLANA PAOLA CESPIIEE PADIICO
0O  mectii = =
;3 o
:'-'H L . Y ALELARA PADLA CFEPEDES PACHECO
: e
= wn §
i = & & B " 0O 8@ - " - L]

Respuesta de aprendiz de la ficha de ADSI que en ética solo debe fase 3 pero que necesito saber
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Se gestiona con bienestar al aprendiz la vacante para una monitoria virtual
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Se responde seguimiento de aprendiz que realiza retiro de la ficha 76 de PAN
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28 de Julio

Realizacidn de seguimiento en la ficha 209 de ADSI

Se les envia correo a los aprendices indicandoles las actividades que han enviado hasta el
momento y recalcando que sélo se envia la fase actual
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Realizacion de seguimiento en la ficha 643 de ADSI

Se les envia correo a los aprendices indicdndoles las actividades que han enviado hasta el
momento y recalcando que sélo se envia la fase actual
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Realizacidn de seguimiento en la ficha 679 de ADSI

Se les envia correo a los aprendices indicandoles las actividades que han enviado hasta el
momento y recalcando que sélo se envia la fase actual
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Se les manda Excel con las calificaciones de la fase actual
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Realizacion de seguimiento en la ficha 715 de ADSI

Se les envia correo a los aprendices indicandoles las actividades que han enviado hasta el
momento y recalcando que sélo se envia la fase actual
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Realizacion de seguimiento en la ficha 236 de ADSO

Se les envia correo a los aprendices indicandoles las actividades que han enviado hasta el
momento y recalcando que sélo se envia la fase actual
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Se les copia Excel con las calificaciones de la fase actual
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Se responde correo de seguimiento a desercién ficha 643

Johan Sebastian realiza retiro voluntario
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29 de Julio del 2022
Se suben los seguimientos realizados a las fichas de ADSI
Ficha 209
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Ficha 643
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Ficha 679
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Ficha 715
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Ficha de ADSO 236
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Se responde correo de aprendiz
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Se responde seguimiento del aprendiz de la ficha de Gestion logistica 2348330
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Se responde correo de aprendiz atendiendo su peticién de acuerdo a seguimiento enviado. Ficha
679 de ADSI
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Se solicita traslado del aprendiz de dispositivos para la nube de la ficha de Adriana Castilla a la
ficha de Belkis
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Respuesta a seguimiento de la ficha de Pan 177
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1 de Agosto del 2022

Se coloca anuncio motivacional de la ficha 289 de Produccién multimedia
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Se califica evidencia de la ficha 123 de dispositivos moviles
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Se responde correo que dice querer oportunidad en una ficha de ADSI que ya esta por terminar y
gue nunca ha enviado nada. Se le recomienda un retiro voluntario
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Se le habilita link a aprendiz de la ficha 209 para que pueda subir su plan de mejoramiento
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Se responde correo de aprendiz que realiza retiro
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El aprendiz vuelve a escribir y se le responde que no hay fichas para un traslado como él lo
menciona en la intencidn de su correo.
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Se responde correo de seguimiento a desercién ficha de logistica 2348568
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Se habilita plan de mejoramiento de ética ficha 209
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4 de Agosto

Se califica plan de mejoramiento: La comunicacidn asertiva: de Juan Diego ficha 209 de ADSI
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Se le comparte por correo el comentario al aprendiz
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5 de Agosto del 2022

Se responde correo de seguimiento para desercidn
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Se publica anuncio en la ficha 123 de dispositivos méviles con la invitacion para los aprendices que
pasan a su etapa productiva
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9 de Agosto del 2022
Se suben anuncios motivacionales en las fichas de ADSI
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Se coloca anuncio en las fichas de dispositivos moéviles para la invitacién a la charla de vida
laboral

https://meet.google.com/emv-gdur-mcu?hs=122&authuser=1

Ficha 123 de dispositivos moviles
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Link de la grabacién

https://youtu.be/KJION6WH3WEQ

Se sube la grabacion con el resumen en las dos fichas de dispositivos moviles
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Se quita de las fichas de dispositivos moviles los envios tardios

Tema: el informe, ficha 124
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Tema: Video de la comunicacion

Ficha 123

B e
08 eeimmwE et o o TS o » O @ (=)
N e e s s ) e ) eesns ) hems - SW B P R D o Y e TR Ters -

a hl F=Vapnisks e cERTET

APLCATIONES PARA
BIgkROSITIVOS NOVLER Sgrende
[l L]
FRIWNID VIO RT WE S0P
Wien L ool mEacisn come eapie lin iensns GA 8- Je0 e 136881 Even
bt Ln et e errw s e A ST AR EVTA Belrin D rpoon s w misiart

Tor WA FrLn TEaL

Hurwrn o s B ks

Hisid i b Pt

. Pashsbor Akl udes LME
Ermace. paen rmenn i T e e s S | R

FRGTOUL BATA W ki il
EELAHAHD CATOCRNA, AIFEANA 1] St e L TR N AL
A CERINTER PACHE

ALAGA RADUEL HESSERA POLD
£ MR Emmswis 8 pervierEer Lty ¥

SHORTALEY. DoAbih PATHE 1A [ —

i o Sk RSl -

CERNTR CARRLL BCARPATY

O Careprransis

Ficha 124

- e § FROLAAVECTS B

* D8 s T S - e o e O @ 1)

i gt [ i ) S ) s ) — - S P D O | Y i - s R

ﬂ bl F=Vapnisks e crwmET o

PROGEAHAZION OF
APLCATIONES PARA
Binbidi TvoE NOVLER

LT
Fiwidd VIO 04 Wi L300
Witho. L CoMmUBESEISA Soime Eapii i Rumans GA8- 18020 13408 1BV

‘vl L LTI COTTTY E e ey A3 AIITH A LT LT A T oo
P b e e v

S i R 1 SR P
P ge v THERAN-51 M
e e e FAEE DN T A
e mrplacn ey ks
Vi 3 ST WY
| M i b e

¥ towm ey Amrimistreder LW
CARTILLD, RS S A - it e i s e i b ] 0 S 1
B ARAND TRITINRNA AT AA [rr—
A CERIDER PACHE ] O St e T A e T Bt
ALTGA MR HESSSRA POLD

[ ————
T EANT), L EVSERSh DUSAS LGFEL. i e
RAREN ATE T LSO e i

BCARPAT .




Respuesta de orientacién para solicitud de aplazamiento de aprendiz de Gestidn Logistica
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10 de Agosto del 2022

Se sube anuncio dando indicaciones a los aprendices de la grabacién que se encuentra
disponible en la carpeta disponible para ello, denominado ETAPA PRODUCTIVA

Ficha 123 de dispositivos moviles
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Seguimiento de ingreso ficha 679 de ADSI
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Se les envia Excel con adjunto indicandoles las fechas de ingreso a la plataforma.
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Mostrando un indicador de 20 aprendices sin ingreso a la plataforma en un rango mayor a
40 dias y 19 aprendices con ingreso a la plataforma en un rango menor a los 40 dias



Se les envia seguimiento de ingreso a la ficha 715
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Se les manda correo con el Excel que indica las fechas de ingreso a la plataforma
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Mostrando un indicador de 13 aprendices sin ingreso a la plataforma en un rango mayor a
40 dias y 20 aprendices con ingreso a la plataforma en un rango menor a los 40 dias



Se suben los seguimientos de ingreso a las fichas de ADSO 679y 715
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Seguimiento a aprendices de las ficha de dispositivos méviles y de la nube
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Se sube el acta a la ficha 209 de ADSI
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Ficha 236 de ADSO
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Se crea enlace de sesidn en linea para la charla de hoja de vida
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http://sena.territorio.la/videoconferencias.php?meetingld=1232710-3e&serverKey=0

Se responde correo de aprendiz
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http://sena.territorio.la/videoconferencias.php?meetingId=1232710-3e&serverKey=0

https://drive.google.com/file/d/1PSm1tapS2BAEkZAOd2cORFkJLneuG E&/view?usp=sha
rin

12 de Agosto del 2022

Se publica anuncio con el link de la conferencia web realizada el dia de ayer 11 de Agosto
con el tema de la entrevista.

Ficha 123 de dispositivos moviles
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https://drive.google.com/file/d/1PSm1tapS2BAEkZAOd2cORFkJLneuG_E8/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PSm1tapS2BAEkZAOd2cORFkJLneuG_E8/view?usp=sharing

Fichal24 de dispositivos moviles
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https://drive.google.com/file/d/1PSm1tapS2BAEkZAOd2cORFklLneuG E8/view?usp=shari
ng

Se sube el link de la grabacién y el resumen de la conferencia web a la ficha 123 de
dispositivos moéviles
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Enlace de la conferencia web que se realizara el dia miércoles a las 9 a.m — Taller de Hoja
de vida


http://sena.territorio.la/videoconferencias.php?meetingId=1232710-3e&serverKey=0

Se sube el anuncio de invitacién para los aprendices de las fichas de dispositivos moviles
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Se les envia correo a los aprendices de la ficha 715 de ADSI quienes tienen evidencias
pendientes en la fase de disefio
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16 de Agosto del 2022

Se realiza seguimiento de ingreso a la plataforma ficha 236 de ADSO
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Ficha 209 de ADSI

Se le realiza seguimiento de ingreso, por notificaciones programadas
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Se relacionan los aprendices a los que se les envio correo
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16 aprendices reportados sin ingreso a la plataforma con un nimero mayor a 30 dias

Se confirma que el correo fue enviado a los aprendices
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Se relacionan aprendices
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Ficha 643
Se realiza seguimiento de ingreso a la ficha 643 de ADSI

Se les envia correo a aprendices que estén sin ingreso a la plataforma por encima de 30
dias.
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21 aprendices son reportados sin ingreso a la plataforma con un nimero mayor o igual a
30 dias.

Mensaje enviado a los aprendices
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Se responde correo de aprendiz de la ficha de la nube al que se le estd realizando
seguimiento para desercién
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Se le responde a aprendiz que desea cancelacién de matricula pero que es posible que se
le pueda hacer un traslado de ficha teniendo en cuenta su situacidn familiar.
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Se reenvia correo a la instructora Angely para que confirme en qué fase quedd el aprendiz
y se le pregunta de igual manera al aprendiz si estd interesada en continuar en el proceso
de formacién pero en otra ficha.
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Agosto de 2022

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3282129
Titulada Virtual

Titulada Virtual

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Agosto del afio 2022

Referencia: No 3282129 del ano 2022

ADRIANA PAOLA CESPEDES PACHECO, identificado con la cédula de ciudadania No.
55.309.264 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: h). un pago correspondiente al mes de Agosto de 2022 por valor de
(3.477.822). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de
Ahorros No. 24810718371 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 17 de Diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como Instructor impartir formacion en la competencia
Promover la interaccion idonea consigo mismo, con los demas y con la naturaleza en los
contextos laboral y social en la coordinacion de TIC y Energia - Formacion Titulada Virtual del
Centro Nacional Colombo Aleman

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Divulgacion Apoyar la consecucion 2282209,
de aprendices para las 2282325, 2281701,
matriculas de los cursos | 2282099, 2282167,

virtuales mediante la 2281777, 2282231,
promocion, y 2282289, 2282347,
consolidacion 2348209, 2348643,
aprendices. 2348679,

2348715, 2374466,
2374726, 2382440,

GTH-F-062 V09
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2382466, 2374529,
2382494, 2382499,
2374579, 2374744,
2382483, 2382502,
2382517,

2382522. Las
cuales pertenecen
a los Programas de
ADSI, Produccion
multimedia, Gestion
Logistica y Gestion
de Mercados.

Alistamiento

Publicacion de anuncios,
mensajes de orientacion
y seguimiento al
programa, configuracion
de herramientas y areas
de contenido, centro de
calificaciones, definicidon
de guias de aprendizaje.
Asignacion de rutas de
aprendizaje.

22822009,

2282325, 2281701,
2282099, 2282167,
2176065, 2281777,
2282231, 2282289,
2282347, 23482009,
2348643, 2348679,
2348715, 2374466,
2374726, 2382440,
2382466, 2374529,
2382494, 2382499,
2374579, 2374744,
2382483, 2382502,
2382517,

2382522. Las
cuales pertenecen
a los Programas de
ADSI, Poduccidén
multimedia, Gestion
Logistica y Gestién
de Mercados.

Ejecucién

Seguimiento al
desarrollo del programa,
retroalimentacion en
foros tematicos y
evidencias enviadas en
el centro de
calificaciones,
motivacién permanente
y orientacion sobre
dudas e inquietudes.

2282209,
2282325, 2281701,
2282099, 2282167,
2281777, 2282231,
2282289, 2282347,
2348209, 2348643,
2348679,
2348715, 2374466,
2374726, 2382440,
2382466, 2374529,
2382494, 2382499,
2374579, 2374744,
2382483, 2382502,
2382517,
2382522. Las
cuales pertenecen
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a los Programas de
ADSI, Poduccioén
multimedia, Gestion
Logistica y Gestién
de Mercados.

Cierre

Verificar cumplimiento
de resultados de
aprendizaje, registrar
juicios evaluativos,
registrar novedades de
cancelamiento.

22822009,

2282325, 2281701,
2282099, 2282167,
2281777, 2282231,
2282289, 2282347,
2348209, 2348643,
2348679,

2348715, 2374466,
2374726, 2382440,
2382466, 2374529,
2382494, 2382499,
2374579, 2374744,
2382483, 2382502,
2382517,

2382522. Las
cuales pertenecen
a los Programas de
ADSI, Poduccién
multimedia, Gestion
Logistica y Gestién
de Mercados.

Tareas Administrativas

Verificar cumplimiento
de resultados de
aprendizaje, registrar
juicios evaluativos,
registrar novedades de
cancelamiento.

2282209,

2282325, 2281701,
2282099, 2282167,
2281777, 2282231,
2282289, 2282347,
2348209, 2348643,
2348679,

2348715, 2374466,
2374726, 2382440,
2382466, 2374529,
2382494, 2382499,
2374579, 2374744,
2382483, 2382502,
2382517,

2382522. Las
cuales pertenecen
a los Programas de
ADSI, Poduccioén
multimedia, Gestiéon
Logistica y Gestion
de Mercados.

Apoyo a Bienestar al aprendiz.

Titulada virtual.

Apoyo en los procesos
de aplazamiento, retiros

2282209,
2282325, 2281701,
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y reingresos a la 2282099, 2282167,

formacion de titulada 2281777, 2282231,

virtual Sena. 2282289, 2282347,
2348209, 2348643,
2348679,

2348715, 2374466,
2374726, 2382440,
2382466, 2374529,
2382494, 2382499,
2374579, 2374744,
2382483, 2382502,
2382517,

2382522. Las
cuales pertenecen
a los Programas de
ADSI, Poduccién
multimedia, Gestion
Logistica y Gestién
de Mercados.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacioén el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
o 7
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7842785016 de la planilla, operador SOI y periodo del mes de Julio. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.
Me permito declarar bajo la qravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro

Sl NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
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de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del
periodo objeto de cobro.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

ADRIANA PAOLA CESPEDES PACHECO
Contratista
C.C. No. 55.309.264

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 3282129 de 2022
Titulada Virtual
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