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Pereira, 12 de agosto de 2022

Doctor

CARLOS ALBERTO MAYA LOPEZ
Alcalde Municipal

Ciudad

Ref.: ESTUDIO PREVIO PARA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

De conformidad con lo previsto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015
en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 y deméas normas reglamentarias, toda obligacion contractual en la
gue haga parte una entidad estatal debe estar precedida de un estudio donde se materialice la
necesidad, conveniencia y oportunidad de la contratacién y las apropiaciones presupuestales
correspondientes.

1. IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Gestion Administrativa tiene como mision suministrar el talento Humano,
administracion documental, servicios generales, sistema integrado de gestion, servicio al
cliente y los recursos materiales; funciones que ejerce a través de las diferentes direcciones
administrativas de este despacho La Direccion de Bienes Muebles y Recursos Fisicos de la
Secretaria de Gestion Administrativa lidera las actividades de adquirir para la Administracion
Municipal los Recursos Materiales, devolutivos y de consumo, necesario para su cronograma
de solicitudes y el cumplimiento de los objetivos misionales de la Entidad. De igual manera, el
Decreto 559 art. 6 de julio 25 de 2014 (Manual de Contratacion del Municipio de Pereira) y el
Decreto 085 del 15 de Enero del 2016 (Donde se modifica el Articulo 6 del Manual de
Contratacion), en aras de desconcentrar el trdmite administrativo de los contratos delego a la
Secretara de Gestion Administrativa el tramite intelectual y administrativo de los contratos de
suministro y adquisicion de bienes y servicios distintos a la Prestacion de Servicios
Profesionales , que requiere las diferentes dependencias del nivel central para su
funcionamiento y para el desarrollo de su programa y proyectos

Ante la magnitud de las funciones, competencias, responsabilidades asignadas, y viabilidad
legal, la Secretaria de Gestion Administrativa del Municipio de Pereira esta llamada a realizar
todas las actuaciones pertinentes que permitan contribuir a una eficiente prestacion de
servicio con calidad, eficacia, en pro de satisfacer las necesidades de las diferentes
Secretarias de Despacho. La Direccion de bienes muebles realiza la actualizacion y
depuracion constante de los bienes del municipio atendiendo las directrices de la politica
contable de la entidad, para lo cual se adelanto la verificacion fisica requiriendo la
actualizacion en el sistema SIIF y la reclasificacion de acuerdo al manual de bienes del
municipio. El nuevo marco normativo incluye la actualizacion de las vidas utiles, la
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depreciacion y la inclusion de informes y calculos como el deterioro y el desmantelamiento de
equipos y bienes para lo cual se requiere de un profesional de apoyo en la actualizacion de
los inventarios. La actualizacién de inventarios requiere una nueva codificacion de los bienes
que incluye una nueva verificacion y notificacion a los terceros responsables del inventario
actividades que seran apoyadas por el profesional. Las ejecuciones de estas actividades
llevaran a mantener consolidados los estados financieros de la entidad dentro del nuevo
marco normativo ajustandolo la realidad financiera de los bienes, con un proceso actualizado y
unos procedimientos aplicados a todos los procesos de administracion. De igual forma el
almaceén es un proceso dinamico que requiere apoyo constante para el ingreso y egreso de
bienes y control de los mismos, actividades dentro de las cuales el contratista apoyara de
manera constante. En este orden de ideas se hace necesario la contratacion de un equipo
interdisciplinario conformado por profesionales, técnicos, tecnélogos y auxiliares, con
idoneidad suficiente para que brinde apoyo durante la vigencia 2021 , en las actividades
administrativas y operativas encaminadas al desarrollo de las actividades necesarias para dar
cumplimiento de las metas propuestas en el Plan de Desarrollo 2020-2023 Gobierno de la
Ciudad Capital del Eje La Direccién Administrativa de Bienes Muebles debe mantener
actualizada la informacion del inventario de bienes muebles .

El almacén General tiene como funcién primordial mantener actualizado el sistema de informacion
financiera con los bienes asignados a cada funcionario y realizando la trazabilidad de los bienes
adquiridos por la administracion. La administracion de las diferentes bodegas a cargo del almacén y los
procedimientos del Decreto 784 de 2007 requieren de personal profesional para realizar la trazabilidad
en la asignacion y seguimiento en el ingreso y egresos de los bienes.

Las ejecuciones de estas actividades llevaran a consolidar los estados financieros de la entidad dentro del
nuevo marco normativo ajustandolo la realidad financiera de los bienes, con un proceso actualizado y
unos procedimientos aplicados a todos los procesos de administracion de bienes dando cumplimiento asi
al manual de bienes del municipio de Pereira, apoyando en las funciones al almacenista general

Para llevar a cabo estas actividades se requiere de personal para las ejecuciones de estas
actividades que llevaran a consolidar los estados financieros de la entidad dentro del nuevo
marco normativo ajustandolo la realidad financiera de los bienes Por lo anterior la Secretaria
de Gestion Administrativa soporta en certificacion expedida por la Direccion Administrativa de
Talento Humano, quien certifica que no se cuenta con el cargo ni la persona para desarrollar
dichas actividades, considera conveniente contratar a través de Prestacion de Servicios a
personal idoneo para la ejecucion de las mencionadas actividades Adicionalmente, la
Secretaria de Gestion Administrativa, amparada en lo establecido en el Decreto 1082 de
2015, determina la necesidad de contratar en forma directa, personal de apoyo en las
diferentes actividades Profesionales y de administrativas que se adelantan en ella

La necesidad que se pretende satisfacer con la contratacion esta inmersa dentro de los
siguientes programas y proyectos previstos en el plan de desarrollo, que a continuacién se
describen:

LOSORIOO : 02459808082039-2238285-005092874 @
..\" _—

ALCALDA DE PEREIRA



PEREIRA ESTUDIO PREVIO

*\&$¥ Gobierno de la Ciudad
CAPITAL DEL EJE

Version: Fecha de Vigencia:
PLAN DE DESARROLLO 2020 - 2023
DESCRIPCION
LINEA ESTRATEGICA PEREIRA MODERNA
PROGRAMA GESTION  PUBLICA EFECTIVA Y CON
TRANSPARENCIA
SECTOR GOBIERNO TERRITORIAL
PROYECTO No. 2020660010015 - MEJORAMIENTO DE

LASCONDICIONES LABORALES Y LOS
PROCESOSADMINISTRATIVOS DEL MUNICIPIO

DE PEREIRA.
COMPONENTE OTROS
ACTIVIDAD CONTORL COORDINACION EJECUCION Y

ADMINISTRACION DEL PROYECTO

META PLAN DE ANTENER LA SATISFACCION TANTO
DESARROLLO DELCLIENTE INTERNO COMO EL EXTERNO DE
LA ADMINISTRACION MUNICIPAL EN UN NIVEL 4

2. OBJETO A CONTRATAR: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
APOYO A LA GESTION EN EL AREA DEL ALMACEN DE LA SECRETARIA DE
GESTION ADMINISTRATIVA DEL MUNICIPIO DE PEREIRA

2.1 ALCANCE DEL OBJETO:

1. Apoyar en la Gestion del almacén en la recepcion, custodia y entrega de bienes asignados
y conforme al procedimiento establecido y las asignaciones del almacenista general,
generando los comprobantes de almacén correspondientes y su custodia y archivo
correspondiente. 2. Apoyar la clasificacion, codificacidn, entrega de los bienes que ingresan al
almacén conforme al plan de trabajo asignado, llevando un registro en los formatos e informes
establecidos por el almacenista general. 3. Apoyar al almacenista general en el seguimiento,
trazabilidad y control de las supervisiones asignadas conforme al plan de trabajo asignado. 4.
Apoyar en la organizacion y el orden de las bodegas, el inventario de bienes y el traslado de
bienes asignados por el almacenista general. 5. Apoyar en la realizacion de los inventarios de
la direccion de bienes de acuerdo al procedimiento establecido por la Direccién de Bienes
Muebles y el almacén general. 6. Participar y acompafar todas aquellas actividades
encomendadas por la Direccion de Bienes Muebles y el almacén general en ocasiéon a
satisfacer necesidades propias del servicio que requiera la entidad en concordancia con el
desarrollo del objeto contractual.

2.2 PLAZO DE EJECUCION:
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El plazo de ejecucion se estima en CUATRO (04) MESES, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio el termind del contrato no podra exceder la vigencia del 31 de
diciembre de 2022, si el periodo a ejecutar es menor al plazo efectivamente establecido,
este sera desde el momento de suscripcion del acta de inicio.

2.3 LUGAR DE EJECUCION: Municipio de Pereira

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, SU JUSTIFICACION Y
FUNDAMENTOS JURIDICOS.

Teniendo en cuenta la naturaleza intelectual del servicio que se requiere contratar, o de
naturaleza operativa, logistica o asistencial, segun sea el caso, la modalidad de contratacion
que corresponde es la de contratacién directa, en virtud a lo dispuesto en el articulo 2° de la
Ley 1150 de 2007, reglamentado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.4.9- Contratos
de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SU JUSTIFICACION Y FORMA DE PAGO

Para determinar los honorarios a pagar al contratista, la Secretaria de Gestion Administrativa
ademas de considerar los recursos con los que cuenta el proyecto MEJORAMIENTO DE
LASCONDICIONES LABORALES Y LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DEL MUNICIPIO
DE PEREIRA para adelantar la presente contrataciéon y el perfil definido en el presente
estudio, considerd la naturaleza Intelectual del objeto a contratar y la responsabilidad que
asumira el
contratista en la ejecucion de las actividades como Profesional de apoyo en la Direccion de
Bienes Muebles y Recursos Fisicos, Por lo tanto, la SECRETARIA DE GESTION
ADMINISTRATIVA ha establecido como presupuesto oficial para la presente contratacion la
suma de Diez Millones Ochocientos Diez Mil Ochocientos Pesos M/Cte ($10.810.800), si
el periodo a ejecutar es menor al plazo efectivamente establecido, el valor sera prorrateado
desde el momento de suscripcion del acta de inicio.

FORMA DE PAGO:

Mediante CUATRO (04) actas parciales mensuales vencidas por valor de DOS MILLONES
SETECIENTOS DOS MIL SETECIENTOS PESOS M/CTE ($2.702.700) CADA UNA.

NOTA: Se deja constancia que el servicio a adquirir con la presente contratacién se encuentra
incluido en el Plan Anual de Adquisiciones elaborado por la SECRETARIA DE GESTION
ADMINISTRATIVA.

4.1. SUPERVISION:
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Corresponde al supervisor evaluar el cumplimiento del objeto y avance de las metas a ejecutar
descritas en la propuesta del contratista que hace parte integral del contrato; garantizara el
cumplimiento del objeto y el alcance del mismo en las evaluaciones de los informes
mensuales presentados por el contratista y los refrendara autorizando su pago; sujeto a las
normas establecidas para el efecto Ley 80 de 1993, ley 1474 de 2011, Manual de
Interventoria decreto 1461 de 2010, Asi como la Circular No. 003 de fecha Enero 7 de 2015
o los documentos que la modifiguen complementen o aclaren, expedida por la Secretaria de
Planeacion.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015 y una
vez analizada la necesidad que requiere satisfacer la entidad con la contratacion, el contratista
se seleccionara teniendo en cuenta su idoneidad y experiencia, asi:
IDONEIDAD:

Acreditar titulo Profesional en Areas Administrativas y/o Ingenierias

EXPERIENCIA: Se requiere acreditar experiencia relacionada con el area a contratar /
Profesional minima de UN (01) ANO.

6. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO:
La naturaleza de las obligaciones a cargo de las partes y el plazo en que éstas deben
cumplirse no genera riesgos que puedan alterar el equilibrio econdémico del futuro contrato,

distinto a los relacionados con el cumplimiento de éste y que se ampararan con la supervision
de los pagos del contrato.
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ESTIMACION
TIPIFICACION DEL ASIGNACION CONTROL
RIESGO PROBABILID IMPACTO
AD
Alta Alta
Media- Alta Media- Alta
Media — baja | Media-baja
Baja Baja
Afiliacion a ARL, segln
Riesgo laboral Baja Baja Contratista — | las actividades a
ARL ejecutar de clasifica el
riesgo. Pausas activas y
medico ocupacional.
Incumplimiento del Baja Baja Contratista- Supervisor de acuerdo a
contrato supervisor los informes de
actividades mensuales
presentado por el
contratista

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS.

De acuerdo con el analisis anterior, una vez identificados y valorados los riesgos de la futura
contratacion se concluye que existen riesgos, pero su probabilidad de ocurrencias es BAJA,
por lo que no se requiere poliza de cumplimiento, amparados en el articulo 2.2.1.2. 1.4.5 del

decreto 1082 de 2015

NQTA: LEY DE TRANSPARENCIA Y DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA NACIONAL: Todas las actuaciones que se deriven del presente documento se
haran con sujecion a lo dispuesto en la Ley 1712 de 2014.

CONCLUSION:

De acuerdo con el presente estudio previo, queda acreditada la viabilidad y justificada la
necesidad que requiere satisfacer el Municipio de Pereira - SECRETARIA DE GESTION
ADMINISTRATIVA, para la celebracion del contrato. Por tanto, resulta imprescindible celebrar
el contrato de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES con quien presente la
propuesta que se ajuste al presupuesto, perfil y condiciones solicitadas, para lo cual se cuenta
con el certificado de disponibilidad presupuestal respectivo.

Cordialmente,
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DUPARFAY DE JESUS BUITRAGO TORRES
Secretario De Gestion Administrativa
02459808135015-2238285-005096532

Elaboré: Redactor: Luis Carlos Perez Gutierrez / CONTRATISTA

Reviso: Lady Osorio Orrego / CONTRATISTA
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