L 4
SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, agosto 2022

Sefior (a)

DEYBI ALONSO NIEBLES MORA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3349432 del afio 2022
Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
mes agosto del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3349432 del afio 2022

KATHERINE LOZANO LARIOS, identificada con la cédula de ciudadania No. 57.290.185 de Santa
Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del
Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y UN
MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y TRES MIL PESOS M/CTE ($41.363.000). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 1) Diez (10) Pagos iguales sucesivos
mensuales por los meses de febrero a noviembre de 2022, por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($3.990.000) cada uno. 2) Un ultimo pago
proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias efectivos de prestacion de servicio
del daltimo mes de diciembre por valor de UN MILLON CUATROCIENTOS SESENTA Y TRES MIL
PESOS M/CTE ($1.463.000).

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para apoyar la gestion de las acciones
de formacién integral que se ejecuten en el marco del programa de articulacién con la media,
con el fin de garantizar la calidad y pertinencia de la formacion del centro de Logistica y
Promocidn Ecoturistica del Magdalena.
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Obligaciones Especificas:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar la formacion de aprendices en
el éarea, en las competencias, los | Impartir formacion en las Fichas asignadas
resultados de aprendizaje y las | fichas: 2260060, 2260052, en Sofia Plus y en

1 actividades de los proyectos de | 2260036, 2260025, 2477074, | Territorium
formacion programados, dentro de los 2250825. 2477071
tiempos que, para cada accién, se ’ Fotos en aulas de
determine por parte del centro de formacion
formacion.

Planear y ejecutar el desarrollo

curricular del programa(s) que se le | Esta obligacion no se ejecut6é | Esta obligacion no
asignen durante la ejecucion de su | en el periodo objeto de cobro | se ejecutd en el
contrato  (Proyecto de formacion, periodo objeto de

2 Planeacion pedagégica y los recursos cobro
didacticos que incluyen guia de
aprendizaje, material de apoyo a la
formacion e instrumentos de
evaluacion).

Identificar los aprendizajes previos,

3 estilos y ritmos de aprendizaje del | Esta obligacion no se ejecutd | Esta obligacion no
aprendiz que ingresa al proceso | en el periodo objeto de cobro se ejecuté en el
formativo, de acuerdo con los periodo objeto de
lineamientos institucionales. cobro

Esta obligacion no se ejecuté | Esta obligacion no

4 Participar en el proceso de induccién de | en el periodo objeto de cobro se ejecutd en el

los aprendices. periodo objeto de
cobro

Realizar seguimiento a los aprendices

en etapa productiva en su sitio de | Esta obligacion no se ejecut6 | Esta obligacion no

5 trabajo y seguimiento a la bitacora | en el periodo objeto de cobro se ejecutd en el
virtual del aprendiz cuando le sean periodo objeto de
asignados. cobro
Llevar control de las inasistencias de los Registro de
aprendices a la formacion, registrar en | Registrar inasistencias en inasistencias en

6 el aplicativo institucional las | Sofia Plus Sofia Plus
inasistencias 'y reportar a la
coordinacién académica las novedades Captura de
para aplicacion del reglamento del pantalla Sofia
aprendiz.

Asociar los aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo institucional | Esta obligacion no se ejecut6 | Esta obligacion no

7 una vez el aspirante esté en estado | en el periodo objeto de cobro se ejecutd en el
matriculado y verificar con el reporte que periodo objeto de
todos aparezcan en formacion. cobro
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Emitir los juicios de evaluacién con base

Registro en Sofia

en la valoracién de las evidencias de | Registrar juicios de Plus
8 aprendizaje y registrarlas en los | evaluacion en las fichas
aplicativos institucionales | asignadas. Captura de
(administrativo y académico), maximo pantalla registro
tres (3) dias después de alcanzado el del juicio en Sofia
resultado de aprendizaje.
Usar y gestionar las diferentes | Crear evidencias en | Captura de las
plataformas tecnoldgicas institucionales | Territorium para las fichas: | evidencias
de apoyo académico y administrativo | 2260060, 2260052, 2260036, | publicadas en
9 relacionado con su rol, actualizando y | 2260025, 2477074, 2259825, | Territorium.
registrando de manera veraz y oportuna | 2477071
cada una de las acciones que integran
el proceso formativo.
Participar en la formulaciébn de | Esta obligacion no se ejecutd | Esta obligacion no
proyectos de investigacion aplicada, | en el periodo objeto de cobro se ejecutd en el
10 | innovacién pedagogica y desarrollo periodo objeto de
tecnolégico, de interés institucional cobro
SENNOVA.
Participar en los equipos, grupos, | Esta obligacion no se ejecutd | Esta obligacion no
11 | comités, proyectos y demas instancias | en el periodo objeto de cobro | se ejecutdé en el
institucionales que lo requieran. periodo objeto de
cobro
Desplazarse a otras ciudades o Esta obligacion no
12 | municipios diferentes al domicilio | Esta obligacion no se ejecutd | se ejecuto en el
contractual para el cumplimiento del | en el periodo objeto de cobro | periodo objeto de
contrato, en caso de que se requiera. cobro
Presentar el reporte de eventos en
SOFIA PLUS (Programacion con visto | Presentar el reporte de horas | Captura de reporte
13 | bueno del coordinador académico o | asignadas en Sofia Plus de horas
misional) en los dias establecidos por el
centro, al supervisor correspondiente y
los demas soportes requeridos para la
legalizacion del pago.
Llevar y mantener actualizado el | Actualizar el portafolio del | Captura de la
portafolio de evidencias del instructor | instructor en las fichas | subcarpeta
14 | segun lo indica la guia para desarrollar | asignadas en Territorium actualizada en
procesos formativos. Territorium.
Responder por la custodia y buen uso
de equipos, bienes e inventario | Esta obligacion no se ejecuté | Esta obligacion no
15 | asignado a su cargo o puestos bajo su | en el periodo objeto de cobro se ejecutd en el

cuidado, que el centro o lugar donde se
desarrolle la formacion le facilite para el

periodo objeto de
cobro
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desarrollo de su objeto contractual y
hacer entrega formal de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

16

Apoyar los procesos de Aseguramiento
de la calidad cuando la entidad lo
requiera.

Utilizar los formatos emitidos
por el SIGA

Formatos SIGA

actualizados

17

Apoyar la planeacion y el alistamiento
de los materiales de formacion, propios
de su area y apoyar los procesos de
evaluacion y/o parte técnica de la
supervision de la adquisicion de bienes
y/lo servicios cuando la entidad lo
requiera de acuerdo con la ley 1474 de
2011 y requerimiento de la institucion.

Esta obligacion no se ejecut6
en el periodo objeto de cobro

Esta obligacion no
se ejecutd en el
periodo objeto de
cobro

18

Adoptar en la formacién las diferentes
estrategias pedagogicas que la entidad
dispone como son: Worldskills,
Senasoft, Bootcamp, cocina gourmet,
entre otras.

Esta obligacion no se ejecuto
en el periodo objeto de cobro

Esta obligacion no
se ejecutd en el
periodo objeto de
cobro

19

Participar en procesos de promocion y
divulgacion de la oferta educativa,
servicios y actividades de divulgacion
tecnoldgica programada por el Centro.

Esta obligacion no se ejecutd
en el periodo objeto de cobro

Esta obligacion no
se ejecutd en el
periodo objeto de
cobro

20

Participar en las labores de montaje y
puesta en marcha de equipos Yy
magquinaria utilizados en la formacion
profesional integral, cuando ésta sea
requerida.

Esta obligacion no se ejecutd
en el periodo objeto de cobro

Esta obligacion no
se ejecutd en el
periodo objeto de
cobro.

21

Rendir oportunamente los informes
requeridos  sobre las  acciones
encomendadas y los productos

resultantes de procesos de formacion
profesional.

Enviar reporte de asistencia y
entrega de evidencias de los
aprendices a las instituciones
educativas.

Captura del correo

22

Solicitar oportunamente los elementos
necesarios para desarrollar eficazmente
su labor técnico-pedagdgica.

Esta obligacion no se ejecut6
en el periodo objeto de cobro

Esta obligacion no
se ejecutd en el
periodo objeto de
cobro

23

Incorporar las tendencias tecnoldgicas,
pedagogicas y de gestion a las

estructuras curriculares por
competencias laborales de las
diferentes acciones de formacién

profesional.

Esta obligacion no se ejecut6
en el periodo objeto de cobro

Esta obligacion no
se ejecutd en el
periodo objeto de
cobro
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24 | Asegurar la organizacion, | Esta obligacion no se ejecut6 | Esta obligacion no
mantenimiento y adecuada utilizacion | en el periodo objeto de cobro se ejecuté en el
de los recursos que hay en su ambiente periodo objeto de
laboral. cobro

25 | Presentar agendas e informes de | Esta obligacion no se ejecutd | Esta obligacion no
legalizacién correspondientes a las | en el periodo objeto de cobro se ejecutd en el
ordenes de desplazamiento, cuando a periodo objeto de
esto se diere lugar, en un plazo maximo cobro
de 5 dias, posteriores a la finalizacion de
la comision.

26 | Atender oportunamente los | Presentar el informe de | Documentos en los
requerimientos que haga el supervisor | ejecucion mensual, planilla | archivos GF Y GC
del contrato y presentar informes | para el cobro de honorarios y | cargados en Secop
mensuales de la ejecucion del contrato. | pago de seguridad social mes | [l con respectivos

julio con namero de | soportes
planilla 7844903210.
27 | Aplicar al proceso y aportar la

certificacion de la Norma de
Competencia Laboral para la funcion de
instructor, con plazo maximo a 30 de
junio de 2022, o durante la ejecucién del
contrato si el inicio de ejecucion se da
posterior a esta fecha.

Esta obligacion no se ejecutd
en el periodo objeto de cobro

Esta obligacion no
se ejecutd en el
periodo objeto de
cobro

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
la planilla No. 7844903210, operador SOI y periodo julio de 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 — ¢
Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO__ X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisory ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (8) folios.

Cordialmente,

KATHERINE LOZANO LARIOS
Contratista
C.C.57.290.185

Recibi a satisfaccion:

DEYBI ALONSO NIEBLES MORA
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.3349432 del afio 2022
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS

Obligacion 1. Acciones: Impartir formacion en las fichas asignadas.
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Obligacion 6. Acciones: Registrar inasistencias en Sofia Plus

O S Sofiaplus x | - a X
&~ O @ A MNoseguro | www.senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces A e 7= &

SO]'laPIus n & KATHERINE =

7= LMS SENA Cambiar Clave Salir

Instructor v -
I —— . Registrar Inasistencia del Aprendiz
[# Ejecucién de la Formacicn <
Consultar Fichas de 2260052 - ASISTENCIAADMINISTRATIVA . ms
. B Caracterizacion*
[ Gestién de Ambientes < ~
(# Gestion de Tiempos v Consultar Aprandiz® L\;g&)éz?&mANDREACAROUNAESPINEL o< e
P Jjueves, 11 de agosto N
Gestionar Tiempos del Instructor v
Cantidad de Horas* 10
Consultar Inasistencia del Aprendiz. 2gosiolepa22 SO
Consultar Registro de Tiempo Justificacion® Sin justificacion po w MA M wu vi SA
3
Gestionar Actividades Adicionales del 2
= Fecha Inicio* 2810712022 < i l 2 8 4 3 3
) ) 7 8 gRE0 o B @
Registrar Actividad Adicional del Fecha Fin* 02/08/2022 O <
(=T 14 15 16 7 18 19 20
Registrar Inasistencia del Aprendiz
21 22 23 24 25 26 27
& Lms <
28 29 30 31 1 2 3
(& Matricula < La i ia ha sido Regi: Cor
4 3 6 % 8 9 0
SOFIA Plus Version 9.0.68 Powered by SENA - @ SENA 2018 -+ Bogotd - Colombia- +-a214; !
[ ] = ESP 10:09 p. m.
¢ SR PR = B I L I~ CdE@HS N RO®
[ S Sofizplus x |+ - a X
< C @ A Noseguro | www.ser du.co/sofia/home/principal.face: A fs = s -
.
Wa Plus ‘ w & KATHERINE -] = Bandeja de tareas 7= LMS SENA & Cambiar Clave Salir &
Instructor M =
S . Consultar Inasistencias de Aprendices
& Ejecucion de la Formacion < Consultar Fichas de 2260052 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA o4
Caracterizacion*
(# Gestién de Ambientes < g
izt TI 1080427544 ANDREA CAROLINA ESPINEL
(& Gestidn de Tiempos v Cee T e MACIAS =E
#
Gestionar Tiempos del Instructor v

Consultar Inasistencia del Aprendiz.

Consultar Registro de Tiempo
Inasistencias del Aprendiz

Gestionar Actividades Adicionales del

Instructor 1
05/04/2022 05/0412022 SIN JUSTIFICACION 5
Registrar Actividad Adicional del 05/04/2022 05/0412022 SIN JUSTIFICACION 5
R 19/04/2022 1910472022 SIN JUSTIFICACION 5
24/05/2022 24/05/2022 SIN JUSTIFICACION 5
i i 26/07/2022 02/0812022 SIN JUSTIFICACION 10
Registrar Inasistencia del Aprendiz Péagina 1de 1

& Lms <

SOFIA Plus Versién 9.0.68 Powered by SENA -+- @ SENA 2018 - Bogold - Colombia- *-a214;

PeoCelz=aU-CACES P
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Obligacion 8. Acciones: Registrar juicios de evaluacion

Reporte de Juicios Evaluativos (6) [Modo de compatibilidad] - Excel a

Insertar  Disposicién de psgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  ABBYYFineReader1l ) ;Qué desea hacer? S Compartir

 Ajustar texto [Generat ] B v En et = | 2 QY p
Formato D fp t Et\‘)d i B = m‘ﬂd B
== Comb N AR ] ormato  Darformato Estilosde | ., rdenary  Buscary
E ermbinaty centt g " condicionsl - comotabla~ celda | [ Formata < * filrar~ seleccionar
Portapapeles Fuente 5} Alineacién 5} Himero 5} Estilos Celdas Edici6n ~
o : Su licencia no es original y puede ser victima de una falsificacién de software, Evite las interrupciones y mantenga sus archivos a salvo con una . . .
OBTENGA OFFICE AUTENTICO Obtenga Office auténtico Mas informacion x
licencia original de Office hoy mismo.
A6 e £ | Tipode Documento hd
A B (o3 D E F G H [=]
P - s O
; Reporte de Juicios de Evaluacién
2 Fecha del 11/08/2022
3 F cha de 2260052
4 Cogigo: 134101
5 |Denominacién:  ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
5 [T-[Nmero de  [Nombre ~|Apellidos ~|Estado ~|Competencia 7[Resultado de Aprendizaje | y|Juicio de Evaluaci(y|Funcionario que regisiro el juicio =
= 1042850686 |SANTIAGO ELIAS |ELIAS SALAZAR |EN FORMACION 35570 Registrar informacion de 577011 - 01 RECONOCER LOS |APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
cdo con normativa SISTEMAS DE INEORMACION
Tl [1043131380 [HELLEN DANIELA|SANTOYO EN FORMACION 38570 Registrar infarmacién de 577011 - 01 RECONOCER LOS |APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
137 CLTIERRE. acuerdn con normativa ISTEMAS DE INFORMACION
TI [1080424215  [JANNY JANIN ESCORCIA EN FORMACION |38670 - Registrar informacidn de 577011 - 01 RECONOCER LOS |APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
689 | EQNSO) acuerdo con normativa SISTEMAS NE INEORMACIAN
T [1080424348  |DANNA GALAN EN FORMACION |38670 - Registrar informacién de 577011 - 01 RECONOCER LOS APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
758 AL ENTING VEI ASOILIE acuerde con normativa SISTEMAS DE INEORLAC]
TI [1080424504 [MARIADE LOS |CELIZ CARO EN FORMACION |38670 - Registrar informacidn de 577011 - 01 RECONOCER LOS APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
827 Me=i= . acuerdo con normativa SISTEMAS NE INEORMACIAN
o T [1080424799 |CAMILA SALAS FANDINO |EN FORMACION |38670 - Registrar informacidn de 577011 - 01 RECONOCER LOS APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
AIFIANDRA acuerdn con normative SISTEMAS DF INFORMACY
Tl [1080425384 [SHARICK ORTEGA EN FORMACION |38670 - Registrar informacion de 577011 - 01 RECONOCER LOS APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
965 TATIAN HERNANOE acuerdn con normativa TEMAS DE INFORMACION
T [1080425463 |KARELY DE ALBA EN FORMACION |38670 - Registrar informacidn de 577011 -01 RECONOCER LOS APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
1034 MICHE | GIITIERRE; Acusrdn con normativa SISTEMAS NE INEORMAC
TI [1080425538 [ANGELLY AVENDANO EN FORMACION |38670 - Registrar informacidn de 577011 - 01 RECONOCER LOS APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS =
® [«1 ] [l
Listo  Se encontraron 24 de 2553 registros (% Accesibilidad: Mo disponible Recuento: 9 =] M ——a—+ 100%
" = = ESEREPI 10:29 p. m.
< Sre O e = hd U £ N TOE e

Reporte de Juicios Evaluativos (6) [Modo de compatibilidad] - Excel =

Insertar  Disposicién de psgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  ABBYYFineReader1l Q) ;Qué desea hacer? S Compartir

ﬁ, D‘ L:_j e nsertar ~ | 2~ /Z\Y p

2 pjustar texto General -

Py Formato D fp to Estilos d GEm = m‘od B
K s - . A Comb e IR ormato Darformato Estilosde | .., rdenary  Buscary
4 B ermbinaty centt 0 " condicionsl © comotabla v celda | L Formata < * fikrar+ seleccionsr +
Portapapeles Fuente & Alineacin 5} Himero 5} Estilos Celdas Edicién ~
o : Su licencia no es original y puede ser victima de una falsificacién de software, Evite las interrupciones y mantenga sus archivos a salva con una . . .
OBTENGA OFFICE AUTENTICO - Obtenga Office auténtico Mas informacion x
licencia original de Office hoy mismo,
A6 e fx | Tipode Documento hd
A B C D__ E F G H 1 [=]
2 T [1080425898 |SHARON ROPAIN NUNEZ |EN FORMACION 38570 Registrar informacién de 577011 - 01 RECONOCER LOS |APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
JELISITH rdn con normative SISTERAS DF INFORMACIAN
TI [1080427544 [ANDREA ESPINEL EN FORMACION 38570 Registrar infarmacidn de 577011 - 01 RECONOCER LOS |APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
1310 CAROLINL MACL acuerdn con normativa SISTEMAS DE INFORMACION
Tl [1080427713 | YUDEILIS BARRIOS EN FORMACION 38570 Registrar informacién de 577011 - 01 RECONOCER LOS |APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
1379 ANDREA MANGA rdo con narmativa SISTEMAS NE INEARMACIAN
TI [1082876467 [VALERIA LICETH |LACERA EN FORMACION 38870 Registrar infarmacién de 577011 - 01 RECONOCER LOS |APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
1517 DADLL acuerdn con nomativa SISTEMAS DE INFORIACION
T [1082879488 |LAURA MICHEL |MUNEZ EN FORMACION |38670 - Registrar informacidn de 577011 - 01 RECONOCER LOS |APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
1586 MAROIIE: Acusdn mon narmativa SISTEMAS NE INEARMACIAN
T [1082882259 |ANA MARIA S0SA AGUIRRE |EN FORMACION |38670 - Registrar informacién de 577011 - 01 RECONOCER LOS |APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
1655 acuerdn con normativa ISTEMAS DE INFORMACION
Tl [1082882268 [MARIAN SOSA AGUIRRE |EN FORMACION 38670 - Registrar infarmacidn de 577011 - 01 RECONOCER LOS |APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
1724 acuerdo con normativa SISTEMAS NE INEORMACIAN
Tl [1083461775 |CAMILA ANDREA |TORRES EN FORMACION |38670 - Registrar informacién de 577011 - 01 RECONOCER LOS APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
1862 TORRE acuerde con normativa SISTEMAS DE INEORLAC]
Tl [1083464555 [KATHELYN BLANCO ROJAS |EN FORMACION 38670 - Registrar infarmacidn de 577011 - 01 RECONOCER LOS APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
1931 WILIETH acuerdo con normativa SISTEMAS NE INEORMACIAN
B T [1083465252 |DANIEL FELIPE |GARCIA ACOSTA|EN FORMACION |38670 - Registrar informacién de 577011 - 01 RECONOCER LOS APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
acuerdo con normativa SISTERMAS DE INEORIAC
Tl [1083465395 [MAROLY JIMENEZ EN FORMACION |38670 - Registrar informacion de 577011 - 01 RECONOCER LOS APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
2089 LAINETH MIRAND acuerdn con normativa TEMAS DE INFORMACION
[ T [1139424013  |MARINA ANDREA|SOLANO EN FORMACION |38670 - Registrar informacidn de 577011 -01 RECONOCER LOS APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
ACOSTA acuerdn con normative SISTEMAS D INFORMACY
Tl [1139424204 [VALENTINA MOJICA EN FORMACION |38670 - Registrar informacidn de 577011 - 01 RECONOCER LOS APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
2483 LIZARAZO) acuerdn con normativa SISTEMAS DF INFORMACION
Tl [1139424418  |LIZTH STHEFANIE|RODRIGUEZ EN FORMACION |38670 - Registrar informacidn de 577011 - 01 RECONOCER LOS |APROBADO CC 57290185 - KATHERINE LOZANO LARIOS
2652 | BADDAC " . ISTEMAS NE IMEADLIACIAN -
Hoja ® [«1 ] [l
Listo  Se encontraron 24 de 2553 registros (' Accesibilidad: No disponible Recuento: & H M ——a—t 100%
" - - P 10:29 p. m.
¢ PuoemzaUZEAEA S
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Obligacion 9. Acciones: Crear evidencias en Territorium

) Pgina principsl de Microsot X | @ Teritorium || ASISTENCIA AL X | @ Temitorium | ASISTENCIA AL X @ Territorium X @ ACH Colombia x| + v = x

€ > € @ senateritoriola/contenido?, ia=821875 Do 79927 8uref=11755107-Asistencia%20Administrativa%20.%620(2260052%20Py%... 12 % # O @

ﬂ, =1 L. 1KATHERINE LOZANO @

Asistencia Administrativa . (2260052 Pry 2012515) / PROYECTO / FASES DEL PROYECTO FORMATIVO / Fase 1_Planear /
ELABORAR DOCUMENTOS /

RAP_03 ELABORAR DOCUMENTOS EMPRESARIALES Y DE TEXTOS, TENIENDO EN CUENTA LA REDACCION, LAS
TECNICAS DE DIGITACION Y TRANSCRIPCION, LA TECNOLOGIA DISPONIBLE, VELOCIDAD, PRESICION: NORMAS DE

TIPO ACCIONES

viernes, 12 de agosto v
Tener en cuenta el caso entregado por elin...  Evidencia ~

agosto de 2022 Al

En sus grupos colaborativos de empresa di.  Evidencia v

5B B b ¥ 3 &

DO w MA i wu VI SA

Sele entregard un documento que contien...  Evidencia

Teniendo en cuenta la norma técnicay elc..  Evidencia 4 14 15 16 7 18 i 20

21 22 23 24 25} 26 27

Teniendo en cuenta la norma técnicay elc..  Evidencia v
28 29 30 31 1 2 )

]
i g
= 1]
| : 8
m
<
ey =
i
w0 o
3 w
- | E
Q-
e

Teniendo en cuenta la norma técnicay elc..  Evidencia v

SPeoedaiaUrecéana .

) Pagina principal de Microsoft O X | @ Territorium | ASISTENCIAADMIN X @ Territorium || ASISTENCIA ADMIT X @ ACH Colombia x| + v - X

€& > C @ senateritoriola/perfilphp?id=8218757 2« » 0@ :

£} & |5 TKATHERINE LOZANO @

a _ Seteceion una ponderacion -
— T e
@ Sin ordenar v A
Vista
Evidencias por calificar:
= _ Seleceiona una opeion - Aprendiz
Archivos Adjunios Fecha limite
= CEEEEEEE o e " ®
No hay archivos 2022-08-16 12:30:00
@ _ Archives Adiunios P
Elaborar informe
Mo hay archivos 2022-08-09 18:00:00
ﬁ
Archivos Adjuntos: Fecha limite
Elaborar circular _ Regresar
_ o e
Archivos Adjuntos: Fecha limite
Elaborar memorando
— Ho hay archivos 20220808 18:00:00
_ i i AT Gl
Taller asignar funciones .
— B R
7 ivos Adi Fecha limite @
didactica MNe hay archivos 2022.08-23 23:50:00 °
_ é hivos Adjunt Fecha limite
— organizacionales No hay archivos 2022-07-26 18:00:00 Offline

EEIR-EX I EFE LR LE) A ewe S
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Obligacion 13. Acciones: Presentar el reporte de horas asignadas en Sofia Plus

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: KATHERINE LOZANO LARIOS

CENTRO DE CENTRO DE LOGISTICAY PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION: \MAGDALENA

FECHA INICIAL: 11/07/2022 00:00:00
FECHA FINAL: 11/08/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2259825 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: J:;er;daetrirv:lianles de acuerdo con procedimiento de servicio y

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER LA ORGANIZACION, TIPOS DE CLIENTES, PRODUCTOS ¥ SERVICIOS QUE OFRECE, TENIENDO EN CUENTA SU
OBJETO SOCIAL Y NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE.

04 UTILIZAR MEDIOS Y TECNOLOGIA DISPONIBLE EN LOS PROTOCOLOS DE ATENCION A CLIENTES ¥ USUARIOS DE ACUERDO
CON POLITICAS ORGANIZACIONALES, MORMATIVA Y RECURSOS DISPONIBLES

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  constitucién politica y los convenios internacionales.

11/08/22 22:19 Page 1 of 16
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 100,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: KATHERINE LOZANO LARIOS

CENTRO DE CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL
FORMACION: \MAGDALENA

11/08/22 22:19 Page 16 of 16

Obligacion 14. Acciones: Actualizar el portafolio del instructor

1) Pagina principal de Microsoft OF X | @ Teritorium [| ASISTENCIAADMIL X @ Tenitorium X @ ACH Colombia x| + - - X

« C @ senacterritorio.la/contenido2.php?materia=8218757 &load#getDocs.php?materia=679927 &ref=11755107-Asistencia%20Administrativa%20.%20(2260052%20Pry%. = ¥r » 0O o H

4.REGISTRO DE INASISTENCIAS

£Qué deseas agregar?

Recursos

Formato de asistencia :
viemes, 12 de agosto ~

& Vinculo agosto de 2022 L

MAX. 100Mb

Adjunta un archivo Do w MA Mi u Vi SA
+ Formato Asistencia .. Gemez_M xlsx 152k8 x

B Adjuntar del Repositorio Personal

[Publicar en el curse y enviar nofificacién por correo.

= EocwpDeéelNsaUTean A fh sam Soen
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Q) Pagina principal de Microsoft Of X | @ Tenitorium || ASISTENCIAADMI! X @ Territorium X @ ACH Colombia x| + v - a8 X
& > C & senateritoriola/c ido2 1a=8218757 getDocs.php? ia=6799278uref=11755107-Asistencia%20Administrativa%20.5%20(2260052%20Py%... 12 % % O @ :

4 © L. TKATHERINELOZANO @

a ¥ CONTENIDO
@ Buscar Mostrar solo:  Tedo v
k4 (8 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido |
2 viernes, 12 de agosto v
Asistencia Administrativa . (2260052 Pry 2012515) / PORTAFOLIO EVIDENCIAS INSTRUCTOR /
4. REGISTRO DE INASISTENCIAS
- agosto de 2022 PO
NOMBRE TIPO ACCIONES
m DO W MA M WU vi SA
Formato asistencia Recurso %
=) 31 1 2 3 4 5 6

D Formato de asistencia Recurso v 7 8 9 10 1 ° 13

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 31 1 2 3

>

HowOoeEe@N-aU-_ecCaAr g o B

Obligacion 21. Acciones: Enviar reporte de asistencia y entrega de evidencias de los aprendices
a las instituciones educativas.

Péagina principal de Microsoft Of X Correo: Katherine Lozano Larios - X @ SENA x whatsapp web - Buscar con Goo: X - O
gina principal G PP + ¥ X
&« > @ outlock.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGQzZ Te1MDeylWE1 NzQtNGRIZS05YZmLTImMWRKNmYwZjU3MgAQAGVPSdPWZINMVIHICH]bRVS%3D T & % » O o :
[ ]
SENA B 9 Q .
7/\T Outlook £ Buscar n  Llamada de Teams 03 > Q ] Katherine Lozano ...
| [ = [% Mensaje nuevo W Eliminar T Archivo £8 Movera v < Categorizar ~ Deshacer
~  Favoritos (© Elementos enviados ¥ = Filtrar (D) Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 22/07/2032 8:09
|Borrador| Jose Alexander Cam...  #/
-1 o
o= £ Bandeja de.. 2537 > Actualizacion datos en...  Lun 01/08 Katherine Lozano Larios 3 S a e E o e
Buen dia sefior Campo y sefiora Hei...
i Para: coordpedagogica.aluna@feyalegria.org.co Lun 25/07/2022 8:09
El Nt
2 B> Elementos envia 0 Formato deact.. | +8
v = Pamss B B EES::NDO REPORTE DE ASIS... .,
Mes pasado
W Elementos eli... 27 B
v O coordpedagogica.aluna@feyal.. £ Buen dia coordinadora Mabel
Agregar favorito SEgund‘o reporFe Ficha2.. Llun 2‘51‘07 ) . ) ) ) ) ) )
] Buen dia coordinadora Mabel Envio ... Envio adjunte segundo reporte de asistencia y entrega de evidencias correspondiente a la ficha
+ Carpetas 1 SEGUNDO RER 2259825, del programa de Asistencia Administrativa, grado 11A.
O & Bandsja d = Quedo atenta a cualguier requerimiento adicional.
andeja ge.. menitoriadepracticaslv@gmail.... 77
! Segundo reporte Ficha ... Dom 24/07
- ? Borradores 2 < e

Buen dia sefiora Yuranis Envio adjun... . .
! SE?\IA Katherine Lozano Larios

B E> Elementos envia... @ SEGUNDQ REP... 7 V Instructor Gestion Administrativa
klozanol@sena edu.co
klozano58@misena.edu.co
W Elementos efi.. 27 Jessica Nieve Jimenez
o > Jessica nieves 10-4 Vie 22/07 © f v o

F osspdf A Mostrartodo X

@ SeoCedNumUcedaan i ram =
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