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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Agosto de 2022

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3409136
A.V.Ay bilingtiismo

A.V.A'Y Bilingtismo

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Agosto del afio 2022

Referencia: No 3409136 del afio 2022

DORENA ISABEL GUTIERREZ BLANCO, identificado con la cédula de ciudadania No. 51.714.784
de Bogota, D.c., en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A'Y Bilingismo, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: g). un pago correspondiente al mes de Agosto de 2022 por valor de
(1.738.911). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direcciébn General, en la cuenta de
Ahorros No. 483-880153-50 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como instructor para impartir formacion profesional
complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -ava- familia fotografia- del centro
nacional colombo aleman.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 PRESTAR A CABALIDAD LOS Desarrollo de los Aplicativo Sofia
SERVICIOS PERSONALES procesos formativos Plus Plataforma
DESCRITO EN EL OBJETO DEL complementarios dentro | LMS Territorium
CONTRATO DE ACUERDO AL de los tiempos Sena.
CALENDARIO ACADEMICO, programados en el
PROGRAMACION Y PERIODO calendario académico.
CONTRATADO.

2 PRESTAR LOS SERVICIOS Ejecucién de procesos Aplicativo Sofia
PERSONALES EN EL LUGAR Y EN LA | formativos en ambientes | Plus Plataforma
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JORNADA QUE EL CENTRO INDIQUE
DE ACUERDO A LA PROGRAMACION
ESTABLECIDA, CUANDO SEA
REQUERIDO.

virtuales de aprendizaje
de acuerdo a la
modalidad virtual.

LMS Territorium
Sena.

ORGANIZAR LAS SECUENCIAS
DIDACTICAS PARA QUE EL
APRENDIZ CONSTRUYA NUEVOS
CONOCIMIENTOS CON BASE EN
LOS YA ADQUIRIDOS.

Desarrollo secuencial de
las actividades
pedagdgicas conforme a
los resultados de
aprendizaje planteados
en las guias.

Aplicativo Sofia
Plus Plataforma
LMS Territorium
Sena.

MOTIVAR, ORIENTAR Y ESTIMULAR
EL RESPETO MUTUO,
PROMOVIENDO EL USO DEL
LENGUAJE ORAL Y ESCRITO, ASIi
COMO EL DESARROLLO DEL
PENSAMIENTO: CRITICO,
ANALOGICO.

Promocion de las
normas de convivencia
en contextos generales,
maneras de participacion
en los foros y reglas
minimas de convivencia
en Ambientes Virtuales
de Aprendizaje.

Aplicativo Sofia
Plus Plataforma
LMS Territorium
Sena Correo
electroénico.

ORIENTAR LOS PROCESOS DE
APRENDIZAJE SEGUN LAS
NECESIDADES DETECTADAS EN
LOS PROCESOS DE EVALUACION,
METODOLOGIAS DE APRENDIZAJE
Y PROGRAMAS CURRICULARES
VIGENTES.

Elaboracién de anuncios
de bienvenida
explicando los pasos
iniciales a seguir para la
exploracion de la
plataforma y su
contenido. Creacion de
correos multiplicando la
anterior informacién para
garantizar el cubrimiento
y comunicacion efectiva.
Seguimiento semana a
semana de los
aprendices,
retroalimentando sus
aportes a los foros;
respondiendo dudas y
solucionando
inconvenientes a
problemas expresado en
foros, correos y
mensajeria; calificando y
retroalimentando las
actividades enviadas.
Creacion semanal de
anuncios y correos de:
Inicio de semana de
formacién, sesiones en
linea, refuerzos de
informacion, cierre de
semana de formacion

Aplicativo Sofia
Plus Plataforma
LMS Territorium
Sena Correo
electroénico.

GTH-F-062 V09




SENA

N

con su respectivo cuadro
de honor. Publicaciéon de
anuncios y correos
informando cierre de los
cursos, aprendices
aprobados e
instrucciones para
descargar certificado.

6 | PROGRAMAR LAS ACTIVIDADES DE | Preparacién y ajuste Plataforma LMS
ENSENANZA - APRENDIZAJE - desde la plataforma Territorium Sena.
EVALUACION DE CONFORMIDAD Territorium del
CON LOS MODULOS DE cronograma de
FORMACION Y EL CALENDARIO actividades, material de
INSTITUCIONAL Y EL MANUAL DE estudio, actividades de
PROCEDIMIENTOS PARA LA aprendizaje, foros y
EJECUCION DE ACCIONES DE evaluaciones que los
FORMACION PROFESIONAL. aprendices desarrollan a

lo largo del curso.

7 REPORTAR INFORMACION Publicacién en la carpeta | Plataforma LMS
ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA Reporte con todos los Territorium Sena.
SEGUN LAS RESPONSABILIDADES informes que esta
INSTITUCIONALES ASIGNADAS. requiere.

8 | EVALUAR LA FORMACION DE LOS Revision permanente del | Plataforma LMS
APRENDICES DURANTE EL centro de calificaciones | Territorium Sena.
PROCESO EDUCATIVO DE evaluando todas las
ACUERDO CON EL MANUAL DE actividades, foros, y
EVALUACION VIGENTE. pruebas de

conocimiento.

9 | ASISTIR A LAS ORIENTACIONES Participacion a Listas de
QUE SUGIERA EL COORDINADOR reuniones para tutores asistencia.
ACADEMICO Y/O SUPERVISOR DEL | virtuales convocada por
CONTRATO, CON EL FIN DE el supervisor del
ALCANZAR LAS METAS DE LA contrato, Lider Gestor
FORMACION Y EVITAR LA Virtual y/o Coordinadora
DESERCION DE LOS APRENDICES Académica.

EN LOS CURSOS. Participacién en
procesos de
capacitacion pedagogica
y en el manejo de la
plataforma Territorium.
10 | REPORTAR EN EL SISTEMA SOFIA Alistamiento de los Aplicativo Sofia

PLUS EN UN PLAZO MAXIMO DE 3
DIAS, TODAS LAS ACTIVIDADES DE
ACUERDO CON LOS PROCESOS
QUE SON DE SU
RESPONSABILIDAD,
GARANTIZANDO LA CALIDAD DE LA
INFORMACION Y SU COHERENCIA
CON EL PROCESO FORMATIVO.

cursos en el sistema
Sofia Plus creando las
rutas de aprendizaje y
asociando los
aprendices a los
programas de formacion.
Creacion de juicios
evaluativos a cada uno

Plus.
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de los aprendices que
conformaron el curso.
Realizacion del cierre de
fichas en el Aplicativo
Sofia Plus.

11

PRESENTAR INFORMES
MENSUALES EN LOS CUALES SE
EVIDENCIE LOS AVANCES
RESPECTO AL CUMPLIMIENTO DE
LOS INDICADORES, METAS U
OBJETIVOS PROPUESTOS PARA EL
AREA Y/O PROCESO EN EL QUE
INTERVIENE; Y UN INFORME FINAL
AL TERMINAR LA EJECUCION DEL
CONTRATO.

Presentacién mensual
de informes de gestion
académica y datos
estadisticos de los
cursos al supervisor del
contrato, Lider Gestor
Virtual y Coordinadora
Académica.

Aplicativo Sofia
Plus Plataforma
LMS Territorium
Sena Correo
electrénico.

12 | PROGRAMAR LAS ACTIVIDADES DE | Preparacion y ajuste Plataforma LMS
ENSENANZA - APRENDIZAJE - desde la plataforma Territorium Sena.
EVALUACION DE CONFORMIDAD Territorium del
CON LOS MODULOS DE cronograma de
FORMACION Y EL CALENDARIO actividades, material de
INSTITUCIONAL Y EL MANUAL DE estudio, actividades de
PROCEDIMIENTOS PARA LA aprendizaje, foros y
EJECUCION DE ACCIONES DE evaluaciones que los
FORMACION PROFESIONAL. aprendices desarrollan a

lo largo del curso.
13 | REPORTAR INFORMACION Publicacién en la carpeta | Plataforma LMS

ACAI?EMICA Y ADMINISTRATIVA
SEGUN LAS RESPONSABILIDADES
INSTITUCIONALES ASIGNADAS.

Reporte con todos los
informes que esta
requiere.

Territorium Sena.

14

EVALUAR LA FORMACION DE LOS
APRENDICES DURANTE EL
PROCESO EDUCATIVO DE
ACUERDO CON EL MANUAL DE
EVALUACION VIGENTE.

Revision permanente del
centro de calificaciones
evaluando todas las
actividades, foros, y
pruebas de
conocimiento.

Plataforma LMS
Territorium Sena.

15

ASISTIR A LAS ORIENTACIONES
QUE SUGIERA EL COORDINADOR
ACADEMICO Y/O SUPERVISOR DEL
CONTRATO, CON EL FIN DE
ALCANZAR LAS METAS DE LA
FORMACION Y EVITAR LA
DESERCION DE LOS APRENDICES
EN LOS CURSOS.

Participacion a
reuniones para tutores
virtuales convocada por
el supervisor del
contrato, Lider Gestor
Virtual y/o Coordinadora
Académica.
Participacion en
procesos de
capacitacion pedagoégica
y en el manejo de la
plataforma Territorium.

Listas de
asistencia.

16

REPORTAR EN EL SISTEMA SOFIA
PLUS EN UN PLAZO MAXIMO DE 3

Alistamiento de los
cursos en el sistema

Aplicativo Sofia
Plus.
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DIAS, TODAS LAS ACTIVIDADES DE
ACUERDO CON LOS PROCESOS
QUE SON DE SU
RESPONSABILIDAD,
GARANTIZANDO LA CALIDAD DE LA
INFORMACION Y SU COHERENCIA
CON EL PROCESO FORMATIVO.

Sofia Plus creando las
rutas de aprendizaje y
asociando los
aprendices a los

programas de formacion.

Creacion de juicios
evaluativos a cada uno
de los aprendices que
conformaron el curso.
Realizacion del cierre de
fichas en el Aplicativo
Sofia Plus.

17

PRESENTAR INFORMES
MENSUALES EN LOS CUALES SE
EVIDENCIE LOS AVANCES
RESPECTO AL CUMPLIMIENTO DE
LOS INDICADORES, METAS U
OBJETIVOS PROPUESTOS PARA EL
AREA Y/O PROCESO EN EL QUE

Presentacién mensual
de informes de gestion
académica y datos
estadisticos de los
cursos al supervisor del
contrato, Lider Gestor
Virtual y Coordinadora

Aplicativo Sofia
Plus Plataforma
LMS Territorium
Sena Correo
electrénico.

INTERVIENE; Y UN INFORME FINAL Académica.
AL TERMINAR LA EJECUCION DEL

CONTRATO.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

'TEM INICIO FINALIZACION

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4450871673 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

DORENA ISABEL GUTIERREZ BLANCO
Contratista
C.C. No. 51.714.784

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 3409136 de 2022
A.V.Ay bilingtismo
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Evidencias mensuales Agosto 2022
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i Anuncios

> Vista

Bulsqueda avanzada

Aprendi:
DORENA ISABEL GUTIERREZ BLANCO
fecha de inicio: 4 segundos Antes - fecha de vigencia: 29 de Agoste del 2022
Asunto: GRABACION CONFERENCIA WEB UNIDAD 3 ‘
Regresal

CION SESION EN LINEA UNIDAD

CA 3
Estimados aprendices a través del siguiente enlace - % :
podran acceder a la grabacién de la conferencia web _l
correspondiente a la tercera unidad académica I | h
Enlace para el ingreso:
bbb-cluster.eastu: azure. —_
—_—
Ipresentation —_— A
12.0/playback.htm|?meetingld=b4a18b0e64535b1511bd24fédalcf 5\\
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DORENA ISABEL GUTIERREZ BLANCO
fecha de inicio: 28 de Julio del 2022 - fecha de vigencia: 29 de Agosto del 2022

Asunto: BIENVENIDA AL PROGRAMA DE FORMACION Vista
i

Aprendiz

BIENVENIDOS

Estimados aprendices, el Servicio Nacional de Aprendizaje —
SENA les da una cordial bienvenida al programa de formacion
FOTOGRAFIA BASICA DE PRODUCTOS PARA REDES |

B D 4 @

SOCIALES, nimero de ficha 2604387

m

El curso tiene una duracion de cuarenta y ocho (48) horas, Regresar
iniciando el dia 27 de julio y finalizando el 29 de agosto. Esta

por tres aticas que se iaran en
cuatro semanas. La fecha limite para la entrega de evidencias
es €l sabado 27 de agosto a 1as 11:59 p.m.

En este proceso de formacion cuentan con el acompafiamiento
constante de la instructora Dorena Isabel Gutiérrez Blanco,
quien esta disponible para resolver dudas y apoyarles en todo
lo gue requieran. Los espacios de comunicacion interna
disponibles son: Anuncios. foros de ion. jeri:
interna y correo electrénico. Ademas. contaran con sesiones
en linea programadas semanamente de acuerdo con el
cronograma establecido para cada conferencia web y chat

sincronico. S ° |
Para tener mayor claridad sobre el proceso de formacion que Offline
inician es fundamental conocer la descripcién del programa,
- ESP 8:55 p.m.
JORN R = ANEES-eC@ A Gh Bt (-]

17/08/2022
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KATY ANDREA DAVILA TORRES x
2022-07-28 12:25:19

Id respuesta: 313883710

hola buenas tardes instructora y compafieros, mi nombre s katy davila soy teconologa en gestion
empresarial y mi ocupacion es assesora actuaimente , me inscribi en este curso ya que la fotografia me gusta Aprendiz
mucho y quisiera aprender mas de ella

o 0 Me gusta O 1 Comentario(s)

E D W B

‘ DORENA ISABEL GUTIERREZ BLANCO

2022-07-30 19:20:35 «

]

Regresar

Te saludo cordialmente Katy Andrea, tu disposicién para el aprendizaje hara que la folografia
deje de ser solo un gusto y pronto se convierta en tu estilo de vida. Bienvenida al curso. Saludos.

[ Activar Texto Enriquecido

==z WILLIAM EDUARDO GARVAJAL DE LA HOZ x
2022.07-28 11:55:33
Om O AMAAS e @@®BE 3 coe iie
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Vista
EDINSON JOSE MARCHENA TAPIAS x
2022.07-29 14:59:31
Id respuesta; 314623295 Aprendiz

Buenas tardes Instructora DORENA ISABEL GUTIERREZ BLANCO mi Nombre es Edinson José Marchena
Tapias quede en su curso de Fotografia y mi pregunta s cuando seria el primer encuentro en linea gracias
estaré atento bendiciones

E D # B ®»

o 1 Me gusta O 1 Comentario(s)

m

DORENA ISABEL GUTIERREZ BLANCO Regresar
‘ 2022-07-29 19:43:16

Cordial saludo Edison José, te comento que la primera c ia web quedd progi para
mafana sabado 30 de julio a las 9:00 AM. La informacion y el enlace para conectarse esta
publicado en el anuncio y en el carreo enviado a cada unoc. Hasta pronto

[] Activar Texto Enriquecido

il dAdAS e C@®PBE -5 row 2ne

. 19°C
Lluvia préxima




@ Territorium || FOTOGRAFIA BASI X @ Centro de Calificaciones ¥ 4@ Territorium || FOTOGRAFIABAS ¥ <@ Centro de Calificaciones X ar - X
(] Q6 = 'sena.territorio.la/grades/index.html?groupld=2069080 ww 0 =
©
® + ® + o ® + ® + ©
. . Docur
iz Mentis 4r (D Folografia....  Guion fotogr ... RAP 2 RAP Editandoen ... Lafotograf ... RAP 3 RAP
[T] | 1098745963cc | JULIA PAGLA GABEZA ORTIZ | ju.pc.or@gmail.com A D [ ] [ ] A
] | 102397831505 ;g?;m ALEJANDRAENCIZO | 5 cthnotian 509@gmai com ‘ D D [ ] (i ] A
| JULIO CESAR BERMUDEZ
D 104843531741 |\ oo Jhermunezm'\@umcartagana,em{ (i) [ ]
KAREN FERNANDA MORALES N
D 1077086496CC | popoes karenmorales_18@hotmail.com ‘ o [ )
[[] | 1088280367cc | KATHERINE HENAO LOPEZ | henaokighotmail.com A A (] o A
KATRIANA MORENO ) "
[ 1089502790cc ‘ SALAZAR ‘kalnanammenod@gma\\ com ‘ o o
KATY ANDREA DAYILA y
[C] omersoseee | 1oooce Katitorres039@gmail com ‘ o o
KRISSEL YHOHENY N ;
[C] | 112705303605 VILLAMIZAR VARGAS krisselvillamizarvargas@gmail.col A D [ ] (i ] A
LAURA NATALIA MELO .
|:\ ‘ 1192778578¢c ‘ ACHURY Inmelo58@gmail.com ‘ (i) [ )
Registros por pagina: 80 + 1-76de 76  Mostrar escritorio
19°C A - @ ESP oo 904 p.m.
Lluvia préxima Q [ 0 B a . @ " I‘ - ! e - ! ﬁ o) 17/08/2022 o |
@ Territorium || FOTOGRAFIA BASI X @ Territorium X | ® Centro de Calificaciones. ¥ @ Teritorium || FOTOGRAFIA BAS X @ Centro de Calificaciones x S - x
< C QO B =2 httpsy/sena.territorio.la/content_moocphp?idMateria=20690808&social=24219070 8% v (2]

Cronograma <
FOTOGRAFIA BASICA DE PRODUCTOS
PARA REDES SOCIALES. (2604387) ¥ Vit
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
Fotografia Basica De Productos Para PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA:
Redes Sociales. (2004387) FOTOGRAFiA BASICA DE PRODUCTOS PARA REDES SOCIALES. Aprendiz
I — CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN — REGIONAL ATLANTICO.
Informacién general FECHA DE INICIO DE FORMACIOHN: 210712022
EmrE FECHA LIMITE DE RECEPCION DE P
[ cronograma v ACTIVIDADES: e
Actividades iniciales «
Actividades de Regresar
aprendizaje_Gua UNIDAD T CONFEREHCIAS FECHAS DE ENTREGA
(@ sesiones en linea :é?lﬁl;‘c;: gt’z APRENDIZAJE WEB EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE
[ Biblicteca SENA APRENDIZAJE (RAP) (FECHA — HORA) INICIA FINALIZA

Do tos de interé 1 =
"] sttt Realizar la "Actualizacion de datos
personales’, segin indicaciones. 2uormezz | p4ansmoss
o No Calificabe.
Actividades NA HiA
iniciales Presentacién en ¢l “Foro social, segin
indicaciones. 2710712022 04/08/2022
No Calificable.
Al 204301080-04. 200712022
Establecerel | et
proyecto e e alas 09:00 AM® | pocumento propuesta de proyects
Erptizve | oo s = fotoarafico. AAT-EVD1. ~7mrnamn | namamas
# © 1de1 @

Territorium 2019 & Todos los derechos reservados

OPeD OAiNEESG:

19°C

EE o, 906 p. m.
m ~ =
Lluvia préxima [y 7 o) 1 e

17/08/2022







REPORTE REGISTRO DE INGRESOS
Ficha 2604387

Mes: julio
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B Programar frecuencia de envio | Descargar tabla en Excel | Descargar tabla en PDF

@ Regresar DORENA ISABEL GUTIERREZ BLANCO ks
51714784cc N
Herramienta Tienpo perma Dias con ingresos en ficha Afio Mes
Anuncios 00:57:35 2022 v ulio ~
Centrs de calfficaci..  00:00:05 . '
Contenido del cuso  00:26:54 3 Distribucion de ingresos Regresar
Edicién de contenidos  00:60:56 0 3] sun Men Te Wed The  Fi St
Evidencias 00:43:5¢ 1 2
Fores 00:08:43
3 4 5 6 7 8 2
Total 03:08:02 Dias consecutivos sin ingreso
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@Regrasar DORENA ISABEL GUTIERREZ BLANCO alia
51714784cc N
Herranienta Tienpo perma Dias con ingresos en ficha Afio Mes
Anuncios 051244 2022 ~  agosto v l
Centro de calfficaci.. 00:06:28 .
Contenido del cumso  02:28:21 17 Distribucién de ingresos Reqresar
Edicién de conienides  03:27:59 0 21 Sun  Meon  Tue Wed Thu Fri Sat
Evidencias 18:17:48
Fores 00:13:47
Sesién en lines 00:0204 Dias consecutivos sin ingreso
Total 27:8:39
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