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1. DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO.

SUMINISTRAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA DERIVADOS DEL PAPEL PARA LA
REGIONAL ARAUCA DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR BAJO LA MODALIDAD

MINIMA CUANTIA.

Para la adquisicion de los insumos teniendo presente que por . Ias caractenstacas técnicas pueden ser
suministrados por proveedores especificos, se clasificaron de la 319u1ente manera;

CODIGO UNSPSC | DESCRIPCION

14111500 Block, Taco de Papel
44121500 Sobre

Unidad, Paquete, Rollo, Unidad,

El ICBF para el debido funcsonamtento de sUs programas misionales y garantizar la atencion a todos sus
beneficiarios en todo ¢l territorio nacional, debe disponer de los recursos requeridos que permita continuar su
gestion de manera eflcxente y eficaz en eI desarrollo de sus actividades misionales, procesos estratégicos y
admlmstratlvos dentro de toda la entldad

Asfm Smo, dentro de las funciones de la Direccidn Administrativa asignadas mediante el Decreto 987 de 2012
articulo 12 numeral 2, se encuentra el “coordinar, bajo los lineamientos de la Secretaria General, la planeacion,
gjecucion y- control de la gestion administrativa de las diferentes dependencias del Instituto Colombiano de
Bienestar Fam/har, proporcionandoles los recursos necesarios para la prestacion de los servicios y la ejecucion de
los programas”. ‘

De esta manera, es como el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar en desarrollo de sus programas misionales
y actividades administrativas, requiere continuamente en la ejecucion de procesos estratégicos y actividades
misionales, de la adquisicion elementos derivados del papel, necesarios para elaborar las tareas,
responsabilidades y funciones determinadas dentro de la mision institucional, necesidad que es atendida a nivel
nacional por la Direccién Administrativa, mediante la contratacion respectiva.
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Almacén si los mismos pueden solicitarse y usarse de acuerdo con las normas del Archivo General de la Nacion y
el uso diario en la oficina, y con base en los mismos se realizo la proyeccion teniendo en cuenta a su vez la
cantidad de funcionarios y grupos por regional.

Se debe tener en cuenta que las cantidades a solicitar son estimadas y pueden variar de acuerdo con la necesidad
de la Regional Arauca, sin superar el valor total que se asigne a cada contrato, en este orden de ideas, el valor del
contrato sera hasta por el valor del presupuesto asignado por el ICBF regional Arauca,:elcual estara definido de
acuerdo con el valor del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

De lo anterior, se tlene que el ICBF se encuentra orgamzado de la siguiente manera:

o , Nivel s e T Dlstnbumon o
Nacional Sede DITECC(én General
Departamental 33 regionales .

Municipal 215 centros zonales

La distribucion de los elementos se realizara en la sede de la regional Arauca la entrega sera con base a la
solicitud de estas en los tiempos estipulados en el numeral 6.4 del presente documento

e Decreto 371 de 2021, “Por el cual se estableoe e/ Plan Anual de Austeridad del Gasto 2021 para los
brganos que hacen parte del Presupuesto General dela NaCIon

2.2.1. 1. 1.6.2. de/ Decreto 1082 de 2015 Unlco Reglamentario del Sector Adm/n/strat/vo de Planeacion
Nacional®;

o NTC5397: Matenales para documentos de archivo con soporte en papel. Caracteristicas de calidad.
¢ Resolucion No. 777 del 2 de | Jumo de 2021 del Ministerio de Proteccion Social ™ Por medio de la cual se
r def nen@;l S, cr/ter/os ¥V condiciones para el desarrollo de las actividades economicas, sociales y del Estado
= f:f“y se adopta el protocolo de bioseguridad para la ejecucion de estas , o la resolucién que se encuentre
" Vigente al momento de la ejecucion del presente contrato y el Decreto 1026 del 31 de mayo de 2021 “Por
‘el cual se imparten instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria generada por la pandemia del
Coronavzrus COVID 19, y el mantenimiento del orden publico, se decreta el aislamiento selectivo con
d/stanCIamrento individual responsable y la reactivacion econémica segura’ y los demas Decretos,
resoluciones, leyes, protocolos y demas disposiciones del orden Nacional, Departamental y municipal,
emitidas por las autoridades competentes, para la ejecucion de obras, transporte de materiales, insumos
y personal, e ingreso a infraestructuras del ICBF, con el fin de mitigar el avance y propagacion del
Coronavirus COVID-19.
* Protocolos, guias e instructivos, emitidos por el ICBF para evitar el contagio del Coronavirus COVID-19 a
los usuarios y personal de operacion, en las infraestructuras del ICBF.
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item 4

Nombre del Producto | Papel periédico pliego x 10 unidades

Clasificacion UNSPSC | 14111500

Tamafio Srlrl?go papel periédico entre 65cm x 90cm y 70cm x 100
Humedad 7.0 2 8.5 % T.E.A.. debe ser mayor a 12 J/im2

Caracteristicas fisicas | Rasgado transversal: superior a 280 mN Peso basico:
De 40 2 65 grim2.

Contenido Paquete x 10 unidades

Cantidad 16 _ ;

item 5 ]

Nombre del Producto | Sobre de manila oficio paquete x 100

Clasificacién UNSPSC | 44121500

Material Papel manilo de 75 g

Tamafio Oficio

Caracteristicas fisicas | Tipo solapa universal Sin autoadhesivo

Cantidad 20

ftem 6

Nombre del Producto | Sobre de manila carta paquete x 100

Clasificacién

UNSPSC 44121500

Material Papel manilo de 60 g

Tamafio Carta

Caracteristicas fisicas | Tipo solapa universal Sin autoadhesivo

item

Cantidad

30

7

Nombre del Producto

Sobre de manila medio oficio paquete x 100

.. Clasificacion
UNSPSC 44121500
| Material Papel manilo de minimo 60 g
Tamafo Medio oficio medidas aproximadas de entre 17 cm
hasta 21 cm x de entre 24cm hasta 27cm
Caracteristicas fisicas | Tipo solapa universal Sin autoadhesivo
Cantidad 30
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6.4 Puntosy plazos de Entrega

EL CONTRATISTA debera estar en permanente contacto con el supervisor del contrato designado por el ICBF,
para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

EL CONTRATISTA, se compromete a entregar los elementos, debidamente empacados e identificados, en las
dependencias que el ICBF ha definido como puntos de entrega a nivel nacional, los cuales se relacionan en el
Anexo 2 “Puntos de Entrega” de acuerdo con las solicitudes aprobadas por el supervrs‘ ~del |CBF. Para
determinar el tiempo de entrega del pedido, se tuvo en cuenta la facilidad en el acceso de cada.
regionales, estipulando de esta manera, el tiempo de entrega de acuerdo en lassiguiente tabla,‘

;IT{DEPENDENCIA UBICACION o ,DlREﬁéCI‘ONr . | TIEMPODE
CIUDAD . ENTREGADE
~ .. | REPOSICION
Arauca ‘**C’arrera 241-24 10 dias 5 dias habiles
barrio ,f:unda‘d‘drzesﬁ | habiles

Los tiempos estipulados de entrega mencionados antenormente serén conta‘dos a partir del dia habil siguiente del
correo de conflrmamon de recepcion y allstamtento del pedldo por parte del CONTRATISTA, el cual sera acorde a

EL CONTRATISTA realizara la entrega del pedldo de conformtdad con las cantidades indicadas y aprobadas por
el supervisor del contrato del{CBF y debera entregarlos en la ciudad principal de la Sede Regional Arauca, en las
direcciones relacionadas en el Anexo 2 Puntos de entrega

EL CONTRATISTA realizara la entrega de un unlco pedldo para la Regional Arauca durante el plazo de ejecucion

establecido en el numeral 9 del presente documento y las fechas de entregas son las contempladas en la tabla
antenor . o

Para kla sollmtud de los 1nsumos, eI supervxsor por parte del ICBF, o la persona delegada por el supervisor,
reallzara el pedldo en donde estara detallada la cantidad de insumos a distribuir en la Sede Regional Arauca

EL CONTRATISTA realizara la entrega del pedido en la Sede de la Regional Arauca durante el plazo de ejecucién
establecido en el numeral 9 del presente documento.

EL CONTRATISTA hara entrega del pedido en los sitios determinados por el ICBF mediante una remision, la cual
debera ser firmada por el Aimacenista o quien realice sus veces o ejerza sus funciones, de la Regional Arauca del

ICBF; el horario para la entrega del pedido es de 8:00 a.m. a 12:00 m y de 2:00 p.m. a 4:00 p.m. de lunes a
viernes.
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entendera como pedido completo una vez se haya realizado la reposicion de los elementos defectuosos o
deteriorados.

7.1.8.  Para el (ltimo pago, el contratista debera entregar al supervisor del contrato designado por el ICBF, un
informe final y en medio magnético (Excel), con el consolidado de las cantidades entregadas en la
Regional Arauca.

7.1.10. Mantener los precios ofertados en la propuesta econémica durante la ejecucié

7.1.11. Suministrar junto con la factura, un informe que contenga, entre otras, la 3|gu1ente mformamén Total
general de despachos de insumos suministrados a todas las dependencuas del ICBF fechas de entrega

de los insumos, reporte de novedades en la entrega del pedldo y demas lnformaclén que requiera el
supervisor del contrato. . o

7.2. Obligaciones generales.
7.21. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomfa"i?fé ica y%'admmi)strativa y bajo su propia

responsabilidad, por lo tanto, no existe ni‘~‘féxi§ti,ré ningln tipo de s bordinacion, ni vinculo laboral alguno
entre EL CONTRATISTA, o su personal y el ICBF;‘ W

7.2.2. Constituir y allegar al ICBF las garantlas requerzdas dentro de Ios tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcién del contrato

7.2.3. Participar y apoyar en todas las reumones a {as que éste lo convoque relacionadas con la ejecucién del
contrato. o

7.2.4. Disponer de los medios necesarlos para eI mantenlmlento cuidado y custodia de la documentacion objeto
del presente contrato ‘

725 tender !os‘ requenmcentos mstrucmones ylo recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le

imparta el . |CBF, a través del supervisor de este, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus
obl;gacrones

7.2.6. Entregar»ali‘lsupemsor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto ylo resultados
obtenidos cuando asi se requiera.

7.2.7. Presentar la factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con el informe y
demas documentos solicitados para cada pago.
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7.3. Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion

7.31.  Obligaciones del eje de Gestion de Calidad
No aplica
7.3.2. Obligaciones del Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo

7.3.2.1.1 No aplica.

7.3.3. Obligaciones del Eje de Gestion Ambiental.

7.3.3.1 Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eﬁciéﬁfé_ de agua, energia, pape! y manejo de

residuos que se generen durante la ejecucion del contrato, déjacuerdo con la pd]iticé ambiental de la

Entidad.

7.3.3.2 Utilizar productos, empaques y materiales amigables con elmedlo ambiente.

7.3.4. Obligaciones del Eje de Seguridad de la Infbf;ﬁacién

7.3.4.1 Suscribir un documento de co’fribfomiso ~
contrato una vez se firme el contrato.

de confidencialidad el cual debera ser entregado al supervisor del

EL CONTRATISTA debera ejecu%ar,él\;'gbjeto d‘éylypfg‘ys“é‘r’xte contrato en los sitios listados en el Anexo 2. Puntos de
entrega, del presénf(}e’\documento. Para ‘tqdos los efectos el domicilio contractual seré la ciudad en la que se ubica

cada regional

de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

El p!azo‘%‘iglygaejequjc‘;ibn del contrato sera hasta dentro de dos meses, contado a partir del cumplimiento de los

El valor del contrato a suscribir sera hasta por el valor del presupuesto oficial incluidos todos los costos directos e
indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestacion del servicio, el IVA, demas impuestos de ley,
teniendo en cuenta el valor ofertado por el proponente dentro de la oferta econdmica. El valor del contrato se
pagara al CONTRATISTA en (nico pago a més tardar dentro de la ejecucion del contrato siguientes a la entrega
de los elementos de oficina derivados del papel en la Regional Arauca, por valor de CUATRO MILLONES
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Anexo No. 2 Puntos de entrega.
Anexo No. 3 Matriz de identificacion, valoracion y asignacion de riesgos.

ACION CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS:

Sefior proveedor o contratista potencial: Al remitir cotizacion y/o propuesta, usted esta aceptando que la misma
cumple con la totalidad de los requerimientos incluidos en el presente documento y que incluye la totalidad de
costos y gastos, directos e indirectos, asi como los impuestos, asociados a la ejecuéiéri"dezl"contrato Asi mismo,
que, en caso de resultar adjudicatario del proceso de seleccion correspondiente, podra prestar el serwc;o y/o
entregar el bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente documento

Juan Antonio Perdomo Gonzalez
Aproho Coordinador Admlnlstratlvo y
Gestlon Humana

Revis6 .«

Elaboré: Jimmer Alexander Bello Ruidiaz
Auxiliar Administrativo
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